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О Т Ч Ё Т

о работе архивного отдела администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края 
за 2022 год 
В 2022 году работа архивного отдела администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края продолжалась с учетом повышения эффективности деятельности на основе внедрения современных технологических процессов по основным направлениям деятельности: обеспечение сохранности документов, формирование Архивного фонда Российской Федерации, эффективное использование документов. 

Архивным отделом администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края в 2022 году реализован комплекс мероприятий по обеспечению дальнейшего развития архивного дела в Георгиевском городском округе Ставропольского края и закреплению позитивных тенденций в деятельности архивной службы в соответствии с задачами, определенными Правительством Российской Федерации, Федеральным архивным агентством, Губернатором и Правительством Ставропольского края, Главой Георгиевского городского округа Ставропольского края. Реализован запланированный комплекс мероприятий и эффективное выполнение социально значимых функций по хранению, пополнению и использованию Архивного фонда, закреплены позитивные тенденции в развитии архивного дела в Георгиевском городском округе Ставропольского края. 

1. Улучшение физического состояния документов на бумажной основе

С целью поддержания архивных фондов в физическом состоянии, обеспечивающем их дальнейшее хранение и использование, продолжена работа по улучшению физического состояния дел (переплет и подшивка), за 4 квартал проведен ремонт 10 ед.хр. и 27 листов, за 2 полугодие – 42 ед.хр., 113 листов, всего за год – 187 ед.хр., 366 листов. 
Проведена проверка наличия и состояния дел в количестве 5163 ед.хр. По результатам проведения проверок оформлены акты проверок наличия документов и листы проверок. Случаев утраты документов не выявлено. 

В 2022 году в организациях-источниках комплектования утверждены и обновлены положения об архивах, положения об экспертных комиссиях, инструкции по делопроизводству, номенклатуры дел в соответствии с:

- примерным положением об экспертной комиссии организации, утверждённого приказом Росархива от 11.04.2018 № 43 и зарегистрированного в Минюсте России 15.06.2018, регистрационный № 51357;

- примерным положением об архиве организации, утверждённого приказом Росархива от 11.04.2018 № 42 и зарегистрированного в Минюсте России 15.08.2018, регистрационный № 51895;
- правилами делопроизводства в государственных органах, органах местного самоуправления;
- примерной инструкцией по делопроизводству в государственных организациях, утверждённой приказом Росархива от 11.04.2018 № 44 и зарегистрированной в Минюсте России 17.08.2018, регистрационный № 51922;
- инструкцией по применению Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения.
2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации
В отчетном году принято на хранение 677 ед. хр.: 296 ед. хр. управленческой документации, 381 ед. хр. по личному составу. 
В целях повышения информационного потенциала Архивного фонда Российской Федерации проведена работа по организации и проведению упорядочения документов в организациях-источниках комплектования архивного отдела. В 2022 году описи утверждены ЭПК комитета Ставропольского края по делам архивов в следующем объеме: 

	№№

п.п.
	Наименование
	Годы
	Пост. 
хранения
	По лич. 
составу
	Личные дела

	1
	Комитет по культуре и спорту администрации города Георгиевска Ставропольского края 
	2014-2015
	32
	11
	0

	2
	Администрация Георгиевского городского округа Ставропольского края
	2017
	125
	23
	17

	3
	Управление труда и социальной защиты населения администрации города Георгиевска Ставропольского края
	2016-2017
	49
	14
	7

	4
	Дума Георгиевского городского округа Ставропольского края
	2017
	95
	5
	2

	
	Итого 
	
	301
	53
	26


Продолжена работа по оказанию организациям, предприятиям и учреждениям всех форм собственности всесторонней методической и консультативной помощи по вопросам, относящимся к компетенции архивного отдела. 

3. Создание информационно-поисковых систем

В 2022 году проведена оцифровка документов в количестве 304 дел постоянного хранения объемом 15701 листов, 6119 документов, в том числе: 
	4 квартал
	Полугодие
	Год

	План 
	Факт 
	План
	Факт
	План 
	Факт 

	50/

500
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2970/

957
	100/

1000
	166/

7811/

3374
	200/
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	304/

15701/

6119


В отчетном году в БД «Архивный фонд» введены сведения о поступивших 2 фондах, 4 описях. 
В БД «Архивный фонд» внесены заголовки 7708 ед.хр. Всего на 01.01.2023 в БД «Архивный фонд» внесены заголовки 49 804 дел, что составляет 83 % от общего объема документов. На 01.01.2022 информационный объем БД «Архивный фонд» составляет 111 Мб

В 2022 году продолжено ведение тематической базы данных «Каталог сведений о местонахождении документов», введено 20 записей. Общее количество – 1450 записей о принятых в архивный отдел документах по личному составу и документах, хранящихся в организациях. Объем – 1 МБ. 
4. Предоставление информационных услуг и использование документов 

Реализована возможность получения государственной и муниципальной услуг в области архивного дела на базе муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Георгиевского городского округа». Услуги переведены в электронный вид. Заявление на их предоставление также можно подать через Региональный портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края. 
19 апреля 2022 года на странице архивного отдела официального сайта Георгиевского городского округа Ставропольского края информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещена виртуальная выставка архивных документов «Из истории города Георгиевска», посвященная 
25-летию со для проведения первых выборов органов местного (городского) самоуправления – Совета депутатов города Георгиевска и главы города Георгиевска, состоявшихся 20 апреля 1997 г. 

Ознакомиться с материалами выставки можно пройдя по ссылке: https://georgievsk.ru/administr/stradm/arhiv/virt_vistavka.pdf
07 сентября 2022 года на странице архивного отдела официального сайта Георгиевского городского округа Ставропольского края информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещена виртуальная выставка архивных документов «Учебно-производственный комбинат», на которой представлены документы об осуществлении профессиональной ориентации учащихся школ города Георгиевска с целью подготовки их к сознательному выбору профессии.

Ознакомиться с представленными документами можно пройдя по ссылке: https://georgievsk.ru/administr/stradm/arhiv/uchkomb.pdf
6 мая 2022 г. в помещении архивного отдела администрации Георгиевского городского округа состоялась презентация историко-документальной выставки «Слава воину-победителю», посвященная 77-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг. На выставке представлены документы военных лет, отражающие самоотверженный труд рабочих, колхозников, интеллигенции, усилиями которых ковалась великая Победа. По материалам выставки проведено 3 экскурсии и урок мужества. Общее количество посетителей выставки – 95 человек. 

16 сентября 2022 г. в муниципальном бюджетном учреждении культуры «Централизованная клубная система Георгиевского городского округа» Георгиевском городском Доме культуры прошла презентация историко-документальной выставки архивных документов «Золотое мое Ставрополье». На презентации присутствовали 26 человек. Большой интерес у присутствующих вызвали архивные документы – свидетельства истории нашего Ставрополья. На выставке проведены 14 экскурсий, общее количество участников – 281 человек. 

Всего в 2022 году проведено 20 информационных мероприятий, общее количество участников – 402 человека. 

Архивным отделом в 2022 году создана страница в социальной сети «ВКонтакте», адрес ссылки: https://vk.com/id647163828. 
Использование документов Архивного фонда Российской Федерации проводилось при исполнении запросов граждан, предприятий, учреждений. Всего исполнено 2159 запросов, в том числе социально-правовых запросов – 1284, тематических – 875. 
В отчетный период пользователями архивной информацией всего стали 2561 человек. 

При исполнении запросов было использовано 12 887 единиц хранения. 

Начальник архивного отдела  
администрации Георгиевского 
городского округа 

Ставропольского края 




                
         Е.П.Огаркова 
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