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 30   декабря   2010 г.                                                                 г. Георгиевск

На основании удостоверения   №  42  от 29.11.2010 г., выданного  заместителем главы администрации города – начальником финансового управления администрации города Георгиевска Гавриленко Н.П., нами, главным специалистом отдела бухгалтерского учета, отчетности и контроля  финансового управления администрации города Георгиевска Цой Р.Н. и ведущим специалистом этого же отдела Неупокоевой Ю.В.,  проведена ревизия финансово-хозяйственной деятельности   муниципального  учреждения   здравоохранения «Георгиевская  станция скорой медицинской помощи» за период с 01.01.2007 г. по 31.12.2009 г. Ревизия проведена с  ведома   главного врача  Гаспаряна В.М.   в присутствии главного бухгалтера   Кузьменко О.В. 

Право первой подписи имел     главный  врач       Гаспарян В.М.  

Право второй подписи  -   главный бухгалтер   Косулина З.А. до 05.10.2009 г.                             Кузьменко О.В. с 05.10.2009 г.

 Юридический адрес:       357820   Ставропольский край


г.Георгиевск, ул. Калинина 44 / ул. Маяковского 83

                                                                             Ревизия начата:      30.11.2010 г.

                                                                             Ревизия окончена:   30.12.2010 г.

 Муниципальное  учреждение   здравоохранения  «Георгиевская  станция скорой медицинской помощи»   учреждено на базе станции  скорой медицинской помощи, созданной в 1990 г. и является ее правопреемником. 

Сокращенное наименование –    МУЗ «ГССМП».

 МУЗ «ГССМП»  принято  в      муниципальную  собственность  города Георгиевска в соответствии  с Постановлением  Правительства Ставропольского края  «Об утверждении  перечня объектов  государственной собственности Ставропольского края, передаваемых в муниципальную собственность  города Георгиевска» от 24.02.1999 г. № 48.  

Учреждение  внесено в реестр муниципального имущества города Георгиевска  22.03.1999 г. за  № 060 (свидетельство № 000075).

С момента передачи в муниципальную собственность города Георгиевска функции и права учредителя по  вопросам управления, контроля за лечебной деятельностью, организационно методическому обеспечению возложены на   администрацию  города Георгиевска; по вопросам распоряжения и управления имуществом, находящимся в муниципальной собственности  города Георгиевска – на комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска.

 С 01.01.2006 г. в соответствии  с Уставом  города Георгиевска функции учредителя выполняет  администрация города Георгиевска.

Учреждение является юридическим лицом.

Учреждение имеет обособленное имущество, закрепленное за ним  на праве оперативного управления договором «О порядке использования закрепленного за муниципальным учреждением  здравоохранения «Георгиевская станция скорой медицинской помощи» муниципального имущества  на праве оперативного управления»  от 11.01.2006 г. 

  Правоустанавливающие документы на земельный участок   отсутствуют.   
Объекты недвижимого  имущества  Управлением Федеральной регистрационной  службой по Ставропольскому краю   закреплены  в оперативное   управление  свидетельствами  от 11.10.2007 г.  26-АЕ №№  162247, 162246, 162245.

Учреждение осуществляло свою деятельность на основании Уставов, утвержденных  распоряжениями  Главы города Георгиевска от 09.04.1999 г.  № 60-р (Терер И.М.) с учетом изменений, от  09.11.2007 г. № 597-р (Морин А.И.)  и  согласованных распоряжениями  комитета по управлению муниципальным имуществом  администрации города Георгиевска  от  07.04.1999 г. № 46 (Сотин Ю.И.)  и   от 09.11.2007г. № 54    (Харибова В.И.).
  МУЗ «ГССМП»   принята  на учет в ИФНС по г. Георгиевску  (свидетельство  серия  26 № 0030748  от 23.04.1999 г.), ему присвоены ИНН/КПП 2625025002/262501001. Учреждение внесено в единый государственный реестр  юридических лиц  02.12.2005 г. за   государственным регистрационным номером  2072625024470 (свидетельство серия 26 № 003520874).

   МУЗ «ГССМП»   осуществляет свою деятельность на  основании лицензии, выданной    комитетом Ставропольского края по торговле и лицензированию отдельных видов деятельности за  №  ЛО-26-01-000543  от 24.12.2009 г.   (серия М № 003819  сроком действия до 24.12.2014 г).

 Ведомственная проверка регулярно проводится ведущим  бухгалтером-ревизором  МУЗ «Георгиевская ЦГБ» Верпекиной М.Н.

Ревизия финансово-хозяйственной  деятельности  в  соответствии с планом работ  проводится  ревизорами финансового управления администрации города Георгиевска. Последняя проверка закончена 12.07.2006 г.    

1.  Ревизия кассовых операций.

Учет движения наличных денежных средств велся на счете 201.04.000 «Касса» в  журнале операций № 1.

Кассовые операции проверены сплошным методом. На ревизию представлены кассовые книги (ф.0504514), журналы регистрации приходных и расходных кассовых документов  за 2007-2009 гг. Указанные регистры велись автоматизировано и оформлены в соответствии с порядком ведения кассовых операций в РФ, утвержденным решением Совета директоров ЦБ России от 22.09.1993 г.  № 40 (далее Порядок). Замечаний нет.

С ноября 2008 г. оборотов по кассе нет, так как выдача заработной платы и подотчетных сумм производилась безналичным путем (перечислялась  на пластиковые карточки Сбербанка РФ).

Прием и выдача наличных денежных средств до ноября 2008 г.  по кассе производились, соответственно, по приходным (ф.0310001) и расходным (ф.0310002) кассовым ордерам,  которые оформлялись в соответствии с требованиями Порядка. 

При проверке своевременности оприходования денежных средств, полученных из РКЦ, нарушений  не выявлено. Наличные денежные средства, получаемые по чекам  для выплаты заработной платы сотрудникам МУЗ «ГССМП», хранились в кассе не более 3-х рабочих дней, включая день их получения.

Согласно учетной политике внезапная инвентаризация кассы проводится 1 раз в квартал. Акты ревизий представлены.

Данные журнала операций № 1 соответствуют данным главной книги.

2.  Ревизия банковских  операций.

В 2007-2009 гг. учреждение при расчетах использовало следующие счета, открытые в ОКИБ МФ СК города Георгиевска:

2007 год

№ 60809014770100327012358500795 – бюджет;

№ 60809014770400327012358500718 – бюджет;

№ 60809015200302624012358500719 – бюджет.

2008 год

№ 60809044779932900012358501210 – бюджет (капремонт);

№ 60809044779910900012358501208 – бюджет (капремонт);

№ 60809044779910001012358501207 – бюджет;

№ 60809044779931001012358501209 – бюджет (противопожарные работы);

лицевой счет № 03608235852 – в УФК по СК (фельдшерские).

2009 год

№ 608.01.006.0 – бюджет города Георгиевска;

№ 608.03.006.0 – краевой бюджет.

Движение денежных средств отражено на счетах  бухгалтерского учета в полном объеме в журналах операций № 2 «Журнал операций с безналичными денежными средствами». Банковские операции подтверждены оправдательными документами по каждой сумме.  Корреспонденция счетов соответствовала указаниям  инструкций по бюджетному  учету,  утвержденных приказами Минфина  России  от  10.02. 2006 г. № 25н  и от 30.12.2008 г.  № 148н.

3.  Ревизия расчетных операций с  работниками по суммам, выданным в подотчет.

  Расчеты по суммам, выданным в подотчет,  проверены  сплошным методом.

  Учетом   подотчетных сумм занимались  Косулина З.А. до 05.10.2009 г. и  Кузьменко О.В.  с 05.10.2009 г. по настоящее время.

При выдаче средств в подотчет нарушались требования  Инструкций по бюджетному учету, утвержденных приказами Минфина России  от 10.02.2006 г. № 25н  п. 155 и от 30.12.2008 г. № 148н  п. 166.  В заявлениях на выдачу средств в подотчет,  не указаны сроки, на которые выдавались средства,   отсутствуют  отметки  бухгалтера об отсутствии  задолженности по предыдущим выдачам, не проставлялся соответствующий счет аналитического учета счета 208.00.000 «Расчеты с подотчетными лицами».  

Производились выдачи  средств в подотчет при наличии задолженности по предыдущим авансам. Так, по авансовому отчету  № 6 от  30.03.2007 г.  при остатке по предыдущему авансу  в размере 1041,31 руб. получено  по расходным  кассовым  ордерам  от  26.03.2007 г. 3410,0 руб. и от 30.03.2007 г. 1874,0 руб.; по авансовому отчету № 17 от 29.06.2007 г.  при  наличии перерасхода  в сумме 601,99 руб. производились выдачи средств 21.06.2007 г.  4837,0 руб. и 27.06.2007 г.  495,0 руб., израсходовано         838,5 руб., остаток составил 3891,51 руб. и т.д.

По авансовым отчетам  № 8 от 30.06.2008 г. и № 8 от 30.06.2009 г. недоначислены суточные по 100,0 руб. 200,0 руб. следует выплатить главному врачу Гаспаряну В.М.

По авансовому отчету № 13 от 30.09.2008 г.  Кучевского  А.А.  принято к зачету 300,0 руб. за выплату штрафа за административное правонарушение согласно постановлению Управления федеральной службы по надзору  в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека в Ставропольском крае от 03.06.2008 г. № 721. 300,0 руб. подлежали возмещению в бюджет города Георгиевска  как использованные не по целевому назначению. Сумма перечислена в бюджет города Георгиевска в период ревизии.

4.  Ревизия расчетных операций  с предприятиями,  организациями.

Расчеты учреждения с предприятиями, организациями за предоставленные услуги, выполненные работы, поставленные товарно-материальные ценности, проверены сплошным методом.

Расчеты учреждения с поставщиками и подрядчиками по выданным авансам, за поставленные материальные ценности, оказанные услуги  учитывались на счетах 206.00.000 «Расчеты по выданным авансам», 302.00.000 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» (в 2007-2008 гг.) и 302.00.000 «Расчеты по принятым обязательствам» (в 2009 г.) в разрезе соответствующих субсчетов. 

 Аналитический учет расчетов велся в журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками. Расчеты отражены в полном объеме при наличии оправдательных документов.

Требования инструкции Министерства финансов СССР от 14.01.1967 г. № 17 «О порядке выдачи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей и отпуска их по доверенности» в учреждении выполняются.

5.  Ревизия сохранности основных средств  и материальных запасов.

5.1 Ревизия сохранности и учета основных средств.

Бухгалтерским учетом основных средств занимались   бухгалтер Кожевникова Н.С.  и  главный бухгалтер Кузьменко О.В.

Учет объектов основных средств осуществлялся на счетах аналитического учета   счета 101.00.000 «Основные средства».

С целью проверки сохранности основных средств и материальных запасов, а также своевременности их оприходования, в период ревизии была проведена выборочная инвентаризация основных средств и материальных запасов по состоянию на 30.11.2010 г. Недостачи или излишка не выявлено. 

Согласно учетной политике инвентаризация основных средств проводится один раз в 3 года. Последняя инвентаризация проводилась в ноябре 2009 г.

Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках установленной формы. Приобретенные основные средства поставлены на учет материально-ответственным лицам, с которыми заключены договора о материальной ответственности.

При проверке выявлено несвоевременное отражение данных первичных учетных документов  в бухгалтерском учете. Так, актами о списании автотранспортных средств № 13 и № 14 от 02.09.2008 г. были      списаны 2 санитарных автомобиля. Указанная операция отражена в учете в декабре 2009 г.  Выручка в сумме 1100,0 руб. подлежавшая перечислению в доход бюджета города Георгиевска,  была  использована на нужды учреждения.  В период ревизии указанная сумма перечислена в бюджет города Георгиевска.

Акт о приеме-передаче автомобиля санитарного от МУЗ «ГССМП» ГМУП «ЖКХ»  от 14.01.2008 г. также был отражен в учете несвоевременно, в декабре 2009 г.

Списание основных средств с баланса в проверяемом периоде производилось на основании Актов о списании объектов основных средств, которые согласовывались с МУЗ «ГЦБ» и комитетом по управлению муниципальным имуществом  администрации  города Георгиевска.

5.2 .  Ревизия сохранности и учета   материальных запасов.

Учет материальных запасов осуществляется на счетах аналитического учета счета 105.00.000 «Материальные запасы». При проверке полноты и правильности оприходования материалов нарушений не установлено.

Комиссия, созданная для  списания материальных ценностей,  утверждена приказом главного врача. 

5.2.1. Ревизия учета и сохранности медикаментов.

 Учет лекарственных препаратов, перевязочных, вспомогательных  медицинских материалов производился на счете 105.01.000 «Медикаменты и перевязочные средства». 

Обязанности по учету и хранению лекарственных средств возложены на старшего фельдшера Кучевского А.А. и фельдшера Кладий О.Ю. Договора о полной материальной ответственности заключены.

Учетной политикой определена комиссия и периодичность проведения инвентаризации медикаментов 1 раз в год. Проверки проводятся.

Ревизия остатков медикаментов по  материально ответственным лицам  проведена  по состоянию на 30.11.2010 г. (Кладий О.Ю.) и на 02.12.2010 г. (Кучевский А.А.). Расхождений фактического наличия с бухгалтерскими данными не выявлено.

Замечаний по оприходованию и списанию по счету 105.01.000 «Медикаменты и перевязочные средства» нет.

5.2.2. Ревизия учета и сохранности  мягкого инвентаря.

Для учета мягкого инвентаря в учреждении использовался счет 105.05.000 «Мягкий инвентарь».

По состоянию на 30 ноября 2010 г. произведена инвентаризация мягкого инвентаря. Излишков или недостачи не обнаружено.
 5.2.3.  Ревизия правильности  учета и  списания ГСМ.

Бухгалтерским учетом движения ГСМ и их списанием в 2007-2008 гг. занималась  бухгалтер Кожевникова Н.С., а в 2009 г. – Кузьменко О.В. Выпиской и проверкой путевых листов –   водитель  Ефимов Е.Н.

Вопросы  учета  и  списания  ГСМ   проверены выборочным методом  за 2009 г. 

 Нормы  расхода  бензина утверждались приказами  главного врача. При расчете норм  расхода  санитарных машин скорой медицинской помощи ГАЗ  32214  моделью двигателя 40522  за базовую норму принималось 13,5 л/100 км.  С  учетом необоснованно применяемых надбавок за частые остановки (10 %) и высоту над уровнем моря (5 %) норма расхода применялась  в размере 16,2 л. Следовало за базу принимать  15,8 л/100 км  с  увеличением  расхода  на 5 %  за работу в городах и поселках городского типа  с населением  до 100 тыс. человек, а также увеличивать расход с учетом  года выпуска  и общего пробега  автомобиля. Нормы расхода необходимо привести в соответствие с Распоряжением министерства транспорта РФ № АМ-23-р от 14.03.2008 г. «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте».

 Превышения расчетных норм не выявлено. Списание ГСМ осуществлялось  в пределах норм расхода. 
6.  Ревизия правильности расходования средств на  выплату заработной платы.

Документы по заработной плате проверены сплошным методом за 2009 г. 

Составлением штатных расписаний  и  тарификационных списков занималась заместитель главного врача по экономическим вопросам  Нестеренко В.Н.,  начислением заработной платы  -   Мокий Т.В. 

В действующем  Положении  об оплате труда следует конкретизировать проценты доплат за работу в ночное время выездному персоналу и работникам связи, т.к. оно является документом прямого действия. Также  этим Положением   установлена 5 группа по оплате труда, тогда как группу по оплате труда устанавливает орган управления,  в непосредственном подчинении которого находится учреждение по результатам  рассмотрения показателей деятельности.

Выявлены следующие  ошибки при расчете штатных нормативов:

	Наименование

должности
	               Расчет
	Положено по норме
	По состоянию на 01.01.09 г.  
	 В расчетах штатных нормативов на 2011 год

	Старший врач скорой медицинской помощи
	1 круглосуточный пост на каждые 20 тыс. выездов в год
	5,5
	7,25
	5,5

	Сестра-хозяйка
	Не предусмотрено
	0,0
	0,5
	0,5

	Заместитель главного врача по экономическим вопросам
	1 должность в учреждении            1 - 5 группе по оплате труда руководителей
	0,0
	0,25
	0,0

	Зам. главного бухгалтера
	На усмотрение ГРБС
	0,0
	1,0
	0,0

	Начальник хозяйственного отдела
	Не предусмотрено
	0,0
	1,0
	0,0

	Завхоз
	1 должность в учреждениях  по 5 группе по оплате труда руководителей
	1,0
	0,0
	1,0

	Экономист
	1 должность  в учреждениях с количеством выездов до 50 тыс. в год
	1,0
	0,5
	1,0

	Экономист по закупкам, торгам, котировкам, заключению договоров
	Не предусмотрено
	0,0
	1,0
	0,0

	Кассир
	В учреждении безналичные расчеты
	0,0
	1,0
	1,0

	Механик
	1 должность при  наличии в гараже 15-25 единиц подвижного состава
	0,0
	0,5
	0,0

	Машинистка
	Не предусмотрено
	0,0
	1,0
	0,0

	Секретарь-машинистка
	1 должность в учреждении
	1,0
	0,5
	1,0

	Техник
	1 должность в учреждениях с числом выездов в год свыше 40 до 100 тысяч
	0,0
	0,75
	0,5

	Водитель автомобиля
	1 должность на автомобиль любого типа. На санитарный автомобиль – в смену 
	34,5
	36,75
	31,5

	Кладовщик
	0,5 ставки на станциях скорой медицинской помощи  с числом выездов в год свыше 20 до 40 тысяч
	0,5
	0,75
	0,5

	Электромеханик связи
	По  нормативам учреждений связи
	0,5
	0,0
	0,0

	Юрисконсульт
	1 должность в учреждениях с числом выездов более 100 тыс. в год
	0,0
	1,0
	0,25


При составлении штатного расписания на 2011 г. перечисленные замечания по расчету штатных нормативов, в основном, учтены. Рекомендовано пересмотреть штатное расписание с учетом расхождений, приведенных в таблице.

В тарификационных списках по состоянию на 01.01.2009 г. предусмотрена должность  начальника  хозяйственного отдела с окладом 4568,0 руб. вместо должности завхоза с окладом 4437,0 руб. (+131,0 руб.).          Завышен фонд заработной платы на 7020,0 руб. за счет принятой к расчету 15 % надбавки за высшую квалификационную категорию  фельдшеру Мельниковой А.С., которую она не подтверждала.

     Коллективным договором отдельным категориям работников предусмотрено  предоставление ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за ненормируемый рабочий день. Согласно ст. 119 ТК РФ  Порядок и условия  предоставления  ежегодного дополнительного  оплачиваемого отпуска  работникам с ненормируемым  рабочим днем  в организациях, финансируемых из местного бюджета, устанавливаются органами местного самоуправления.  Коллективный договор не должен противоречить принятым законам и нормативным актам. Учет рабочего времени, отработанного сверх нормы рабочего времени не ведется. 

В карточках-справках не заполняются виды и суммы постоянных начислений. 

 Петросян Н.А. с 07.07.2009 г. присвоена 1 квалификационная категория, в связи с чем (а также за 2 квалификационную категорию) недоначислено 1339,54 руб.  

 При расчете отпускных Ищенко И.В. допущена ошибка, в результате чего следует удержать 1194,25 руб. (фактически начислено 19542,38 руб. следовало 18348,13 руб.). 1194,25 руб. подлежат возмещению в бюджет города Георгиевска. Указанная сумма перечислена в бюджет города Георгиевска в период ревизии.

    7. Состояние бухгалтерского учета.

В 2007-2008 гг. бухгалтерский учет велся в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от  10.02.2006 г.  № 25н.

В 2009 г. учреждение руководствовалось Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2008 г. № 148н.

 Обработка учетной информации на всех участках бюджетного учета осуществлялась в автоматизированном режиме с применением программ: «1С-бухгалтерия», «Учет расчетов по оплате труда».

Все документы, которыми оформлялись хозяйственные операции с денежными средствами, подписаны главным врачом  и главным бухгалтером МУЗ «ГССМП».

Учетная политика и график документооборота в учреждении имеются.

 8.  Вывод.

1.  В результате ревизии финансово-хозяйственной деятельности выявлены  недочеты и нарушения Инструкций по бюджетному учету, утвержденных  приказами Минфина РФ от 10.02.2006 г. № 25н и  от 30.12.2008 г. № 148н, нормативных документов в части начисления заработной платы, учета основных средств, выдачи средств в подотчет, которые изложены в соответствующих разделах настоящего акта.  

2.Устранить выявленные в результате ревизии финансово-хозяйственной деятельности  нарушения, изложенные в акте.

3.  Доначислить  и выплатить всего 1539,54 руб., в том числе суточные 200,0 руб. и заработную плату в сумме 1339,54 руб.
4. Информацию по устранению выявленных нарушений и о принятых мерах  предоставить к  20 января 2011 г.

Главный   специалист отдела 

бухгалтерского учета, отчетности 

и контроля финансового управления


администрации города Георгиевска                                  Цой Р.Н.     

Ведущий   специалист отдела 

бухгалтерского учета, отчетности 

и контроля финансового управления

администрации города Георгиевска                             
Неупокоева Ю.В.     

 От  МУЗ «ГССМП :

 Главный врач                                                                      Гаспарян В.М.
 

Главный  бухгалтер                                                        Кузьменко О.В.                                

Один экземпляр акта получен:

«30»  декабря   2010 г.                       
 ____________      _________________


                                                        подпись
                       Ф.И.О.

С актом ознакомлена:

 Главный врач МУЗ «Георгиевская  

центральная городская  больница»                                Воинцева Г.В.



