 А К Т

 29  октября   2012 г.                                                                 г. Георгиевск

На основании удостоверения   № 9  от 18.09.2012 г., выданного начальником финансового управления администрации города Георгиевска Мальневой Н.П., мною, главным специалистом отдела бухгалтерского учета, отчетности и контроля  финансового управления администрации города Георгиевска Неупокоевой Ю.В.,  проведена ревизия финансово-хозяйственной деятельности   муниципального бюджетного учреждения   здравоохранения «Георгиевская  станция скорой медицинской помощи» за период с 01.01.2010 г. по 31.12.2011 г. Ревизия проведена с  ведома   главного врача  Гаспаряна В.М.   в присутствии главного бухгалтера   Кузьменко О.В.  
В период ревизии,  с 15.10.2012 г. по 22.10.2012 г., главный специалист Неупокоева Ю.В. отвлекалась на проведение внеплановой проверки.

В проверяемом периоде право первой подписи имел     главный  врач       Гаспарян В.М., право второй подписи  -   главный бухгалтер   Кузьменко О.В. 
 Место нахождения:       357821   Ставропольский край


г.Георгиевск, ул. Маяковского-Калинина, 83/44
                                                                 Ревизия начата:      18 сентября 2012 г.

                                                                Ревизия окончена:   29 октября 2012 г.

 Муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения  «Георгиевская  станция скорой медицинской помощи»   учреждено на базе станции  скорой медицинской помощи, созданной в 1990 г.  

Муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения «Георгиевская станция скорой медицинской помощи» создано в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 08 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» путем изменения типа муниципального казенного учреждения здравоохранения «Георгиевская станция скорой медицинской помощи».

Сокращенное наименование –    МБУЗ «ГССМП».

 Постановлением  Правительства Ставропольского края  «Об утверждении  перечня объектов  государственной собственности Ставропольского края, передаваемых в муниципальную собственность  города Георгиевска» от 24.02.1999 г. № 48 учреждение передано в      муниципальную  собственность  города Георгиевска.  

Учреждение  внесено в реестр муниципального имущества города Георгиевска  22.03.1999 г. за  № 060 (свидетельство № 000075).

 С 01 января2006 года в соответствии  с Уставом  города Георгиевска функции учредителя выполняет  администрация города Георгиевска. По вопросам управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности города Георгиевска учреждение подотчетно комитету по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска.
Учреждение является юридическим лицом.

Учреждение имеет обособленное имущество, закрепленное за ним  на праве оперативного управления договором «О порядке использования закрепленного за муниципальным учреждением  здравоохранения «Георгиевская станция скорой медицинской помощи» муниципального имущества  на праве оперативного управления»  от 11.01.2006 г. 

  Земельный участок закреплен за МБУЗ «ГССМП» в постоянное (бессрочное) пользование свидетельством о государственной регистрации права от 28.10.2011 г. серия 26-АЗ 563780, выданным Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю.   
Объекты недвижимого  имущества  Управлением Федеральной регистрационной  службой по Ставропольскому краю   закреплены  в оперативное   управление  свидетельствами  от 11.10.2007 г.  26-АЕ №№  162247, 162246, 162245.

Учреждение осуществляло свою деятельность на основании Уставов, утвержденных  распоряжением  Главы города Георгиевска от  09.11.2007 г. № 597-р (Морин А.И.), с изменениями, утвержденными распоряжениями администрации города Георгиевска от 18.10.2011 г. № 665-р (Терер И.М.), от 16.11.2011 г. № 727-р (Манаков А.В.)  и  согласованных распоряжениями  комитета по управлению муниципальным имуществом  администрации города Георгиевска   от 09.11.2007г. № 54 (Харибова В.И.), от 14.10.2011 г № 76, от 16.11.2011 г № 112 (С.П.Ситников).
  МБУЗ «ГССМП»   принята  на учет в ИФНС по г. Георгиевску  (свидетельство  серия  26 № 003867077  от 22.04.1999 г.), ему присвоены ИНН/КПП 2625025002/262501001. Учреждение внесено в единый государственный реестр  юридических лиц  14.03.2012 г. за   государственным регистрационным номером  2122651096896 (свидетельство серия 26 № 003867414).

   МБУЗ «ГССМП»   осуществляет свою деятельность на  основании лицензии, выданной    комитетом Ставропольского края по торговле и лицензированию отдельных видов деятельности за  №  ЛО-26-01-000543  от 24.12.2009 г.   (серия М № 003819  сроком действия до 24.12.2014 г), лицензий, выданных федеральной службой по надзору в сфере здравоохранения и социального развития за № 26-01-000706 от 28.12.2007 г. (серия ФС-1 № 0032177), за № 26-06-000037 от 15.11.2007 г. (серия ФС-6 № 0010682).
 Ведомственная проверка регулярно проводилась ведущим  бухгалтером-ревизором  МБУЗ «Георгиевская ЦГБ» Верпекиной М.Н.

Ревизорами финансового управления администрации города Георгиевска ревизии финансово-хозяйственной  деятельности проводятся в  соответствии с планом работ.  Последняя ревизия закончена 30.12.2010 г.    

1.  Ревизия кассовых операций
Операции по счету 201.04.000 «Касса» в проверяемом периоде осуществлялись только в марте 2010 г. (возврат излишне выплаченной заработной платы). Замечаний нет.

Выдача заработной платы и подотчетных сумм производилась безналичным путем (перечислялась  на пластиковые карточки Сбербанка РФ).

2. Ревизия банковских  операций

                 В 2010-2011г. учреждение использовало лицевые счета, открытые в  финансовом управлении администрации города Георгиевска:
№ 608.01.006.0;
№ 608.03.006.0.

Лицевой счет № 03213012630 – открытый в Управлении Федерального казначейства по Ставропольскому краю.

Движение денежных средств отражено на счетах  бухгалтерского учета в полном объеме в журналах операций № 2 «Журнал операций с безналичными денежными средствами». Банковские операции подтверждены оправдательными документами по каждой сумме.  Корреспонденция счетов верная.

В 2011 гг.  уплачены штрафы и  пени на недоимку по налогам в сумме 404,57 руб., что является неэффективным использованием бюджетных средств. 

3.  Ревизия расчетных операций с  работниками по суммам, выданным в подотчет

  Расчеты по суммам, выданным в подотчет,  проверены  сплошным методом.

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами велся в журнале по расчетам с подотчетными лицами. Списания подотчетных сумм без документов, подтверждающих произведенные расходы,  не выявлено. Замечаний по оформлению авансовых отчетов нет.

4.  Ревизия расчетных операций  с предприятиями,  организациями

Расчетами с предприятиями, организациями занималась бухгалтер Гаспарян И.В.
Расчеты учреждения с поставщиками и подрядчиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы  учитывались на счетах 206.00.000 «Расчеты по выданным авансам» и 302.00.000 «Расчеты по принятым обязательствам»  в разрезе соответствующих субсчетов, в журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками. 

Расчеты учреждения с предприятиями, организациями за предоставленные услуги, выполненные работы, поставленные товарно-материальные ценности, проверены выборочно.

Проверкой выявлено следующее: 

По данным акта  сверки взаимных расчетов по состоянию на 31.12.2011 г.  с ООО «Газпром межрегионгаз  Ставрополь» за указанным поставщиком числилась дебиторская задолженность в сумме 242,15 руб., однако ни в журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, ни в отчетности по состоянию на 01.01.2012 г. данная задолженность не отражена. 
В процессе проверки выяснено, что в декабре 2011 года согласно товарной накладной № Н90155 от 31.12.2011 г. ООО «Газпром межрегионгаз  Ставрополь» следовало принять расходов на сумму 16362,60 руб. Однако по бухгалтерскому учету проведено расходов на сумму 16604,75 руб., т.е. на 242,15 руб. больше.
Аналогичная ситуация сложилась с ОАО «Ставрополькрайгаз».  По данным акта  сверки  расчетов по состоянию на 31.12.2011 г.  за указанным поставщиком  числилась дебиторская задолженность в сумме 113,50 руб., однако ни в журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, ни в отчетности по состоянию на 01.01.2012 г. данная задолженность не отражена.
В процессе проверки выяснено, что в декабре 2011 года согласно акта сдачи-приемки работ (услуг) № 81326 от 31.12.2011 г. ОАО «Ставрополькрайгаз» следовало принять расходов на сумму 2417,31 руб., однако по бухгалтерскому учету проведено расходов на сумму 2530,81 руб., т.е. на 113,50 руб. больше.
В январе 2012 года указанные задолженности восстановлены на счетах бухгалтерского учета.
Установленные факты способны повлиять на достоверность отчетности  МБУЗ «ГССМП» за 2011 г.  

Требования инструкции Министерства финансов СССР от 14.01.1967 г. № 17 «О порядке выдачи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей и отпуска их по доверенности» в учреждении выполняются.

5.  Ревизия учета и сохранности основных средств  и материальных запасов

5.1 Ревизия сохранности и учета основных средств

С целью проверки сохранности основных средств, а также своевременности их оприходования, в период ревизии была проведена выборочная инвентаризация  по состоянию на 18.09.2012 г. Недостача или излишки не выявлены. 

Согласно учетной политике инвентаризация основных средств проводится один раз в 3 года.
Последняя инвентаризация проводилась в ноябре 2009  г.

Учет основных средств осуществляется по материально-ответственным лицам, в инвентарных карточках, на счетах аналитического учета   счета 101.00.000 «Основные средства».

Приобретенные основные средства поставлены на учет материально-ответственным лицам, с которыми заключены договора о материальной ответственности.

Учет основных средств стоимостью до 3000 руб. включительно организован на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000,00  рублей включительно в эксплуатации».

Списание основных средств с баланса в проверяемом периоде производилось на основании Актов о списании объектов основных средств, которые согласовывались с МБУЗ «ГЦБ» и комитетом по управлению муниципальным имуществом  администрации  города Георгиевска.

При проверке затрат на приобретение основных средств и материальных запасов выявлено, что флэш-накопители приобретались как материальные запасы, со ст.340 «Увеличение стоимости материальных запасов», выдавались и сразу списывались с бухгалтерского учета. В ноябре  2011 года было приобретено 4 флэш-накопителя разной ёмкости на общую сумму 2396,00 руб.
Флеш-накопитель является внешним устройством, которое предназначено для хранения информации. В соответствии с ОКОФ внешние запоминающие устройства относятся к группе «Устройства запоминающие внешние».  При этом в соответствии с Классификацией, срок полезного использования данного нефинансового актива в учреждении составит  три года.  
В бюджетном учете одним из главных критериев отнесения объекта к основным средствам является не стоимость объекта, а срок его полезного использования – он должен быть более 12 месяцев (п.38 Инструкции № 157н).
Таким образом, флеш-накопители должны  учитываться учреждением в качестве основного средства, а расходы по их приобретению, соответственно, должны были быть отнесены за счет КОСГУ 310 «Увеличение стоимости основных средств». В результате нарушены Указания о порядке применения бюджетной классификации РФ, утвержденные приказом Минфина РФ от 28.12.2010 г. № 190н. Сумма 2396,00 руб. подлежит возмещению в бюджет города Георгиевска.
5.2 .  Ревизия сохранности и учета   материальных запасов

Учет материальных запасов осуществляется на счетах аналитического учета счета 105.00.000 «Материальные запасы». При проверке полноты и правильности оприходования материалов нарушений не установлено.

Комиссия, созданная для  списания материальных ценностей,  утверждена приказом главного врача. 

5.2.1. Ревизия учета и сохранности медикаментов

 Учет лекарственных препаратов, перевязочных, вспомогательных  медицинских материалов в 2010 г производился на счете 105.01.000 «Медикаменты и перевязочные средства»,  в 2011 году на счете 105.31.000 «Медикаменты и перевязочные средства – иное движимое имущество учреждения». 

Обязанности по учету и хранению лекарственных средств возложены на старшего фельдшера Кучевского А.А. и фельдшера Кладий О.Ю., с которыми заключены договора о полной материальной ответственности.
Ревизия остатков медикаментов по  материально ответственным лицам  проведена  по состоянию на 19.09.2012 г. (Кладий О.Ю.) и на 18.09.2012 г. (Кучевский А.А.). Расхождений фактического наличия с бухгалтерскими данными не выявлено.

Отпуск лекарственных препаратов в учреждении производится по накладным (требованиям), утвержденным главным врачом учреждения. 

Предметно-количественный учет организован по каждому наименованию медикаментов.
Учетной политикой определена комиссия и периодичность проведения инвентаризации медикаментов 1 раз в год. Проверки проводятся.

В учреждении ежемесячно проводится в установленном порядке инвентаризация наркотических средств и психотропных веществ. Акты представлены.
Замечаний по оприходованию и списанию по счету 105.01.000 «Медикаменты и перевязочные средства» нет.

5.2.2. Ревизия учета и сохранности  мягкого инвентаря

Для учета мягкого инвентаря в учреждении использовался счет 105.05.000 «Мягкий инвентарь»  в 2010 году,  105.35.000 «Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения» в 2011 году.
При проведении инвентаризации материальных запасов по состоянию на 18.09.2012 г. излишков или недостачи по мягкому инвентарю не обнаружено.
 5.2.3.  Ревизия правильности  учета и  списания ГСМ
Для учета ГСМ в учреждении применялся счет 105.03.000 «Горюче-смазочные материалы» (в 2010 году), 105.33.000 «Горюче-смазочные материалы  - иное движимое имущество учреждения» (в 2011 году). 

На балансе МБУЗ «ГССМП»  числятся 9 автомашин.
Списание ГСМ производилось на основании путевых листов.
Нормы расхода бензина утверждены  приказом главного врача учреждения.
При определении норм расхода учреждение руководствовалось методическими рекомендациям  «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенных в действие  распоряжением министерством транспорта  РФ от 14.03.2008 г. № АМ-23-р. 
По некоторым автотранспортным средствам в путевых листах  значение расхода по норме округлялось до целого числа, что приводило к искажению действительного расхода бензина.
Проведена выборочная проверка списания бензина по путевым листам в соответствии с утвержденными нормами. Превышения расчетных норм не выявлено. Списание ГСМ осуществлялось  в пределах норм расхода. 
В процессе проверки сверены остатки бензина по состоянию на 31.12.2011 г. в путевых листах и по данным бухгалтерского учета, расхождений не обнаружено.
Сверка  данных спидометров по путевым  листам и фактическим показанием спидометров не производилась. В целях контроля рекомендуется регулярно составлять акты снятия показаний спидометров.
По состоянию на 29 октября 2012 года была произведена сверка показаний спидометров автомашин МБУЗ «ГССМП» с данными путевых листов, расхождений не обнаружено. (Акты прилагаются).
6.  Ревизия правильности расходования средств на  выплату заработной платы

Документы по заработной плате проверены за 2011 г., выборочно.
Составлением штатных расписаний  и  тарификационных списков занималась ведущий экономист  Лобода И.А,  начислением заработной платы бухгалтер  Мокий Т.В. 

При начислении заработной платы учреждение руководствовалось Положением об оплате труда работников муниципального учреждения здравоохранения «Георгиевская станция скорой медицинской помощи», разработанным в соответствии с примерным положением об оплате  труда работников муниципальных учреждений  здравоохранения г. Георгиевска, которое утверждено Постановлением администрации города Георгиевска Ставропольского края от 01.12.2010 г. № 1885 «Об утверждении примерного Положения об оплате труда работников муниципальных учреждений здравоохранения города Георгиевска» (с изменениями, внесенными Постановлением администрации города Георгиевска Ставропольского края от 30.11.2011 г. № 1555.) 
Проверены тарификационные списки работников по состоянию на 01.01.2011 г., на 01.10.2011 г., а именно: правильность присвоения должностного оклада, правильность применения  коэффициента повышения оклада за квалификационный уровень, соответствие присвоенных квалификационных категорий (согласно удостоверениям) данным тарификации, правильность начисления надбавок стимулирующего характера (за стаж непрерывной работы, надбавки к должностным окладам отдельных категорий работников).
 Согласно порядка проведения тарификации работников муниципальных бюджетных и автономных учреждений здравоохранения, если стаж работы, дающий право на выплату надбавки за продолжительность непрерывной работы в учреждениях здравоохранения, в течение предстоящего года у работника меняется, то при тарификации его стаж следует указать двумя строками: на момент тарификации и на  дату изменения стажа, которая вносится в графу «Дополнительные сведения».
В проверяемом учреждении указанное правило не выполнялось, в тарификации стаж в подобных случаях указывался одной строкой (по состоянию на начало года),  надбавка за продолжительность непрерывной работы тарифицировалась  исходя из стажа, который еще не отработан. Начисление указанной надбавки производилось правильно, т.е. процент повышался с того месяца, когда был выработан стаж.
Выборочно сверены данные табелей учета рабочего времени, тарификаций, приказов по учреждению с данными карточек-справок по начислению заработной платы, выявлено следующее:
Бухгалтеру Нестеренко Т.А. в январе 2011 года доплата за совмещение была начислена за весь месяц, тогда как согласно табелю она отработала 14 рабочих дней, в результате ей излишне начислено 82,50 руб.
Фельдшеру Тетюхину А.В., в марте 2011 года надбавку за стаж непрерывной работы следовало начислить в сумме 585,00 руб. (согласно тарификации), а начислено 600,00 руб., надбавку к окладам отдельных категорий работников учреждений здравоохранения следовало начислить в сумме 975,00 руб. (согласно тарификации), а начислено1000,00 руб. В результате излишне начислено 40,00 руб.
Фельдшеру Лысиковой Л.С., в июле 2011 года надбавку за стаж непрерывной работы следовало начислить в сумме 585,00 руб. (согласно тарификации), а начислено 742,86 руб., надбавку к окладам отдельных категорий работников учреждений здравоохранения следовало начислить в сумме 975,00 руб. (согласно тарификации), а начислено1238,10 руб. В результате излишне начислено 420,96 руб.

Фельдшеру Кадигроб Д.В. в феврале 2011 года излишне начислено 623,17 руб., а в марте 2011 года недоначислено 1068,20 руб. В результате ему недоначислено 445,03 руб. (Расчет приведен в приложении № 1).

Итого излишне начислено заработной платы 543,46 руб., недоначислено заработной платы на сумму 445,03 руб.

7. Состояние бухгалтерского учета

В 2010 г. учреждение руководствовалось Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2008 г. № 148н.
В 2011 году учреждение руководствовалось инструкцией по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом  Министерства финансов РФ от 01.12.2010 г. № 157н и инструкцией по применению плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 06.12.2010 г. № 162н.

 Обработка учетной информации на всех участках бюджетного учета осуществлялась в автоматизированном режиме с применением программ: «1С-бухгалтерия», «1С-Предприятие «Заработная плата и кадры».

Все документы, которыми оформлялись хозяйственные операции с денежными средствами, подписаны главным врачом  и главным бухгалтером МБУЗ «ГССМП».

Учетная политика в учреждении имеется.

 8.  Вывод
1.  В результате ревизии финансово-хозяйственной деятельности выявлены  недочеты в части ведения расчетов с поставщиками и подрядчиками, способные повлиять на достоверность бухгалтерской отчетности за 2011 год, недочеты при составлении тарификаций.
2.  Выявлено нарушение Указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ на сумму 2396,00 руб., которая подлежит возмещению в бюджет города Георгиевска.
3.Неэффективное использование бюджетных средств составило 404,57 руб.
4.  Доначислить  заработную плату в сумме 445,03 руб.
5. Излишне начисленная заработная плата составила 543,46 руб.
6.Информацию по устранению выявленных нарушений и о принятых мерах  предоставить к  08 ноября 2012 г.

Главный   специалист отдела 

бухгалтерского учета, отчетности 

и контроля финансового управления


администрации города Георгиевска                                  Неупокоева Ю.В.    

От  МБУЗ «ГССМП»:

 Главный врач                                                                          Гаспарян В.М.
 

Главный  бухгалтер                                                                Кузьменко О.В.                                

Один экземпляр акта получен:

«29» октября   2012 г.                        ____________   _________________


                                                   подпись
              Ф.И.О.

С актом ознакомлена:

Заместитель главы администрации

города Георгиевска                                                                    Л.С. Шаркова



