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26 июня, зал детско-юношеской 
спортивной школы.

 Чемпион мира и Европы по самбо 
и дзюдо Руслан Кишмахов и Чемпион 
России по самбо среди слабовидящих 
Андрей Демидов встретились с георги-
евскими спортсменами в рамках прове-
дения Всероссийского Олимпийского 
дня.

В ходе открытой тренировки мастера 
борцовского ковра показали элементы 
тренировки, рассказали о том, как пра-
вильно отрабатывать разные приемы, а 
также поделились некоторыми профес-
сиональными секретами.

Участники мастер-класса спраши-
вали чемпионов буквально обо всем, 
вопросы касались как спорта, так и 
жизненных принципов и приорите-
тов. Именитые спортсмены рассказали 
мальчишкам о своих соревнованиях, 
чемпионатах, о воспитании силы воли.

Встреча с Русланом Кишмаховым и 
Андреем Демидовым - огромная ра-
дость для ребят. Юные георгиевские спор-

Спортивная жизнь МАСТЕР-КЛАСС 
С ПРОСЛАВЛЕННЫМИ 

БОРЦАМИ

ПРОДОЛЖАЕТСЯ 
ПРИЕМ ЗАЯВОК 
ДЛЯ УЧАСТИЯ 
В КОНКУРСНОМ 
ОТБОРЕ 
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
ГРАНТОВ 
В ФОРМЕ СУБСИДИЙ

Уважаемые субъекты малого 
и среднего предпринимательства!

    Администрация Георгиевского городско-
го округа Ставропольского края продол-
жает прием заявок от субъектов малого и 
среднего предпринимательства для участия 
в конкурсном отборе по предоставлению 
грантов в форме субсидий за счет средств 
бюджета Георгиевского городского округа 
Ставропольского края (далее – конкурс).
Гранты предоставляются по следующим 
направлениям развития предпринима-
тельства в Георгиевском городском окру-
ге Ставропольского края: промышленное 
производство и инновации, сельскохозяй-
ственное производство, внешнеэкономи-
ческая деятельность, транспорт, торговля, 
ремесленничество, образования (включая 
обучение/переобучение кадров), здравоох-
ранение, физическая культура и спорт, жи-
лищно-коммунальное хозяйство, оказание 
услуг населению, общественное питание, 
инфраструктура округа (в том числе раз-
влекательная).
    Конкурсные заявки принимаются с 10 
июня по 09 июля 2019 года (включительно) 
в рабочие дни с 9-00 ч. до 18-00 ч., перерыв 
с 13-00 ч. до 14-00 ч. (выходной – суббота, 
воскресенье), по адресу: Ставропольский 
край, г.Георгиевск, пл.Победы 1, здание 
администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края. Также заяв-
ки для участия в конкурсе можно подать в 
электронном виде через Региональный пор-
тал 26gosuslugi.ru.
   Подробную информацию по вопросам 
участия в конкурсе можно получить по 
телефонам 8 (87951) 5-00-08, 2-80-18, по 
электронной почте invest_geo@mail.ru, на 
официальном сайте Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края www.
georgievsk.ru, а также в здании админи-
страции Георгиевского городского округа 
Ставропольского края в кабинетах № 68, 
72 управления экономического развития и 
торговли администрации Георгиевского го-
родского округа Ставропольского края. 

Телефон горячей линии: 
+7 928 378 84 81.

тсмены получили мощный стимул для 
дальнейших занятий. Общение с чемпио-

ЗОЖ
Учреждения культуры Георгиевского 

городского округа посвятили ряд меропри-
ятий Международ-
ному дню борьбы с 
наркоманией

В течение всего 
дня, 26 июня в окру-
ге проходили профи-
лактические встречи 
и беседы, приуро-
ченные к этой дате, 
действовали мати-
ческие площадки, 
целью которых была 
пропаганда актив-
ного отдыха, где нет 
места наркотикам. В 
библиотеках и домах 
культуры проводи-
лись различные ак-
ции, круглые столы, 
дни и часы здоровья.

Культработники  
старались применять 
интересные и не-
стандартные формы 
работы. Например, 
в Новоульяновском 
сельском Доме культуры, кроме информаци-
онного часа «Жизнь прекрасна, не трать её на-
прасно!», ребята с удовольствием посмотрели 
мультфильм «Ваше здоровье», в Подгорнен-
ском сельском Доме культуры в завершении-
мероприятия «Жизнь прекрасна! Не потрать 
её напрасно!» состоялся конкурс рисунков на 
асфальте, в котором дети выразили свое отно-
шение к данной проблеме. 

В Незлобненской детской библиотеке № 7 
им. А.А. Лиханова проведен час позитивного 
общения «Жить здорово!», сотрудники Алек-
сандрийской сельской библиотеки № 10 им. 
Г.М. Брянцева совместно с работниками Дома 
культуры провели беседу по теме «Обману-

тые судьбы, или унесенные героином».
В серьезном разговоре за «круглым сто-

лом» принимали участие медицинские работ-
ники, сотрудники полиции, представители ка-
зачества станицы, руководитель спортивного 
клуба. В Георгиевской сельской библиотеке 
№ 16 во время инфоурока, ребята прочитали 
несколько писем подростков, которые прини-
мали наркотики, посмотрели видеоролики о 
судьбах известных музыкантов, актеров, по-
гибших от наркотической зависимости.

Это лишь малая часть акций, встреч и бе-
сед, проведенных работниками домов куль-
туры и библиотекарями. Профилактические 
мероприятия состоялись практически на всех 

культурно-досуговых площадках округа.
Всего в этот день их прошло более тридца-

ти, а участниками стали - почти восемьсот 
юных жителей Георгиевского городского 
округа.

Все эти мероприятия еще раз заставили 
задуматься наше подрастающее поколение 
о насыщенной жизни, кипящей вокруг, и о 
том, каким опасным может стать даже ма-
ленький шаг к пропасти.

Управление информационной 
и аналитической 

работы администрации 
Георгиевского городского округа

нами обязательно вдохновит ребят на но-
вые результаты в спорте.

КАК ЗДОРОВО ЖИТЬ!



требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной ус-
луги и связанных с обращением в иные организации, участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги, за исключе-ни-
ем получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальных услуг, и предоставляются организация-
ми, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, 
утверждаемый правовым актом Думы Георгиевского городско-
го округа Ставропольского края.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги 
в части выдачи разрешения на строительство является выдача 
разрешения на строительство либо уведомление об отказе в 
предоставлении услуги.

2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в 
части внесения изменений в разрешение на строительство яв-
ляется решение о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство либо уведомление об отказе в предоставлении услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с уче-том необходимости обращения в организации, уча-
ствующие в предоставлении муниципальной услуги, срок при-
остановления предоставления муниципальной услуги в случае, 
если возможность приостановления предусмотрена законода-
тельством Российской Федерации, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления му-ни-
ципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги в части 
выдачи разрешения на строительство составляет семь рабо-
чих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на 
строительство в управление, а в части внесения изменений в 
разрешение на строительство составляет не более чем семь ра-
бочих дней со дня получения уведомления о переходе прав на 
земельные участки, об образовании земельного участка, или со 
дня получения заявления о внесении изменений в разрешение 
на строи-тельство (в том числе в связи с необходимостью прод-
ления срока действия разрешения на строительство).

2.4.2. Приостановление предоставления муниципальной ус-
луги не предусмотрено.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предостав-
ление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии со следующими нормативными правовыми ак-
тами:

Конституция Российской Федерации (принята всенарод-
ным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных 
законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 
6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ, от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 
21.07.2014 № 11-ФКЗ) (Официальный текст Конституции РФ 
с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на Офи-
циальном интернет-портале правовой информации http://www.
pravo.gov.ru, 01.08.2014, в «Собрании законодательства РФ», 
04.08.2014, № 31, ст. 4398);

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 
29.12.2004   № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004, 
«Собрание законода-тельства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 
16, «Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 
06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета»,  № 186, 
08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Феде-ральный закон № 210-ФЗ) («Российская 
газета», № 168, 30.07.2010, «Со-брание законодательства РФ», 
02.08.2010, № 31, ст. 4179);

приказ Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об 
утверждении формы разрешения на строительство и формы 
разрешения на ввод объек-та в эксплуатацию».

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предостав-ление муниципальной услуги (с указанием их рек-
визитов и источников официального опубликования), подлежит 
обязательному размещению на официальном сайте округа в 
сети «Интернет», в государственной информационной системе 
«Региональный реестр государственных услуг (функций)» и 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответ-ствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муници-пальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе в элек-тронной 
форме, порядок их представления (бланки, формы обраще-
ний, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в 
связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся 
в качестве приложений к административному регламенту, за 
исключением случаев, когда формы указанных документов 
установлены актами Президента Российской Феде-рации или 
Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда 
законодательством Российской Федерации предусмотрена сво-
бодная фор-ма подачи этих документов)

2.6.1. Для получения муниципальной услуги в части выдачи 
разре-шения на строительство заявитель направляет в админи-
страцию округа заявление о выдаче разрешения на строитель-
ство. Заявление оформляется по форме, согласно приложению 
1 к настоящему административному регламенту.

К указанному заявлению прилагаются следующие докумен-
ты:

1) правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток, в том числе соглашение об установлении сервитута, ре-
шение об установлении публичного сервитута;

2) материалы, содержащиеся в проектной документации:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участ-

ка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в 
градостроительном плане земельного участка, с обозначением 
места размещения объекта капитального строительства, подъ-
ездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сер-
витутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, 
подтверждающая расположение линейного объекта в пределах 
красных линий, утвержденных в составе документации по пла-
нировке территории применительно к линейным объектам;

г) архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план 

сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением 
мест подключения (тех-нологического присоединения) проек-
тируемого объекта капитального строительства к сетям инже-
нерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального 
строи-тельства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объ-
ектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвали-
дов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отды-
ха, спорта и иным объектам социально-культурного и комму-
нально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 

рые являются необ-ходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 
указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций)

Заявители могут получить информацию о порядке предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, следующими способами:

непосредственно в управлении;
с использованием средств телефонной связи;
с использованием электронной почты;
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) (www.gosuslugi.ru), на Региональном портале госу-
дарственных и муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru); на 
официальном сайте Георгиевского городского округа Ставро-
польского края (www.georgievsk.ru) (далее – официальный сайт 
округа);

на информационных стендах в местах предоставления му-
ниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной 
услуги осуществляется должностными лицами управления при 
личном обращении заявителя, с использованием почтовой, те-
лефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения 
должностное лицо управления подробно и в вежливой (кор-
ректной) форме информирует обратившихся по интересующим 
их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться 
с информации о наименовании органа, в кото-рый позвонил 
гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности долж-ност-
ного лица, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности должностного лица, принявшего зво-

нок, само-стоятельно ответить на поставленные вопросы, те-
лефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на 
другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно 
получить необходимую информацию.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муни-
ципаль-ной услуги предоставляются должностным лицом  при 
личном обращении заявителя, а также посредством телефонной 
и почтовой связи.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, комплектности (достаточности) представ-
ленных документов;

источника получения документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги (орган, организация и их 
местонахождение);

времени приёма и выдачи документов;
сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществ-ляемых и принимаемых в ходе предоставления му-
ниципальной услуги.

По обращениям, поступившим по электронной почте, на 
официальный сайт округа, информация о предоставлении му-
ниципальной услуги и (или) о ходе предоставления муници-
пальной услуги направляется на электронный адрес заявителя в 
срок, не превышающий трёх рабочих дней со дня поступления 
заявления.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы полу-
чения справочной информации, в том числе на стендах в ме-
стах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в многофункциональном центре пре-
доставления государственных и муниципальных услуг

На информационном стенде управления, официальном сай-
те округа, Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), а также Региональном портале государствен-
ных и муниципальных услуг содержится актуальная и исчер-
пывающая информация, необходимая для получения услуги, в 
том числе:

о месте нахождения и графике работы управления, его 
структурных подразделений, предоставляющих муниципаль-
ную услугу, государственных и муниципальных органов и орга-
низаций, обращение в которые необходимо для получения му-
ниципальной услуги, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений админи-
страции округа, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона - автоин-
форматора;

адрес официального сайта, а также электронной почты и 
(или) формы обратной связи администрации округа в сети «Ин-
тернет».

Сектор информирования и ожидания в многофункциональ-
ном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг оборудован информационным табло и информационным 
киоском, обеспечивающим доступ к следующей информации:

полной версии текста настоящего административного регла-
мента;

перечню документов, необходимых для получения услуги;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по пре-
доставлению услуг.

Полная версия текста административного регламента с при-
ложения-ми и извлечениями из законодательных и иных нор-
мативных правовых ак-тов, содержащих нормы, регулирующие 
деятельность по предоставлению услуги, размещаются на офи-
циальном сайте округа, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, а также Региональном портале государ-
ственных и муниципальных услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на стро-ительство».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администра-
цией округа. Непосредственная организация предоставления 
муниципальной услуги осуществляется управлением.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги управле-
ние осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Ставропольскому краю (далее – Росреестр), Федеральной 
налоговой службой России (далее – ФНС России), Федераль-
ным автономным учреждением «Главное управле-ние госу-
дарственной экспертизы России» (далее - ФАУ «Главгосэкс-
перти-за России»), Федеральной службой по аккредитации, 
органом государ-ственной власти (государственным органом), 
органом управления государственным внебюджетным фондом, 
заключившим при осуществлении бюджетных инвестиций 
соглашение о передаче полномочий государственного (муни-
ципального) заказчика, в случаях, установленных бюджетным 
законодательством Российской Федерации и органами местно-
го само-управления.

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 ста-
тьи 7 Фе-дерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» установлен запрет 

2 КРУГА
ГЕОРГИЕВСКАЯ

2019 Г. ИЮНЬ, №40(1173)Официально
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО
ГОРОДСКОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

20 июня 2019 г.             г. Георгиевск                      № 1954

Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство» 

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением 
администрации Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края от 11 июля 2018 г. № 1764 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг, Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов осуществления 
муниципального контроля и Порядка проведения экспертизы 
проектов административных регламентов предоставления му-
ниципальных услуг и проектов административных регламентов 
осуществления муниципального контроля», на основании ста-
тей 57, 61 Устава Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края, администрация Георгиевского городского округа 
Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент 

предостав-ления муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство».

2. Признать утратившими силу:
постановление администрации города Георгиевска Став-

ропольского края от 30 июня 2016 г. № 904 «Об утверждении 
административного ре-гламента по предоставлению муници-
пальной услуги «Продление срока действия разрешения на 
строительство (реконструкцию) объектов капитального строи-
тельства, внесение изменений в разрешение на строитель-ство 
(реконструкцию) объектов капитального строительства»;

постановление администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края от 25 сентября 2018 г. № 2576 
«Об утверждении административного регламента предостав-
ления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строи-
тельство»;

постановление администрации Георгиевского городско-
го округа Ставропольского края от 29 октября 2018 г. № 2936 
«О внесении измене-ний в административный регламент пре-
доставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство», утвержденный постановлением администра-
ции Георгиевского городского округа Ставропольского края от 
25 сентября 2018 г. № 2576».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления 
возложить на первого заместителя главы администрации Геор-
гиевского городского округа Ставропольского края Батина Г.Г.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

Глава Георгиевского городского округа
Ставропольского края      М.В.Клетин

 УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Георгиевского городского округа Ставропольского края
от 20 июня 2019 г. № 1954

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на строительство»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муници-

пальной услу-ги «Выдача разрешения на строительство» (далее 
соответственно - административный регламент, муниципаль-
ная услуга) определяет сроки и последовательность действий 
(административных процедур) администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края (далее – администра-
ция округа) через уполномоченный орган – управление архи-
тектуры и градостроительства администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края (далее – управление), 
а также порядок взаимодействия с заявителем, государствен-
ными органами, органами местного самоуправления и иными 
учреждениями и организациями при предоставлении муници-
пальной услуги по запросу заявителя.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителем муниципальной услуги в части выдачи 

разрешения на строительство является застройщик – физиче-
ское или юридическое лицо (за исключением государствен-
ных органов и их территориальных органов, органов госу-
дарственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления), обеспечивающее 
на принадлежащем ему земельном участке или на земельном 
участке иного правообладателя строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства, а также выполнение ин-
женерных изысканий, подготовку проектной документации для 
их строительства, реконструкции (далее - заявитель). Застрой-
щик вправе передать свои функции, предусмотренные законо-
дательством о градостроительной деятельности, техническому 
заказ-чику.

1.2.2. Заявителем муниципальной услуги в части внесения 
изменений в разрешение на строительство является физическое 
или юридическое лицо (за исключением государственных орга-
нов и их территориальных органов, органов государственных 
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов 
местного самоуправления), осуществляющее на принадлежа-
щем ему земельном участке строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства в соответствии с выдан-
ным разре-шением на строительство, в случае необходимости 
внесения изменений в разрешение на строительство (далее – 
заявитель):

1) при переходе права на земельный участок, если разреше-
ние на строительство выдавалось прежнему правообладателю 
земельного участ-ка;

2) при образовании земельного участка путем объединения 
земель-ных участков, в отношении которых или одного из кото-
рых выдано раз-решение на строительство;

3) при образовании земельного участка путем раздела, пере-
распре-деления земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отноше-нии которых выдано разрешение на стро-
ительство;

4) в связи с внесением изменений в проектную документа-
цию, необходимость которых выявилась в процессе строитель-
ства, реконструкции объекта капитального строительства;

5) в связи с продлением срока действия разрешения на стро-
ительство

1.2.3. От имени заявителя могут обращаться их доверенные 
лица или законные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставле-
нии муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по во-
просам предоставления муниципальной услуги и услуг, кото-

общественного питания, объектам делово-го, административ-
ного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищ-
ного фонда в случае строительства, реконструкции указанных 
объектов при условии, что экспертиза проектной документации 
указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 
49 Градостроительного кодекса РФ;

3) положительное заключение экспертизы проектной доку-
ментации объекта капитального строительства (применительно 
к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном 
частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ), если 
такая проектная документация подлежит экспертизе в соответ-
ствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положи-
тельное заключение государственной экспертизы проектной 
доку-ментации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 
49 Градострои-тельного кодекса РФ, положительное заклю-
чение государственной экологической экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 
Градостроительного кодекса РФ;

4) согласие всех правообладателей объекта капитального 
строительства в случае реконструкции такого объекта, за ис-
ключением указанных в подпункте «6» случаев реконструкции 
многоквартирного дома;

5) в случае проведения реконструкции государственным 
(муници-пальным) заказчиком, являющимся органом государ-
ственной власти (государственным органом), Государственной 
корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной 
корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», орга-
ном управления государственным внебюджетным фондом или 
органом местного самоуправления, на объекте капитального 
строительства государственной (муниципальной) собствен-
ности, правообладателем которого является государственное 
(муниципальное) унитарное предприятие, государственное 
(муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, 
в отношении которого указанный орган осуществляет со-
ответственно функции и полномочия учредителя или права 
собственника имущества, - соглашение о проведении такой 
реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок 
возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при 
осуществлении реконструкции;

6) решение общего собрания собственников помещений и 
машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответ-
ствии с жилищным зако-нодательством в случае реконструкции 
многоквартирного дома, или, если в результате такой рекон-
струкции произойдет уменьшение размера общего имущества 
в многоквартирном доме, согласие всех собственников помеще-
ний и машино-мест в многоквартирном доме;

7) документы, предусмотренные законодательством Россий-
ской Федерации об объектах культурного наследия, в случае 
если при проведении работ по сохранению объекта культурного 
наследия затрагиваются кон-структивные и другие характери-
стики надежности и безопасности такого объекта.

Документы, указанные в подпунктах «1» - «3», направля-
ются заяви-телем самостоятельно, если указанные документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в 
Едином государственном реестре не-движимости или едином 
государственном реестре заключений.

2.6.2. Для получения муниципальной услуги в части внесе-
ния изме-нений в разрешение на строительство (в том числе в 
связи с необходимостью продления срока действия разреше-
ния на строительство) заявитель направляет в администрацию 
округа заявление о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство. Заявление оформляется по форме, согласно приложе-
нию 3 к настоящему административному регламенту.

К указанному заявлению, кроме заявления о внесении изме-
нений в разрешение на строительство исключительно в связи 
с продлением срока действия такого разрешения, прилагаются 
документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1 настоящего ад-
министративного регламента.

К заявлению о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство исключительно в связи с продлением срока действия 
такого разрешения, прилагается проект организации строитель-
ства объекта капитального строительства.

2.6.3. При обращении за получением муниципальной услуги 
от име-ни заявителя его представитель представляет документ, 
удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его 
полномочия на представление интересов заявителя.

2.6.4. Не допускается требовать иные документы для полу-
чения раз-решений на строительство, за исключением указан-
ных в подпунктах 2.6.1 -  2.6.3 настоящего административного 
регламента. Документы, предусмотренные подпунктами 2.6.1 
- 2.6.3 настоящего административного регламента, могут быть 
направлены в электронной форме.

2.6.5. Способы получения документов, подаваемых заявите-
лем, в том числе в электронной форме

Форма заявления может быть получена заявителем:
непосредственно в управлении по адресу: Ставропольский 

край, го-род Георгиевск, площадь Победы, 1, кабинеты № 61, 
63, 65;

в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг;

в электронной форме в сети «Интернет» на официальном 
сайте окру-га (www.georgievsk.ru), Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.
ru), а также Региональном портале государственных и муници-
пальных услуг (www.26gosuslugi.ru).

2.6.6. Порядок представления документов заявителем, в том 
числе в электронной форме

Заявитель имеет право представить документы:
лично в администрацию округа, по адресу: Ставропольский 

край, город Георгиевск, площадь Победы, 1;
лично в многофункциональный центр предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг;
путем направления почтовых отправлений (заказным по-

чтовым отправлением) в администрацию округа, по адресу: 
357820, Ставропольский край, город Георгиевск, площадь По-
беды, 1;

путем направления документов на Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) по адресу: www.
gosuslugi.ru или Региональный портал государственных и му-
ниципальных услуг по адресу: www.26gosuslugi.ru в случае, 
если услуга предоставляется в электронной форме.

Заявление и документы, направленные в электронной фор-
ме, подпи-сываются электронной подписью в соответствии с 
требованиями Феде-рального закона «Об электронной подпи-
си» и требованиями Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Формирование заявления осуществляется посредством за-
полнения электронной формы заявления на Едином портале го-
сударственных и му-ниципальных услуг (функций) или Регио-
нальном портале государственных и муниципальных услуг без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.

Если на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) заявителю не обеспечивается возможность за-
полнения электронной формы заявления, то для формирования 
заявления на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) в порядке, определяемом Министерством 
связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, обе-
спечивается автоматический переход к заполнению электрон-
ной формы указанного заявления на Региональном портале 
государственных и муниципальных услуг.

В случае направления заявления и документов для полу-
чения муни-ципальной услуги посредством почтовой связи 
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(заказным почтовым отправлением) документы должны быть 
удостоверены в установленном порядке, за исключением доку-
ментов, представляемых в подлинниках.

Ответственность за достоверность и полноту предостав-
ляемых сведений и документов, являющихся необходимыми 
для предоставления муни-ципальной услуги, возлагается на 
заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг, и которые 
заявитель вправе представить, а также способы их получения 
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления (бланки, формы обращений, заявлений и иных 
документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением 
муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к 
регламенту, за исключением случаев, когда формы указан-ных 
документов установлены актами Президента Российской Фе-
дерации или Правительства Российской Федерации, а также 
случаев, когда законо-дательством Российской Федерации 
предусмотрена свободная форма по-дачи этих документов). 
Непредставление заявителем указанных документов не являет-
ся основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги в части 
выдачи разрешения на строительство заявитель вправе пред-
ставить в администрацию округа следующие документы:

1) выписка из государственного кадастра недвижимости на 
земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка, выданный 
не ранее чем за три года до дня представления заявления на 
получение разрешения на строительство, или в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта реквизиты 
проекта планировки территории и проекта ме-жевания тер-
ритории, реквизиты проекта планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного 
участка;

3) разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешен-ного строительства, реконструкции (в случае, если 
застройщику было предоставлено такое разрешение);

4) выписка из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;

5) выписка из Единого государственного реестра индивиду-
альных предпринимателей о индивидуальном предпринимате-
ле, являющемся заявителем;

6) выписка из Единого государственного реестра заключе-
ний (за-прашиваются сведения, содержащиеся в едином госу-
дарственном реестре заключений (материалы, содержащиеся в 
проектной документации, поло-жительное заключение экспер-
тизы проектной документации объекта капи-тального строи-
тельства (подготовка проектной документации по инициа-тиве 
застройщика или технического заказчика может осуществлять-
ся при-менительно к отдельным этапам строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства), если такая 
проектная документация подлежит экспертизе в соответствии 
со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции, положительное заключение государственной экс-пертизы 
проектной документации объекта капитального строительства 
в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градострои-
тельного ко-декса Российской Федерации, заключение государ-
ственной экологической экспертизы проектной документации в 
случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации));

7) выписка из государственного реестра юридических лиц, 
аккреди-тованных на право проведения негосударственной экс-
пертизы проектной документации и (или) негосударственной 
экспертизы результатов инже-нерных изысканий;

8) копия решения об установлении или изменении зоны 
с особыми условиями использования территории в случае 
строительства объекта ка-питального строительства, в связи 
с размещением которого в соответствии с законодательством 
Российской Федерации подлежит установлению зона с осо-
быми условиями использования территории, или в случае 
рекон-струкции объекта капитального строительства, в резуль-
тате которой в от-ношении реконструированного объекта под-
лежит установлению зона с особыми условиями использования 
территории или ранее установленная зона с особыми условия-
ми использования территории подлежит измене-нию;

9) решение об установлении публичного сервитута (в случае 
уста-новления публичного сервитута в отношении земельного 
участка);

10) соглашение о передаче в случаях, установленных бюд-
жетным законодательством Российской Федерации, государ-
ственным органом, орга-ном управления государственным 
внебюджетным фондом или органом местного самоуправления 
полномочий государственного (муниципального) заказчика, 
заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, 
правоустанавливающие документы на земельный участок пра-
вообладате-ля, с которым заключено это соглашение.

2.7.2. Для предоставления муниципальной услуги в части 
внесения изменений в разрешение на строительство заявитель 
вправе представить в администрацию округа следующие доку-
менты:

1) выписка из единого государственного реестра недвижи-
мости на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка (в случае 
образова-ния земельных участков путем раздела, перераспре-
деления земельных участков или выдела из земельных участ-
ка);

3) решение об образовании земельного участка (в случае 
образова-ния земельного участка путем объединения, раздела, 
перераспределения  земельных участков на основании данного 
решения);

4) выписка из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;

5) выписка из Единого государственного реестра индивиду-
альных предпринимателей о индивидуальном предпринимате-
ле, являющемся заявителем;

6) решение об установлении публичного сервитута (в случае 
уста-новления публичного сервитута в отношении земельного 
участка) (запрашивается в случае внесения изменений в про-
ектную документацию);

7) выписка из Единого государственного реестра заключе-
ний (запрашивается в случае внесения изменений в проектную 
документацию);

8) выписка из государственного реестра юридических лиц, 
аккредитованных на право проведения негосударственной экс-
пертизы проектной документации и (или) негосударственной 
экспертизы результатов инже-нерных изысканий (запрашивает-
ся в случае внесения изменений в проектную документацию);

9) копия решения об установлении или изменении зоны 
с особыми условиями использования территории в случае 
строительства объекта капитального строительства, в связи с 
размещением которого в соответствии с законодательством 
Российской Федерации подлежит установлению зона с осо-
быми условиями использования территории, или в случае ре-
конструкции объекта капитального строительства, в результате 
которой в отношении реконструированного объекта подлежит 
установлению зона с особыми условиями использования тер-
ритории или ранее установленная зона с особыми условиями 
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использования территории подлежит изменению (запрашивает-
ся в случае внесения изменений в проектную документа-цию);

10) проект планировки территории и проект межевания тер-
ритории, в случае если было выдано разрешение на строитель-
ство линейного объекта (за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта не тре-
буется подготовка документации по планировке территории), 
проект планировки территории в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка;

11) разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если 
застройщику было предоставлено такое разрешение);

12) соглашение о передаче в случаях, установленных бюд-
жетным законодательством Российской Федерации, государ-
ственным органом, органом управления государственным 
внебюджетным фондом или органом местного самоуправления 
полномочий государственного (муниципального) заказчика, 
заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, 
правоустанавливающие документы на земельный участок пра-
вообладателя, с которым заключено это соглашение.

2.7.3. Документы, указанные в подпунктах 2.7.1, 2.7.2 насто-
ящего административного регламента, запрашиваются управ-
лением в Росреестре, ФНС, органах местного самоуправления 
и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организациях, в распоряжении кото-
рых находятся указанные документы, если заяви-тель не пред-
ставил указанные документы самостоятельно.

2.7.4. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 
1 статьи 7 Федерального закона установлен запрет требовать 
от заявителя:

представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нор-мативными правовыми актами, регулиру-
ющими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в со-
ответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-
сийской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предо-
ставляющих государственную услугу, иных государственных 
орга-нов, органов местного самоуправления и (или) подве-
домственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приоста-
новления предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги в части выдачи разрешения на строительство 
является:

1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 
2.6.1 насто-ящего административного регламента;

2) несоответствие представленных документов требованиям 
к строи-тельству, реконструкции объекта капитального строи-
тельства, установлен-ным на дату выдачи представленного для 
получения разрешения на стро-ительство градостроительного 
плана земельного участка;

3) несоответствие представленных документов, в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта тре-
бованиям проекта планировки территории и проекта меже-
вания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), а также 
разрешенному использованию земельного участка и (или) огра-
ничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации;

4) несоответствие представленных документов  действую-
щим на дату выдачи разрешения на строительство, требовани-
ям, установленным в разрешении на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Неполучение или несвоевременное получение документов, 
запро-шенных в соответствии с подпунктом 2.7.1 настоящего 
административного регламента, не может являться основанием 
для отказа в выдаче разреше-ния на строительство.

2.9.2. Основанием для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги в части внесения изменения в разрешение на 
строительство является:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный 
участок, права пользования недрами, об образовании земель-
ного участка реквизи-тов документов, предусмотренных со-
ответственно пунктами 1-4 части 21.10 статьи 51 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации, или отсутствие 
правоустанавливающего документа на земельный участок в 
случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, либо отсутствие документов, 
предусмотренных подпунктом 2.6.2 настоящего регламента, в 
случае поступления заявления о внесении изменений в разре-
шение на строительство, кроме заявления о внесении измене-
ний в разрешение на строительство исключительно в связи с 
продлением срока действия такого разрешения;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о 
переходе прав на земельный участок, права пользования недра-
ми, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капи-
тального строительства требованиям к строительству, рекон-
струкции объекта капитального строительства, установлен-
ным на дату выдачи градостроительного плана образованного 
земельного участка, в случае образования земельных участков 
путем раздела, перераспределения земельных участков или вы-
дела из земельных участков, в отношении которых выдано раз-
ре-шение на строительство. При этом градостроительный план 
земельного участка должен быть выдан не ранее чем за три года 
до дня направления уведомления;

4) несоответствие планируемого размещения объекта капи-
тального строительства требованиям к строительству, рекон-
струкции объекта капитального строительства, установленным 
на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство или для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка 
в случае поступления заявления о внесении изменений в раз-
реше-ние на строительство, кроме заявления о внесении изме-
нений в разрешение на строительство исключительно в связи 
с продлением срока действия такого разрешения. В случае 
представления для внесения изменений в разрешение на стро-
ительство градостроительного плана земельного участка, вы-
данного после получения разрешения на строительство, такой 
градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за 
три года до дня направления заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство;

5) несоответствие планируемого объекта капитального стро-
ительства разрешенному использованию земельного участка и 

(или) ограничениям, установленным в соответствии с земель-
ным и иным законодательством Российской Федерации и дей-
ствующим на дату принятия решения о внесе-нии изменений 
в разрешение на строительство, в случае, предусмотренном 
частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, или в случае поступления заявления застройщика 
о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме 
заявления о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство исключительно в связи с продлением срока действия та-
кого разрешения;

6) несоответствие планируемого размещения объекта капи-
тального строительства требованиям, установленным в разре-
шении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции, в случае поступления заявления 
застройщика о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство исключительно в связи с продлением срока 
действия такого разрешения;

7) наличие у администрации округа информации о выяв-
ленном в рамках государственного строительного надзора, 
государственного зе-мельного надзора или муниципального 
земельного контроля факте отсутствия начатых работ по стро-
ительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство в связи с продле-
нием срока действия такого разрешения или информации ор-
гана государственного строительного надзора об отсутствии 
извещения о нача-ле данных работ, если направление такого 
извещения является обязательным в соответствии с требовани-
ями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, в случае, если внесение изменений в раз-решение 
на строительство связано с продлением срока действия разре-
ше-ния на строительство;

8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на 
строи-тельство менее чем за десять рабочих дней до истечения 
срока действия разрешения на строительство.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязатель-ными для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участ-вующими в предоставле-
нии муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги в случаях, уста-
новлен-ных статьей 49 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации требуется получение следующих услуг:

государственная экспертиза проектной документации и ре-
зультатов инженерных изысканий, выполняемых для подготов-
ки такой проектной документации;

негосударственная экспертиза проектной документации и 
результа-тов инженерных изысканий, выполняемых для подго-
товки такой проект-ной документации

2.11. Порядок, размер и основания взимания государствен-
ной по-шлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания госу-
дарственной пошлины или иной платы.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за пре-
доставление услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расче-та размера такой платы

Информация о порядке, размере и основании взимания 
платы за услуги, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной  услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы предо-
ставляется организациями, осуществляющими такие услуги.

Государственная экспертиза проектной документации и ре-
зультатов инженерных изысканий, выполняемых для подготов-
ки проектной документации, а также негосударственная экс-
пертиза проектной документации осуществляется на платной 
основе в соответствии с действующим законо-дательством Рос-
сийской Федерации на основании заключенного с заявите-лем 
договора на проведение государственной экспертизы.

Расчет размера платы за проведение государственной экс-
пертизы проектной документации установлен разделом VIII 
Положения об организации и проведении государственной экс-
пертизы проектной документации и результатов инженерных 
изысканий, утвержденного постановлением Правительства 
Российской Федерации от 05.03.2007 № 145.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, пре-
доставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предо-
ставления таких услуг

2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди заявителя, 
либо его представителя при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, получении результата предоставления 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13.2. Ветераны Великой Отечественной войны, ветераны 
боевых действий, инвалиды Великой Отечественной войны и 
инвалиды боевых действий, инвалиды I и II групп, их законные 
представители, семьи, имеющие детей-инвалидов, граждане, 
подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы 
на Чернобыльской АЭС, принимаются вне очереди.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о пре-
доставле-нии муниципальной услуги и услуги, предоставляе-
мой организацией, участвующей в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе в электронной форме

2.14.1. Срок регистрации запроса заявителя о предостав-
лении муни-ципальной услуги не может быть более 15 минут.

2.14.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги регистрируется посредством внесения данных в инфор-
мационную систему.

2.14.3. В случае предоставления услуги в электронном виде 
регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день 
получения запроса (заявления) с присвоением регистрационно-
го номера, указанием даты и времени поступления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муни-ципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполне-
ния запросов о предоставлении муниципальной услуги, инфор-
мационным стендам с об-разцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления каждой муни-
ципальной услуги, размещению и оформлению ви-зуальной, 
текстовой и мультимедийной информации о порядке предо-
став-ления такой услуги, в том числе к обеспечению доступ-
ности для инвалидов указанных объектов в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов

2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется в здании 
администрации округа (помещениях управления) и в много-
функциональном цен-тре предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

2.15.2. Здание администрации округа оборудуется:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной си-

туации.
2.15.3. Центральный вход в здание администрации округа 

оборудован информационной табличкой (вывеской).
2.15.4. Служебный кабинет, предназначенный для приема 

заявителей, оборудован информационными табличками (выве-
сками) с указанием:

номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности должностного лица 

или специалиста, осуществляющего предоставление муници-
пальной услуги;

времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.15.5. Помещение должно соответствовать санитарно - 

эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические 
требования к персональным электронно-вычислительным 
машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», 
утвержденным Главным государственным са-нитарным врачом 
Российской Федерации 30 мая 2003 года.

2.15.6. Сектор ожидания и информирования заявителей дол-
жен со-ответствовать комфортным условиям для заявителей, 
оборудуется столами и стульями для возможности оформления 
обращения, а также информационным стендом (материалами).

2.15.7. Требования к размещению и оформлению визуаль-
ной, тек-стовой и мультимедийной информации:

информационный стенд должен содержать информацию, 
указанную в подпункте 1.3.2 настоящего административного 
регламента, в том числе образцы заполнения заявлений о пре-
доставлении муниципальной услуги и перечень документов, 
необходимых для предоставления каждой муници-пальной 
услуги;

при недостаточном естественном освещении информаци-
онные стенды должны быть дополнительно освещены, высота 
шрифта основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда 
должна располагаться выше уровня глаз среднего человека. 
Шрифт должен быть четкий, цвет – яркий, контрастный к ос-
новному фону;

информация на информационных стендах должна быть рас-
положена последовательно и логично.

2.15.8. При предоставлении муниципальной услуги выпол-
няются следующие меры по обеспечению условий доступно-
сти для инвалидов:

возможность беспрепятственного входа в помещение, в ко-
тором предоставляется услуга, и выхода из него;

содействие, при необходимости, инвалиду со стороны долж-
ностных лиц при входе в помещение и выходе из него;

оборудование прилегающей к зданию территории мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из 
него перед выходом на объекты;

возможность самостоятельного передвижения в помеще-
нии в целях доступа к месту предоставления услуги, а также 
с помощью должностных лиц, участвующих в предоставлении 
услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функций зрения и самостоятельного передвижения, в помеще-
нии;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляю-
щих пер-вичный контакт с получателями услуги, по вопросам 
работы с инвалида-ми;

размещение носителей информации о порядке предостав-
ления услу-ги инвалидам с учетом ограничений их жизнедея-
тельности, в том числе, при необходимости, дублируется для 
получения услуги звуковой и зрительной информацией, а также 
надписями, знаками и иной текстовой и графической инфор-
мацией, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска на объект собаки – проводника при на-
личии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 
выданное по уста-новленной форме;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой 
помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме 
порядка предостав-ления и получения услуги, оформлением 
необходимых для ее предостав-ления документов, ознакомле-
нием инвалидов с размещением кабинетов, последовательно-
стью действий, необходимых для получения услуги;

обеспечение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а 
также иного лица, владеющего жестовым языком;

предоставление инвалидам возможности получения муни-
ципальной услуги в электронном виде.

2.15.9. Требования к помещениям, местам ожидания и при-
ема заяви-телей в многофункциональном центре предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг

Здание, в котором располагается многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных ус-
луг, оборудуется отдельным входом для свободного доступа 
заявителей в помещения, в том числе заявителей с ограничен-
ными возможностями передвижения.

Вход в здание многофункционального центра предостав-
ления госу-дарственных и муниципальных услуг оборудуется 
информационной таб-личкой, которая располагается рядом со 
входом и содержит следующую информацию о многофункци-
ональном центре предоставления государ-ственных и муници-
пальных услуг:

наименование;
место нахождения;
режим работы;
номер телефона группы информационной поддержки мно-

гофункци-онального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг;

адрес электронной почты.
Выход из здания многофункционального центра предостав-

ления государственных и муниципальных услуг оборудуется 
соответствующим указателем.

Помещения многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, предназначенные 
для работы с заявителями, располагаются на первом этаже зда-
ния и имеют отдельный вход.

Помещения многофункционального центра предоставления 
государ-ственных и муниципальных услуг состоят из несколь-
ких функциональных секторов (зон):

сектор информирования и ожидания;
сектор приема заявителей.
В секторе информирования и ожидания расположены:
окна специалистов отдела по работе с заявителями для осу-

ществле-ния информирования заявителей о предоставляемых 
услугах;

информационные стенды;
информационные киоски;
электронная система управления очередью;
платежный терминал;
места ожидания для посетителей.
В секторе приема заявителей расположены окна приема по-

сетителей.
Окна информирования и приема посетителей оснащены 

информационными табличками с указанием номера окна, фа-
милии, имени, отчества и должности специалиста, осуществля-
ющего прием и выдачу документов.

2.15.10. Требования к размещению и оформлению визу-
альной, тек-стовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления услуги в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг:

информационное табло;
информационные стенды, содержащие информацию, ука-

занную в подпункте 1.3.2 настоящего административного ре-
гламента;

информационный киоск, обеспечивающий доступ к следу-
ющей ин-формации:

полной версии текста настоящего административного ре-
гламента;

перечню документов, необходимых для получения услуг;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых 



казом Министерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр;

официальное письмо об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги в выдаче разрешения на строительство.

Подготовленный документ в этот же день передается специ-
алистом управления руководителю управления для визирова-
ния.

В случае принятия решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги, специалист управления выполняет проект разреше-
ния на строительство в одном экземпляре, который визируется 
специалистом управления и начальником управления, а также 
согласовывается с:  

начальником управления жилищно-коммунального хозяй-
ства администрации округа;

начальником правового управления администрации округа;
начальником управления имущественных и земельных от-

ношений администрации округа (при строительстве объекта 
капитального строи-тельства на земельных участках, находя-
щихся в муниципальной собственности, земельных участках, 
предоставленных администрацией округа в аренду физиче-
ским или юридическим лицам, а также при реконструкции объ-
ектов капитального строительства, находящихся в муниципаль-
ной соб-ственности).

При наличии согласований проекта разрешения на стро-
ительство всеми указанными лицами, разрешение в шести 
экземплярах направляется на подпись первому заместителю 
главы администрации округа. 

Разрешение на строительство подписывается первым за-
местителем главы администрации округа. В его отсутствие – 
начальником управления архитектуры и градостроительства 
администрации округа.

Подписанные разрешения регистрируются специалистом 
управления в день их подписания в журнале регистрации раз-
решений.

В день подписания и регистрации разрешения специалист 
управле-ния направляет подготовленный результат муници-
пальной услуги в виде документа на бумажном носителе в 
МФЦ с целью выдачи результата муниципальной услуги заяви-
телю (представителю заявителя).

В день подписания и регистрации разрешения специалист 
управления по телефону или путем отправки электронного 
уведомления оповещает заявителя (представителя заявителя), 
подавшего документы в управление или в электронной форме, 
о готовности результата муниципальной услуги, способах, вре-
мени и месте его получения.

При наличии оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги специалист управления готовит соответ-
ствующее письмо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги с указанием причин, которое подписывается первым 
заместителем главы администрации округа. В его отсутствие 
– начальником управления архитектуры и градостроительства 
администрации округа.

Подписанное письмо об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, в день подписания передается специалистом 
управления на регистрацию. В тот же день регистрируется 
должностным лицом администрации округа, ответственным за 
ведение документооборота, в системе электронного документо-
оборота и делопроизводства.

В случае предоставления муниципальной услуги в части 
внесения изменений в разрешение на строительство специа-
лист управления проверяет заявление и представленные доку-
менты на соответствие установленным требованиям.

При установлении отсутствия оснований для отказа в пре-
доставле-нии муниципальной услуги, специалист управления 
осуществляет подго-товку проекта постановления администра-
ции о внесении изменений в разрешение на строительство. 

Подготовленный проект постановления подлежит обяза-
тельному со-гласованию (визированию). Визирование и при-
нятие проекта постановления осуществляется в соответствии 
с порядком, установленным регламентом администрации Геор-
гиевского городского округа Ставропольского края.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.9.2 насто-
ящего административного регламента, специалист управления 
осуществляет подготовку проекта письма об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги и передает на подпись перво-
му заместителю главы администрации округа, курирующе-му 
работу управления, а в случае его отсутствия начальником 
управления архитектуры и градостроительства администрации 
округа.

Первый заместитель главы администрации округа (началь-
ник управ-ления архитектуры и градостроительства админи-
страции округа) проверяет правильность проекта письма об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывает 
письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, на-
правляет письмо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги специалисту управления, ответственному за направле-
ние документов заявителю.

Продолжительность административной процедуры состав-
ляет пять рабочих дней. 

Максимальный срок выполнения административной проце-
дуры со-ставляет пять рабочих дней.

Ответственным должностным лицом по рассмотрению 
представлен-ных заявителем документов является  специалист 
управления.

Критериями принятия решения о рассмотрении представ-
ленных документов являются основания, указанные в пункте 
2.9 настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является рассмо-
трение представленных заявителем документов и принятие ре-
шения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе 
в предоставлении муници-пальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры - регистрация результата предоставления муни-
ципальной услуги.

3.2.4. Выдача заявителю результата предоставления муни-
ципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по 
выдаче заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги является подготовленный результат муниципальной 
услуги.

Для получения результата муниципальной услуги лично за-
явитель (представитель заявителя) обращается  в управление 
в рабочее  время, согласно графику его работы, в день выдачи 
результата муниципальной услуги.

В случае если заявитель обратился за предоставлением 
муниципальной услуги в многофункциональный центр пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, доку-
менты, являющиеся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги, должны быть переданы в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг не позднее дня, предшествующего дате окончания пре-
доставления муниципальной услуги. Передача документов из 
управления в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг сопровождается со-
ответствующим реестром передачи.

Продолжительность административной процедуры один 
рабочий день.

Максимальный срок выполнения административной проце-
дуры один рабочий день.

Ответственным должностным лицом по выдаче заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги является 
специалист управления.

Критериями принятия решения о выдаче заявителю резуль-
тата предоставления муниципальной услуги являются обраще-
ния заявителя (законного представителя).

Результатом административной процедуры является выдача 
заявите-лю результата предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры - регистрация передачи заявителю результата 
муниципальной услуги в журнале выдачи документов.

3.3. Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг:

информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

ется обращение заявителя (представителя заявителя) в админи-
страцию округа.

Заявление с прилагаемыми к нему документами вручается 
уполно-моченному на принятие входящей корреспонденции 
сотруднику администрации округа или направляется в адрес 
администрации округа заказным письмом с уведомлением о 
вручении. 

Регистрация заявления осуществляется уполномоченным 
специалистом администрации округа в системе электронного 
документооборота и делопроизводства в течение дня с присво-
ением регистрационного номера и указанием даты поступле-
ния.

Продолжительность административной процедуры по прие-
му документов не может превышать 15 минут. 

Максимальный срок выполнения административной проце-
дуры – один рабочий день.

Ответственным должностным лицом по приему и реги-
страции поступивших документов является уполномоченный 
специалист администрации округа.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) 
документов являются основания, указанные в пункте 2.8 насто-
ящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является реги-
страция заявления и прилагаемых к нему документов и переда-
ча зарегистрированных документов на исполнение.

Способ фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры - регистрация факта приема пакета документов 
для предоставления муниципальной услуги в системе элек-
тронного документооборота и делопроизводства.

3.2.2. Формирование и направление межведомственного 
запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, 
в иные органы государственной власти, органы местного са-
моуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги

Основанием для начала исполнения административной про-
цедуры является не представление заявителем по собственной 
инициативе документов, указанных в пункте 2.7 настоящего 
административного регламента.

В случае непредставления заявителем (представителем за-
явителя) документов, представление которых в соответствии 
с пунктом 2.7 настоящего административного регламента 
возможно по желанию, специалист управления в течение сле-
дующего дня со дня поступления заявления и обязательных 
документов, осуществляет подготовку и направление межве-
дом-ственных запросов в органы, предоставляющие государ-
ственные услуги, в иные органы государственной власти, ор-
ганы местного самоуправления и организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении кото-
рых находятся документы, представление которых возможно 
по желанию заявителя.

В течение рабочего дня, следующего за днем получения от 
органов и организаций, в распоряжении которых находятся 
документы, запрашиваемой информации (документов), специ-
алист управления проверяет полноту полученной информации 
(документов).

В случае поступления запрошенной информации (докумен-
тов) не в полном объеме или содержащей противоречивые све-
дения, а также в случае не поступления запрошенной инфор-
мации (документов) специалист управления уточняет запрос и 
направляет его повторно.

При отсутствии указанных недостатков, специалист управ-
ления при-ступает к выполнению административной процеду-
ры по рассмотрению заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Вся запрошенная информация (документы), полученная в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия, 
приобщается к сформированному делу.

В журнале регистрации входящих сообщений по межве-
домственному информационному взаимодействию специалист 
управления в день направления и соответственно в день по-
ступления информации в рамках межведомственного запроса 
отмечает все направленные и полученные запросы с указанием 
даты направления/получения сообщений, наименования орга-
нов, участвующих в обмене документами (информацией).

Ответственным за выполнение административной процеду-
ры является специалист управления.

Срок прохождения административной процедуры – 3 рабо-
чих дня.

Критериями принятия решения о направлении межведом-
ственных запросов в органы, предоставляющие государствен-
ные услуги, в иные органы государственной власти, органы 
местного самоуправления и организации, участвующие в пре-
доставлении муниципальной услуги является не представление 
заявителем по собственной инициативе документов, указанных 
в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является получе-
ние за-прошенной информации (документов), необходимой для 
предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры - регистрация факта поступившей информации 
(документов), необходимой для предоставления муниципаль-
ной услуги в журнале регистрации входящих сообщений по 
межведомственному информационному взаимодействию.

3.2.3. Рассмотрение представленных заявителем докумен-
тов и приня-тие решения о предоставлении муниципальной ус-
луги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по 
рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
является поступление в управление документов, прошедших 
процедуру регистрации и документов, поступивших по межве-
домственному информационному взаимодействию.

Специалист управления в течение 5 рабочих дней со дня 
поступления документов, прошедших процедуру регистрации 
(в случае отсутствия необходимости направления межведом-
ственных запросов), а также в течение 1 рабочего дня со дня 
поступления в управление запрашиваемой информации (до-
кументов) с использованием системы межведомственного ин-
формационного взаимодействия, представления информации 
заявителем самостоятельно, в случаях, установленных подпун-
ктами 2.7.1 - 2.7.2 настоящего административного регламента, 
рассматривает представленный пакет документов с целью вы-
явления отсутствия/наличия оснований для отказа в предостав-
лении государственной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 
настоящего административного регламента.

В случае предоставления муниципальной услуги в части 
выдачи разрешения на строительство (реконструкцию) объекта 
капитального строительства, специалист управления:

1) проводит проверку наличия документов, предусмотрен-
ных подпунктом 2.6.1 настоящего административного регла-
мента;

2) проводит проверку соответствия проектной докумен-
тации требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в слу-
чае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 
тре-бованиям проекта планировки территории и проекта ме-
жевания территории (за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта не тре-
буется подготовка документации по планировке территории), 
требованиям, установленным проектом планировки террито-
рии в случае выдачи разрешения на строительство линейно-го 
объекта, для размещения которого не требуется образование 
земельно-го участка, а также допустимости размещения объ-
екта капитального строительства в соответствии с разрешен-
ным использованием земельного участка и ограничениями, 
установленными в соответствии с земельным и иным законода-
тельством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разре-
шения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции проводится проверка проектной 
документации на соответствие требованиям, установленным в 
разрешении на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции.

Специалист управления в течение 1 рабочего дня со дня 
установле-ния отсутствия или наличия оснований для отказа в 
предоставлении муни-ципальной услуги осуществляет подго-
товку одного из перечисленных документов:

разрешение на строительство по форме, утвержденной при-
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актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по пре-
доставлению услуг.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной ус-
луги, в том числе количество взаимодействий заявителя с долж-
ностными лицами при предоставлении муниципальной услуги 
и их продолжительность, возможность получения муниципаль-
ной услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в любом тер-
риториальном подразделении органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный 
принцип), возможность получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем информационно-коммуникационных технологий

К показателям доступности и качества муниципальной ус-
луги отно-сятся:

1) своевременность (Св):
Св = Кср/Кзаяв х 100%, где:
Кср - количество заявлений на предоставление муниципаль-

ной услу-ги, рассмотренных в срок, установленный настоящим 
административным регламентом;

Кзаяв – количество заявлений;
2) доступность (Дос):
Дос = Дэл+Динф+Дмфц, где:
Дэл – возможность подачи документов, необходимых для 

предо-ставления муниципальной услуги, в электронном виде:
Дэл = 35% при наличии возможности подачи документов, 

необходи-мых для предоставления муниципальной услуги, в 
электронном виде;

Дэл = 0% при отсутствии возможности подачи документов, 
необхо-димых для предоставления муниципальной услуги, в 
электронном виде;

Динф – доступность информации о порядке предоставления 
муници-пальной услуги:

Динф = 60%, если информация о порядке предоставления 
муници-пальной услуги размещена с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (40%), на 
информационных стендах (2%) и есть доступный для заявите-
лей раздаточный материал (5%);

Динф = 0%, если для получения информации о порядке пре-
доставления  муниципальной услуги необходимо пользоваться 
другими способами получения информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе самостоятельно 
изучать нормативные правовые акты;

Дмфц – возможность подачи документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в многофункциональ-
ные центры:

Дмфц = 5% при наличии возможности подачи документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
многофункциональ-ные центры;

Дмфц = 0% при отсутствии возможности подачи докумен-
тов, необ-ходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в многофункцио-нальные центры;

Квзаим – количество взаимодействий заявителя с должност-
ными ли-цами органа местного самоуправления, предоставля-
ющими муниципальную услугу:

Квзаим = 50% при отсутствии в ходе предоставления муни-
ципальной услуги взаимодействий заявителя с должностными 
лицами органа местного самоуправления, предоставляющими 
муниципальную услугу;

Квзаим = 40% при наличии в ходе предоставления муници-
пальной услуги одного взаимодействия заявителя с должност-
ными лицами органа местного самоуправления, предоставляю-
щими муниципальную услугу;

Квзаим = 20% при наличии в ходе предоставления муни-
ципальной услуги более одного взаимодействия заявителя с 
должностными лицами органа местного самоуправления, пре-
доставляющими муниципальную услугу;

3) удовлетворенность (Уд):
Уд = 100%-Кобж/Кзаяв х100%, где:
Кобж – количество обжалований при предоставлении муни-

ципаль-ной услуги;
Кзаяв – количество заявлений.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги в многофункци-
ональных центрах предоставления государственных и муници-
пальных услуг, особенности предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если му-
ниципальная услуга предоставляется по экстерритори-альному 
принципу) и особенности предоставления муниципальной ус-
луги в электронной форме

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги организова-
но на базе многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг.

2.17.2. Муниципальная услуга в иных организациях, пред-
усмотрен-ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, не предоставляется.

2.17.3. Информация о муниципальной услуге, а также 
форма заявле-ния в электронном виде размещаются в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на офи-
циальном сайте округа (www.georgievsk.ru), а также на Реги-
ональном портале государственных и муниципальных услуг 
(www.26gosuslugi.ru) и Едином портале государ-ственных и 
муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).

2.17.4. Возможно предоставление муниципальной услуги в 
элек-тронной форме через Региональный портал государствен-
ных и муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru).

2.17.5. Через Региональный портал государственных и му-
ниципаль-ных услуг (www.26gosuslugi.ru) заявитель может 
записаться на прием к сотруднику управления или многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг для подачи заявления и доку-ментов.

2.17.6. При обращении в форме электронного документа 
посредством Регионального портала государственных и му-
ниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru) в целях получения 
муниципальной услуги используется простая электронная под-
пись или усиленная квалифицированная электронная подпись. 
Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается с 
применением средств простой электронной подписи или уси-
ленной квалифицированной электронной подписи в соответ-
ствии с требованиями, установленными Федеральным законом 
«Об электронной подпи-си» и статьями 21.1 и 21.2 Федерально-
го закона «Об организации предо-ставления государственных 
и муниципальных услуг», и направляется в администрацию 
округа, с использованием информационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения адми-
нистративных процедур (действий) в электронной форме, а 
также особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги в адми-
нистрации округа и управлении:

прием и регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственного запроса 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные 
органы государственной власти, органы местного самоуправ-
ления и организации, участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги;

рассмотрение представленных заявителем документов и 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

выдача заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.2. Описание административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в администрации окру-
га и управлении

3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры явля-

по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципаль-
ной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципаль-
ной услуги и иных документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;

формирование и направление многофункциональным цен-
тром предоставления государственных и муниципальных услуг 
межведомственного запроса в органы, предоставляющие госу-
дарственные услуги, в иные органы государственной власти, 
органы местного самоуправления и организации, участвующие 
в предоставлении муниципальных услуг;

выдача заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носи-
теле, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг по результатам пре-
доставления муниципальных услуг органами, предоставля-
ющими муниципальные услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение вы-
писок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальные услуги.

3.4. Описание административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг

3.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставле-
ния муни-ципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг, о 
ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением му-
ниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги в многофунк-
циональном центре предоставления государственных и муни-
ципальных услуг

Основанием для начала административной процедуры яв-
ляется об-ращение заявителя (законного представителя) в мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

Информирование о порядке предоставления услуги осу-
ществляется в день обращения заявителя (законного предста-
вителя) в порядке очереди:

по телефону;
по предварительной записи;
по письменным обращениям;
посредством электронной почты. 
Общий максимальный срок информирования не может пре-

вышать 5 минут.
Специалист отдела по работе с заявителями, осуществляю-

щий ин-формирование, выясняет жизненную ситуацию заяви-
теля (законного представителя) и производит информирование.

Критерии принятия решения отсутствуют. 
Результатом административной процедуры является выдача 

на руки заявителю экземпляра необходимого для предоставле-
ния услуги перечня документов. В случае выявления основа-
ний для предоставления заявителю иных видов услуг, кроме ус-
луги, явившейся причиной обращения, специалист уведомляет 
его об этом и предлагает представить необходимые доку-менты 
в соответствии с административным регламентом.

При информировании по письменным обращениям в адрес 
заявителя направляется ответ в письменной форме в срок не 
позднее 30 календарных дней с момента получения обраще-
ния. При информировании по обращениям, полученным мно-
гофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг посредством электронной почты, в 
адрес заявителя направляется ответ в срок не позднее 30 кален-
дарных дней с момента поступления обращения.

3.4.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муни-
ципальной услуги и иных документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги

Основанием для начала процедуры приема документов яв-
ляется прием от заявителя специалистом отдела по работе с за-
явителями запроса и комплекта документов, необходимых для 
получения услуги.

Содержание каждого административного действия, входя-
щего в состав административной процедуры:

установление личности гражданина на основании докумен-
тов, удостоверяющих личность;

приём от заявителя документов в соответствии с требовани-
ями пункта 2.6 настоящего административного регламента, при 
необходимости сканирование предоставленных документов;

осуществление оформления заявления или проверка пра-
вильности оформления заявления;

формирование пакета документов и передача его в кон-
трольноаналитическую службу многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

Общий максимальный срок приема документов от заявителя 
(законного представителя) не должен превышать 30 минут.

Ответственным за приём документов от заявителя (закон-
ного представителя) является специалист отдела по работе с 
заявителями многофункционального центра предоставления 
государственных и муници-пальных услуг.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) 
документов являются основания, указанные в пункте 2.8 насто-
ящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является: 
передача заявителю экземпляра расписки;
формирование пакета документов;  
организация его направления в управление в бумажном виде 

в течение 2 рабочих дней, в электронной форме, подписанного 
цифровой подписью, в день обращения, но не позже 12-00 сле-
дующего дня за днём приёма.

Способом фиксации результата административной процеду-
ры является внесение данных о приёме запроса и документов 
в информационную систему многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и 
передача дела в контрольно-аналитический сектор обработки 
документов.

3.4.3. Формирование и направление многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг межведомствен-ного запроса в органы, предоставляю-
щие государственные услуги, в иные органы государственной 
власти, органы местного самоуправления и орга-низации, уча-
ствующие в предоставлении муниципальных услуг

Основанием для начала исполнения административной про-
цедуры является не представление заявителем по собственной 
инициативе документов, указанных в пункте 2.7 настоящего 
административного регламента.

Организация работы по формированию межведомственных 
запросов в адрес органов и организаций, участвующих в предо-
ставлении услуги, осуществляется не позднее дня, следующего 
за днем поступления документов.

Срок получения документов в рамках межведомственного 
взаимо-действия не должен превышать 5 рабочих дней.

Ответственным за комплектование документов в рамках 
межведом-ственного взаимодействия является специалист кон-
трольно-аналитического сектора обработки документов.

Критериями принятия решения о направлении межведом-
ственных запросов в органы, предоставляющие государствен-
ные услуги, в иные органы государственной власти, органы 
местного самоуправления и организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги является не представ-
ление заявителем по собственной инициативе документов, 
указан-ных в пункте 2.7 настоящего административного регла-
мента.

Результатом административной процедуры является получе-
ние за-прошенной информации (документов), необходимой для 
предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения администра-
тивной процедуры является распечатка на бумаге полученного 
ответа на межведомственный запрос, который специалист кон-
трольно-аналитического сектора обработки документов заверя-
ет своей подписью и штампом многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, и 
приобщение документа к сформированному делу.



3.4.4. Выдача заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных докумен-
тов, направленных в многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг по результатам 
предоставления муниципальных услуг органа-ми, предоставля-
ющими муниципальные услуги, а также выдача докумен-тов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение вы-
писок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальные услуги

Основанием для начала административной процедуры 
является поступление результата предоставления услуги из 
управления в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг в бумажном виде 
или в электронной форме, подписанные цифровой подписью, 
не позднее дня, предшествующего дню окончания предостав-
ления услуги.

Содержание каждого административного действия, входя-
щего в состав административной процедуры:

проверка наличия передаваемых в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных ус-
луг документов; 

отметка в реестре о принятии результата предоставления 
муниципальной услуги;

передача принятых документов  на выдачу; 
в случае передачи документов в электронном виде – рас-

печатка из информационной системы результата на бумаге, 
заверение его подписью специалиста и штампом многофункци-
онального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг;

уведомление заявителя по электронной почте или СМС о 
готовности результата предоставления муниципальной услуги 
в течение одного рабочего дня после получения ответа;

установление личности заявителя, наличие соответствую-
щих полномочий на получение документов;

ознакомление заявителя (законного представителя) с переч-
нем и со-держанием выдаваемых документов;

выдача результата предоставления муниципальной услуги;
передача результата предоставления услуги по реестру в 

управление в случае не явки заявителя для получения результа-
та оказания услуги (по истечении 30 дней с момента оповеще-
ния заявителя о необходимости получения документа).

Специалист контрольно-аналитического сектора обработки 
документов является ответственным за проверку наличия пе-
редаваемых в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг документов, пере-
дачу принятых документов на выдачу и передачу результата 
предоставления муниципальной услуги по реестру в управле-
ние в случае не явки заявителя. Специалист отдела по работе 
с за-явителями является ответственным за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги заявителю (законному 
представителю).

Критерием принятия решения о выдаче результата предо-
ставления муниципальной услуги является обращение заявите-
ля (законного представителя).

Результатом административной процедуры является получе-
ние результата предоставления муниципальной услуги заявите-
лем (законным представителем).

Способом фиксации результата выполнения администра-
тивной процедуры является внесение данных в информацион-
ную систему многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг о фактической дате 
выдачи результата оказания муниципальной услуги заявителю 
(законному представителю). 

3.5. Перечень административных процедур (действий) при 
предо-ставлении муниципальной услуги в электронной форме:

прием и регистрация управлением запроса и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме;

формирование и направление межведомственного запроса 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные 
органы государственной власти, органы местного самоуправ-
ления и организации, участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги;

рассмотрение представленных заявителем документов и 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

направление заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги.

3.6. Описание административных процедур (действий) при 
предо-ставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.6.1. Прием и регистрация управлением  запроса и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме

Основанием для начала административной процедуры по 
приему и регистрации запроса и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме является поступление в электронной форме запроса от 
заявителя, направленного посредством Ре-гионального портала 
государственных и муниципальных услуг.

Формирование запроса заявителем осуществляется посред-
ством за-полнения электронной формы запроса на Региональ-
ном портале государ-ственных и муниципальных услуг без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме.

Если на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) заявителю не обеспечивается возможность за-
полнения элек-тронной формы запроса, то для формирования 
запроса на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) в порядке, определяемом Министерством свя-
зи и массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспе-
чивается автоматический переход к заполнению электронной 
формы указанного запроса на Региональном портале государ-
ствен-ных и муниципальных услуг.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса 
осу-ществляется после заполнения заявителем каждого из по-
лей электронной формы запроса. При выявлении некорректно 
заполненного поля элек-тронной формы запроса заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообще-ния непо-
средственно в электронной форме запроса.

Сформированный и подписанный запрос и иные докумен-
ты, необхо-димые для предоставления услуги, направляются в 
управление посредством Регионального портала государствен-
ных и муниципальных услуг.

Управление обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию 
запроса без необходимости повторного представления заяви-
телем таких документов на бумажном носителе, если иное не 
установлено федеральными законами и принимаемыми в соот-
ветствии с ними актами Правительства Российской Федерации, 
законами субъектов Российской Федерации и принимаемыми в 
соответствии с ними актами высших исполнительных органов 
государственной власти субъектов Российской Федерации и 
муниципальными правовыми актами Георгиевского городского 
округа Ставропольского края.

Предоставление услуги начинается с момента приема и 
регистрации управлением электронных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, за исключени-
ем случая, если для начала процедуры предоставления муници-
пальной услуги в соответствии с законодательством требуется 
личная явка.

Регистрация осуществляется в автоматическом режиме в 
день полу-чения запроса (заявления) с присвоением регистра-
ционного номера, указанием даты и времени поступления.

Специалист управления распечатывает заявление на пре-
доставление муниципальной услуги и прикрепленные к нему 
документы, поступившие в электронной форме. Проверяет пра-
вильность заполнения формы заявления, в том числе полноту 
внесенных данных, наличие документов, которые в соответ-
ствии с настоящим административным регламентом должны 
представляться заявителем в обязательном порядке. Все посту-
пившие документы комплектуются в дело и передаются в рабо-
ту специалисту управления.

Продолжительность административной процедуры по при-
ему и регистрации документов не может превышать 15 минут. 

Максимальный срок выполнения административной проце-
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дуры – один рабочий день.

Ответственным должностным лицом по приему и реги-
страции поступивших документов является уполномоченный 
специалист управления.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) 
докумен-тов являются основания, указанные в пункте 2.8 на-
стоящего администра-тивного регламента.

Результатом административной процедуры является реги-
страция за-явления и прилагаемых к нему документов в элек-
тронной форме и передача зарегистрированных документов на 
исполнение.

Способ фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры - регистрация факта приема пакета документов 
в электронной форме.

3.6.2. Формирование и направление межведомственного 
запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, 
в иные органы государственной власти, органы местного са-
моуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с под-
пунктом 3.2.2 настоящего административного регламента.

3.6.3. Рассмотрение представленных заявителем документов 
и приня-тие решения о предоставлении муниципальной услуги 
либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется в соответствии с подпунктом 3.2.3 настоящего ад-
министративного регламента.

3.6.4. Направление заявителю результата предоставления 
муници-пальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по 
выдаче за-явителю результата предоставления муниципальной 
услуги является подготовленный результат муниципальной ус-
луги.

Специалист управления направляет заявителю результат 
предостав-ления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении.

В случае если федеральными законами или принимаемы-
ми в соответствии с ними нормативными правовыми актами 
не установлено требование о необходимости составления до-
кумента исключительно на бумажном носителе, специалист 
управления направляет заявителю результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа, под-
писанного уполномоченным должностным лицом с использо-
ванием усиленной квалифицированной электронной подписи, 
посредством Регионального портала государственных и муни-
ципальных услуг.

В случае получения результата муниципальной услуги на 
бумажном носителе, выдача документов осуществляется в со-
ответствии с подпунктом 3.2.4 настоящего административного 
регламента. 

Сроком выдачи результата предоставления муниципальной 
услуги является последний день окончания срока предоставле-
ния муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры один 
день. 

Максимальный срок выполнения административной проце-
дуры – один день.

Ответственным должностным лицом по выдаче (направле-
нию) заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги является специалист управления.

Критериями принятия решения о выдаче заявителю резуль-
тата предоставления муниципальной услуги являются подго-
товленные документы результата предоставления муниципаль-
ной услуги.

Результатом административной процедуры является выдача 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры – регистрация передачи заявителю результата 
муниципальной услуги в журнале выдачи.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выдан-ных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах должностное лицо управления осуществляет 
их замену (внесение изменений) в срок, не превышающий 5 
рабочих дней с момента поступления заявления об исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-зультате 
предоставления муниципальной услуги документах. Заявление 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
составляется заявителем в произвольной форме. Подача заявле-
ния и его регистрация осуществляется в порядке, установлен-
ном настоящим административным регламентом.

Должностное лицо управления, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, 
представленное заявителем, и проводит проверку указанных в 
заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с 
даты регистрации соответствующего заявления.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах должностное лицо управления, ответствен-
ное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет 
исправление и (или) замену указанных документов в срок, не 
превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответ-
ствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, 
должностное лицо управления, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об 
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превы-
шающий 3 рабочих дней с момента регистрации соответству-
ющего заявления.

4. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за со-
блюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению му-ниципальной услуги и принятием решений 
должностными лицами управления, осуществляется начальни-
ком управления путём проведения проверок соблюдения и ис-
полнения ответственными должностными лицами управления 
положений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предостав-лению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муници-пальной услуги включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмо-
трение, принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (без-
действия) ответственных должностных лиц управления и дру-
гих должностных лиц, ответственных за организацию работы 
по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муни-
ципальной услуги осуществляются на основании правового 
акта администрации округа.

4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 
Плановые проверки осуществляются на основании плана-гра-
фика проведения проверок, не реже одного раза в 3 года. Вне-
плановая проверка проводится по конкретному обращению зая-
вителя или иных заинтересованных лиц. Внеплановая проверка 
осуществляется на основании правового акта администрации 
округа.

4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (ком-
плексные проверки), или отдельные вопросы (тематические 
проверки).

4.2.5. Для проведения проверки полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги формируется комиссия, 
в состав которой могут включаться должностные лица адми-

нистрации округа, представители общественных организаций.
4.2.6. Результаты деятельности комиссии оформляются в 

виде справ-ки, в которой отмечаются недостатки и предложе-
ния по их устранению. Должностных лиц, в отношении кото-
рых была проведена проверка, комиссия обязана ознакомить 
с результатами её деятельности в течение трех рабочих дней.

4.2.7. По результатам проведенных проверок в случае выяв-
ления нарушений прав заявителей осуществляется привлече-
ние виновных лиц к ответственности в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации.

4.2.8. В любое время с момента регистрации документов в 
администрации округа заявитель имеет право знакомиться с 
документами и материалами, касающимися его рассмотрения, 
если это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если в указанных документах и материалах не со-
держатся сведения, составляющие государственную или иную 
охраняемую федеральным законом тайну.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица управления несут персональную 
ответственность за соблюдение сроков предоставления муни-
ципальной услуги и порядка предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с должностными обязанностями.

4.3.2. Начальник управления либо лицо его замещающее 
несут персональную ответственность за соблюдение сроков 
административных процедур требований административного 
регламента, правильность и своевременность оформления до-
кументов.

4.3.3. Ответственность должностных лиц за решения, дей-
ствия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, закрепляются в долж-
ностных инструкциях в соответствии с требованиями законода-
тельства Российской Федерации.

4.3.4. В случае выявления нарушений прав заявителей, к 
виновным должностным лицам управления, ответственным за 
организацию работы по предоставлению муниципальной услу-
ги, осуществляется применение мер ответственности в поряд-
ке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со сто-роны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
осу-ществляется:

управлением;
общественными объединениями и организациями;
иными органами, в установленном законом порядке.
4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с правовыми актами Россий-
ской Федерации, Ставропольского края и муниципальными 
правовыми актами Георгиевского городского округа Ставро-
польского края.

4.4.3. Граждане, их объединения и организации могут осу-
ществлять контроль за предоставлением муниципальной ус-
луги в форме замечаний к качеству предоставления муници-
пальной услуги, а также предложений по улучшению качества 
предоставления муниципальной услуги.

4.4.4. Предложения и замечания предоставляются непо-
средственно в администрацию округа, либо с использованием 
средств телефонной и почтовой связи.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заяви-
телем решений и действий (бездействия) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника

многофункционального центра, а также организаций, осу-
ществляющих функции по предоставлению муниципальных 
услуг, или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездей-

ствия) должностных лиц, муниципальных служащих органа 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя и 
работников многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, предоставляющих 
муниципальную услугу в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования яв-

ляются действия (бездействие) и решения, принятые (осу-
ществляемые) должностным лицом и (или) муниципальным 
служащим органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителем и (или) работником многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг в ходе предоставления муниципальной услуги на основа-
нии административного регламента, в том числе в следующих 
случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 
15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункци-
онального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ставропольского края, муниципальными правовыми актами 
Георгиевского городского округа Ставропольского края для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольско-
го края, муниципальными правовыми актами Георгиевского 
городского округа Ставропольского края для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ставропольского края, му-
ниципальными правовыми актами Георгиевского городского 
округа Ставропольского края. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ставропольского края, муниципальными 
правовыми актами Георгиевского городского округа Ставро-
польского края;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица и муниципального служащего управления, 
многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункци-
онального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в по-

рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной ус-
луги, если основания приостановления не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Ставропольского края, муниципальными правовыми актами 
Георгиевского городского округа Ставропольского края. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявите-
лем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или му-
ниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмо-
трен-ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального зако-на № 210-ФЗ.

5.3. Органы государственной власти, местного самоуправ-
ления, организации, должностные лица, которым может быть 
направлена жалоба

5.3.1. Жалоба может быть направлена заявителем в случае 
обжалования действия (бездействия) и решения:

должностных лиц и муниципальных служащих управления 
– начальнику управления;

работников многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг – руководителю мно-
гофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

5.3.2. Жалоба может быть направлена заявителем в случае 
обжалования действия (бездействия) и решения руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, директора 
многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг - Главе Георгиевского городского 
округа Ставропольского края (первому заместителю (замести-
телю) главы администрации Георгиевского городского окру-га 
Ставропольского края), по адресу: пл. Победы, 1, г. Георгиевск, 
Став-ропольский край, 357820, по электронной почте adm_
gео@mail.ru.

5.3.3. Запрещается направлять обращение на рассмотрение 
долж-ностному лицу, решение или действие (бездействие) ко-
торого обжалуется.

5.3.4. Действия (бездействия) должностных лиц, участву-
ющих в предоставлении муниципальной услуги, могут быть 
обжалованы в Георги-евскую межрайонную прокуратуру по 
адресу: 357820, Российская Феде-рация, Ставропольский край, 
г. Георгиевск, ул. Калинина, 14.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме в администрацию округа или 
многофункциональный центр предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», официального сайта округа, 
Единого портала государственных и муници-пальных услуг 
(функций) либо Регионального портала государственных и му-
ниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, работника многофункционально-
го центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг может быть направлена по почте, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального    центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) либо Реги-
онального портала государственных и муниципальных услуг, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жа-
лоба на решения и действия (бездействие) организаций, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо Реги-
онального портала государственных и муниципальных услуг, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.2. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, либо муниципального служащего, много-
функционального центра, его руководителя и (или) работника, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), све-
дения о месте жительства заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при нали-чии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, многофункци-
онального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. За-я-
вителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.3. При обращении заявителя в управление за получением 
инфор-мации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы,  управление обязано предоставить при 
их наличии. 

5.4.4. При подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в 
ответе указываются меры, принятые по обращению заявителя. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию округа, многофунк-

циональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, в организации, предусмотренные частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит рассмотре-
нию в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа администрации округа, много-
функционального центра предоставления государственных и 
муни-ципальных услуг, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме доку-
ментов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленно-
го срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со 
дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1.  По результатам рассмотрения жалобы принимается 



3.Адреса и телефоны заявителя или его представителя
 Заявитель: телефон
адрес:
адрес электронной почты ______________________

Представитель заявителя:
действующий(ая) в интересах
на основании
телефон
адрес электронной почты___________________________

4. ________________________________________________
    (подпись)                            (инициалы, фамилия)

Приложение 2
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
о выдаче разрешения на строительство

(для юридических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Заказ №	 Дата

Главе Георгиевского 
городского округа 
Ставропольского края 
Клетину М.В.

СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ ИЛИ ПРЕДСТАВИТЕЛЕ ЗАЯ-
ВИТЕЛЯ

 1.О юридическом лице

Полное наименование: 
ОГРН/ИНН:

общество с ограни-
ченной ответствен-
ностью «Кругозор» 
1022601166170/2625026510

Дата государственной регистрации: 31.10.2002

2  Прошу выдать разрешение на строительство

Адрес (местоположение) объекта: Ставропольский край, Геор-
гиевский городской округ, город Георгиевск, улица Октябрьская, 
114

Наименование объекта капитального строительства, краткие 
проектные характеристики: «Гараж», общая площадь - 150 м2, 
площадь застройки - 170 м2, количество этажей – 2

3 Адреса и телефоны заявителя или его представителя

Заявитель: телефон +79889874561
адрес: г. Георгиевск, ул. Октябрьская, 114
адрес электронной почты ____________________
		
Представитель заявителя:
действующий(ая) в интересах
на основании
телефон
адрес электронной почты______________________

4. ________________________________________________
    (подпись)                            (инициалы, фамилия)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
о выдаче разрешения на строительство

(для физических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ Заказ №	 Дата

Главе Георгиевского 
городского округа 
Ставропольского края 
Клетину М.В.

СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ ИЛИ ПРЕДСТАВИТЕЛЕ ЗАЯ-
ВИТЕЛЯ

1	 О физическом лице

Фамилия, имя, отчество:	 Иванов Иван Иванович

Вид документа, удостоверяю-
щего личность: 

паспорт

2. Прошу выдать разрешение на строительство

Адрес (местоположение) объекта: Ставропольский край, 
Георгиевский городской округ, с. Обильное, ул. Продольная, 45

Наименование объекта капитального строительства, краткие 
проектные характеристики: «Магазин», общая площадь – 50 м2, 
площадь застройки – 60 м2, количество этажей – 1

3. Адреса и телефоны заявителя или его представителя
Заявитель: телефон 89283585246
адрес: г. Георгиевск, ул Калинина, 146, кв. 65
адрес электронной почты ______________________
		
Представитель заявителя:
действующий(ая) в интересах
на основании
телефон
адрес электронной почты________________________

4_________________  _________Иванов И.И.______
    (подпись)                                      (инициалы, фамилия)

    ________________________________________________
  (подпись)   (инициалы, фамилия)           (дата)

Приложение 3
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ (УВЕДОМЛЕНИЯ)
о внесении изменений в разрешение на строительство

(для юридических лиц)

                                                         №	                Дата

ЗАЯВЛЕНИЕ (УВЕДОМ-
ЛЕНИЕ)

Руководителю органа 
местного самоуправления 
муниципального образова-
ния Ставропольского края

1.Сведения о заявителе:
полное наименование
местонахождение
ОГРН
ИНН

2.Основание для внесения 
изменений в разрешение на 
строительство (ненужное за-
черкнуть)

1) переход права на земельный 
участок;
2) образование земельного 
участка путем объединения 
земельных участков;
3) образование земельных 
участков путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из 
зе-мельных участков;
4) в связи с изменением про-
ектной документации;
5) в связи с продлением 
срока действия разрешения на 
строительство
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одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 

принятого решения, исправления допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными право-выми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
право-выми актами Георгиевского городского округа Ставро-
польского края и настоящим административным регламентом;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6.2. В случае установления в ходе или по результатам 

рассмотре-ния жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, работ-
ник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в со-
ответствии с пунктом 5.3 настоящего административного регла-
мента, незамедлительно направляют имеющиеся матери-алы в 
органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рас-
смотре-ния жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в подпункте 5.6.1 настоящего административного 
регламента, заявителю в письменной форме и по желанию за-
явителя в электронной форме направ-ляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществля-
емых управлением, многофункциональным центром либо орга-
низацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерально-
го закона № 210-ФЗ, в целях незамедли-тельного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 
указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муници-
пальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворе-
нию в ответе заявителю даются аргументированные разъяс-
нения о причинах принятого решения, а также информация о 
порядке обжалования принятого решения.

 5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Решения должностных лиц управления, многофункциональ-

ного цен-тра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, принятые в ходе рассмотрения жалобы, могут быть 
обжалованы в судебном порядке с учетом требований и сроков, 
установленных действующим законодательством.

5.9. Право заявителя на получение информации и докумен-
тов, необ-ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для обоснования и рассмотрения жало-
бы, делать выписки из них, снимать копии.

При желании заявителя обжаловать действие или бездей-
ствие долж-ностного лица, муниципального служащего управ-
ления, руководителя и работника многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
указанные лица обязаны сообщить ему фамилию, имя, отчество 
и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, ко-
торому могут быть обжалованы действия.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке пода-
чи и рассмотрения жалобы

Заявители получают информацию о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы: 

а) при непосредственном обращении в администрацию 
округа; 

б) по телефону; 
в) по факсимильной связи; 
г) по электронной почте; 
д) в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: 

на официальном сайте округа; на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) и Региональном 
портале государственных и муниципальных услуг.

Управляющий делами администрации
Георгиевского городского округа

Ставропольского края                                               
Н.Е.Филиппова

Приложение 1
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о выдаче разрешения на строительство 

(для юридических лиц)

                                                       Заказ №	               Дата

ЗАЯВЛЕНИЕ (УВЕДОМ-
ЛЕНИЕ)      

 Руководителю органа                                                                        
местного самоуправления                                                              
муниципального 
 образования 
 Ставропольского края

СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ ИЛИ ПРЕДСТАВИТЕЛЕ ЗАЯ-
ВИТЕЛЯ

 1.О юридическом лице

Полное наименование: ОГРН/ИНН:

Дата государственной регистрации

2. Прошу выдать разрешение на строительство

Адрес (местоположение) объекта:

Наименование объекта капитального строительства, краткие 
проектные характеристики:

3. Адреса и телефоны заявителя или его представителя
Заявитель: телефон
адрес:
адрес электронной почты ____________________

Представитель заявителя:
действующий(ая) в интересах
на основании
телефон
адрес электронной почты

4. _________________________________________________
             (подпись)                                      (инициалы, фамилия)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о выдаче разрешения на строительство 

(для физических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ Руководителю органа                                                                        
местного самоуправления                                                              
муниципального 
 образования 
 Ставропольского края

СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ ИЛИ ПРЕДСТАВИТЕЛЕ ЗАЯ-
ВИТЕЛЯ

1. О физическом лице

    фамилия, имя, отчество 

    Вид документа, удостоверяющего личность:

2. Прошу выдать разрешение на строительство

Адрес (местоположение) объекта:

Наименование объекта капитального строительства, краткие 
проектные характеристики:

3.Сведения о земельном участке:
кадастровый номер
вид права 
площадь
адрес (местоположение)

Реквизиты правоустанавлива-
ющего документа на земель-
ный участок (обязательно для 
заполнения в случаях перехода 
права на земельный участок, а 
также если право на зе-мель-
ный участок не зарегистриро-
вано ЕГРН)

реквизиты решения об обра-
зовании земельного участка, 
если данное решение принято 
органом государственной 
власти или органом местного 
самоуправления (обязательно 
для заполнения в случае обра-
зования земельного участка 
путем объединения, раздела, 
перераспределения земельных 
участков)

кадастровые номера земель-
ных участков, из которых 
при  объединении, разделе, 
перераспределении, выделе, 
образовался  земельный 
участок

реквизиты градострои-
тельного плана земельного 
участка(обязательно для 
заполнения в случаях 
перехода права на земельный 
участок,  образования земель-
ного участка путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков, выдела из земельных 
участков)

4. Сведения об объекте капитального строительства:

кадастровый номер (при 
наличии)
наименование 
реквизиты проектной доку-
ментации

5.Реквизиты решения об 
установлении публичного сер-
витута (в случае установления 
публичного сервитута в отно-
шении земельного участка)

6.Реквизиты проекта плани-
ровки территории и проекта 
межевания территории в 
случае если выдавалось 
разрешение на строительство 
линейного объекта (за исклю-
чением случаев, при которых 
для строительства, рекон-
струкции линейного объекта 
не требуется подготовка 
документации по планировке 
территории), реквизиты про-
екта планировки территории 
в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного 
объекта, для размещения 
которого не требуется образо-
вание земельного участка

7.Реквизиты решения об 
установлении или изменении 
зоны с особыми условиями 
использования территории в 
случае строительства объекта 
капитального строительства, в 
связи с размещением которого 
в соответствии с законода-
тельством Российской Федера-
ции подлежит установлению 
зона с особыми условиями 
использования  территории, 
или в случае реконструкции 
объекта капитального строи-
тельства, в результате которой 
в отношении реконструиро-
ванного объекта подлежит 
установлению зона с особыми 
условиями использования 
территории или ранее 
установленная зона с особыми 
условиями использования тер-
ритории подлежит изменению

8.Сведения о представителе заявителя:

фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

реквизиты документа, удосто-
веряющего личность

реквизиты документа, 
удостоверяющего полномочия 
представителя

9.Адреса и телефоны заявителя или его представителя

Телефон 
Почтовый адрес  
Адрес электронной почты

 _____________________________    ______________________              
(подпись)	          (инициалы, фамилия)                           (дата)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ (УВЕДОМЛЕНИЯ)
о внесении изменений в разрешение на строительство

(для физических лиц)

№      Дата

ЗАЯВЛЕНИЕ (УВЕДОМЛЕ-
НИЕ)

Руководителю органа местного 
самоуправления муниципаль-
ного образования Ставрополь-
ского края

1.Сведения о заявителе:
фамилия, имя, отчество (при 
наличии)
место проживания
реквизиты документа, удосто-
веряющего личность

2.Основание для внесения 
изменений в разрешение на 
строительство (ненужное 
зачеркнуть)

1) переход права на земельный 
участок;
2) образование земельного 
участка путем объединения 
земельных участков;
3) образование земельных 
участков путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из 
земельных участков;
4) в связи с изменением про-
ектной документации;
5) в связи с продлением 
срока действия разрешения на 
строительство

3.Сведения о земельном участке:
кадастровый номер
вид права 
площадь
адрес (местоположение)

реквизиты правоустанавлива-
ющего документа на земель-
ный участок (обязательно 
для заполнения в случаях 
перехода права на земельный 
участок, а также если право на 
земельный участок не зареги-
стрировано ЕГРН)

реквизиты решения об обра-
зовании земельного участка, 
если данное решение принято 
органом государственной 
власти или органом местного 
самоуправления (обязательно 
для заполнения в случае об-
разования земельного участка 
путем объединения, раздела, 
перераспределения земельных 
участков)

кадастровые номера земель-
ных участков, из которых 
при  объединении, разделе, 
перераспределении, выделе, 
образовался  земельный 
участок

реквизиты градострои-
тельного плана земельного 
участка(обязательно для 
заполнения в случаях 
перехода права на земельный 
участок,  образования земель-
ного участка путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков, выдела из земельных 
участков)

4.Сведения об объекте капитального строительства:

кадастровый номер (при наличии)
наименование 
реквизиты проектной документации

5.Реквизиты решения об 
установлении публичного сер-
витута (в случае установления 
публичного сервитута в отно-
шении земельного участка)

6.Реквизиты проекта плани-
ровки территории и проекта 
межевания территории в 
случае если выдавалось 
разрешение на строительство 
линейного объекта (за исклю-
чением случаев, при которых 
для строительства, рекон-
струкции линейного объекта 
не требуется подготовка 
документации по планировке 
территории), реквизиты про-
екта планировки территории 
в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного 
объекта, для размещения 
которого не требуется образо-
вание земельного участка

7.Реквизиты решения об 
установлении или изменении 
зоны с особыми условиями 
использования территории в 
случае строительства объекта 
капитального строительства, в 
связи с размещением которого 
в соответствии с законода-
тельством Российской Федера-
ции подлежит установлению 
зона с особыми условиями 
использования  территории, 
или в случае реконструкции 
объекта капитального строи-
тельства, в результате которой 
в отношении реконструиро-
ванного объекта подлежит 
установлению зона с особыми 
условиями использования 
территории или ранее 
установленная зона с особыми 
условиями использования тер-
ритории подлежит изменению

8.Сведения о представителе 
заявителя:
фамилия, имя, отчество (при 
наличии)
реквизиты документа, удосто-
веряющего личность
реквизиты документа, 
удостоверяющего полномочия 
представителя 

9.Адреса и телефоны заявите-
ля или его представителя
Телефон 
Почтовый адрес  
Адрес электронной почты

(подпись)	        (инициалы, фамилия)                           (дата)

Приложение 4
к административному регламенту предоставления муни-

ципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ 
(УВЕДОМЛЕНИЯ)
о внесении изменений в разрешение на строительство
(для юридических лиц)

№	 Дата

ЗАЯВЛЕНИЕ (УВЕДОМЛЕ-
НИЕ)

Главе Георгиевского городско-
го округа Ставропольского 
края Клетину М.В.

1. Сведения о заявителе:

полное наименование	 общество с ограниченной 
ответственностью «Кругозор»

местонахождение
ОГРН
ИНН

г. Георгиевск, ул. Октябрь-
ская, 114
1022601166170
2625026510

2.Основание для внесения 
изменений в разрешение на 
строительство (ненужное 
зачеркнуть)

1) переход права на земельный 
участок;
2) образование земельного 
участка путем объединения 
земельных участков;
3) образование земельных 
участков путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из 
земельных участков;
4) в связи с изменением про-
ектной документации;
5) в связи с продлением 
срока действия разрешения на 
строительство
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3.	 Сведения о земельном участке:

кадастровый номер
вид права 
площадь
адрес (местоположение)

26:26:054123:123
 собственность
4523 м2
г. Георгиевск, 
ул. Октябрьская, 114

Реквизиты правоустанавлива-
ющего документа на земель-
ный участок (обязательно 
для заполнения в случаях 
перехода права на земельный 
участок, а также если право на 
земельный участок не зареги-
стрировано ЕГРН)

договор купли продажи от 
12.05.2010 г.

реквизиты решения об обра-
зовании земельного участка, 
если данное решение принято 
органом государственной 
власти или органом местного 
самоуправления (обязательно 
для заполнения в случае об-
разования земельного участка 
путем объединения, раздела, 
перераспределения земельных 
участков) 
кадастровые номера земель-
ных участков, из которых 
при  объединении, разделе, 
перераспределении, выделе, 
образовался  земельный 
участок

реквизиты градострои-
тельного плана земельного 
участка(обязательно для 
заполнения в случаях 
перехода права на земельный 
участок,  образования земель-
ного участка путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков, выдела из земельных 
участков)

№ Ru26302000-0023от 
12.09.2018 г.

4.Сведения об объекте капитального строительства:

кадастровый номер 
(при наличии)
наименование 
реквизиты проектной доку-
ментации

26:26:054123:254
административно – бытовой 
корпус
шифр: 224-19 от 04.2019

5.Реквизиты решения об 
установлении публичного сер-
витута (в случае установления 
публичного сервитута в отно-
шении земельного участка)

-

6.Реквизиты проекта плани-
ровки территории и проекта 
межевания территории в 
случае если выдавалось 
разрешение на строительство 
линейного объекта (за исклю-
чением случаев, при которых 
для строительства, рекон-
струкции линейного объекта 
не требуется подготовка 
документации по планировке 
территории), реквизиты про-
екта планировки территории 
в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного 
объекта, для размещения 
которого не требуется образо-
вание земельного участка

-

7 Реквизиты решения об 
установлении или изменении 
зоны с особыми условиями 
использования территории в 
случае строительства объекта 
капитального строительства, в 
связи с размещением которого 
в соответствии с законода-
тельством Российской Федера-
ции подлежит установле-нию 
зона с особыми условиями 
использования  территории, 
или в случае реконструкции 
объекта капитального строи-
тельства, в результате которой 
в отношении реконструиро-
ванного объекта под-лежит 
установлению зона с особыми 
условиями использования 
территории или ранее уста-
новленная зона

особыми условиями исполь-
зования территории подлежит 
изменению

8. Сведения о представителе заявителя:

фамилия, имя, отчество (при 
наличии)
реквизиты документа, удосто-
веряющего личность
реквизиты документа, 
удостоверяющего полномочия 
представителя 

9.Адреса и телефоны заявите-
ля или его представителя

Телефон 
Почтовый адрес  
Адрес электронной почты

8(938)369-25-84
г. Георгиевск, 
ул. Октябрьская, 114
ivanov@mail.ru

  _____________Иванов И.И.__    _                 __17.05.2019___              
(подпись)	  (инициалы, фамилия)                           (дата)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ (УВЕДОМЛЕНИЯ)о 
внесении изменений в разрешение 

на строительство(для физических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ (УВЕДОМЛЕ-
НИЕ) 

№	 Дата
Главе Георгиевского городско-
го округа Ставропольского 
края Клетину М.В.

Сведения о заявителе:
фамилия, имя, отчество (при 
наличии)
место проживания
реквизиты документа, 

удостоверяющего личность

Иванов Иван Иванович

г. Георгиевск, ул. Калинина, 
146, кв. 1
серия 07 18 № 658458 выдан: 
ГУ МВД России по Ставро-
польскому краю,дата выдачи 
15.02.2019 

2.Основание для внесения 
изменений в разрешение на 
строительство (ненужное 
зачеркнуть)

1) переход права на земельный 
участок;
2) образование земельного 
участка путем объединения 
земельных участков;
3) образование земельных 
участков путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из 
земельных участков;
4) в связи с изменением про-
ектной документации;
5) в связи с продлением 
срока действия разрешения на 
строительство

3.Сведения о земельном 
участке:
кадастровый номер
вид права 
площадь
адрес (местоположение)

26:25:002130:02
 собственность
500 м2
Георгиевский городской округ, 
ст. Подгорная, ул. Прямая, 20

реквизиты правоустанавлива-
ющего документа на земель-
ный участок (обязательно 
для заполнения в случаях 
перехода права на земельный 
участок, а также если право на 
земельный участок не зареги-
стрировано ЕГРН)

реквизиты решения об обра-
зовании земельного участка, 
если данное решение принято 
органом государственной 
власти или органом местного 
самоуправления (обязательно 
для заполнения в случае об-
разования земельного участка 
путем объединения, раздела, 
перераспределения земельных 
участков)

кадастровые номера земель-
ных участков, из которых 
при  объединении, разделе, 
перераспределении, выделе, 
образовался  земельный 
участок

реквизиты градострои-
тельного плана земельного 
участка(обязательно для 
заполнения в случаях 
перехода права на земельный 
участок,  образования земель-
ного участка путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков, выдела из земельных 
участков)

4.	 Сведения об объекте капитального строительства:

кадастровый номер (при 
наличии)
наименование 
реквизиты проектной доку-
ментации

магазин
шифр: 224-19-06 от 05.2019 

5.Реквизиты решения об 
установлении публичного сер-
витута (в случае установления 
публичного сервитута в отно-
шении земельного участка)

6.Реквизиты проекта плани-
ровки территории и проекта 
межевания территории в 
случае если выдавалось 
разрешение на строительство 
линейного объекта (за исклю-
чением случаев, при которых 
для строительства, рекон-
струкции линейного объекта 
не требуется подготовка 
документации по планировке 
территории), реквизиты про-
екта планировки территории 
в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного 
объекта, для размещения 
которого не требуется образо-
вание земельного участка

-

-

7.Реквизиты решения об 
установлении или изменении 
зоны с особыми условиями 
использования территории в 
случае строительства объекта 
капитального строительства, в 
связи с размещением которого 
в соответствии с законода-
тельством Российской Федера-
ции подлежит установлению 
зона с особыми условиями 
использования  территории, 
или в случае реконструкции 
объекта капитального строи-
тельства, в результате которой 
в отношении реконструиро-
ванного объекта подлежит 
установлению зона с особыми 
условиями использования 
территории или ранее 
установленная зона с особыми 
условиями использования тер-
ритории подлежит изменению

8.Сведения о представителе 
заявителя:
фамилия, имя, отчество (при 
наличии)
реквизиты документа, удосто-
веряющего личность
реквизиты документа, 
удостоверяющего полномочия 
представителя 

9.Адреса и телефоны заявителя или его представителя
Телефон 	                                           8(938)369-25-84
Почтовый адрес                      г. Георгиевск, ул. Калинина, 146, кв. 1
Адрес электронной почты	                      ivanov@mail.ru

 _________________________        _______Иванов И.И.______    
       (подпись)                                       (инициалы, фамилия)  
____17.05.2019_______
              (дата)   	                                                  

	

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

08 мая  2019 г.       г. Георгиевск                    №1396

О нормативе стоимости одного 
квадратного метра общей площади 

жилого помещения 
по Георгиевскому городскому округу 

Ставропольского края 
на II квартал 2019 года

     Руководствуясь пунктом 13 Правил предоставле-
ния молодым семьям социальных выплат на приоб-
ретение (строительство) жилья и их использования 
в рамках реализации основного мероприятия «Обе-
спечение жильем молодых семей» государственной 
программы «Обеспечение доступным и комфорт-
ным жильём и коммунальными услугами граждан 
Российской Федерации», утвержденной поста-
новлением Правительства Российской Федерации 
от 17 декабря 2010 г. № 1050 «О реализации от-
дельных мероприятий государственной программы 
Российской Федерации «Обеспечение доступным и 
комфортным жильём и коммунальными услугами 
граждан Российской Федерации», приказом Мини-
стерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федерации от 01 апреля 2019 
г. № 197/пр «О показателях средней рыночной сто-
имости одного квадратного метра общей площади 
жилого помещения по субъектам Российской Феде-
рации на II квартал 2019 года», на основании ста-
тей 57, 61 Устава Георгиевского городского округа 
Ставропольского края, администрация Георгиев-
ского городского округа Ставропольского края

  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Утвердить норматив стоимости одного квадрат-
ного метра общей площади жилого помещения по 
Георгиевскому городскому округу Ставропольско-
го края, используемый для расчёта размера соци-
альных выплат на приобретение жилых помещений 
участникам подпрограммы «Обеспечение жильём 
молодых семей в Георгиевском городском округе 
Ставропольского края» муниципальной программы 
Георгиевского городского округа Ставропольского 
края «Развитие жилищно-коммунального и дорож-
ного хозяйства, благоустройство Георгиевского 
городского округа Ставропольского края», утверж-
дённой постановлением администрации Георгиев-
ского городского округа Ставропольского края от 
29 декабря 2018 г. № 3743, на II квартал 2019 года в 
размере 30 526,00 рублей.

2. Контроль за выполнением настоящего поста-
новления возложить на первого заместителя главы 
администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края Батина Г.Г.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня 
его принятия.

Глава Георгиевского городского округа 
Ставропольского края   М.В.Клетин

ИЗВЕЩЕНИЕ
О проведении собрания о согласовании 
местоположения границы земельного  
участка.

Кадастровый инженер Сагателян Давид Ва-
гифович, квалификационный аттестат № 26-
11-158, почтовый адрес: Ставропольский край, 
г. Георгиевск, ул. Калинина, 119, тел. 8-905-
414-20-04, e-mail: david.1984@mail.ru, насто-
ящим извещает о проведении согласования 
местоположения границы земельного участка 
с кадастровым номером 26:25:111323:39, рас-
положенного по адресу: Ставропольский край, 
Георгиевский район, станица Незлобная, ул. 
Ленина, 355, выполняются кадастровые рабо-
ты по уточнению местоположения границы зе-
мельного участка. Заказчиком кадастровых ра-
бот является: Матюшкин Сергей Анатольевич, 
Ставропольский край, станица Незлобная, ул. 
Советская, 57.

Собрание заинтересованных лиц по поводу 
согласования местоположения границы состо-
ится по адресу: Ставропольский край, г. Геор-
гиевск, ул. Калинина, 119 - 29.07.2019 г. в 09 
часов. 

С проектом межевого плана земельного участ-
ка можно ознакомиться по адресу: Ставрополь-
ский край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 119.

Обоснованные возражения по проекту меже-
вого плана и требования согласования местопо-
ложения границ земельных участков на местно-
сти принимаются  с  12.07.2019 г. по 29.07.2019 
г. по адресу: Ставропольский край, г. Георги-
евск, ул. Калинина, 119.

Смежные земельные участки, с правооблада-
телями которых требуется согласовать местопо-
ложение границы: 

26:25:111323:16   - Ставропольский край, Ге-
оргиевский район, ст. Незлобная, ул. Ленина, 
359;

При проведении согласования местоположе-
ния границ при себе необходимо иметь доку-
мент, удостоверяющий личность, а также доку-
менты о правах на земельный участок.

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ 
СОБРАНИЯ 

О СОГЛАСОВАНИИ 
МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦЫ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером  Черновым Иго-
рем Валерьевичем , почтовый адрес: 357807, 
Ставропольский край, Георгиевский район, 
ст.Незлобная, ул.Садовая, 61, электронный 
адрес :  CHERNOV-IGOR 1 @ yandex.ru, тел. 
8 9034415560, номер регистрации в госу-
дарственном реестре лиц  осуществляющих 
кадастровую деятельность №16880. Выпол-
няются кадастровые работы в отношении зе-
мельного участка КН 26:25:061256:9, распо-
ложенного по адресу: Ставропольский край, 
Георгиевский район, ст-ца Александрий-
ская, ул.Первомайская,  дом 101. Заказчиком 
кадастровых работ является Петрова Ольга 
Александровна, почтовый адрес: Ставро-
польский край, Георгиевский район, ст-ца 
Александрийская, ул.Первомайская, дом 
101, тел.8-918-867-90-27. 

Собрание заинтересованных лиц по пово-
ду согласования местоположения границы 
состоится по адресу: Ставропольский край, 
г.Георгиевск, ул.Кочебея, 26/2  «29» июля 
2019 в 11 часов 00 минут.

С проектом межевого плана земельно-
го участка можно ознакомиться по адресу: 
Ставропольский край г.Георгиевск, ул.Кочу-
бея, 26/2.

Обоснованные возражения по проекту  
межевого плана и требования согласования 
земельных участков на местности принима-
ются  с «28» июня  2019г. до «29» июля  2019 
г. по адресу : Ставропольский край г.Георги-
евск, ул.Кочубея, 26/2.

Смежные земельные участки, с пра-
вообладателями которых требуется со-
гласовать местоположение границы:  КН 
26:25:061256:44, расположенного по адресу: 
Ставропольский край, Георгиевский район, 
ст-ца  Александрийская, ул. Первомайская, 
дом 103 .

При проведении согласования местопо-
ложения границ при себе необходимо иметь 
документ, удостоверяющий личность, а так-
же документы о правах на земельный уча-
сток (часть 12 статьи  39, часть 2 статьи 40 
Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 
221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ 

О СОГЛАСОВАНИИ 
МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ 

ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
Кадастровым инженером – Кулаковой Ана-

стасией Ивановной (г. Георгиевск, ул. Кали-
нина, 131/1, кв. 90, kulakova _ nas @ mail. ru, 
тел. 89620191340, № аттестата 26-11-142, но-
мер в реестре 12236) в отношении земельных 
участков: 26:25:120307:51, расположенного 
по адресу: Ставропольский край, р-н Георги-
евский, хутор Новомихайловский, улица Про-
дольная, № 149 и КН 26:25:120307:52, распо-
ложенного по адресу: Ставропольский край, 
р-н Георгиевский, хутор Новомихайловский, 
улица Продольная, № 151, выполняются ка-
дастровые работы по уточнению местополо-
жения границ земельных участков. Заказчи-
ком кадастровых работ является Клочкова 
Марина Владимировна, адрес регистрации: 
р-н Георгиевский, х. Новомихайловский, ул 
Продольная, д 149, тел. 89886775379.

Собрание заинтересованных лиц по поводу 
согласования местоположения границы со-
стоится по адресу: г. Георгиевск, ул. Батак-
ская, 8, кв. 63 в 11 часов «30» июля 2019 года. 

С проектом межевого плана можно ознако-
миться по адресу: г. Георгиевск, ул. Батакская, 
8, кв. 63 Возражения по проекту межевого 
плана и требования о проведении согласо-
вания местоположения границ земельных 
участков на местности принимаются с «28» 
июня по «30» июля 2019 года по адресу: г. Ге-
оргиевск, ул. Батакская, 8, кв. 63.

Смежные земельные участки, с правооб-
ладателями которых требуется согласовать 
местоположение границ: земельный участок 
КН 26:25:120307:50, расположенный по адре-
су край Ставропольский, р-н Георгиевский, 
х. Новомихайловский, ул. Продольная, дом 
147 и КН 26:25:120307:3, расположенный по 
адресу: край Ставропольский, р-н Георгиев-
ский, х. Новомихайловский, ул. Продольная, 
153.

При проведении согласования местополо-
жения границ при себе необходимо иметь до-
кумент, удостоверяющий личность, а также 
документы о правах на земельный участок.
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ВНИМАНИЕ! 
13 июля 2019г. в 13-00

  Состоится общее собрание членов Дачного 
Некоммерческого 

Товарищества «УРОЖАЙ».
Повестка дня:
1. Об избрании председателя и секретаря собрания и порядке 

подсчета 
    голосов.
2. О переименовании ДНТ «Урожай», и утверждении устава 
Товарищества   в новой редакции.
3. Вопрос о межевании ДНТ «Урожай», а также о межевании 

частных 
    дачных хозяйств.
4. Вопрос о газификации ДНТ.
5. Вопрос о прописке на дачных участках.
6. Вопрос о энергопотреблении и задолженности перед Элек-

тросетями  
   (выступление Начальника участка Ставропольэнергосбыт).
7. Вопрос о дорожном покрытии Товарищества.
8. Вопрос об изменении сметы на 2019 г.
9. Вопрос об освещении улиц ДНТ «Урожай».

   Председатель ДНТ «Урожай»   Обьедков Е.В.

ОТКРЫТИЕ СМЕНЫ 
В ДЕТСКОМ ЛАГЕРЕ «РАДУГА» 

Торжественно 
и содержательно 

начала свою работу 
смена 

в Епархиальном 
детском летнем 

духовно-
патриотическом 

лагере "Радуга".  

В открытии сме-
ны принял участие 
Представитель Об-
щественного совета 
при Отделе МВД Рос-
сии по Георгиевскому 
городскому округу 
протоирей Анатолий 
Маршалкин. Обще-
ственник пожелал 
ребятам содержа-
тельного отдыха и 
рассказал о соблюде-
нии безопасности в 
период летних кани-
кул.

В рамках акции к 
Международному дню борьбы с наркоманией сотрудники полиции провели с подростками беседу о вреде нарко-
тических и сильнодействующих веществ. В лагере проходят занятия по правилам дорожной безопасности, которые 
проводит для ребят инспектор Госавтоинспекции.

В программе смены – интересные встречи, развлекательные программы, различные мероприятия, направленые на 
оздоровление, духовно-нравственное и патриотическое воспитание подрастающего поколения.

   
 Пресс служба отдела МВД России по Георгиевскому городскому округу

Духовно-патриотическое воспитание

В стране детства

ИХ САМЫЙ ПЕРВЫЙ ВЫПУСКНОЙ
23 июня на свой первый в жизни выпускной бал в красивых бальных платьях и костюмах пришли 

воспитанники детских садов Георгиевского городского округа. 
Маленькие выпускники попрощались с родным детским садом. 

В городском Доме культуры состоялся яркий, красочный, интересный и запоминающийся выпускной.   
На празднике были оглашены финалисты конкурса портфолио в номинации «Выпускник года». В этом году более 60 

дошкольников представили на конкурс свои работы. 
Поздравить малышей пришли заместитель начальника управления образования и молодежной политики Наталья 

Захарова, директор Георгиевского техникума механизации, автоматизации и управления, депутат окружной Думы Ла-
риса Фенева, почетные гости. Они вручили победителям золотые и серебряные медали, дипломы и подарки. 

Украсили выпускной бал яркие выступления юных артистов. Творческие номера порадовали сегодняшних выпуск-
ников, присутствующих родителей и воспитателей. Этот день надолго останется у них в памяти. Впереди у ребят 
школа. В добрый путь! 

Сюзанна Алексанян 

ПРЕСЕКАЯ 
ЗЛОУПОТРЕБЛЕНИЯ

Статья 19.28 КоАП РФ предусматривает административ-
ную ответственность за незаконную передачу, предложе-
ние или обещание от имени или в интересах юридическо-
го лица либо в интересах связанного с ним юридического 
лица должностному лицу, лицу, выполняющему управлен-
ческие функции в коммерческой или иной организации, 
иностранному должностному лицу либо должностному 
лицу публичной международной организации денег, цен-
ных бумаг или иного имущества, оказание ему услуг иму-
щественного характера либо предоставление ему имуще-
ственных прав (в том числе в случае, если по поручению 
должностного лица, лица, выполняющего управленческие 
функции в коммерческой или иной организации, иностран-
ного должностного лица либо должностного лица публич-
ной международной организации деньги, ценные бумаги 
или иное имущество передаются, предлагаются или обеща-
ются, услуги имущественного характера оказываются либо 
имущественные права предоставляются иному физическо-
му либо юридическому лицу) за совершение в интересах 
данного юридического лица либо в интересах связанного 
с ним юридического лица должностным лицом, лицом, вы-
полняющим управленческие функции в коммерческой или 
иной организации, иностранным должностным лицом либо 
должностным лицом публичной международной организа-
ции действия (бездействие), связанного с занимаемым им 
служебным положением.

При этом размер административного наказания в виде 
штрафа за указанное правонарушение по решению суда 
может достигать трехкратной суммы денежных средств, 
стоимости ценных бумаг, иного имущества, услуг иму-
щественного характера, иных имущественных прав, не-
законно переданных или оказанных либо обещанных или 
предложенных от имени юридического лица, но не менее 
одного миллиона рублей с конфискацией денег, ценных бу-
маг, иного имущества или стоимости услуг имущественно-
го характера, иных имущественных прав.

Однако важно отметить, что Федеральным законом от 
03.08.2018 № 298-ФЗ предусмотрена возможность осво-
бождения юридического лица от административной от-
ветственности за данное правонарушение, если оно спо-
собствовало выявлению правонарушения, проведению 
административного расследования и (или) выявлению, рас-
крытию и расследованию преступления, связанного с дан-
ным правонарушением, либо в отношении этого юридиче-
ского лица имело место вымогательство (прим.5 к ст.19.28 
КоАП РФ).

Подготовлено 
Георгиевской межрайонной прокуратурой


