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Планёрка  Губернаторский вестник
 СОВЕЩАНИЕ  ПО  ОБЕСПЕЧЕНИЮ 

ПРАВОПОРЯДКА  В  КРАЕ
Губернатор Владимир Владимиров провёл координационное сове-

щание по обеспечению правопорядка в Ставропольском крае. В нём 
приняли участие руководители территориальных управлений правоох-
ранительных органов, члены Правительства Ставрополья, руководите-
ли краевых министерств и ведомств.

Обсуждены вопросы, связанные с обеспечением безопасности 
во время массовых мероприятий, которые будут проведены в крае в 
ближайшее время. Глава края подчеркнул, что их участниками ста-
нут сотни тысяч жителей и гостей края. В числе самых крупных та-
ких событий – международный фестиваль фейерверков в Ессентуки, 
кинофестиваль «Герой и время» в Железноводске и международный 
молодёжный фестиваль «Студенческая весна стран БРИКС и ШОС» 
в Ставрополе.

- Каждое из этих мероприятий мы должны провести на самом вы-
соком уровне – и в плане организации, и в обеспечении безопасности, 
- отметил Владимир Владимиров.

Также были рассмотрены вопросы о профилактике нелегальной за-
нятости, реализации законодательства об административных правона-
рушениях и другие.

НА КОНТРОЛЕ  ГУБЕРНАТОРА - 
ПРОТИВОПАВОДКОВЫЕ 

МЕРОПРИЯТИЯ  
Губернатор Владимир Владимиров провёл еженедельное рабочее 

совещание с членами краевого Правительства и руководителями орга-
нов исполнительной власти региона.

Один из вопросов повестки стало исполнение плана противопавод-
ковых мероприятий.

Как прозвучало, в текущем году должны быть реализованы 33 меро-
приятия на сумму более 700 миллионов рублей. По 24 мероприятиям 
уже заключены соглашения с федеральными органами власти на 584 
миллиона рублей. 

Ряд мероприятий уже выполнен. Это: расчистка русла реки Ольхов-
ка в Кисловодске, ремонт гидротехнических сооружений и установле-
ние границ водоохранных зон. Продолжаются работы на двух крупных 
объектах: реке Подкумок в Кисловодске и Кубань в Невинномысске. 
После их завершения начнётся реализация следующего этапа проти-
вопаводковых мероприятий. 

В планах на второе полугодие – продолжение ремонта гидротехни-
ческих сооружений, расчистка русел реки Джемуха в Минеральных 
Водах, реки Калаус в селе Воздвиженском.

Реализация плана противопаводковых мероприятий остаётся на кон-
троле Губернатора Владимира Владимирова.

Источник: официальный сайт Губернатора Ставропольского края

На еженедельной планерке 21 мая были подведены итоги недавнего празд-
нования Дня Великой Победы и намечены задачи на ближайшую перспективу. 

Предварило деловой разговор ставшее уже традиционным вручение Бла-
годарственных писем руководителям предприятий и организаций, которые 
вносят большой вклад в развитие округа и помогают местной власти в реали-
зации всех серьезных проектов. 

Многие фамилии на слуху еще с советских времен, что относит их к столпам 
георгиевского общества, к его опоре и поддержке. Это своего рода люди-брен-
ды: Александр Сербич, Николай Мягкий, Каспар Оганезов, Александр Серге-
ев, Виктор Скляров. Их вклад в экономику округа, в формирование у населе-
ния образа достойного руководителя трудно переоценить. 

Новое время рождает новые имена. И вот уже Александр Шупиков, София 

Наврадова, Николай Ельцов, 
Юрий Банный, Михаил Каша-
ев, Алексей Ходаков приносят 
славу Георгиевску, умело орга-
низуя работу на своих предпри-
ятиях и благоустраивая малую 
родину. 

Столь же традиционным как 
поощрение, было выступление 
начальника финансового управ-
ления Ирины Дубовиковой. 
Она сообщила, что исполнение 
бюджета по доходам состави-
ло в мае 108% - в казну округа 
поступило 221 млн рублей. Од-
нако по доходам от платной де-
ятельности имеет место отста-
вание, а значит, надо предметно 
поработать со всеми налогопла-
тельщиками.  

Хорошая новость: Госдума России приняла в третьем чтении закон, предусматривающий введение для мно-
годетных семей льгот по имущественному и земельному налогу. Отныне для граждан, имеющих трех и более 
несовершеннолетних детей, предоставляется льгота в виде уменьшения налоговой базы на величину кадастро-
вой стоимости 600 кв. м площади земельного участка («необлагаемые шесть соток»). 

Налоговая льгота будет предоставляться вне зависимости от того, написал налогоплательщик заявление на ее 
предоставление или нет в отношении участка, находящегося в его собственности. Эта норма будет распростра-
няться на налоги, которые людям будет необходимо заплатить за 2018 год. 

- Таким образом, наши граждане уже в этом году должны почувствовать уменьшение налоговой нагрузки, - 
сказала Ирина Игоревна. 

По налогу на имущество физических лиц устанавливается вычет для граждан, имеющих трех и более несо-
вершеннолетних детей, в размере 5 кв. м в отношении квартиры или комнаты и 7 кв. м в отношении жилого 
дома либо его части в расчете на каждого несовершеннолетнего ребенка. Вычет предоставляется в отношении 
одного объекта налогообложения каждого вида.

…Продолжается ремонт дороги Александрия-Ульяновка, полным ходом идут работы по благоустройству 
улицы Калинина – от старого поста ГАИ до улицы Батакской по четной и нечетной стороне дороги. И, конечно, 
горожане не могли не заметить, что начаты работы по реконструкции центральной городской площади.

- Со всеми подрядчиками мы держим связь, они принимают меры, чтобы идущие ремонтно-строительные 
работы были выполнены в строго установленный контрактом срок, - доложил начальник управления ЖКХ Олег 
Зевакин. 

И напоследок информация от председателя Думы округа Александра Стрельникова: на свое очередное засе-
дание депутаты соберутся 29 мая. 

Управление информационной и аналитической работы администрации Георгиевского городского округа

КОРОТКО, ЯСНО, 
ПРОДУКТИВНО

ЗА ЧИСТОТУ НАШИХ ЛЕСОПОЛОС!
В последнее время в Георгиевском городском округе участились случаи появления в лесополосах 
несанкционированных свалок, образованных в результате деятельности мехового производства.

Администрация округа совместно с Отделом внутренних дел просит местных жителей оказать содействие и 
призывает быть внимательными и бдительными!

При обнаружении факта разгрузки отходов шубного производства, оказывающих, как известно, чрезвычайно 
вредное воздействие на окружающую природную среду и здоровье населения, просьба применять фотовиде-
офиксацию и предоставить отснятые материалы в управление жилищно-коммунального хозяйства по адресу: 

г. Георгиевск, ул. Пушкина, 78.
По всем случаям обнаружения данных фактов жители могут позвонить по телефонам: 02, 35-2-63, 35-1-00,  
дежурная часть отдела МВД России по Георгиевскому городскому округу: 3-19-49, 3-19-84, 3-19-98. 

Управление жилищно-коммунального хозяйства  администрации Георгиевского городского округа 

Проявляем экологическую бдительность!
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27 мая - Общероссийский День библиотек
Профессия хранителя книг – одна из 

самых старейших в мире. Но мужчи-
на-библиотекарь – редкость. Нет нужды 
прибегать к статистике – их немногочис-
ленность заметна невооруженным взгля-
дом, встретить библиотекаря-мужчину 
практически невозможно. Но не у нас.

В канун профессионального праздни-
ка, отмечаемого 27 мая, своими размыш-
лениями о профессии с нами поделился 
главный библиотекарь Нижнезольской 
сельской библиотеки Владимир МАМИ-
ЛОВ.

- Владимир Оразович, а как получи-
лось, что Вы стали библиотекарем? Ведь 
не мужское это занятие, как принято ду-
мать.

 - Все очень просто. Я начал читать с че-
тырех лет, а уже в пять меня записали в дет-
скую библиотеку. Тогда я взял две тонень-

кие книжки и прочитал их буквально за час, 
а потом с нетерпением ждал следующего 
дня, чтобы обменять их на другие. С тех пор 
я не представлял жизни без чтения и книг, и 
именно с этого момента начался мой долгий 
«роман» с библиотекой.

 - Семья, друзья как отреагировали на 
Ваш выбор?

- Мое окружение нисколько не удивилось. 
Для моих родных и близких не было ничего 
необычного, ведь все знали мою страсть к 
чтению.

Я в 1976 году окончил Туркменский го-
сударственный университет им. А.М.Горь-
кого, по специальности библиотекарь-би-
блиограф. С тех пор вот уже почти 40 лет 
занимаюсь любимым делом!

Работал методистом в Бухарской район-
ной библиотеке, затем заведующим отделом 
комплектования и обработки литературы. 
До переезда в Ставропольский край, еще 
там, в Туркменистане довелось выполнять 
функции и заместителя заведующего рай-
онным отделом культуры.

    Знаете ли вы, что…
Вильгельм и Якоб Гримм, Иммануил 

Кант, Иоганн Вольфганг фон Гете, Виль-
гельм Лейбниц, Джакомо Казанова, Иван 
Андреевич Крылов,  Стивен Кинг, Хорхе 
Луис Борхес и Эдгар Гувер… Что связывает 
этих людей вместе, кроме принадлежности 
к мужскому полу? Все они, в свое время, 
были работниками библиотеки.

 - Можно ли считать профессию библи-
отекаря мужской?

- А кто сказал, что в этой профессии име-

ют право реализовы-
ваться только женщины?

Когда я принял решение работать в би-
блиотеке, я еще не предполагал насколько 
здесь интересно! Сказать, что это – то ме-
сто, где ты просто можешь расставлять на 
полках и выдавать книги – значит, ничего не 

сказать. Интересно все: общаться 
с читателями, подбирать им лите-
ратуру, готовить выставки.

В 2003 году я работал в цен-
тральной районной библиотеке 
библиографом-краеведом, а с 2005 
года стал заведующим Нижнезо-
льской сельской библиотекой (фи-
лиал №20).

Сельская библиотека – место 
особое. Работу в ней можно срав-
нить с трудом аптекаря: каждому 
читателю нужно подобрать свой 
«рецепт», список книг, своего 
рода образовательную програм-
му. Сюда приходят люди, чтобы 
узнать новости, поговорить по 
душам. Пожилые интересуются 
прогнозом погоды или изменени-
ем пенсионного закондательства... 
Библиотекарь на селе - это специ-

алист широкого профиля, осваивающий и 
дизайн, и педагогику, и ораторское искус-

ство.
Нельзя выделить какую-то одну причину 

любви к своей работе. Лично я работаю би-
блиотекарем потому, что таково моё жела-

ние. И ни одобрение общества, ни социаль-
ный престиж моей профессии при этом не 
имеют значения.

Ощущение того, что твой выбор верен, 
что твое внутреннее одобрение важнее одо-
брения внешнего – черта настоящего муж-
чины. И давайте не забывать, что слово «би-
блиотекарь» - мужского рода.

- Не могу не спросить, а кто Ваш люби-
мый писатель?

- Авторов, чьи произведения нравятся, 
много. Но особое место в моем сердце за-
нимает Александр Сергеевич Пушкин. Его 
сказки, стихи, проза – это что-то!

 - А как Вы относитесь к электронным 
книгам?

- Интернет-сообщество активно раз-
мышляет над вопросом, нужны ли вообще 
сегодня библиотеки, ведь большинство не-
обходимых книг можно с лёгкостью най-
ти в «мировой паутине». Но мое твердое 
убеждение – нет ничего лучше, чем поли-
стать настоящую книгу, ощутить запах ти-
пографской краски. Пожалуй, сегодня это 
самый действенный метод уйти от суетно-
сти и побыть наедине с собой. Мне кажется, 
что отдых, который даёт человеку книга, не 
способна подарить ни одна компьютерная 
ирреальность.

P.S. Остается добавить, что у библиотеч-
ной кафедры Владимира Оразовича всегда 
много народу. Явление для сельской би-
блиотеки довольно нетипичное. Он смог 
привлечь односельчан, смог создать вокруг 
себя этот круг любителей книги.

И завтра он снова придет с утра на рабо-
ту, с улыбкой на лице встанет за кафедру, и 
приложит максимум усилий, чтобы подо-
брать для нижнезольцев обычные «бумаж-
ные», как их сейчас называют, книги – «та-
блетки» от суетности.

Беседовала Лариса Малько, 
управление информационной 

и аналитической работы 
администрации 

Георгиевского городского округа 

Прокуратура 
информирует

ВОЗМЕСТИЛ 
УЩЕРБ – 

ПРЕКРАТИЛИ 
УГОЛОВНОЕ ДЕЛО
Федеральным законом от 27.12.2018 № 

533-ФЗ внесены изменения в Уголовный 
кодекс Российской Федерации и Уголов-
но-процессуальный кодекс Российской Фе-
дерации. 

Так, принятыми изменениями расширен 
перечень преступлений, уголовные дела по 
которым подлежат прекращению при усло-
вии возмещения ущерба. 

Речь идет о следующих статьях Уголов-
ного кодекса РФ: ст. 145.1 (невыплата за-
работной платы), ч. 1 ст. 146 (присвоение 
авторства (плагиат), ч. 1 ст. 147 (незаконное 
использование изобретения, полезной мо-
дели или промышленного образца), ч. 1 ст. 
159.1 (мошенничество в сфере кредитова-
ния), ч. 1 ст. 160 (присвоение или растрата), 
ч. 1 ст. 165 (причинение имущественного 
ущерба, совершенного в крупном размере, 
путем обмана или злоупотребления довери-
ем при отсутствии признаков хищения).

Настоящий Федеральный закон вступил в 
силу с 8 января 2019 года.

Георгиевская межрайонная 
прокуратура

АКЦИЯ 
«СПАСТИ РЕБЕНКА»!

Ставропольское краевое отделение Рос-
сийского детского фонда обращается к жи-
телям и гостям нашего региона с просьбой 
поддержать проведение акции «Спасти ре-
бенка» в рамках благотворительного мара-
фона «Спешите делать добро». 

Акция организована с целью оказания по-
мощи тяжелобольным детям, готовящимся к 
выезду на операции в ведущие медицинские 
центры России и стран ближнего и дальнего 
зарубежья.

Мы делаем все возможное, чтобы помочь, 
однако тех средств, которые удается собрать 
работникам Детского фонда для оказания 
помощи и поддержки семей, имеющих 
больных детей и находящихся в трудной 
жизненной ситуации, а проще говоря, в ни-
щете, не хватает. 

Участие в этой благотворительной акции 
позволит вам проявить доброту и милосер-
дие, помочь детям, подарить им хоть ма-
ленькую, но частицу своей души.

Просим вас проявить милосердие и по 
мере своих возможностей перечислить лю-
бую сумму на следующие банковские рек-
визиты:

ИНН 2636002134, КПП 263601001, р/с 
40703810100000000135,

Банк ОАО «Ставропольпромстройбанк», 
БИК 040702760, к/с 30101810500000000760.

В платежном поручении необходимо ука-
зать: «Акция «Спасти ребенка».

Петр Слезавин, председатель 
Ставропольского краевого отделения 

Общероссийского Общественного 
Благотворительного Фонда 
«Российский детский фонд»

Спешите 
делать добро!

ЕГО ПРИЗВАНИЕ - БИБЛИОТЕКАРЬ
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Официально
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО
ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

26 февраля 2019 г.             г. Георгиевск            № 565

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача специального 
разрешения на движение по автомобильным дорогам 
транспортного средства, осуществляющего перевозки 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если маршрут, 
часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного 
транспортного средства проходит в границах соответствующего 
муниципального образования Ставропольского края, и 
не проходит по автомобильным дорогам федерального, 
регионального или межмуниципального значения, участкам та-
ких автомобильных дорог»

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», в соответствии с постановлением администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края от 11 июля 2018 г. № 1764 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных ре-
гламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов осуществления муниципаль-
ного контроля и Порядка проведения экспертизы проектов администра-
тивных регламентов предоставления муниципальных услуг и проектов ад-
министративных регламентов осуществления муниципального контроля», 
на основании статей 57, 61 Устава Георгиевского городского округа 
Став-ропольского края, администрация Георгиевского городского округа 
Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение 
по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляю-щего 
перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если маршрут, 
часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного 
средства проходит в границах соответствующего муници-пального 
образования Ставропольского края, и не проходит по автомо-бильным 
дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, 
участкам таких автомобильных дорог».

2. Признать утратившим силу постановление администрации города 
Георгиевска от 27 марта 2017 г. № 419 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача 
специального разрешения на движение по автомобильным дорогам 
транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и 
(или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного 
значения, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным 
на территориях двух и более поселений в границах муниципального 
района Ставропольского края, участкам таких автомобильных дорог, при 
условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах 
Ставропольского края и указанные маршруты, часть маршрута не проходят 
по автомобильным дорогам федерального и краевого значения, или 
участкам таких автомобильных дорог».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
первого заместителя главы администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края  Батина Г.Г.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

Глава Георгиевского городского округа Ставропольского края  
М.В.Клетин

 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Георгиевского городского
округа Ставропольского края от 26 февраля 2019 г. № 565

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача специального 
разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного 
средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного 
и (или) крупногабаритного транспортного средства проходит в границах 
соответствующего муниципального образования Ставропольского края, 
и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального 
или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услу-

ги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным 
дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если маршрут, часть 
маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного 
средства проходит в границах соответствующего муниципального 
образования Ставрополь-ского края, и не проходит по автомобильным 
дорогам федерального, ре-гионального или межмуниципального 
значения, участкам таких автомобильных дорог» (далее соответственно – 
административный регламент, муниципальная услуга), определяет сроки 
и последовательность действий (административных процедур) управления 
жилищно-коммунального хозяйства администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края (далее – управление), а также 
порядок его взаимодействия с заяви-телем, государственными органами, 
органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при 
предоставлении муниципальной услуги по запросу заявителя.

1.2. Круг заявителей
Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, 

юридические лица (за исключением государственных органов и их 
территориальных органов, органов государственных внебюджетных 
фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) 
или ин-дивидуальные предприниматели – владельцы тяжеловесного 
и (или) круп-ногабаритного транспортного средства (или их законные 
представители), осуществляющие или планирующие осуществлять 
перевозку тяжеловес-ных и (или) крупногабаритных грузов по дорогам 
местного значения Ге-оргиевского городского округа Ставропольского 
края (далее - заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муни-
ципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на офици-альном сайте, а также на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций)

Заявители могут получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, следующими 
спосо-бами:

непосредственно в управлении;
с использованием средств телефонной связи;
с использованием электронной почты;
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(www.gosuslugi.ru), на Региональном портале государственных и му-
ниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru); на официальном сайте 
Георгиевского городского округа Ставропольского края (www.georgievsk.
ru) (далее – официальный сайт округа);

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 
осуществляется должностными лицами управления при личном 
обращении заявителя с использованием почтовой, телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное 
лицо управления подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный 
звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
кото-рый позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности 
должностного лица, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, само-

стоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок 
должен быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо или 
же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, 
по которому можно получить необходимую информацию.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципаль-ной 
услуги предоставляются должностным лицом управления при личном 
обращении заявителя, а также посредством телефонной и почтовой связи.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
источника получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
времени приёма и выдачи документов;

сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

По обращениям, поступившим по электронной почте, на официаль-
ный сайт округа, информация о предоставлении муниципальной услуги 
и (или) о ходе предоставления муниципальной услуги направляется на 
электронный адрес заявителя в срок, не превышающий трёх рабочих дней 
со дня поступления заявления.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг

На информационном стенде управления, официальном сайте округа, 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а 
также Региональном портале государственных и муниципальных услуг 
содержится актуальная и исчерпывающая информация, необходимая для 
получения услуги, в том числе:

о месте нахождения и графике работы управления, его структурных 
подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, 
государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в 
которые необходимо для получения муниципальной услуги; 

справочные телефоны структурных подразделений управления, 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе номер телефона-автоинформатора;

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 
обратной связи управления, в сети «Интернет».

Полная версия текста административного регламента с приложения-ми 
и извлечениями из законодательных и иных нормативных правовых актов, 
содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
услуги, размещаются на официальном сайте округа, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг, а также Региональном портале 
государственных и муниципальных услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги «Выдача специального раз-

решения на движение по автомобильным дорогам транспортного 
средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного 
и (или) крупногабаритного транспортного средства проходит в границах 
соответствующего муниципального образования Ставропольского края, 
и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального 
или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услу-гу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется управлением.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги управление 

осуществляет взаимодействие с:
Федеральной налоговой службой России; 
Федеральным казначейством;
Государственной инспекцией безопасности дорожного движения 

Министерства внутренних дел Российской Федерации (далее - 
Госавтоинспекция).

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, и предоставляются организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальных услуг, утверждаемый правовым актом 
Думы Георгиевского городского округа Ставропольского края.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам 

транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и 
(или) крупногабаритных грузов (далее – специальное разрешение);

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 
муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
11 рабочих дней с даты регистрации заявления - в случае, если тре-

буется согласование только владельцев автомобильных дорог, и при 
наличии соответствующих согласований;

15 рабочих дней с даты регистрации заявления - в случае необходи-
мости согласования маршрута транспортного средства с органами 
управления Госавтоинспекции.

В случае если требуется оценка технического состояния автомобильных 
дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству 
автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную 
дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок выдачи 
специального разрешения увеличивается на срок проведения указанных 
мероприятий.

2.4.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-ствии 
со следующими нормативными правовыми актами: 

Конституция Российской Федерации (принята всенародным 
голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных законами РФ о 
поправ-ках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 
7-ФКЗ, от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ) (Официальный 
текст Конституции РФ с внесенными поправками от 21.07.2014 
опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации 
http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в «Собрании законодательства РФ», 
04.08.2014, № 31, ст. 4398);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(«Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, 
«Парламентская газета»,  № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 
08.10.2003);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ) («Российская газета», № 168, 30.07.2010, 
«Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности до-
рожного движения» («Собрание законодательства РФ», 11.12.1995, № 50, 
ст. 4873, «Российская газета», № 245, 26.12.1995);

Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных 
дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 
(«Собрание законодательства РФ», 12.11.2007, № 46, ст. 5553, «Парла-
ментская газета», № 156-157, 14.11.2007, «Российская газета», № 254, 
14.11.2007);

Приказ Минтранса России от 24.07.2012 № 258 «Об утверждении 
Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобиль-
ным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» (далее – Приказ 
Минтранса России № 258) («Российская газета», № 265, 16.11.2012);

Показатели размера вреда, причиняемого тяжеловесными транс-
портными средствами, при движении по автомобильным дорогам 
общего пользования местного значения Георгиевского городского округа 
Ставропольского края, утвержденные постановлением администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края;

настоящий административный регламент.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав-

ление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), подлежит обязательному размещению 
на официальном сайте округа в сети «Интернет», в государственной 
информационной системе «Региональный реестр государственных услуг 
(функций)» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления 
и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением 
муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к 
административному регламенту, за исключением случаев, когда формы 
указанных документов установлены актами Президента Российской Феде-
рации или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда 
законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная 
форма подачи этих документов)

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в 
управление заявление на получение специального разрешения на движение 

по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего 
перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее – заяв-
ление) по форме, утвержденной Приказом Минтранса России № 258 
(приложение 1 к настоящему административному регламенту).

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) копия документов транспортного средства (паспорт транспортного 

средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с 
использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов;

2) схема транспортного средства (автопоезда), с использованием 
которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных 
грузов, с изображением размещения такого груза по форме, утвержденной 
Приказом Минтранса России № 258 (приложение 5 к настоящему 
административному регламенту). На схеме транспортного средства 
изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, 
количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, 
распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения 
нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса;

3) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного гру-за в 
транспортном положении;

4) документ, удостоверяющий личность заявителя;
5) документы, подтверждающие полномочия представителя владельца 

транспортного средства, в случае подачи заявления представителем 
владельца транспортного средства.

Образец заполнения заявления приведен в приложении 2 к настоя-щему 
административному регламенту.

Заявление и схема транспортного средства (автопоезда) заверяются 
подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или 
уполномоченного лица и печатью (при наличии для юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей).

Копии документов, указанные в подпункте 1 подпункта 2.6.1 настоящего 
административного регламента, заверяются подписью и печатью владельца 
транспортного средства или нотариально.

2.6.2. Способы получения документов, подаваемых заявителем, в том 
числе в электронной форме 

Форма заявления может быть получена заявителем:
непосредственно в управлении по адресу: 357820, Ставропольский край, 

г. Георгиевск, ул. Пушкина, 78, каб. № 8;
в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг;
в электронной форме в сети «Интернет» на официальном сайте округа 

(www.georgievsk.ru), Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), а также Региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru).

2.6.3. Порядок представления документов заявителем, в том числе в 
электронной форме

Заявитель имеет право представить документы:
лично в управление по адресу: 357820, Ставропольский край, г. Ге-

оргиевск, ул. Пушкина, 78, каб. № 8;
лично в многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг;
путем направления почтовых отправлений (заказным почтовым от-

правлением) в управление по адресу: 357820, Ставропольский край, г. 
Георгиевск, ул. Пушкина, 78, каб. № 8;

путем направления документов на Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) по адресу: www.gosuslugi.ru или Регио-
нальный портал государственных и муниципальных услуг по адресу: 
www.26gosuslugi.ru в случае, если услуга предоставляется в электронной 
форме.

Заявление и документы, направленные в электронной форме, подпи-
сываются электронной подписью в соответствии с требованиями 
Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
электронной формы заявления на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг (функций) или Региональном портале 
государственных и муниципальных услуг без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Если на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) заявителю не обеспечивается возможность заполнения 
электронной формы заявления, то для формирования заявления на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в 
порядке, определяемом Министерством связи и массовых коммуникаций 
Российской Федерации, обеспечивается автоматический переход к 
заполнению электронной формы указанного заявления на Региональном 
портале государственных и муниципальных услуг.

В случае направления заявления и документов для получения 
муниципальной услуги посредством почтовой связи (заказным почтовым 
от-правлением) документы должны быть удостоверены в установленном 
порядке, за исключением документов, представляемых в подлинниках.

Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений 
и документов, являющихся необходимыми для предоставления муни-
ципальной услуги, возлагается на заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-ствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые 
заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, 
в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, 
формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем 
в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве 
приложений к регламенту, за исключением случаев, когда формы 
указанных документов установлены актами Президента Российской 
Федерации или Правительства Российской Федерации, а также случаев, 
когда законодательством Российской Федерации предусмотрена 
свободная форма по-дачи этих документов). Непредставление заявителем 
указанных докумен-тов не является основанием для отказа заявителю в 
предоставлении услуги.

2.7.1. Заявитель вправе представить в управление следующие 
документы:

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о 
юридическом лице, являющемся заявителем;

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся 
заявителем;

сведения об уплате государственной пошлины.
2.7.2. Документы, указанные в подпункте 2.7.1, запрашиваются 

управлением в Федеральной налоговой службе России и Федеральном 
казначействе соответственно, если заявитель не представил указанные 
документы самостоятельно.

2.7.3. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 
Федерального закона установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 
6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
является:

1) управление не вправе выдавать специальные разрешения по 
заявленному маршруту;

2) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не 
соответствуют техническим характеристикам транспортного средства 
и груза, а также технической возможности осуществления заявленной 
перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

3) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;
4) при согласовании маршрута установлена невозможность осу-

ществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством 
с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим 
состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или 
инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности 
дорожного движения;

5) отсутствует согласие заявителя на:
проведение оценки технического состояния автомобильной дороги;
принятие специальных мер по обустройству пересекающих 

автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, 
определенных согласно проведенной оценке технического состояния 
автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер 

по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных 
согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной 
дороги и в установленных законодательством случаях;

6) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния 
автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были 
проведены по согласованию с заявителем;

7) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обу-
стройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих 
автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если 
такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

8) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого 
автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим 
перевозку тяжеловесных грузов;

9) отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи 
специального разрешения, заверенных регистрационных документов 
транспортного средства, если заявление и документы направлялись в 
уполномоченный орган с использованием факсимильной связи. 

2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги, отсутствует.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной по-шлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.11.1. На основании части 11 статьи 31 Федерального закона от 
08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной 
деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в 
отдельные зако-нодательные акты Российской Федерации» и подпункта 
111 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации 
заявитель уплачивает государственную пошлину за выдачу специального 
разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного 
средства, осуществляющего перевозки (за исключением транспортного 
средства, осуществляю-щего международные автомобильные перевозки) 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

Размер государственной пошлины за выдачу специального 
разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного 
средства, осуществляющего перевозки (за исключением транспортного 
средства, осуществляющего международные автомобильные перевозки) 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов составляет 1600 рублей.

Заявитель уплачивает государственную пошлину путем перечисле-ния 
денежных средств по следующим реквизитам:

Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации 
Ге-оргиевского городского округа Ставропольского края (краткое 
наименование - УЖКХ администрации ГГО СК) 

ОГРН 1132651033129 
ОКВЭД: 68.32.1 
ОКПО:10299158 
ОКТМО: 07707000 
ОКАТО: 074007000000 
ИНН 2625801946 КПП 262501001 
Юридический адрес: 357820, Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. 

Пушкина, 78. 
Фактический, почтовый адрес: 357820, Ставропольский край, г. 

Георгиевск, ул. Пушкина, 78. 
Получатель: 
УФК по Ставропольскому краю (УЖКХ администрации ГГО СК, л/с 

04213203730) 
Р/счет 40101810300000010005 
Банк: Отделение Ставрополь 
г. Ставрополь, БИК 040702001 
614 1 16 37030 04 0000 140 - поступления сумм за возмещение вреда, 

причиняемого автомобильным дорогам местного значения транспортными 
средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов, зачисляемые в бюджеты городских округов.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставле-
ние услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 
расчета размера такой платы

Информация о порядке, размере и основании взимания платы за услуги, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной  услуги, включая информацию о методике расчета размера 
такой платы предоставляется организациями, осуществляющими такие 
услуги.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 
при получении результата предоставления таких услуг

Максимальное время ожидания в очереди заявителя, либо его 
представителя при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, получении результата предоставления муниципальной услуги не 
должно превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме

2.14.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги не может быть более 15 минут. 

2.14.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
регистрируется посредством внесения данных в информационную систему.

2.14.3. В случае предоставления услуги в электронном виде реги-
страция осуществляется в автоматическом режиме в день получения 
запроса (заявления) с присвоением регистрационного номера, указанием 
даты и времени поступления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предостав-ления такой услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется в здании управления 
и в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг. 

2.15.2. Здание управления оборудуется:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.15.3. Центральный вход в здание управления оборудован инфор-

мационной табличкой (вывеской).
2.15.4. Служебный кабинет, предназначенный для приема заявите-лей, 

оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности должностного лица или спе-

циалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.15.5. Помещение должно соответствовать санитарно - 

эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические 
требования к персональным электронно-вычислительным машинам и 
организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», утвержденным Главным 
государственным санитарным врачом Российской Федерации 30 мая 2003 
года.

2.15.6. Сектор ожидания и информирования заявителей должен со-
ответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется 
столами и стульями для возможности оформления обращения, а также 
информационным стендом (материалами).

2.15.7. Требования к размещению и оформлению визуальной, тек-стовой 
и мультимедийной информации:

информационный стенд должен содержать информацию, указанную в 
подпункте 1.3.2 настоящего административного регламента, в том числе 
образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги 
и перечень документов, необходимых для предоставления каждой муници-
пальной услуги;

при недостаточном естественном освещении информационные стенды 
должны быть дополнительно освещены, высота шрифта основного текста 
не менее 5 мм. Одна треть стенда должна располагаться выше уровня глаз 
среднего человека. Шрифт должен быть четкий, цвет – яркий, контрастный 
к основному фону;

информация на информационных стендах должна быть расположена 
последовательно и логично.

2.15.8. При предоставлении муниципальной услуги выполняются 
следующие меры по обеспечению условий доступности для инвалидов:

возможность беспрепятственного входа в помещение, в котором 
предоставляется услуга, и выхода из него;

содействие, при необходимости, инвалиду со стороны должностных лиц 
при входе в помещение и выходе из него;

оборудование прилегающей к зданию территории мест для парковки 
автотранспортных средств инвалидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 
выходом на объекты;

возможность самостоятельного передвижения в помещении в целях 
доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных 
лиц, участвующих в предоставлении услуги;
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сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций 
зрения и самостоятельного передвижения, в помещении;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

размещение носителей информации о порядке предоставления услуги 
инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, 
при необходимости, дублируется для получения услуги звуковой и зри-
тельной информацией, а также надписями, знаками и иной текстовой и 
графической информацией, знаками, выполненными рельефноточечным 
шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска на объект собаки – проводника при наличии 
документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданное по 
установленной форме;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предостав-ления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

обеспечение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного 
лица, владеющего жестовым языком;

предоставление инвалидам возможности получения муниципальной 
услуги в электронном виде.

2.15.9. Требования к помещениям, местам ожидания и приема заявителей 
в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг

Здание, в котором располагается многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, оборудуется 
отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения, в том 
числе заявителей с ограниченными возможностями передвижения.

Вход в здание многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг оборудуется информационной 
табличкой, которая располагается рядом со входом и содержит 
следующую информацию о многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг:

наименование;
место нахождения;
режим работы;
номер телефона группы информационной поддержки многофункци-

онального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг;

адрес электронной почты.
Выход из здания многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг оборудуется соответствующим 
указателем.

Помещения многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, предназначенные для работы с 
заявите-лями, располагаются на первом этаже здания и имеют отдельный 
вход.

Помещения многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг состоят из нескольких 
функциональных секторов (зон):

сектор информирования и ожидания;
сектор приема заявителей.
В секторе информирования и ожидания расположены:
окна специалистов отдела по работе с заявителями для осуществле-ния 

информирования заявителей о предоставляемых услугах;
информационные стенды;
информационные киоски;
электронная система управления очередью;
платежный терминал;
места ожидания для посетителей.
В секторе приема заявителей расположены окна приема посетителей.
Окна информирования и приема посетителей оснащены 

информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, 
отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и выдачу 
документов.

2.15.10. Требования к размещению и оформлению визуальной, тек-
стовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги 
в многофункциональном центре предоставления государственных и муни-
ципальных услуг:

информационное табло;
информационные стенды, содержащие информацию, указанную в 

подпункте 1.3.2 настоящего административного регламента;
информационный киоск, обеспечивающий доступ к следующей 

информации:
полной версии текста настоящего административного регламента;
перечню документов, необходимых для получения услуг;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
услуг.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 
возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг, 
возмож-ность либо невозможность получения муниципальной услуги 
в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный 
принцип), возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий

К показателям доступности и качества муниципальной услуги отно-
сятся:

1) своевременность (Св):
Св  = Кср/Кзаяв х 100%, где:
Кср - количество заявлений на предоставление муниципальной услу-

ги, рассмотренных в срок, установленный настоящим административным 
регламентом;

Кзаяв – количество заявлений;
2) доступность (Дос):
Дос = Дэл+Динф+Дмфц, где:
Дэл – возможность подачи документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в электронном виде:
Дэл = 35% при наличии возможности подачи документов, необходи-мых 

для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде;
Дэл = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде;
Динф – доступность информации о порядке предоставления муници-

пальной услуги:
Динф = 60%, если информация о порядке предоставления муници-

пальной услуги размещена с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (40%), на информационных 
стендах (2%) и есть доступный для заявителей раздаточный материал (5%);

Динф = 0%, если для получения информации о порядке предоставления  
муниципальной услуги необходимо пользоваться другими способами 
получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, 
в том числе самостоятельно изучать нормативные правовые акты;

Дмфц – возможность подачи документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в многофункциональные центры:

Дмфц = 5% при наличии возможности подачи документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональ-ные 
центры;

Дмфц = 0% при отсутствии возможности подачи документов, 
необ-ходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
многофункциональные центры;

Квзаим – количество взаимодействий заявителя с должностными 
ли-цами органа местного самоуправления, предоставляющими 
муниципальную услугу:

Квзаим = 50% при отсутствии в ходе предоставления муниципальной 
услуги взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местно-
го самоуправления, предоставляющими муниципальную услугу;

Квзаим = 40% при наличии в ходе предоставления муниципальной 
услуги одного взаимодействия заявителя с должностными лицами органа 
местного самоуправления, предоставляющими муниципальную услугу;

Квзаим = 20% при наличии в ходе предоставления муниципальной 
услуги более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами 
органа местного самоуправления, предоставляющими муниципальную 
услугу;

3) удовлетворенность (Уд);
Уд = 100%-Кобж/Кзаяв х100%, где:
Кобж – количество обжалований при предоставлении муниципаль-ной 

услуги;
Кзаяв – количество заявлений.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги организовано на базе 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

2.17.2. Муниципальная услуга в иных организациях, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, не предоставля-ется.

2.17.3. Информация о муниципальной услуге, а также форма заявле-ния в 
электронном виде размещаются в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» на официальном сайте округа (www.georgievsk.ru), а 
также на Региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (www.26gosuslugi.ru) и Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).

2.17.4. Возможно предоставление муниципальной услуги в элек-
тронной форме через Региональный портал государственных и муници-
пальных услуг (www.26gosuslugi.ru).

2.17.5. Через Региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (www.26gosuslugi.ru) заявитель может записаться на прием 
к сотруднику управления или многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи 
заявления и доку-ментов.

2.17.6. При обращении в форме электронного документа посред-ством 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
(www.gosuslugi.ru) или Регионального портала государственных и 
муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru) в целях получения муници-
пальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная 
квалифицированная электронная подпись. Заявление, оформленное в элек-
тронном виде, подписывается с применением средств простой электронной 
подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи в 
соот-ветствии с требованиями, установленными Федеральным законом 
«Об электронной подписи» и статьями 211 и 212 Федерального закона 
«Об ор-ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», и направляется в управление с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме, а также особенности выполнения административных 
про-цедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления 
госу-дарственных и муниципальных услуг

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-ствий) 
при предоставлении муниципальной услуги в управлении:

прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственного запроса в 
органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение представленных заявителем документов и принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Описание административных процедур (действий) при предо-

ставлении муниципальной услуги в управлении
3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя (представителя заявителя) в управление.

Заявление с прилагаемыми к нему документами вручается уполно-
моченному на принятие входящей корреспонденции сотруднику 
управления или направляется в адрес управления заказным письмом с 
уведомлением о вручении. 

Специалист устанавливает личность заявителя (его представителя) 
на основании документов, удостоверяющих личность. Проверяет 
срок действия представленного документа и соответствие данных 
документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги. 
В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, 
подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя, сверяет 
данные, указанные в документах, подтверждающих полномочия 
представителя заявителя с дан-ными документа, удостоверяющего 
личность представителя заявителя.

Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений 
(приложение 6 к настоящему административному регламенту) 
специалистом управления в течение одного рабочего дня с даты его 
поступления.

При личном обращении заявителя (представителя заявителя) специалист 
управления выдает расписку о приеме документов (приложение 8 к 
настоящему административному регламенту).

Продолжительность административной процедуры по приему 
документов не может превышать 15 минут. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – один 
рабочий день.

Ответственным должностным лицом по приему и регистрации 
поступивших документов является уполномоченный специалист 
управления.

Критериями принятия решения о приеме документов является 
установление личности заявителя (представителя заявителя).

Результатом административной процедуры является регистрация 
заявления и прилагаемых к нему документов и передача 
зарегистрированных документов на исполнение.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры 
- регистрация факта приема пакета документов для предоставления 
муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений.

3.2.2. Формирование и направление межведомственного запроса в 
органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является не представление заявителем по собственной инициативе 
документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента.

В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) 
до-кументов, представление которых в соответствии с пунктом 2.7 
настоящего административного регламента возможно по желанию, 
специалист управ-ления в течение следующего дня со дня поступления 
заявления и обязательных документов осуществляет подготовку и 
направление межведомственных запросов в органы, предоставляющие 
государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы 
местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся документы, 
представление которых возможно по желанию заявителя.

В течение рабочего дня, следующего за днем получения от органов 
и организаций, в распоряжении которых находятся документы, 
запрашиваемой информации (документов), специалист управления 
проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не 
в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, а также 
в случае не поступления запрошенной информации (документов) 
специалист управления уточняет запрос и направляет его повторно.

При отсутствии указанных недостатков, специалист управления 
приступает к выполнению административной процедуры по рассмотрению 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, приобщается к 
сформированному делу.

В журнале регистрации входящих сообщений по межведомственному 
информационному взаимодействию специалист управления в день 
направления и соответственно в день поступления информации в 
рамках межведомственного запроса отмечает все направленные 
и полученные запросы с указанием даты направления/получения 
сообщений, наименования органов, участвующих в обмене документами 
(информацией).

Ответственным за выполнение административной процедуры является 
специалист управления.

Срок прохождения административной процедуры – 5 рабочих дней.
Критериями принятия решения о направлении межведомственных 

запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные 
органы государственной власти, органы местного самоуправления и 
организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
является не представление заявителем по собственной инициативе 
документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента.

Результатом административной процедуры является получение 
запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления 
муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры 
- регистрация факта поступившей информации (документов), необходимой 
для предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации 
входящих сообщений по межведомственному информационному вза-
имодействию.

3.2.3. Рассмотрение представленных заявителем документов и принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по рассмот-
рению заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, является поступление в управле-
ние документов, прошедших процедуру регистрации и документов, 
поступивших по межведомственному информационному взаимодействию.

Специалист управления проверяет заявление и представленные 
документы на соответствие установленным требованиям.

При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставле-нии 
муниципальной услуги, специалист управления:

осуществляет согласование маршрута транспортного средства, 
осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, с владельцами 
автомобильных дорог, по которым проходит такой маршрут (при 
необходимости). В случае поступления мотивированного отказа в 
согласовании маршрута на движение по автомобильным дорогам 
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 
от владельца (владельцев) автомобильной дороги специалист 
управления осуществляет подготовку проекта уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 
к настоящему административному регламенту) и передает его в 
порядке делопроизводства начальнику управления или лицу его за-
мещающему;

уведомляет заявителя о необходимости составления специального 
проекта, проведения обследования автомобильных дорог, их 
укрепления или принятия специальных мер по обустройству 
автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих 
автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций 
(при необходимости). В случае получения отказа заявителя 
(отсутствия согласия заявителя в установленный срок) специалист 
управления осуществляет подготовку проекта уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 
к настоящему административному регламенту) и передает его в 
порядке делопроизводства начальнику управления или лицу его 
замещающему;

осуществляет подготовку проекта специального разрешения 
по форме, утвержденной Приказом Минтранса России № 258 
(приложение 3 к настоящему административному регламенту);

информирует заявителя о размере платы в счет возмещения 
вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным 
транспортным средством в соответствии с показателем размера 
вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствами, 
при движении по автомобильным дорогам общего пользования 
местного значения Георгиевского городского округа Ставропольского 
края, утвержденным постановлением администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края.

Специалист управления передает результат предоставления 
муници-пальной услуги в порядке делопроизводства начальнику 
управления или лицу его замещающему.

Начальник управления или лицо его замещающее проверяет 
правильность проекта специального разрешения или проекта 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Подписывает специальное разрешение или уведомление об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги. Направляет специальное 
разрешение или уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги ответственному за направление документов 
заявителю. 

Специалист управления регистрирует специальное разрешение 
в журнале выданных специальных разрешений (приложение 7 
к настоящему административному регламенту), уведомление об 
отказе в журнале исходящей корреспонденции в установленном 
порядке и направляет заявителю способом, указанным в заявлении.

Продолжительность административной процедуры составляет:
11 рабочих дней с даты регистрации заявления - в случае, если 

требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, и 
при наличии соответствующих согласований;

15 рабочих дней с даты регистрации заявления - в случае 
необходимости согласования маршрута транспортного средства с 
органами управления Госавтоинспекции;

в случае если требуется оценка технического состояния 
автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных 
мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а 
также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и 
инженерных коммуникаций, срок выдачи специального разрешения 
увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет:

11 рабочих дней с даты регистрации заявления - в случае, если 
требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, и 
при наличии соответствующих согласований;

15 рабочих дней с даты регистрации заявления - в случае 
необходимости согласования маршрута транспортного средства с 
органами управления Госавтоинспекции;

в случае если требуется оценка технического состояния 
автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных 
мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а 
также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и 
инженерных коммуникаций, срок выдачи специального разрешения 
увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.

Ответственным должностным лицом является уполномоченный 
спе-циалист управления.

Критериями принятия решения являются основания, указанные в 
пункте 2.9 настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является подписанное 
специальное разрешение или уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры 
– регистрация результата предоставления муниципальной услуги в 
соответствующем журнале.

3.2.4. Выдача заявителю результата муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры по выдаче 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги является 
подготовленный результат муниципальной услуги.

Для получения результата муниципальной услуги лично заявитель 
(представитель заявителя) обращается в управление в рабочее время, 
согласно графику его работы в день выдачи результата муниципальной 
услуги.

В случае если заявитель обратился за предоставлением муниципаль-
ной услуги в многофункциональный центр предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, документы, являющиеся результатом 
предоставления муниципальной услуги, должны быть переданы в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг не позднее дня, предшествующего дате окончания 
предоставления муни-ципальной услуги. Передача документов 
из управления в многофункцио-нальный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг сопровождается 
соответствующим реестром передачи.

Продолжительность административной процедуры не позднее 3 дней 
со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 дня.
Ответственным должностным лицом по выдаче заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги является специалист управления.
Критерием принятия решения о выдаче заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги является установление личности 
заявителя или его представителя.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры – проставление подписи заявителя (представителя заявителя), 
получившего специальное разрешение.

3.3. Перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг:

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о по-рядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги 
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

формирование и направление многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг 
межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные 
услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных 
услуг органами, предо-ставляющими муниципальные услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальные услуги.

3.4. Описание административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг

3.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг

Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя (законного представителя) в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется в 
день обращения заявителя (законного представителя) в порядке очереди:

по телефону;
по предварительной записи;
по письменным обращениям;
посредством электронной почты. 
Общий максимальный срок информирования не может превышать 5 

минут.
Специалист отдела по работе с заявителями, осуществляющий ин-

формирование, выясняет жизненную ситуацию заявителя (законного 
представителя) и производит информирование.

Критерии принятия решения отсутствуют. 
Результатом административной процедуры является выдача на руки 

заявителю экземпляра необходимого для предоставления услуги перечня 
документов. В случае выявления оснований для предоставления заявителю 
иных видов услуг, кроме услуги, явившейся причиной обращения, 
специалист уведомляет его об этом и предлагает представить необходимые 
документы в соответствии с административным регламентом.

При информировании по письменным обращениям в адрес заявителя 
направляется ответ в письменной форме в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента получения обращения. При информировании по 
обращениям, полученным многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг 
посредством электронной почты, в адрес заявителя направляется 
ответ в срок не позднее 30 календарных дней с момента поступления 
обращения.

3.4.2. Прием запросов заявителей о предоставлении 
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала процедуры приема документов является 
прием от заявителя специалистом отдела по работе с заявителями 
запроса и комплекта документов, необходимых для получения 
услуги.

Содержание каждого административного действия, входящего в 
состав административной процедуры:

установление личности гражданина на основании документов, 
удостоверяющих личность;

приём от заявителя документов в соответствии с требованиями 
пункта 2.6 настоящего административного регламента, при 
необходимости сканирование предоставленных документов;

осуществление оформления заявления или проверка правильности 
оформления заявления;

формирование пакета документов и передача его в контрольно-
аналитический сектор многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

Общий максимальный срок приема документов от заявителя 
(законного представителя) не должен превышать 30 минут.

Ответственным за приём документов от заявителя (законного 
представителя) является специалист отдела по работе с заявителями 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) 
документов являются основания, указанные в пункте 2.8 настоящего 
административного регламента.

Результатом административной процедуры является: 
передача заявителю экземпляра расписки;
формирование пакета документов;  
организация его направления в управление в бумажном виде 

в течение 2 рабочих дней, в электронной форме, подписанного 
цифровой подписью, в день обращения, но не позже 12-00 
следующего дня за днём приёма.

Способом фиксации результата административной процедуры 
является внесение данных о приёме запроса и документов 
в информационную систему многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и передача 
дела в контрольно-аналитический сектор обработки документов.

3.4.3. Формирование и направление многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг межведомственного запроса в органы, предоставляющие 
государственные услуги, в иные органы государственной власти, 
органы местного самоуправления и организации, участвующие в 
предоставлении муниципальных услуг

Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является не представление заявителем по собственной инициативе 
документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента.

Организация работы по формированию межведомственных 
запросов в адрес органов и организаций, участвующих в 
предоставлении услуги, осуществляется не позднее дня, следующего 
за днем поступления документов.

Срок получения документов в рамках межведомственного взаимо-
действия не должен превышать 5 рабочих дней.

Ответственным за комплектование документов в рамках 
межведомственного взаимодействия является специалист 
контрольно-аналитического сектора обработки документов.

Критериями принятия решения о направлении межведомственных 
запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, 
в иные органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги является не представление заявителем 
по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.7 
настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение за-
прошенной информации (документов), необходимой для предоставления 
муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является распечатка на бумаге полученного ответа 
на межведомственный запрос, который специалист контрольно-
аналитического сектора обработки документов заверяет своей подписью и 
штампом многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, и приобщение документа к сформированному 
делу.

3.4.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных 
услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальные услуги

Основанием для начала административной процедуры является 
поступление результата предоставления услуги из управления в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг в бумажном виде или в электронной форме, 
подписанные цифровой подписью, не позднее дня, предшествующего дню 
окончания предоставления услуги.

Содержание каждого административного действия, входящего в состав 
административной процедуры:

проверка наличия передаваемых в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг документов; 

отметка в реестре о принятии результата предоставления муници-
пальной услуги;

передача принятых документов  на выдачу; 
в случае передачи документов в электронном виде – распечатка из 

информационной системы результата на бумаге, заверение его подписью 
специалиста и штампом многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг;

уведомление заявителя по электронной почте или СМС о готовности 
результата предоставления муниципальной услуги в течение одного 
рабочего дня после получения ответа;

установление личности заявителя, наличие соответствующих 
полномочий на получение документов;

ознакомление заявителя (законного представителя) с перечнем и 
содержанием выдаваемых документов;

выдача результата предоставления муниципальной услуги;
передача результата предоставления услуги по реестру в управление в 
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Официально
случае не явки заявителя для получения результата оказания услуги (по 
истечении 30 дней с момента оповещения заявителя о необходимости 
получения документа).

Специалист контрольно-аналитического сектора обработки 
документов является ответственным за проверку наличия передаваемых 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг документов, передачу принятых документов на 
выдачу и передачу результата предоставления муниципальной услуги 
по реестру в управление в случае не явки заявителя. Специалист 
отдела по работе с заявителями является ответственным за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги заявителю (законному 
представителю).

Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги является обращение заявителя (законного 
представителя).

Результатом административной процедуры является получение 
результата предоставления муниципальной услуги заявителем (законным 
представителем).

Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является внесение данных в информационную систему 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг о фактической дате выдачи результата оказания 
муниципальной услуги заявителю (законному представителю). 

3.5. Перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги в электронной форме:

прием и регистрация управлением запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме;

формирование и направление межведомственного запроса 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные 
органы государственной власти, органы местного самоуправления 
и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги;

рассмотрение представленных заявителем документов и принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги;

направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.6. Описание административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.6.1. Прием и регистрация управлением запроса и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме

Основанием для начала административной процедуры по 
приему и регистрации запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме является поступление в электронной форме запроса от 
заявителя, направленного посредством Регионального портала 
государственных и муниципальных услуг.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 
заполнения электронной формы запроса на Региональном портале 
государственных и муниципальных услуг без необходимости 
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), Региональном портале государственных и 
муниципальных услуг и официальном сайте округа размещаются 
образцы заполнения электронной формы запроса.

Если на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) заявителю не обеспечивается возможность 
заполнения электронной формы запроса, то для формирования 
запроса на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) в порядке, определяемом Министерством связи и 
массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается 
автоматический переход к заполнению электронной формы 
указанного запроса на Региональном портале государствен-ных и 
муниципальных услуг.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осу-
ществляется в порядке, определяемом управлением после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, 
необходимые для предоставления услуги, направляются в 
управление посредством Регионального портала государственных и 
муниципальных услуг.

Управление обеспечивает прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса 
без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе, если иное не установлено 
федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними 
актами Правительства Российской Федерации, законами субъектов 
Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними 
актами высших исполнительных органов государственной власти 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми 
актами Георгиевского городского округа Ставропольского края.

Предоставление услуги начинается с момента приема и 
регистрации органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
электронных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке 
информации об оплате муниципальной услуги заявителем, за 
исключением случая, если для начала процедуры предоставления 
муниципальной услуги в соответствии с законодательством 
требуется личная явка.

Регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день 
получения запроса (заявления) с присвоением регистрационного 
номера, указанием даты и времени поступления.

Специалист управления распечатывает заявление на 
предоставление муниципальной услуги и прикрепленные к 
нему документы, поступившие в электронной форме. Проверяет 
правильность заполнения формы заявле-ния, в том числе полноту 
внесенных данных, наличие документов, которые в соответствии с 
настоящим административным регламентом должны представляться 
заявителем в обязательном порядке. Все поступившие документы 
комплектуются в дело и передаются в работу специалисту управ-
ления.

Продолжительность административной процедуры по приему и 
регистрации документов не может превышать 15 минут. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 
один рабочий день.

Ответственным должностным лицом по приему и регистрации 
поступивших документов является уполномоченный специалист 
управления.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) 
документов являются основания, указанные в пункте 2.8 настоящего 
административного регламента.

Результатом административной процедуры является регистрация 
заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме и 
передача зарегистрированных документов на исполнение.

Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - регистрация факта приема пакета документов в 
электронной форме.

3.6.2. Формирование и направление межведомственного запроса 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные 
органы государственной власти, органы местного самоуправления 
и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется в соответствии с подпунктом 3.2.2 
настоящего административного регламента.

3.6.3. Рассмотрение представленных заявителем документов и 
приня-тие решения о предоставлении муниципальной услуги либо 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с подпунктом 3.2.3 настоящего административного 
регламента.

3.6.4. Направление заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по выдаче 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
является подготовленный результат муниципальной услуги.

Специалист управления направляет заявителю результат 
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

В случае если федеральными законами или принимаемыми 
в соответствии с ними нормативными правовыми актами не 
установлено требование о необходимости составления документа 
исключительно на бумажном носителе, специалист управления 

направляет заявителю результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи, посредством Регио-нального портала 
государственных и муниципальных услуг.

В случае получения результата муниципальной услуги на бумажном 
носителе, выдача документов осуществляется в соответствии с подпунктом 
3.2.4 настоящего административного регламента 

Сроком выдачи результата предоставления муниципальной услуги 
является последний день окончания срока предоставления муниципальной 
услуги.

Продолжительность административной процедуры не позднее 3 дней 
со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 дня.
Ответственным должностным лицом по выдаче заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги является специалист управления.
Критерием принятия решения о выдаче заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги является установление личности 
заявителя или его представителя.

Результатом административной процедуры является выдача заявите-лю 
результата предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры – проставление подписи заявителя (представителя заявителя), 
получившего специальное разрешение.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах должностное лицо управления осуществляет их замену 
(внесение изменений) в срок, не превышающий 5 рабочих дней с 
момента поступления заявления об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах. Заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах составляется заявителем в произвольной форме. Подача 
заявления и его регистрация осуществляется в порядке, установленном 
настоящим административным регламентом.

Должностное лицо управления, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное 
заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, 
не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего 
заявления.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 
должностное лицо управления, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, осуществляет исправление и (или) замену 
указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента 
регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 
управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) 
ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации 
соответствующего заявления.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами 
управления, осуществляется начальником управления путём проведения 
проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными 
лицами управления положений настоящего административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предостав-лению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления  плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и 
устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений 
и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 
на решения и действия (бездействия) ответственных должностных лиц 
управления и других должностных лиц, ответственных за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляются на основании приказа управления.

4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые 
проверки осуществляются на основании плана-графика проведения 
проверок, не реже одного раза в 3 года. Внеплановая проверка 
может проводиться по конкретному обращению заявителя или иных 
заинтересованных лиц. Внеплановая проверка осуществляются на 
основании приказа управ-ления.

4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или от-
дельные вопросы (тематические проверки).

4.2.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой могут 
включаться должностные лица администрации округа, представители об-
щественных организаций.

4.2.6. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, 
в которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению. 
Должностных лиц, в отношении которых была проведена проверка, 
комиссия обязана ознакомить с результатами её деятельности в течение 
трех рабочих дней.

4.2.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных 
лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

4.2.8. В любое время с момента регистрации документов в управлении, 
заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, 
касающимися его рассмотрения, если это не затрагивает права, свободы и 
законные интересы других лиц и если в указанных документах и материа-
лах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную 
охраняемую федеральным законом тайну.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица управления несут персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги 
и порядка предоставления муниципальной услуги в соответствии с 
должностными обязанностями.

4.3.2. Начальник управления либо лицо его замещающее несут 
персональную ответственность за соблюдение сроков административных 
процедур, требований административного регламента, правильность и 
своевременность оформления документов.

4.3.3. Ответственность должностных лиц за решения, действия 
(бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, закрепляются в должностных инструкциях в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.4. В случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным 
должностным лицам управления, ответственным за организацию работы 
по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется применение 
мер ответственности в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сто-
роны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осу-
ществляется:

управлением;
общественными объединениями и организациями;
иными органами в установленном законом порядке.
4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с правовыми актами Российской 
Федерации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами 
Георгиевского городского округа Ставропольского края.

4.4.3. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к 
качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по 
улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

4.4.4. Предложения и замечания предоставляются непосредственно в 
администрацию округа, либо с использованием средств телефонной и 
почтовой связи.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, работ-ника многофункционального центра, а также организаций, 
осуществляю-щих функции по предоставлению муниципальных услуг, 

или их работников
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 

должностных лиц, муниципальных служащих управления 
предоставляющих муниципальную услугу в досудебном (внесудебном) 
порядке.

5.2. Предмет жалобы
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются 

действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) 
должностным лицом и (или) муниципальным служащим управления в ходе 
предоставления муниципальной услуги на основании административного 
регламента, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставле-нии 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осу-
ществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, 
муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа 
Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми 
актами Георгиевского городского округа Ставропольского края для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, муниципальными правовыми актами Георгиевского городско-го 
округа Ставропольского края. В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, 
муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа 
Ставропольского края;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица и муниципального служащего управления, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми 
актами Георгиевского городского округа Ставропольского края. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муници-пальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотрен-ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ;

5.3. Органы государственной власти, местного самоуправления, 
организации, должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалования 
действия (бездействия) и решения должностных лиц и муниципальных 
служащих управления – руководителю управления.

5.3.2. Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалования 
действия (бездействия) и решения начальника управления - Главе 
Георгиевского городского округа Ставропольского края (заместителю 
главы администрации Георгиевского городского округа Ставропольского 
края), по адресу: пл. Победы, 1, г. Георгиевск, Ставропольский край, 
357820, по электронной почте adm_gео@mail.ru.

5.3.3. Запрещается направлять обращение на рассмотрение долж-
ностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.3.4. Действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы в 
Георгиевскую межрайонную прокуратуру по адресу: 357820, Российская 
Федерация, Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 14.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в администрацию округа. 
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональ-ный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта округа, Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) либо Регионального портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по 
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала 
государственных и муници-пальных услуг, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя.

5.4.2. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 
руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) ра-
ботников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
ор-гана, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Фе-дерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. 
За-явителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.3. При обращении заявителя в управление, за получением 

информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 
жалобы, управление обязано предоставить при их наличии. 

5.4.4. При подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в ответе 
указываются меры, принятые по обращению заявителя. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в управление, администрацию округа в 

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
управления, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - 
в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 
Георгиевского городского округа Ставропольского края и настоящим 
административным регламентом;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6.2. В случае установления в ходе или по результатам 

рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии 
с пунктом 5.3 настоящего админи-стративного регламента, 
незамедлительно направляют имеющиеся матери-алы в органы 
прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотре-
ния жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в подпункте 5.6.1 настоящего административного 
регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
управлением, многофункциональным центром либо организацией, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципаль-ной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Решения должностных лиц управления принятые в ходе 

рассмотре-ния жалобы, могут быть обжалованы в судебном порядке 
с учетом требований и сроков, установленных действующим 
законодательством.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необ-ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, делать 
выписки из них, снимать копии.

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие 
должностного лица, муниципального служащего управления, 
указанные лица обязаны сообщить ему фамилию, имя, отчество и 
должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому 
могут быть обжалованы действия.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы

Заявители получают информацию о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы: 

а) при непосредственном обращении в управление; 
б) по телефону; 
в) по факсимильной связи; 
г) по электронной почте; 
д) в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: на 

офици-альном сайте округа; на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг (функций) и Региональном портале 
государственных и муниципальных услуг.

  
Приложение 1

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача специального разрешения 

на движение по авто-мобильным дорогам транспортного 
средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) 

крупногабаритных грузов, если маршрут, часть маршрута 
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного 

средства проходит в границах соответствующего муниципального 
образования Ставропольского края, и не проходит по 

автомобильным дорогам федерального, регио-нального или 
межмуниципального значения, участкам таких автомобильных 

дорог»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
на получение специального разрешения на движение 
по автомобильным  дорогам транспортного средства, 
осуществляющего перевозки тяжеловес-ных и (или) 

крупногабаритных грузов
Реквизиты заявителя

(наименование, адрес (местонахож-дение) – для юридических 
лиц, Ф.И.О., адрес места жительства – для индивидуальных 

предпринимателей и физических лиц)
Исх. от  № 
поступило в 
дата  № 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о получении специального разрешения на движение
по автомобильным дорогам транспортного средства,

осуществляющего перевозки тяжеловесных
и (или) крупногабаритных грузов

Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

ИНН, ОГРН/ОГРИП владельца 
транспортного средства

Маршрут движения

Вид перевозки (межрегиональная, местная)

На срок с по

На количество поездок

Характеристика груза: Делимый да нет

Наименование * Габариты Масса

Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного 
средства (тягача, прицепа (полуприцепа), государственный регистра-
ционный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)

Параметры транспортного средства (автопоезда)
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Масса транспортного 
средства (автопоезда) 
без груза/с грузом (т)

Масса 
тягача (т)

Масса прицепа 
(полуприце-
па) (т)

Расстояние между 
осями

Нагрузка на оси (т)

Габариты транспортно-
го средства (автопоезда)

Длина (м) Ширина 
(м)

Высота 
(м)

Минимальный 
радиус поворо-
та с грузом (м)

Необходимость автомобиля сопровождения 
(прикрытия)

Предполагаемая максимальная скорость движения 
транспортного средства (автопоезда) (км/час)

Банковские реквизиты

Оплату гарантируем

(должность) (подпись) (Ф.И.О.)

Результат услуги прошу направить: Место для 
отметки:

почтой на адрес местонахождения

электронной почтой, указанной в заявлении

прошу не направлять, а сообщить по телефо-
ну, указанному в заявлении

в МФЦ

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача 

специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, 
осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если 

маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 
проходит в границах соответствующего муниципального образования Ставропольского 

края, и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального или 
межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
на получение специального разрешения на движение по автомобильным 

дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов

Реквизиты заявителя
ООО «Добро», 357820 Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Ленина, д. 1  – для 

юридических лиц, Иванов Иван Иванович 357820 Ставропольский край, г Георгиевск, ул. 
Ленина, д. 1, кв. 5 – для индивидуальных предпринимателей и физических лиц

                          Исх. от №

                          поступило в 
                           дата № 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о получении специального разрешения на движение
по автомобильным дорогам транспортного средства,

осуществляющего перевозки тяжеловесных
и (или) крупногабаритных грузов

Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

ООО «Добро» (Иванов Иван Иванович), 357820 Ставропольский край, г. Георгиевск,        ул. 
Ленина д. 1, 8 (87951) 1-11-11, (357820 Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Ленина д. 1 
кв. 5), 8(928) 111-11-11

ИНН, ОГРН/ОГРИП владельца транс-
портного средства

1111111111, 1111111111111, 5555555555555

Маршрут движения

г. Георгиевск, ул. Калинина, 97 б – ст. Незлобная, ул. Ленина – а/д «Западный обход г. 
Георгиевска»

Вид перевозки (межрегиональная, местная) местная

На срок с 00.00.0000 по 00.00.0000 

На количество поездок 11

Характеристика груза: Делимый да нет

Наименование * Габариты Масса

Зерноуборочный комбайн «Нива» 5,25*32,20 23 т.

Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа 
(полуприцепа), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, 
прицепа (полуприцепа)

VOLVO FM. рег. № А 111 АА 126,прицеп krona 111, рег № А 555 АА 126

Параметры транспортного средства (автопоезда)

Масса транспортного сред-
ства (автопоезда) без груза/с 
грузом (т)

45 Масса тягача 
(т)

Масса прицепа (полуприце-
па) (т)

15 30

22 12 10

Расстояние между осями (м) 2 3 12 

Нагрузка на оси (т) 9 16 20

Габариты транспортного средства (автопоезда)

Длина (м) Ширина 
(м)

Высота (м) Минимальный радиус поворота 
с грузом (м)

20 2,6 4 18

Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)  без сопровождения

Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства 
(автопоезда) (км/час)

60

Банковские реквизиты

Оплату гарантируем

Директор Иванов И.И.

(должность) (подпись) (Ф.И.О.)

* В графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, 
описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).

Результат услуги прошу направить: Место для отметки:

почтой на адрес местонахождения

электронной почтой, указанной в заявлении

прошу не направлять, а сообщить по телефо-
ну, указанному в заявлении

в МФЦ

Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача 
специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного 

средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, 
если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного 

средства проходит в границах соответствующего муниципального образования 
Ставропольского края, и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регио-

нального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»

ФОРМА
специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного 
средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ №
на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего 

перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

(лицевая сторона)

Вид перевозки (межрегиональная, 
местная)

Год

Разрешено выполнить Поездок в 
период с

по

По маршруту

Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, 
прице-па (полуприцепа), государственный регистрационный знак транспортного средства 
(тягача, прицепа (полуприцепа)

Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

Параметры транспортного средства (автопоезда)

Масса транспортного средства (авто-
поезда) без груза/с грузом (т)

Масса тягача 
(т)

Масса прицепа 
(полуприце-
па) (т)

Расстояния между осями

Нагрузки на оси (т)

Габариты транспортного средства 
(автопоезда)

Длина (м) Ширина (м) Высота (м)

Разрешение выдано (наименование уполномоченного органа)

(должность) (подпись) (Ф.И.О.)

"__" ___________ 20__ г.

(оборотная сторона)

Вид сопровождения

Особые условия движения <*>

Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы 
управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указывается 
наименование согласующей организации, исходящий номер и дата согласования)

А. С нормативными требованиями в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногаба-
ритных грузов по дорогам Российской Федерации и настоящего специального разрешения 
ознакомлен

Водитель(и) транспортного средства

(Ф.И.О.) подпись

Б. Транспортное средство с грузом/без груза соответствует нормативным требованиям в 
области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и параметрам, указанным 
в настоящем специальном разрешении

Подпись владельца транспортного средства (Ф.И.О.)

"__" ___________ 20__ г. М.П. (при наличии)

Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках) транспортного средства 
(указывается дата и время начала каждой поездки, заверяется подписью ответственного лица 
и печатью организации (при наличии)

Отметки грузоотправителя об отгрузке груза при межрегиональных и местных перевозках 
(указывается дата и время отгрузки, реквизиты грузоотправителя, заверяется подписью 
от-ветственного лица и печатью организации (при наличии)

(без отметок недействительно)

Отметки контролирующих органов (указывается дата и время)

Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача 

специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, 
осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если 

маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 
проходит в границах соответствующего муниципального образования Ставропольского 

края, и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регио-нального или 
межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Бланк органа, предоставляющего     Заявителю:
услугу          _________________________

                                                   _________________________
                                       _________________________

 (наименование юридического лица или 
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

                                                           физического лица и паспортные данные)

Уведомление
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения заявления от «___» _________ г. № ____,
представленного для получения специального разрешения на движение по автомобильным 

дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов, сообщаю об отказе в выдаче специального разрешения в связи с 

__________________________________________________________________
(указывается основание для отказа и краткое

описание фактического обстоятельства)

__________________________________________________________________

_______________________        ______________          ____________________
                                (должность)                                                           (подпись)                                                              

(Ф.И.О.)
М.П. 

Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача 

специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, 
осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если 

маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 
проходит в границах соответствующего муниципального образования Ставропольского 

края, и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регио-нального или 
межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»

Образец
 

СХЕМА
транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется 
осуществлять перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с указанием

размещения такого груза
 

    Вид сбоку:
Рисунок

 
    Вид сзади:

Рисунок
___________________________________________________ _______________________

          (должность, фамилия заявителя)              (подпись заявителя)
 

                                                                       М.П.

Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача 

специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, 
осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если 

маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 
проходит в границах соответствующего муниципального образования Ставропольского 

края, и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального или 
межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»

ФОРМА
ЖУРНАЛ 

регистрации заявлений
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Приложение 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача 

специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, 
осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если маршрут, 

часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходит в 
границах соответствующего муниципального образования Ставропольского края, и не проходит по 

автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам 
таких автомобильных дорог»

ФОРМА
ЖУРНАЛ

выданных специальных разрешений
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Приложение 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача 

специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, 
осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если маршрут, 

часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходит в 
границах соответствующего муниципального образования Ставропольского края, и не проходит по 

автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам 
таких автомобильных дорог»

ФОРМА
РАСПИСКА

о приеме документов
Заявитель:_____________________________________________________
Наименование услуги: «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам 

транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных 
грузов, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного 
средства проходит в границах соответствующего муниципального образования Ставропольского края, 
и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального 

значения, участкам таких автомобильных дорог».
Перечень документов, необходимых для предоставления услуги,

представленных заявителем

№ п/п Наименование документа Количество экземпляров

Дата получения результата предоставления услуги:

Способ уведомления заявителя о результате предоставления услуги:
Принял:
______________         _____________                  __________________
     Ф.И.О.      Дата                       Подпись

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

16 мая 2019 г.            г. Георгиевск                    № 1440

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного 

участка»

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением 
администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края от 11 июля 2018 г. № 
1764 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг, Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов осуществления муниципального контроля и Порядка проведения экспертизы 
проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проектов 
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2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, является:  

документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют подчистки, приписки, 
наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением 
исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителем за 
получением муниципальной услуги после устранения причины, послужившей основанием 
для отказа.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, является:
2.9.1.1. С заявлением обратился не правообладатель земельного участка и к заявлению не 

приложен документ, подтверждающий полномочия заявителя.
2.9.1.2. Отсутствие документации по планировке территории, в случае если в соответствии 

с Градостроительным кодексом Российской Федерации размещение объекта капитального 
строительства при отсутствии документации по планировке территории не допускается.

2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
отсутствует.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной 
платы.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы

Информация о порядке, размере и основании взимания платы за услуги, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы предоставляется организациями, 
осуществляющими такие услуги.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких 
услуг

2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди заявителя, либо его представителя 
при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получении результата 
предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13.2. Ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых действий, инвалиды 
Великой Отечественной войны и инвалиды боевых действий, инвалиды I и II групп, их 
законные представители, семьи, имеющие детей-инвалидов, граждане, подвергшиеся 
воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, принимаются вне 
очереди.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.14.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не 
может быть более 15 минут. 

2.14.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется 
посредством внесения данных в информационную систему.

2.14.3. В случае предоставления услуги в электронном виде регистрация осуществляется 
в автоматическом режиме в день получения запроса (заявления) с присвоением 
регистрационного номера, указанием даты и времени поступления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, 
текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется в здании администрации округа 
(помещениях управления) и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг. 

2.15.2. Здание администрации округа оборудуется:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.15.3. Центральный вход в здание администрации округа оборудован информационной 

табличкой (вывеской).
2.15.4. Служебный кабинет, предназначенный для приема заявителей, оборудован 

информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности должностного лица или специалиста, 

осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.15.5. Помещение должно соответствовать санитарно - эпидемиологическим правилам 

и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным 
машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», утвержденным Главным 
государственным санитарным врачом Российской Федерации 30 мая 2003 года.

2.15.6. Сектор ожидания и информирования заявителей должен соответствовать 
комфортным условиям для заявителей, оборудуется столами и стульями для возможности 
оформления обращения, а также информационным стендом (материалами).

2.15.7. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации:

информационный стенд должен содержать информацию, указанную в подпункте 1.3.2 
настоящего административного регламента, в том числе образцы заполнения заявлений 
о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для 
предоставления каждой муниципальной услуги;

при недостаточном естественном освещении информационные стенды должны быть 
дополнительно освещены, высота шрифта основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда 
должна располагаться выше уровня глаз среднего человека. Шрифт должен быть четкий, цвет 
– яркий, контрастный к основному фону;

информация на информационных стендах должна быть расположена последовательно и 
логично.

2.15.8. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие меры по 
обеспечению условий доступности для инвалидов:

возможность беспрепятственного входа в помещение, в котором предоставляется услуга, 
и выхода из него;

содействие, при необходимости, инвалиду со стороны должностных лиц при входе в 
помещение и выходе из него;

оборудование прилегающей к зданию территории мест для парковки автотранспортных 
средств инвалидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед выходом на 
объекты;

возможность самостоятельного передвижения в помещении в целях доступа к 
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, участвующих в 
предоставлении услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и 
самостоятельного передвижения, в помещении;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с 
получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с 
учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублируется 
для получения услуги звуковой и зрительной информацией, а также надписями, знаками и 
иной текстовой и графической информацией, знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска на объект собаки – проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданное по установленной форме;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с 
разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, 
оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов 
с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

обеспечение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего 
жестовым языком;

предоставление инвалидам возможности получения муниципальной услуги в электронном 
виде.

2.15.9. Требования к помещениям, местам ожидания и приема заявителей в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

Здание, в котором располагается многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, оборудуется отдельным входом для свободного 
доступа заявителей в помещения, в том числе заявителей с ограниченными возможностями 
передвижения.

Вход в здание многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг оборудуется информационной табличкой, которая располагается 
рядом со входом и содержит следующую информацию о многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг:

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача градостроительного 

плана земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней с момента 
поступления заявления и документов в администрацию округа.

2.4.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами: 
Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) 

(с учетом поправок, внесенных законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 
№ 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ,                   от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 
11-ФКЗ) (Официальный текст Конституции РФ с внесенными поправками от 21.07.2014 
опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.
ru, 01.08.2014, в «Собрании законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);

Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 
06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», 
№ 202, 08.10.2003);

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) 
(«Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 
31, ст. 4179);

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря    2004 г. № 190-ФЗ 
(«Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 
(часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005);

Федеральный закон от 22 июля 2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях 
пожарной безопасности» («Собрание законодательства РФ», 28.07.2008, № 30 (ч. 1), ст. 3579 
«Парламентская газета» № 47-49, 31.07.2008, «Российская газета», № 163, 01.08.2008);

приказ Минстроя России от 25 апреля 2017 г. № 741/пр «Об утверждении формы 
градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения» (официальный 
интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 31.05.2017).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 
подлежит обязательному размещению на официальном сайте округа в сети «Интернет», в 
государственной информационной системе «Региональный реестр государственных услуг 
(функций)» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, 
подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в 
качестве приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда 
формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или 
Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской 
Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов)

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в управление заявление 
о выдаче градостроительного плана земельного участка (далее - заявление). Заявление 
оформляется по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту. 
Образец заполнения заявления приведен в приложении 2 к настоящему административному 
регламенту.

В случае обращения представителя заявителя к заявлению прилагается документ, 
подтверждающий полномочия представителя заявителя.

2.6.2. Способы получения документов, подаваемых заявителем, в том числе в электронной 
форме 

Форма заявления может быть получена заявителем:
непосредственно в управлении по адресу: Российская Федерация, Ставропольский край, 

Георгиевский городской округ, город Георгиевск, площадь Победы, 1, кабинет № 61, 63, 65;
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
в электронной форме в сети «Интернет» на официальном сайте округа (www.georgievsk.ru), 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), а 
также Региональном портале государственных и муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru).

2.6.3. Порядок представления документов заявителем, в том числе в электронной форме
Заявитель имеет право представить документы:
лично в управление по адресу: Российская Федерация, Ставропольский край, Георгиевский 

городской округ, город Георгиевск, площадь Победы, 1, кабинет № 61, 63, 65;
лично в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг;
путем направления почтовых отправлений (заказным почтовым отправлением) 

в администрацию округа по адресу: Российская Федерация, Ставропольский край, 
Георгиевский городской округ, город Георгиевск, площадь Победы, 1;

путем направления документов через Региональный портал государственных и 
муниципальных услуг по адресу: www.26gosuslugi.ru.

Заявление и документы, направленные в электронной форме, подписываются электронной 
подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» 
и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 
формы заявления на Региональном портале государственных и муниципальных услуг без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Если на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю не 
обеспечивается возможность заполнения электронной формы заявления, то для формирования 
заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в порядке, 
определяемом Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, 
обеспечивается автоматический переход к заполнению электронной формы указанного 
заявления на Региональном портале государственных и муниципальных услуг.

В случае направления заявления и документов для получения муниципальной услуги 
посредством почтовой связи (заказным почтовым отправлением) документы должны быть 
удостоверены в установленном порядке, за исключением документов, представляемых в 
подлинниках.

Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов, 
являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на 
заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые 
заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявлений 
и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной 
услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда 
формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или 
Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской 
Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов). Непредставление 
заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в 
предоставлении услуги.

2.7.1. Заявитель вправе представить в управление следующие документы: 
выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

(для индивидуальных предпринимателей), выписку из Единого государственного реестра 
юридических лиц (для юридических лиц);

выписку из Единого государственного реестра недвижимости на данный земельный 
участок либо уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости 
запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах на здания и 
сооружения, расположенные на указанном земельном участке  либо уведомление об 
отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на здания и сооружения.

2.7.2. Документы, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего административного регламента, 
запрашиваются управлением в Федеральной службе государственной регистрации кадастра 
и картографии (далее - Росреестр) и Федеральной налоговой службе России (далее - ФНС) 
соответственно, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.7.3. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона 
установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в 
части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

административных регламентов осуществления муниципального контроля», на основании 
статей 57, 61 Устава Георгиевского городского округа Ставропольского края, администрация 
Георгиевского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка».
2. Признать утратившими силу постановления администрации Георгиевского городского 

округа Ставропольского края:
от 25 сентября 2018 г. № 2549 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана 
земельного участка»;

от 25 октября 2018 г. № 2871 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана 
земельного участка», утвержденный постановлением администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края от 25 сентября 2018г. № 2549».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя 
главы администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края Батина Г.Г.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Георгиевского городского округа Ставропольского края   М.В.Клетин

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Георгиевского городского

округа Ставропольского края от 16 мая 2019 г. № 1440

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного 

участка»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» (далее соответственно – административный 
регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий 
(административных процедур) администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края (далее – администрация округа), через уполномоченный орган – 
управление архитектуры и градостроительства администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края (далее – управление), а также порядок её взаимодействия с 
заявителем, государственными органами и иными учреждениями и организациями при 
предоставлении муниципальной услуги по запросу заявителя.

1.2. Круг заявителей
Заявителем является физическое или юридическое лицо (за исключением государственных 

органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов 
и их территориальных органов, органов местного самоуправления), обеспечивающее 
на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов 
капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку 
проектной документации для их строительства, реконструкции (далее - заявитель) либо их 
уполномоченные представители. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 
услуг, в том числе на официальном сайте, а также на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций)

Заявители могут получить информацию о порядке предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, следующими способами:

непосредственно в управлении;
с использованием средств телефонной связи;
с использованием электронной почты;
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), на Региональном 
портале государственных и муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru); на официальном 
сайте Георгиевского городского округа Ставропольского края (www.georgievsk.ru) (далее – 
официальный сайт округа);

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется 

должностными лицами управления при личном обращении заявителя, с использованием 
почтовой, телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо управления 
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим 
их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного 
лица, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить 

на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги 
предоставляются должностным лицом управления при личном обращении заявителя, а также 
посредством телефонной и почтовой связи.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

комплектности (достаточности) представленных документов;
источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги (орган, организация и их местонахождение);
времени приёма и выдачи документов;
сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых 

в ходе предоставления муниципальной услуги.
По обращениям, поступившим по электронной почте, на официальный сайт округа, 

информация о предоставлении муниципальной услуги и (или) о ходе предоставления 
муниципальной услуги направляется на электронный адрес заявителя в срок, не 
превышающий трёх рабочих дней со дня поступления заявления.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, 
в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

На информационном стенде управления, официальном сайте округа, Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций), а также Региональном портале 
государственных и муниципальных услуг содержится актуальная и исчерпывающая 
информация, необходимая для получения услуги, в том числе:

о месте нахождения и графике работы управления, его структурных подразделений, 
предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и 
организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг;

справочные телефоны структурных подразделений управления, организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
управления в сети «Интернет».

Сектор информирования и ожидания в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг оборудован информационным табло и 
информационным киоском, обеспечивающим доступ к следующей информации:

полной версии текста настоящего административного регламента;
перечню документов, необходимых для получения услуги;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регулирующие деятельность по предоставлению услуг.
Полная версия текста административного регламента с приложениями и извлечениями из 

законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 
деятельность по предоставлению услуги, размещаются на официальном сайте округа, на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также Региональном портале 
государственных и муниципальных услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного 

участка».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией округа. Непосредственная 

организация предоставления муниципальной услуги осуществляется управлением.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги управление осуществляет 

взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Ставропольскому краю и Федеральной налоговой службой России.

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения услуг, 
включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг, и предоставляются организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальных услуг, утверждаемый правовым актом Думы Георгиевского 
городского округа Ставропольского края.
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наименование;
место нахождения;
режим работы;
номер телефона группы информационной поддержки 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг;

адрес электронной почты.
Выход из здания многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг оборудуется 
соответствующим указателем.

Помещения многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, предназначенные для 
работы с заявителями, располагаются на первом этаже здания и 
имеют отдельный вход.

Помещения многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг состоят из нескольких 
функциональных секторов (зон):

сектор информирования и ожидания;
сектор приема заявителей.
В секторе информирования и ожидания расположены:
окна специалистов отдела по работе с заявителями для 

осуществления информирования заявителей о предоставляемых 
услугах;

информационные стенды;
информационные киоски;
электронная система управления очередью;
платежный терминал;
места ожидания для посетителей.
В секторе приема заявителей расположены окна приема 

посетителей.
Окна информирования и приема посетителей оснащены 

информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, 
имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием 
и выдачу документов.

2.15.10. Требования к размещению и оформлению визуальной, 
текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 
услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг:

информационное табло;
информационные стенды, содержащие информацию, указанную в 

подпункте 1.3.2 настоящего административного регламента;
информационный киоск, обеспечивающий доступ к следующей 

информации:
полной версии текста настоящего административного регламента;
перечню документов, необходимых для получения услуг;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по 
предоставлению услуг.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения муниципальной услуги 
в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, возможность либо невозможность получения 
муниципальной услуги в любом территориальном подразделении 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору 
заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий

К показателям доступности и качества муниципальной услуги 
относятся:

1) своевременность (Св):
Св = Кср/Кзаяв х 100%, где:
Кср - количество заявлений на предоставление муниципальной 

услуги, рассмотренных в срок, установленный настоящим 
административным регламентом;

Кзаяв – количество заявлений;
2) доступность (Дос):
Дос = Дэл+Динф+Дмфц, где:
Дэл – возможность подачи документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в электронном виде:
Дэл = 35% при наличии возможности подачи документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
электронном виде;

Дэл = 0% при отсутствии возможности подачи документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
электронном виде;

Динф – доступность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги:

Динф = 60%, если информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещена с использованием 
информационно-телекоммуни-кационной сети «Интернет» (40%), 
на информационных стендах (2%) и есть доступный для заявителей 
раздаточный материал (5%);

Динф = 0%, если для получения информации о порядке 
предоставления  муниципальной услуги необходимо пользоваться 
другими способами получения информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги, в том числе самостоятельно 
изучать нормативные правовые акты;

Дмфц – возможность подачи документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в многофункциональные 
центры:

Дмфц = 5% при наличии возможности подачи документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
многофункциональные центры;

Дмфц = 0% при отсутствии возможности подачи документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
многофункциональные центры;

Квзаим – количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами органа местного самоуправления, предоставляющими 
муниципальную услугу:

Квзаим = 50% при отсутствии в ходе предоставления 
муниципальной услуги взаимодействий заявителя с должностными 
лицами органа местного самоуправления, предоставляющими 
муниципальную услугу;

Квзаим = 40% при наличии в ходе предоставления муниципальной 
услуги одного взаимодействия заявителя с должностными 
лицами органа местного самоуправления, предоставляющими 
муниципальную услугу;

Квзаим = 20% при наличии в ходе предоставления муниципальной 
услуги более одного взаимодействия заявителя с должностными 
лицами органа местного самоуправления, предоставляющими 
муниципальную услугу;

3) удовлетворенность (Уд):
Уд = 100%-Кобж/Кзаяв х100%, где:
Кобж – количество обжалований при предоставлении 

муниципальной услуги;
Кзаяв – количество заявлений.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная 
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги организовано 
на базе многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

2.17.2. Муниципальная услуга в иных организациях, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, не предоставляется.

2.17.3. Информация о муниципальной услуге, а также форма 
заявления в электронном виде размещаются в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте 
округа (www.georgievsk.ru), а также на Региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (www.26gosuslugi.
ru) и Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) (www.gosuslugi.ru).

2.17.4. Возможно предоставление муниципальной услуги в 
электронной форме через Региональный портал государственных и 
муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru).

2.17.5. Через Региональный портал государственных 

и муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru) заявитель 
может записаться на прием к сотруднику управления или 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг для подачи заявления и документов.

2.17.6. При обращении в форме электронного документа 
посредством Регионального портала государственных и 
муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru) в целях получения 
муниципальной услуги используется простая электронная 
подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись. 
Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается с 
применением средств простой электронной подписи или усиленной 
квалифицированной электронной подписи в соответствии с 
требованиями, установленными Федеральным законом «Об 
электронной подписи» и статьями  211 и 212 Федерального 
закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», и направляется в администрацию округа, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги в 
управлении:

прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственного запроса 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные 
органы государственной власти, органы местного самоуправления 
и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги;

рассмотрение представленных заявителем документов и принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги.

3.2. Описание административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в управлении

3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя (представителя заявителя) в администрацию 
округа.

Заявление с прилагаемыми к нему документами вручается 
уполномоченному на принятие входящей корреспонденции 
сотруднику администрации округа или направляется в адрес 
администрации округа заказным письмом с уведомлением о 
вручении. 

Регистрация заявления осуществляется уполномоченным 
специалистом администрации округа в системе электронного 
документооборота и делопроизводства в течение дня с присвоением 
регистрационного номера и указанием даты поступления.

Продолжительность административной процедуры по приему 
документов не может превышать 15 минут. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 
один рабочий день.

Ответственным должностным лицом по приему и регистрации 
поступивших документов является уполномоченный специалист 
администрации округа.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) 
документов являются основания, указанные в пункте 2.8 настоящего 
административного регламента.

Результатом административной процедуры является регистрация 
заявления и прилагаемых к нему документов и передача 
зарегистрированных документов на исполнение в управление.

Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - регистрация факта приема пакета документов для 
предоставления муниципальной услуги в системе электронного 
документооборота и делопроизводства.

3.2.2. Формирование и направление межведомственного запроса 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные 
органы государственной власти, органы местного самоуправления 
и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги

Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является не представление заявителем по собственной инициативе 
документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента.

В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) 
документов, представление которых в соответствии с пунктом 
2.7 настоящего административного регламента возможно по 
желанию, специалист органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в течение следующего дня со дня поступления заявления и 
обязательных документов, осуществляет подготовку и направление 
межведомственных запросов в органы, предоставляющие 
государственные услуги, в иные органы государственной власти, 
органы местного самоуправления и организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых 
находятся документы, представление которых возможно по желанию 
заявителя.

В течение рабочего дня, следующего за днем получения от органов 
и организаций, в распоряжении которых находятся документы, 
запрашиваемой информации (документов), специалист управления 
проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не 
в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, а также 
в случае непоступления запрошенной информации (документов) 
специалист управления, уточняет запрос и направляет его повторно.

При отсутствии указанных недостатков, специалист управления 
приступает к выполнению административной процедуры по 
рассмотрению заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Вся запрошенная информация (документы), полученная в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия, 
приобщается к сформированному делу.

В журнале регистрации входящих сообщений по 
межведомственному информационному взаимодействию 
специалист управления в день направления и соответственно в день 
поступления информации в рамках межведомственного запроса 
отмечает все направленные и полученные запросы с указанием 
даты направления/получения сообщений, наименования органов, 
участвующих в обмене документами (информацией).

Ответственным за выполнение административной процедуры 
является специалист управления.

Срок прохождения административной процедуры – 5 рабочих 
дней.

Критериями принятия решения о направлении межведомственных 
запросов в органы, предоставляющие государственные услуги 
в иные органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги является не представление заявителем 
по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.7 
настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение 
запрошенной информации (документов), необходимой для 
предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - регистрация факта поступившей информации 
(документов), необходимой для предоставления муниципальной 
услуги в журнале регистрации входящих сообщений по 
межведомственному информационному взаимодействию.

3.2.3. Рассмотрение представленных заявителем документов и 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по 
рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, является 

поступление в управление документов, прошедших процедуру 
регистрации и документов, поступивших по межведомственному 
информационному взаимодействию.

Специалист управления проверяет заявление и представленные 
документы на соответствие установленным требованиям.

При установлении отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги специалист управления 
осуществляет подготовку  градостроительного плана земельного 
участка.

При подготовке градостроительного плана земельного участка 
специалист управления в течение семи дней с даты получения 
заявления о выдаче такого документа направляет в организации, 
осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического 
обеспечения, запрос о предоставлении технических условий для 
подключения (технологического присоединения) планируемого 
к строительству или реконструкции объекта капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. 
Указанные технические условия подлежат представлению в 
администрацию округа в срок, установленный частью 7 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

В случае отсутствия в заявлении информации о цели использования 
земельного участка организация, осуществляющая эксплуатацию 
сетей инженерно-технического обеспечения, определяет 
максимальную нагрузку в возможных точках подключения к сетям 
инженерно-технического обеспечения на основании сведений, 
содержащихся в правилах землепользования и застройки. 

Специалист управления осуществляет подготовку проекта 
градостроительного плана земельного участка по форме, 
утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации от 25 апреля 2017 
г. № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана 
земельного участка и порядка ее заполнения».

Форма градостроительного плана земельного участка заполняется 
в трех экземплярах. После регистрации первый и второй экземпляры 
на бумажном и (или) электронном носителе, заверенные усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица, передаются заявителю (под роспись в графе 
журнала учета с указанием даты получения). Третий экземпляр на 
бумажном и (или) электронном носителе, заверенный усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица, оставляется на хранении в управлении.

При наличии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги специалист управления готовит 
соответствующее уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги с указанием причин отказа, которое 
подписывается первым заместителем главы администрации округа. 

Подписанное уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги в день подписания передается специалистом 
управления на регистрацию. В тот же день регистрируется 
должностным лицом администрации округа, ответственным 
за ведение документооборота, в системе электронного 
документооборота и делопроизводства.

Продолжительность административной процедуры 9 рабочих 
дней. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 
9 рабочих дней.

Ответственным должностным лицом по рассмотрению 
представленных заявителем документов является  специалист 
управления.

Критериями принятия решения о рассмотрении представленных 
документов являются основания, указанные в пункте 2.9 настоящего 
административного регламента.

Результатом административной процедуры является рассмотрение 
представленных заявителем документов и принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - регистрация градостроительного плана земельного 
участка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.2.4. Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по выдаче 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
является подготовленный результат муниципальной услуги.

Для получения результата муниципальной услуги лично заявитель 
(представитель заявителя) обращается в управление в рабочее 
время, согласно графику его работы, в день выдачи результата 
муниципальной услуги.

В случае если заявитель обратился за предоставлением 
муниципальной услуги в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг 
документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги, должны быть переданы в 
многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг не позднее дня, предшествующего дате 
окончания предоставления муниципальной услуги. Передача 
документов из органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг сопровождается соответствующим реестром 
передачи.

Продолжительность административной процедуры 5 рабочих 
дней. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 
5 рабочих дней.

Ответственным должностным лицом по выдаче заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги является 
специалист управления.

Критерием принятия решения о выдаче заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги является удостоверение 
личности заявителя или доверенного лица заявителя.

Результатом административной процедуры является выдача 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - регистрация передачи заявителю результата 
муниципальной услуги в журнале выдачи документов.

3.3. Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг:

информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной 
услуги и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

формирование и направление многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг межведомственного запроса в органы, предоставляющие 
государственные услуги, в иные органы государственной власти, 
органы местного самоуправления и организации, участвующие в 
предоставлении муниципальных услуг;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, в том числе выдача документов на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг по 
результатам предоставления муниципальных услуг органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальные услуги.

3.4. Описание административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг

3.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг

Основанием для начала административной процедуры 
является обращение заявителя (законного представителя) в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

Информирование о порядке предоставления услуги 
осуществляется в день обращения заявителя (законного 
представителя) в порядке очереди:

по телефону;
по предварительной записи;
по письменным обращениям;
посредством электронной почты. 
Общий максимальный срок информирования не может превышать 

5 минут.
Специалист отдела по работе с заявителями, осуществляющий 

информирование, выясняет жизненную ситуацию заявителя 
(законного представителя) и производит информирование.

Критерии принятия решения отсутствуют. 
Результатом административной процедуры является выдача на 

руки заявителю экземпляра необходимого для предоставления 
услуги перечня документов. В случае выявления оснований для 
предоставления заявителю иных видов услуг, кроме услуги, 
явившейся причиной обращения, специалист уведомляет его об этом 
и предлагает представить необходимые документы в соответствии с 
административным регламентом.

При информировании по письменным обращениям в 
адрес заявителя направляется ответ в письменной форме в 
срок не позднее 30 календарных дней с момента получения 
обращения. При информировании по обращениям, полученным 
многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг посредством электронной почты, в адрес 
заявителя направляется ответ в срок не позднее 30 календарных дней 
с момента поступления обращения.

3.4.2. Прием запросов заявителей о предоставлении 
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала процедуры приема документов является 
прием от заявителя специалистом отдела по работе с заявителями 
запроса и комплекта документов, необходимых для получения 
услуги.

Содержание каждого административного действия, входящего в 
состав административной процедуры:

установление личности гражданина на основании документов, 
удостоверяющих личность;

приём от заявителя документов в соответствии с требованиями 
пункта 2.6 настоящего административного регламента, при 
необходимости сканирование предоставленных документов;

осуществление оформления заявления или проверка правильности 
оформления заявления;

формирование пакета документов и передача его в контрольно-
аналитическую службу многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

Общий максимальный срок приема документов от заявителя 
(законного представителя) не должен превышать 30 минут.

Ответственным за приём документов от заявителя (законного 
представителя) является специалист отдела по работе с заявителями 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) 
документов являются основания, указанные в пункте 2.8 настоящего 
административного регламента.

Результатом административной процедуры является: 
передача заявителю экземпляра расписки;
формирование пакета документов;  
организация его направления в администрацию округа в 

бумажном виде в течение 2 рабочих дней, в электронной форме, 
подписанного цифровой подписью в день обращения, но не позже 
12-00 следующего дня за днём приёма.

Способом фиксации результата административной процедуры 
является внесение данных о приёме запроса и документов 
в информационную систему многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и передача 
дела в контрольно-аналитический сектор обработки документов.

3.4.3. Формирование и направление многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг межведомственного запроса в органы, предоставляющие 
государственные услуги, в иные органы государственной власти и 
организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг

Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является не представление заявителем по собственной инициативе 
документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента.

Организация работы по формированию межведомственных 
запросов в адрес органов и организаций, участвующих в 
предоставлении услуги, осуществляется не позднее дня, следующего 
за днем поступления документов.

Срок получения документов в рамках межведомственного 
взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней.

Ответственным за комплектование документов в рамках 
межведомственного взаимодействия является специалист 
контрольно-аналитического сектора обработки документов.

Критериями принятия решения о направлении межведомственных 
запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, в 
иные органы государственной власти и организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, является не представление 
заявителем по собственной инициативе документов, указанных в 
пункте 2.7 настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение 
запрошенной информации (документов), необходимой для 
предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является распечатка на бумаге полученного ответа 
на межведомственный запрос, который специалист контрольно-
аналитического сектора обработки документов заверяет своей 
подписью и штампом многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, и приобщение документа 
к сформированному делу.

3.4.4. Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг по 
результатам предоставления муниципальных услуг органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальные услуги

Основанием для начала административной процедуры является 
поступление результата предоставления услуги из управления в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг в бумажном виде или в электронной форме, 
подписанные цифровой подписью, не позднее дня, предшествующего 
дню окончания предоставления услуги.

Содержание каждого административного действия, входящего в 
состав административной процедуры:

проверка наличия передаваемых в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
документов; 

отметка в реестре о принятии результата предоставления 
муниципальной услуги;

передача принятых документов  на выдачу; 
в случае передачи документов в электронном виде – распечатка 

из информационной системы результата на бумаге, заверение его 
подписью специалиста и штампом многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг;

уведомление заявителя по электронной почте или СМС о 
готовности результата предоставления муниципальной услуги в 
течение одного рабочего дня после получения ответа;

установление личности заявителя, наличие соответствующих 
полномочий на получение документов;

ознакомление заявителя (законного представителя) с перечнем и 
содержанием выдаваемых документов;

выдача результата предоставления муниципальной услуги;
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передача результата предоставления услуги по реестру в 
управление в случае не явки заявителя для получения результата 
оказания услуги (по истечении 30 дней с момента оповещения 
заявителя о необходимости получения документа).

Специалист контрольно-аналитического сектора обработки 
документов является ответственным за проверку наличия 
передаваемых в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг документов, передачу 
принятых документов на выдачу и передачу результата 
предоставления муниципальной услуги по реестру в управление в 
случае не явки заявителя. Специалист отдела по работе с заявителями 
является ответственным за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги заявителю (законному представителю).

Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги является обращение заявителя (законного 
представителя).

Результатом административной процедуры является получение 
результата предоставления муниципальной услуги заявителем 
(законным представителем).

Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является внесение данных в информационную систему 
многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг о фактической дате выдачи результата 
оказания муниципальной услуги заявителю (законному 
представителю). 

3.5. Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:

прием и регистрация управлением запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме;

формирование и направление межведомственного запроса 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные 
органы государственной власти, органы местного самоуправления 
и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги;

рассмотрение представленных заявителем документов и принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги;

направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.6. Описание административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.6.1. Прием и регистрация управлением запроса и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме

Основанием для начала административной процедуры по 
приему и регистрации запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
является поступление в электронной форме запроса от заявителя, 
направленного посредством Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) или Регионального портала 
государственных и муниципальных услуг.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 
заполнения электронной формы запроса на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) или 
Региональном портале государственных и муниципальных услуг без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 
форме.

На Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), Региональном портале государственных и 
муниципальных услуг и официальном сайте округа размещаются 
образцы заполнения электронной формы запроса.

Если на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) заявителю не обеспечивается возможность 
заполнения электронной формы запроса, то для формирования 
запроса на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) в порядке, определяемом Министерством связи и 
массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается 
автоматический переход к заполнению электронной формы 
указанного запроса на Региональном портале государственных и 
муниципальных услуг.

Форматно-логическая проверка сформированного 
запроса осуществляется в порядке, определяемом органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, 
необходимые для предоставления услуги, направляются в 
управление посредством Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций) или Регионального портала 
государственных и муниципальных услуг.

Управление обеспечивает прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса 
без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе, если иное не установлено 
федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними 
актами Правительства Российской Федерации, законами субъектов 
Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними 
актами высших исполнительных органов государственной власти 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми 
актами Георгиевского городского округа Ставропольского края.

Предоставление услуги начинается с момента приема и 
регистрации управлением электронных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, за исключением случая, 
если для начала процедуры предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с законодательством требуется личная явка.

Регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день 
получения запроса (заявления) с присвоением регистрационного 
номера, указанием даты и времени поступления.

Специалист управления распечатывает заявление на 
предоставление муниципальной услуги и прикрепленные к 
нему документы, поступившие в электронной форме. Проверяет 
правильность заполнения формы заявления, в том числе полноту 
внесенных данных, наличие документов, которые в соответствии с 
настоящим административным регламентом должны представляться 
заявителем в обязательном порядке. Все поступившие документы 
комплектуются в дело и передаются в работу специалисту 
управления.

Продолжительность административной процедуры по приему и 
регистрации документов не может превышать 15 минут. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 
один рабочий день.

Ответственным должностным лицом по приему и регистрации 
поступивших документов является уполномоченный специалист 
управления.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) 
документов являются основания, указанные в пункте 2.8 настоящего 
административного регламента.

Результатом административной процедуры является регистрация 
заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме и 
передача зарегистрированных документов на исполнение.

Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - регистрация факта приема пакета документов в 
электронной форме.

3.6.2. Формирование и направление межведомственного запроса 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные 
органы государственной власти, органы местного самоуправления 
и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, осуществляется в соответствии с подпунктом 3.2.2 
настоящего административного регламента.

3.6.3. Рассмотрение представленных заявителем документов и 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с подпунктом 3.2.3 настоящего административного 
регламента.

3.6.4. Направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по выдаче 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
является подготовленный результат муниципальной услуги.

Специалист управления направляет заявителю результат 

предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

В случае если федеральными законами или принимаемыми 
в соответствии с ними нормативными правовыми актами не 
установлено требование о необходимости составления документа 
исключительно на бумажном носителе, специалист управления 
направляет заявителю результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа, подписанного 
уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи, посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) или 
Регионального портала государственных и муниципальных услуг.

В случае получения результата муниципальной услуги на 
бумажном носителе выдача документов осуществляется в 
соответствии с подпунктом 3.2.4 настоящего административного 
регламента.

Сроком выдачи результата предоставления муниципальной 
услуги является последний день окончания срока предоставления 
муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры 2 рабочих дня. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 

2 рабочих дня.
Ответственным должностным лицом по выдаче (направлению) 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
является специалист управления.

Критериями принятия решения о выдаче заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги являются подготовленные 
документы результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является выдача 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры – регистрация передачи заявителю результата 
муниципальной услуги в журнале выдачи.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах должностное лицо управления осуществляет их замену 
(внесение изменений) в срок, не превышающий 5 рабочих дней 
с момента поступления заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах. Заявление об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах составляется 
заявителем в произвольной форме. Подача заявления и его 
регистрация осуществляется в порядке, установленном настоящим 
административным регламентом.

Должностное лицо управления, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное 
заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений 
в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации 
соответствующего заявления.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах должностное лицо управления ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление 
и (или) замену указанных документов в срок, не превышающий 5 
рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, 
должностное лицо управления, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об 
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 
3 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению муниципальной услуги и принятием решений 
должностными лицами управления, осуществляется начальником 
управления путём проведения проверок соблюдения и исполнения 
ответственными должностными лицами управления положений 
настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления  плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, 
содержащих жалобы на решения и действия (бездействия) 
ответственных должностных лиц управления и других должностных 
лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению 
муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги осуществляются на основании правового 
акта администрации округа.

4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые 
проверки осуществляются на основании плана-графика проведения 
проверок, не реже одного раза в 3 года. Внеплановая проверка 
может проводиться по конкретному обращению заявителя или иных 
заинтересованных лиц. Внеплановая проверка осуществляется на 
основании правового акта администрации округа.

4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные 
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.2.5. Для проведения проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в 
состав которой могут включаться должностные лица администрации 
округа, представители общественных организаций.

4.2.6. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде 
справки, в которой отмечаются недостатки и предложения по 
их устранению. Должностных лиц, в отношении которых была 
проведена проверка, комиссия обязана ознакомить с результатами её 
деятельности в течение трех рабочих дней.

4.2.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных 
лиц к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

4.2.8. В любое время с момента регистрации документов в 
администрации округа заявитель имеет право знакомиться с 
документами и материалами, касающимися его рассмотрения, если 
это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся 
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица управления несут персональную 
ответственность за соблюдение сроков предоставления 
муниципальной услуги и порядка предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с должностными обязанностями.

4.3.2. Начальник управления либо лицо его замещающее 
несут персональную ответственность за соблюдение сроков 
административных процедур, требований административного 
регламента, правильность и своевременность оформления 
документов.

4.3.3. Ответственность должностных лиц за решения, 
действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляются 
в должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

4.3.4. В случае выявления нарушений прав заявителей к виновным 

должностным лицам управления, ответственным за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
применение мер ответственности в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
осуществляется:

управлением;
общественными объединениями и организациями;
иными органами, в установленном законом порядке.
4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с правовыми актами Российской 
Федерации, Ставропольского края и муниципальными правовыми 
актами Георгиевского городского округа Ставропольского края.

4.4.3. Граждане, их объединения и организации могут 
осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в 
форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, 
а также предложений по улучшению качества предоставления 
муниципальной услуги.

4.4.4. Предложения и замечания предоставляются 
непосредственно в администрацию округа, либо с использованием 
средств телефонной и почтовой связи.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу,

либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, а также организаций, 
осуществляющих функции по предоставлению муниципальных 
услуг, или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 

должностных лиц, муниципальных служащих управления, 
руководителя и работников многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном 
(внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются 

действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) 
должностным лицом и (или) муниципальным служащим управления, 
руководителем и (или) работником многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
в ходе предоставления муниципальной услуги на основании 
административного регламента, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, муниципальными правовыми актами Георгиевского городского 
округа Ставропольского края для предоставления муниципальной 
услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, муниципальными правовыми актами Георгиевского городского 
округа Ставропольского края для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами 
Георгиевского городского округа Ставропольского края. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ставропольского края, муниципальными правовыми актами 
Георгиевского городского округа Ставропольского края;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица и муниципального служащего управления, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ставропольского края, 
муниципальными правовыми актами Георгиевского городского 
округа Ставропольского края. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Органы государственной власти, местного самоуправления, 
организации, должностные лица, которым может быть направлена 
жалоба

5.3.1. Жалоба может быть направлена заявителем в случае 

обжалования действия (бездействия) и решения:
должностных лиц и муниципальных служащих управления – 

начальнику управления;
работников многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг – руководителю 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

5.3.2. Жалоба может быть направлена заявителем в случае 
обжалования действия (бездействия) и решения руководителя 
управления, директора многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг - Главе 
Георгиевского городского округа Ставропольского края (первому 
заместителю (заместителю) главы администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края), по адресу: пл. Победы, 1, 
г. Георгиевск, Ставропольский край, 357820, по электронной почте 
adm_gео@mail.ru.

5.3.3. Запрещается направлять обращение на рассмотрение 
должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого 
обжалуется.

5.3.4. Действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы 
в Георгиевскую межрайонную прокуратуру по адресу: 357820, 
Российская Федерация, Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. 
Калинина, 14.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме в администрацию округа или 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг. 

Жалоба может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
округа, Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций) либо Регионального портала государственных 
и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг может 
быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций) либо Регионального портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официальных 
сайтов этих организаций, Единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо Регионального портала государственных 
и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

5.4.2. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.3. При обращении заявителя в управление за получением 
информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы,  управление обязано предоставить при их 
наличии. 

5.4.4. При подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в ответе 
указываются меры, принятые по обращению заявителя. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию округа, 

многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, в организации, предусмотренные частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит рассмотрению 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа администрации округа, многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - 
в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 

принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 
Георгиевского городского округа Ставропольского края и настоящим 
административным регламентом;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6.2. В случае установления в ходе или по результатам 

рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии 
с пунктом 5.3 настоящего административного регламента, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в под пункте 5.6.1 настоящего административного 
регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
управлением, многофункциональным центром либо организацией, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения. 
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5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Решения должностных лиц управления, многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
принятые в ходе рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы в 
судебном порядке с учетом требований и сроков, установленных 
действующим законодательством.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, делать 
выписки из них, снимать копии.

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие 
должностного лица, муниципального служащего управления, 
руководителя и работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
указанные лица обязаны сообщить ему фамилию, имя, отчество и 
должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому 
могут быть обжалованы действия.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы

Заявители получают информацию о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы: 

а) при непосредственном обращении в администрацию округа; 
б) по телефону; 
в) по факсимильной связи; 
г) по электронной почте; 
д) в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: на 

официальном сайте округа; на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг (функций) и Региональном портале 
государственных и муниципальных услуг.

Управляющий делами администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края Н.Е.Филиппова

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
о выдаче градостроительного плана земельного участка (для 

юридических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ Заказ № Дата

В__________________    
________________________________(наименова-
ние органа, предоставляющего услугу)

СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ ИЛИ ПРЕДСТАВИ-
ТЕЛЕ ЗАЯВИТЕЛЯ

1 О юридическом лице

Полное наименование:ОГРН:

Дата государственной регистрации/ИНН  

2 Прошу выдать градостроительный план земельного участка 
по адресу:

Наименование объекта недвижимости:

3 Адреса и телефоны заявителя или его представителя

Заявитель:  телефон  адрес:   адрес электронной 
почты___________

Представитель заявителя:                                                                         
действующий (ая)  в интересах   на основании   теле-
фон адрес электронной почты

4   _________________________                                   
_____________________________(подпись)
                                                            (инициалы, фамилия)

Результат услуги прошу направить: Место для 
отметки:

почтой на адрес местонахождения

электронной почтой, указанной в 
заявлении

прошу не направлять, а сообщить по 
телефону, указанному в заявлении

в МФЦ

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о выдаче градостроительного плана 

земельного участка (для физических лиц)

Заказ № Дата

В________________________________   
_______________________________(наименование 
органа, предоставляющего услугу)

СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ ИЛИ ПРЕДСТАВИТЕЛЕ 
ЗАЯВИТЕЛЯ

1 О физическом лице

Фамилия,имя, отчество:

Вид документа, удостоверяющего личность:

2 Прошу выдать градостроительный план земельного участка 
по адресу:

Наименование объекта недвижимости:

3 Адреса и телефоны заявителя или его представителя

Заявитель:  телефон  адрес:   адрес электронной 
почты___________

Представитель заявителя:                                                                         
действующий (ая)  в интересах   на основании   теле-
фон адрес электронной почты

4   _________________________                 
_____________________________(подпись)
                                                            (инициалы, фамилия)

Результат услуги прошу направить: Место для 
отметки:

почтой на адрес местонахождения

электронной почтой, указанной в заявлении

прошу не направлять, а сообщить по телефону, 
указанному в заявлении

в МФЦ

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
о выдаче градостроительного плана 

земельного участка (для юридических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ Заказ № Дата

В администрацию Георгиевского городского 
округа Ставропольского края(наименование 
органа, предоставляющего услугу)

СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ ИЛИ ПРЕДСТАВИТЕЛЕ 
ЗАЯВИТЕЛЯ

1 О юридическом лице

Полное наименование: 
ОГРН:

 общество с ограниченной 
ответственностью «АЛЕМ-
ТУР»1234567891459

Дата государственной регистрации/ИНН:  12.12.2017г. /  
ИНН: 1234567891

2 Прошу выдать градостроительный план земельного участка 
по адресу:  Российская Федерация, Ставропольский край, Ге-
оргиевский городской округ, станица Незлобная, Ленина, 998

Наименование объекта недвижимости: для строительства 
нежилого здания (склада)

3 Адреса и телефоны заявителя или его представителя 

Заявитель:  телефон 8-955-582-98-89, 6-88-99 адрес:  
Ставропольский край, Георгиевский городской округ, 
станица Незлобная, улица Ленина, 998 адрес электрон-
ной почты___________

Представитель заявителя:  Сидоров Евгений Нико-
лаевич  действующий (ая)  в интересах  фирмы ООО 
«АЛЕМ ТУР»на основании   генеральной доверенно-
сти  серия  77 АА №1234567 от 13.06.2018 телефон 
8-961-55-23
адрес электронной почты 

4   _________________________          Сидоров Е.Н.(подпись)
                                                            (инициалы, фамилия)

Результат услуги прошу направить: Место для отметки:

почтой на адрес местонахождения v

электронной почтой, указанной в 
заявлении

прошу не направлять, а сообщить по 
телефону, указанному в заявлении

в МФЦ

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

о выдаче градостроительного плана 
земельного участка (для физических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ Заказ № Дата

В администрацию Георгиевского городского окру-
га Ставропольского края(наименование органа, 
предоставляющего услугу)

СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ ИЛИ ПРЕДСТАВИТЕЛЕ 
ЗАЯВИТЕЛЯ

1 О физическом лице

Фамилия, имя, отчество: Иванов ИванИванович

Вид документа, удостоверяющего личность: паспорт серя 
07 12 № 009900, выдан 12.12.2012г., ОВД г. Георгиевска и 
Георгиевского района Ставропольского края

2 Прошу выдать градостроительный план земельного участка 
по адресу: Российская Федерация, Ставропольский край, 
Георгиевский городской округ, станица Незлобная, улица 
Ленина, 999

Наименование объекта недвижимости: для строительства 
нежилого здания (магазина)для реконструкции существую-
щего магазина

3 Адреса и телефоны заявителя или его представителя

Заявитель:  телефон 8-999-888-99-99 адрес: Ставро-
польский край, Георгиевский городской округ, станица 
Незлобная, улица Мостовая, 5 адрес электронной 
почты___________

Представитель заявителя:  Петров Петр Петрович                                                                       
действующий (ая)  в интересах   Иванова Ивана 
Ивановичана основании   доверенности серия  77 АА 
№1234567 от 13.06.2018телефон 8-966-666-99-66адрес 
электронной почты

4   _________________________                                Иванов 
И.И.(подпись)
                                                            (инициалы, фамилия)

Результат услуги прошу направить: Место для отметки:

почтой на адрес местонахождения

электронной почтой, указанной в заявлении

прошу не направлять, а сообщить по телефону, 
указанному в заявлении



в МФЦ

Дума Георгиевского городского округа 
Ставропольского края объявляет о проведении 
конкурса по отбору кандидатур  для  включения 
в кадровый резерв  на замещение вакантных 

должностей муниципальной службы

Начальник правового отдела Думы Георгиевского 
городского округа Ставропольского края

Требования к конкурсантам: высшее образование по 
специальности, направлению подготовки «Юриспруденция»; 
наличие стажа муниципальной службы не менее двух лет или 
стажа работы по специальности, направлению подготовки.

Краткое описание должностных обязанностей: 
проведение правовой, антикоррупционной и 

лингвистической экспертизы проектов правовых актов, 
вносимых на рассмотрение Думы Георгиевского городского 
округа Ставропольского края (далее – Дума), и подготовка по 
ним заключений;

подготовка проектов решений Думы, постановлений и 
распоряжений председателя Думы, других документов по 
вопросам ведения Думы;

представление интересов Думы при рассмотрении 
гражданских и уголовных дел в суде, арбитражном суде;

проведение работы по профилактике коррупционных и иных 
правонарушений в Думе;

осуществление общего руководства и контроля за текущей 
деятельностью правового отдела в целях своевременного и 
качественного решения поставленных задач.

Знания и умения:
Должен знать:
Конституцию Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Трудовой кодекс Российской Федерации;
Уголовный кодекс Российской Федерации;
Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;
Арбитражный процессуальный кодекс Российской 

Федерации;
Кодекс административного судопроизводства Российской 

Федерации;
Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации»;

Федеральный закон от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об 
архивном деле в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных»;

Федеральный закон от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О 
муниципальной службе в Рос-сийской Федерации»;

Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции»;

Федеральный закон от 3 июля 2009 г. № 172-ФЗ «Об 
антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и 
проектов нормативных правовых актов»;

Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

Указ Президента Российской Федерации от 21 сентября 2009 
г. № 1065 «О проверке достоверности и полноты сведений, 
представляемых гражданами, претендующими на замещение 
должностей федеральной государственной службы, и 
федеральными государственными служащими, и соблюдения 
федеральными государственными служащими требований 
к служебному поведению»; Указ Президента РФ от 01 июля 
2010 г. № 821 «О комиссиях по соблюдению требований 
к служебному поведению федеральных государственных 
служащих и урегулированию конфликта интересов»;

Указ Президента Российской Федерации от 8 июля 2013 г. № 
613 «Вопросы противодействия коррупции»;

Указ Президента Российской Федерации от 23 июня 2014 г. 
№ 460 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, 
об имуществе и обязательствах имущественного характера и 
внесении изменений в некоторые акты Президента Российской 
Федерации»;

Указ Президента Российской Федерации от 15 июля 2015 
г. № 364 «О мерах по совершенствованию организации 
деятельности в области противодействия коррупции»;

постановление Правительства Российской Федерации от 
26 февраля 2010 г. № 96 «Об антикоррупционной экспертизе 
нормативных правовых актов и проектов нормативных 
правовых актов»;

Устав (Основной Закон) Ставропольского края;
Закон Ставропольского края от 2 марта 2005 г. № 12-кз «О 

местном самоуправлении в Ставропольском крае»;
Закон Ставропольского края от 24 декабря 2007 г. № 78-кз «Об 

отдельных вопросах муниципальной службы в Ставропольском 
крае»;

Закон Ставропольского края от 4 мая 2009 г. № 25-кз «О 
противодействии коррупции в Ставропольском крае»;

Устав Георгиевского городского округа Ставропольского 
края.

Должен уметь:
работать на компьютере, в том числе в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»;
работать в информационно-правовых системах;
руководить подчиненными, эффективно планировать работу 

и контролировать ее выполнение;
оперативно принимать и реализовывать управленческие 

решения;
вести деловые переговоры с представителями 

государственных органов, органов местного самоуправления;
составлять исковое заявление, составлять доверенность;
составлять документы аналитического, делового и справочно-

информационного характера;
организовывать и проводить заседания, совещания, и другие 

формы коллективного обсуждения;
подготавливать профессиональные заключения и 

рекомендации.

Консультант правового отдела
Думы Георгиевского городского округа 

Ставропольского края

Требования к конкурсантам: высшее образование по 
специальности, направлению подготовки: «Финансы и кредит», 
«Экономика и управление»; без предъявления требований 
к стажу муниципальной службы или стажу работы по 
специальности.

Краткое описание должностных обязанностей: 
осуществление планирования и анализа расходов Думы, 

составление бюджетной сметы на очередной финансовый год;
ведение учета имущества, обязательств, поступающих 

основных средств, товарно-материальных ценностей;
проведение инвентаризаций;
разработка проекта плана закупок, проекта плана-графика 

на размещение заказов для муниципальных нужд Думы, 
подготовка и размещение в единой информационной 
системе извещений об осуществлении закупок; подготовка и 
размещение в единой информационной системе документации 
о закупках и проектов контрактов; участие в под-готовке 
материалов для осуществления претензионной работы; 
подготовка отчётов об исполнении контрактов; составление 
и размещение в единой информационной системе отчёта об 
объёме закупок у субъектов малого предпринимательства, 
социально ориентированных некоммерческих организаций.

Знания и умения:
Должен знать:
Конституцию Российской Федерации;
Бюджетный кодекс Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Налоговый кодекс Российской Федерации;
Трудовой кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации»;

Федеральный закон от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О 
муниципальной службе в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных»;

Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О 
бухгалтерском учете»;

Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

законодательство о противодействии коррупции;
Устав (Основной Закон) Ставропольского края;
Устав Георгиевского городского округа Ставропольского 

края;
методы бюджетного планирования;
принципы бюджетного учета и отчетности.
Должен уметь:
составлять отчетность об исполнении местного бюджета, 

включая кассовое испол-нение бюджета;
готовить проекты распоряжений по вопросам утверждения 

и изменения бюджетной росписи и лимитов бюджетных 
обязательств;

работать в информационно-правовых системах;
работать с компьютерной программой 1 С: Предприятие, 

работать в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

Начальник организационно – аналитического отдела 
- юрисконсульт Думы Георгиевского городского округа 

Ставропольского края

Требования к конкурсантам: высшее образование не 
ниже уровня специалитета, магистратуры, по специальности, 

направлению подготовки «Юриспруденция»; наличие стажа 
муниципальной службы не менее двух лет или стажа работы по 
специальности, направлению подготовки.

Краткое описание должностных обязанностей: 
организация функционирования единой системы 

делопроизводства и документо-оборота в Думе, постоянных 
комиссиях Думы и в иных рабочих органах, образованных 
Думой; 

 разработка номенклатуры дел Думы, организации подготовки 
к сдаче в муници-пальный архив документов постоянного срока 
хранения, организация уничтожения до-кументов временного 
срока хранения;

осуществление подготовки проектов постановлений, 
проектов распоряжений председателя Думы, других 
документов по вопросам ведения отдела;

подготовка проектов квартальных планов работы Думы;
оформление протоколов публичных слушаний, проводимых 

Думой;
осуществление выпуска и рассылки правовых актов Думы в 

соответствии с указа-телями рассылки;
организация размещения проектов решений Думы, решений 

Думы в информаци-онно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»;

осуществление контроля за исполнением решений Думы 
и её постоянных комиссий, разработка и направление по 
запросам органов местного самоуправления, государ-ственных 
органов, учреждений и организаций в их адрес методических 
рекомендаций и разъяснений по организационным, правовым и 
другим вопросам деятельности Думы;

систематизация учета действующих решений Думы.
Знания и умения:
Должен знать:
Конституцию Российской Федерации;
Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации»;

Федеральный  закон от 02 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О 
муниципальной службе в Рос-сийской Федерации»;

законодательство о противодействии коррупции;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Уголовный кодекс Российской Федерации;
Трудовой кодекс Российской Федерации;
Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;
Кодекс административно судопроизводства Российской 

Федерации;
Федеральный закон от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об 

архивном деле в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных»;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об 

обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов местного самоуправления»;

Указ Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 г. № 
601 «Об основных направлениях совершенствования системы 
государственного управления»;

ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Система стандартов по информации, 
библиотечному и издательскому делу. Организационно-
распорядительная документация. Требования к оформлению 
документов»; 

Устав (Основной Закон) Ставропольского края;
Закон Ставропольского края от 02 марта 2005 г. № 12-кз «О 

местном самоуправлении в Ставропольском крае»;
Закон Ставропольского края от 24 декабря 2007 г. № 78-кз «Об 

отдельных вопросах муниципальной службы в Ставропольском 
крае»;

Закон Ставропольского края от 04 мая 2009 г. № 25-кз «О 
противодействии коррупции в Ставропольском крае»;

Устав Георгиевского городского округа Ставропольского 
края;

Регламент Думы Георгиевского городского округа 
Ставропольского края;

Инструкцию по делопроизводству в Думе;
порядок разработки и утверждения проектов нормативных 

правовых актов в Российской Федерации;
порядок опубликования и вступления в силу нормативных 

правовых актов в Российской Федерации.
Должен уметь:
работать на компьютере, в том числе в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»;
работать в информационно-правовых системах;
руководить подчиненными, эффективно планировать работу 

и контролировать ее выполнение;
оперативно принимать и реализовывать управленческие 

решения;
вести деловые переговоры с представителями 

государственных органов, органов местного самоуправления;
соблюдать этику делового общения при взаимодействии с 

гражданами.
составлять документы аналитического, делового и справочно-

информационного характера;
подготавливать профессиональные заключения и 

рекомендации; 
организовывать и проводить заседания, совещания и другие 

формы коллективного обсуждения.    

Инспектор контрольно – счетной палаты 
Георгиевского городского округа Ставропольского 

края (2 единицы)

Требования к конкурсантам: Инспектор должен 
иметь высшее образование не ниже уровня специалитета, 
магистратуры по специальности, направлению подготовки 
«Государственный или муниципальный контроль (аудит)», 
«Экономика», «Финансы и кредит», «Юриспруденция», опыт 
работы в области государственного или муниципаль-ного 
управления, государственного или муниципального контроля 
(аудита), экономики, финансов, юриспруденции.

Краткое описание должностных обязанностей: 
подготовка проектов распоряжений контрольно-счётной 

палаты, проектов уведомлений и удостоверений в рамках 
проведения контрольных и экспертно-аналитических 
мероприятий, проектов программ проведения контрольных 
мероприятий;

организация и проведение контрольных и экспертно-
аналитические мероприятий;

оформление результатов контрольных и экспертно-
аналитических мероприятий (ак-ты по результатам 
проведённого контрольного мероприятия и заключения (отчёты) 
по результатам экспертно-аналитических мероприятий);

подготовка отчётов о результатах проведённых контрольных 
и экспертно-аналитических мероприятий, проектов 
представлений и (или) предписаний, информаций Главе 
Георгиевского городского округа Ставропольского края и в 
Думу Георгиевского городского округа Ставропольского края, 
информационных писем контрольно-счётной палаты по ре-
зультатам проведённых мероприятий;

подготовка предложений об устранении нарушений и 
недостатков, установленных контрольными мероприятиями, 
причин им способствовавших;

обеспечение контроля за реализацией мероприятий по 
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устранению нарушений и не-достатков, установленных по 
результатам контрольных мероприятий;

составление протоколов по делам об административных 
правонарушениях в поряд-ке, установленном законодательством 
об административных правонарушениях.

Знания и умения:
Должен знать:
Государственный язык Российской Федерации (русский 

язык);
Конституцию Российской Федерации;
Бюджетный кодекс Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Трудовой кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об 

общих принципах органи-зации местного самоуправления в 
Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О 
муниципальной службе в Рос-сийской Федерации»;

Федеральный закон от 07 февраля 2011 г. № 6-ФЗ «Об общих 
принципах организа-ции и деятельности контрольно-счётных 
органов субъектов Российской Федерации и му-ниципальных 
образований»;

Федеральный закон от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

Закон Ставропольского края от 02 марта 2005 г. № 12-кз «О 
местном самоуправле-нии в Ставропольском крае»;

Закон Ставропольского края от 24 декабря 2007 г. № 78-кз «Об 
отдельных вопросах муниципальной службы в Ставропольском 
крае»;

Закон Ставропольского края от 04 мая 2009 г. № 25-кз «О 
противодействии корруп-ции в Ставропольском крае»;

Устав Георгиевского городского округа Ставропольского 
края;

Положение о бюджетном процессе в Георгиевском городском 
округе Ставрополь-ского края;

Положение о контрольно-счётной палате Георгиевского 
городского округа Ставро-польского края;

Порядок осуществления контрольно-счётной палатой 
Георгиевского городского округа Ставропольского края 
полномочий по внешнему муниципальному финансовому 
контролю;

Регламент контрольно-счётной палаты Георгиевского 
городского округа Ставро-польского края;

основы государственной финансово-экономической 
политики;

организация и функционирование бюджетной системы 
Российской Федерации;

методы осуществления контрольной и экспертно-
аналитической деятельности;

виды бюджетных нарушений и бюджетные меры 
принуждения, применяемые за их совершение.

Должен уметь:
работать на компьютере, в том числе в информационно-

телекоммуникационной се-ти «Интернет»;
работать в информационно-правовых системах;
соблюдать этику делового общения при взаимодействии с 

гражданами.
проводить документальные (камеральные) проверки 

(обследования);
проводить выездные проверки;
осуществлять контроль исполнения представлений, 

предписаний, решений и других распорядительных документов.

Инспектор контрольно – счетной палаты 
Георгиевского городского округа 

Ставропольского края

Требования к конкурсантам: Инспектор должен 
иметь высшее образование не ниже уровня специалитета, 
магистратуры по специальности, направлению подготовки 
«Государственный или муниципальный контроль (аудит)», 
«Экономика», «Финансы и кредит», «Юриспруденция», опыт 
работы в области государственного или муниципаль-ного 
управления, государственного или муниципального контроля 
(аудита), экономики, финансов, юриспруденции.

Краткое описание должностных обязанностей: 
подготовка проектов распоряжений контрольно-счётной 

палаты, проектов уведом-лений и удостоверений в рамках 
проведения контрольных и экспертно-аналитических 
мероприятий, проектов программ проведения контрольных 
мероприятий;

организация и проведение контрольных и экспертно-
аналитические мероприятий;

оформление результатов контрольных и экспертно-
аналитических мероприятий (ак-ты по результатам 
проведённого контрольного мероприятия и заключения (отчёты) 
по результатам экспертно-аналитических мероприятий);

подготовка отчётов о результатах проведённых контрольных 
и экспертно-аналитических мероприятий, проектов 
представлений и (или) предписаний, информаций Главе 
Георгиевского городского округа Ставропольского края и 
в Думу Георгиевского городского округа Ставропольского 
края, информационных писем контрольно-счётной палаты по 
результатам проведённых мероприятий;

подготовка предложений об устранении нарушений и 
недостатков, установленных контрольными мероприятиями, 
причин им способствовавших;

обеспечение контроля за реализацией мероприятий по 
устранению нарушений и не-достатков, установленных по 
результатам контрольных мероприятий;

составление протоколов по делам об административных 
правонарушениях в порядке, установленном законодательством 
об административных правонарушениях;

участие в разработке муниципальных правовых актов органов 
местного самоуправ-ления Георгиевского городского округа 
Ставропольского края по вопросам компетенции контрольно-
счётной палаты, а также правовых актов, регулирующих 
порядок организации и осуществления основной деятельности 
контрольно-счётной палаты;

участие в подготовке ежегодного отчёта об итогах 
деятельности контрольно-счётной палаты.

Знания и умения:
Должен знать:
Государственный язык Российской Федерации (русский 

язык);
Конституцию Российской Федерации;
Бюджетный кодекс Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Трудовой кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об 

общих принципах органи-зации местного самоуправления в 
Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О 
муниципальной службе в Рос-сийской Федерации»;

Федеральный закон от 07 февраля 2011 г. № 6-ФЗ «Об общих 
принципах организа-ции и деятельности контрольно-счётных 
органов субъектов Российской Федерации и му-ниципальных 
образований»;

Федеральный закон от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

Закон Ставропольского края от 02 марта 2005 г. № 12-кз «О 

местном самоуправле-нии в Ставропольском крае»;
Закон Ставропольского края от 24 декабря 2007 г. № 78-кз «Об 

отдельных вопросах муниципальной службы в Ставропольском 
крае»;

Закон Ставропольского края от 04 мая 2009 г. № 25-кз «О 
противодействии корруп-ции в Ставропольском крае»;

Устав Георгиевского городского округа Ставропольского 
края;

Положение о бюджетном процессе в Георгиевском городском 
округе Ставропольского края;

Положение о контрольно-счётной палате Георгиевского 
городского округа Ставро-польского края;

Порядок осуществления контрольно-счётной палатой 
Георгиевского городского округа Ставропольского края 
полномочий по внешнему муниципальному финансовому 
контролю;

Регламент контрольно-счётной палаты Георгиевского 
городского округа Ставро-польского края;

основы государственной финансово-экономической 
политики;

организация и функционирование бюджетной системы 
Российской Федерации;

методы осуществления контрольной и экспертно-
аналитической деятельности;

виды бюджетных нарушений и бюджетные меры 
принуждения, применяемые за их совершение.

Должен уметь:
работать на компьютере, в том числе в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»;
работать в информационно-правовых системах;
соблюдать этику делового общения при взаимодействии с 

гражданами.
проводить документальные (камеральные) проверки 

(обследования);
проводить выездные проверки;
осуществлять аудит закупок в соответствии с полномочиями, 

установленными Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. № 
44-ФЗ «О контрактной системе в сфере заку-пок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд»;

осуществлять контроль исполнения представлений, 
предписаний, решений и других распорядительных документов.

Для участия в конкурсе необходимо представить 
следующие документы:

1) личное заявление; 
2) собственноручно заполненную и подписанную анкету по 

форме, установленной Правительством Российской Федерации, 
с приложением фотографии;

3) копию паспорта или заменяющего его документ 
(соответствующий документ предъявляется лично по прибытии 
на конкурс);

4) документы, подтверждающие необходимое 
профессиональное образование и стаж работы:

- копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда 
служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые) 
или иные документы, подтверждающие (служеб-ную) 
деятельность гражданина;

- копии документов о профессиональном образовании; 
5) заключение медицинского учреждения об отсутствии 

заболевания, препятству-ющего поступлению на 
муниципальную службу по учетной форме № 001-ГС/у, 
утвержденной Приказом Министерства здравоохранения и 
социального развития Российской Федерации от 14 декабря 
2009 г. № 984н;

6) сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, а также сведения о доходах, об 
имуществе и обязательствах имущественного ха-рактера своих 
супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (сведения 
предоставляются по утвержденной Указом Президента 
Российской Федерации от 23 июня 2014 г.  № 460 форме 
справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного ха-рактера или с использованием специального 
программного обеспечения «Справка БК», размещенного на 
официальном сайте Президента Российской Федерации по 
ссылке  http://www.kremlin.ru/structure/additional/12);

7) сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в 
информационно-телекоммуникационной сети “Интернет”, 
на которых государственным гражданским служащим или 
муниципальным служащим, гражданином Российской 
Федерации, пре-тендующим на замещение должности 
государственной гражданской службы Российской 
Федерации или муниципальной службы, размещались 
общедоступная информация, а также данные, позволяющие его 
идентифицировать, по форме, утвержденной распоряже-нием 
Правительства Ставропольского края от 28 декабря 2016 г. № 
2867-р;

8) заявление о согласии субъекта на обработку его 
персональных данных.

Документы, необходимые для участия в конкурсе, 
принимаются до 14 июня 2019 года включительно по адресу: 
г. Георгиевск, пл. Победы, 1 (5 этаж, кабинет № 79, в рабо-чие 
дни с 09.00 часов до 17.00 часов (время московское), перерыв 
с 13.00 часов до 14.00 часов (время московское), в выходные 
дни, нерабочий праздничный день прием докумен-тов не 
осуществляется).

Информацию о конкурсе можно получить по телефону: 
8(87951) 2-59-21, на офи-циальном сайте Георгиевского 
городского округа Ставропольского края в информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.
georgievsk.ru/duma/, по элек-тронной почте: duma-okrug@mail.
ru.

Конкурс будет проводиться 18 июня 2019 года в 15.00 часов 
(время московское) по адресу: г. Георгиевск, пл. Победы, 1 (5 
этаж, кабинет № 82). 

Заместитель начальника управления сельского 
хозяйства администрации Георгиевского 

городского округа Ставропольского края:

Требования к конкурсантам: Высшее профессиональное 
образование по специальности «Государственное и муниципальное 
управление», «Юриспруденция», «Ветеринария»,  «Агрономия», 
«Охрана окружающей среды и рациональное использование 
природных ресурсов» без предъявления требований к стажу 
муниципальной службы или стажу работы по специальности, 
направлению подготовки.

Направление профессиональной служебной деятельности: 
регулирование сельского хозяйства.

Специализация по направлению профессиональной 
служебной деятельности: создание условий для развития 
сельскохозяйственного производства, расширение рынка 
сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия;

Уточненная специализация по направлению 
профессиональной служебной деятельности: проведение 
единой экономической политики и осуществление управления 
в сфере эффективного развития агропромышленного 
комплекса Георгиевского городского округа Ставропольского 
края; организация деятельности управления сельского 
хозяйства администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края;

- осуществление отдельных государственных полномочий 
в соответствии с Законом Ставропольского края от 31.12.2004 
№ 119-кз «О наделении органов местного самоуправления 
муниципальных образований в Ставропольском 
крае отдельными государственными полномочиями 
Ставропольского края в области сельского хозяйства» и 
другими нормативными правовыми актами Ставропольского 
края по вопросам осуществления отдельных государственных 
полномочий в области сельского хозяйства, состоящими в 
поддержке сельскохозяйственного производства, выраженной 
в форме субсидий;

- осуществление на территории Георгиевского городского 
округа государственной и муниципальной политики в области 
сельского хозяйства. Разработка и координация осуществления 
направлений и мероприятий комплексных и целевых 
программ, направленных на обеспечение развития сельского 
хозяйства, пищевой и перерабатывающей промышленности 
в целях повышения эффективности производства, качества 
и конкурентоспособности продукции, формирования 
производственной инфраструктуры;

- координация деятельности в отраслях сельского хозяйства, 
пищевой и перерабатывающей промышленности, а также 
других отраслях и видах деятельности агропромышленного 
комплекса Георгиевского городского округа.

Командировки - по мере необходимости, 10 % от служебного 
времени;

Примерный размер денежного содержания (оплаты труда) - 
от 35760,00 руб. до 42018,00 руб.;

Краткое описание должностных обязанностей: 
Исходя из задач и функций, определенных Положением об 

управлении сельского хозяйства администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края заместитель 
начальника управления сельского хозяйства исполняет 
следующие обязанности:

1) Осуществляет отдельные государственные полномочия в 
соответствии с Законом Ставропольского края «О наделении 
органов местного самоуправления муниципальных образований 
в Ставропольском крае отдельными государственными 
полномочиями Ставропольского края в области  сельского 
хозяйства» и другими нормативными правовыми актами 
Ставропольского края по вопросам осуществления отдельных 
государственных полномочий в области сельского хозяйства, 
состоящими в поддержке сельскохозяйственного производства, 
выраженной в форме субсидий.

2) Осуществляет подготовку материалов на заседания Думы 
городского округа и администрации по общим вопросам, 
отнесенным к компетенции управления;

3) Осуществляет контроль за:
- за ходом реализации Государственной программы 

развития сельского хозяйства и регулирования рынков 
сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 
2013-2020 годы; 

- выполнением целевых индикаторов Государственной 
программы развития сельского хозяйства и регулирования 
рынков.

4) Исполняет нормативные правовые акты министерства 
сельского хозяйства Ставропольского края и других органов 
государственной власти Ставропольского края по вопросам 
осуществления отдельных государственных полномочий.

5) Осуществляет своевременное исполнение документов, 
относящихся к его компетенции, и находящихся на контроле.

6) Организовывает подготовку и проведение совещаний, 
семинаров, занятий со специалистами предприятий АПК.

7) Организовывает сбор информации от сельскохозяйственных 
предприятий, необходимой для представления в министерство 
сельского хозяйства Ставропольского края. 

8) Уведомляет работодателя, органы прокуратуры или 
другие государственные органы о фактах обращения в целях 
склонения к совершению коррупционных правонарушений, 
а также уведомляет о возникшем конфликте интересов или 
возможности его возникновения.

9) Соблюдает ограничения и не нарушает запреты, которые 
установлены Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-
ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и 
другими федеральными законами. 

10) Соблюдает при исполнении должностных обязанностей 
права и законные интересы граждан и организаций. 

11) Бережно и рационально использует имущество, 
предоставленное для исполнения должностных обязанностей, а 
также не использует это имущество в целях получения доходов 
или иной личной выгоды.

12) Обеспечивает подготовку информации в министерство 
сельского хозяйства Ставропольского края и другие органы по 
вопросам, относящимся к его компетенции.

13) Исполняет иные обязанности в соответствии с 
поручениями начальника управления сельского хозяйства 
администрации Георгиевского городского округа.

14) Не разглашает персональные данные работников, 
муниципальных служащих, а также ставшие известными в 
связи с исполнением должностных обязанностей сведения, 
затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан. 

15) Соблюдает нормы служебной этики, установленный 
служебный распорядок, ограничения и запреты, связанные с 
муниципальной службой.

16) Поддерживает уровень квалификации, необходимый для 
исполнения должностных обязанностей.

17) На период временного отсутствия начальника управления 
сельского хозяйства администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края (отпуск, болезнь, командировка и 
др.) исполняет его служебные обязанности.

18) Выполняет следующие специальные (функциональные) 
обязанности, предполагающие выполнение секретных работ:

- несет ответственность за сведения составляющие 
государственную тайну, их сохранность и соблюдение 
установленного в администрации режима секретности;

- подготовка и осуществление мероприятий по специальному 
снабжению населения городского округа;

- организация всестороннего обеспечения материальными 
средствами при переводе городского округа на особый режим 
работы;

-планирование и осуществление материально-технического 
обеспечения мероприятий гражданской обороны и 
мобилизации;

- подготовка отчётных документов и переписка по вопросам 
территориальной, гражданской обороны и мобилизации при 
выполнении мероприятий по переводу администрации на 
работу в условиях военного времени.

Знания и умения: 
Должен знать:
Конституцию Российской Федерации
Кодекс Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 
Бюджетный кодекс Российской Федерации; 
Налоговый кодекс Российской Федерации; 
Трудовой кодекс Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации
Законодательство о противодействии коррупции;
Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. 

№ 152-ФЗ  «О персональных данных»;
Федеральный закон Российской Федерации от 05 апреля 

2013 г. № 44-ФЗ  «О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд»
Федеральный закон Российской Федерации от 25 декабря 

2008 г. № 273-ФЗ  «О противодействии коррупции»
Федеральный закон Российской Федерации от 6 октября 

2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон Российской Федерации от 2 марта 
2007 г. № 25-ФЗ   «О муниципальной службе в Российской 
Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 28 июня 2014 г. № 172-ФЗ «О 
стратегическом планировании в Российской Федерации»;

Устав (Основной закон) Ставропольского края;
Закон Ставропольского края от 2 марта 2005 г. № 12-кз «О 

местном самоуправлении в Ставропольском крае»;
Закон Ставропольского края от 24 декабря 2007 г. № 78-кз «Об 

отдельных вопросах муниципальной службы в Ставропольском 
крае»;

Закон Ставропольского края от 31 декабря 2004 г. № 119-кз «О 
наделении органов местного самоуправления муниципальных 
образований в Ставропольском крае отдельными 
государственными полномочиями Ставропольского края в 
области сельского хозяйства»

Устав Георгиевского городского округа Ставропольского 
края;

   Нормы служебной, профессиональной этики и правил 
делового поведения.

Должен уметь:
а) работать на компьютере, в том числе в сети «Интернет»;
б) работать в информационно-правовых системах;
в) вести деловые переговоры;
г) соблюдать этику делового общения при взаимодействии с 

гражданами;
д) руководить подчиненными, эффективно планировать 

работу и контролировать её выполнение;
е) оперативно принимать и реализовывать управленческие 

решения.
- дополнительные требования к кандидатам: понятие 

структуры сельского хозяйства, знание основных направлений 
государственной поддержки в сфере развития сельского 
хозяйства, понятие подсобных хозяйств, понятие и применение 
похозяйственных книг.

Заместитель начальника производственного 
отдела управления сельского хозяйства 
администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края:

Требования к конкурсантам: Высшее профессиональное 
образование по специальности «Агрономия» или «Зоотехния», 
без предъявления требований к стажу муниципальной службы 
или стажу работы по специальности, направлению подготовки.

Направление профессиональной служебной деятельности: 
регулирование сельского хозяйства.

Специализация по направлению профессиональной 
служебной деятельности: создание условий для развития 
сельскохозяйственного производства, расширение рынка 
сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, 
содействие развитию сельскохозяйственного производства.

Уточненная специализация по направлению 
профессиональной служебной деятельности: проведение 
единой экономической политики и осуществление управления 
в сфере эффективного развития агропромышленного 
комплекса Георгиевского городского округа Ставропольского 
края; организация деятельности управления сельского 
хозяйства администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края;

- осуществление отдельных государственных полномочий 
в соответствии с Законом Ставропольского края от 31.12.2004 
№ 119-кз «О наделении органов местного самоуправления 
муниципальных образований в Ставропольском 
крае отдельными государственными полномочиями 
Ставропольского края в области сельского хозяйства» и 
другими нормативными правовыми актами Ставропольского 
края по вопросам осуществления отдельных государственных 
полномочий в области сельского хозяйства, состоящими в 
поддержке сельскохозяйственного производства, выраженной 
в форме субсидий;

- осуществление на территории Георгиевского городского 
округа государственной и муниципальной политики в области 
сельского хозяйства. Разработка и координация осуществления 
направлений и мероприятий комплексных и целевых 
программ, направленных на обеспечение развития сельского 
хозяйства, пищевой и перерабатывающей промышленности 
в целях повышения эффективности производства, качества 
и конкурентоспособности продукции, формирования 
производственной инфраструктуры;

- координация деятельности в отраслях сельского хозяйства, 
пищевой и перерабатывающей промышленности, а также 
других отраслях и видах деятельности агропромышленного 
комплекса Георгиевского городского округа.

Командировки - по мере необходимости, 10 % от служебного 
времени;

Примерный размер денежного содержания (оплаты труда) - 
от 28827,10 руб. до 33045,70 руб.

Краткое описание должностных обязанностей:
Исходя из задач и функций, определенных Положением об 

управлении сельского хозяйства администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края начальник 
производственного отдела исполняет следующие обязанности:

1) Осуществляет отдельные государственные полномочия в 
соответствии с Законом Ставропольского края «О наделении 
органов местного самоуправления муниципальных образований 
в Ставропольском крае отдельными государственными 
полномочиями Ставропольского края в области сельского 
хозяйства» и другими нормативными правовыми актами 
Ставропольского края по вопросам осуществления отдельных 
государственных полномочий в области сельского хозяйства, 
состоящими в поддержке сельскохозяйственного производства, 
выраженной в форме субсидий.

2) Осуществляет:
- подготовку материалов на заседания совета городского 

округа и администрации по общим вопросам и вопросам в 
области растениеводства, животноводства и землепользования, 
отнесенным к компетенции управления;

- подготовку заседаний специальной комиссии по борьбе с 
африканской чумой свиней;

- организационно-технологическое руководство отраслью 
животноводства в сельскохозяйственных предприятиях и 
в крестьянских (фермерских) хозяйствах района, личных 
подсобных хозяйствах граждан;

- координацию и подготовку документов спасательной 
службы защиты животных и растений Георгиевского городского 
округа Ставропольского края;

- сбор и предоставление предприятиями всех форм 
собственности отчетности по растениеводству в 
государственный статистический орган;

- помощь сельхозтоваропроизводителям в вопросах 
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Кадастровым инженером Генсен Владимиром Дмитриевичем, квалификационный аттестат №26-10-48, номер в Государственном реестре 
кадастровых инженеров №4848, почтовый адрес: 357820 Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Говорова, 22, адрес электронной почты: 
gensenvd@mail.ru, контактный телефон 8(962)7413952, в отношении земельного участка кн 26:26:011309:6 расположенного по адресу: 
Ставропольский край, г. Георгиевск, дачное некоммерческое товарищество Рассвет, ул. Лесная, 20  в кадастровом квартале кн 26:26:011309 
выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границы и площади земельного участка.  
Заказчиком кадастровых работ является Селина Ольга Васильевна, проживающий по адресу: 357831, Ставропольский край, г. Георгиевск,  

ул. Макаренко, 2, кв. 14. контактный телефон: 8(928)6335884
Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: г. Георгиевск,  ул. Батакская, 6, 

кв.2 24 июня 2019  года  в 10 часов 00 минут.
Ознакомиться  с проектом межевого плана и выразить свои возражения в письменной форме с их обоснованием Вы можете с  6 июня 2019 

года по 21 июня 2019 года  с 9-00  до  12-00  по адресу: г. Георгиевск, ул. Батакская, 6, кв.2, контактный телефон и факс: 8(87951) 6-35-07, 
адрес электронной почты: gensenvd@mail.ru. 
Смежные земельные участки с правообладателями, которых требуется согласовать местоположение границы: кн 26:26:011309:65 адрес: 

край Ставропольский, г. Георгиевск, ДНТ Рассвет, ул. Лесная, д. 23
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность и документы о 

правах на земельный участок.

реализации продукции, эффективного использования 
орошаемых земель.

3) Осуществляет контроль за:
- своевременным проведением всех агротехнических 

мероприятий в сельхозпредприятиях разных форм 
собственности;

 - сохранением плодородия почв;
 - уничтожением карантинных и наркосодержащих культур;
 - охраной, использованием, защитой и воспроизводством 

лесов и особо охраняемых природных территорий, 
расположенных в границах населенных пунктов поселений;

- ведением зоотехнического учёта и своевременным 
составлением отчетов по животноводству;

- ходом реализации Государственной программы 
развития сельского хозяйства и регулирования рынков 
сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 
2013-2020 годы, обеспечением согласованного взаимодействия 
потенциальных заемщиков с министерством сельского 
хозяйства Ставропольского края при подготовке необходимых 
документов.

4) Принимает участие в работе комиссии по контролю и 
использованию земель сельскохозяйственного назначения; 
в проверках использования земель сельскохозяйственного 
назначения совместно с прокуратурой и другими надзорными 
органами.

5) Исполняет нормативные правовые акты министерства 
сельского хозяйства Ставропольского края и других органов 
государственной власти Ставропольского края по вопросам 
осуществления отдельных государственных полномочий.

6) Осуществляет своевременное исполнение документов, 
относящихся к его компетенции, и находящихся на контроле.

7) Организовывает подготовку и проведение совещаний, 
семинаров, занятий со специалистами предприятий АПК.

8) Своевременно обеспечивает сельхозпредприятия 
рекомендациями по внедрению прогрессивных технологий 
производства сельскохозяйственных культур, обоснованными 
рекомендациями по ведению отрасли животноводства, 
внедрению прогрессивных технологий производства 
продукции животноводства, кормопроизводства, безопасной 
организации труда в животноводстве.

9) Участвует в разработке мероприятий по созданию 
кормовой базы животноводства, осуществляет контроль за 
ходом заготовки кормов, внедряет прогрессивные технологии 
в кормопроизводстве.

10) Разрабатывает предложения по улучшению породных 
и продуктивных качеств скота, организации искусственного 
осеменения, обеспечению расширенного воспроизводства и 
программы повышения продуктивности животноводства и 
роста объемов производства.

11) Организовывает сбор информации, необходимой 
для представления в министерство сельского хозяйства 
Ставропольского края. 

Знания и умения: 
Должен знать:
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Трудовой кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных»;

Федеральный закон от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О 
муниципальной службе в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 08 декабря 1995 г. № 193-ФЗ «О 
сельскохозяйственной кооперации»;

Федеральный закон от 11 июля 2003 г. № 74-ФЗ «О 
крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 264-ФЗ «О 
развитии сельского хозяйства»;

Федеральный закон от 03 августа 1995 г. № 123-ФЗ «О 
племенном животноводстве»;

Федеральный закон от 07 июля 2003 г. № 112-ФЗ «О личном 
подсобном хозяйстве»;

Законодательство о противодействии коррупции;
Устав (Основной закон) Ставропольского края;
Закон Ставропольского края от 2 марта 2005 г. № 12-кз «О 

местном самоуправлении в Ставропольском крае»;
Закон Ставропольского края от 24 декабря 2007 г. № 78-кз «Об 

отдельных вопросах муниципальной службы в Ставропольском 
крае»;

Закон Ставропольского края от 06 февраля 2009 г. № 3-кз 
«О государственной поддержке сельскохозяйственного 
производства в Ставропольском крае»;

Устав Георгиевского городского округа Ставропольского 
края.

Должен уметь:
а) работать на компьютере, в том числе в сети «Интернет»;
б) работать в информационно-правовых системах;
в) умение вести деловые переговоры;
г) соблюдать этику делового общения при взаимодействии с 

гражданами;
д) руководить подчиненными, эффективно планировать 

работу и контролировать её выполнение;
е) оперативно принимать и реализовывать управленческие 

решения.

Для участия в конкурсе необходимо представить 
следующие документы:

1) личное заявление; 
2) заполненную и подписанную анкету по форме, 

установленной Правительством Российской Федерации, с 
приложением фотографии;

3) копию паспорта или заменяющего его документ 
(соответствующий документ предъявляется лично по прибытии 
на конкурс);

4) документы, подтверждающие необходимое 
профессиональное образование и стаж работы:

- копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда 
служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые) 
или иные документы, подтверждающие (служебную) 
деятельность гражданина;

- копии документов о профессиональном образовании; 
5) заключение медицинского учреждения об отсутствии 

заболевания, препятствующего поступлению на 
муниципальную службу по учетной форме № 001-ГС/у, 
утвержденной Приказом Министерства здравоохранения и 
социального развития Российской Федерации от 14 декабря 
2009 г. № 984н;

6) сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, а также сведения о доходах, об 
имуществе и обязательствах имущественного характера своих 
супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (сведения 
предоставляются по утвержденной Указом Президента 
Российской Федерации от 23 июня 2014 г.  № 460 форме 
справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера или с использованием специального 
программного обеспечения «Справка БК», размещенного на 
официальном сайте Президента Российской Федерации по 
ссылке http://www.kremlin.ru/structure/additional/12;

7) сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в 
информационно-телекоммуникационной сети “Интернет”, 
на которых государственным гражданским служащим или 
муниципальным служащим, гражданином Российской 
Федерации,

претендующим на замещение должности государственной 
гражданской службы Российской Федерации или 
муниципальной службы, размещались общедоступная 
информация, а также данные, позволяющие его 
идентифицировать, по форме, утвержденной распоряжением 
Правительства Ставропольского края от 28 декабря 2016 г. № 
2867-р;

8) заявление о согласии субъекта на обработку его 
персональных данных.

Документы, необходимые для участия в конкурсе, 
принимаются в управлении сельского хозяйства администрации 
Георгиевского городского округа в период с 27 мая 2019 года по 
17 июня 2019 года включительно по адресу: Ставропольский 
край, Георгиевский район, пос. Новый, ул. Садовая, 4 (кабинет 
№ 3 в рабочие дни с 8-00 до 17-00 часов (время московское), 
перерыв с 12-00 до 13-48 (время московское), в выходные и 
праздничные дни прием документов не осуществляется).

Дата проведения конкурса 19 июня 2019 года в 10.00 часов 
(время московское) в кабинете № 2 в управлении сельского 
хозяйства администрации Георгиевского городского округа по 
адресу: Ставропольский край, Георгиевский район, пос. Новый, 
ул. Садовая, 4, телефон для справок: (887951) 7-32-38.

ФОРМА ТРУДОВОГО ДОГОВОРА
с муниципальным служащим, замещающим должность 

муниципальной службы в органах местного самоуправления 
Георгиевского городского округа Ставропольского края

г. Георгиевск  «____»___________ 20___года

Представитель нанимателя в лице
____________________________________________________
(наименование должности, Ф.И.О. руководителя органа 

местного самоуправления Георгиевского городского округа 
Ставропольского края, органа администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края, обладающего 
правами юридического лица)

______________________________________, действующий 
на основании Устава Георгиевского городского округа 
Ставропольского края, именуемый в дальнейшем 
«работодатель», с одной стороны и гражданин Российской 
Федерации ______________________________________,

(Ф.И.О.)
именуемый в дальнейшем «муниципальный 

служащий», с другой стороны, заключили на 
основе___________________________________

(вид муниципального правового акта о назначении 
муниципального служащего на должность муниципальной 
службы в органах местного самоуправления Георгиевского 
городского округа Ставропольского края, дата и номер этого 
акта)

настоящий трудовой договор о нижеследующем:

1. Общие положения
1.1. По настоящему трудовому договору муниципальный 

служащий берёт на себя обязательства, связанные с 
замещением должности муниципальной службы в органах 
местного самоуправления Георгиевского городского округа 
Ставропольского края, а работодатель обязуется обеспечить 
муниципальному служащему прохождение муниципальной 
службы в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о муниципальной службе в Российской Федерации.

1.2. Муниципальный служащий обязуется исполнять 
должностные обязанности по должности __________________
____________________________________________

(наименования должности и органа местного самоуправления, 
органа администрации) 

в соответствии с прилагаемой к настоящему трудовому 
договору должностной инструкцией и соблюдать служебный 
распорядок ______________________________________,

(наименование муниципального органа)
а работодатель обязуется обеспечить муниципальному 

служащему замещение должности муниципальной 
службы в органах местного самоуправления Георгиевского 
городского округа Ставропольского края в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и законодательством 
Ставропольского края о муниципальной службе, своевременно 
и в полном объёме выплачивать муниципальному служащему 
денежное содержание и предоставить ему социальные гарантии 
в соответствии с действующим законодательством и настоящим 
трудовым договором.

1.3. Муниципальный служащий замещает должность 
муниципальной службы в соответствии с должностями 
муниципальной службы в органах местного самоуправления 
Георгиевского городского округа Ставропольского края, 
отнесенную к ____________________ группе должностей.

  (наименование)
1.4. Дата начала исполнения должностных обязанностей 

____________. (число, месяц, год)

2. Права и обязанности муниципального служащего
2.1.Муниципальный служащий имеет права, 

предусмотренные статьёй 11 Федерального закона «О 
муниципальной службе в Российской Федерации» (далее – 
Федеральный закон), иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, Ставропольского края и Георгиевского 
городского округа Ставропольского края о муниципальной 
службе, в том числе право расторгнуть трудовой договор 
и уволиться с муниципальной службы по собственной 
инициативе, предупредив об этом работодателя в письменной 
форме за две недели.

2.2. Муниципальный служащий обязан исполнять 
обязанности, предусмотренные статьёй 12 Федерального 
закона, в том числе соблюдать ограничения, выполнять 
обязательства и требования к служебному поведению, не 
нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом 
и другими законами.

3. Права и обязанности работодателя
3.1. Работодатель имеет право:
1) требовать от муниципального служащего исполнения 

должностных обязанностей, возложенных на него 
настоящим трудовым договором, должностной инструкцией 
муниципального служащего, а также соблюдения служебного 
распорядка ___________________________________________;

наименование муниципального органа

2) поощрять муниципального служащего за безупречное и 
эффективное исполнение должностных обязанностей;

3) привлекать муниципального служащего к дисциплинарной 
ответственности в случае совершения им дисциплинарного 
проступка;

4)реализовывать иные права, предусмотренные действующим 
законодательством.

3.2. Работодатель обязан:
1) обеспечить муниципальному служащему организационно-

технические условия, необходимые для исполнения 
должностных обязанностей;

2) обеспечить предоставление муниципальному служащему 
гарантий, установленных Федеральным законом, иными 
нормативными правовыми актами и настоящим трудовым 
договором;

3) соблюдать законодательство Российской Федерации и 
законодательство Ставропольского края о муниципальной 
службе, требования муниципальных правовых актов 
Георгиевского городского округа Ставропольского края и 
условия настоящего трудового договора;

4) исполнять иные обязанности, предусмотренные 
действующим законодательством.

4. Оплата труда 
4.1. Муниципальному служащему устанавливается:
а) денежное содержание, которое состоит из:
должностного оклада в размере _____________ рублей в 

месяц;
ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу 

лет, установленной в соответствии с Положением о порядке 
и условиях выплаты ежемесячных надбавок к должностному 
окладу Главы Георгиевского городского округа Ставропольского 
края, председателя Думы Георгиевского городского округа 
Ставропольского края, заместителя председателя Думы 
Георгиевского городского округа Ставропольского края 
и должностному окладу лицам, замещающим должности 
муниципальной службы в Ставропольском крае в органах 
местного самоуправления Георгиевского городского округа 
Ставропольского края, за выслугу лет;

ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые 
условия муниципальной службы в размере ____ процентов 
должностного оклада;

ежемесячной процентной надбавки к должностному окладу 
за работу со сведениями, составляющими государственную 
тайну, в размере ____ процентов должностного оклада;

премий и материальной помощи в соответствии с 
Положением о размерах и порядке выплаты ежемесячных 
и иных дополнительных выплат, премировании выборных 
должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих 
свои полномочия на постоянной основе, и муниципальных 
служащих, замещающих должности муниципальной службы 
в Думе и администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края;

ежемесячного денежного поощрения в размере ____ 
должностных окладов;

других выплат, предусмотренных действующим 
законодательством.

    
5. Служебное время и время отдыха
5.1. Муниципальному служащему устанавливается ________

_____________________________________________________.
(нормальная продолжительность служебного времени, 

ненормированный служебный день, сокращённая 
продолжительность служебного времени)

5.2. Муниципальному служащему предоставляются:
1) ежегодный основной оплачиваемый отпуск 

продолжительностью ___ календарных дней;
2) ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск 

за выслугу лет в соответствии с законодательством 
Ставропольского края о муниципальной службе.

3) ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск 
за ненормированный рабочий день в соответствии с 
Коллективным договором____________________

                          (наименование органа)
6. Срок действия трудового договора
6.1. Трудовой договор заключается:
а) на неопределённый срок;
б) на определённый срок (от одного года до пяти лет)
____________________________________________________
 (указать конкретный срок служебного контракта и причину 

(правовое основание) заключения срочного контракта)

7. Условия профессиональной служебной деятельности, 
гарантии, 

компенсации и льготы в связи с профессиональной 
служебной деятельностью

7.1.Муниципальному служащему обеспечиваются 
надлежащие организационно-технические условия, 
необходимые для исполнения должностных обязанностей: ____
_____________________________________________________.

           (оборудование служебного места средствами связи, 
оргтехникой, доступ к информационным системам и т.д.)

7.2. Муниципальному служащему предоставляются 
основные гарантии, указанные в статье 23 Федерального 
закона, и дополнительные гарантии, указанные в статье 
11 Закона Ставропольского края «Об отдельных вопросах 
муниципальной службы в Ставропольском крае».

8. Иные условия трудового договора
8.1. Муниципальный служащий подлежит обязательному 

страхованию, предусмотренному законодательством 
Российской Федерации.

8.2. Иные условия трудового договора: ___________________
________________________________.

9. Ответственность сторон трудового договора. Изменение 
и дополнение трудового договора. Прекращение трудового 
договора

9.1. Работодатель и муниципальный служащий несут 
ответственность за неисполнение или ненадлежащее 
исполнение взятых на себя обязанностей и обязательств в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и 
законодательством Ставропольского края.

9.2. Запрещается требовать от муниципального служащего 
исполнения должностных обязанностей, не установленных 
настоящим трудовым договором и должностной инструкцией 
муниципального служащего.

9.3. Изменения и дополнения могут быть внесены в настоящий 
трудовой договор по соглашению сторон в следующих случаях:

1) при изменении законодательства Российской Федерации и 
законодательства Ставропольского края;

2) по инициативе любой из сторон настоящего трудового 
договора.

При изменении работодателем существенных условий 
настоящего трудового договора муниципальный служащий 
уведомляется об этом в письменной форме не позднее, чем за 
два месяца до их изменения.

9.4. Изменения и дополнения, вносимые в настоящий 
трудовой договор, оформляются в виде письменных 
дополнительных соглашений, которые являются неотъемлемой 
частью настоящего трудового договора.

9.5. Настоящий трудовой договор может быть прекращён по 
основаниям, предусмотренным законодательством Российской 
Федерации и законодательством Ставропольского края о 
муниципальной службе.

10. Разрешение споров и разногласий
Споры и разногласия по настоящему трудовому договору 

разрешаются по соглашению сторон, а в случае если согласие 
не достигнуто, – в порядке, предусмотренном действующим 
законодательством.

11. Заключительные положения

Настоящий трудовой договор составлен в двух экземплярах. 
Один экземпляр хранится работодателем в личном деле 
муниципального служащего, второй – у муниципального 
служащего. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую 
силу.

12. Подписи сторон

Работодатель
_______________________________
                               (должность)
_______________________________ 
                                 (ФИО)
_______________________________
                               (подпись)
«_____»_____________ 20___г.

М.П. Муниципальный служащий
_________________  ______________ 
                    (ФИО)                               (подпись)
«_____»__________________ 20___г.

Паспорт
Серия_________  № _____________
Выдан _________________________
                                                   (кем, когда)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласии субъекта на обработку его персональных данных

Я , _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
__, проживающий(-ая) по адресу _______________
____________________________________________ 
___________________________, паспорт серии______, номер 
_____________, выдан _______________________________
__________________________________________________
__________________________ «____»______________года, 
в целях обеспечения соблюдения положений  Конституции 
Российской Федерации, в соответствии с Федеральным 
законом «О персональных данных от 27 июля 2006 года № 
152-ФЗ, Федерального закона «О муниципальной службе 
в Российской Федерации» от 2 марта 2007 года, Трудового 
законодательства и иных нормативно-правовых актов, 
содействия в трудоустройстве, обучении, продвижении 
по службе, обеспечении личной безопасности субъекта 
персональных данных, даю свое согласие управлению сельского 
хозяйства администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края , по адресу: 357819, Ставропольский 
край, Георгиевский район, пос. Новый, ул. Садовая ,4, на 
обработку моих персональных данных, а именно:

• ФИО • Адрес • 
Образование

• Дата рождения • 
Паспортные данные • Доходы

• Место рождения • Семейное 
положение • Профессия

Перечень действий, осуществляемых с персональными 
данными: сбор, систематизация, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, 
обезличивание, блокирование, уничтожение;

Управление сельского хозяйства администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края 
осуществляет смешанную обработку персональных данных, 
с применением электронно-вычислительных средств или без 
использования таких средств, передачу по внутренней сети и 
передачу в сеть интернет.

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует 
до дня прекращения отношений. Действие настоящего согласия 
прекращается досрочно в случае принятия оператором решения 
о прекращении обработки персональных данных и/или 
уничтожения документов, содержащих персональные данные.

Согласие может быть отозвано мною в любое время на 
основании моего письменного заявления.

«____»_____________20___года            ________________
                                                                          (подпись)


