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Очередное планерное совещание 
под председательством Главы Геор-
гиевского городского округа Максима 
Клетина началось традиционно: с по-
здравлений и награждений. 

Благодарственное письмо, празднич-
ный букет и массу наилучших пожеланий 
по поводу дня  рождения получил от Гла-
вы округа заместитель начальника Отдела 
МВД России по Георгиевскому городскому 
округу Юрий Мухин. 

За большой вклад в развитие округа, а 
также за достижение высоких  трудовых 
показателей ряд сотрудников администра-
ции отмечены правительственными и ве-
домственными наградами. 

Медалью за доблестный труд III степени 
награждена  Ольга Батьканова, консультант 
отдела кадров и муниципальной службы, 
Грамоту  губернатора Ставропольского 
края получила Наталья Степаненко, По-
четной грамотой Георгиевского городского 
округа награждена Юлия Дзиова (на фото), 
начальник управления экономического 
развития и торговли. Она же Агентством 
социальных инвестиций и инноваций от-
мечена Благодарностью за плодотворную 
работу по развитию программы «Детский 
форсайт».

Почетные грамоты минэкономразвития 
Ставропольского края  торжественно вру-
чены Давиду Дряеву (СерДиТелеком) и 
Ольге Махуковой (мясокомбинат «Олим-
пия»).

Также Глава округа сообщил о произо-
шедших кадровых изменениях.  Теперь 
Александрийский и Подгорненский терри-
ториальные отделы возглавляют новые ру-
ководители – Владимир Варнавский и Анна 
Сибилева, а исполнение обязанностей 
заместителя главы администрации возло-
жено на начальника управления сельским 
хозяйством Сергея Гвоздецкого. 

О финансово-бюджетной 
ситуации в округе и не только…
Далее, приступая к рассмотрению рабо-

чих вопросов, с докладом выступила глав-
ный распорядитель окружных финансов 
Ирина Дубовикова. 

Не без гордости она отметила, что по 
итогам оценки качества управления бюд-
жетным процессом, управления расходами 
и муниципальным долгом, качества бюд-

жетного планирования и исполнения бюд-
жета за 2018 год, Георгиевский городской 
округ стал победителем конкурса, занял 
первое место и получил диплом I степени! 

В первом полугодии в окружной бюджет 
поступило 276,7 млн.руб, что значительно 
превышает плановые цифры. Темпы роста 
наполнения казны по сравнению с прошло-
годними увеличены на 8%. Особое внима-
ние она акцентировала на программе «Оз-
доровление муниципальных финансов», 
участие в которой позволит округу рас-
считывать на получение дополнительных 

 ИТОГИ, ПЛАНЫ 
И НОВЫЕ ПРОЕКТЫ

дотаций.
Ирина Игоревна ознакомила руководите-

лей с законодательными новациями, всту-
пающими в силу с будущего года. Теперь 
на участие в программе софинансирова-
ния смогут рассчитывать и те населенные 
пункты, численность жителей в которых 

составляет до 500 
человек.

Глава округа дал 
поручение соответ-
ствующим струк-
турам еще больше 
активизировать ра-
боту по внедрению в 
жизнь данного про-
екта и в 2020 году 
увеличить число ре-
ализуемых проектов 
по благоустройству 
– до двадцати.

  Ситуацию в 
сфере ЖКХ осве-
тил руководитель 
структурного под-
разделения Олег 
Зевакин: «В целом 
работы по исполне-
нию контрактных 
обязательств на ре-

монт участка дороги Александрийская-Но-
воульяновский, рекреационной зоны Кали-
нина-Батакская, площади Победы ведутся 
по графику, параллельно с этим соответ-
ствующие службы устраняют последствия 
урагана, пронесшегося в конце прошлой 
недели».

О подготовке к предстоящим масштаб-
ным культурно-массовым мероприятиям на 
территории округа  рассказала исполняю-
щая обязанности заместителя главы адми-
нистрации-начальника управления инфор-
мационной и аналитической работы Юлия 

Логинова.  
Начальник управления образования и мо-

лодёжной политики администрации округа 
Елена Тумоян рассказала о результатах 
итоговой аттестации в образовательных уч-
реждениях. 

 Они просто отличные! 100% результаты 
показали семь человек. Лучшими знатока-
ми по химии в этом году стали 4 человека, 
а русский язык с наивысшими баллами сда-
ли 3 выпускника. Большое количество уча-
щихся набрали 90 баллов и выше.

- Это довольно высокие показатели и 
достигнуты они совместными усилиями 
учеников, преподавателей и, конечно, ро-
дителей, - отметила Елена Артемовна и 
отдельно остановилась на  новациях, вне-
дренных в сфере образования.

- «Проект «Современная школа» запущен 
в трех самых больших по числу обучаю-
щихся сельских школах округа. На их базе 
создаются Центры образования цифрового 
и гуманитарного профилей «Точка роста». 
Уже проведена подготовительная работа 
для реализации основных и дополнитель-
ных образовательных программ цифрово-
го, естественнонаучного, технического и 
гуманитарного профилей, - пояснила Елена 
Тумоян. - На территории округа продол-
жается летняя оздоровительная компания. 
Ремонтные работы в учреждениях образо-
вания ведутся в плановом режиме.

Заместитель начальника Отдела МВД 
России по Георгиевскому городскому окру-
гу Юрий Мухин доложил о том, что уже  
прошедшие массовые мероприятия на тер-
ритории округа, благодаря слаженной ра-
боте муниципалитета и правоохранитель-
ных органов, прошли без чрезвычайных 
ситуаций. Но, к сожалению, по-прежнему 
особую тревогу вызывают случаи мошен-
ничества. Особенно это касается людей, 
часто пользующихся интернет-магазинами 
и сетевым маркетингом. 

Заместитель председателя окружной 
Думы Алексей Курбанов сообщил на пла-
нерке, что 24-25 июля пройдут заседания 
постоянных комиссий, а 31 июля депутаты 
Думы соберутся на очередное заседание.

1 июля в России отмечается памятная дата – День ветеранов боевых действий. Праздник неофициаль-
ный, однако, среди всех других дат  по-особому значимый.

   Максим Клетин совместно с георгиевским Союзом ветеранов Афганистана «Саланг» провел встречу 
с родственниками бойцов, отдавших жизнь при исполнении воинского и служебного долга во имя мира 
и спокойствия на земле.Они обсудили проблемы социальной защиты родственников погибших.

Родители, вдовы, дети военнослужащих и сотрудников силовых структур признались, что зачастую не 
могут дождаться даже положенных путевок в санаторий и военный госпиталь.

Еще один важный вопрос – увековечение памяти погибших воинов: открытие и обновление Памятных 
Досок, переименование улиц... 

Максим Викторович уточнил, что бюджет округа не предусматривает такого вида расходов, но му-
ниципалитет готов рассмотреть предложения и просьбы, оказать адресную помощь и поддержку для 
реализации подобных инициатив.

Встреча прошла на высокой эмоциональной ноте. Несмотря на то, что поводом для нее послужили пе-
чальные события, матери и вдовы были в большинстве своем единодушны: такие встречи необходимы, 
они не дают замкнуться в своем одиночестве и горе, позволяют почувствовать поддержку общества и 
обрести силы для дальнейшей жизни.

ТАКИЕ ВСТРЕЧИ 
НЕОБХОДИМЫ

День, по-особому значимый



пальной службы в  органах местного самоуправления 
Георгиевского городского округа Ставропольского 
края, дата и номер этого акта)

настоящий трудовой договор о нижеследующем:

1. Общие положения
1.1. По настоящему трудовому договору муници-

пальный служащий берёт на себя обязательства, свя-
занные с замещением должности муниципальной 
службы в органах местного самоуправления Георги-
евского городского округа Ставропольского края, а 
работодатель обязуется обеспечить муниципальному 
служащему прохождение муниципальной службы в 
соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о муниципальной службе в Российской Феде-
рации.

1.2. Муниципальный служащий обязуется испол-
нять должностные обязанности по должности _____
_________________________________

(наименования должности и органа местного самоу-
правления, органа администрации) 

в соответствии с прилагаемой к настоящему трудо-
вому договору должностной  инструкцией и соблю-
дать служебный распорядок _____________________
____________________________________,

(наименование муниципального органа)
а работодатель обязуется обеспечить муниципально-

му служащему замещение должности муниципальной 
службы в органах местного самоуправления Георгиев-
ского городского округа Ставропольского края в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации 
и законодательством Ставропольского края о муни-
ципальной службе, своевременно и в полном объёме 
выплачивать муниципальному служащему денежное 
содержание  и предоставить ему социальные гарантии 
в соответствии с действующим законодательством и 
настоящим трудовым договором.

1.3. Муниципальный служащий замещает должность 
муниципальной службы в соответствии с должностя-
ми муниципальной службы  в органах местного само-
управления Георгиевского городского округа Ставро-
польского края, отнесенную к ____________________ 
группе  должностей.

  (наименование)
1.4. Дата начала исполнения должностных обязан-

ностей __________________________.
                   (число, месяц, год)

2. Права и обязанности 
муниципального служащего

2.1. Муниципальный служащий имеет права, пред-
усмотренные статьёй 11 Федерального закона «О 
муниципальной службе в Российской Федерации» 
(далее – Федеральный закон), иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, Ставро-
польского края и Георгиевского городского округа 
Ставропольского края о муниципальной службе, в том 
числе право расторгнуть трудовой договор и уволить-
ся с муниципальной службы по собственной инициа-
тиве, предупредив об этом работодателя в письменной 
форме за две недели.

2.2. Муниципальный служащий обязан исполнять 
обязанности, предусмотренные статьёй 12 Федераль-
ного закона, в том числе соблюдать ограничения, вы-
полнять обязательства и требования к служебному по-
ведению, не нарушать запреты, которые установлены 
Федеральным законом и другими законами.

3. Права и обязанности работодателя
3.1. Работодатель имеет право:
1) требовать от муниципального служащего испол-

нения должностных обязанностей, возложенных на 
него настоящим трудовым договором, должностной 
инструкцией муниципального служащего, а также со-
блюдения служебного распорядка _________________
_______________________________ 

наименование муниципального органа
2) поощрять муниципального служащего за безу-

пречное и эффективное исполнение должностных 
обязанностей;

3) привлекать муниципального служащего к дисци-
плинарной ответственности в случае совершения им 
дисциплинарного проступка;

4) реализовывать иные права, предусмотренные дей-
ствующим законодательством.

3.2. Работодатель обязан:
1) обеспечить муниципальному служащему орга-

низационно-технические условия, необходимые для 
исполнения должностных обязанностей;

2) обеспечить предоставление муниципальному 
служащему гарантий, установленных Федеральным 
законом, иными нормативными правовыми актами и 
настоящим трудовым договором;

3) соблюдать законодательство Российской Феде-
рации и законодательство Ставропольского края о 
муниципальной службе, требования муниципальных 
правовых актов Георгиевского городского округа 
Ставропольского края и условия настоящего трудово-
го договора;

4) исполнять иные обязанности, предусмотренные 
действующим законодательством.

4. Оплата труда 
4.1. Муниципальному служащему ус¬танавливает-

ся:
а) денежное содержание, которое состоит из:
должностного оклада в размере _____________ ру-

блей в месяц;
ежемесячной надбавки к должностному окладу за 

выслугу лет, установленной в соответствии с Поло-
жением о размерах и порядке выплаты ежемесячных 
и иных дополнительных выплат, премировании вы-
борных должностных лиц местного самоуправления, 
осуществляющих свои пол-номочия на постоянной 
основе, и муниципальных служащих, замещающих 
должности муниципальной службы в  Думе и адми-
нистрации Георгиевского городского округа Ставро-
польского края;

ежемесячной надбавки к должностному окладу за 
особые условия муниципальной службы в размере 
____ процентов должностного оклада;

ежемесячной процентной надбавки к должностному 
окладу за работу со сведениями, составляющими го-
сударственную тайну, в размере ____ процентов долж-
ностного оклада;

премий и материальной помощи в соответствии с 
Положением о размерах и порядке выплаты ежемесяч-

рядке проведения экспертизы нормативных правовых 
актов Ставропольского края, нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления муниципаль-
ных образований Ставропольского края»;

Устав Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края.

Должен уметь:
прогнозировать последствия принимаемых управ-

ленческих решений, анализировать и контролировать 
ход их выполнения, видеть перспективу;

самостоятельно принимать решения, готовность 
брать на себя ответственность за принятые решения и 
действия, а также их последствия;

находить эффективные способы решения в кон-
фликтных ситуациях;

определить потребность в информации, проводить 
анализ и представлять результаты аналитической об-
работки информации;

проводить пресс-конференции, интервью и иные ме-
роприятия с участием средств массовой информации;

оценивать коррупционные риски; 
организовывать совместную деятельность управ-

ленческих структур;
организовывать работу по эффективному взаимо-

действию с государственными органами;
работать на компьютере, в том числе в информаци-

онно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
умение вести деловые переговоры;
соблюдать этику делового общения при взаимодей-

ствии с гражданами;
руководить подчиненными, эффективно планиро-

вать работу и контролировать её выполнение;
оперативно принимать и реализовывать управленче-

ские решения.

Для участия в конкурсе необходимо 
представить следующие  документы:
1) личное заявление; 
2) заполненную и подписанную анкету по форме, 

установленной Правительством Российской Федера-
ции, с приложением фотографии;

3) копию паспорта или заменяющего его документ 
(соответствующий документ предъявляется лично по 
прибытии на конкурс);

4) документы, подтверждающие необходимое про-
фессиональное образование и стаж работы:

- копию трудовой книжки (за исключением случаев, 
когда служебная (трудовая) деятельность осуществля-
ется впервые) или иные документы, подтверждающие 
(служебную) деятельность гражданина;

- копии документов о профессиональном образова-
нии; 

5) заключение медицинского учреждения об отсут-
ствии заболевания, пре-пятствующего поступлению 
на муниципальную службу по учетной форме № 001-
ГС/у, утвержденной Приказом Министерства здраво-
охранения и социального развития Россий-ской Феде-
рации от 14 декабря 2009 г. № 984н;

6) сведения о своих доходах, об имуществе и обя-
зательствах имущественного характера, а также 
сведения о доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера своих супруги (супруга) и 
несовершеннолетних детей (сведения предоставляют-
ся по утвержденной Указом Президента Российской 
Федерации от 23 июня 2014 г.  № 460 форме справки 
о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера или с использованием 
специального программного обеспечения «Справка 
БК», размещенного на официальном сайте Прези-
дента Российской Федерации по ссылке  http://www.
kremlin.ru/structure/additional/12;

7)сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов 
в информационно-телекоммуникационной сети “Ин-
тернет”, на которых государственным гражданским 
служащим или муниципальным служащим, гражда-
нином Российской Федерации,

претендующим на замещение должности государ-
ственной гражданской службы Российской Федера-
ции или муниципальной службы, размещались обще-
доступная информация, а также данные, позволяющие 
его идентифицировать, по форме, утвержденной рас-
поряжением Правительства Ставропольского края от 
28 декабря 2016 г. № 2867-р;

8) заявление о согласии субъекта на обработку его 
персональных данных.

Документы, необходимые для участия в конкурсе, 
принимаются до 29 июля 2019 года включительно по 
адресу: г. Георгиевск, пл. Победы, 1 (3 этаж, кабинет 
№ 46, в рабочие дни с 09.00 часов до 18.00 часов (вре-
мя московское), перерыв с 13.00 часов до 14.00 часов 
(время московское), в выходные  и праздничные дни 
прием документов не осу-ществляется). 

Информацию о конкурсе можно получить по теле-
фону: 8(87951)2-48-60, на официальном сайте Геор-
гиевского городского округа Ставропольского края 
- http://www.georgievsk.ru/, по электронной почте - 
adm_kadrii@mail.ru).

Конкурс будет проводиться 30 июля 2019 года в 
11.00 часов (время московское) по адресу: г. Георги-
евск, пл. Победы, 1 (4 этаж, кабинет № 75). 

       ФОРМА ТРУДОВОГО ДОГОВОРА 
с муниципальным служащим, замещающим долж-

ность муниципальной службы в органах местного са-
моуправления Георгиевского городского округа Став-
ропольского края

г. Георгиевск   «____»___________ 20___года

Представитель нанимателя в лице
______________________________________
(наименование должности,  Ф.И.О. руководителя 

органа местного самоуправления Георгиевского го-
родского округа Ставропольского края, органа адми-
нистрации Георгиевского городского округа Ставро-
польского края, обладающего правами юридического 
лица)______________________________________, 
действующий на основании Устава Георгиевского го-
родского округа Ставропольского края, именуемый  в 
дальнейшем «работодатель», с одной стороны и граж-
данин Российской Федерации

_________________________________________,
                            (Ф.И.О.)
именуемый в дальнейшем «муниципальный слу-

жащий», с другой стороны, заключили на осно-
ве_______________________________________

 (вид муниципального правового акта о назначении 
муниципального служащего на должность муници-
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ных и иных дополнительных выплат, премировании 
выборных должностных лиц местного самоуправле-
ния, осуществляющих свои полномочия на постоян-
ной основе, и муниципальных служащих, замеща-
ющих должности муниципальной службы в  Думе 
и администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края;

ежемесячного денежного поощрения в размере ____ 
должностных окладов;

других выплат, предусмотренных действующим за-
конодательством.

    
5. Служебное время и время отдыха
5.1. Муниципальному служащему устанавливается 

_________________________________________.
(нормальная продолжительность служебного време-

ни, ненормированный служебный день, сокращённая 
продолжительность служебного времени)

5.2. Муниципальному служащему предоставляются:
1) ежегодный основной оплачиваемый отпуск про-

должительностью ___ календарных дней;
2) ежегодный дополнительный оплачиваемый от-

пуск за выслугу лет в соответствии с законодатель-
ством Ставропольского края о муниципаль-ной служ-
бе.

3) ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск 
за ненормированный рабочий день в соответствии с 
Коллективным договором____________________

     (наименование органа)

6. Срок действия трудового договора
6.1. Трудовой договор заключается:
а) на неопределённый срок;
б) на определённый срок (от одного года до пяти лет)
_________________________________________
(указать конкретный срок служебного контракта и 

причину (правовое основание) заключения срочного 
контракта)

7. Условия профессиональной служебной деятель-
ности, гарантии, 

компенсации и льготы в связи с профессиональной 
служебной деятельностью

7.1. Муниципальному   служащему     обеспечива-
ются     надлежащие организационно-технические  ус-
ловия,  необходимые  для  исполнения должностных 
обязанностей: _____________________________.

(оборудование служебного места средствами связи, 
оргтехникой, доступ к информационным системам и 
т.д.)

7.2. Муниципальному служащему предоставляются 
основные гарантии, указанные в статье 23 Федераль-
ного закона, и дополнительные гарантии, указанные 
в статье 11 Закона Ставропольского края «Об отдель-
ных вопросах муниципальной службы в Ставрополь-
ском крае».

8. Иные условия трудового договора
8.1. Муниципальный служащий подлежит обяза-

тельному страхованию, предусмотренному законода-
тельством Российской Федерации.

8.2. Иные условия трудового договора: ___________
_______________________________________.

9. Ответственность сторон трудового договора. Из-
менение и дополнение трудового договора. Прекраще-
ние трудового договора

9.1. Работодатель и муниципальный служащий 
несут ответственность за неисполнение или ненад-
лежащее исполнение взятых на себя обязанностей и 
обязательств в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации и законодательством Ставрополь-
ского края.

9.2. Запрещается требовать от муниципального 
служащего исполнения должностных обязанностей, 
не установленных настоящим трудовым договором и 
должностной инструкцией муниципального служа-
щего.

9.3. Изменения и дополнения могут быть внесены в 
настоящий трудовой договор по соглашению сторон в 
следующих случаях:

1) при изменении законодательства Российской Фе-
дерации и законодательства Ставропольского края;

2) по инициативе любой из сторон настоящего тру-
дового договора.

При изменении работодателем существенных усло-
вий настоящего трудового договора муниципальный 
служащий уведомляется об этом в письменной форме 
не позднее, чем за два месяца до их изменения.

9.4. Изменения и дополнения, вносимые в настоя-
щий трудовой договор, оформляются в виде письмен-
ных дополнительных соглашений, кото-рые являются 
неотъемлемой частью настоящего трудового догово-
ра.

9.5. Настоящий трудовой договор может быть 
прекращён по основаниям, предусмотренным зако-
нодательством Российской Федерации и законода-
тельством Ставропольского края о муниципальной 
службе.

10. Разрешение споров и разногласий
Споры и разногласия по настоящему трудовому до-

говору разрешаются по соглашению сторон, а в случае 
если согласие не достигнуто, – в порядке, предусмо-
тренном действующим законодательством.

11. Заключительные положения
Настоящий трудовой договор составлен в двух эк-

земплярах. Один экземпляр хранится работодателем в 
личном деле муниципального служащего, второй – у 
муниципального служащего. Оба экземпляра имеют 
одинаковую юридическую силу.

12. Подписи сторон

Работодатель
________________________
                         (должность)
_______________________ 
                                 (ФИО)
_______________________
                               (подпись)
«___»___________ 20___г.

М.П. 

Муниципальный служащий
________________
 (ФИО)           (подпись)
«_____»_________ 20___г.

Паспорт
Серия______№ ________
Выдан ___________________
          (кем, когда)

Официально
Администрация Георгиевского городского 
округа Ставропольского края  объявляет

конкурс на замещение вакантной должности 
муниципальной службы

Заместитель главы администрации - 
начальник управления сельского  хозяйства 
администрации Георгиевского городского 

округа Ставропольского края:
Требования к конкурсантам: высшее профессио-

нальное образование не ниже уровня специалитета, 
магистратуры по одному из направлений подготовки: 
«Экономика», «Экономика и управление», «Экономи-
ка и организация сельскохозяйственного про-извод-
ства», «Юриспруденция»; 

наличие не менее четырех лет стажа муниципальной 
службы или стажа работы по специальности, направ-
лению подготовки. 

 Краткое описание должностных 
обязанностей: 
осуществление на территории Георгиевского го-

родского округа государственной и муниципальной 
политики в области сельского хозяйства. Разработка и 
координация осуществления направлений и меропри-
ятий комплексных и целевых программ, направлен-
ных на обеспечение развития сельского хозяйства, пи-
щевой и перерабатывающей промышленности в целях 
повышения эффективности производства, качества и 
конкурентоспособности продукции, формирования 
производственной инфраструктуры;

оказание методической, консультативной и орга-
низационной помощи сельскохо-зяйственным пред-
приятиям, крестьянским (фермерским) хозяйствам, 
населению городского округа, имеющим личные под-
собные хозяйства, другим хозяйствующим субъектам 
независимо от формы собственности и ведомственной 
принадлежности по вопросам, относящимся к компе-
тенции управления;

приём граждан, своевременное рассмотрение уст-
ных и письменных обращений граждан, обществен-
ных объединений, предприятий, учреждений, иных 
организаций, государственных органов и органов 
местного самоуправления Георгиевского городского 
округа Ставропольского края (далее – органы местно-
го самоуправления Георгиевского городского округа), 
принятие решений по обращениям в порядке, уста-
новленном законодательством;

организация реализации федеральных, краевых и 
муниципальных программ, планов и мероприятий в 
сфере агропромышленного комплекса Георгиевского 
городского округа;

осуществление координации деятельности сель-
скохозяйственного производства в организациях и 
предприятиях, крестьянских (фермерских) и личных 
подсобных хозяйствах, производств пищевой и пере-
рабатывающей промышленности, в том числе хлеба и 
хлебобулочных изделий, руководствуясь в своей рабо-
те федеральными законами «О личном подсобном хо-
зяйстве» и «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

взаимодействие с министерством сельского хозяй-
ства Ставропольского края, инспекцией Федеральной 
налоговой службы России по г. Георгиевску, мини-
стерством экономического развития Ставропольского 
края и иными органами по вопросам банкротства ор-
ганизаций и предприятий агропромыш¬ленного ком-
плекса Георгиевского городского округа;

осуществление иных функций в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации, законода-
тельством Ставропольского края и муниципальными 
правовыми актами Георгиевского городского округа 
Ставропольского края.

Знания и умения:
Должен знать:
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Уголовный кодекс Российской Федерации;
Кодекс Российской Федерации  об  административ-

ных  правонарушениях;
Бюджетный кодекс Российской Федерации;
Налоговый кодекс Российской Федерации;
Трудовой кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон Российской Федерации от 27 

июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

Федеральный закон Российской Федерации от 5 
апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О кон-рактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд»; 

Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции»;

Федеральный закон от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О 
некоммерческих организациях»; 

Федеральный закон от 28 июня 2014 г. № 172-ФЗ «О 
стратегическом планировании в Российской Федера-
ции»;

Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ 
«Об общих принципах органи-зации местного самоу-
правления в Российской Федерации»;

Закон Российской Федерации от  21 июля  
1993 г. №  5485-1 «О государственной тайне»; 

Постановление Правительства Российской Феде-
рации от 4 сентября 1995 г. № 870 «Об утверждении 
правил отнесения сведений, составляющих государ-
ственную тайну, к различным степеням секретности»;

Закон Ставропольского края от 12 октября 1994 г. № 
6-кз «Устав (Основной закон) Ставропольского края»;

Закон Ставропольского края от 24 декабря 2007 г. № 
78-кз «Об отдельных вопросах муниципальной служ-
бы в Ставропольском крае»;

Закон Ставропольского края от 2 марта 2005 г. № 
12-кз «О местном самоуправлении в Ставропольском 
крае»;

Закон Ставропольского края от 4 мая 2009 г. № 25-
кз «О противодействии коррупции в Ставропольском 
крае»;

Закон Ставропольского края от 31 декабря 2004 г. 
№119-кз «О наделении органов местного самоуправ-
ления муниципальных образований в Ставропольском 
крае отдельными государственными полномочиями 
Ставропольского края в области сельского хозяйства»; 

Закон Ставропольского края от 6 мая 2014 г. № 34-
кз «О порядке проведения оценки регулирующего 
воздействия проектов нормативных правовых актов 
Ставропольского края, проектов нормативных пра-
вовых актов органов местного самоуправления муни-
ципальных образований Ставропольского края и по-
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Официально
 Продолжение. Начало в №44(1177) от 28 июня 2019г.

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации  Георгиевского городского

округа Ставропольского края  от 13 мая 2019 г. № 1417

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) 
земельных участков, находящихся в государственной или муни-
ципальной собственности, и земельных участков, находящихся 
в частной собственности»

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг, и которые 
заявитель вправе представить, а также способы их получения 
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления (бланки, формы обращений, заявлений и иных 
документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением 
муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к 
регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных 
документов установлены актами Президента Российской Фе-
дерации или Правительства Российской Федерации, а также 
случаев, когда законодательством Российской Федерации пред-
усмотрена свободная форма подачи этих документов). Непред-
ставление заявителем указанных документов не является осно-
ванием для отказа заявителю в предоставлении услуги.
2.7.1. Для получения муниципальной услуги в части приня-

тия реше-ния о перераспределении земель и (или) земельных 
участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, и земельных участков, находящихся в частной 
собственности заявитель вправе представить в управление сле-
дующие документы: 
выписку из Единого государственного реестра юридических 

лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;
выписку из единого государственного реестра недвижимости 

на зе-мельный участок, принадлежащий заявителю;
утвержденный проект межевания территории.
2.7.2. Для получения муниципальной услуги в части заключе-

ния со-глашения о перераспределении земель и (или) земель-
ных участков, нахо-дящихся в государственной или муници-
пальной собственности, и земельных участков, находящихся в 
частной собственности заявитель вправе представить в управ-
ление следующие документы: 
утвержденный проект межевания территории.
2.7.3. Документы, указанные в подпунктах 2.7.1, 2.7.2 запра-

шиваются управлением в порядке межведомственного взаимо-
действия, если заявитель не представил указанные документы 
самостоятельно.
2.7.4. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 

статьи 7 Федерального закона, установлен запрет требовать от 
заявителя:
представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответ-

ствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении государственных органов, предоставляющих 
государственную услугу, иных государственных орга-нов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государствен-
ных или муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных 
услуг».
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги является: 
документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, 

имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, не-
расшифрованные сокращения, исправления, за исключением 
исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью 
уполномоченного лица; 
заявление не содержит сведений, установленных формой со-

гласно приложению 1 к административному регламенту;
к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 2.6 

административного регламента.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-

ния предоставления муниципальной услуги или отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги 
2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги в части принятия решения о перераспределении зе-
мель и (или) земельных участков, находящихся в государствен-
ной или муниципальной собственности, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности является:
1) запрос (заявление) о перераспределении земельных участ-

ков подан(о) в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 
39.28 Земельного кодекса РФ;
2) не представлено в письменной форме согласие землеполь-

зователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей 
исходных земельных участков, в случае, если земельные участ-
ки, которые предлагается перераспределить, обременены пра-
вами третьих лиц (такое согласие не требуется в случае, если 
перераспределение земельных участков осуществляется в обя-
зательном порядке на основании решения суда);
3) на земельном участке, на который возникает право частной 

собственности, в результате перераспределения земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и земель и 
(или) земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, будут расположены здание, со-
оружение, объект незавершенного строительства, находящиеся 
в государственной или муниципальной собственности, в соб-
ственности других граждан или юридических лиц, за исклю-
чением сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которого не завершено), которое размещается на условиях сер-
витута, или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 
39.36 Земельного кодекса РФ и наличие которого не препят-
ствует использованию земельного участка в соответствии с его 
разрешенным использованием;
4) проектом межевания территории или схемой расположе-

ния земельного участка предусматривается перераспределение 
земельного участка, находящегося в частной собственности, 
и земель и (или) земельных участков, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собственности и изъятых из 
оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, 
если такое перераспределение осуществляется в соответствии 
с проектом межевания территории с земельными участками, 
указан-ными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 настоящего Ко-
декса;
5) образование земельного участка или земельных участ-

ков предусматривается путем перераспределения земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и земель и 
(или) земельного участка, находящихся в муниципальной соб-
ственности и зарезервированных для государственных или му-
ниципальных нужд;
6) проектом межевания территории или схемой расположе-

ния земельного участка предусматривается перераспределение 
земельного участка, находящегося в частной собственности, 
и земельного участка, находящегося в муниципальной соб-
ственности и являющегося предметом аукциона, извещение о 
проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 
статьи 39.11 Земельного кодекса РФ, либо в отношении такого 
земельного участка принято решение о предварительном согла-
совании его предоставления, срок действия которого не истек;
7) образование земельного участка или земельных участ-

ков предусматривается путем перераспределения земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и (или) зе-

мельных участков, которые находятся в муниципальной соб-
ственности и в отношении которых подано заявление о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка 
или заявление о предоставлении земельного участка и не при-
нято решение об отказе в этом предварительном согласовании 
или этом предоставлении;
8) в результате перераспределения земельных участков пло-

щадь земельного участка, на который возникает право частной 
собственности, будет превышать установленные предельные 
максимальные размеры земельных участков;
9) образование земельного участка или земельных участ-

ков предусматривается путем перераспределения земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и земель, из 
которых возможно образовать самостоятельный участок без 
нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земель-
ного кодекса РФ, за исключением случаев перераспределения 
земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 
1 статьи 39.28 Земельного кодекса РФ;
10) границы земельного участка, находящегося в частной 

собственности, подлежат уточнению в соответствии с Феде-
ральным законом «О государственной регистрации недвижи-
мости»;
11) имеются основания для отказа в утверждении схемы рас-

положения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 
статьи 11.10 Земельного кодекса РФ, а именно:
несоответствие схемы расположения земельного участка ее 

форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые 
устанавливаются уполномоченным Правительством Россий-
ской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
полное или частичное совпадение местоположения земель-

ного участка, образование которого предусмотрено схемой его 
расположения, с местоположением земельного участка, образу-
емого в соответствии с ранее принятым решением об утверж-
дении схемы расположения земельного участка, срок действия 
которого не истек;
разработка схемы расположения земельного участка с нару-

шением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ 
требований к образуемым земельным участкам;
несоответствие схемы расположения земельного участка 

утвержденному проекту планировки территории, землеустро-
ительной документации, положению об особо охраняемой при-
родной территории;
расположение земельного участка, образование которого 

предусмотрено схемой расположения земельного участка, в 
границах территории, для которой утвержден проект межева-
ния территории;
12) приложенная к заявлению о перераспределении земельных 

участков схема расположения земельного участка разработана 
с нарушением требований к образуемым земельным участкам 
или не соответствует утвержденному проекту планировки тер-
ритории, землеустроительной документации, положению об 
особо охраняемой природной территории;
13) земельный участок, образование которого предусмотрено 

схемой расположения земельного участка, расположен в грани-
цах территории, в отношении которой утвержден проект меже-
вания территории.
2.9.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги в части заключение соглашения о перераспределе-
нии земель и (или) земельных участков, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности является:
площадь земельного участка, на который возникает право 

частной собственности, превышает площадь такого земельного 
участка, указанную в схеме расположения земельного участка 
или проекте межевания территории, в соответствии с которыми 
такой земельный участок был образован, более чем на десять 
процентов.
2.9.3. Основания для приостановления предоставления муни-

ципальной услуги отсутствуют.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-

зательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выда-
ваемых) иными организациями, участвующими в предоставле-
нии муниципальной услуги
Выполнение кадастровых работ в целях государственного 

кадастрового учета земельных участков, которые образуются 
в результате перераспределения, а также обращение с заявле-
нием о государственном кадастровом учете таких земельных 
участков.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной 

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муни-
ципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания госу-

дарственной пошлины или иной платы.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предо-

ставление услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы
Информация о порядке, размере и основании взимания платы 

за услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, включая информа-
цию о методике расчета размера такой платы предоставляется 
организациями, осуществляющими такие услуги.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

проса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, пре-
доставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предо-
ставления таких услуг
2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди заявителя, 

либо его представителя при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, получении результата предоставления 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.13.2. Ветераны Великой Отечественной войны, ветераны 

боевых действий, инвалиды Великой Отечественной войны и 
инвалиды боевых действий, инвалиды I и II групп, их законные 
представители, семьи, имеющие детей-инвалидов, граждане, 
подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы 
на Чернобыльской АЭС, принимаются вне очереди.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предо-

ставле-нии муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме
2.14.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги не может быть более 15 минут. 
2.14.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги регистрируется посредством внесения данных в инфор-
мационную систему.
2.14.3. В случае предоставления услуги в электронном виде 

регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день 
получения запроса (заявления) с присвоением регистрационно-
го номера, указанием даты и времени поступления.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполне-
ния запросов о предоставлении муниципальной услуги, инфор-
мационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления каждой муници-
пальной услуги, размещению и оформлению визуальной, тек-
стовой и мультимедийной информации о порядке предоставле-
ния такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для 
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется в здании ад-

министрации округа в помещениях управления. 
2.15.2. Здание администрации округа, в котором расположено 

управление оборудуется:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции.
2.15.3. Центральный вход в здание администрации округа обо-

рудован информационной табличкой (вывеской).
2.15.4. Служебный кабинет, предназначенный для приема за-

явителей оборудован информационными табличками (вывеска-
ми) с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности должностного лица 

или специалиста, осуществляющего предоставление муници-
пальной услуги;
времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.15.5. Помещение должно соответствовать санитарно - эпи-
демиоло-гическим правилам и нормативам «Гигиенические 
требования к персональным электронно-вычислительным 
машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», 
утвержденным Главным государственным санитарным врачом 
Российской Федерации 30 мая 2003 года.
2.15.6. Сектор ожидания и информирования заявителей дол-

жен соответствовать комфортным условиям для заявителей, 
оборудуется столами и стульями для возможности оформления 
обращения, а также информационным стендом (материалами).
2.15.7. Требования к размещению и оформлению визуальной, 

тек-стовой и мультимедийной информации:
информационный стенд должен содержать информацию, 

указанную в подпункте 1.3.2 настоящего административного 
регламента, в том числе образцы заполнения заявлений о пре-
доставлении муниципальной услуги и перечень документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной ус-
луги;
при недостаточном естественном освещении информацион-

ные стенды должны быть дополнительно освещены, высота 
шрифта основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда 
должна располагаться выше уровня глаз среднего человека. 
Шрифт должен быть четкий, цвет – яркий, контрастный к ос-
новному фону;
информация на информационных стендах должна быть распо-

ложена последовательно и логично.
2.15.8. При предоставлении муниципальной услуги выполня-

ются следующие меры по обеспечению условий доступности 
для инвалидов:
возможность беспрепятственного входа в помещение, в кото-

ром предоставляется услуга, и выхода из него;
содействие, при необходимости, инвалиду со стороны долж-

ностных лиц при входе в помещение и выходе из него;
оборудование прилегающей к зданию территории мест для 

парковки автотранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из 

него перед выходом на объекты;
возможность самостоятельного передвижения в помещении в 

целях доступа к месту предоставления услуги, а также с по-
мощью должностных лиц, участвующих в предоставлении 
услуги;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функций зрения и самостоятельного передвижения, в помеще-
нии;
проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих 

первичный контакт с получателями услуги, по вопросам рабо-
ты с инвалидами;
размещение носителей информации о порядке предостав-

ления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедея-
тельности, в том числе, при необходимости, дублируется для 
получения услуги звуковой и зрительной информацией, а также 
надписями, знаками и иной текстовой и графической инфор-
мацией, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля и на контрастном фоне;
обеспечение допуска на объект собаки – проводника при на-

личии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 
выданное по установленной форме;
оказание должностными лицами инвалидам необходимой по-

мощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме 
порядка предоставления и получения услуги, оформлением 
необходимых для ее предоставления документов, ознакомлени-
ем инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью 
действий, необходимых для получения услуги;
обеспечение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а 

также иного лица, владеющего жестовым языком;
предоставление инвалидам возможности получения муници-

пальной услуги в электронном виде.
2.15.9. Требования к помещениям, местам ожидания и приема 

заявителей в многофункциональном центре предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг.
Здание, в котором располагается многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных ус-
луг, оборудуется отдельным входом для свободного доступа 
заявителей в помещения, в том числе заявителей с ограничен-
ными возможностями передвижения.
Вход в здание многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг оборудуется инфор-
мационной табличкой, которая располагается рядом со входом 
и содержит следующую информацию о многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг:
наименование;
место нахождения;
режим работы;
номер телефона группы информационной поддержки много-

функционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг;
адрес электронной почты.
Выход из здания многофункционального центра предостав-

ления государственных и муниципальных услуг оборудуется 
соответствующим указателем.
Помещения многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, предназначенные 
для работы с заявителями, располагаются на первом этаже зда-
ния и имеют отдельный вход.
Помещения многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг состоят из несколь-
ких функциональных секторов (зон):
сектор информирования и ожидания;
сектор приема заявителей.
В секторе информирования и ожидания расположены:
окна специалистов отдела по работе с заявителями для осу-

ществле-ния информирования заявителей о предоставляемых 
услугах;
информационные стенды;
информационные киоски;
электронная система управления очередью;
платежный терминал;
места ожидания для посетителей.
В секторе приема заявителей расположены окна приема по-

сетителей.
Окна информирования и приема посетителей оснащены ин-

формационными табличками с указанием номера окна, фами-
лии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляю-
щего прием и выдачу документов.
2.15.10. Требования к размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке предо-
ставления услуги в многофункциональном центре предостав-
ления государственных и муниципальных услуг:
информационное табло;
информационные стенды, содержащие информацию, указан-

ную в подпункте 1.3.2 настоящего административного регла-
мента;
информационный киоск, обеспечивающий доступ к следую-

щей информации:
полной версии текста настоящего административного регла-

мента;
перечню документов, необходимых для получения услуг;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по 
предоставлению услуг.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной 

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность, возможность получения му-
ниципальной услуги в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, возмож-
ность либо невозможность получения муниципальной услуги 
в любом территориальном подразделении органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерри-
ториальный принцип), возможность получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с ис-
пользованием информационно-коммуникационных технологий
К показателям доступности и качества муниципальной услуги 

относятся:
1) своевременность (Св):
Св=Кср/Кзаяв х 100%, где
Кср - количество заявлений на предоставление муниципаль-

ной услуги, рассмотренные в срок, установленный настоящим 
административным регламентом;
Кзаяв – количество заявлений.
2) доступность (Дос):
Дос= Дэл+Динф+Дмфц, где
Дэл – возможность подачи документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, в электронном виде:
Дэл=35% при наличии возможности подачи документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, в элек-
тронном виде;
Дэл=0% при отсутствии возможности подачи документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
электронном виде;
Динф – доступность информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги:
Динф=60%, если информация о порядке предоставления му-

ниципальной услуги размещена с использованием информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет» (40%), на ин-
формационных стендах (2%) и есть доступный для заявителей 
раздаточный материал (5%);
Динф=0%, если для получения информации о порядке предо-

ставле-ния  муниципальной услуги необходимо пользоваться 
другими способами получения информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе самостоятельно 
изучать нормативные правовые акты;
Дмфц – возможность подачи документов, необходимых для 

предо-ставления муниципальной услуги, в многофункциональ-
ные центры:
Дмфц=5% при наличии возможности подачи документов, 

необходи-мых для предоставления муниципальной услуги, в 
многофункциональные центры;
Дмфц=0% при отсутствии возможности подачи документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
многофункциональные центры;
Квзаим – количество взаимодействий заявителя с должност-

ными лицами органа местного самоуправления, предоставляю-
щими муниципальную услугу:
Квзаим = 50% при отсутствии в ходе предоставления муни-

ципальной услуги взаимодействий заявителя с должностными 
лицами органа местного самоуправления, предоставляющими 
муниципальную услугу;
Квзаим = 40% при наличии в ходе предоставления муници-

пальной услуги одного взаимодействия заявителя с должност-
ными лицами органа местного самоуправления, предоставляю-
щими муниципальную услугу;
Квзаим = 20% при наличии в ходе предоставления муници-

пальной услуги более одного взаимодействия заявителя с 
должностными лицами органа местного самоуправления, пре-
доставляющими муниципальную услугу
3) удовлетворенность (Уд):
Уд= 100%-Кобж/Кзаяв х100%, где
Кобж – количество обжалований при предоставлении муни-

ципаль-ной услуги;
Кзаяв – количество заявлений.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенно-

сти предоставления муниципальной услуги в многофункцио-
нальных центрах предоставления государственных и муници-
пальных услуг, особенности предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториально-
му принципу) и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме. 
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги организовано 

на базе многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг. 
2.17.2. Муниципальная услуга в иных организациях, пред-

усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, не предоставля-ется.
2.17.3. Информация о муниципальной услуге, а также 

форма заявления в электронном виде размещаются в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на 
официальном сайте округа (www.georgievsk.ru), а также на Ре-
гиональном портале государственных и муниципальных услуг 
(www.26gosuslugi.ru) и Едином портале государственных и му-
ниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).
2.17.4. Предоставление муниципальной услуги в части по-

дачи заявления через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Реги-
ональный портал государственных и муниципальных услуг 
(www.26gosuslugi.ru) не предусмотрено.
2.17.5. Через Региональный портал государственных и му-

ниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru) заявитель может 
записаться на прием к сотруднику Управления или много-
функционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг для подачи заявления и документов.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-

нистративных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения адми-
нистративных процедур (действий) в электронной форме, а 
также особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг
3.1. Исчерпывающий перечень административных проце-

дур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в 
управлении
прием и регистрация заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;
формирование и направление межведомственного запроса 

в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные 
органы государственной власти, органы местного самоуправ-
ления и организации, участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги;
рассмотрение представленных заявителем документов и при-

нятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги.
3.2. Описание административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги в управлении
3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении му-

ници-пальной услуги и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры являет-

ся обращение заявителя (представителя заявителя) в админи-
страцию округа.
Заявление с прилагаемыми к нему документами вручается 

уполномоченному на принятие входящей корреспонденции 
сотруднику администрации округа или направляется в адрес 
администрации округа заказным письмом с уведомлением о 
вручении. 
Регистрация заявления осуществляется уполномоченным 

специалистом администрации округа в системе электронного 
документооборота и делопроизводства в течение дня с присво-
ением регистрационного номера и указанием даты поступле-
ния.
Продолжительность административной процедуры по приему 

документов не может превышать 15 минут. 
Максимальный срок выполнения административной процеду-

ры – один рабочий день.
Ответственным должностным лицом по приему и регистра-

ции посту-пивших документов является уполномоченный 
специалист администрации округа.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) 
документов являются основания, указанные в пункте 2.8 насто-
ящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является регистра-

ция заявления и прилагаемых к нему документов и передача 
зарегистрированных документов на исполнение.
Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры - регистрация факта приема пакета документов для 
предоставления муниципальной услуги в системе электронно-
го документооборота и делопроизводства.
3.2.2. Формирование и направление межведомственного за-

проса в органы, предоставляющие государственные услуги, в 
иные органы государственной власти, органы местного само-
управления и организации, участвующие в предоставлении 
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муниципальной услуги
Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является не представление заявителем по собственной инициативе 
документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента.
В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) 

документов, представление которых в соответствии с пунктом 2.7 
настоящего административного регламента возможно по желанию, 
специалист управления в течение следующего дня со дня поступле-
ния заявления и обязательных документов, осуществляет подготовку 
и направление межведомственных запросов в органы, предоставля-
ющие государственные услуги, в иные органы государственной вла-
сти, органы местного самоуправления и организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых 
находятся документы, представление которых возможно по жела-
нию заявителя.
В течение рабочего дня, следующего за днем получения от орга-

нов и организаций, в распоряжении которых находятся документы, 
запрашиваемой информации (документов), специалист управления 
проверяет полноту полученной информации (документов). 
В случае поступления запрошенной информации (документов) не 

в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, а так-
же в случае непоступления запрошенной информации (документов) 
специалист управления уточняет запрос и направляет его повторно.
При отсутствии указанных недостатков, специалист управления 

приступает к выполнению административной процедуры по рассмо-
трению заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.
Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, приобщает-
ся к сформированному делу.
В журнале регистрации входящих сообщений по межведомствен-

ному информационному взаимодействию специалист управления в 
день направления и соответственно в день поступления информации 
в рамках межведомственного запроса отмечает все направленные и 
полученные запросы с указанием даты направления/получения сооб-
щений, наименования органов, участвующих в обмене документами 
(информацией).
Ответственным за выполнение административной процедуры явля-

ет-ся специалист управления.
Срок прохождения административной процедуры – 5 рабочих дней.
Критериями принятия решения о направлении межведомственных 

запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, в 
иные органы государственной власти, органы местного самоуправ-
ления и организации, участвующие в предоставлении муниципаль-
ной услуги является не представление заявителем по собственной 
инициативе документов, указан-ных в пункте 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента.
Результатом административной процедуры является получение 

за-прошенной информации (документов), необходимой для предо-
ставления муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной про-

це-дуры - регистрация факта поступившей информации (докумен-
тов), необходимой для предоставления муниципальной услуги в 
журнале регистрации входящих сообщений по межведомственному 
информационному вза-имодействию.
3.2.3. Рассмотрение представленных заявителем документов и при-

нятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры по рассмо-

трению заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, является поступление в 
управление документов, прошедших процедуру регистрации и до-
кументов, поступившим по межведомственному информационному 
взаимодействию.
Специалист управления рассматривает представленный пакет до-

кументов с целью выявления отсутствия/наличия оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 
пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении му-

ници-пальной услуги, специалист управления готовит проект по-
становления администрации Георгиевского городского округа Став-
ропольского края об утверждении схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
или проект согласия на заклю-чение соглашения о перераспределе-
нии земельных участков в соответствии с утвержденным проектом 
межевания территории.
Подготовленный проект постановления подлежит обязательному 

со-гласованию (визированию). Визирование проекта постановления 
администрации Георгиевского городского округа осуществляется в 
соответствии с порядком, установленным регламентом администра-
ции Георгиевского го-родского округа.
Глава Георгиевского городского округа Ставропольского края под-

писывает проект постановления об утверждении схемы расположе-
ния зе-мельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории или проект согласия на заключение соглашения 
о перераспределении земельных участков в соответствии с утверж-
денным проектом межевания территории. Направляет подписанные 
документы специалисту, ответственному за направление документов 
заявителю.
В случае если имеются основания для отказа в предоставлении му-

ни-ципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.9 настоящего ад-
министративного регламента, специалист управления осуществляет 
подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги (приложение 5 к настоящему административному 
регламенту).
Подготовленное уведомление об отказе в предоставлении муни-

ци-пальной услуги передается специалистом управления на рассмо-
трение начальнику управления, а затем Главе Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края для подписания.
Подписанное уведомление об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги в день подписания передается специалистом управ-
ления на ре-гистрацию. В тот же день регистрируется специалистом 
администрации округа, ответственным за ведение документооборо-
та, в системе электронного документооборота и делопроизводства.
Специалист управления оповещает заявителя (представителя зая-

вителя), подавшего документы в управление, о готовности результа-
та муниципальной услуги, способах, времени и месте его получения.
Продолжительность административной процедуры в части приня-

тия решения о перераспределении земель и (или) земельных участ-
ков, находящихся в государственной или муниципальной собствен-
ности, и земельных участков, находящихся в частной собственности 
составляет 30 кален-дарных дней и 45 календарных дней в случае, 
если подлежит согласова-нию с органом исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных 
отношений, а в части заключение соглашения о перераспределении 
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, и земельных участков, находя-
щихся в частной собственности составляет 30 календарных дней. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры 

в части принятия решения о перераспределении земель и (или) зе-
мельных участков, находящихся в государственной или муниципаль-
ной собственности, и земельных участков, находящихся в частной 
собственности составляет 30 календарных дней и 45 календарных 
дней в случае, если под-лежит согласованию с органом исполни-
тельной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным 
в области лесных отношений, а в части заключение соглашения о 
перераспределении земель и (или) земельных участков, находящих-
ся в государственной или муниципальной собственности, и земель-
ных участков, находящихся в частной собственности со-ставляет 30 
календарных дней.
Ответственным должностным лицом является специалист управ-

ления.
Критериями принятия решения являются основания, указанные в 

пункте 2.9 настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является постановление 

администрации Георгиевского городского округа Ставропольского 
края об утверждении схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории или согласие 
на заключение соглашения о перераспределении земельных участ-
ков в соответствии с утвержденным проектом межевания террито-
рии либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной про-

цедуры – регистрация результата предоставления муниципальной 

услуги.
3.2.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципаль-

ной услуги
Основанием для начала административной процедуры по выдаче 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги явля-
ется подготовленный результат муниципальной услуги.
Для получения результата муниципальной услуги лично заявитель 

(представитель заявителя) обращается в управление в рабочее вре-
мя, согласно графику его работы в день выдачи результата муници-
пальной услуги.
В случае если заявитель обратился за предоставлением муници-

пальной услуги в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги, должны быть 
переданы в многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг не позднее дня, предшествующе-
го дате окончания предоставления муниципальной услуги. Передача 
документов из органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг сопровождается соответствующим реестром 
передачи.
Продолжительность административной процедуры 1 рабочий день. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 

рабочий день.
Ответственным должностным лицом по выдаче заявителю резуль-

тата предоставления муниципальной услуги является специалист 
управления.
Критерием принятия решения о выдаче заявителю результата пре-

доставления муниципальной услуги является удостоверение лично-
сти заявителя или доверенного лица заявителя.
Результатом административной процедуры является выдача заяви-

телю результата предоставления муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной про-

цедуры - регистрация передачи заявителю результата муниципаль-
ной услуги в журнале выдачи документов.
3.3. Перечень административных процедур (действий) при предо-

ставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг:
информирование заявителей о порядке предоставления муници-

пальной услуги в многофункциональном центре предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, свя-
занным с предоставлением муниципальной услуги, а также консуль-
тирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг;
прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной ус-

луги и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
формирование и направление многофункциональным центром 

предоставления государственных и муниципальных услуг межве-
домственного запроса в органы, предоставляющие государственные 
услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении му-
ниципальных услуг;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной ус-

луги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, под-
тверждающих содержание электронных документов, направленных 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг по результатам предоставления муниципаль-
ных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а 
также выдача документов, включая составление на бумажном носи-
теле и заверение выписок из информационных систем органов, пре-
доставляющих муниципальные услуги.
3.4. Описание административных процедур (действий) при пре-

до-ставлении муниципальной услуги в многофункциональном цен-
тре предоставления государственных и муниципальных услуг
3.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставления му-

ни-ципальной услуги в многофункциональном центре предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопро-
сам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг
Основанием для начала административной процедуры является 

обращение заявителя (законного представителя) в многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг.
Информирование о порядке предоставления услуги осуществляет-

ся в день обращения заявителя (законного представителя) в порядке 
очереди:
по телефону;
по предварительной записи;
по письменным обращениям;
посредством электронной почты. 
Общий максимальный срок информирования не может превышать 

5 минут.
Специалист отдела по работе с заявителями, осуществляющий ин-

формирование выясняет жизненную ситуацию заявителя (законного 
представителя) и производит информирование.
Критерии принятия решения отсутствуют. 
Результатом административной процедуры является выдача на руки 

заявителю экземпляра необходимого для предоставления услуги пе-
речня документов. В случае выявления оснований для предостав-
ления заявителю иных видов услуг, кроме услуги, явившейся при-
чиной обращения, специалист уведомляет его об этом и предлагает 
представить необходимые документы в соответствии с администра-
тивным регламентом.
При информировании по письменным обращениям в адрес заяви-

теля направляется ответ в письменной форме в срок не позднее 30 
календарных дней с момента получения обращения. При инфор-
мировании по обращениям, полученным многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
посредством электронной почты, в адрес заявителя направляется от-
вет в срок не позднее 30 календарных дней с момента поступления 
обращения.
3.4.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципаль-

ной услуги и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги
Основанием для начала процедуры приема документов является 

прием от заявителя специалистом отдела по работе с заявителями за-
проса и комплекта документов, необходимых для получения услуги.
Содержание каждого административного действия, входящего в 

состав административной процедуры:
установление личности гражданина на основании документов, удо-

стоверяющих личность;
приём от заявителя документов в соответствии с требованиями 

пунк-та 2.6 настоящего административного регламента, при необхо-
димости сканирование предоставленных документов;
осуществление оформления заявления или проверка правильности 

оформления заявления;
формирование пакета документов и передача его в контрольно-ана-

литическую службу многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг.
Общий максимальный срок приема документов от заявителя (за-

конного представителя) не должен превышать 30 минут.
Ответственным за приём документов от заявителя (законного пред-

ставителя) является специалист отдела по работе с заявителями 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг.
Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) доку-

ментов являются основания, указанные в пункте 2.8 настоящего ад-
министративного регламента.
Результатом административной процедуры является: 
передача заявителю экземпляра расписки;
формирование пакета документов;  
организация его направления в управление в бумажном виде в тече-

ние 2 рабочих дней, в электронной форме, подписанного цифровой 
подписью в день обращения, но не позже 12-00 следующего дня за 
днём приёма.
Способом фиксации результата административной процедуры яв-

ляется внесение данных о приёме запроса и документов в инфор-
мационную систему многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и передача дела в кон-

трольно-аналитический сектор обработки документов.
3.4.3. Формирование и направление многофункциональным цен-

тром предоставления государственных и муниципальных услуг 
межведомственного запроса в органы, предоставляющие государ-
ственные услуги, в иные органы государственной власти, органы 
местного самоуправления и организации, участвующие в предостав-
лении муниципальных услуг;
Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является не представление заявителем по собственной инициативе 
документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента.
Организация работы по формированию межведомственных запро-

сов в адрес органов и организаций, участвующих в предоставлении 
услуги, осуществляется не позднее дня, следующего за днем посту-
пления документов.
Срок получения документов в рамках межведомственного взаимо-

действия не должен превышать 5 рабочих дней.
Ответственным за комплектование документов в рамках межве-

дом-ственного взаимодействия является специалист контрольно-а-
налитической сектора обработки документов.
Критериями принятия решения о направлении межведомственных 

запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, в 
иные органы государственной власти, органы местного самоуправ-
ления и организации, участвующие в предоставлении муниципаль-
ной услуги является не представление заявителем по собственной 
инициативе документов, указан-ных в пункте 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента.
Результатом административной процедуры является получение 

за-прошенной информации (документов), необходимой для предо-
ставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является распечатка на бумаге полученного ответа на 
межведомственный запрос, который специалист контрольно-анали-
тического сектора обработки документов заверяет своей подписью 
и штампом многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, и приобщение документа к сфор-
мированному делу.
3.4.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципаль-

ной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в мно-гофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг по результатам предоставления 
муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципаль-
ные услуги, а также выдача документов, включая составление на бу-
мажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих муниципальные услуги
Основанием для начала административной процедуры является 

по-ступление результата предоставления услуги из управления в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг в бумажном виде или в электронной форме, 
подписанные цифровой подписью, не позднее дня, предшествующе-
го дню окончания предоставления услуги.
Содержание каждого административного действия, входящего в 

состав административной процедуры:
проверка наличия передаваемых в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг докумен-
тов; 
отметка в реестре о принятии результата предоставления муници-

пальной услуги;
передача принятых документов на выдачу; 
в случае передачи документов в электронном виде – распечатка из 

информационной системы результата на бумаге, заверение его под-
писью специалиста и штампом многофункционального центра пре-
доставления государственных и муниципальных услуг;
уведомление заявителя по электронной почте или СМС о готов-

ности результата предоставления муниципальной услуги в течение 
одного рабочего дня после получения ответа;
установление личности заявителя, наличие соответствующих пол-

номочий на получение документов;
ознакомление заявителя (законного представителя) с перечнем и 

содержанием выдаваемых документов;
выдача результата предоставления муниципальной услуги;
передача результата предоставления услуги по реестру в управле-

ние в случае не явки заявителя для получения результата оказания 
услуги (по истечении 30 дней с момента оповещения заявителя о 
необходимости получения документа).
Специалист контрольно-аналитического сектора обработки доку-

ментов является ответственным за проверку наличия передаваемых 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг документов, передачу принятых документов 
на выдачу и передача результата предоставления муниципальной 
услуги по реестру в управление в случае не явки заявителя. Специа-
лист отдела по работе с заявителями является ответственным за вы-
дачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю 
(законному представителю).
Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 

муниципальной услуги является обращение заявителя (законного 
представителя).
Результатом административной процедуры является получение ре-

зультата предоставления муниципальной услуги заявителем (закон-
ным представителем).
Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является внесение данных в информационную систему 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг о фактической дате выдачи результата оказа-
ния муниципальной услуги заявителю (законному представителю).
3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах 
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в вы-

дан-ных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах должностное лицо управления, осуществляет их замену 
(внесение изменений) в срок, не превышающий 5 рабочих дней с мо-
мента поступления заявления об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах. Заявления об исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах составляется заявите-лем в произвольной 
форме. Подача заявления и его регистрация осу-ществляется в по-
рядке, установленном настоящим административным регламентом.
Должностное лицо управления, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное 
заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в 
срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответ-
ствующего заявления.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выдан-

ных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах должностное лицо управления, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, осуществляет исправление и (или) замену 
указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с 
момента регистрации соответствующего заявления. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги, долж-
ностное лицо управления, ответственное за предоставление муни-
ципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих 
дней с момента регистрации соответствующего заявления.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых ак-
тов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставле-
нию муниципальной услуги и принятием решений должностными 
лицами управления, осуществляется начальником управления путём 
проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными 
должностными лицами управления положений настоящего адми-
нистративного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления  плановых и внепла-

новых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и каче-
ством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муни-

ци-пальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление 
и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 
решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержа-
щих жалобы на решения и действия (бездействия) ответственных 
должностных лиц управления, и других должностных лиц, ответ-
ственных за организацию работы по предоставлению муниципаль-
ной услуги.
4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципаль-

ной услуги осуществляются на основании правового акта управле-
ния.
4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые 

проверки осуществляются на основании плана-графика проведения 
проверок, не реже одного раза в 3 года. Внеплановая проверка может 
проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заин-
тересованных лиц. Внеплановая проверка осуществляется на осно-
вании правового акта управления.
4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные 

с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.2.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставле-

ния муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой 
могут включаться должностные лица администрации округа, пред-
ставители общественных организаций.
4.2.6. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде 

справки, в которой отмечаются недостатки и предложения по их 
устранению. Должностных лиц, в отношении которых была прове-
дена проверка, комиссия обязана ознакомить с результатами её дея-
тельности в течение трех рабочих дней.
4.2.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных 
лиц к ответственности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.           
4.2.8. В любое время с момента регистрации документов в управ-

ле-нии, заявитель имеет право знакомиться с документами и мате-
риалами, ка-сающимися его рассмотрения, если это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных 
документах и материа-лах не содержатся сведения, составляющие 
государственную или иную охраняемую федеральным законом тай-
ну.
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), при-
нимае-мые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муници-
пальной услуги
4.3.1. Должностные лица управления несут персональную от-

вет-ственность за соблюдение сроков предоставления муниципаль-
ной услуги и порядка предоставления муниципальной услуги в со-
ответствии с должностными обязанностями.
4.3.2. Начальник управления либо лицо его замещающее несут 

пер-сональную ответственность за соблюдение сроков администра-
тивных процедур, требований административного регламента, пра-
вильность и свое-временность оформления документов.
4.3.3. Ответственность должностных лиц за решения, действия 

(без-действия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставле-
ния муници-пальной услуги, закрепляются в должностных инструк-
циях в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации.
4.3.4. В случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным 

должностным лицам управления, ответственным за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
применение мер ответственности в порядке, установленном законо-
дательством Россий-ской Федерации. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осу-

ществляется:
управлением;
общественными объединениями и организациями;
иными органами, в установленном законом порядке.
4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осу-

ществляется в соответствии с правовыми актами Российской Феде-
рации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами 
Георгиевского городского округа Ставропольского края.
4.4.3. Граждане, их объединения и организации могут осущест-

влять контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме 
замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а так-
же предложений по улучшению качества предоставления муници-
пальной услуги.
4.4.4. Предложения и замечания предоставляются непосредственно 

в Управление, либо с использованием средств телефонной и почто-
вой связи.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работ-ника многофункционального 
центра, а также организаций, осуществляю-щих функции по предо-
ставлению муниципальных услуг, или их работников
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 

должностных лиц, муниципальных служащих управления, руково-
дителя и работников многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, предоставляющих муни-
ципальную услугу в до-судебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предмет жалобы
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются 

дей-ствия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) 
должностным лицом и (или) муниципальным служащим управле-
ния, руководителем и (или) работником многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг в ходе 
предоставления муниципальной услуги на основании администра-
тивного регламента, в том числе в следу-ющих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предостав-

ле-нии муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В ука-

занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункцио-нальный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осу-

ществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, му-
ниципальны-ми правовыми актами Георгиевского городского округа 
Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмо-

трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ставропольского края, муни-
ципальными правовыми актами Георгиевского городского округа 
Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 

отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами 
Георгиевского городско-го округа Ставропольского края. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и дей-ствия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предо-ставлению соот-
ветствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;
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6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами Став-
ропольского края, муниципальными правовыми актами Георгиевско-
го городского округа Ставропольского края;
7) отказ управления, должностного лица и муниципального слу-

жа-щего управления, многофункционального центра, работника 
многофунк-ционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работ-
ников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
вет-ствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

ос-нования приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативны-
ми правовыми акта-ми Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ставропольского края, муници-
пальными правовыми актами Георгиевского городского округа Став-
ропольского края. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муни-
ци-пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 ста-тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерально-
го закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Органы государственной власти, местного самоуправления, 

организации, должностные лица, которым может быть направлена 
жалоба
5.3.1. Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжа-

ло-вания действия (бездействия) и решения:
должностных лиц и муниципальных служащих управления – на-

чальнику управления;
работников многофункционального центра предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг – руководителю многофункци-
онального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг.
5.3.2. Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжа-

ло-вания действия (бездействия) и решения начальника управления, 
директора многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг - Главе Георгиевского городского 
округа Ставропольского края (заместителю главы администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края), по адресу: 
пл. Победы, 1, г. Георгиевск, Ставропольский край, 357820, по элек-
тронной почте adm_gео@mail.ru.
5.3.3. Запрещается направлять обращение на рассмотрение 

долж-ностному лицу, решение или действие (бездействие) которого 
обжалуется.
5.3.4. Действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы в 
Георгиевскую межрайонную прокуратуру по адресу: 357820, Рос-
сийская Федерация, Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Кали-
нина, 14.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носите-

ле, в электронной форме в администрацию округа, управление или 
многофунк-циональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг. 
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункцио-

наль-ный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, с ис-пользованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта округа, Единого портала 
государственных и муници-пальных услуг (функций) либо Регио-
нального портала государственных и муниципальных услуг, а так-
же может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работни-
ка многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг может быть направлена по почте, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра предоставления 
госу-дарственных и муниципальных услуг, Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) либо Регионально-
го портала государственных и муниципальных услуг, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников 
может быть направлена по почте, с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов 
этих организаций, Единого портала государственных и муниципаль-
ных услуг либо Регионального портала государственных и муни-
ципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.
5.4.2. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмо-
тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их ру-
ководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 

ме-сте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а так-
же номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электрон-
ной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявите-лю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

ор-гана, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица ор-гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-
ниципального служащего, многофункционального центра, работни-
ка многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решени-

ем и действием (бездействием) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, много-
функционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представ-
лены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.
5.4.3. При обращении заявителя в администрацию округа, управ-

ле-ние за получением информации и документов, необходимых 
для обосно-вания и рассмотрения жалобы, администрация округа, 
управление обяза-но предоставить при их наличии. 
5.4.4. При подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в ответе 

указываются меры, принятые по обращению заявителя. 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию округа, управление, 
мно-гофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, в организации, предусмотренные частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит рассмотрению 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа Управления, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации.
5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами Георгиевского 
городского округа Ставропольского края и настоящим администра-
тивным регламентом;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмо-

тре-ния жалобы признаков состава административного правонару-
шения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 
5.3 настоящего административного регламента, незамедлительно на-
правляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотре-

ния жалобы
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 

в пункте 5.6.1 настоящего административного регламента, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю дается информация о действиях, осуществляемых управ-
лением, многофункциональным центром либо организацией, пред-
усмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях полу-
чения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в от-

ве-те заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
приня-того решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Решения должностных лиц администрации округа, управления, 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, принятые в ходе рассмотрения жалобы, могут 
быть обжалованы в судебном порядке с учетом требований и сроков, 
установленных действующим законодательством.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необ-

ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, делать вы-
писки из них, снимать копии.
При желании заявителя обжаловать действие или бездействие 

дол-ностного лица, муниципального служащего управления, руково-
дителя и работника многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, указанные лица обязаны 
сообщить ему фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, 
имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы 
действия.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-

смотрения жалобы
Заявители получают информацию о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы: 
а) при непосредственном обращении в администрацию округа, 

управление; 
б) по телефону; 
в) по факсимильной связи; 
г) по электронной почте; 
д) в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: на 

официальном сайте округа; на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) и Региональном портале государ-
ственных и муниципальных услуг.

Управляющий делами администрации  Георгиевского городского 
округа Ставропольского края    Н.Е.Филиппова

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и 
(или) земельных участков, нахо-дящихся в государственной 
или муниципальной собственности, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о перераспределении земель и (или) земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, и земельного участков, находящегося в частной 

собственности
(для физических лиц)

Главе Георгиевского городского
округа Ставропольского края

от __________________ (фамилия, имя, отчество)
__________________ (адрес места проживания)

____________________ (телефон, электронная почта)
_____________________ (реквизиты документа,

 удостоверяющего личность)

Заявление
о перераспределении земель и (или) земельных участков

Прошу  перераспределить  земли  и (или) земельные участки (ука-
зывается один из способов образования земельного участка)
в соответствии с проектом межевания территории, в границах которой 

осуществляется перераспределение земельных участков, утвержден-
ным (указывается реквизиты акта, которым утвержден проект меже-
вания территории)_________________________________________

Утвердить схему расположения земельного участка и (или) земель-
ных участков в случае, если отсутствует проект межевания террито-
рии, в границах которой осуществляется перераспределение земель-
ных участков _____________________________
                              (указывается адрес 
или описание местоположения земельного участка)
площадью _____ кв. м, кадастровый номер (при наличии) 

____:_____:______:__,
вид разрешенного использования (при наличии) ______

Приложения:
1. ____________________________________
2. _____________________________________

"___" ______________ 20__ г.            
 ______________________________
  (подпись заявителя с расшифровкой)

Результат услуги прошу направить    место для отметки:
почтой на адрес местонахождения 
электронной почтой, указанной в заявлении 
прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заяв-

лении 
в МФЦ 
_______________________________________________
_______________________________________________
Дополнительные сведения:

____________________________________________________
"____" _____________ 201__ г.                           ______
                                                               

Заявление подписано ______________________
по доверенности _______________________________
Заявление принял: _____________"___" _________ 201__ г.
         (Ф.И.О. подпись специалиста принявшего заявление)
 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о перераспределении земель и (или) земельного участка, находяще-

гося в государственной или муниципальной собственности, 
и земельного участков, находящегося в частной собственности 

(для юридических лиц)

Главе Георгиевского городского
округа Ставропольского края

от ______________________________
(наименование юридического лица)

________________________________
Юридический адрес: _____________

________________________________
Свидетельство о государственной

регистрации юридического лица
Серия ______ N ______ от _________
ОГРН __________________________
ИНН ___________________________
Телефон ________________________
Адрес электронной почты _________

Заявление
о перераспределении земель и (или) земельных участков

Прошу  перераспределить  земли  и (или) земельные участки (ука-
зывается один из способов образования земельного участка)
в соответствии с проектом межевания территории, в границах 

которой осуществляется перераспределение земельных участков, 
утвержденным (указывается реквизиты акта, которым утвержден 
проект межевания территории)
__________________________________________________

Утвердить схему расположения земельного участка и (или) земель-
ных участков в случае, если отсутствует проект межевания террито-
рии, в границах которой осуществляется перераспределение земель-
ных участков ____________________
(указывается адрес или описание местоположения земельного 

участка)
площадью _____ кв. м, кадастровый номер (при наличии) 

____:_____:______:__,
вид разрешенного использования (при наличии) ______________.

Приложения:
1. _____________________________________________
2. ____________________________________________
"___" ________ 20__ г.      ______________________________
                                          (подпись заявителя с расшифровкой)

Результат услуги прошу направить место для отметки:
почтой на адрес местонахождения 
электронной почтой, указанной в заявлении 
прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заяв-

лении 
в МФЦ 
______________________________________________
______________________________________________
Дополнительные сведения:
___________________________________________________
"____" _____________ 201__ г.                           ___________
                                                               

  (подпись)

Заявление подписано _____________________________
действующего от имени _____________________________
по доверенности ___________________________________
Заявление принял: ________________"___" _______201__ г.
       (Ф.И.О. подпись специалиста принявшего заявление)
 

Приложение 2
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Заключение соглашения о 
перераспределении земель и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, и земельных участков, находящихся в частной 

собственности»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
о перераспределении земель и (или) земельного участка, находя-
щегося в государственной или муниципальной собственности, и 

земельного участков, находящегося в частной собственности
(для физических лиц)

Главе Георгиевского городского
округа Ставропольского края

от Иванова Ивана Ивановича
(фамилия, имя, отчество)

г. Георгиевск, ул. Ленина, 1
(адрес места проживания)

88795120000
(телефон, электронная почта)

паспорт 0700 070707 выдан ОВД 
г. Георгиевска 01.01.2001 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность)

Заявление
о перераспределении земель и (или) земельных участков

Прошу перераспределить земли и (или) земельные участки (указы-
вается один из способов образования земельного участка)
Утвердить схему расположения земельного участка и (или) земель-

ных участков в случае, если отсутствует проект межевания террито-
рии, в границах которой осуществляется перераспределение земель-
ных участков: 
Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Ленина, 1
(указывается адрес или описание местоположения земельного 

участка)
площадью 100 кв. м, кадастровый номер (при наличии) 

26:26:000000:1,
вид разрешенного использования (при наличии) ИЖС.

Приложения:
1. Схема расположения земельного участка______________________
2. _______________________________________________

"01" февраля 2018 г.    __________________________________
                                          (подпись заявителя с расшифровкой)

Результат услуги прошу направить место для отметки:
почтой на адрес местонахождения 
электронной почтой, указанной в заявлении 
прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заяв-

лении V
в МФЦ 
_____________________________________________________
_____________________________________________________
     Дополнительные сведения:
_____________________________________________________
 

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
о перераспределении земель и (или) земельного участка, находя-
щегося в государственной или муниципальной собственности, и 

земельного участков, находящегося в частной собственности
(для юридических лиц)

Главе Георгиевского городского
округа Ставропольского края

от ООО «Прогресс»
(наименование юридического лица)

Юридический адрес: г. Георгиевск, ул. Ленина, 1
Свидетельство о государственной

регистрации юридического лица
Серия 11 N 111111 от 01.01.2011

ОГРН 1022601101100
ИНН 2625011111
Телефон 2 00 00

Адрес электронной почты progress@mail.ru

Заявление
о перераспределении земель и (или) земельных участков

Прошу  перераспределить  земли  и (или) земельные участки (ука-
зывается один из способов образования земельного участка)
Утвердить схему расположения земельного участка и (или) земель-

ных участков в случае, если отсутствует проект межевания террито-
рии, в границах которой осуществляется перераспределение земель-
ных участков: 
Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Ленина, 1
(указывается адрес или описание местоположения земельного 

участка)
площадью 100 кв. м, кадастровый номер (при наличии) 

26:26:000000:1,
вид разрешенного использования (при наличии) ИЖС.

Приложения:
1. схема расположения земельного участка________________
2. ___________________________________________________

"01" февраля 2018 г.     __________________________________
                                        (подпись заявителя с расшифровкой)

Результат услуги прошу направить место для отметки:
почтой на адрес местонахождения 
электронной почтой, указанной в заявлении 
прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заяв-

лении 
в МФЦ 
_____________________________________________________
_____________________________________________________
     Дополнительные сведения:
_____________________________________________________ 

Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и 
(или) земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся 
в частной собственности»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) 

земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности
(для физических лиц)

Главе Георгиевского городского
округа Ставропольского края
от ______________________________
(фамилия, имя, отчество)
________________________________
(адрес места проживания)
_______________________________
 (телефон, электронная почта)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу заключить соглашение о перераспределении земель и (или) 

земельных участков: ________________________________________
Прошу проинформировать о результатах оказания муниципальной 

услуги посредством ____________________________
Дополнительные сведения:
_____________________________________________________

"__" ________ 201__ г.            _________________________
                                                                   (подпись)
Заявление принял: _________________"___" ________ 201__ г.
                (Ф.И.О. подпись специалиста принявшего заявление)
 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) 

земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности
                         (для юридических лиц)

Главе Георгиевского городского
округа Ставропольского края

от ООО «Прогресс»
(наименование юридического лица)

Юридический адрес: г. Георгиевск, ул. Ленина, 1
Свидетельство о государственной

регистрации юридического лица
Серия 11 N 111111 от 01.01.2011

ОГРН 1022601101100
ИНН 2625011111
Телефон 2 00 00

Адрес электронной почты progress@mail.ru

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу заключить соглашение о перераспределении земель и (или) 

земельных участков: 26:26:000000:1
Прошу проинформировать о результатах оказания муниципальной 

услуги посредством телефонной связи
Дополнительные сведения:
_____________________________________________________
"01" февраля 2018 г.            ____________________________
                                                                        (подпись)
Заявление принял: ________________"___" ________ 201__ г.
                   (Ф.И.О. подпись специалиста принявшего заявление)
 

Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и 
(или) земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся 
в частной собственности»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) 

земельных участков, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, и земельных участков, находящихся в част-
ной собственности

(для физических лиц)

Главе Георгиевского городского
округа Ставропольского края
от Иванова Ивана Ивановича

(фамилия, имя, отчество)
г. Георгиевск, ул. Ленина, 1

(адрес места проживания)
88795120000

 (телефон, электронная почта)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу заключить соглашение о перераспределении земель и (или) 

земельных участков: 26:26:000000:1
Прошу проинформировать о результатах оказания муниципальной 
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услуги посредством телефонной связи
Дополнительные сведения:
_____________________________________________________

"01" февраля 2018 г.              _____________________________
                                                                      (подпись)
Заявление подписано Семеновым Андреем Семеновичем________
действующего от имени Иванова Ивана Иванови-

ча______________________
по доверенности от 01.01.2018 года № в реестре 1 ________ 

__________
Заявление принял: ________________"___" ________ 201__ г.
            (Ф.И.О. подпись специалиста принявшего заявление) 

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) зе-

мельных участков, находящихся в государственной или муниципаль-
ной собственности, и земельных участков, находящихся в частной 
собственности
(для юридических лиц)

Главе Георгиевского городского 
округа Ставропольского края

от ООО «Прогресс»
(наименование юридического лица)

Юридический адрес: г. Георгиевск, ул. Ленина, 1
Свидетельство о государственной

регистрации юридического лица
Серия 11 N 111111 от 01.01.2011

ОГРН 1022601101100
ИНН 2625011111
Телефон 2 00 00

Адрес электронной почты progress@mail.ru

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу заключить соглашение о перераспределении земель и (или) 

земельных участков: 26:26:000000:1
Прошу проинформировать о результатах оказания муниципальной 

услуги посредством телефонной связи
Дополнительные сведения:
_____________________________________________________

"01" февраля 2018 г.         ___________________   (подпись)
Заявление подписано Семеновым Андреем Семеновичем
_______________ действующего от имени ООО. «Прогресс»           

__________________ по доверенности от 01.01.2018 года № в рее-
стре 1 _____________________
Заявление принял: _________________"___" ________ 201__ г.
      (Ф.И.О. подпись специалиста принявшего заявление)
 

Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и 
(или) земельных участков, находящихся в государственной или му-
ниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 
частной собственности»

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
об отказе в предоставления муниципальной услуги

____________________________
(Ф.И.О. физического лица;

наименование юридического лица)
____________________________

(адрес физического лица;
местонахождения юридического лица)

Уважаемый(ая) ______________!
Рассмотрев Ваше заявление и документы, необходимые для  пре-

доставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о пе-
рераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся 
в государственной или муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности» по делу № _______ 
от __.__.__  и принято решение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги по следующим основаниям.
_________________________________________________________

__________________________________________________
(обоснование отказа в предоставлении услуги)

Глава Георгиевского городского округа
Ставропольского края  Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя
Тел.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

06 июня 2019 г.             г. Георгиевск                № 1776

    Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Направление 
уведомления о соответствии (несоответствии) постро-
енных или реконструированных объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности» 

 В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», в соответствии с постановлением администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края от 11 июля 
2018 г. № 1764 «Об утверждении Порядка разработки и утвержде-
ния административных регламентов предоставления муниципаль-
ных услуг, Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов осуществления муниципального контроля и Порядка 
проведения экспертизы проектов административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг и проектов административ-
ных регламентов осуществления муниципального контроля», на ос-
новании статей 57, 61 Устава Георгиевского городского округа Став-
ропольского края, администрация Георгиевского городского округа 
Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответ-
ствии (несоответствии) построенных или реконструированных объ-
екта индиви-дуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям за-конодательства о градостроительной деятельности».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 
на первого заместителя главы администрации Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края Батина Г.Г.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официаль-
ного опубликования.

Глава Георгиевского городского округа Ставропольского края  
М.В.Клетин

 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Георгиевского городского
округа Ставропольского края от 06 июня 2019 г. № 1776

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Направление уведомления о соответствии (несоответствии) по-
строенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям зако-

нодательства о градостроительной деятельности»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной ус-

луги «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) 
построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законода-
тельства о градостроительной деятельности» (далее соответственно 
- административный регламент, муниципальная услуга) определяет 
сроки и последовательность действий (административных проце-
дур) администрации Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края (далее – администрация округа) через уполномоченный 
орган – управление архитектуры и градостроительства администра-
ции Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – 
управление), а также порядок взаимодействия с заявителем, государ-
ственными органами, органами местного самоуправления и иными 
учреждениями и организациями при предоставлении муниципаль-
ной услуги по запросу заявителя.
1.2. Круг заявителей
Заявителями муниципальной услуги являются физические или 
юридические лица (за исключением государственных органов и их 
террито-риальных органов, органов государственных внебюджетных 
фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправ-
ления), являющи-еся застройщиками объектов индивидуального жи-
лищного строительства или садовых домов, в целях уведомления об 
окончании строительства или реконструкции объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома.
От имени заявителя могут обращаться их доверенные лица или за-
конные представители.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении му-
ниципальной услуги
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необ-ходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том 
числе на официальном сайте, а также на Едином портале государ-
ственных и муници-пальных услуг (функций)
Заявители могут получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, следу-
ющими способами:
непосредственно в управлении;
с использованием средств телефонной связи;
с использованием электронной почты;
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: на Еди-
ном портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(www.gosuslugi.ru), на Региональном портале государственных и 
муници-пальных услуг (www.26gosuslugi.ru); на официальном сай-
те Георгиевского городского округа Ставропольского края (www.
georgievsk.ru) (далее – официальный сайт округа);
на информационных стендах в местах предоставления муниципаль-
ной услуги.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 
осуществляется должностными лицами управления при личном об-
ращении заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения должност-
ное лицо управления подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании органа, в который по-звонил гражданин, фамилии, имени, 
отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный 
звонок.
Время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, само-
стоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок 
должен быть переадресован (переведён) на другое должностное 
лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно получить необходимую ин-
формацию.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги предоставляются должностным лицом  при личном обра-
щении заявителя, а также посредством телефонной и почтовой связи.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для предоставления муни-
ци-пальной услуги, комплектности (достаточности) представленных 
документов;
источника получения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
времени приёма и выдачи документов;
сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-
вляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной 
услуги.
По обращениям, поступившим по электронной почте, на офици-
аль-ный сайт округа, информация о предоставлении муниципальной 
услуги и (или) о ходе предоставления муниципальной услуги на-
правляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышаю-
щий трёх рабочих дней со дня поступления заявления, уведомления.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения спра-
вочной информации, в том числе на стендах в местах предоставле-
ния муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и 
в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг
На информационном стенде управления, официальном сайте округа, 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций), а также Региональном портале государственных и муниципаль-
ных услуг содержится актуальная и исчерпывающая информация, 
необходимая для получения услуги, в том числе:
о месте нахождения и графике работы администрации округа, управ-
ления, его структурных подразделений, предоставляющих муни-
ципальную услугу, государственных и муниципальных органов и 
организаций, обращение в которые необходимо для получения му-
ниципальной услуги, а также многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг;
справочные телефоны структурных подразделений  администрации  
округа, организаций, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги, в том числе номер телефона - автоинформатора;
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) фор-
мы обратной связи администрации округа в сети «Интернет».
Сектор информирования и ожидания в многофункциональном цен-
тре предоставления государственных и муниципальных услуг обору-
дован информационным табло и информационным киоском, обеспе-
чивающим доступ к следующей информации:
полной версии текста настоящего административного регламента;
перечню документов, необходимых для получения услуги;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых актов, со-
держащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
услуг. Полная версия текста административного регламента с прило-
жениями и извлечениями из законодательных и иных нормативных 
правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по 
предоставлению услуги, размещаются на официальном сайте округа, 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг, а так-
же Региональном портале государственных и муниципальных услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги «Направление уведомления 
о соответствии (несоответствии) построенных или реконструиро-
ванных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
округа. Непосредственная организация предоставления муници-
пальной услуги осуществляется управлением.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги управление осу-
ществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и картографии по Ставрополь-
скому краю и Федеральной налоговой службой России. 
2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя 
осу-ществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для полу-чения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
иные органи-зации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, за исклю-чением получения услуг, включенных в Перечень 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальных услуг, и предоставляются организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утверждае-
мый правовым актом Думы Георгиев-ского городского округа Став-
ропольского края.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
уведомление о соответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства о градостроительной деятель-
ности;
уведомление о несоответствии построенных или реконструиро-
ванных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления пре-
доставления му-ниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления преду-смотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления му-ниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 
ра-бочих дней со дня поступления уведомления и документов, необ-
ходимых для предоставления услуги и подлежащих предоставлению 
заявителем.
2.4.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соот-
вет-ствии со следующими нормативными правовыми актами: 
Конституция Российской Федерации (принята всенародным голо-
со-ванием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных законами РФ о 
по-правках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 
№ 7-ФКЗ, от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ) (Офи-
циальный текст Конституции РФ с внесенными поправками от 
21.07.2014 опубликован на Официальном интернет-портале право-
вой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в «Собрании 
законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004      
№ 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание зако-
нода-тельства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская 
газета», № 5-6, 14.01.2005);
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(«Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Пар-
ламентская газета»,  № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 
08.10.2003);
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
– Феде-ральный закон № 210-ФЗ) («Российская газета», № 168, 
30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 
4179);
приказ Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении 
форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструк-
ции объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома» (Официальный интернет-портал правовой информации 
http:www.pravo.gov.ru, 28.09.2018).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав-
ление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источ-
ников официального опубликования), подлежит обязательному 
размещению на официальном сайте округа в сети «Интернет», в 
государственной инфор-мационной системе «Региональный реестр 
государственных услуг (функ-ций)» и на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-
вет-ствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муници-пальной услуги и услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представ-
ления (бланки, формы обращений, заявления, уведомления и иных 
документов, подаваемых заявителем в связи с предо-ставлением 
муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к адми-
нистративному регламенту, за исключением случаев, когда формы 
указанных документов установлены актами Президента Российской 
Федерации или Правительства Российской Федерации, а также слу-
чаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотре-
на свободная форма подачи этих документов)
2.6.1. Для получения муниципальной услуги застройщик направляет 
уведомление об окончании строительства или реконструкции объек-
та ин-дивидуального жилищного строительства или садового дома 
(далее - уве-домление). Форма уведомления утверждена приказом 
Министерства стро-ительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр (приложение 1 к на-
стоящему административному регламенту).
К уведомлению прилагаются следующие документы:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя за-
строй-щика, в случае, если уведомление о планируемом строитель-
стве направлено представителем застройщика;
2) технический план объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома;
3) заверенный перевод на русский язык документов о государствен-
ной регистрации юридического лица в соответствии с законодатель-
ством иностранного государства в случае, если застройщиком явля-
ется иностранное юридическое лицо;
4) заключенное между правообладателями земельного участка 
соглашение об определении их долей в праве общей долевой соб-
ственности на построенные или реконструированные объект инди-
видуального жилищ-ного строительства или садовый дом в случае, 
если земельный участок, на котором построен или реконструирован 
объект индивидуального жилищ-ного строительства или садовый 
дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой 
собственности или на праве аренды со множе-ственностью лиц на 
стороне арендатора.
Образец заполнения уведомления приведен в приложении 2 к насто-
ящему административному регламенту.
2.6.2. Способы получения документов, подаваемых заявителем, в 
том числе в электронной форме 
Форма уведомления может быть получена заявителем:
непосредственно в управлении по адресу: Ставропольский край, го-
род Георгиевск, площадь Победы, 1, кабинеты № 61, 63, 65;
в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг;
в электронной форме в сети «Интернет» на официальном сайте 
округа (www.georgievsk.ru), Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), а также Ре-
гиональном портале госу-дарственных и муниципальных услуг 
(www.26gosuslugi.ru).
2.6.3. Порядок представления документов заявителем, в том числе в 
электронной форме
Заявитель имеет право представить документы:
лично в администрацию округа по адресу: Ставропольский край, го-
род Георгиевск, площадь Победы, 1, кабинеты № 61, 63, 65;
лично в многофункциональный центр предоставления госу-
дар-ственных и муниципальных услуг;
путем направления почтовых отправлений (заказным почтовым 
от-правлением) в администрацию округа, по адресу: 357820, Ставро-
польский край, город Георгиевск, площадь Победы, 1;
путем направления документов на Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) по адресу: www.gosuslugi.ru или 
Регио-нальный портал государственных и муниципальных услуг по 
адресу: www.26gosuslugi.ru в случае, если услуга предоставляется в 
электронной форме.
В случае направления уведомления и документов для получения му-
ниципальной услуги посредством почтовой связи (заказным почто-
вым отправлением) документы должны быть удостоверены в уста-
новленном порядке, за исключением документов, представляемых в 
подлинниках.
Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых 
све-дений и документов, являющихся необходимыми для предостав-
ления му-ниципальной услуги, возлагается на заявителя.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-

ветствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении госу-
дарственных ор-ганов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или му-
ниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а так-
же способы их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заяв-
лений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложе-
ний к регламенту, за исключением случаев, когда формы указан-ных 
документов установлены актами Президента Российской Федерации 
или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда 
законо-дательством Российской Федерации предусмотрена свобод-
ная форма подачи этих документов). Непредставление заявителем 
указанных документов не является основанием для отказа заявителю 
в предоставлении услуги.
2.7.1. Заявитель вправе представить в администрацию округа сле-ду-
ющие документы:
1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости на 
земельный участок;
2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости на 
объект недвижимости (здание, сооружение, объект незавершенного 
строи-тельства);
3) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о 
юридическом лице, являющемся заявителем.
2.7.2. Документы, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего админи-
стративного регламента, запрашиваются управлением в Федераль-
ной службе государственной регистрации кадастра и картографии и 
Феде-ральной налоговой службе России соответственно, если заяви-
тель не представил указанные документы самостоятельно.
2.7.3. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 
7 Федерального закона, установлен запрет требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нор-мативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении го-
сударственных органов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных орга-нов, органов местного самоуправления 
и (или) подведомственных госу-дарственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Феде-рального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг».
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления пре-
доставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
му-ниципальной услуги 
2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги, является: 
1) параметры построенных или реконструированных объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома не 
соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитально-
го строительства, установленным правилами землепользования и 
застройки, документацией по планировке территории, или обяза-
тельным требованиям к параметрам объектов капитального строи-
тельства, установленным Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, другими федеральными законами;
2) внешний облик объекта индивидуального жилищного строи-
тель-ства или садового дома не соответствует описанию внешне-
го облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к 
уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архи-
тектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве, или застройщику было направлено уведомление о 
несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строи-
тельстве параметров объекта индивидуального жи-лищного стро-
ительства или садового дома установленным параметрам и (или) 
недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке по основа-
нию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, в случае строительства или рекон-
струкции объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома в границах исторического поселения федерального 
или регионального значения;
3) вид разрешенного использования построенного или реконстру-
ированного объекта капитального строительства не соответствует 
виду разрешенного использования объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома, указанному в уведомле-
нии о планируемом строительстве;
4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, 
уста-новленными в соответствии с земельным и иным законодатель-
ством Российской Федерации на дату поступления уведомления об 
окончании строительства, за исключением случаев, если указанные 
ограничения преду-смотрены решением об установлении или изме-
нении зоны с особыми условиями использования территории, при-
нятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, и такой объект капитального 
строительства не введен в эксплуатацию.
2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги отсутствуют.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе све-
дения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органи-
зациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Для предоставления муниципальной услуги требуется получение 
технического плана объекта капитального строительства, подготов-
ленного в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 
218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной по-
шлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государствен-
ной пошлины и иной платы.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставле-
ние услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление му-
ниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, включая инфор-
мацию о методике расчета размера такой платы, не предусмотрены.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, предоставляемой организа-
цией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при 
получении результата предоставления таких услуг
2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди заявителя, либо его 
представителя при подаче заявления, уведомления о предоставлении 
муниципальной услуги, получении результата предоставления муни-
ципаль-ной услуги не должно превышать 15 минут.
2.13.2. Ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых 
действий, инвалиды Великой Отечественной войны и инвалиды бо-
евых действий, инвалиды I и II групп, их законные представители, 
семьи, имеющие детей-инвалидов, граждане, подвергшиеся воздей-
ствию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, 
принимаются вне очереди.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предостав-
лении муниципальной услуги, предоставляемой организацией, уча-
ствующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме
2.14.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-ни-
ципальной услуги не может быть более 15 минут. 
2.14.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
регистрируется посредством внесения данных в информационную 
систему.
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2.14.3. В случае предоставления услуги в электронном виде реги-
страция осуществляется в автоматическом режиме в день получения 
запроса (заявления, уведомления) с присвоением регистрационного 
номера, указанием даты и времени поступления.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется му-
ни-ципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения за-
просов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с об-разцами их заполнения и перечнем документов, необ-
ходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, раз-
мещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предостав-ления такой услуги, в том числе 
к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Фе-дерации о соци-
альной защите инвалидов
2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется в здании админи-
страции округа (помещениях управления) и в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг. 
2.15.2. Здание администрации округа оборудуется:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.15.3. Центральный вход в здание администрации округа обору-
до-ван информационной табличкой (вывеской).
2.15.4. Служебный кабинет, предназначенный для приема заявите-
лей, оборудован информационными табличками (вывесками) с ука-
занием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности должностного лица или 
спе-циалиста, осуществляющего предоставление муниципальной 
услуги;
времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.15.5. Помещение должно соответствовать санитарно - эпидемио-
ло-гическим правилам и нормативам «Гигиенические требования 
к персо-нальным электронно-вычислительным машинам и органи-
зации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», утвержденным Главным 
государственным са-нитарным врачом Российской Федерации 30 
мая 2003 года.
2.15.6. Сектор ожидания и информирования заявителей должен 
со-ответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудует-
ся столами и стульями для возможности оформления обращения, а 
также информа-ционным стендом (материалами).
2.15.7. Требования к размещению и оформлению визуальной, 
тек-стовой и мультимедийной информации:
информационный стенд должен содержать информацию, указанную 
в подпункте 1.3.2 настоящего административного регламента, в том 
числе образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципаль-
ной услуги и перечень документов, необходимых для предоставле-
ния каждой муници-пальной услуги;
при недостаточном естественном освещении информационные стен-
ды должны быть дополнительно освещены, высота шрифта основ-
ного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда должна располагаться 
выше уровня глаз среднего человека. Шрифт должен быть четкий, 
цвет – яркий, контрастный к основному фону;
информация на информационных стендах должна быть расположена 
последовательно и логично.
2.15.8. При предоставлении муниципальной услуги выполняются 
следующие меры по обеспечению условий доступности для инва-
лидов:
возможность беспрепятственного входа в помещение, в котором пре-
доставляется услуга, и выхода из него;
содействие, при необходимости, инвалиду со стороны должностных 
лиц при входе в помещение и выходе из него;
оборудование прилегающей к зданию территории мест для парковки 
автотранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него 
перед выходом на объекты;
возможность самостоятельного передвижения в помещении в целях 
доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью долж-
ностных лиц, участвующих в предоставлении услуги;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций 
зрения и самостоятельного передвижения, в помещении;
проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих пер-
вичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с ин-
валидами;
размещение носителей информации о порядке предоставления ус-
луги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том 
числе, при необходимости, дублируется для получения услуги звуко-
вой и зрительной информацией, а также надписями, знаками и иной 
текстовой и графической информацией, знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
обеспечение допуска на объект собаки – проводника при наличии 
документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданное 
по установленной форме;
оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка пре-
достав-ления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предостав-ления документов, ознакомлением инвалидов с размеще-
нием кабинетов, последовательностью действий, необходимых для 
получения услуги;
обеспечение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также 
иного лица, владеющего жестовым языком;
предоставление инвалидам возможности получения муниципальной 
услуги в электронном виде.
2.15.9. Требования к помещениям, местам ожидания и приема зая-
ви-телей в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг
Здание, в котором располагается многофункциональный центр пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, оборудуется 
отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения, 
в том числе заявителей с ограниченными возможностями передви-
жения.
Вход в здание многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг оборудуется информационной 
таб-личкой, которая располагается рядом со входом и содержит сле-
дующую информацию о многофункциональном центре предоставле-
ния государ-ственных и муниципальных услуг:
наименование;
место нахождения;
режим работы;
номер телефона группы информационной поддержки многофункци-
онального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг;
адрес электронной почты.
Выход из здания многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг оборудуется соответству-
ющим указателем.
Помещения многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, предназначенные для работы 
с заяви-телями, располагаются на первом этаже здания и имеют от-
дельный вход.
Помещения многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг состоят из нескольких функцио-
нальных секторов (зон):
сектор информирования и ожидания;
сектор приема заявителей.
В секторе информирования и ожидания расположены:
окна специалистов отдела по работе с заявителями для осуществле-
ния информирования заявителей о предоставляемых услугах;
информационные стенды;
информационные киоски;
электронная система управления очередью;
платежный терминал;
места ожидания для посетителей.
В секторе приема заявителей расположены окна приема посетите-
лей.
Окна информирования и приема посетителей оснащены информа-
ционными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, 
отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и вы-
дачу документов.
2.15.10. Требования к размещению и оформлению визуальной, тек-
стовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 
услуги в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муни-ципальных услуг:
информационное табло;
информационные стенды, содержащие информацию, указанную в 

подпункте 1.3.2 настоящего административного регламента;
информационный киоск, обеспечивающий доступ к следующей 
ин-формации:
полной версии текста настоящего административного регламента;
перечню документов, необходимых для получения услуг;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых актов, со-
держащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
услуг.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продол-
жительность, возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, воз-можность либо невозможность получе-
ния муниципальной услуги в любом территориальном подразделе-
нии органа, предоставляющего муници-пальную услугу, по выбору 
заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципаль-ной услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных тех-
нологий
К показателям доступности и качества муниципальной услуги от-
но-сятся:
1) своевременность (Св):
Св = Кср/Кзаяв х 100%, где:
Кср - количество заявлений на предоставление муниципальной услу-
ги, рассмотренных в срок, установленный настоящим администра-
тивным регламентом;
Кзаяв – количество заявлений;
2) доступность (Дос):
Дос = Дэл+Динф+Дмфц, где:
Дэл – возможность подачи документов, необходимых для пре-
до-ставления муниципальной услуги, в электронном виде:
Дэл = 35% при наличии возможности подачи документов, необхо-ди-
мых для предоставления муниципальной услуги, в электронном 
виде;
Дэл = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, в электронном 
виде;
Динф – доступность информации о порядке предоставления му-
ни-ципальной услуги:
Динф = 60%, если информация о порядке предоставления муни-
ци-пальной услуги размещена с использованием информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет» (40%), на информационных 
стендах (2%) и есть доступный для заявителей раздаточный мате-
риал (5%);
Динф = 0%, если для получения информации о порядке предостав-
ления  муниципальной услуги необходимо пользоваться другими 
способами получения информации о порядке предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе самостоятельно изучать нормативные 
правовые акты;
Дмфц – возможность подачи документов, необходимых для пре-
до-ставления муниципальной услуги, в многофункциональные цен-
тры:
Дмфц = 5% при наличии возможности подачи документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, в многофункци-
ональные центры;
Дмфц = 0% при отсутствии возможности подачи документов, не-
об-ходимых для предоставления муниципальной услуги, в много-
функциональные центры;
Квзаим – количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами органа местного самоуправления, предоставляющими муни-
ципаль-ную услугу:
Квзаим = 50% при отсутствии в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги взаимодействий заявителя с должностными лицами ор-
гана местного самоуправления, предоставляющими муниципальную 
услугу;
Квзаим = 40% при наличии в ходе предоставления муниципальной 
услуги одного взаимодействия заявителя с должностными лицами 
органа местного самоуправления, предоставляющими муниципаль-
ную услугу;
Квзаим = 20% при наличии в ходе предоставления муниципальной 
услуги более одного взаимодействия заявителя с должностными 
лицами органа местного самоуправления, предоставляющими муни-
ципальную услугу;
3) удовлетворенность (Уд):
Уд = 100%-Кобж/Кзаяв х100%, где:
Кобж – количество обжалований при предоставлении муниципаль-
ной услуги;
Кзаяв – количество заявлений.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, 
особенности предоставления муниципальной услуги по экстерри-
ториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга пре-
доставляется по экстерритори-альному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги организовано на базе 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муни-ципальных услуг.
2.17.2. Муниципальная услуга в иных организациях, предусмот-рен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, не пре-
доставляется.
2.17.3. Информация о муниципальной услуге, а также форма заяв-ле-
ния в электронном виде размещаются в информацион-но-телекомму-
никационной сети «Интернет» на официальном сайте округа (www.
georgievsk.ru), а также на Региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru) и Едином портале госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).
2.17.4. Предоставление муниципальной услуги в части подачи за-
явления через Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Региональный портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru) не пред-
усмотрено.
2.17.5. Через Региональный портал государственных и муници-паль-
ных услуг (www.26gosuslugi.ru) заявитель может записаться на при-
ем к сотруднику управления или многофункционального центра пре-
доставления государственных и муниципальных услуг для подачи 
заявления и документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур (действий) в многофункциональных 
центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги в управлении:
прием и регистрация уведомления о предоставлении муниципальной 
услуги и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ци-пальной услуги;
формирование и направление межведомственного запроса в органы, 
предоставляющие государственные услуги, в иные органы государ-
ственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
рассмотрение представленных заявителем документов и принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услу-
ги.
3.2. Описание административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги в администрации округа и управ-
лении
3.2.1. Прием и регистрация уведомления о предоставлении муни-
ци-пальной услуги и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя (представителя заявителя) в администрацию 
округа.
Уведомление с прилагаемыми к нему документами вручается упол-
номоченному на принятие входящей корреспонденции сотруднику 
администрации округа или направляется в адрес администрации 
округа, заказным письмом с уведомлением о вручении. 
Регистрация уведомления осуществляется уполномоченным специа-

листом администрации округа в системе электронного документоо-
борота и делопроизводства в течение дня с присвоением регистраци-
онного номера и указанием даты поступления.
Продолжительность административной процедуры по приему доку-
ментов не может превышать 15 минут. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 
один рабочий день.
Ответственным должностным лицом по приему и регистрации по-
ступивших документов является уполномоченный специалист адми-
нистрации округа.
Критерием принятия решения является обращение заявителя (пред-
ставителя заявителя).
Результатом административной процедуры является регистрация 
уведомления и прилагаемых к нему документов и передача зареги-
стрированных документов на исполнение в управление.
Способ фиксации результата выполнения административной проце-
дуры - регистрация факта приема пакета документов для предостав-
ления муниципальной услуги в системе электронного документообо-
рота и дело-производства.
3.2.2. Формирование и направление межведомственного запроса в 
органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и органи-
зации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является не представление заявителем по собственной инициативе 
документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента.
В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) 
документов, представление которых в соответствии с пунктом 2.7 
настоя-щего административного регламента возможно по жела-
нию, специалист управления в течение следующего дня со дня по-
ступления уведомления и обязательных документов, осуществляет 
подготовку и направление меж-ведомственных запросов в органы, 
предоставляющие государственные услуги, в иные органы государ-
ственной власти, органы местного само-управления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в распоря-
жении которых находятся документы, представление которых воз-
можно по желанию заявителя.
В течение рабочего дня, следующего за днем получения от органов 
и организаций, в распоряжении которых находятся документы, за-
прашива-емой информации (документов), специалист управления 
проверяет полноту полученной информации (документов).
В случае поступления запрошенной информации (документов) не в 
полном объеме или содержащей противоречивые сведения, а также 
в случае непоступления запрошенной информации (документов) 
специалист управ-ления уточняет запрос и направляет его повторно.
При отсутствии указанных недостатков, специалист управления 
при-ступает к выполнению административной процедуры по рас-
смотрению заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.
Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, приобщает-
ся к сформированному делу.
В журнале регистрации входящих сообщений по межведомствен-
ному информационному взаимодействию специалист управления в 
день направления и соответственно в день поступления информации 
в рамках межведомственного запроса отмечает все направленные и 
полученные запросы с указанием даты направления/получения сооб-
щений, наименования органов, участвующих в обмене документами 
(информацией).
Ответственным за выполнение административной процедуры явля-
ется специалист управления.
Срок прохождения административной процедуры – 3 рабочих дня.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 
рабочих дней.
Критериями принятия решения о направлении межведомственных 
запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, в 
иные ор-ганы государственной власти, органы местного самоуправ-
ления и органи-зации, участвующие в предоставлении муниципаль-
ной услуги, является не представление заявителем по собственной 
инициативе документов, указанных в пункте 2.7 настоящего админи-
стративного регламента.
Результатом административной процедуры является получение за-
прошенной информации (документов), необходимой для предостав-
ления муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной про-
це-дуры - регистрация факта поступившей информации (докумен-
тов), необ-ходимой для предоставления муниципальной услуги в 
журнале регистра-ции входящих сообщений по межведомственному 
информационному вза-имодействию.
3.2.3. Рассмотрение представленных заявителем документов и 
при-нятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры по рассмотре-
нию заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, является поступление в ад-
мини-страцию округа документов, прошедших процедуру регистра-
ции и доку-ментов, поступивших по межведомственному информа-
ционному взаимо-действию.
Специалист управления в течение 5 рабочих дней со дня поступле-
ния документов, прошедших процедуру регистрации (в случае от-
сутствия необходимости направления межведомственных запросов), 
а также в тече-ние 1 рабочего дня со дня поступления в управление 
запрашиваемой ин-формации (документов) с использованием систе-
мы межведомственного информационного взаимодействия, пред-
ставления информации заявителем самостоятельно, рассматривает 
представленный пакет документов с целью выявления отсутствия/
наличия оснований для отказа в предоставлении государственной 
услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего адми-нистратив-
ного регламента.
Специалист управления:
1) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об 
окончании строительства параметров построенных или реконструи-
ро-ванных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома действующим на дату поступления уведомления о 
планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строитель-
ства, установленным правилами землепользования и застройки, 
документацией по планировке территории, и обязательным требова-
ниям к параметрам объектов капитального строительства, установ-
ленным Градостроительным кодексом, другими федеральными зако-
нами (в том числе в случае, если указанные предельные параметры 
или обязательные требования к параметрам объ-ектов капитального 
строительства изменены после дня поступления в со-ответствующий 
орган уведомления о планируемом строительстве и уве-домление об 
окончании строительства подтверждает соответствие пара-метров 
построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома предельным параме-
трам и обязательным требованиям к параметрам объектов капиталь-
ного строительства, действующим на дату поступления уведомле-
ния о планируемом строительстве). В случае, если уведомление об 
окончании строительства подтверждает соответствие параметров 
построенных или реконструиро-ванных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома предельным параме-
трам и обязательным требованиям к параметрам объектов капиталь-
ного строительства, действующим на дату поступления уведомления 
об окончании строительства, осуществляется проверка соответствия 
параметров построенных или реконструированных объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома указанным 
предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам 
объ-ектов капитального строительства, действующим на дату посту-
пления уведомления об окончании строительства;
2) проверяет путем осмотра объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома соответствие внешнего облика 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома описанию внешнего вида таких объекта или дома, являющему-
ся приложением к уведомлению о планируемом строительстве (при 
условии, что застройщику в срок, предусмотренный пунктом 3 части 
8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса, не направлялось уведом-
ление о несоответствии указанных в уве-домлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивиду-ального жилищного 
строительства или садового дома установленным па-раметрам и 
(или) недопустимости размещения объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома на земельном участке по 

ос-нованию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градострои-
тельного кодекса), или типовому архитектурному решению, указан-
ному в уведом-лении о планируемом строительстве, в случае строи-
тельства или рекон-струкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садо-вого дома в границах исторического поселе-
ния федерального или регионального значения;
3) проверяет соответствие вида разрешенного использования объек-
та индивидуального жилищного строительства или садового дома 
виду раз-решенного использования, указанному в уведомлении о 
планируемом строительстве;
4) проверяет допустимость размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома в соответствии с огра-
ничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации на дату поступления 
уведомления об окон-чании строительства, за исключением случа-
ев, если указанные ограничения предусмотрены решением об уста-
новлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в отношении планируе-мого к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства и такой объект 
капитального строительства не введен в эксплуатацию.
При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги, специалист управления осуществляет 
подготовку проекта уведомления о соответствии построенных или 
реконструирован-ных объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома (по форме, утвержденной приказом 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр) требованиям зако-
нодательства о градостроительной деятельно-сти и передает в по-
рядке делопроизводства первому заместителю главы администрации 
округа, а в его отсутствие – начальнику управления архи-тектуры и 
градостроительства администрации округа.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги, специалист управления осуществляет подготовку про-
екта уведом-ления о несоответствии построенных или реконструи-
рованных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома (по форме, утвержденной приказом Министерства 
строительства и жилищ-но-коммунального хозяйства Российской 
Федерации от 19.09.2018 № 591/пр) требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности и передает в порядке делопроиз-
водства первому заместителю главы адми-нистрации округа, а в его 
отсутствие – начальнику управления архитектуры и градостроитель-
ства администрации округа.
Первый заместитель главы администрации округа, а в его отсутствие 
– начальник управления архитектуры и градостроительства админи-
страции округа подписывает документы и направляет подписанные 
документы специалисту управления, ответственному за направление 
документов за-явителю.
Продолжительность административной процедуры по рассмотре-
нию представленных документов и принятию решения не может 
превышать 5 рабочих дней. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 
рабочих дней.
Ответственным должностным лицом является уполномоченный 
специалист управления.
Критериями принятия решения являются основания, указанные в 
пункте 2.9 настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является подписание 
уведомления о соответствии построенных или реконструированных 
объ-екта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома тре-бованиям законодательства о градостроительной деятель-
ности или  про-екта уведомления о несоответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома требованиям законодательства о градо-
строительной деятельности.
Способ фиксации результата выполнения административной про-
цедуры – регистрация результата предоставления муниципальной 
услуги в соответствующем журнале.
3.2.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги
Основанием для начала административной процедуры по выдаче за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги является 
подготовленный результат муниципальной услуги.
Для получения результата муниципальной услуги лично заявитель 
(представитель заявителя) обращается в управление в рабочее время, 
согласно графику его работы, в день выдачи результата муниципаль-
ной услуги.
В случае если заявитель обратился за предоставлением муници-
паль-ной услуги в многофункциональный центр предоставления 
государствен-ных и муниципальных услуг документы, являющиеся 
результатом предо-ставления муниципальной услуги, должны быть 
переданы в многофунк-циональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг не позднее дня, предшествующего 
дате окончания предоставления муниципальной услуги. Передача 
документов из управления в многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг сопровождается 
соответствующим реестром передачи.
Продолжительность административной процедуры не более 1 рабо-
чего дня. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 
рабочий день.
Ответственным должностным лицом по выдаче заявителю резуль-
тата предоставления муниципальной услуги является специалист 
управления.
Критерием принятия решения о выдаче заявителю результата предо-
ставления муниципальной услуги является удостоверение личности 
заявителя (представителя заявителя).
Результатом административной процедуры является выдача резуль-
тата предоставления муниципальной услуги заявителю (представи-
телю заявителя).
Способ фиксации результата выполнения административной проце-
дуры - регистрация передачи заявителю результата муниципальной 
услуги в журнале выдачи документов.
3.3. Перечень административных процедур (действий) при пре-
до-ставлении муниципальной услуги в многофункциональном цен-
тре предоставления государственных и муниципальных услуг:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о пре-
до-ставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирова-
ние заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг;
прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услу-
ги и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;
формирование и направление многофункциональным центром пре-
доставления государственных и муниципальных услуг межведом-
ственного запроса в органы, предоставляющие государственные 
услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении му-
ниципальных услуг;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной ус-
луги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, под-
тверждающих содержание электронных документов, направленных 
в многофункцио-нальный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг по результатам предоставления муниципаль-
ных услуг органами, предо-ставляющими муниципальные услуги, 
а также выдача документов, включая составление на бумажном но-
сителе и заверение выписок из информаци-онных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги.
3.4. Описание административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг
3.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставления му-
ни-ципальной услуги в многофункциональном центре предоставле-
ния госу-дарственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопро-
сам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофунк-циональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг
Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя (законного представителя) в многофункцио-
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нальный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг.
Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется 
в день обращения заявителя (законного представителя) в порядке 
очереди:
по телефону;
по предварительной записи;
по письменным обращениям;
посредством электронной почты. 
Общий максимальный срок информирования не может превышать 
5 минут.
Специалист отдела по работе с заявителями, осуществляющий 
ин-формирование, выясняет жизненную ситуацию заявителя (закон-
ного представителя) и производит информирование.
Критерии принятия решения отсутствуют. 
Результатом административной процедуры является выдача на руки 
заявителю экземпляра необходимого для предоставления услуги 
перечня документов. В случае выявления оснований для предостав-
ления заявителю иных видов услуг, кроме услуги, явившейся при-
чиной обращения, специалист уведомляет его об этом и предлагает 
представить необходимые документы в соответствии с администра-
тивным регламентом.
При информировании по письменным обращениям в адрес заявителя 
направляется ответ в письменной форме в срок не позднее 30 кален-
дарных дней с момента получения обращения. При информировании 
по обраще-ниям, полученным многофункциональным центром пре-
доставления государственных и муниципальных услуг посредством 
электронной почты, в адрес заявителя направляется ответ в срок не 
позднее 30 календарных дней с момента поступления обращения.
3.4.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной 
услуги и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги
Основанием для начала процедуры приема документов является 
прием от заявителя специалистом отдела по работе с заявителями за-
проса и комплекта документов, необходимых для получения услуги.
Содержание каждого административного действия, входящего в со-
став административной процедуры:
установление личности гражданина на основании документов, удо-
стоверяющих личность;
приём от заявителя документов в соответствии с требованиями пун-
кта 2.6 настоящего административного регламента, при необходимо-
сти сканирование предоставленных документов;
осуществление оформления заявления или проверка правильности 
оформления заявления;
формирование пакета документов и передача его в контроль-но-ана-
литическую службу многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг.
Общий максимальный срок приема документов от заявителя (закон-
ного представителя) не должен превышать 30 минут.
Ответственным за приём документов от заявителя (законного пред-
ставителя) является специалист отдела по работе с заявителями 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг.
Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) доку-
мен-тов являются основания, указанные в пункте 2.8 настоящего 
администра-тивного регламента.
Результатом административной процедуры является: 
передача заявителю экземпляра расписки;
формирование пакета документов;  
организация его направления в управление в бумажном виде в тече-
ние 2 рабочих дней, в электронной форме, подписанного цифровой 
подписью, в день обращения, но не позже 12-00 следующего дня за 
днём приёма.
Способом фиксации результата административной процедуры явля-
ется внесение данных о приёме запроса и документов в информа-
ционную систему многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и передача дела в кон-
трольно-аналитический сектор обработки документов.
3.4.3. Формирование и направление многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг межве-
домственного запроса в органы, предоставляющие государственные 
услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении му-
ниципальных услуг
Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является не представление заявителем по собственной инициативе 
документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента.
Организация работы по формированию межведомственных запро-
сов в адрес органов и организаций, участвующих в предоставлении 
услуги, осуществляется не позднее дня, следующего за днем посту-
пления документов.
Срок получения документов в рамках межведомственного взаи-
мо-действия не должен превышать 5 рабочих дней.
Ответственным за комплектование документов в рамках межве-
дом-ственного взаимодействия является специалист контрольно-а-
налитического сектора обработки документов.
Критериями принятия решения о направлении межведомственных 
запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, в 
иные органы государственной власти, органы местного самоуправ-
ления и организации, участвующие в предоставлении муниципаль-
ной услуги является не представление заявителем по собственной 
инициативе документов, указанных в пункте 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента.
Результатом административной процедуры является получение 
за-прошенной информации (документов), необходимой для предо-
ставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата выполнения административной 
про-цедуры является распечатка на бумаге полученного ответа на 
межведомственный запрос, который специалист контрольно-анали-
тического сектора обработки документов заверяет своей подписью 
и штампом многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, и приобщение документа к сфор-
мированному делу.
3.4.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, под-
тверждающих содержание электронных документов, направленных 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг по результатам предоставления муниципаль-
ных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а 
также выдача документов, включая составление на бумажном носи-
теле и заверение выписок из информационных систем органов, пре-
доставляющих муниципальные услуги
Основанием для начала административной процедуры является 
поступление результата предоставления услуги из управления в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг в бумажном виде или в электронной форме, 
подписанного цифровой подписью, не позднее дня, предшествующе-
го дню окончания предоставления услуги.
Содержание каждого административного действия, входящего в со-
став административной процедуры:
проверка наличия передаваемых в многофункциональный центр пре-
доставления государственных и муниципальных услуг документов; 
отметка в реестре о принятии результата предоставления муници-
пальной услуги;
передача принятых документов на выдачу; 
в случае передачи документов в электронном виде – распечатка из 
информационной системы результата на бумаге, заверение его под-
писью специалиста и штампом многофункционального центра пре-
доставления государственных и муниципальных услуг;
уведомление заявителя по электронной почте или СМС о готовности 
результата предоставления муниципальной услуги в течение одного 
рабочего дня после получения ответа;
установление личности заявителя, наличие соответствующих полно-
мочий на получение документов;
ознакомление заявителя (законного представителя) с перечнем и со-
держанием выдаваемых документов;
выдача результата предоставления муниципальной услуги;
передача результата предоставления услуги по реестру в управление 
в случае не явки заявителя для получения результата оказания услуги 
(по истечении 30 дней с момента оповещения заявителя о необходи-
мости получения документа).
Специалист контрольно-аналитического сектора обработки до-
ку-ментов является ответственным за проверку наличия переда-

ваемых в мно-гофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муници-пальных услуг документов, передачу принятых 
документов на выдачу и передачу результата предоставления муни-
ципальной услуги по реестру в управление, в случае не явки заявите-
ля. Специалист отдела по работе с заявителями является ответствен-
ным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги 
заявителю (законному представителю).
Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги является обращение заявителя (законного 
пред-ставителя).
Результатом административной процедуры является получение 
ре-зультата предоставления муниципальной услуги заявителем (за-
конным представителем).
Способом фиксации результата выполнения административной 
про-цедуры является внесение данных в информационную систему 
мно-гофункционального центра предоставления государственных и 
муници-пальных услуг о фактической дате выдачи результата оказа-
ния муници-пальной услуги заявителю (законному представителю). 
3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-дан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в вы-
дан-ных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах должностное лицо управления осуществляет их замену 
(внесение измене-ний) в срок, не превышающий 5 рабочих дней 
с момента поступления за-явления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах. Заявление об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах составляется заявите-лем в 
произвольной форме. Подача заявления и его регистрация осу-щест-
вляется в порядке, установленном настоящим административным 
ре-гламентом.
Должностное лицо управления, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное 
заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в 
срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответ-
ствующего заявления.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах должностное лицо управления, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, осуществляет исправление и (или) замену 
указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с 
момента регистрации соответствующего заявления. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги, должност-
ное лицо управления, ответственное за предоставление муниципаль-
ной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с 
момента регистрации соответствующего заявления.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
админи-стративного регламента и иных нормативных правовых ак-
тов, устанавли-вающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставле-
нию му-ниципальной услуги и принятием решений должностными 
лицами управ-ления, осуществляется начальником управления пу-
тём проведения прове-рок соблюдения и исполнения ответственны-
ми должностными лицами управления, положений настоящего ад-
министративного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предостав-лению муниципальной 
услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеп-
ла-новых проверок полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление 
и устра-нение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 
решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержа-
щих жалобы на ре-шения и действия (бездействия) ответственных 
должностных лиц управле-ния и других должностных лиц, ответ-
ственных за организацию работы по предоставлению муниципаль-
ной услуги.
4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляются на основании правового акта администра-
ции округа.
4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые 
проверки осуществляются на основании плана-графика проведения 
про-верок, не реже одного раза в 3 года. Внеплановая проверка мо-
жет прово-диться по конкретному обращению заявителя или иных 
заинтересованных лиц. Внеплановая проверка осуществляется на 
основании правового акта администрации округа.
4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные 
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или от-дельные вопросы (тематические проверки).
4.2.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой мо-
гут включаться должностные лица администрации округа, предста-
вители об-щественных организаций.
4.2.6. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справ-
ки, в которой отмечаются недостатки и предложения по их устране-
нию. Должностных лиц, в отношении которых была проведена про-
верка, комиссия обязана ознакомить с результатами её деятельности 
в течение трех рабочих дней.
4.2.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных 
лиц к ответственности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.
4.2.8. В любое время с момента регистрации документов в админи-
страции округа заявитель имеет право знакомиться с документами 
и материалами, касающимися его рассмотрения, если это не за-
трагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
в указанных документах и материалах не содержатся сведения, со-
ставляющие государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну.
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), при-
нимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муници-
пальной услуги
4.3.1. Должностные лица управления несут персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков предоставления муниципальной 
услуги и порядка предоставления муниципальной услуги в соответ-
ствии с должностными обязанностями.
4.3.2. Начальник управления либо лицо его замещающее несут пер-
сональную ответственность за соблюдение сроков административ-
ных процедур, требований административного регламента, правиль-
ность и своевременность оформления документов.
4.3.3. Ответственность должностных лиц за решения, действия (без-
действия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, закрепляются в должностных инструкциях 
в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде-
рации.
4.3.4. В случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным 
должностным лицам управления, ответственным за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
применение мер ответственности в порядке, установленном законо-
дательством Российской Федерации. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осу-
ществляется:
органом, предоставляющим муниципальную услугу;
общественными объединениями и организациями;
иными органами, в установленном законом порядке.
4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осу-
ществляется в соответствии с правовыми актами Российской Феде-
рации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами 
Георгиевского городского округа Ставропольского края.
4.4.3. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять 

контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме заме-
чаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а также 
предложений по улучшению качества предоставления муниципаль-
ной услуги.
4.4.4. Предложения и замечания предоставляются непосредственно в 
администрацию округа, либо с использованием средств телефонной 
и почтовой связи.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, много-
функционального центра, работника многофункционального центра, 
а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению 
муниципальных услуг, или их работников
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
должностных лиц, муниципальных служащих органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, руководителя и работников мно-
гофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, предоставляющих муниципальную услугу в 
досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предмет жалобы
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются 
действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) 
должностным лицом и (или) муниципальным служащим органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителем и (или) 
работником многофункцио-нального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в ходе предоставления муни-
ципальной услуги на основании административного регламента, в 
том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Феде-
рального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункцио-нальный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном ча-стью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осу-
ществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, му-
ниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа 
Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмо-
трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ставропольского края, муни-
ципальными правовыми актами Георгиевского городского округа 
Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами 
Георгиевского городского округа Ставропольского края. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной ус-
луги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставро-
польского края, муниципальными правовыми актами Георгиевского 
городского округа Ставропольского края;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица и муниципального служащего управления, много-
функционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными зако-
нами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми ак-тами Ставропольского края, муниципальными 
правовыми актами Георгиевского городского округа Ставропольско-
го края. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона  № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной ус-
луги документов или информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмот-ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерально-
го закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Органы государственной власти, местного самоуправления, 
организации, должностные лица, которым может быть направлена 
жалоба
5.3.1. Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалова-
ния действия (бездействия) и решения:
должностных лиц и муниципальных служащих управления – началь-
нику управления;
работников многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг – руководителю многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг.
5.3.2. Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалова-
ния действия (бездействия) и решения руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, директора многофункциональ-
ного цен-тра предоставления государственных и муниципальных 
услуг - Главе Георгиевского городского округа Ставропольского края 
(первому заместителю (заместителю) главы администрации Георги-
евского городского округа Ставропольского края), по адресу: пл. По-
беды, 1, г. Георгиевск, Ставропольский край, 357820, по электронной 
почте adm_gео@mail.ru.
5.3.3. Запрещается направлять обращение на рассмотрение должнос-
тному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалу-
ется.
5.3.4. Действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы в Геор-
гиевскую межрайонную прокуратуру по адресу: 357820, Российская 

Федерация, Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 14.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в администрацию округа или многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг. 
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта округа, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) либо Регио-
нального портала государственных и муниципальных услуг, а так-
же может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работни-
ка многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг может быть направлена по почте, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) либо Регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников 
может быть направлена по почте, с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов 
этих организаций, Единого портала государственных и муниципаль-
ных услуг либо Регионального портала государственных и муни-
ципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.
5.4.2. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмо-
тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их ру-
ководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а так-
же номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электрон-
ной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
ор-гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона   № 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решени-
ем и действием (бездействием) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, много-
функционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников. За-явителем могут быть представ-
лены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.
5.4.3. При обращении заявителя в управление за получением ин-фор-
мации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 
жалобы,  управление обязано предоставить при их наличии. 
5.4.4. При подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в ответе 
указываются меры, принятые по обращению заявителя. 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию округа, многофункци-
о-нальный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжало-
вания отказа администрации округа, многофункционального центра 
предоставления государственных и муни-ципальных услуг, органи-
заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти ра-бочих 
дней со дня ее регистрации.
5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными пра-вовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными пра-вовыми актами Георгиевского 
городского округа Ставропольского края и настоящим администра-
тивным регламентом;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочи-
ями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоя-
щего административного регламента, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 
жалобы
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 
в подпункте 5.6.1 настоящего административного регламента, заяви-
телю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направ-ляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых управ-
лением, многофункциональным центром либо организацией, пред-
усмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо со-вершить заявителю в целях полу-
чения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в от-
вете заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Решения должностных лиц управления, многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
принятые в ходе рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы в 
судебном порядке с учетом требований и сроков, установленных 
действующим законодательством.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необ-
ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
не-обходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, делать вы-
писки из них, снимать копии.
При желании заявителя обжаловать действие или бездействие 
долж-ностного лица, муниципального служащего управления, ру-
ководителя и работника многофункционального центра предостав-
ления государствен-ных и муниципальных услуг, указанные лица 
обязаны сообщить ему фа-милию, имя, отчество и должность, и 
фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть 
обжалованы действия.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рас-смотрения жалобы
Заявители получают информацию о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы: 
а) при непосредственном обращении в администрацию округа; 
б) по телефону; 
в) по факсимильной связи; 
г) по электронной почте; 
д) в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: на офи-
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циальном сайте округа; на Едином портале государственных и муни-
ципальных услуг (функций) и Региональном портале государствен-
ных и муниципальных услуг.

Управляющий делами администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края Н.Е.Филиппова 

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) 
построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законо-
дательства о градостроительной деятельности»

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
УВЕДОМЛЕНИЕ

об окончании строительства или реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома
                                                    «__» __________ 20__ г.
__________________________________________________________
__________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа ис-
полнительной власти субъекта Российской Федерации, органа мест-
ного самоуправления)

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физиче-ское лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Место жительства

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
застройщиком является юридическое лицо:

1.2.1 Наименование

1.2.2 Место нахождения

1.2.3 Государственный регистрационный номер 
записи о государственной ре-гистрации 
юридического лица в еди-ном государственном 
реестре юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налого-платель-
щика, за исключением случая, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при 
наличии)

2.2 Адрес или описание местоположения земель-
ного участка

2.3 Сведения о праве застройщика на земельный 
участок (правоустанавливающие документы)

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земель-
ный участок (при наличии)

2.5 Сведения о виде разрешенного ис-пользования 
земельного участка

3. Сведения об объекте капитального строительства

3.1 Сведения о виде разрешенного ис-пользования 
объекта капитального строительства (объект 
индивидуаль-ного жилищного строительства 
или садовый дом)

3.2 Цель подачи уведомления(строительство или 
реконструкция)

3.3 Сведения о параметрах:

3.3.1 Количество надземных этажей

3.3.2 Высота

3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного 
участка

3.3.4 Площадь застройки

4. Схематичное изображение построенного или реконструированно-
го объекта капитального строительства на земельном участке

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для свя-
зи:____________________________________________________
Уведомление о соответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства о градостроительной деятель-
ности либо о несоответствии построенных или реконструированных 
объекта индивиду-ального жилищного строительства или садового 
дома требованиям зако-нодательства о
градостроительной деятельности прошу направить следующим спо-
собом: ________________________________________________
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной 
почты или нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на 
строительство федеральном органе исполнительной власти, органе 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органе 
местного самоуправления, в том числе через мно-гофункциональ-
ный центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что ___________________
___________________________________________________
(объект индивидуального жилищного строительства или садовый 
дом)
не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижи-
мости, а также оплату государственной пошлины за осуществление 
государственной
регистрации прав__________________________________________.
                             (реквизиты платежного документа)

    Настоящим уведомлением я _______________________________
__________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если за-
стройщиком является физическое лицо).
_____________                   ______________   ___________________
 (должность, в случае если          (подпись)          (расшифровка 
подписи)
   застройщиком является
     юридическое лицо)

        М.П.  (при наличии)

К настоящему уведомлению прилагается:
__________________________________________________________
__________________________________________________________
(документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2006, № 31, ст. 3442; № 52, ст. 5498; 
2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3616; 2009, № 48, ст. 5711; 2010, № 31, ст. 4195; 
2011, № 13, ст. 1688; № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4591; № 49, ст. 7015; 2012, № 26, ст. 
3446; 2014,  № 43, ст. 5799; 2015, № 29, ст. 4342, 4378; 2016, № 1, ст. 79; 2016, № 
26, ст. 3867; 2016, № 27, ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, № 52, ст. 7494; 2018, № 
32, ст. 5133, 5134, 5135)

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) 
построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законо-
дательства о градостроительной деятельности»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
УВЕДОМЛЕНИЕ

об окончании строительства или реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома

                                                    «__» __________ 20__ г.

Администрация Георгиевского городского округа Ставропольского 
края ______________________________(наименование уполномо-
ченного на выдачу разрешений на строительство федерального 
органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъ-
екта Российской Федерации, 
органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 
если застройщиком является физическое 
лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии) Иванов Иван 
Иванович

1.1.2 Место жительства Ставропольский 
край, Георгиев-
ский район, с. 
Новозаведенное, 
ул. Лазурная, 34

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверя-ющего 
личность

паспорт 0000 
№000000 от 
25.05.2005г. ОВД 
г. Георгиевска и 
Георгиевского 
района Ставро-
польского края

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае 
если застройщиком является юридиче-
ское лицо:

-

1.2.1 Наименование -

1.2.2 Место нахождения -

1.2.3 Государственный регистрационный 
номер записи о государственной реги-
страции юридического лица в едином 
государственном реестре юридических 
лиц, за исключением случая, если 
заявителем является иностранное юри-
дическое лицо

-

1.2.4 Идентификационный номер нало-го-
плательщика, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное 
юридическое лицо

-

2. Сведения о земельном участке

2.1 Кадастровый номер земельного 
участка (при наличии)

26:25:212559:159

2.2 Адрес или описание местоположе-
ния земельного участка

Ставропольский край, 
Георгиевский район, 
с. Новозаведенное, ул. 
Лазурная, 34

2.3 Сведения о праве застройщика на 
земельный участок(правоустанавли-
вающие документы)

собственность,№ 
регистрации 
26:25:212559:159-
26/999/2018-52 от 
18.12.2018г

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц 
на земельный участок (при наличии)

отсутствуют

2.5 Сведения о виде разрешенного 
использования земельного участка

ИЖС

3. Сведения об объекте капитального строительства

3.1 Сведения о виде разрешенного 
использования объекта капи-
тального строительства (объект 
индивидуального жилищного 
строительства или садовый дом)

жилой дом

3.2 Цель подачи уведомления( стро-
ительство или реконструк-ция)

строительство

3.3 Сведения о параметрах:

3.3.1 Количество надземных этажей 2

3.3.2 Высота 9,5 м от уровня земли до 
конька кровли

3.3.3 Сведения об отступах от границ 
земельного участка

от 3,1 м до 3,5 м от 
границы смежного зем. 
участка по      ул. Лазур-
ная, 34/1.24 м от границы 
смежного зем. участка по 
ул. Октябрьской, 19.1 м 
от красной линии улицы 
Октябрьской (сложив-
шаяся застройка),3 м от 
красной линии улицы 
Лазурной (сложившаяся 
застройка)

3.3.4 Площадь застройки 142 кв.м

4. Схематичное изображение построенного или реконструированно-
го объекта капитального строительства на земельном участке

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: Став-
ропольский край, Георгиевский район, с. Новозаведенное, ул. Лазур-
ная, 34

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства о градостроительной деятель-
ности либо о несоответствии построенных или реконструированных 
объекта индивиду-ального жилищного строительства или садового 
дома требованиям зако-нодательства о
градостроительной деятельности прошу направить следую-
щим способом: нарочным в уполномоченном на выдачу раз-
решений на строительство органе местного самоуправления                                                         
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной 
почты или нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на 
строительство федеральном органе исполнительной власти, органе 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органе 
местного самоуправления, в том числе через мно-гофункциональный 
центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что объект индивидуально-
го жилищного строительства                                                     . (объект 
индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижи-
мости, а также оплату государственной пошлины за осуществление 
государственной
регистрации прав __________________________________________.
                             (реквизиты платежного документа)

    Настоящим уведомлением я, Иванов Иван Иванович,                   
                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии))
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если за-
строй-щиком является физическое лицо).
___________________________   ___________              Иванов И.И.     
 (должность, в случае если          (подпись)       (расшифровка подписи)
   застройщиком является
     юридическое лицо)

        М.П.
       (при наличии)

К настоящему уведомлению прилагается:
Копия паспорта                                                                                                 
__________________________________________________________
(документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 
№ 1, ст. 16; 2006, № 31, ст. 3442; № 52, ст. 5498; 2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3616; 
2009, № 48, ст. 5711; 2010, № 31, ст. 4195; 2011, № 13, ст. 1688; № 27, ст. 3880; № 30, 
ст. 4591; № 49, ст. 7015; 2012, № 26, ст. 3446; 2014,  № 43, ст. 5799; 2015, № 29, ст. 
4342, 4378; 2016, № 1, ст. 79; 2016, № 26, ст. 3867; 2016, № 27, ст. 4294, 4303, 4305, 
4306; 2016, № 52, ст. 7494; 2018, № 32, ст. 5133, 5134, 5135)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

20 июня 2019 г.            г. Георгиевск                № 1965

 Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 

«Согласование переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме, выдача 

документа, подтверждающего принятие решения 
о согласовании или об отказе в согласовании 

переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме»

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», в соответствии с постановлением администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края от 11 июля 
2018 г. № 1764 «Об утверждении Порядка разработки и утвержде-
ния административных регламентов предоставления муниципаль-
ных услуг, Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов осуществления муниципального контроля и Порядка 
проведения экспертизы проектов административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг и проектов административ-
ных регламентов осуществления муниципального контроля», на ос-
новании статей 57, 61 Устава Георгиевского городского округа Став-
ропольского края, администрация Георгиевского городского округа 
Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, выдача 
документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки по-
мещения в многоквартирном доме».
2. Признать утратившими силу постановления администрации Ге-

оргиевского городского округа Ставропольского края:
от 25 сентября 2018 г. № 2563 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование 
переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, выдача 
документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения»;
от 25 октября 2018 г. № 2869 «О внесении изменений в администра-

тивный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласо-
вание переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, 
выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласо-
вании или об отказе в согласовании переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения», утвержденный постановлением 
администрации Георгиевского городского округа Ставропольского 
края от 25 сентября 2018 г. № 2563».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 

на первого заместителя главы администрации Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края Батина Г.Г.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официаль-

ного опубликования.

Глава Георгиевского городского округа Ставропольского края 
М.В.Клетин

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Георгиевского городского

округа Ставропольского края от 20 июня 2019 г. № 1965

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Согласование переустрой-

ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, 
выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласо-
вании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепла-

нировки помещения  в многоквартирном доме»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки по-
мещения в многоквартирном доме, выдача документа, подтверждаю-
щего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме» (далее соответственно - административный регламент, 
муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность дей-
ствий (административных процедур) администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края (далее – администрация 
округа) через  – управление архитектуры и градостроительства адми-
нистрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 
(далее – управление), а также порядок её взаимодействия с заявите-
лем, государственными органами, органами исполнительной власти 
Ставропольского края и иными учреждениями и организациями при 
предоставлении муниципальной услуги по запросу заявителя.
1.2. Круг заявителей
Заявителем муниципальной услуги является физическое или юри-

дическое лицо (за исключением государственных органов и их тер-
риториальных органов, органов государственных внебюджетных 
фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправ-
ления) (далее - заявитель).

От имени заявителя могут обращаться их доверенные лица или за-
конные представители.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении му-

ниципальной услуги
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том 
числе на официальном сайте, а также на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)
Заявители могут получить информацию о порядке предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, следу-
ющими способами:
непосредственно в управлении;
с использованием средств телефонной связи;
с использованием электронной почты;
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) (www.gosuslugi.ru), на Региональном портале государственных 
и муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru); на официальном сай-
те Георгиевского городского округа Ставропольского края (www.
georgievsk.ru) (далее – официальный сайт округа);
на информационных стендах в местах предоставления муниципаль-

ной услуги.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 

осуществляется должностными лицами управления при личном об-
ращении заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения должност-

ное лицо управления подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, 
отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный 
звонок.
Время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, само-

стоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок 
должен быть переадресован (переведён) на другое должностное 
лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно получить необходимую ин-
формацию.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципаль-

ной услуги предоставляются должностным лицом управления при 
личном обращении заявителя, а также посредством телефонной и 
почтовой связи.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, комплектности (достаточности) представленных 
документов;
источника получения документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги (орган, организация и их местонахож-
дение);
времени приёма и выдачи документов;
сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-

вляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной 
услуги.
По обращениям, поступившим по электронной почте, на официаль-

ный сайт округа, информация о предоставлении муниципальной ус-
луги и (или) о ходе предоставления муниципальной услуги направ-
ляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 
трёх рабочих дней со дня поступления заявления.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
и в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг
На информационном стенде управления, официальном сайте окру-

га, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций), а также Региональном портале государственных и муниципаль-
ных услуг содержится актуальная и исчерпывающая информация, 
необходимая для получения услуги, в том числе:
о месте нахождения и графике работы управления, его структурных 

подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государ-
ственных и муниципальных органов и организаций, обращение в 
которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг;
справочные телефоны структурных подразделений управления, ор-

ганизаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе номер телефона-автоинформатора;
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) фор-

мы обратной связи управления в сети «Интернет».
Сектор информирования и ожидания в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
оборудован информационным табло и информационным киоском, 
обеспечивающим доступ к следующей информации:
полной версии текста настоящего административного регламента;
перечню документов, необходимых для получения услуги;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставле-
нию услуг.
Полная версия текста административного регламента с приложени-

ями и извлечениями из законодательных и иных нормативных пра-
вовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по 
предоставлению услуги, размещаются на официальном сайте округа, 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг, а так-
же Региональном портале государственных и муниципальных услуг.
 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги «Согласование переустрой-

ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, 
выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласо-
вании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную ус-

лугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

округа. Непосредственная организация предоставления муници-
пальной услуги осуществляется управлением.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги управление осу-

ществляет взаимодействие с:
Федеральной службой государственной регистрации кадастра и 

картографии (Росреестр);
органом технической инвентаризации;
министерством культуры Ставропольского края;
Федеральной налоговой службой России (ФНС);
управлением Ставропольского края - государственной жилищной 

инспекцией;
муниципальными предприятиями и организациями, осуществляю-

щими эксплуатацию объектов, сетей инженерно-технического обе-
спечения, которые осуществляют выдачу технических условий;
проектными институтами и организациями;
управляющими компаниями, председателями ТСЖ, ЖСК;
структурными подразделениями администрации округа.
2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 

Федерального закона «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от 
заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обра-
щением в иные организации, участвующие в предоставлении муни-
ципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальных услуг, и предоставляются орга-
низациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, 
утверждаемый правовым актом Думы Георгиевского городского 
округа Ставропольского края.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме;
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решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

учетом необходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 

календарных дней со дня поступления заявления и документов в 
управление.
2.4.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено.
2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся ре-

зультатом предоставления муниципальной услуги – 3 рабочих дня 
с момента принятия решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) услуги.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии со следующими нормативными правовыми актами: 
Конституция Российской Федерации (принята всенародным голо-

сованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных законами РФ о 
поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 
№ 7-ФКЗ, от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ) (Офи-
циальный текст Конституции РФ с внесенными поправками от 
21.07.2014 опубликован на Официальном интернет-портале право-
вой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в «Собрании 
законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(«Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Пар-
ламентская газета»,  № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 
08.10.2003);
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (да-
лее – Федеральный закон № 210-ФЗ) («Российская газета», № 168, 
30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 
4179);
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004         

№ 190-ФЗ (опубликован в изданиях «Российская газета», № 290, 
30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 
1), ст. 16, «Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005);
Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 

188-ФЗ (опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газета», № 1, 
12.01.2005, «Парламентская газета», № 7-8, 15.01.2005);
постановление Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверж-

дении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке 
жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие 
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жи-
лого помещения» («Российская газета», № 95, 06.05.2005, «Собрание 
законодательства РФ», 09.05.2005, № 19, ст. 1812); 
настоящий административный регламент.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-

ставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), подлежит обязательно-
му размещению на официальном сайте округа в сети «Интернет», 
в государственной информационной системе «Региональный реестр 
государственных услуг (функций)» и на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-

ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в 
том числе в электронной форме, порядок их представления (блан-
ки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых 
заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, при-
водятся в качестве приложений к административному регламенту, за 
исключением случаев, когда формы указанных документов установ-
лены актами Президента Российской Федерации или Правительства 
Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством 
Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих 
документов)
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет 

в администрацию округа, управление, через многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг или 
в электронном виде через Региональный портал государственных и 
муниципальных услуг заявление о переустройстве и (или) перепла-
нировке жилого помещения (далее - заявление). Заявление оформля-
ется по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 
28.04.2005 № 266 (приложение 1 к настоящему административному 
регламенту). Образец заполнения заявления приведен в приложении 
2 к настоящему административному регламенту.
К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), 

являющегося физическим лицом, либо личность представителя 
юридического лица (паспорт), в случае обращения доверенного лица 
– доверенность и документ, удостоверяющий его личность (копия 1 
экземпляр, подлинники для ознакомления);
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 

перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники 
или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) в случае 
если, право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помеще-
ние не зарегистрировано в Едином государственном реестре недви-
жимости;  
3) подготовленный и оформленный в установленном порядке про-

ект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и 
(или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если 
переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартир-
ном доме невозможны без присоединения к данному помещению 
части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол 
общего собрания собственников помещений в многоквартирном 
доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном 
доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в 
многоквартирном доме (1 экзепляр);
4) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в 

том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), за-
нимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение 
в многоквартирном доме на основании договора социального найма 
(в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем 
на представление предусмотренных настоящим пунктом документов 
наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого помеще-
ния в многоквартирном доме по договору социального найма).
Заявитель вправе предоставить иные сведения по своему усмотре-

нию.
2.6.2. Способы получения документов, подаваемых заявителем, в 

том числе в электронной форме 
Форма заявления может быть получена заявителем:
непосредственно в управлении по адресу: Российская Федерация, 

Ставропольский край, город Георгиевск, площадь Победы, 1, каби-
неты № 61, 63, 65;
в многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг;
в электронной форме в сети «Интернет» на официальном сайте 

округа (www.georgievsk.ru), Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), а также Ре-
гиональном портале государственных и муниципальных услуг 
(www.26gosuslugi.ru).
2.6.3. Порядок представления документов заявителем, в том числе 

в электронной форме
Заявитель имеет право представить документы:
лично в администрацию округа по адресу: Российская Федерация, 

Ставропольский край, город Георгиевск, площадь Победы, 1;
лично в многофункциональный центр предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг;
путем направления почтовых отправлений (заказным почтовым от-

правлением) в администрацию округа по адресу: Российская Феде-
рация, Ставропольский край, город Георгиевск, площадь Победы, 1;
путем направления документов на Региональный портал государ-

ственных и муниципальных услуг по адресу: www.26gosuslugi.ru, в 
случае, если услуга предоставляется в электронной форме.
Заявление и документы, направленные в электронной форме, под-

писываются электронной подписью в соответствии с требованиями 
Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями 
Федерального закона «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на Региональном портале государ-
ственных и муниципальных услуг без необходимости дополнитель-
ной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Если на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) заявителю не обеспечивается возможность заполнения 
электронной формы заявления, то для формирования заявления на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) в порядке, определяемом Министерством связи и массовых 
коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается автоматиче-
ский переход к заполнению электронной формы указанного заявле-
ния на Региональном портале государственных и муниципальных 
услуг.
В случае направления заявления и документов для получения му-

ниципальной услуги посредством почтовой связи (заказным почто-
вым отправлением) документы должны быть удостоверены в уста-
новленном порядке, за исключением документов, представляемых в 
подлинниках.
Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых све-

дений и документов, являющихся необходимыми для предоставле-
ния муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-

ветствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или му-
ниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а так-
же способы их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заяв-
лений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложе-
ний к регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных 
документов установлены актами Президента Российской Федерации 
или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда 
законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная 
форма подачи этих документов). Непредставление заявителем ука-
занных документов не является основанием для отказа заявителю в 
предоставлении услуги.
2.7.1. Заявитель вправе представить в управление следующие до-

кументы: 
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашива-
емых сведений;
2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируе-

мого помещения в многоквартирном доме;
3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории 

и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пе-
репланировки помещения в многоквартирном доме, если такое по-
мещение или дом, в котором оно находится, является памятником 
архитектуры, истории или культуры;
4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 

или Единого государственного реестра индивидуальных предприни-
мателей о юридическом лице или индивидуальном предпринимате-
ле, являющемся заявителем.
2.7.2. Документы, указанные в подпункте 2.7.1, запрашиваются 

управлением в государственных органах, в расположении которых 
находятся указанные документы в соответствии с действующим за-
конодательством, если заявитель не представил указанные докумен-
ты самостоятельно.
2.7.3. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 

7 Федерального закона установлен запрет требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии 

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении го-
сударственных органов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением доку-
ментов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются:
документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют 

подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрован-
ные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скре-
пленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 
2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, является:
1) непредставление документов, определенных пунктом 2.6 настоя-

щего административного регламента, обязанность по представлению 
которых возложена на заявителя;
2) поступление в управление ответа органа государственной вла-

сти, органа местного самоуправления либо подведомственной ор-
гану государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для про-
ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в мно-
гоквартирном доме в соответствии с подпунктом 2.7.1 настоящего 
административного регламента, если соответствующий документ 
не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ 
в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в 
случае, если орган, осуществляющий согласование, после получе-
ния такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, 
предложил заявителю представить документ и (или) информацию, 
необходимые для проведения переустройства и (или) перепланиров-
ки помещения в многоквартирном доме в соответствии с подпунктом 
2.7.1 настоящего административного регламента, и не получил от за-
явителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня направления уведомления;
3) предоставление документов в ненадлежащий орган;
4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепла-

нировки помещения в многоквартирном доме может быть обжалова-
но заявителем в судебном порядке.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует 

повторному обращению заявителем за получением муниципальной 
услуги после устранения причины, послужившей основанием для 
отказа.
2.9.2. Основания для приостановления предоставления муници-

пальной услуги отсутствуют.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-

ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе све-
дения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органи-
зациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Для получения муниципальной услуги требуется получение заяви-

телем следующих услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги:
подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 

переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в многоквартирном доме.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной по-

шлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государ-

ственной пошлины или иной платы.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предостав-

ление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о ме-
тодике расчета размера такой платы
Информация о порядке, размере и основании взимания платы за 

услуги, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, включая информацию о мето-
дике расчета размера такой платы предоставляется организациями, 
осуществляющими такие услуги.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услу-
ги, и при получении результата предоставления таких услуг
2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди заявителя, либо 

его представителя при подаче заявления о предоставлении муници-
пальной услуги, получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги не должно превышать 15 минут.
2.13.2. Ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых 

действий, инвалиды Великой Отечественной войны и инвалиды бо-
евых действий, инвалиды I и II групп, их законные представители, 
семьи, имеющие детей-инвалидов, граждане, подвергшиеся воздей-
ствию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, 
принимаются вне очереди.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предостав-

лении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организа-
цией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе в электронной форме
2.14.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-

ниципальной услуги не может быть более 15 минут. 
2.14.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

регистрируется посредством внесения данных в информационную 
систему.
2.14.3. В случае предоставления услуги в электронном виде реги-

страция осуществляется в автоматическом режиме в день получения 
запроса (заявления) с присвоением регистрационного номера, указа-
нием даты и времени поступления.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-

ципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запро-
сов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необ-
ходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, раз-
мещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социаль-
ной защите инвалидов
2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется в здании админи-

страции округа и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг. 
2.15.2. Здание администрации округа оборудуется:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.15.3. Центральный вход в здание администрации округа оборудо-

ван информационной табличкой (вывеской).
2.15.4. Служебный кабинет, предназначенный для приема заяви-

телей, оборудован информационными табличками (вывесками) с 
указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности должностного лица или 

специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной 
услуги;
времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.15.5. Помещение должно соответствовать санитарно - эпидеми-

ологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования 
к персональным электронно-вычислительным машинам и органи-
зации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», утвержденным Главным 
государственным санитарным врачом Российской Федерации 30 мая 
2003 года.
2.15.6. Сектор ожидания и информирования заявителей должен 

соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется 
столами и стульями для возможности оформления обращения, а так-
же информационным стендом (материалами).
2.15.7. Требования к размещению и оформлению визуальной, тек-

стовой и мультимедийной информации:
информационный стенд должен содержать информацию, указан-

ную в подпункте 1.3.2 настоящего административного регламента, в 
том числе образцы заполнения заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги и перечень документов, необходимых для предостав-
ления каждой муниципальной услуги;
при недостаточном естественном освещении информационные 

стенды должны быть дополнительно освещены, высота шрифта 
основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда должна распо-
лагаться выше уровня глаз среднего человека. Шрифт должен быть 
четкий, цвет – яркий, контрастный к основному фону;
информация на информационных стендах должна быть расположе-

на последовательно и логично.
2.15.8. При предоставлении муниципальной услуги выполняются 

следующие меры по обеспечению условий доступности для инва-
лидов:
возможность беспрепятственного входа в помещение, в котором 

предоставляется услуга, и выхода из него;
содействие, при необходимости, инвалиду со стороны должност-

ных лиц при входе в помещение и выходе из него;
оборудование прилегающей к зданию территории мест для парков-

ки автотранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него 

перед выходом на объекты;
возможность самостоятельного передвижения в помещении в целях 

доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью долж-
ностных лиц, участвующих в предоставлении услуги;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-

ций зрения и самостоятельного передвижения, в помещении;
проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих 

первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;
размещение носителей информации о порядке предоставления 

услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в 
том числе, при необходимости, дублируется для получения услуги 
звуковой и зрительной информацией, а также надписями, знаками 
и иной текстовой и графической информацией, знаками, выполнен-
ными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
обеспечение допуска на объект собаки – проводника при наличии 

документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданное 
по установленной форме;
оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 

связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка пре-
доставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размеще-
нием кабинетов, последовательностью действий, необходимых для 
получения услуги;
обеспечение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также 

иного лица, владеющего жестовым языком;
предоставление инвалидам возможности получения муниципаль-

ной услуги в электронном виде.
2.15.9. Требования к помещениям, местам ожидания и приема за-

явителей в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг
Здание, в котором располагается многофункциональный центр пре-

доставления государственных и муниципальных услуг, оборудуется 
отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения, 
в том числе заявителей с ограниченными возможностями передви-
жения.
Вход в здание многофункционального центра предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг оборудуется информационной 
табличкой, которая располагается рядом со входом и содержит сле-
дующую информацию о многофункциональном центре предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг:
наименование;
место нахождения;
режим работы;
номер телефона группы информационной поддержки многофунк-

ционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг;
адрес электронной почты.
Выход из здания многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг оборудуется соответству-
ющим указателем.

Помещения многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, предназначенные для работы 
с заявителями, располагаются на первом этаже здания и имеют от-
дельный вход.
Помещения многофункционального центра предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг состоят из нескольких функ-
циональных секторов (зон):
сектор информирования и ожидания;
сектор приема заявителей.
В секторе информирования и ожидания расположены:
окна специалистов отдела по работе с заявителями для осуществле-

ния информирования заявителей о предоставляемых услугах;
информационные стенды;
информационные киоски;
электронная система управления очередью;
платежный терминал;
места ожидания для посетителей.
В секторе приема заявителей расположены окна приема посетите-

лей.
Окна информирования и приема посетителей оснащены информа-

ционными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, 
отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и вы-
дачу документов.
2.15.10. Требования к размещению и оформлению визуальной, тек-

стовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 
услуги в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг:
информационное табло;
информационные стенды, содержащие информацию, указанную в 

подпункте 1.3.2 настоящего административного регламента;
информационный киоск, обеспечивающий доступ к следующей 

информации:
полной версии текста настоящего административного регламента;
перечню документов, необходимых для получения услуг;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставле-
нию услуг.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностны-
ми лицами при предоставлении муниципальной услуги и их про-
должительность, возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, возможность либо невозможность получе-
ния муниципальной услуги в любом территориальном подразделе-
нии органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору 
заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных тех-
нологий
К показателям доступности и качества муниципальной услуги от-

носятся:
1) своевременность (Св):
Св = Кср/Кзаяв х 100%, где:
Кср - количество заявлений на предоставление муниципальной ус-

луги, рассмотренных в срок, установленный настоящим администра-
тивным регламентом;
Кзаяв – количество заявлений;
2) доступность (Дос):
Дос = Дэл+Динф+Дмфц, где:
Дэл – возможность подачи документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в электронном виде:
Дэл = 35% при наличии возможности подачи документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, в электронном 
виде;
Дэл = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, в электронном 
виде;
Динф – доступность информации о порядке предоставления муни-

ципальной услуги:
Динф = 60%, если информация о порядке предоставления муници-

пальной услуги размещена с использованием информационно-теле-
коммуни-кационной сети «Интернет» (40%), на информационных 
стендах (2%) и есть доступный для заявителей раздаточный мате-
риал (5%);
Динф = 0%, если для получения информации о порядке предостав-

ления  муниципальной услуги необходимо пользоваться другими 
способами получения информации о порядке предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе самостоятельно изучать нормативные 
правовые акты;
Дмфц – возможность подачи документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в многофункциональные центры:
Дмфц = 5% при наличии возможности подачи документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, в многофункци-
ональные центры;
Дмфц = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги, в многофунк-
циональные центры;
Квзаим – количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами органа местного самоуправления, предоставляющими муни-
ципальную услугу:
Квзаим = 50% при отсутствии в ходе предоставления муниципаль-

ной услуги взаимодействий заявителя с должностными лицами ор-
гана местного самоуправления, предоставляющими муниципальную 
услугу;
Квзаим = 40% при наличии в ходе предоставления муниципальной 

услуги одного взаимодействия заявителя с должностными лицами 
органа местного самоуправления, предоставляющими муниципаль-
ную услугу;
Квзаим = 20% при наличии в ходе предоставления муниципальной 

услуги более одного взаимодействия заявителя с должностными ли-
цами органа местного самоуправления, предоставляющими муници-
пальную услугу;
3) удовлетворенность (Уд):
Уд = 100%-Кобж/Кзаяв х100%, где:
Кобж – количество обжалований при предоставлении муниципаль-

ной услуги;
Кзаяв – количество заявлений.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, 
особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предо-
ставляется по экстерриториальному принципу) и особенности пре-
доставления муниципальной услуги в электронной форме
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги организовано на 

базе многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг.
2.17.2. Муниципальная услуга в иных организациях, предусмо-

тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, не 
предоставляется.
2.17.3. Информация о муниципальной услуге, а также форма заявле-

ния в электронном виде размещаются в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет» на официальном сайте округа (www.
georgievsk.ru), а также на Региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru) и Едином портале госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).
2.17.4. Возможно предоставление муниципальной услуги в элек-

тронной форме через Региональный портал государственных и му-
ниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru).
2.17.5. Через Региональный портал государственных и муници-

пальных услуг (www.26gosuslugi.ru) заявитель может записаться на 
прием к сотруднику управления или многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг для пода-
чи заявления и документов.
2.17.6. При обращении в форме электронного документа посред-

ством Регионального портала государственных и муниципальных 
услуг (www.26gosuslugi.ru) в целях получения муниципальной 
услуги используется простая электронная подпись или усиленная 
квалифицированная электронная подпись. Заявление, оформленное 
в электронном виде, подписывается с применением средств простой 
электронной подписи или усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи в соответствии с требованиями, установленными 
Федеральным законом «Об электронной подписи» и статьями 211 и 
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Извещение о согласовании проекта межевания земельного участка, образуемого в счет земельных долей
Собственниками земельных долей  земельного участка с кадастровым номером 26:25:000000:1676,  адрес (местоположение): 
Ставропольский край, р-н Георгиевский, примерно в 4,1 км по направлению на юго-восток, восток от ориентира контора п. 
Балковский, расположенного за пределами участка проводятся кадастровые работы по формированию земельного участка путем 
выдела в счет земельной доли из вышеуказанного земельного участка сельскохозяйственного назначения  в соответствии со ст. 
13, 13.1, 14, 14.1 Федерального закона «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» от 24 июля 2002г. N 101-ФЗ. 
   Сведения о заказчике  кадастровых работ: Тишенко Ольга Николаевна, почтовый адрес: Ставропольский край, Георгиевский 
район, пос. Новый, ул. Школьная,33а, тел 8 928 320 6450
   Проект межевания подготовлен кадастровым инженером Кулаковой Анастасией Ивановной, адрес для связи г. Георгиевск, ул. 
Батакская,8, кв.63, контактный телефон 8 (962) 019-13-40, адрес электронной почты kulakova_nas@mail.ru
     С проектом межевания земельного участка, выделяемого в счет земельной доли, можно ознакомиться по адресам:  Ставрополь-
ский край, г. Георгиевск, ул. Батакская, 8, кв. 63  в течение 30 дней после опубликования данного объявления
   Обоснованные возражения относительно размера и местоположения границ выделяемых в счет земельных долей земельных 
участков, после ознакомления с проектом межевания, заинтересованным лицам можно вручать или направлять по адресам: Став-
ропольский край, г. Георгиевск, ул. Батакская, 8, кв. 63 , и Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Батакская, 12б (со дня опубли-
кования и в течении 30 дней) , в орган кадастрового учета по адресу: г. Ставрополь, ул. Ленина, 211  и Управление Росреестра  по 
адресу: г. Ставрополь, ул. Комсомольская, 58 в течение 30 дней со дня опубликования данного объявления   

Извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного  участка.
Кадастровый инженер Сагателян Давид Вагифович, квалификационный аттестат № 26-11-158, почтовый адрес: Ставрополь-

ский край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 119, тел. 8-905-414-20-04, e-mail: david.1984@mail.ru, настоящим извещает о проведении 
согласования местоположения границы земельного участка с кадастровым номером 26:25:121175:8, расположенного по адресу: 
Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Георгиевская,  ул. Выгонная, 23, выполняются кадастровые работы по уточнению 
местоположения границы земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является: Сгонник Таиса Владимировна, Ставро-
польский край, Георгиевский район, ст. Георгиевская,  ул. Выгонная, 23.

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: Ставропольский 
край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 119 - 05.08.2019 г. в 09 часов. 

С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Ка-
линина, 119.

Обоснованные возражения по проекту межевого плана и требования согласования местоположения границ земельных участ-
ков на местности принимаются  с  19.07.2019 г. по 05.08.2019 г. по адресу: Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 119.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: 
26:25:121175:25   - Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Георгиевская,  ул. Выгонная, 25;
26:25:121175:14   - Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Георгиевская, ул. Степная, 60;
26:25:121174:28   - Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Георгиевская, ул. Степная, 58;
26:25:121175:24 -  Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Георгиевская,  ул. Выгонная, 21
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а 

также документы о правах на земельный участок.

Извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного  участка.
Кадастровый инженер Сагателян Давид Вагифович, квалификационный аттестат № 26-11-158, почтовый адрес: Ставрополь-

ский край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 119, тел. 8-905-414-20-04, e-mail: david.1984@mail.ru, настоящим извещает о проведении 
согласования местоположения границы земельного участка с кадастровым номером 26:25:121206:76, расположенного по адресу: 
Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Георгиевская, ул. Казачья, 3, выполняются кадастровые работы по уточнению 
местоположения границы земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является: Тюкина Ольга Валентиновна, Ставро-
польский край, Георгиевский район, ст. Георгиевская,  ул. Полевая, 64.

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: Ставропольский 
край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 119 - 05.08.2019 г. в 09 часов. 

С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Ка-
линина, 119.

Обоснованные возражения по проекту межевого плана и требования согласования местоположения границ земельных участ-
ков на местности принимаются  с  19.07.2019 г. по 05.08.2019 г. по адресу: Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 119.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: 
26:25:121206:77   - Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Георгиевская, ул. Казачья, 5;
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а 

также документы о правах на земельный участок.

Объявление по уточнению границ местоположения земельного участка
Кадастровым инженером  Мирошниченко Юлией Николаевной, квалификационный аттестат № 26-10-96  почтовый адрес: 

Ставропольский край, Кировский район, г. Новопавловск, ул. Правды, 3, кв. 23, контактный телефон: 8–903–444–65–40, 
mirowkayulya@yandex.ru, в отношении земельного участка с кадастровым № 26:25:061342:2,  расположенного по адресу: Ставро-
польский край, Георгиевский район, ст-ца Александрийская, ул. Гагарина, 175, выполняются кадастровые работы по уточнению 
местоположения границы и площади земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Бахшиян Валерик Манвело-
вич, адрес: Ставропольский край, Георгиевский район, ст-ца Александрийская, ул. Гагарина, 175, контактный тел. 8-928-222-
22-97. Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится 05.08.2019 г. в 10-00 часов 
по адресу: Ставропольский край, Георгиевский район, ст-ца Александрийская, ул. Гагарина, 175. С проектом межевого плана 
земельного участка можно ознакомиться по адресу: Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Пушкина, 52, офис 208. Возражения 
по проекту межевого плана и требования о проведения согласования местоположения границ земельных участков на местности 
принимаются с 5 июля по 5 августа 2019 г. по адресу: Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Пушкина, 52, офис 208. Смеж-
ный земельный участок, с правообладателями которого требуется согласовать местоположение границ – к.н. 26:25:061342:13, 
расположенного по адресу: Ставропольский край, Георгиевский район, ст-ца Александрийская, ул. Комсомольская, 22. При 
проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документы, удостоверяющие личность, а также 
документы о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером Генсен Владимиром Дмитриевичем, квалификационный аттестат №26-10-48, номер в Государ-
ственном реестре кадастровых инженеров №4848, почтовый адрес: 357820 Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Говорова, 
22, адрес электронной почты : gensenvd@mail.ru, контактный телефон 8(962)7413952, в отношении земельного участка КН 
26:25:080804:49, расположенного по адресу : Ставропольский край, Георгиевский р-н, ст-ца Лысогорская, ул. Чкалова, д. 35  в 
кадастровом квартале кн 26:25:080804 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границы и площади 
земельного участка.  
Заказчиком кадастровых работ является Амехина Надежда Васильевна, проживающий по адресу: 357838  Ставропольский край, 

Георгиевский р-н, ст-ца Лысогорская, ул. Чкалова, д. 35, контактный телефон: 89880909925 .
Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: г. Георгиевск,  ул. 

Батакская, 6, кв.2   5 августа 2019  года  в 10 часов 00 минут.
Ознакомиться  с проектом межевого плана и выразить свои возражения в письменной форме с их обоснованием Вы можете с  

18 июля  2019 года по 2 августа 2019 года  с 9-00  до  12-00  по адресу: г. Георгиевск, ул. Батакская, 6, кв.2, контактный телефон 
и факс: 8(87951) 6-35-07, адрес электронной почты: gensenvd@mail.ru. 
Смежные земельные участки с правообладателем, которого требуется согласовать местоположение границы: КН 26:25:080804:48 

адрес: Ставропольский край, Георгиевский р-н, ст-ца Лысогорская, ул. Чкалова, 33; КН 26:25:080804:50 адрес: Ставропольский 
край, Георгиевский р-н, ст-ца Лысогорская, ул. Чкалова, 37.
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность и до-

кументы о правах на земельный участок.

212 Федерального закона «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», и направляется в управление с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 

числе
особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме, а также особенности выполнения админи-

стративных процедур (действий) в многофункциональных центрах 
предоставления
государственных и муниципальных услуг
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-

ствий) при предоставлении муниципальной услуги в администрации 
округа и управлении:
прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
формирование и направление межведомственного запроса в орга-

ны, предоставляющие государственные услуги, в иные органы го-
сударственной власти, органы местного самоуправления и организа-
ции, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
рассмотрение представленных заявителем документов и принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услу-
ги.
3.2. Описание административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги в администрации округа и управ-
лении
3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и иных документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя (представителя заявителя) в администрацию 
округа.
Заявление с прилагаемыми к нему документами вручается упол-
номоченному на принятие входящей корреспонденции сотруднику 
администрации округа или направляется в адрес администрации 
округа заказным письмом с уведомлением о вручении. 
Регистрация заявления осуществляется уполномоченным специали-
стом администрации округа в системе электронного документообо-
рота и делопроизводства в течение дня с присвоением регистрацион-
ного номера и указанием даты поступления.
Продолжительность административной процедуры по приему доку-
ментов не может превышать 15 минут. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 
один рабочий день.
Ответственным должностным лицом по приему и регистрации по-
ступивших документов является уполномоченный специалист адми-
нистрации округа.
Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) докумен-
тов являются основания, указанные в пункте 2.8 настоящего админи-
стративного регламента.
Результатом административной процедуры является регистрация 
заявления и прилагаемых к нему документов и передача зарегистри-
рованных документов на исполнение в управление.
Способ фиксации результата выполнения административной проце-
дуры - регистрация факта приема пакета документов для предостав-
ления муниципальной услуги в системе электронного документообо-
рота и делопроизводства.
3.2.2. Формирование и направление межведомственного запроса в 
органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и органи-
зации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является не представление заявителем по собственной инициативе 
документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента.
В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) 
документов, представление которых в соответствии с пунктом 2.7 
настоящего административного регламента возможно по желанию, 
специалист управления в течение следующего дня со дня поступле-
ния заявления и обязательных документов, осуществляет подготовку 
и направление межведомственных запросов в органы, предоставля-
ющие государственные услуги, в иные органы государственной вла-
сти, органы местного самоуправления и организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых 
находятся документы, представление которых возможно по желанию 
заявителя.
В течение рабочего дня, следующего за днем получения от органов и 
организаций, в распоряжении которых находятся документы, запра-
шиваемой информации (документов), специалист управления прове-
ряет полноту полученной информации (документов).
В случае поступления запрошенной информации (документов) не в 
полном объеме или содержащей противоречивые сведения, а также 
в случае не поступления запрошенной информации (документов) 
специалист управления уточняет запрос и направляет его повторно.
При отсутствии указанных недостатков, специалист управления 
приступает к выполнению административной процедуры по рассмо-
трению заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.
Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, приобщает-
ся к сформированному делу.
В журнале регистрации входящих сообщений по межведомствен-
ному информационному взаимодействию специалист управления в 
день направления и соответственно в день поступления информации 
в рамках межведомственного запроса отмечает все направленные и 
полученные запросы с указанием даты направления/получения сооб-
щений, наименования органов, участвующих в обмене документами 
(информацией).
Ответственным за выполнение административной процедуры явля-
ется специалист управления.
Срок прохождения административной процедуры – 5 рабочих дней.
Критериями принятия решения о направлении межведомственных 
запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, в 
иные органы государственной власти, органы местного самоуправ-
ления и организации, участвующие в предоставлении муниципаль-
ной услуги является не представление заявителем по собственной 
инициативе документов, указанных в пункте 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента.
Результатом административной процедуры является получение за-
прошенной информации (документов), необходимой для предостав-
ления муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной проце-
дуры - регистрация факта поступившей информации (документов), 
необходимой для предоставления муниципальной услуги в журнале 
регистрации входящих сообщений по межведомственному информа-
ционному взаимодействию.
3.2.3. Рассмотрение представленных заявителем документов и при-
нятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры по рассмо-
трению заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, является поступление в 
управление документов, прошедших процедуру регистрации.
Начальник управления либо лицо его замещающее рассматривает 
заявление вместе с поступившими документами и определяет ис-
полнителя, после чего заявление и документы, поступившие с ним, 
с резолюцией начальника управления либо лица его замещающего 
направляются на исполнение специалисту управления в тот же день 
либо в следующий за ним рабочий день.
Документы рассматриваются специалистом управления на наличие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента.
При соответствии представленных документов требованиям на-
стоящего административного регламента, специалист управления 
готовит проект решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки в одном экземпляре, решение визирует начальник 
управления архитектуры и градостроительства администрации окру-
га – главный архитектор;

решение согласовывают:
начальник управления жилищно-коммунального хозяйства админи-
страции округа;
уполномоченное лицо управляющей компании (по согласованию).
При наличии согласований проекта решения о согласовании пе-
реустройства и (или) перепланировки всеми указанными лицами, 
решение в шести экземплярах направляется на подпись первому 
заместителю главы администрации округа, курирующему работу 
управления. 
Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
подписывается первым заместителем главы администрации округа, 
а в случае его отсутствия – начальником управления архитектуры и 
градостроительства администрации округа – главным архитектором.
При выявлении оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего адми-
нистративного регламента, специалист управления готовит соот-
ветствующее решение об отказе в согласовании переустройства и 
(или) перепланировки, с указанием причин, которое подписывается 
первым заместителем главы администрации округа, курирующим 
работу управления. 
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направ-
ляется заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении или вы-
дается заявителю лично при представлении исполнителю документа, 
удостоверяющего личность, либо его представителю по доверенно-
сти от заявителя, оформленной в соответствии с действующим зако-
нодательством, и документа, удостоверяющего личность.
Продолжительность административной процедуры сорок пять ка-
лендарных дней. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 
сорок пять календарных дней.
Ответственным должностным лицом по принятию решения о пре-
доставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги является уполномоченный специалист 
управления.
Критериями принятия решения о рассмотрении представленных до-
кументов являются основания, указанные в пункте 2.9 настоящего 
административного регламента.
Результатом административной процедуры является принятие реше-
ния о согласовании переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния в многоквартирном доме либо решения об отказе в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме.
Способ фиксации результата выполнения административной про-
цедуры – регистрация результата предоставления муниципальной 
услуги.
3.2.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги
Основанием для начала административной процедуры по выдаче за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги является 
подготовленный результат муниципальной услуги.
Для получения результата муниципальной услуги лично заявитель 
(представитель заявителя) обращается в управление в рабочее время, 
согласно графику его работы в день выдачи результата муниципаль-
ной услуги.
В случае если заявитель обратился за предоставлением муници-
пальной услуги в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги, должны быть 
переданы в многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг не позднее дня, предшествующего 
дате окончания предоставления муниципальной услуги. Передача 
документов из органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг сопровождается соответствующим реестром 
передачи.
Продолжительность административной процедуры – 3 рабочих дня 
с момента принятия решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 
рабочих дня с момента принятия решения о предоставлении (об от-
казе в предоставлении) муниципальной услуги.
Ответственным должностным лицом по выдаче заявителю резуль-
тата предоставления муниципальной услуги является специалист 
управления.
Критериями принятия решения о выдаче заявителю результата пре-
доставления муниципальной услуги является обращение заявителя 
(законного представителя).
Результатом административной процедуры является выдача заявите-
лю результата предоставления муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной проце-
дуры - запись в журнале выдачи документов.

3.3. Перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирова-
ние заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг;
прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услу-
ги и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;
формирование и направление многофункциональным центром пре-
доставления государственных и муниципальных услуг межведом-
ственного запроса в органы, предоставляющие государственные 
услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении му-
ниципальных услуг;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной ус-
луги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, под-
тверждающих содержание электронных документов, направленных 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг по результатам предоставления муниципаль-
ных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а 
также выдача документов, включая составление на бумажном носи-
теле и заверение выписок из информационных систем органов, пре-
доставляющих муниципальные услуги.
3.4. Описание административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг
3.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставления му-
ниципальной услуги в многофункциональном центре предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопро-
сам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг
Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя (законного представителя) в многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг.
Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется 
в день обращения заявителя (законного представителя) в порядке 
очереди:
по телефону;
по предварительной записи;
по письменным обращениям;
посредством электронной почты. 
Общий максимальный срок информирования не может превышать 
5 минут.
Специалист отдела по работе с заявителями, осуществляющий ин-
формирование, выясняет жизненную ситуацию заявителя (законного 
представителя) и производит информирование.
Критерии принятия решения отсутствуют. 
Результатом административной процедуры является выдача на руки 
заявителю экземпляра необходимого для предоставления услуги 
перечня документов. В случае выявления оснований для предостав-
ления заявителю иных видов услуг, кроме услуги, явившейся при-
чиной обращения, специалист уведомляет его об этом и предлагает 

представить необходимые документы в соответствии с администра-
тивным регламентом.
При информировании по письменным обращениям в адрес заявителя 
направляется ответ в письменной форме в срок не позднее 30 кален-
дарных дней с момента получения обращения. При информировании 
по обращениям, полученным многофункциональным центром пре-
доставления государственных и муниципальных услуг посредством 
электронной почты, в адрес заявителя направляется ответ в срок не 
позднее 30 календарных дней с момента поступления обращения.
3.4.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной 
услуги и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги
Основанием для начала процедуры приема документов является 
прием от заявителя специалистом отдела по работе с заявителями за-
проса и комплекта документов, необходимых для получения услуги.
Содержание каждого административного действия, входящего в со-
став административной процедуры:
установление личности гражданина на основании документов, удо-
стоверяющих личность;
приём от заявителя документов в соответствии с требованиями пун-
кта 2.6 настоящего административного регламента, при необходимо-
сти сканирование предоставленных документов;
осуществление оформления заявления или проверка правильности 
оформления заявления;
формирование пакета документов и передача его в контрольно-ана-
литическую службу многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг.
Общий максимальный срок приема документов от заявителя (закон-
ного представителя) не должен превышать 30 минут.
Ответственным за приём документов от заявителя (законного пред-
ставителя) является специалист отдела по работе с заявителями 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг.
Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) докумен-
тов являются основания, указанные в пункте 2.8 настоящего админи-
стративного регламента.
Результатом административной процедуры является: 
передача заявителю экземпляра расписки;
формирование пакета документов;  
организация его направления в управление в бумажном виде в тече-
ние 2 рабочих дней, в электронной форме, подписанного цифровой 
подписью в день обращения, но не позже 12-00 следующего дня за 
днём приёма.

Способом фиксации результата административной процедуры явля-
ется внесение данных о приёме запроса и документов в информа-
ционную систему многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и передача дела в кон-
трольно-аналитический сектор обработки документов.
3.4.3. Формирование и направление многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг межве-
домственного запроса в органы, предоставляющие государственные 
услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении му-
ниципальных услуг
Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является не представление заявителем по собственной инициативе 
документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента.
Организация работы по формированию межведомственных запро-
сов в адрес органов и организаций, участвующих в предоставлении 
услуги, осуществляется не позднее дня, следующего за днем посту-
пления документов.
Срок получения документов в рамках межведомственного взаимо-
действия не должен превышать 5 рабочих дней.
Ответственным за комплектование документов в рамках межведом-
ственного взаимодействия является специалист контрольно-анали-
тического сектора обработки документов.
Критериями принятия решения о направлении межведомственных 
запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, в 
иные органы государственной власти, органы местного самоуправ-
ления и организации, участвующие в предоставлении муниципаль-
ной услуги является не представление заявителем по собственной 
инициативе документов, указанных в пункте 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента.
Результатом административной процедуры является получение за-
прошенной информации (документов), необходимой для предостав-
ления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является распечатка на бумаге полученного ответа на 
межведомственный запрос, который специалист контрольно-анали-
тического сектора обработки документов заверяет своей подписью 
и штампом многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, и приобщение документа к сфор-
мированному делу.
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Актуально

С 2007 года на территории Ставро-
польского края реализуется Программа 
поддержки местных инициатив (далее 
ППМИ) - конкурс проектов по улучшению 
инфраструктуры населенных пунктов. Ор-
ганизатором Программы – конкурсного 
отбора является Министерство финансов 
Ставропольского края. 

УДАЛОСЬ МНОГОЕ
Населенные пункты Георгиевского город-

ского округа являются активными участни-
ками ППМИ, благодаря чему благоустроены 
городское озеро, места массового отдыха на 
аллее ул. Лермонтова, восстановлен фонтан 
«Каменный цветок», построены остановоч-
ные павильоны и контейнерные площадки 
для сбора твердых коммунальных отходов 
в селе Краснокумском, поселке Новом, ста-
нице Незлобной. В станице Лысогорской 
появились 3 детские игровые и спортивные 
площадки, в станице Урухской отремон-
тирован участок автомобильной дороги и 
построена пешеходная дорожка к амбула-
тории, аптеке, школе. Выполнены работы 
по благоустройству  центральной части  
станицы  Подгорной, поселка Падинского, 
парковых зон станицы Незлобной,  поселка 
Шаумяновский. Отремонтированы кровли 
в домах культуры станицы Георгиевской, 
Урухской, Подгорной, заменены системы 
отопления в Обильненском и окна в Алек-
сандрийском сельских домах культуры. В 
текущем году восстановлен фонтан в парке 
города Георгиевска,  строится комплексная 
спортивная площадка в селе Новозаведен-
ном, благоустраивается центральная часть 
поселка Балковский, появились новые пе-
шеходные дорожки в станицах Георгиев-
ской и Незлобной.

        
БУДУТ И ДЕНЬГИ

Администрацией Георгиевского город-
ского округа принято решение об  участии 
в 2019 году в конкурсном отборе, прово-
димом Министерством финансов Ставро-
польского края, на 2020 год проектов, ос-
нованных на местных инициативах.  

Проект развития территории муници-
пального образования, основанный на 
местных инициативах, это отобранный на 
собрании граждан проект, направленный 

на решение именно тех проблем, которые 
жители определят самостоятельно. 

Цель Проекта – выявить узкие места 
муниципалитета, на решение которых в 
местном бюджете не хватает средств. На 
эти цели из бюджета Ставропольского края 
выделяются субсидии (до 2,0 миллионов 
рублей на сельские населенные пункты и 
до 3,0 миллионов рублей на города – адми-
нистративные центры).  

Вступить в Программу возможно толь-
ко при активном участии населения, т.е. 
жители должны выбрать проект и прого-
лосовать за него, принять участие в со-
финансировании выбранного проекта, 
осуществлять контроль за ходом работ на 
объекте и за его эксплуатацией после за-
вершения Программы. 

Победить в конкурсе смогут те города и 
села, которые обеспечат выполнение двух 
основных условий:

1.Активное участие населения в подго-

товке и реализации Проекта. 
Согласно условиям конкурсного отбора, 

чем больше жителей будет участвовать в 
мероприятиях по определению проблемы 
и выбору проекта, тем больше шансов на 
победу у конкурсной заявки. Принимать 
участие в Проекте можно финансовыми 
средствами, в форме безвозмездного ока-
зания услуг (выполнения работ), в нату-
ральной форме (стройматериалы, техника 
и т.д.). 

2. Привлечение дополнительных денеж-
ных средств для финансирования проекта. 

Софинансирование должно быть обе-
спечено из трех источников: со стороны 
населения, юридических лиц и индиви-
дуальных предпринимателей, и местного 
бюджета. Наличие софинансирования по-
казывает реальную заинтересованность 
участников в реализации проекта и дела-
ет их ответственными за его результаты. 
Кроме того, софинансирование является 

обязательным условием для получения 
субсидии из бюджета Ставропольского 
края. Чем больше будет вклад населения 
и предпринимателей, тем больше вероят-
ность того, что наш город, село, поселок 
станет победителем конкурсного отбора, 
и получит субсидию из краевого бюджета. 

Подробная информация о ППМИ разме-
щена на сайте «Поддержка проектов раз-
вития территорий муниципальных образо-
ваний Ставропольского края, основанных 
на местных инициативах» по электронно-
му адресу: pmisk.ru. 

В целях изучения общественного мне-
ния жителей города Георгиевска и посе-
лений Георгиевского городского округа 
о наиболее важных проблемах разви-
тия территорий, требующих решения, 
администрация округа проводит с 8 по 
14 июля 2019г. опрос населения. Анкету 
для участия в опросе можно получить в 
администрации округа и в территори-
альных отделах по работе с населением. 

ГДЕ, КАК, КОГДА? 
Принять участие в опросе можно в со-

циальных сетях и на официальном сайте 
Георгиевского городского округа в разделе 
«Местные инициативы».

Здесь же будет проходить выдвижение, 
обсуждение и отбор проектов развития 
жителями города Георгиевска и сельских 
территорий округа. 

Кроме того, жители города Георгиевска, 
станиц Александрийская, Лысогорская, 
Незлобная, села Краснокумского могут в 
срок до 07.07.2019г. включительно внести 
предложения по реализации проекта, а в 
дальнейшем и участвовать в выборе проек-
та, вынесенного на голосование по резуль-
татам проведенного опроса, в срок до даты 
проведения последнего собрания на тер-
ритории соответствующего населенного 

МЕСТНЫЕ ИНИЦИАТИВЫ – 
ШАНС ДЛЯ РАЗВИТИЯ ОКРУГА

пункта, на сайте Министерства финансов  
Ставропольского края (эл. адрес: https://
pmisk.ru/voting).  

(Для авторизации на этом сайте понадобит-
ся активный аккаунт пользователя портала 
«Госуслуги»).             

Результаты опроса, а также все ваши 
предложения по участию в конкурсном 

отборе программ (проектов) развития тер-
ритории, основанных на местных инициа-
тивах, будут представлены в июле-августе 
2019 года на собраниях граждан для обще-
ственного обсуждения и выявления наибо-
лее приоритетной программы (проекта) на 
2020 год.

О точной дате, времени и месте прове-
дения собраний будет сообщено дополни-
тельно. 

 Приглашаем всех жителей города Геор-
гиевска и сельских населенных пунктов 
округа принять активное участие в вы-
движении, обсуждении и выборе наиболее 
приоритетного проекта развития вашей 
территории. Предлагаем жителям, инди-
видуальным предпринимателям, юридиче-
ским лицам, действующим на территории 
Георгиевского городского округа, принять 
посильное участие безвозмездным трудом, 
безвозмездным оказанием услуг, в нату-
ральной и денежной форме в софинансиро-
вании программы (проекта). 

Со всеми вопросами, предложениями по 
отбору и участию в реализации проектов 
ППМИ можно обращаться в администра-
цию Георгиевского городского округа по 
адресу: Ставропольский край, г. Георги-
евск, пл. Победы, д. 1, каб.78, 44 и по тел. 
8(87951)29921, 24722, на электронный 
адрес администрации: adm.geo2@mail.ru, 
skr_geo@mail.ru,  а также в территориаль-
ные отделы по работе с населением в сель-
ских населенных пунктах. 

Всё зависит от инициативы и активности 
вашей, местные жители!

Предлагайте ваши идеи и давайте 
вместе воплощать их в жизнь!Официально

О РАБОТЕ С ОБРАЩЕНИЯМИ 
ГРАЖДАН 
В АДМИНИСТРАЦИИ 
ГЕОРГИЕВСКОГО ГОРОДСКОГО 
ОКРУГА 
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
ЗА II КВАРТАЛ 2019 ГОДА
За II квартал 2019 года в администрацию 

Георгиевского городского округа Ставро-
польского края поступило 412 письменных 
обращений от граждан. Среди поступивших 
обращений 47% (193) поступило в админи-
страцию Георгиевского городского округа 
Ставропольского края из вышестоящих ис-
полнительных и законодательных органов 
Ставропольского края и РФ.

За помощью в разрешении возникших 
жизненных проблем, защите прав и закон-
ных интересов обращались граждане, нуж-
дающиеся в социальной поддержке: инва-
лиды различных категорий, участники ВОВ, 
вдовы участников ВОВ, малоимущие семьи. 
В числе заявителей 17% (70) являются пен-
сионерами, 4% (17) – многодетными семья-
ми,4% (15) - рабочими, 2% (8) - пострадав-

шими от стихийных бедствий. 
Коллективных обращений поступило 11% 

(47), анонимных – 1% (3).
Анализ тематики обращений показал, что:
50% (206 обращений) – вопросы жилищ-

но-коммунального хозяйства;
9% (39 обращений) – жилищные вопросы;
9% (36 обращений) – вопросы строитель-

ства и архитектуры;
9% (37 обращений) – социальные вопросы;
5% (21 обращение) – по земельным вопро-

сам;
5% (19 обращений) – по вопросам образо-

вания;
4% (15 обращений) – по вопросам работы 

транспорта и связи;
2% (7 обращений) – по вопросам торговли.
Также граждане поднимали в своих заявле-

ниях вопросы физической культуры и спор-
та, здравоохранения, нарушения гражданами 
правопорядка.

Из поступивших обращений 4 – решено 
положительно, по 325 - даны разъяснения, по 
9 – отказано, взято на дополнительный кон-
троль 12 обращений. Находятся на рассмо-
трении 74 обращения.

Руководством администрации за истекший 
период принято 46 граждан по личным во-
просам, в том числе: Главой Георгиевского 
городского округа Ставропольского края – 
19, первым заместителем главы администра-
ции Георгиевского городского округа Став-
ропольского края Донец Ж.А. – 5, первым 
заместителем главы администрации Георги-
евского городского округа Ставропольского 
края Батиным Г.Г. – 22.

О РАБОТЕ ТЕЛЕФОНА ДОВЕРИЯ 
ГЛАВЫ ГЕОРГИЕВСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
Напоминаем жителям города, что в адми-

нистрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края работает телефон до-
верия – 2-93-53. Звонки принимаются еже-
дневно в рабочие дни с 9.00 до 18.00 (пере-
рыв с 13.00 до 14.00).

За II квартал 2019 года на Телефон дове-
рия Главы Георгиевского городского округа 
Ставропольского края поступило 56 обра-
щений. Большинство поступивших звонков 
касались вопросов жилищно-коммунально-

го хозяйства, что составило 93% от общего 
числа звонков. Это – жалобы на разведение 
антисанитарии, просьбы благоустройства 
общественных территорий, ремонта дорог, 
ограничения движения большегрузного 
транспорта, отлова безнадзорных животных, 
уборки мусора, покоса сорной растительно-
сти, спила и опиловки деревьев, некачествен-
ного предоставления коммунальных услуг, 
парковки большегрузного транспорта вне 
организованных автостоянок. 

Из поступивших звонков:
даны разъяснения – 40;
находятся на рассмотрении – 16 обраще-

ний;
взято на дополнительный контроль 4 обра-

щения. 
Обращений граждан по вопросам, связан-

ным с проявлением коррупции, в админи-
страцию Георгиевского городского округа 
Ставропольского края не поступало.

Отдел общего делопроизводства 
и протокола администрации 

Георгиевского городского округа 
Ставропольского края


