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ГАЗЕТА ВЫХОДИТ С 12 ИЮЛЯ 2001 ГОДА

КРУГАоГЕОРГИЕВСКАЯ

     Официальное печатное издание органов местного самоуправления Георгиевского городского округа
В 1984 г. Георгиевск награжден

Орденом Дружбы Народов

28 МАЯ 2020 ГОД  №24(1243) 

В ФОКУСЕ ВНИМАНИЯ – ПОПРАВКИ К КОНСТИТУЦИИ 
РОССИИ

20 января 2020 года Президент России В.В. Путин внёс в Государственную Думу законо-
проект «О совершенствовании регулирования отдельных вопросов организации публичной 
власти». 

23 января депутаты Думы единогласно приняли его в первом чтении.
В отличие от референдума – для признания общероссийского голосования состоявшимся 

не требуется явка более 50 %. Голосование планируется пакетным, сразу за несколько по-
правок. Их обсуждение идет на протяжении нескольких месяцев, авторитетные люди стра-
ны высказывают свое мнение, аргументируют причины, по которым будут голосовать за 
изменение Конституции РФ. 

Сегодня мы предлагаем размышления по данному поводу представителей ставропольской 
интеллигенции.

КОНСТИТУЦИОННЫЕ ПОПРАВКИ О РУССКОМ ЯЗЫКЕ БУДУТ 
СПОСОБСТВОВАТЬ УКРЕПЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОСТИ

Заведующий кафедрой русского языка Гуманитарного института Северо-Кавказского фе-
дерального университета, доктор филологических наук, профессор Вячеслав Ходус про-
комментировал поправки в Конституцию РФ об объединяющей роли русского языка:

«Уже в XIX веке ученые отметили, что язык есть «народный дух», он «само бытие народа» 
и реальность культуры. В русском языке ярко высвечивается сила единения, миротворче-
ства и миросозидания, прослеживается и сохраняется история народа, его великие сверше-
ния и подвиги.

На Северном Кавказе русскому языку несколько столетий отведена важная консолиди-
рующая роль. Он формирует пространство для межнационального общения, обеспечивает 
взаимопроникновение и взаимообогащение языков и культур народов Северного Кавказа.

Русский язык как государственный играет основополагающую роль в укреплении рос-
сийской государственности, в формировании единой гражданской нации. Это подробно 
изучается и анализируется филологами Северо-Кавказского федерального университета. 

В ГЕОРГИЕВСКЕ ПРОДОЛЖАЕТСЯ БЛАГОУСТРОЙСТВО 
ГОРОДСКОГО ОЗЕРА

 Здесь выполнят работы по устройству парковочных мест, песчаных пляжей, выемке дна 
озера и устройству его основания, отвечающего санитарным нормам; устройству мостов 
перехода через каналы, протекающие вблизи водоёма. Будут установлены туалеты и пло-

щадки под контейнеры для сбора мусора.
 Этот вопрос и многие другие мы сможем ре-

шить благодаря участию Георгиевского округа 
в программе поддержки местных инициатив.
 В 2020 году, благодаря участию в программе, 

нам удастся выполнить 22 проекта. Их реализа-
ция уже началась. Это: устройство тротуаров и 
пешеходных дорожек в станицах Александрий-
ской, Георгиевской, Незлобной, селе Красно-
кумском, поселках Приэтокском, Балковском 
и ремонт участка автомобильной дороги по 
улице Подгорной в поселке Нижнезольском, 

обустройство мест проведения спортив-
ных мероприятий и детских площадок в 
поселках Новом и Терском, селе Красно-
кумском, станицах Лысогорской, Незлоб-
ной, Подгорной. 
Также мы благоустроим кладбище в 

поселке Падинском, общественные тер-
ритории в станице Урухской, поселках 
Шаумянском, Новоульяновском, селе 
Обильном, отремонтируем кровлю в Бал-
ковском сельском доме культуры, зритель-
ный зал Новозаведенского сельского дома 
культуры. 
На территории города Георгиевска – благоустройство городского озера, прилегающей террито-

рии к Дворцу культуры, а также создание комплекса «Георгиевская ярмарка».
В каждом проекте в среднем около 70% средств приходится на долю краевого бюджета, 20% - на 

долю местного и 10% - это участие бизнеса и населения. Проекты обычно реализуются в течение 
года.

Соб.инф.

СТРОИМ НОВОЕ ВЗАМЕН АВАРИЙНОГО  
 В рамках программы по переселению граждан из аварийного фонда в Георгиевске ведëтся 

строительство пятиэтажного жилого дома по улице Вехова, 22а.
  Уже к концу текущего года будут переселены жители аварийных домов, признанных непри-

годными для проживания до 1 января 2017 года (1 этап).
  В 1 этапе Программы принимают участие 13 аварийных многоквартирных домов, 70 квартир, 

162 человека:
г. Георгиевск, ул. Комсомольская, д. 45;
г. Георгиевск, ул. Ленинградская, д. 107;
г. Георгиевск, ул. Лермонтова, д. 113;
г. Георгиевск, ул. Лермонтова, д. 33;
г. Георгиевск, ул. Лермонтова, д. 74;
г. Георгиевск, ул. Октябрьская, д. 52;
г. Георгиевск, ул. Орджоникидзе, д. 45;
с. Краснокумское, тер. Отделение 1, кв. 4;
г. Георгиевск, ул. Пятигорская, д. 25;
г. Георгиевск, ул. Пятигорская, д. 27;
г. Георгиевск, ул. Пятигорская, д. 31;
г. Георгиевск, ул. Орджоникидзе, д. 63;
г. Георгиевск, пер. Трудовой, д. 4, кв. 6.

Соб.инф.

В Программе развития СКФУ, утвержденной Правительством РФ, отмечена особая миссия 
вуза – через реализацию образовательных программ, развитие научных исследований, под-
держку инновационных процессов в различных сферах деятельности народов Северного 
Кавказа масштабно влиять на укрепление позиций русского языка в регионе.

В нашем университете созданы все условия для овладения студентами и жителями СКФО 
коммуникативными ресурсами русского языка как государственного, как языка межнацио-
нального общения, что способствует личностной и профессиональной успешности, влияет 
на формирование российской идентичности.

И если мы понимаем язык как выражение народного духа, то русский язык – одна из кон-
стант, которая должна быть осознана и закреплена в нашем современном гражданском об-
ществе, отражена в основном законе — Конституции РФ. Считаю необходимым поддержать 
поправки о языке: в них содержится потенциал укрепления государственности, сплоченно-
сти и добрососедства».

ИЗМЕНЕНИЯ В ОСНОВНОЙ ЗАКОН СТРАНЫ УКРЕПЯТ 
ЕЕ ВАЖНЕЙШИЙ РЕСУРС – КУЛЬТУРУ

Директор Ставропольского академического театра драмы им. М.Ю.Лермонтова, заслужен-
ный работник культуры РФ, Герой труда Ставрополья Евгений Луганский прокомментиро-
вал поправки в Конституцию РФ о поддержке и охране культуры:

«Без культуры невозможно представить нашу жизнь. Это то, что делает каждого из нас 
человеком.

В каком бы городе или стране наш театр ни гастролировал, на каком бы языке ни говорили 
наши замечательные зрители, они всегда понимают язык настоящего искусства. Один аме-
риканский критик написал о нашем театре: «Русский театр говорит языком души». И это 
действительно так. Театр волнует, заставляет задуматься, затрагивает самые тонкие струны 
души, всех нас объединяет. И это главное предназначение Культуры.

Я всю жизнь посвятил театру, культуре, и знаю, какой это хрупкий хрустальный сосуд, ко-
торый нуждается в защите и охране. Поддержка требуется и работникам культуры, которые 
отдают душу своей работе.

В нашем крае достойно относятся к театру, культуре в целом. Вместе с тем, очень важно, 
что государство теперь на конституционном уровне берет культуру под свою защиту. Ведь 
наша богатейшая культура – важнейший ресурс нашей страны, который делает ее и всех нас 
сильнее. И я буду голосовать за такие изменения в Основной закон России».

Подготовлено управлением информполитики 
аппарата правительства Ставропольского края

В ПОЛИЦИИ ЛИЧНЫЙ ПРИЕМ ГРАЖДАН 
ОТМЕНЕН

В связи с необходимостью принятия дополнительных мер по предупреждению распростране-
ния коронавирусной инфекции COVID-19, Министерство внутренних дел Российской Федерации 
и подразделения системы МВД России временно приостановили личный прием граждан.

Заявителям рекомендуется направлять свои обращения письменно, на бумажном носителе 
через операторов почтовой связи, либо в электронной форме посредством сервиса «Прием об-
ращений граждан и организаций» официального интернет-сайта МВД России и официальных 
интернет-сайтов подразделений системы МВД России, либо оставлять в почтовом ящике органа 
внутренних дел Российской Федерации (при его наличии).

Регистрация транспортных средств, прием экзаменов и выдача водительских удостоверений в 
МРЭО ГИБДД город Георгиевск ГУ МВД России по Ставропольском краю осуществляются толь-
ко по предварительной записи через единый портал государственных услуг. 

Пресс-служба Отдела МВД России по Георгиевскому городскому округу

Важное
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Официально
Объявление

о проведении публичных слушаний

11 июня 2020 года в 14 час. 30 мин. в конференц-за-
ле здания администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края (город Георгиевск, пл. 
Победы, 1), в соответствии с Федеральным законом 
«Об общих принципах организации местного самоу-
правления в Российской Федерации», Уставом Геор-
гиевского городского округа Ставропольского края, 
Положением о публичных слушаниях на территории 
Георгиевского городского округа Ставропольского 
края, утверждённым решением Думы города Геор-
гиевска от 27 апреля 2017 года № 853-73, состоятся 
публичные слушания по проекту решения Думы Ге-
оргиевского городского округа Ставропольского края 
«О исполнении бюджета Георгиевского городского 
округа Ставропольского края за 2019 год». 

Проект решения опубликован в настоящем номере 
газеты и размещён на официальном сайте Георги-
евского городского округа Ставропольского края по 
адресу: www. georgievsk.ru (раздел «Дума», подраз-
дел «Муниципальные правовые акты» - «Проекты 
решений»). Также, с проектом решения можно озна-
комиться в кабинете № 79 здания администрации Ге-
оргиевского городского округа Ставропольского края 
(город Георгиевск, пл. Победы, 1) с понедельника по 
пятницу, с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00. 

Замечания и предложения по проекту решения при-
нимаются Думой Георгиевского городского округа 
Ставропольского края до 05 июня 2020 года с 09.00 
до 13.00, с 14.00 до 17.00 с понедельника по пятницу, 
по адресу: Ставропольский край, город Георгиевск, 
пл. Победы, 1, кабинет № 82.

Приглашаем заинтересованных лиц принять уча-
стие в публичных слушаниях. 

Председатель Думы Георгиевского городского 
округа Ставропольского края А.М. Стрельников

Проект
РЕШЕНИЕ

Думы Георгиевского городского округа
Ставропольского края

_______ 2020 г.          г. Георгиевск                    № 

Об исполнении бюджета Георгиевского городского 
округа Ставропольского края за 2019 год

В соответствии со статьей 264.2 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации, Уставом Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края, руководствуясь решением Думы Георгиевского городско-
го округа Ставропольского края от 26 сентября 2018 года № 400-18 
«Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Георгиевском 
городском округе Ставропольского края», Дума Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края 

РЕШИЛА:
1.Утвердить отчет об исполнении бюджета Георгиевского городского 

округа Ставропольского края за 2019 год по доходам в сумме 3 699 
877 720,20 рублей, по расходам в сумме 3 762 971 338,35 рублей, с 
превышением расходов над доходами (дефицит бюджета) в сумме 63 
093 618,15 рублей и с показателями:
доходов бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского 

края по кодам классификации доходов бюджетов согласно приложе-
нию 1 к настоящему решению;
расходов бюджета Георгиевского городского округа Ставропольско-

го края в ведомственной структуре расходов бюджета Георгиевского 
городского округа Ставропольского края согласно приложению 2 к 
настоящему решению;
расходов бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского 

края по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов 
согласно приложению 3 к настоящему решению;
источников финансирования дефицита бюджета Георгиевского го-

родского округа Ставропольского края по кодам классификации источ-
ников финансирования дефицитов бюджетов согласно приложению 4 
к настоящему решению.
2. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубли-

кования.
3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на по-

стоянную комиссию по бюджету, налогам и собственности Думы Геор-
гиевского городского округа Ставропольского края (Жуков).

Председатель Думы Георгиевского городского округа 
Ставропольского края А.М.Стрельников

Исполняющая полномочия Главы Георгиевского городского округа
 Ставропольского края Ж.А.Донец

Приложение 1
к решению Думы Георгиевского городского округа

Ставропольского края от  мая 2020 г. № 

ДОХОДЫ
бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского края 

по кодам классификации доходов бюджетов
(руб.)

(Текст приложения не приводится. Полный текст проекта решения размещен 
на официальном Георгиевского городского округа Ставропольского края в 
сети «Интернет»: http://www.georgievsk.ru/duma/proektresh.php.)

Приложение 2
к решению Думы Георгиевского городского округа

Ставропольского края от  мая 2020 г. № 

РАСХОДЫ
бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского края 

в ведомственной структуре расходов бюджета 
Георгиевского городского округа Ставропольского края 

(руб.)

(Текст приложения не приводится. Полный текст проекта решения размещен 
на официальном Георгиевского городского округа Ставропольского края в 
сети «Интернет»: http://www.georgievsk.ru/duma/proektresh.php.)

Приложение 3
к решению Думы Георгиевского городского округа

Ставропольского края от мая 2020 г. №    

РАСХОДЫ
бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского края по разделам 

и подразделам классификации расходов бюджетов 
(руб.)

(Текст приложения не приводится. Полный текст проекта решения размещен 
на официальном Георгиевского городского округа Ставропольского края в 

сети «Интернет»: http://www.georgievsk.ru/duma/proektresh.php.)

Приложение 4
к решению Думы Георгиевского городского округа

Ставропольского края от мая 2020 г. № 

ИСТОЧНИКИ
финансирования дефицита бюджета Георгиевского городского округа 

Ставропольского края по кодам классификации источников финансирования 
дефицитов бюджетов 

 (руб.)

(Текст приложения не приводится. Полный текст проекта решения размещен 
на официальном Георгиевского городского округа Ставропольского края в 
сети «Интернет»: http://www.georgievsk.ru/duma/proektresh.php.)

РЕШЕНИЕ
Думы Георгиевского городского округа

Ставропольского края

27 мая 2020 г.              г. Георгиевск                 № 703-48

О внесении изменений в решение Думы Георгиевского 
городского округа Ставропольского края от 18 декабря 
2019 г. № 613-41 «О бюджете Георгиевского городского 
округа Ставропольского края на 2020 год и плановый 

период 2021 и 2022 годов»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федераль-
ным законом от 06 октября 2003 г. № 131 - ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь 
статьями 36, 61 и 72 Устава Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края, Положением о бюджетном процессе в Георгиевском городском 
округе Ставропольского края, утвержденным решением Думы Георгиевского 
городского округа Ставропольского края от 26 сентября 2018 г. № 400-18, 
Дума Георгиевского городского округа Ставропольского края

РЕШИЛА:
1. Внести в решение Думы Георгиевского городского округа Ставрополь-

ского края от 18 декабря 2019 г. № 613-41 «О бюджете Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края на 2020 год и плановый период 2021 и 
2022 годов» (с изменениями, внесенными решениями Думы Георгиевского 
городского округа Ставропольского края от 10 января 2020 г. № 644-43, от 
26 февраля 2020 г. № 647-44, от 30 апреля 2020 г. № 689-47) следующие из-
менения:

1.1. В пункте 1:
1.1.1. В абзаце втором цифры «4 785 868 487,35» заменить цифрами «4 811 

503 366,60», цифры «4 489 195 271,91» заменить цифрами «4 494 951 552,51».
1.1.2. В абзаце третьем цифры «4 951 302 891,05» заменить цифрами «4 

976 432 460,30», цифры «4 489 195 271,91» заменить цифрами «4 494 951 
552,51».

1.1.3. В абзаце четвертом цифры «165 434 403,70» заменить цифрами «164 
929 093,70». 

1.2. В пункте 5 цифры «4 132 123 096,98» заменить цифрами «4 157 746 
532,63», цифры «3 864 057 410,91» заменить цифрами «3 869 813 691,51».

1.3. В пункте 19:
1.3.1. В абзаце четвертом цифры «2 911 275,91» заменить цифрами «2 886 

379,91».
1.3.2. В абзаце пятом цифры «3 772 144,45» заменить цифрами «3 686 

250,49», цифры «2 149 774,45» заменить цифрами «2 063 880,49».
1.4. Признать утратившим силу пункт 24.
1.5. Приложение 1 изложить в следующей редакции:

«Приложение 1
к решению Думы Георгиевского городского округа

Ставропольского края от 18 декабря 2019 г. № 613-41

ИСТОЧНИКИ
финансирования дефицита местного бюджета на 2020 год

(В соответствии с ч. 22 ст. 61 Устава Георгиевского городского округа 
Ставропольского края текст приложения не приводится.

Полный текст решения размещен на официальном Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края в сети «Интернет»: http://www.georgievsk.
ru/duma/resheniya.php.)

1.6. Приложение 1.1 изложить в следующей редакции:
«Приложение 1.1

к решению Думы Георгиевского городского округа
Ставропольского края от 18 декабря 2019 г. № 613-41

ИСТОЧНИКИ
финансирования дефицита местного бюджета

на плановый период 2021 и 2022 годов

(В соответствии с ч. 22 ст. 61 Устава Георгиевского городского округа 
Ставропольского края текст приложения не приводится.

Полный текст решения размещен на официальном Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края в сети «Интернет»: http://www.georgievsk.
ru/duma/resheniya.php.)

1.7. В приложение 2 внести следующие изменения:
1.7.1. После строки:
«606 1 11 05034 04 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, нахо-

дящегося в оперативном управлении органов управления городских округов 
и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных 
бюджетных и автономных учреждений)»

дополнить строкой следующего содержания:
«606 1 11 09044 04 0000 120 Прочие поступления от использования иму-

щества, находящегося в собственности городских округов (за исключением 
имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также 
имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казен-
ных)».

1.7.2. После строки:
«644 1 11 05034 04 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, нахо-

дящегося в оперативном управлении органов управления городских округов 
и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных 
бюджетных и автономных учреждений)»

дополнить строкой следующего содержания:
«644 1 11 09044 04 0000 120 Прочие поступления от использования иму-

щества, находящегося в собственности городских округов (за исключением 
имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также 
имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казен-
ных)».

1.8. Приложение 4 изложить в следующей редакции:
«Приложение 4

к решению Думы Георгиевского городского округа
Ставропольского края от 18 декабря 2019 г. № 613-41

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ
доходов местного бюджета по коду вида доходов бюджетов и

аналитической группе подвида доходов бюджетов на 2020 год

(В соответствии с ч. 22 ст. 61 Устава Георгиевского городского округа 
Ставропольского края текст приложения не приводится.

Полный текст решения размещен на официальном Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края в сети «Интернет»: http://www.georgievsk.
ru/duma/resheniya.php.)

1.9. В приложение 4.1 внести следующие изменения:
1.9.1. В строке «000 2 00 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления» 

цифры «3 864 057 410,91» заменить цифрами «3 869 813 691,51».
1.9.2. В строке «000 2 02 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления от 

других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» цифры «3 864 
057 410,91» заменить цифрами «3 869 813 691,51».

1.9.3. В строке «000 2 02 20000 00 0000 150 Субсидии бюджетам бюджет-
ной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии)» цифры «1 
355 794 249,42» заменить цифрами «1 361 550 530,02».

1.9.4. В строке «000 2 02 20077 00 0000 150 Субсидии бюджетам на софи-
нансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственно-
сти» цифры «704 058 396,40» заменить цифрами «704 058 399,00».

1.9.5. В строке «000 2 02 20077 04 0000 150 Субсидии бюджетам городских 
округов на софинансирование капитальных вложений в объекты муници-
пальной собственности» цифры «704 058 396,40» заменить цифрами «704 
058 399,00».

1.9.6. После строки:
«000 2 02 25097 04 0000 150 Субсидии бюджетам городских округов на 

создание в общеобразовательных организациях, расположенных в сельской 
местности и малых городах, условий для занятий физической культурой и 
спортом 1 645 437,81 1 980 255,06»

дополнить строками следующего содержания:
«000 2 02 25306 00 0000 150 Субсидии бюджетам на софинансирование 

расходных обязательств субъектов Российской Федерации, возникающих 
при реализации мероприятий по модернизации региональных и муниципаль-
ных детских школ искусств по видам искусств 5 756 278,00 0,00»;

«000 2 02 25306 04 0000 150 Субсидии бюджетам городских округов на со-
финансирование расходных обязательств субъектов Российской Федерации, 
возникающих при реализации мероприятий по модернизации региональных 
и муниципальных детских школ искусств по видам искусств 5 756 278,00 
0,00».

1.9.7. В строке «000 8 50 00000 00 0000 000 Всего доходов» цифры «4 489 
195 271,91» заменить цифрами «4 494 951 552,51».

1.10. Приложение 5 изложить в следующей редакции:
«Приложение 5

к решению Думы Георгиевского городского округа
Ставропольского края от 18 декабря 2019 г. № 613-41

ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА
расходов местного бюджета по главным распорядителям бюджетных 
средств, разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным 

программам и непрограммным расходам) группам видов расходов 
на 2020 год

(В соответствии с ч. 22 ст. 61 Устава Георгиевского городского округа 
Ставропольского края текст приложения не приводится.

Полный текст решения размещен на официальном Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края в сети «Интернет»: http://www.georgievsk.
ru/duma/resheniya.php.)

1.11. В приложение 5.1 внести следующие изменения:
1.11.1. В строке «Управление образования и молодёжной политики адми-

нистрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 606 0000» 
цифры «2 557 731 261,38» заменить цифрами «2 557 731 263,98».

1.11.2. В строке «Образование 606 0700» цифры «2 500 279 155,83» заме-
нить цифрами «2 500 279 158,43».

1.11.3. В строке «Общее образование 606 0702» цифры «1 609 688 836,38» 
заменить цифрами «1 609 688 838,98».

1.11.4. В строке «Муниципальная программа Георгиевского городского 
округа Ставропольского края «Развитие образования и молодежной полити-
ки» 606 0702 0100000000» цифры «1 609 688 836,38» заменить цифрами «1 
609 688 838,98».

1.11.5. В строке «Подпрограмма «Строительство и реконструкция объек-
тов муниципальной собственности Георгиевского городского округа Ставро-
польского края» 606 0702 0160000000» цифры «861 995 585,88» заменить 
цифрами «861 995 588,48».

1.11.6. В строке «Основное мероприятие «Бюджетные инвестиции в объ-
екты капитального строительства собственности муниципальных образова-
ний» 606 0702 0160100000» цифры «861 995 585,88» заменить цифрами «861 
995 588,48».

1.11.7. В строке «Строительство (реконструкция) общеобразователь-
ных организаций (Строительство школы в селе Краснокумском) 606 0702 
01601S7204» цифры «516 778 737,40» заменить цифрами «516 778 740,00».

1.11.8. В строке «Капитальные вложения в объекты государственной (му-
ниципальной) собственности 606 0702 01601S7204 400» цифры «516 778 
737,40» заменить цифрами «516 778 740,00».

1.11.9. В строке «Управление культуры и туризма администрации Георги-
евского городского округа Ставропольского края 645 0000» цифры «223 334 
691,35» заменить цифрами «229 090 969,35».

1.11.10. В строке «Образование 645 0700» цифры «52 619 696,85» заменить 
цифрами «58 678 936,85».

1.11.11. В строке «Дополнительное образование детей 645 0703» цифры 
«52 619 696,85» заменить цифрами «58 678 936,85».

1.11.12. В строке «Муниципальная программа Георгиевского городского 
округа Ставропольского края «Развитие образования и молодежной полити-
ки» 645 0703 0100000000» цифры «52 619 696,85» заменить цифрами «58 
678 936,85».

1.11.13. В строке «Подпрограмма «Развитие дополнительного образования 
в сфере культуры в Георгиевском городском округе Ставропольского края» 
645 0703 0150000000» цифры «51 965 136,85» заменить цифрами «58 024 
376,85».

1.11.14. В строке «Основное мероприятие «Обеспечение деятельности 
(оказание услуг) организаций по внешкольной работе с детьми в области 
культуры, реализация дополнительных предпрофессиональных и общераз-
вивающих программ» 645 0703 0150100000» цифры «51 965 136,85» заме-
нить цифрами «58 024 376,85».

1.11.15. После строки:
«Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и 

иным некоммерческим организациям 645 0703 0150121830 600 1 692 350,00 
1 692 350,00»

дополнить строками следующего содержания:
«Реализация мероприятий по модернизации муниципальных образова-

тельных организаций дополнительного образования (детских школ искусств) 
по видам искусств 645 0703 01501L3060  6 059 240,00  0,00»;

«Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и 
иным некоммерческим организациям 645 0703 01501L3060 600 6 059 240,00  
0,00».

1.11.16. В строке «Всего:» цифры «4 489 195 271,91» заменить цифрами 
«4 494 951 552,51».

1.12. Приложение 6 изложить в следующей редакции:
«Приложение 6

к решению Думы Георгиевского городского округа
Ставропольского края от 18 декабря 2019 г. № 613-41

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ
бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным

программам и непрограммным направлениям деятельности), груп-
пам видов расходов классификации расходов местного бюджета 

на 2020 год

(В соответствии с ч. 22 ст. 61 Устава Георгиевского городского округа 
Ставропольского края текст приложения не приводится.

Полный текст решения размещен на официальном Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края в сети «Интернет»: http://www.georgievsk.
ru/duma/resheniya.php.)

1.13. В приложение 6.1 внести следующие изменения:
1.13.1. В строке «Муниципальная программа Георгиевского городского 

округа Ставропольского края «Развитие образования и молодежной полити-
ки» 0100000000» цифры «2 610 350 958,23» заменить цифрами «2 616 410 
200,83».

1.13.2. В строке «Подпрограмма «Развитие дополнительного образования 
в сфере культуры в Георгиевском городском округе Ставропольского края» 
0150000000» цифры «51 965 136,85» заменить цифрами «58 024 376,85».

1.13.3. В строке «Основное мероприятие «Обеспечение деятельности 
(оказание услуг) организаций по внешкольной работе с детьми в области 
культуры, реализация дополнительных предпрофессиональных и общераз-
вивающих программ» 0150100000» цифры «51 965 136,85» заменить циф-
рами «58 024 376,85».

1.13.4. После строки:
«Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и 

иным некоммерческим организациям 0150121830 600 1 692 350,00 1 692 
350,00»

дополнить строками следующего содержания:
«Реализация мероприятий по модернизации муниципальных образова-

тельных организаций дополнительного образования (детских школ искусств) 
по видам искусств 01501L3060  6 059 240,00  0,00»;

«Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и 
иным некоммерческим организациям 01501L3060 600 6 059 240,00  0,00».

1.13.5. В строке «Подпрограмма «Строительство и реконструкция объек-
тов муниципальной собственности Георгиевского городского округа Ставро-
польского края» 0160000000» цифры «1 057 224 006,63» заменить цифрами 
«1 057 224 009,23».

1.13.6. В строке «Основное мероприятие «Бюджетные инвестиции в объ-
екты капитального строительства собственности муниципальных образова-
ний» 0160100000» цифры «1 057 224 006,63» заменить цифрами «1 057 224 
009,23».

1.13.7. В строке «Строительство (реконструкция) общеобразовательных 
организаций (Строительство школы в селе Краснокумском) 01601S7204» 
цифры «516 778 737,40» заменить цифрами «516 778 740,00».

1.13.8. В строке «Капитальные вложения в объекты государственной (му-
ниципальной) собственности 01601S7204 400» цифры «516 778 737,40» за-
менить цифрами «516 778 740,00».

1.13.9. В строке «Всего:» цифры «4 489 195 271,91» заменить цифрами 
«4 494 951 552,51».

1.14. Приложение 7 изложить в следующей редакции:
«Приложение 7

к решению Думы Георгиевского городского округа
Ставропольского края от 18 декабря 2019 г. № 613-41

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ
бюджетных ассигнований по разделам и подразделам классификации

расходов бюджетов на 2020 год

(В соответствии с ч. 22 ст. 61 Устава Георгиевского городского округа 
Ставропольского края текст приложения не приводится.

Полный текст решения размещен на официальном Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края в сети «Интернет»: http://www.georgievsk.
ru/duma/resheniya.php.)

1.15. Приложение 7.1 изложить в следующей редакции:
«Приложение 7.1

к решению Думы Георгиевского городского округа
Ставропольского края от 18 декабря 2019 г. № 613-41

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ
бюджетных ассигнований по разделам и подразделам классификации

расходов бюджетов на плановый период 2021 и 2022 годов

(В соответствии с ч. 22 ст. 61 Устава Георгиевского городского округа 
Ставропольского края текст приложения не приводится.

Полный текст решения размещен на официальном Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края в сети «Интернет»: http://www.georgievsk.
ru/duma/resheniya.php.)

2. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликова-
ния.

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоян-
ную комиссию по бюджету, налогам и собственности Думы Георгиевского 
городского округа Ставропольского края (Жуков).

Председатель Думы Георгиевского городского округа 
Ставропольского края А.М.Стрельников

Исполняющая полномочия Главы Георгиевского городского округа 
Ставропольского края Ж.А.Донец

Подписано: 27 мая 2020 г.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

25 мая 2020 г.             г. Георгиевск               № 1197

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного участка»

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг», в соответствии с постановлением администрации Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края от 11 июля 2018 г. № 1764 «Об утверж-
дении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг, Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг и проектов административных регла-
ментов осуществления муниципального контроля», на основании статей 57, 
61 Устава Георгиевского городского округа Ставропольского края админи-
страция Георгиевского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставле-

ния муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного 
участка».

2. Признать утратившими силу постановления администрации Георгиев-
ского городского округа Ставропольского края:

от 16 мая 2019 г. № 1440 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 
земельного участка»;

от 14 августа 2019 г. № 2639 «О внесении изменений в административный 
регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроитель-
ного плана земельного участка», утвержденный постановлением админи-
страции Георгиевского городского округа Ставропольского края от 16 мая 
2019 г. № 1440»;

от 25 февраля 2020 г. № 447 «О внесении изменений в административный 
регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроитель-
ного плана земельного участка», утвержденный постановлением админи-
страции Георгиевского городского округа Ставропольского края от 16 мая 
2019 г. № 1440».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
первого заместителя главы администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края Батина Г.Г.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

Исполняющая полномочия Главы Георгиевского городского округа 
Ставропольского края Ж.А.Донец

 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Георгиевского городского
округа Ставропольского края от 25 мая 2020 г. № 1197

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача
градостроительного плана земельного участка»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее соответ-
ственно – административный регламент, муниципальная услуга) опреде-
ляет сроки и последовательность действий (административных процедур) 
администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 
(далее – администрация округа), через уполномоченный орган – управление 
архитектуры и градостроительства администрации Георгиевского городско-
го округа Ставропольского края (далее – управление), а также порядок её 
взаимодействия с заявителем, государственными органами и иными учреж-
дениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги по 
запросу заявителя.

1.2. Круг заявителей
Заявителем является физическое или юридическое лицо (за исключением 

государственных органов и их территориальных органов, органов государ-
ственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов 
местного самоуправления), являющееся правообладателем земельного 
участка  или иное лицо в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - заявитель) либо 
их уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муници-
пальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о 
ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а 
также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)

Заявители могут получить информацию о порядке предоставления муни-
ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:

непосредственно в управлении;
с использованием средств телефонной связи;
с использованием электронной почты;
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: на Еди-

ном портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.
gosuslugi.ru), на Региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (www.26gosuslugi.ru); на официальном сайте Георгиевского городско-
го округа Ставропольского края (www.georgievsk.ru) (далее – официальный 
сайт округа);

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется должностными лицами управления при личном обращении заявите-
ля, с использованием почтовой, телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное 
лицо управления подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 
должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позво-
нил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, 
принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоя-

тельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведён) на другое должностное лицо или же обративше-
муся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому 
можно получить необходимую информацию.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги предоставляются должностным лицом управления при личном обраще-
нии заявителя, а также посредством телефонной и почтовой связи.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
источника получения документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
времени приёма и выдачи документов;
сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляе-

мых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
По обращениям, поступившим по электронной почте, на официальный 

сайт округа, информация о предоставлении муниципальной услуги и (или) 
о ходе предоставления муниципальной услуги направляется на электронный 
адрес заявителя в срок, не превышающий трёх рабочих дней со дня посту-
пления заявления.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справоч-
ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном цен-
тре предоставления государственных и муниципальных услуг

На информационном стенде управления, официальном сайте округа, Еди-
ном портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также 
Региональном портале государственных и муниципальных услуг содержит-
ся актуальная и исчерпывающая информация, необходимая для получения 
услуги, в том числе:

о месте нахождения и графике работы управления, его структурных под-
разделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных цен-
тров предоставления государственных и муниципальных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений управления, органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
номер телефона-автоинформатора;

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-
ратной связи управления в сети «Интернет».

Сектор информирования и ожидания в многофункциональном центре пре-
доставления государственных и муниципальных услуг оборудован инфор-
мационным табло и информационным киоском, обеспечивающим доступ к 
следующей информации:
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полной версии текста настоящего административного регламента;
перечню документов, необходимых для получения услуги;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых актов, содер-

жащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуг.
Полная версия текста административного регламента с приложениями 

и извлечениями из законодательных и иных нормативных правовых ак-
тов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
услуги, размещаются на официальном сайте округа, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг, а также Региональном портале 
государственных и муниципальных услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги «Выдача градостроительного пла-

на земельного участка».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией округа. 

Непосредственная организация предоставления муниципальной услуги 
осуществляется управлением.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги управление осущест-
вляет взаимодействие с Федеральной службой государственной регистра-
ции кадастра и картографии (Росреестр) и Федеральной налоговой службой 
России.

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя осущест-
вления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, и 
предоставляются организациями, участвующими в предоставлении му-
ниципальных услуг, утверждаемый правовым актом Думы Георгиевского 
городского округа Ставропольского края.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 

градостроительного плана земельного участка либо уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставлен ия муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муници-
пальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмо-
трена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направле-
ния) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 рабо-
чих дней со дня поступления заявления и документов в администрацию 
округа.

2.4.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрено.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной ус-
луги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муни-
ципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
со следующими нормативными правовыми актами: 

Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосова-
нием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных законами РФ о поправ-
ках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ,                   
от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ) (Официальный текст Кон-
ституции РФ с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на Офи-
циальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 
01.08.2014, в «Собрании законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);

Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Со-
брание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская 
газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федераль-
ный закон № 210-ФЗ) («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание 
законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря    2004 
г. № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законо-
дательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», 
№ 5-6, 14.01.2005);

Федеральный закон от 22 июля 2008 г. № 123-ФЗ «Технический регла-
мент о требованиях пожарной безопасности» («Собрание законодательства 
РФ», 28.07.2008, № 30 (ч. 1), ст. 3579 «Парламентская газета» № 47-49, 
31.07.2008, «Российская газета», № 163, 01.08.2008);

приказ Минстроя России от 25 апреля 2017 г. № 741/пр «Об утверждении 
формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее запол-
нения» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.
pravo.gov.ru, 31.05.2017).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-
ального опубликования), подлежит обязательному размещению на офици-
альном сайте округа в сети «Интернет», в государственной информацион-
ной системе «Региональный реестр государственных услуг (функций)» и 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявите-
лем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных 
документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муници-
пальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному 
регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов 
установлены актами Президента Российской Федерации или Правитель-
ства Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством 
Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих до-
кументов)

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в 
администрацию округа заявление о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка (далее - заявление). Заявление может быть направлено 
в администрацию округа в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью, или подано заявителем через многофункциональ-
ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 
Заявление оформляется по форме согласно приложению 1 к настоящему 
административному регламенту. Образец заполнения заявления приведен в 
приложении 2 к настоящему административному регламенту.

При личном обращении заявителя или представителя заявителя предъяв-
ляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или 
представителя заявителя. В случае обращения представителя заявителя к 
заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия предста-
вителя заявителя.

2.6.2. Способы получения документов, подаваемых заявителем, в том 
числе в электронной форме 

Форма заявления может быть получена заявителем или представителем 
заявителя:

непосредственно в управлении по адресу: Российская Федерация, Став-
ропольский край, Георгиевский городской округ, город Георгиевск, пло-
щадь Победы, 1, кабинеты № 61, 63, 65;

в многофункциональном центре предоставления государственных и му-
ниципальных услуг;

в электронной форме в сети «Интернет» на официальном сайте округа 
(www.georgievsk.ru), Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), а также Региональном портале госу-
дарственных и муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru).

2.6.3. Порядок представления документов заявителем, в том числе в элек-
тронной форме

Заявитель или представитель заявителя имеет право представить доку-
менты:

лично в администрацию округа по адресу: Российская Федерация, Став-
ропольский край, Георгиевский городской округ, город Георгиевск, пло-
щадь Победы, 1, кабинеты № 61, 63, 65;

лично в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг;

путем направления почтовых отправлений (заказным почтовым от-
правлением) в администрацию округа по адресу: Российская Федерация, 
Ставропольский край, Георгиевский городской округ, город Георгиевск, 
площадь Победы, 1;

путем направления документов через Региональный портал государ-
ственных и муниципальных услуг по адресу: www.26gosuslugi.ru.

Заявление и документы, направленные в электронной форме, подписыва-
ются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального 
закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг».

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения элек-
тронной формы заявления на Региональном портале государственных и му-
ниципальных услуг без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме.

Если на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) заявителю не обеспечивается возможность заполнения элек-
тронной формы заявления, то для формирования заявления на Едином 

детей-инвалидов, граждане, подвергшиеся воздействию радиации вслед-
ствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, иные категории граждан, опреде-
ленные федеральными законами, принимаются вне очереди.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.14.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги не может быть более 15 минут. 

2.14.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги реги-
стрируется посредством внесения данных в информационную систему.

2.14.3. В случае предоставления услуги в электронном виде регистрация 
осуществляется в автоматическом режиме в день получения запроса (заяв-
ления) с присвоением регистрационного номера, указанием даты и времени 
поступления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предостав-
лении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их за-
полнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 
муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой 
и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в 
том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов

2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется в здании администрации 
округа (помещениях управления) и в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг. 

2.15.2. Здание администрации округа оборудуется:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.15.3. Центральный вход в здание администрации округа оборудован ин-

формационной табличкой (вывеской).
2.15.4. Служебный кабинет, предназначенный для приема заявителей, обо-

рудован информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности должностного лица или специали-

ста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.15.5. Помещение должно соответствовать санитарно - эпидемиологиче-

ским правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным 
электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 
2.2.2/2.4.1340-03», утвержденным Главным государственным санитарным 
врачом Российской Федерации 30 мая 2003 года.

2.15.6. Сектор ожидания и информирования заявителей должен соответ-
ствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется столами и сту-
льями для возможности оформления обращения, а также информационным 
стендом (материалами).

2.15.7. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации:

информационный стенд должен содержать информацию, указанную в 
подпункте 1.3.2 настоящего административного регламента, в том числе 
образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги 
и перечень документов, необходимых для предоставления каждой муници-
пальной услуги;

при недостаточном естественном освещении информационные стенды 
должны быть дополнительно освещены, высота шрифта основного текста 
не менее 5 мм. Одна треть стенда должна располагаться выше уровня глаз 
среднего человека. Шрифт должен быть четкий, цвет – яркий, контрастный 
к основному фону;

информация на информационных стендах должна быть расположена по-
следовательно и логично.

2.15.8. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следую-
щие меры по обеспечению условий доступности для инвалидов:

возможность беспрепятственного входа в помещение, в котором предо-
ставляется услуга, и выхода из него;

содействие, при необходимости, инвалиду со стороны должностных лиц 
при входе в помещение и выходе из него;

оборудование прилегающей к зданию территории мест для парковки авто-
транспортных средств инвалидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 
выходом на объекты;

возможность самостоятельного передвижения в помещении в целях досту-
па к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, 
участвующих в предоставлении услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зре-
ния и самостоятельного передвижения, в помещении;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный 
контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

размещение носителей информации о порядке предоставления услуги 
инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при 
необходимости, дублируется для получения услуги звуковой и зрительной 
информацией, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической 
информацией, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брай-
ля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска на объект собаки – проводника при наличии доку-
мента, подтверждающего ее специальное обучение, выданное по установ-
ленной форме;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связан-
ной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и 
получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления доку-
ментов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последователь-
ностью действий, необходимых для получения услуги;

обеспечение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного 
лица, владеющего жестовым языком;

предоставление инвалидам возможности получения муниципальной услу-
ги в электронном виде.

2.15.9. Требования к помещениям, местам ожидания и приема заявителей 
в многофункциональном центре предоставления государственных и муници-
пальных услуг

Здание, в котором располагается многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, оборудуется отдельным вхо-
дом для свободного доступа заявителей в помещения, в том числе заявителей 
с ограниченными возможностями передвижения.

Вход в здание многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг оборудуется информационной табличкой, 
которая располагается рядом со входом и содержит следующую информацию 
о многофункциональном центре предоставления государственных и муни-
ципальных услуг:

наименование;
место нахождения;
режим работы;
номер телефона группы информационной поддержки многофункциональ-

ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг;
адрес электронной почты.
Выход из здания многофункционального центра предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг оборудуется соответствующим указате-
лем.

Помещения многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, предназначенные для работы с заявителями, 
располагаются на первом этаже здания и имеют отдельный вход.

Помещения многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг состоят из нескольких функциональных сек-
торов (зон):

сектор информирования и ожидания;
сектор приема заявителей.
В секторе информирования и ожидания расположены:
окна специалистов отдела по работе с заявителями для осуществления ин-

формирования заявителей о предоставляемых услугах;
информационные стенды;
информационные киоски;
электронная система управления очередью;
платежный терминал;
места ожидания для посетителей.
В секторе приема заявителей расположены окна приема посетителей.
Окна информирования и приема посетителей оснащены информационны-

ми табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества и долж-
ности специалиста, осуществляющего прием и выдачу документов.

2.15.10. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой 
и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги в много-
функциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг:

информационное табло;
информационные стенды, содержащие информацию, указанную в подпун-

кте 1.3.2 настоящего административного регламента;
информационный киоск, обеспечивающий доступ к следующей инфор-

мации:
полной версии текста настоящего административного регламента;
перечню документов, необходимых для получения услуг;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых актов, содержа-

щих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуг.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возмож-
ность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в любом территориаль-
ном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по 
выбору заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) в порядке, 
определяемом Министерством связи и массовых коммуникаций Российской 
Федерации, обеспечивается автоматический переход к заполнению элек-
тронной формы указанного заявления на Региональном портале государ-
ственных и муниципальных услуг.

В случае направления заявления и документов для получения муници-
пальной услуги посредством почтовой связи (заказным почтовым отправле-
нием) документы должны быть удостоверены в установленном порядке, за 
исключением документов, представляемых в подлинниках.

Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений 
и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципаль-
ной услуги, возлагается на заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной ус-
луги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 
представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в элек-
тронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заяв-
лений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлени-
ем муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, 
за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены 
актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской 
Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской Федера-
ции предусмотрена свободная форма подачи этих документов). Непредстав-
ление заявителем указанных документов не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении услуги.

2.7.1. Заявитель вправе представить в управление следующие документы: 
выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основ-

ных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости 
(земельный участок);

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основ-
ных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости 
(о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на земельном участке);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юриди-
ческом лице, являющемся заявителем;

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

утвержденный проект межевания территории (в случае, если земельный 
участок для размещения объектов местного значения образуется из земель и 
(или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципаль-
ной собственности, и которые не обременены правами третьих лиц);

утвержденная схема расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории (в случае, если земельный уча-
сток для размещения объектов местного значения образуется из земель и 
(или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципаль-
ной собственности, и которые не обременены правами третьих лиц);

проект планировки территории, утвержденный в соответствии с дого-
вором о развитии застроенной территории или договором о комплексном 
развитии территории (за исключением случая принятия решения о само-
стоятельном осуществлении комплексного развития территории) (в случае, 
если размещение объекта капитального строительства не допускается при 
отсутствии документации по планировке территории).

2.7.2. Документы, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего администра-
тивного регламента, запрашиваются управлением в Федеральной службе 
государственной регистрации кадастра и картографии, Федеральной налого-
вой службе России и в органе местного самоуправления, в ведении которых 
они находятся, если заявитель не представил указанные документы само-
стоятельно.

2.7.3. В соответствии с требованиями пунктов 1, 2, 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-
сийской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ перечень документов;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-
доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представлен-
ный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации по-
сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, пред-
усмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, является:  

документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют под-
чистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокра-
щения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и 
заверенных подписью уполномоченного лица.

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению зая-
вителем за получением муниципальной услуги после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги 

2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
является:

границы земельного участка, в отношении которого осуществляется под-
готовка градостроительного плана, подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

отсутствие документации по планировке территории, в случае если в со-
ответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации размеще-
ние объекта капитального строительства при отсутствии документации по 
планировке территории не допускается.

2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о доку-
менте (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвую-
щими в предоставлении муниципальной услуги

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги, отсутствует.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление ус-
луг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 
такой платы

Информация о порядке, размере и основании взимания платы за услуги, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной  услуги, включая информацию о методике расчета разме-
ра такой платы предоставляется организациями, осуществляющими такие 
услуги.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организаци-
ей, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг

2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди заявителя, либо его пред-
ставителя при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
получении результата предоставления муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут.

2.13.2. Ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых дей-
ствий, инвалиды Великой Отечественной войны и инвалиды боевых дей-
ствий, инвалиды I и II групп, их законные представители, семьи, имеющие 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий

К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
1) своевременность (Св):
Св = Кср/Кзаяв х 100%, где:
Кср - количество заявлений на предоставление муниципальной услуги, 

рассмотренных в срок, установленный настоящим административным ре-
гламентом;

Кзаяв – количество заявлений;
2) доступность (Дос):
Дос = Дэл+Динф+Дмфц, где:
Дэл – возможность подачи документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в электронном виде:
Дэл = 35% при наличии возможности подачи документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде;
Дэл = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде;
Динф – доступность информации о порядке предоставления муниципаль-

ной услуги:
Динф = 60%, если информация о порядке предоставления муниципальной 

услуги размещена с использованием информационно-телекоммуни-кацион-
ной сети «Интернет» (40%), на информационных стендах (15%) и есть до-
ступный для заявителей раздаточный материал (5%);

Динф = 0%, если для получения информации о порядке предоставления  
муниципальной услуги необходимо пользоваться другими способами полу-
чения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том 
числе самостоятельно изучать нормативные правовые акты;

Дмфц – возможность подачи документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, в многофункциональные центры:

Дмфц = 5% при наличии возможности подачи документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональные цен-
тры;

Дмфц = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональные 
центры;

3) удовлетворенность (Уд):
Уд = 100%-Кобж/Кзаяв х100%, где:
Кобж – количество обжалований при предоставлении муниципальной 

услуги;
Кзаяв – количество заявлений.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-

ления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) 
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги организовано на базе мно-
гофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг.

2.17.2. Муниципальная услуга в иных организациях, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, не предоставляется.

2.17.3. Информация о муниципальной услуге, а также форма заявления 
в электронном виде размещаются в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет» на официальном сайте округа (www.georgievsk.ru), а 
также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(www.26gosuslugi.ru) и Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).

2.17.4. Возможно предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме через Региональный портал государственных и муниципальных услуг 
(www.26gosuslugi.ru).

2.17.5. Через Региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (www.26gosuslugi.ru) заявитель может записаться на прием к сотруд-
нику управления или многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг для подачи заявления и документов.

2.17.6. При обращении в форме электронного документа посред-
ством Регионального портала государственных и муниципальных услуг 
(www.26gosuslugi.ru) в целях получения муниципальной услуги использу-
ется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная элек-
тронная подпись. Заявление, оформленное в электронном виде, подписыва-
ется с применением средств простой электронной подписи или усиленной 
квалифицированной электронной подписи в соответствии с требованиями, 
установленными Федеральным законом «Об электронной подписи» и ста-
тьями  211 и 212 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и направляется в администра-
цию округа, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе
особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме, а также особенности выполнения административ-

ных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги:
прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги;

формирование и направление межведомственного запроса в органы, пре-
доставляющие государственные услуги, в иные органы государственной 
власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение представленных заявителем документов и принятие реше-
ния о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Описание административных процедур (действий) при предоставле-

нии муниципальной услуги 
3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги

Основанием для начала административной процедуры является обраще-
ние заявителя (представителя заявителя) в администрацию округа.

Заявление с прилагаемыми к нему документами вручается уполномочен-
ному на принятие входящей корреспонденции сотруднику администрации 
округа или направляется в адрес администрации округа заказным письмом 
с уведомлением о вручении. 

Регистрация заявления осуществляется уполномоченным специалистом 
администрации округа в системе электронного документооборота и дело-
производства в течение дня с присвоением регистрационного номера и ука-
занием даты поступления.

Продолжительность административной процедуры по приему документов 
не может превышать 15 минут. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – один 
рабочий день.

Ответственным должностным лицом по приему и регистрации посту-
пивших документов является уполномоченный специалист администрации 
округа.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) документов 
являются основания, указанные в пункте 2.8 настоящего административного 
регламента.

Результатом административной процедуры является регистрация заявле-
ния и прилагаемых к нему документов и передача зарегистрированных доку-
ментов на исполнение в управление.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры 
- регистрация факта приема пакета документов для предоставления муни-
ципальной услуги в системе электронного документооборота и делопроиз-
водства.

3.2.2. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, 
предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной 
власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в пре-
доставлении муниципальной услуги

Основанием для начала исполнения административной процедуры явля-
ется не представление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) доку-
ментов, представление которых в соответствии с пунктом 2.7 настоящего 
административного регламента возможно по желанию, специалист управле-
ния в течение следующего дня со дня поступления заявления и обязательных 
документов осуществляет подготовку и направление межведомственных за-
просов в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении ко-
торых находятся документы, представление которых возможно по желанию 
заявителя.

В течение рабочего дня, следующего за днем получения от органов и ор-
ганизаций, в распоряжении которых находятся документы, запрашиваемой 
информации (документов), специалист управления проверяет полноту полу-
ченной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в пол-
ном объеме или содержащей противоречивые сведения, а также в случае 
непоступления запрошенной информации (документов) специалист управле-
ния уточняет запрос и направляет его повторно.

При отсутствии указанных недостатков, специалист управления приступа-
ет к выполнению административной процедуры по рассмотрению заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия, приобщается к сформиро-
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Официально
по телефону;
по предварительной записи;
по письменным обращениям;
посредством электронной почты. 
Общий максимальный срок информирования не может превышать 5 минут.
Специалист отдела по работе с заявителями, осуществляющий информиро-

вание, выясняет жизненную ситуацию заявителя (законного представителя) и 
производит информирование.

Критерии принятия решения отсутствуют. 
Результатом административной процедуры является выдача на руки заяви-

телю экземпляра необходимого для предоставления услуги перечня доку-
ментов. В случае выявления оснований для предоставления заявителю иных 
видов услуг, кроме услуги, явившейся причиной обращения, специалист 
уведомляет его об этом и предлагает представить необходимые документы в 
соответствии с административным регламентом.

При информировании по письменным обращениям в адрес заявителя на-
правляется ответ в письменной форме в срок не позднее 30 календарных дней 
с момента получения обращения. При информировании по обращениям, по-
лученным многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг посредством электронной почты, в адрес заявителя 
направляется ответ в срок не позднее 30 календарных дней с момента посту-
пления обращения.

3.4.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услу-
ги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Основанием для начала процедуры приема документов является прием от 
заявителя специалистом отдела по работе с заявителями запроса и комплекта 
документов, необходимых для получения услуги.

Содержание каждого административного действия, входящего в состав ад-
министративной процедуры:

установление личности гражданина на основании документов, удостоверя-
ющих личность;

приём от заявителя документов в соответствии с требованиями пункта 2.6 
настоящего административного регламента, при необходимости сканирова-
ние предоставленных документов;

осуществление оформления заявления или проверка правильности оформ-
ления заявления;

формирование пакета документов и передача его в контрольно-аналитиче-
скую службу многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг.

Общий максимальный срок приема документов от заявителя (уполномочен-
ного представителя) не должен превышать 30 минут.

Ответственным за приём документов от заявителя (уполномоченного пред-
ставителя) является специалист отдела по работе с заявителями многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) документов яв-
ляются основания, указанные в пункте 2.8 настоящего административного 
регламента.

Результатом административной процедуры является: 
передача заявителю экземпляра расписки;
формирование пакета документов;  
организация его направления в администрацию округа в бумажном виде в 

течение 2 рабочих дней, в электронной форме, подписанного цифровой под-
писью в день обращения, но не позже 12-00 следующего дня за днём приёма.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
внесение данных о приёме запроса и документов в информационную си-
стему многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг и передача дела в контрольно-аналитический сектор 
обработки документов.

3.4.3. Формирование и направление многофункциональным центром пре-
доставления государственных и муниципальных услуг межведомственного 
запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 
государственной власти и организации, участвующие в предоставлении му-
ниципальных услуг

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
не представление заявителем по собственной инициативе документов, ука-
занных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

Организация работы по формированию межведомственных запросов в 
адрес органов и организаций, участвующих в предоставлении услуги, осу-
ществляется не позднее дня, следующего за днем поступления документов.

Срок получения документов в рамках межведомственного взаимодействия 
не должен превышать 5 рабочих дней.

Ответственным за комплектование документов в рамках межведомственно-
го взаимодействия является специалист контрольно-аналитического сектора 
обработки документов.

Критериями принятия решения о направлении межведомственных запросов 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы госу-
дарственной власти и организации, участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги, является не представление заявителем по собственной ини-
циативе документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента.

Результатом административной процедуры является получение запрошен-
ной информации (документов), необходимой для предоставления муници-
пальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
является распечатка на бумаге полученного ответа на межведомственный 
запрос, который специалист контрольно-аналитического сектора обработки 
документов заверяет своей подписью и штампом многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, и приоб-
щение документа к сформированному делу.

3.4.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих со-
держание электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг по резуль-
татам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем орга-
нов, предоставляющих муниципальные услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступле-
ние результата предоставления услуги из управления в многофункциональ-
ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в бу-
мажном виде или в электронной форме, подписанные цифровой подписью, 
не позднее дня, предшествующего дню окончания предоставления услуги.

Содержание каждого административного действия, входящего в состав ад-
министративной процедуры:

проверка наличия передаваемых в многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг документов; 

отметка в реестре о принятии результата предоставления муниципальной 
услуги;

передача принятых документов  на выдачу; 
в случае передачи документов в электронном виде – распечатка из информа-

ционной системы результата на бумаге, заверение его подписью специалиста 
и штампом многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг;

уведомление заявителя по электронной почте или СМС о готовности ре-
зультата предоставления муниципальной услуги в течение одного рабочего 
дня после получения ответа;

установление личности заявителя, наличие соответствующих полномочий 
на получение документов;

ознакомление заявителя (уполномоченного представителя) с перечнем и 
содержанием выдаваемых документов;

выдача результата предоставления муниципальной услуги;
передача результата предоставления услуги по реестру в управление в слу-

чае не явки заявителя для получения результата оказания услуги (по истече-
нии 30 дней с момента оповещения заявителя о необходимости получения 
документа).

Специалист контрольно-аналитического сектора обработки документов 
является ответственным за проверку наличия передаваемых в многофункци-
ональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
документов, передачу принятых документов на выдачу и передачу результата 
предоставления муниципальной услуги по реестру в управление в случае не 
явки заявителя. Специалист отдела по работе с заявителями является ответ-
ственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги зая-
вителю (уполномоченному представителю).

Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муни-
ципальной услуги является обращение заявителя (уполномоченного пред-
ставителя).

Результатом административной процедуры является получение результата 
предоставления муниципальной услуги заявителем (уполномоченным пред-
ставителем).

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
является внесение данных в информационную систему многофункциональ-
ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг о фак-
тической дате выдачи результата оказания муниципальной услуги заявителю 
(уполномоченному представителю). 

3.5. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме:

прием и регистрация управлением запроса и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

формирование и направление межведомственного запроса в органы, пре-
доставляющие государственные услуги, в иные органы государственной 
власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение представленных заявителем документов и принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги;

направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.6. Описание административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме
3.6.1. Прием и регистрация управлением запроса и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Основанием для начала административной процедуры по приему и реги-
страции запроса и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги в электронной форме является поступление в электронной 
форме запроса от заявителя, направленного посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) или Регионального пор-
тала государственных и муниципальных услуг.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполне-
ния электронной формы запроса на Едином портале государственных и му-
ниципальных услуг (функций) или Региональном портале государственных и 
муниципальных услуг без необходимости дополнительной подачи запроса в 
какой-либо иной форме.

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
Региональном портале государственных и муниципальных услуг и офици-
альном сайте округа размещаются образцы заполнения электронной формы 
запроса.

Если на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) заявителю не обеспечивается возможность заполнения электронной 
формы запроса, то для формирования запроса на Едином портале госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) в порядке, определяемом 
Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, 
обеспечивается автоматический переход к заполнению электронной формы 
указанного запроса на Региональном портале государственных и муници-
пальных услуг.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 
в порядке, определяемом органом, предоставляющим муниципальную услу-
гу, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы за-
проса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые 
для предоставления услуги, направляются в управление посредством Едино-
го портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Регио-
нального портала государственных и муниципальных услуг.

Управление обеспечивает прием документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости 
повторного представления заявителем таких документов на бумажном носи-
теле, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в 
соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами 
субъектов Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними 
актами высших исполнительных органов государственной власти субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Георгиевского 
городского округа Ставропольского края.

Предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации 
управлением электронных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, за исключением случая, если для начала процедуры 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством 
требуется личная явка.

Регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день получения за-
проса (заявления) с присвоением регистрационного номера, указанием даты 
и времени поступления.

Специалист управления распечатывает заявление на предоставление муни-
ципальной услуги и прикрепленные к нему документы, поступившие в элек-
тронной форме. Проверяет правильность заполнения формы заявления, в том 
числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые в соответ-
ствии с настоящим административным регламентом должны представляться 
заявителем в обязательном порядке. Все поступившие документы комплекту-
ются в дело и передаются в работу специалисту управления.

Продолжительность административной процедуры по приему и регистра-
ции документов не может превышать 15 минут. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – один ра-
бочий день.

Ответственным должностным лицом по приему и регистрации поступив-
ших документов является уполномоченный специалист управления.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) документов яв-
ляются основания, указанные в пункте 2.8 настоящего административного 
регламента.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления 
и прилагаемых к нему документов в электронной форме и передача зареги-
стрированных документов на исполнение.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - 
регистрация факта приема пакета документов в электронной форме.

3.6.2. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, 
предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной 
власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с 
подпунктом 3.2.2 настоящего административного регламента.

3.6.3. Рассмотрение представленных заявителем документов и принятие ре-
шения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с подпунктом 
3.2.3 настоящего административного регламента.

3.6.4. Направление заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги

Основанием для начала административной процедуры по выдаче заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги является подготовленный 
результат муниципальной услуги.

Специалист управления направляет заявителю результат предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии 
с ними нормативными правовыми актами не установлено требование о не-
обходимости составления документа исключительно на бумажном носителе, 
специалист управления направляет заявителю результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного 
уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квали-
фицированной электронной подписи, посредством Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) или Регионального портала 
государственных и муниципальных услуг.

В случае получения результата муниципальной услуги на бумажном носи-
теле выдача документов осуществляется в соответствии с подпунктом 3.2.4 
настоящего административного регламента.

Сроком выдачи результата предоставления муниципальной услуги является 
последний день окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры 1 рабочий день. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий 

день.
Ответственным должностным лицом по выдаче (направлению) заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги является специалист 
управления.

Критериями принятия решения о выдаче заявителю результата предоставле-
ния муниципальной услуги являются подготовленные документы результата 
предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю ре-
зультата предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – 
регистрация передачи заявителю результата муниципальной услуги в жур-
нале выдачи.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах должностное 
лицо управления осуществляет их замену (внесение изменений) в срок, не 
превышающий 5 рабочих дней с момента поступления заявления об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах. Заявление об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах составляется заявителем в произвольной 
форме. Подача заявления и его регистрация осуществляется в порядке, уста-
новленном настоящим административным регламентом.

Должностное лицо управления, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и про-
водит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 
рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах должностное 
лицо управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
осуществляет исправление и (или) замену указанных документов в срок, не 
превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего 
заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо управ-
ления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно 
сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации соответствующего 
заявления.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и испол-

нением ответственными должностными лицами положений административ-
ного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре-
деленных административными процедурами по предоставлению муници-
пальной услуги и принятием решений должностными лицами управления, 
осуществляется начальником управления путём проведения проверок со-
блюдения и исполнения ответственными должностными лицами управления 
положений настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления  плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение на-
рушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и дей-
ствия (бездействия) ответственных должностных лиц управления и других 
должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставле-
нию муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной ус-
луги осуществляются на основании правового акта администрации округа.

4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые 
проверки осуществляются на основании плана-графика проведения про-
верок, не реже одного раза в 3 года. Внеплановая проверка проводиться 
по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц. 
Внеплановая проверка осуществляется на основании правового акта адми-
нистрации округа.

4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с пре-
доставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдель-
ные вопросы (тематические проверки).

4.2.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой могут 
включаться должностные лица администрации округа, представители об-
щественных организаций.

4.2.6. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в 
которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению. Долж-
ностных лиц, в отношении которых была проведена проверка, комиссия 
обязана ознакомить с результатами её деятельности в течение трех рабочих 
дней.

4.2.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше-
ний прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответ-
ственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2.8. В любое время с момента регистрации документов в администрации 
округа заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, 
касающимися его рассмотрения, если это не затрагивает права, свободы и 
законные интересы других лиц и если в указанных документах и матери-
алах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную 
охраняемую федеральным законом тайну.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица управления несут персональную ответствен-
ность за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и по-
рядка предоставления муниципальной услуги в соответствии с должност-
ными обязанностями.

4.3.2. Начальник управления либо лицо его замещающее несут персональ-
ную ответственность за соблюдение сроков административных процедур, 
требований административного регламента, правильность и своевремен-
ность оформления документов.

4.3.3. Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездей-
ствия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муници-
пальной услуги, закрепляются в должностных инструкциях в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.4. В случае выявления нарушений прав заявителей к виновным долж-
ностным лицам управления, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется применение мер 
ответственности в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам кон-
троля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществля-
ется:

управлением;
общественными объединениями и организациями;
иными органами, в установленном законом порядке.
4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществля-

ется в соответствии с правовыми актами Российской Федерации, Ставро-
польского края и муниципальными правовыми актами Георгиевского го-
родского округа Ставропольского края.

4.4.3. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять кон-
троль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к 
качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по 
улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

4.4.4. Предложения и замечания предоставляются непосредственно в 
администрацию округа, либо с использованием средств телефонной и по-
чтовой связи.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу,

либо муниципального служащего, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра, а также организаций, осуществляю-
щих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работни-
ков

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должност-

ных лиц, муниципальных служащих управления, руководителя и работ-
ников многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, предоставляющих муниципальную услугу, в досу-
дебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия 

(бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным ли-
цом и (или) муниципальным служащим управления, руководителем и (или) 
работником многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг в ходе предоставления муниципальной услу-
ги на основании административного регламента, в том числе в следующих 
случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или му-
ниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не предусмотре-
но нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми 
актами Георгиевского городского округа Ставропольского края для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми 
актами Георгиевского городского округа Ставропольского края для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, муниципальными правовыми актами Георгиевского городского окру-
га Ставропольского края. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, му-
ниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа Став-
ропольского края;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-
го лица и муниципального служащего управления, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмо-
тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их ра-
ботников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и приня-
тыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Георгиевского 
городского округа Ставропольского края. В указанном случае досудебное 

ванному делу.
В журнале регистрации входящих сообщений по межведомственному ин-

формационному взаимодействию специалист управления в день направления 
и соответственно в день поступления информации в рамках межведомствен-
ного запроса отмечает все направленные и полученные запросы с указанием 
даты направления/получения сообщений, наименования органов, участвую-
щих в обмене документами (информацией).

Ответственным за выполнение административной процедуры является 
специалист управления.

Срок прохождения административной процедуры – 5 рабочих дней.
Критериями принятия решения о направлении межведомственных запросов 

в органы, предоставляющие государственные услуги в иные органы государ-
ственной власти, органы местного самоуправления и организации, участву-
ющие в предоставлении муниципальной услуги является не представление 
заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.7 
настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение запрошен-
ной информации (документов), необходимой для предоставления муници-
пальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - 
регистрация факта поступившей информации (документов), необходимой 
для предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации входя-
щих сообщений по межведомственному информационному взаимодействию.

3.2.3. Рассмотрение представленных заявителем документов и принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению 
заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, является поступление в управление документов, 
прошедших процедуру регистрации и документов, поступивших по межве-
домственному информационному взаимодействию.

Специалист управления проверяет заявление и представленные документы 
на соответствие установленным требованиям.

При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги специалист управления осуществляет подготовку  гра-
достроительного плана земельного участка.

При подготовке градостроительного плана земельного участка специалист 
управления в течение семи дней с даты получения заявления о выдаче такого 
документа направляет в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения, запрос о предоставлении технических 
условий для подключения (технологического присоединения) планируемого 
к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к 
сетям инженерно-технического обеспечения. Указанные технические усло-
вия подлежат представлению в администрацию округа в срок, установлен-
ный частью 7 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

В случае отсутствия в заявлении информации о цели использования зе-
мельного участка организация, осуществляющая эксплуатацию сетей ин-
женерно-технического обеспечения, определяет максимальную нагрузку в 
возможных точках подключения к сетям инженерно-технического обеспе-
чения на основании сведений, содержащихся в правилах землепользования 
и застройки. 

Специалист управления осуществляет подготовку проекта градострои-
тельного плана земельного участка по форме, утвержденной приказом Ми-
нистерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской 
Федерации от 25 апреля 2017 г. № 741/пр «Об утверждении формы градо-
строительного плана земельного участка и порядка ее заполнения».

Форма градостроительного плана земельного участка заполняется в трех 
экземплярах. После регистрации первый и второй экземпляры на бумажном 
и (или) электронном носителе, заверенные усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица, передаются 
заявителю (под роспись в графе журнала учета с указанием даты получения). 
Третий экземпляр на бумажном и (или) электронном носителе, заверенный 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица, оставляется на хранении в управлении.

Градостроительный план земельного участка выдается в форме электрон-
ного документа, подписанного электронной подписью, если это указано в 
заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги специалист управления готовит соответствующее уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, которое 
подписывается первым заместителем главы администрации округа. 

Подписанное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги в день подписания передается специалистом управления на реги-
страцию. В тот же день регистрируется должностным лицом администрации 
округа, ответственным за ведение документооборота, в системе электронного 
документооборота и делопроизводства.

Продолжительность административной процедуры 7 рабочих дней. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 7 рабочих 

дней.
Ответственным должностным лицом по рассмотрению представленных за-

явителем документов является  специалист управления.
Критериями принятия решения о рассмотрении представленных докумен-

тов являются основания, указанные в пункте 2.9 настоящего административ-
ного регламента.

Результатом административной процедуры является подготовленный градо-
строительный план земельного участка либо уведомление об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - 
регистрация градостроительного плана земельного участка или уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры по выдаче заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги является подготовленный 
результат муниципальной услуги.

Для получения результата муниципальной услуги лично заявитель         
(уполномоченный представитель) обращается в управление в рабочее вре-
мя, согласно графику его работы, в день выдачи результата муниципальной 
услуги.

В случае если заявитель обратился за предоставлением муниципальной 
услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги, должны быть переданы в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг не позднее 
дня, предшествующего дате окончания предоставления муниципальной ус-
луги. Передача документов из органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг сопровождается соответствующим реестром переда-
чи.

Продолжительность административной процедуры 1 рабочий день. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий 

день.
Ответственным должностным лицом по выдаче заявителю результата пре-

доставления муниципальной услуги является специалист управления.
Критерием принятия решения о выдаче заявителю результата предоставле-

ния муниципальной услуги является удостоверение личности заявителя или 
представителя заявителя.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю 
(представителю заявителя) результата предоставления муниципальной ус-
луги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - 
регистрация передачи заявителю (представителю заявителя) результата му-
ниципальной услуги в журнале выдачи документов.

3.3. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг:

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке пре-
доставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формирование и направление многофункциональным центром предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в 
органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государ-
ственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвую-
щие в предоставлении муниципальных услуг;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том 
числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа-
ние электронных документов, направленных в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам 
предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муни-
ципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бу-
мажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги.

3.4. Описание административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг

3.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги в многофункциональном центре предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке пре-
доставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг

Основанием для начала административной процедуры является обращение 
заявителя (законного представителя) в многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг.

Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется в день 
обращения заявителя (законного представителя) в порядке очереди:
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(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Органы государственной власти, местного самоуправления, организа-
ции, должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалования 
действия (бездействия) и решения:

должностных лиц и муниципальных служащих управления – начальнику 
управления;

работников многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг.

5.3.2. Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалования 
действия (бездействия) и решения руководителя управления, директора 
многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг - Главе Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края (первому заместителю (заместителю) главы администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края), по адресу: пл. 
Победы, 1, г. Георгиевск, Ставропольский край, 357820, по электронной 
почте adm_gео@mail.ru.

5.3.3. Запрещается направлять обращение на рассмотрение должностному 
лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в администрацию округа или многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта округа, Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций) либо Регионального портала государственных и 
муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме за-
явителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункциональ-
ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг, ра-
ботника многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг может быть направлена по почте, с использовани-
ем информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официально-
го сайта многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций) либо Регионального портала государственных и 
муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме за-
явителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также 
их работников может быть направлена по почте, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов 
этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных ус-
луг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.2. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, его ру-
ководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работ-
ников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Зая-
вителем могут быть представлены документы (при наличии), подтвержда-
ющие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.3. При обращении заявителя в управление за получением информа-
ции и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы,  
управление обязано предоставить при их наличии. 

5.4.4. При подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в ответе указы-
ваются меры, принятые по обращению заявителя. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию округа, многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, в орга-
низации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации округа, 
многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабо-
чих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу-

ющих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми ак-
тами Георгиевского городского округа Ставропольского края и настоящим 
административным регламентом;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего админи-
стративного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся матери-
алы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жа-
лобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в под-
пункте 5.6.1 настоящего административного регламента, заявителю в пись-
менной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю дается информация о действиях, осуществляемых управлением, мно-
гофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить зая-
вителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Решения должностных лиц управления, многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, принятые в 
ходе рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы в судебном порядке 
с учетом требований и сроков, установленных действующим законодатель-
ством.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходи-
мых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для обоснования и рассмотрения жалобы, делать выписки из них, 
снимать копии.

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должност-
ного лица, муниципального служащего управления, руководителя и работ-
ника многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, указанные лица обязаны сообщить ему фамилию, 
имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, 
которому могут быть обжалованы действия.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмо-
трения жалобы

Заявители получают информацию о порядке подачи и рассмотрения жа-

лобы:
а) при непосредственном обращении в администрацию округа; 
б) по телефону; 
в) по факсимильной связи; 
г) по электронной почте; 
д) в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: на официаль-

ном сайте округа; на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) и Региональном портале государственных и муниципаль-
ных услуг.

Управляющий делами администрации Георгиевского городского округа
Ставропольского края  А.Н.Савченко

С приложениями к постановлению администрации
Георгиевского городского округа Ставропольского края
№ 1197 от 25 мая 2020г. можно ознакомиться
на сайте Георгиевского городского округа в разделе
«Администрация. Муниципальные правовые акты».

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

25 мая 2020 г.                   г. Георгиевск                           № 1198

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги«Выдача разрешения 

на вводобъекта в эксплуатацию» 

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в 
соответствии с постановлением администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края от 11 июля 2018 г. № 1764 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг, Порядка разработки и утверждения ад-
министративных регламентов осуществления муниципального контроля и 
Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг и проектов административных регла-
ментов осуществления муниципального контроля», на основании статей 57, 
61 Устава Георгиевского городского округа Ставропольского края админи-
страция Георгиевского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию».
2. Признать утратившими силу:
постановление администрации Георгиевского городского округа Ставро-
польского края от 23 августа 2019 г. № 2757 «Об утверждении администра-
тивного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию»;
постановление администрации Георгиевского городского округа Ставро-
польского края от 12 февраля 2020 г. № 350 «О внесении изменения в под-
пункт 2.4.1 административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», утверж-
денный постановлением администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края от 23 августа 2019 г. № 2757».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на пер-
вого заместителя главы администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края Батина Г.Г.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-
бликования.

Исполняющая полномочия Главы Георгиевского городского округа 
Ставропольского края Ж.А.Донец

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Георгиевского городского

округа Ставропольского края от 25 мая 2020 г. № 1198

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Вы-
дача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее соответственно 
- административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки 
и последовательность действий (административных процедур) администра-
ции Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – адми-
нистрация округа) через уполномоченный орган – управление архитектуры 
и градостроительства администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края (далее – управление), а также порядок взаимодей-
ствия с заявителем, государственными органами, органами местного само-
управления и иными учреждениями и организациями при предоставлении 
муниципальной услуги по запросу заявителя.
1.2. Круг заявителей
Заявителем муниципальной услуги является застройщик – физическое или 
юридическое лицо (за исключением государственных органов и их терри-
ториальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их 
территориальных органов, органов местного самоуправления), завершив-
ший на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке 
иного правообладателя строительство, реконструкцию объектов капиталь-
ного строительства, линейных объектов (далее – заявитель). Застройщик 
вправе передать свои функции, предусмотренные законодательством о гра-
достроительной деятельности, техническому заказчику.
От имени заявителя могут обращаться их доверенные лица или законные 
представители.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципаль-
ной услуги
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 
предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а так-
же на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
Заявители могут получить информацию о порядке предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:
непосредственно в управлении;
с использованием средств телефонной связи;
с использованием электронной почты;
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: на Еди-
ном портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.
gosuslugi.ru), на Региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (www.26gosuslugi.ru); на официальном сайте Георгиевского городско-
го округа Ставропольского края (www.georgievsk.ru) (далее – официальный 
сайт округа);
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной ус-
луги.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется должностными лицами управления при личном обращении заявите-
ля, с использованием почтовой, телефонной связи.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо 
управления подробно и в вежливой (корректной) форме информирует об-
ратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 
должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позво-
нил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, 
принявшего телефонный звонок.
Время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятель-
но ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведён) на другое должностное лицо или же обратив-
шемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому 
можно получить необходимую информацию.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услу-
ги предоставляются должностным лицом  при личном обращении заявите-
ля, а также посредством телефонной и почтовой связи.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, комплектности (достаточности) представленных документов;
источника получения документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
времени приёма и выдачи документов;
сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 
и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
По обращениям, поступившим по электронной почте, на официальный сайт 
округа, информация о предоставлении муниципальной услуги и (или) о ходе 
предоставления муниципальной услуги направляется на электронный адрес 
заявителя в срок, не превышающий трёх рабочих дней со дня поступления 
заявления, уведомления.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 
информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципаль-
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг
На информационном стенде управления, официальном сайте округа, Еди-
ном портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также 

Региональном портале государственных и муниципальных услуг содержит-
ся актуальная и исчерпывающая информация, необходимая для получения 
услуги, в том числе:
о месте нахождения и графике работы администрации округа, управления, 
его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услу-
гу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение 
в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муни-
ципальных услуг;
справочные телефоны структурных подразделений  администрации  окру-
га, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе номер телефона - автоинформатора;
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-
ратной связи администрации округа, в сети «Интернет».
Сектор информирования и ожидания в многофункциональном центре пре-
доставления государственных и муниципальных услуг оборудован инфор-
мационным табло и информационным киоском, обеспечивающим доступ к 
следующей информации:
полной версии текста настоящего административного регламента;
перечню документов, необходимых для получения услуги;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых актов, содержа-
щих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуг. Полная 
версия текста административного регламента с приложениями и извлечени-
ями из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги, размеща-
ются на официальном сайте округа, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, а также Региональном портале государственных и 
муниципальных услуг.
 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешение на ввод объ-
екта в эксплуатацию».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией округа. 
Непосредственная организация предоставления муниципальной услуги 
осуществляется управлением.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги управление осуществля-
ет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (далее – 
Росреестр), Федеральной налоговой службой России (далее – ФНС России) 
и органами местного самоуправления. 
2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения муници-
пальной услуги и связанных с обращением в иные организации, участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения 
услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, и предоставля-
ются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных ус-
луг, утверждаемый правовым актом Думы Георгиевского городского округа 
Ставропольского края.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муници-
пальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотре-
на законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих 
дней со дня принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и документов, подлежащих представлению заявителем.
2.4.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрено.
2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с мо-
мента принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муници-
пальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 
следующими нормативными правовыми актами: 
Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 
12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных законами РФ о поправках к Кон-
ституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ, от 05.02.2014 
№ 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ) (Официальный текст Конституции РФ 
с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на Официальном ин-
тернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в 
«Собрании законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004      № 190-
ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства 
РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», № 5-6, 
14.01.2005);
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание 
законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета»,  
№ 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законода-
тельства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
Приказ Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении фор-
мы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию».
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-
ального опубликования), подлежит обязательному размещению на офици-
альном сайте округа в сети «Интернет», в государственной информацион-
ной системе «Региональный реестр государственных услуг (функций)» и 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению за-
явителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления, 
уведомления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с пре-
доставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений 
к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы 
указанных документов установлены актами Президента Российской Феде-
рации или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда 
законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма 
подачи этих документов)
2.6.1. Для получения муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию заявитель направляет в администрацию округа 
заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - 
заявление). Заявление оформляется по форме, согласно приложению 1 к на-
стоящему административному регламенту. Образец заполнения заявления 
приведен в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публич-
ного сервитута (если право на земельный участок не зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости); 
2) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществле-
ния строительства, реконструкции на основании договора строительного 
подряда);
3) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, рекон-
струированного объекта капитального строительства проектной докумен-
тации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требо-
ваниям оснащенности объекта капитального строительства приборами 
учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом осу-
ществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и 
застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления стро-
ительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а 
также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осущест-
вления строительного контроля на основании договора);
4) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструиро-
ванного объекта капитального строительства техническим условиям и под-
писанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию 
сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
5) схема, отображающая расположение построенного, реконструиро-
ванного объекта капитального строительства, расположение сетей ин-
женерно-технического обеспечения в границах земельного участка и 
планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, 
и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления стро-
ительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), 
за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
6) документ, подтверждающий заключение договора обязательного стра-
хования гражданской ответственности владельца опасного объекта за при-
чинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об обязательном страховании 
гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение 
вреда в результате аварии на опасном объекте; 
7) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного 
наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов куль-

турного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 
года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, 
консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современ-
ного использования;
8) технический план объекта капитального строительства, подготовленный 
в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости».
Указанный в подпункте «3» документ должен содержать информацию о 
нормативных значениях показателей, включенных в состав требований 
энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о 
фактических значениях таких показателей, определенных в отношении 
построенного, реконструированного объекта капитального строительства 
в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а 
также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие 
такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям 
его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресур-
сов. 
Документы, указанные в подпунктах «1» - «5» направляются заявителем 
самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, со-
держащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной 
власти, органов местного самоуправления либо подведомственных госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организаций. 
Если документы, указанные в настоящем подпункте, находятся в распоря-
жении органов государственной власти, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, такие документы запрашиваются управле-
нием, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся ука-
занные документы, если застройщик не представил указанные документы 
самостоятельно.
В случае если подано заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства, документы, указанные в подпунктах 2-8 насто-
ящего подпункта, оформляются в части, относящейся к соответствующему 
этапу строительства, реконструкции объекта капитального строительства. 
В указанном случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта ка-
питального строительства указываются сведения о ранее выданных разре-
шениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства (при наличии).
2.6.2. При обращении за получением муниципальной услуги от имени 
заявителя его представитель представляет документ, удостоверяющий 
личность и документ, подтверждающий его полномочия на представление 
интересов заявителя.
2.6.3. Способы получения документов, подаваемых заявителем, в том числе 
в электронной форме 
Форма заявления, уведомления может быть получена заявителем:
непосредственно в управлении по адресу: Ставропольский край, город Геор-
гиевск, площадь Победы, 1, кабинет № 65;
в многофункциональном центре предоставления государственных и муни-
ципальных услуг;
в электронной форме в сети «Интернет» на официальном сайте округа 
(www.georgievsk.ru), Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), а также Региональном портале государ-
ственных и муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru).
2.6.4. Порядок представления документов заявителем, в том числе в элек-
тронной форме
Заявитель имеет право представить документы:
лично в администрацию округа по адресу: Ставропольский край, город Ге-
оргиевск, площадь Победы, 1;
лично в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг;
путем направления почтовых отправлений (заказным почтовым отправле-
нием) в администрацию округа, по адресу: 357820, Ставропольский край, 
город Георгиевск, площадь Победы, 1;
путем направления документов на Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) по адресу: www.gosuslugi.ru или Реги-
ональный портал государственных и муниципальных услуг по адресу: 
www.26gosuslugi.ru в случае, если услуга предоставляется в электронной 
форме.
Заявление, уведомление и документы, направленные в электронной форме, 
подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Фе-
дерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федераль-
ного закона «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг».
Формирование заявления, уведомления осуществляется посредством запол-
нения электронной формы заявления, уведомления на Едином портале госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) или Региональном портале 
государственных и муниципальных услуг без необходимости дополнитель-
ной подачи заявления, уведомления в какой-либо иной форме.
Если на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) заявителю не обеспечивается возможность заполнения электронной 
формы заявления, уведомления, то для формирования заявления, уведомле-
ния на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
в порядке, определяемом Министерством связи и массовых коммуникаций 
Российской Федерации, обеспечивается автоматический переход к заполне-
нию электронной формы указанного заявления, уведомления на Региональ-
ном портале государственных и муниципальных услуг.
В случае направления заявления, уведомления и документов для получения 
муниципальной услуги посредством почтовой связи (заказным почтовым 
отправлением) документы должны быть удостоверены в установленном по-
рядке, за исключением документов, представляемых в подлинниках.
Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и 
документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципаль-
ной услуги, возлагается на заявителя.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной ус-
луги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 
представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, 
заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к 
регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов 
установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства 
Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством Россий-
ской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов). 
Непредставление заявителем указанных документов не является основани-
ем для отказа заявителю в предоставлении услуги.
2.7.1. Заявитель вправе представить в администрацию округа следующие 
документы:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о 
юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющимся 
заявителем;
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на объекты 
недвижимого имущества (здания, строения, сооружения);
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земель-
ный участок;
4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, 
если предусмотрено осуществление государственного строительного над-
зора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации) о соответствии построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства требованиям проектной документации 
(включая проектную документацию, в которой учтены изменения, вне-
сенные в соответствии с частями 3.8 и 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации), в том числе требованиям энергетической 
эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строи-
тельства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заклю-
чение уполномоченного на осуществление федерального государственного 
экологического надзора федерального органа исполнительной власти, выда-
ваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;
5) градостроительный план земельного участка, предоставленный для полу-
чения разрешения на строительство; 
6) разрешение на строительство;
7) проект планировки территории и проект межевания территории в случае 
строительства, реконструкции линейного объекта (за исключением случа-
ев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории), проект 
планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуата-
цию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 
земельного участка;
8) решение об установлении публичного сервитута (в случае установления 
публичного сервитута в отношении земельного участка).
В случае если подано заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта ка-
питального строительства, документ, указанный в подпункте 4 настоящего 
подпункта, оформляется в части, относящейся к соответствующему этапу 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства.
2.7.2. Документы, указанные в подпункте 2.7.1, запрашиваются управ-
лением в государственных органах, органе местного самоуправления, в 
распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с 
действующим законодательством, если заявитель не представил указанные 
документы самостоятельно.
2.7.3. В соответствии с требованиями пунктов 1, 2, 4 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона № 210-ФЗ установлен запрет требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
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предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам и органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-
сийской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона    № 210-ФЗ перечень документов;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представлен-
ный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услу-
ги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочно-
го или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, пред-
усмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, отсутствуют.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги 
2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, яв-
ляется: 
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего адми-
нистративного регламента;
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
новленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае 
строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания тер-
ритории (за исключением случаев, при которых для строительства, рекон-
струкции линейного объекта не требуется подготовка документации по пла-
нировке территории), требованиям, установленным проектом планировки 
территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 
участка;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, уста-
новленным в разрешении на строительство;
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства проектной документации; 
5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному ис-
пользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в со-
ответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации 
на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением 
случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установ-
лении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, 
принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструиру-
емый объект капитального строительства, в связи с размещением которого 
установлена или изменена зона с особыми условиями использования терри-
тории, не введен в эксплуатацию.
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в 
соответствии с подпунктами 2.6.1, 2.7.1 настоящего административного ре-
гламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию.
2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной ус-
луги отсутствуют.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги
Для предоставления муниципальной услуги требуется получение техниче-
ского плана объекта капитального строительства, подготовленного в соответ-
ствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государствен-
ной регистрации недвижимости».
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной по-
шлины.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление ус-
луг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 
такой платы
Информация о порядке, размере и основании взимания платы за услуги, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 
платы предоставляется организациями, осуществляющими такие услуги.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг
2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди заявителя, либо его пред-
ставителя при подаче заявления, уведомления о предоставлении муници-
пальной услуги, получении результата предоставления муниципальной ус-
луги не должно превышать 15 минут.
2.13.2. Ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых действий, 
инвалиды Великой Отечественной войны и инвалиды боевых действий, 
инвалиды I и II групп, их законные представители, семьи, имеющие де-
тей-инвалидов, граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие 
катастрофы на Чернобыльской АЭС, и иные льготные категории граждан в 
соответствии с федеральными законами принимаются вне очереди.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.14.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги не может быть более 15 минут. 
2.14.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистри-
руется посредством внесения данных в информационную систему.
2.14.3. В случае предоставления услуги в электронном виде регистрация осу-
ществляется в автоматическом режиме в день получения запроса (заявления, 
уведомления) с присвоением регистрационного номера, указанием даты и 
времени поступления.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их запол-
нения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 
муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой 
и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в 
том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов
2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется в здании администрации 
округа (помещениях управления) и в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг. 
2.15.2. Здание администрации округа оборудуется:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.15.3. Центральный вход в здание администрации округа оборудован инфор-
мационной табличкой (вывеской).
2.15.4. Служебный кабинет, предназначенный для приема заявителей, обору-
дован информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности должностного лица или специалиста, 
осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.15.5. Помещение должно соответствовать санитарно - эпидемиологиче-
ским правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным 
электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 
2.2.2/2.4.1340-03», утвержденным Главным государственным санитарным 
врачом Российской Федерации 30 мая 2003 года.
2.15.6. Сектор ожидания и информирования заявителей должен соответство-
вать комфортным условиям для заявителей, оборудуется столами и стульями 
для возможности оформления обращения, а также информационным стен-
дом (материалами).

2.15.7. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации:
информационный стенд должен содержать информацию, указанную в под-
пункте 1.3.2 настоящего административного регламента, в том числе образцы 
заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и перечень 
документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной ус-
луги;
при недостаточном естественном освещении информационные стенды 
должны быть дополнительно освещены, высота шрифта основного текста 
не менее 5 мм. Одна треть стенда должна располагаться выше уровня глаз 
среднего человека. Шрифт должен быть четкий, цвет – яркий, контрастный 
к основному фону;
информация на информационных стендах должна быть расположена после-
довательно и логично.
2.15.8. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие 
меры по обеспечению условий доступности для инвалидов:
возможность беспрепятственного входа в помещение, в котором предостав-
ляется услуга, и выхода из него;
содействие, при необходимости, инвалиду со стороны должностных лиц при 
входе в помещение и выходе из него;
оборудование прилегающей к зданию территории мест для парковки авто-
транспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед вы-
ходом на объекты;
возможность самостоятельного передвижения в помещении в целях доступа 
к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, уча-
ствующих в предоставлении услуги;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения 
и самостоятельного передвижения, в помещении;
проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный 
контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;
размещение носителей информации о порядке предоставления услуги ин-
валидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при 
необходимости, дублируется для получения услуги звуковой и зрительной 
информацией, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической 
информацией, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брай-
ля и на контрастном фоне;
обеспечение допуска на объект собаки – проводника при наличии докумен-
та, подтверждающего ее специальное обучение, выданное по установленной 
форме;
оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связан-
ной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и 
получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления доку-
ментов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последователь-
ностью действий, необходимых для получения услуги;
обеспечение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, 
владеющего жестовым языком;
предоставление инвалидам возможности получения муниципальной услуги 
в электронном виде.
2.15.9. Требования к помещениям, местам ожидания и приема заявителей в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муници-
пальных услуг
Здание, в котором располагается многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, оборудуется отдельным вхо-
дом для свободного доступа заявителей в помещения, в том числе заявителей 
с ограниченными возможностями передвижения.
Вход в здание многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг оборудуется информационной табличкой, кото-
рая располагается рядом со входом и содержит следующую информацию о 
многофункциональном центре предоставления государственных и муници-
пальных услуг:
наименование;
место нахождения;
режим работы;
номер телефона группы информационной поддержки многофункционально-
го центра предоставления государственных и муниципальных услуг;
адрес электронной почты.
Выход из здания многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг оборудуется соответствующим указате-
лем.
Помещения многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, предназначенные для работы с заявителями, 
располагаются на первом этаже здания и имеют отдельный вход.
Помещения многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг состоят из нескольких функциональных секто-
ров (зон):
сектор информирования и ожидания;
сектор приема заявителей.
В секторе информирования и ожидания расположены:
окна специалистов отдела по работе с заявителями для осуществления ин-
формирования заявителей о предоставляемых услугах;
информационные стенды;
информационные киоски;
электронная система управления очередью;
платежный терминал;
места ожидания для посетителей.
В секторе приема заявителей расположены окна приема посетителей.
Окна информирования и приема посетителей оснащены информационными 
табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества и должности 
специалиста, осуществляющего прием и выдачу документов.
2.15.10. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой 
и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги в много-
функциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг:
информационное табло;
информационные стенды, содержащие информацию, указанную в подпункте 
1.3.2 настоящего административного регламента;
информационный киоск, обеспечивающий доступ к следующей информа-
ции:
полной версии текста настоящего административного регламента;
перечню документов, необходимых для получения услуг;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых актов, содержа-
щих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуг.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возмож-
ность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в любом территориаль-
ном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по 
выбору заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий
К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
1) своевременность (Св):
Св = Кср/Кзаяв х 100%, где:
Кср - количество заявлений на предоставление муниципальной услуги, рас-
смотренных в срок, установленный настоящим административным регла-
ментом;
Кзаяв – количество заявлений;
2) доступность (Дос):
Дос = Дэл+Динф+Дмфц, где:
Дэл – возможность подачи документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в электронном виде:
Дэл = 3 5% при наличии возможности подачи документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в электронном виде;
Дэл = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в электронном виде;
Динф – доступность информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги:
Динф = 60%, если информация о порядке предоставления муниципальной ус-
луги размещена с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» (40%), на информационных стендах (15%) и есть доступ-
ный для заявителей раздаточный материал (5%);
Динф = 0%, если для получения информации о порядке предоставления  
муниципальной услуги необходимо пользоваться другими способами полу-
чения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том 
числе самостоятельно изучать нормативные правовые акты;
Дмфц – возможность подачи документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в многофункциональные центры:
Дмфц = 5% при наличии возможности подачи документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в многофункциональные центры;
Дмфц = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональные цен-
тры.
3) удовлетворенность (Уд):
Уд = 100%-Кобж/Кзаяв х100%, где:
Кобж – количество обжалований при предоставлении муниципальной услу-
ги;
Кзаяв – количество заявлений.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставле-
ния муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) 
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги организовано на базе много-

функционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг.
2.17.2. Муниципальная услуга в иных организациях, предусмотренных ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, не предоставляется.
2.17.3. Информация о муниципальной услуге, а также форма заявления в 
электронном виде размещаются в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет» на официальном сайте округа (www.georgievsk.ru), а 
также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(www.26gosuslugi.ru) и Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).
2.17.4. Возможно предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме через Региональный портал государственных и муниципальных услуг 
(www.26gosuslugi.ru).
2.17.5. Через Региональный портал государственных и муниципальных ус-
луг (www.26gosuslugi.ru) заявитель может записаться на прием к сотруднику 
управления или многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг для подачи заявления и документов.
2.17.6. При обращении в форме электронного документа посредством 
Регионального портала государственных и муниципальных услуг 
(www.26gosuslugi.ru) в целях получения муниципальной услуги используется 
простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электрон-
ная подпись. Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается с 
применением средств простой электронной подписи или усиленной квали-
фицированной электронной подписи в соответствии с требованиями, уста-
новленными Федеральным законом «Об электронной подписи» и статьями 
21.1 и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», и направляется в администрацию округа, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе
особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме, а также особенности выполнения административных 
процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в управлении:
прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
формирование и направление межведомственного запроса в органы, предо-
ставляющие государственные услуги, в иные органы государственной вла-
сти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги;
рассмотрение представленных заявителем документов и принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Описание административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в администрации округа и управлении
3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги
Основанием для начала административной процедуры является обращение 
заявителя (представителя заявителя) в администрацию округа.
Заявление с прилагаемыми к нему документами вручается уполномоченному 
на принятие входящей корреспонденции сотруднику администрации округа, 
или направляется в адрес администрации округа, заказным письмом с уве-
домлением о вручении. 
Регистрация заявления осуществляется уполномоченным специалистом ад-
министрации округа в системе электронного документооборота и делопроиз-
водства в течение дня с присвоением регистрационного номера и указанием 
даты поступления.
Продолжительность административной процедуры по приему документов не 
может превышать 15 минут. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – один ра-
бочий день.
Ответственным должностным лицом по приему и регистрации поступивших 
документов является уполномоченный специалист администрации округа.
Критерием принятия решения о приеме документов является обращение зая-
вителя (представителя заявителя) в администрацию округа или поступление 
заказного письма.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления и 
прилагаемых к нему документов и передача зарегистрированных документов 
на исполнение в управление.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - ре-
гистрация факта приема пакета документов для предоставления муниципаль-
ной услуги в системе электронного документооборота и делопроизводства.
3.2.2. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, 
предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной 
власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в пре-
доставлении муниципальной услуги
Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
не представление заявителем по собственной инициативе документов, ука-
занных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.
В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) докумен-
тов, представление которых в соответствии с пунктом 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента возможно по желанию, специалист управления 
в течение следующего дня со дня поступления заявления и обязательных 
документов, осуществляет подготовку и направление межведомственных за-
просов в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении ко-
торых находятся документы, представление которых возможно по желанию 
заявителя.
В течение рабочего дня, следующего за днем получения от органов и орга-
низаций, в распоряжении которых находятся документы, запрашиваемой 
информации (документов), специалист управления проверяет полноту полу-
ченной информации (документов).
В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном 
объеме или содержащей противоречивые сведения, а также в случае не по-
ступления запрошенной информации (документов) специалист управления 
уточняет запрос и направляет его повторно.
При отсутствии указанных недостатков, специалист управления приступает 
к выполнению административной процедуры по рассмотрению заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия, приобщается к сформирован-
ному делу.
В журнале регистрации входящих сообщений по межведомственному инфор-
мационному взаимодействию специалист управления в день направления и 
соответственно в день поступления информации в рамках межведомствен-
ного запроса отмечает все направленные и полученные запросы с указанием 
даты направления/получения сообщений, наименования органов, участвую-
щих в обмене документами (информацией).
Ответственным за выполнение административной процедуры является 
специалист управления.
Срок прохождения административной процедуры – 3 рабочих дня.
Критериями принятия решения о направлении межведомственных запросов 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государ-
ственной власти, органы местного самоуправления и организации, участву-
ющие в предоставлении муниципальной услуги является не представление 
заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.7 
настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является получение запрошенной 
информации (документов), необходимой для предоставления муниципаль-
ной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - ре-
гистрация факта поступившей информации (документов), необходимой для 
предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации входящих 
сообщений по межведомственному информационному взаимодействию.
3.2.3. Рассмотрение представленных заявителем документов и принятие ре-
шения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению за-
явления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, является поступление в администрацию округа 
документов, прошедших процедуру регистрации и документов, поступивших 
по межведомственному информационному взаимодействию.
Специалист управления проверяет заявление и предоставленные документы 
на соответствие установленным требованиям.
Проводит осмотр объекта капитального строительства, в ходе которого осу-
ществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, указанным 
в разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструк-
ции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство градостро-
ительного плана земельного участка, или в случае строительства, рекон-
струкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории) требованиям, установленным про-
ектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплу-
атацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образова-
ние земельного участка, а также разрешенному использованию земельного 
участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации, требованиям проектной докумен-
тации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требова-
ниям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета 

используемых энергетических ресурсов. В случае если при строительстве, 
реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государ-
ственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим 
разрешение на строительство, не проводится.
При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.9.1 настоящего адми-
нистративного регламента, специалист управления осуществляет подготовку 
проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Подготовленный документ в этот же день передается специалистом управле-
ния руководителю управления для визирования и согласования с:
начальником управления жилищно-коммунального хозяйства администра-
ции округа;
начальником правового управления администрации округа;
начальником управления имущественных и земельных отношений адми-
нистрации округа (при строительстве объекта капитального строительства 
на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, 
земельных участках, предоставленных администрацией округа в аренду 
физическим или юридическим лицам, а также при реконструкции объектов 
капитального строительства, находящихся в муниципальной собственности).
При наличии согласований проекта разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию всеми указанными лицами, разрешение в шести экземплярах направля-
ется на подпись первому заместителю главы администрации округа. 
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию подписывается первым замести-
телем главы администрации округа. В его отсутствие – начальником управ-
ления архитектуры и градостроительства администрации округа – главным 
архитектором.
Подписанные разрешения регистрируются специалистом управления в день 
их подписания в журнале регистрации разрешений.
В день подписания и регистрации разрешения специалист управления на-
правляет подготовленный результат муниципальной услуги в виде документа 
на бумажном носителе в МФЦ с целью выдачи результата муниципальной 
услуги заявителю (представителю заявителя).
В день подписания и регистрации разрешения специалист управления по те-
лефону или путем отправки электронного уведомления оповещает заявителя 
(представителя заявителя), подавшего документы в управление или в элек-
тронной форме, о готовности результата муниципальной услуги, способах, 
времени и месте его получения.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 2.9.1 настоящего административного регла-
мента, специалист управления осуществляет подготовку проекта уведомле-
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин 
отказа, которое подписывается первым заместителем главы администрации 
округа. В его отсутствие – начальником управления архитектуры и градо-
строительства администрации округа – главным архитектором.
Подписанное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги, в день подписания передается специалистом управления на регистрацию. 
В тот же день регистрируется должностным лицом администрации округа, 
ответственным за ведение документооборота, в системе электронного доку-
ментооборота и делопроизводства.
Продолжительность административной процедуры составляет три рабочих 
дня. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 
три рабочих дня.
Ответственным должностным лицом является уполномоченный специалист 
управления.
Критериями принятия решения являются основания, указанные в пункте 2.9 
настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является утвержденное разреше-
ние на ввод объекта в эксплуатацию или подписанное уведомление об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – ре-
гистрация результата предоставления муниципальной услуги в соответству-
ющем журнале.
3.2.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры по выдаче заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги является подготовленный 
результат муниципальной услуги.
Для получения результата муниципальной услуги лично заявитель (предста-
витель заявителя) обращается  в управлении, в рабочее время, согласно гра-
фику его работы в день выдачи результата муниципальной услуги.
В случае если заявитель обратился за предоставлением муниципальной 
услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги, должны быть переданы в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг не позднее 
дня, предшествующего дате окончания предоставления муниципальной ус-
луги. Передача документов из управления в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг сопровождается 
соответствующим реестром передачи.
Продолжительность административной процедуры один рабочий день.
Максимальный срок выполнения административной процедуры один рабо-
чий день.
Ответственным должностным лицом по выдаче заявителю результата предо-
ставления муниципальной услуги является специалист управления.
Критериями принятия решения о выдаче заявителю результата предостав-
ления муниципальной услуги являются обращения заявителя (законного 
представителя).
Результатом административной процедуры является выдача заявителю ре-
зультата предоставления муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - ре-
гистрация передачи заявителю результата муниципальной услуги в журнале 
выдачи документов.
3.3. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке пре-
доставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг;
прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
формирование и направление многофункциональным центром предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в 
органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государ-
ственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвую-
щие в предоставлении муниципальных услуг;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том 
числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа-
ние электронных документов, направленных в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам 
предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муни-
ципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бу-
мажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги.
3.4. Описание административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг
3.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги в многофункциональном центре предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке пре-
доставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг
Основанием для начала административной процедуры является обращение 
заявителя (законного представителя) в многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг.
Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется в день 
обращения заявителя (законного представителя) в порядке очереди:
по телефону;
по предварительной записи;
по письменным обращениям;
посредством электронной почты. 
Общий максимальный срок информирования не может превышать 5 минут.
Специалист отдела по работе с заявителями, осуществляющий информиро-
вание, выясняет жизненную ситуацию заявителя (законного представителя) и 
производит информирование.
Критерии принятия решения отсутствуют. 
Результатом административной процедуры является выдача на руки заяви-
телю экземпляра необходимого для предоставления услуги перечня доку-
ментов. В случае выявления оснований для предоставления заявителю иных 
видов услуг, кроме услуги, явившейся причиной обращения, специалист 
уведомляет его об этом и предлагает представить необходимые документы в 
соответствии с административным регламентом.
При информировании по письменным обращениям в адрес заявителя направ-
ляется ответ в письменной форме в срок не позднее 30 календарных дней с 
момента получения обращения. При информировании по обращениям, по-
лученным многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг посредством электронной почты, в адрес заявителя 
направляется ответ в срок не позднее 30 календарных дней с момента посту-
пления обращения.
3.4.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала процедуры приема документов является прием от 
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заявителя специалистом отдела по работе с заявителями запроса и комплекта 
документов, необходимых для получения услуги.
Содержание каждого административного действия, входящего в состав адми-
нистративной процедуры:
установление личности гражданина на основании документов, удостоверя-
ющих личность;
приём от заявителя документов в соответствии с требованиями пункта 2.6 на-
стоящего административного регламента, при необходимости сканирование 
предоставленных документов;
осуществление оформления заявления или проверка правильности оформле-
ния заявления;
формирование пакета документов и передача его в контрольно-аналитиче-
скую службу многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг.
Общий максимальный срок приема документов от заявителя (законного 
представителя) не должен превышать 30 минут.
Ответственным за приём документов от заявителя (законного представителя) 
является специалист отдела по работе с заявителями многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) документов яв-
ляются основания, указанные в пункте 2.8 настоящего административного 
регламента.
Результатом административной процедуры является: 
передача заявителю экземпляра расписки;
формирование пакета документов;  
организация его направления в управление в бумажном виде в течение 2 ра-
бочих дней, в электронной форме, подписанного цифровой подписью, в день 
обращения, но не позже 12-00 следующего дня за днём приёма.
Способом фиксации результата административной процедуры является вне-
сение данных о приёме запроса и документов в информационную систему 
многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг и передача дела в контрольно-аналитический сектор обработ-
ки документов.
3.4.3. Формирование и направление многофункциональным центром пре-
доставления государственных и муниципальных услуг межведомственного 
запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальных услуг
Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
не представление заявителем по собственной инициативе документов, ука-
занных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.
Организация работы по формированию межведомственных запросов в адрес 
органов и организаций, участвующих в предоставлении услуги, осуществля-
ется не позднее дня, следующего за днем поступления документов.
Срок получения документов в рамках межведомственного взаимодействия не 
должен превышать 5 рабочих дней.
Ответственным за комплектование документов в рамках межведомственного 
взаимодействия является специалист контрольно-аналитического сектора 
обработки документов.
Критериями принятия решения о направлении межведомственных запросов 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государ-
ственной власти, органы местного самоуправления и организации, участву-
ющие в предоставлении муниципальной услуги, является не представление 
заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.7 
настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является получение запрошенной 
информации (документов), необходимой для предоставления муниципаль-
ной услуги.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
является распечатка на бумаге полученного ответа на межведомственный 
запрос, который специалист контрольно-аналитического сектора обработки 
документов заверяет своей подписью и штампом многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, и приоб-
щение документа к сформированному делу.
3.4.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих со-
держание электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг по резуль-
татам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем орга-
нов, предоставляющих муниципальные услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление 
результата предоставления услуги из управления в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг в бумажном 
виде или в электронной форме, подписанного цифровой подписью, не позд-
нее дня, предшествующего дню окончания предоставления услуги.
Содержание каждого административного действия, входящего в состав адми-
нистративной процедуры:
проверка наличия передаваемых в многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг документов; 
отметка в реестре о принятии результата предоставления муниципальной 
услуги;
передача принятых документов на выдачу; 
в случае передачи документов в электронном виде – распечатка из информа-
ционной системы результата на бумаге, заверение его подписью специалиста 
и штампом многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг;
уведомление заявителя по электронной почте или СМС о готовности резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в течение одного рабочего дня 
после получения ответа;
установление личности заявителя, наличие соответствующих полномочий на 
получение документов;
ознакомление заявителя (законного представителя) с перечнем и содержани-
ем выдаваемых документов;
выдача результата предоставления муниципальной услуги;
передача результата предоставления услуги по реестру в управление, в слу-
чае не явки заявителя для получения результата оказания услуги (по истече-
нии 30 дней с момента оповещения заявителя о необходимости получения 
документа).
Специалист контрольно-аналитического сектора обработки документов яв-
ляется ответственным за проверку наличия передаваемых в многофункци-
ональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
документов, передачу принятых документов на выдачу и передачу результата 
предоставления муниципальной услуги по реестру в управление, в случае 
не явки заявителя. Специалист отдела по работе с заявителями является от-
ветственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги 
заявителю (законному представителю).
Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муници-
пальной услуги является обращение заявителя (законного представителя).
Результатом административной процедуры является получение результата 
предоставления муниципальной услуги заявителем (законным представи-
телем).
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
является внесение данных в информационную систему многофункциональ-
ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг о фак-
тической дате выдачи результата оказания муниципальной услуги заявителю 
(законному представителю). 
3.5. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме:
прием и регистрация управлением запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги в электронной форме;
формирование и направление межведомственного запроса в органы, предо-
ставляющие государственные услуги, в иные органы государственной вла-
сти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги;
рассмотрение представленных заявителем документов и принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги;
направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.6. Описание административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме
3.6.1. Прием и регистрация управлением запроса и иных документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Основанием для начала административной процедуры по приему и регистра-
ции запроса и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги в электронной форме является поступление в электронной 
форме запроса от заявителя, направленного посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) или Регионального пор-
тала государственных и муниципальных услуг.
Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 
электронной формы запроса на Едином портале государственных и муни-
ципальных услуг (функций) или Региональном портале государственных и 
муниципальных услуг без необходимости дополнительной подачи запроса в 
какой-либо иной форме.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
Региональном портале государственных и муниципальных услуг и офици-
альном сайте округа размещаются образцы заполнения электронной формы 
запроса.
Если на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
заявителю не обеспечивается возможность заполнения электронной формы 
запроса, то для формирования запроса на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг (функций) в порядке, определяемом Министерством 
связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается ав-
томатический переход к заполнению электронной формы указанного запроса 
на Региональном портале государственных и муниципальных услуг.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется в 

порядке, определяемом органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запро-
са заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса.
Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые 
для предоставления услуги, направляются в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, посредством Единого портала государственных и муни-
ципальных услуг (функций) или Регионального портала государственных и 
муниципальных услуг.
Управление обеспечивает прием документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости 
повторного представления заявителем таких документов на бумажном носи-
теле, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в 
соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами 
субъектов Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними 
актами высших исполнительных органов государственной власти субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Георгиевского 
городского округа Ставропольского края.
Предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации орга-
ном, предоставляющим муниципальную услугу, электронных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получе-
ния в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги 
заявителем, за исключением случая, если для начала процедуры предостав-
ления муниципальной услуги в соответствии с законодательством требуется 
личная явка.
Регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день получения за-
проса (заявления) с присвоением регистрационного номера, указанием даты 
и времени поступления.
Специалист управления распечатывает заявление на предоставление муни-
ципальной услуги и прикрепленные к нему документы, поступившие в элек-
тронной форме. Проверяет правильность заполнения формы заявления, в том 
числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые в соответ-
ствии с настоящим административным регламентом должны представляться 
заявителем в обязательном порядке. Все поступившие документы комплекту-
ются в дело и передаются в работу специалисту управления.
Продолжительность административной процедуры по приему и регистрации 
документов не может превышать 15 минут. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – один ра-
бочий день.
Ответственным должностным лицом по приему и регистрации поступивших 
документов является уполномоченный специалист управления.
Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) документов явля-
ется поступление от заявителя (представителя заявителя) заявления и доку-
ментов в электронной форме через Региональный портал государственных и 
муниципальных услуг.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления и 
прилагаемых к нему документов в электронной форме и передача зарегистри-
рованных документов на исполнение.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - ре-
гистрация факта приема пакета документов в электронной форме.
3.6.2. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, 
предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной 
власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с 
подпунктом 3.2.2 настоящего административного регламента.
3.6.3. Рассмотрение представленных заявителем документов и принятие ре-
шения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с подпунктом 
3.2.3 настоящего административного регламента.
3.6.4. Направление заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги
Основанием для начала административной процедуры по выдаче заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги является подготовленный 
результат муниципальной услуги.
Специалист управления направляет заявителю результат предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в том числе через 
многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг.
В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии 
с ними нормативными правовыми актами не установлено требование о не-
обходимости составления документа исключительно на бумажном носителе, 
специалист управления направляет заявителю результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного 
уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квали-
фицированной электронной подписи, посредством Регионального портала 
государственных и муниципальных услуг.
В случае получения результата муниципальной услуги на бумажном носи-
теле выдача документов осуществляется в соответствии с подпунктом 3.2.4 
настоящего административного регламента.
Сроком выдачи результата предоставления муниципальной услуги является 
последний день окончания срока предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность административной процедуры один рабочий день. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – один ра-
бочий день.
Ответственным должностным лицом по выдаче (направлению) заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги является специалист 
управления.
Критериями принятия решения о выдаче заявителю результата предоставле-
ния муниципальной услуги являются подготовленные документы результата 
предоставления муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является выдача заявителю ре-
зультата предоставления муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – ре-
гистрация передачи заявителю результата муниципальной услуги в журнале 
выдачи.
3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах 
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах должност-
ное лицо управления осуществляет их замену (внесение изменений) в срок, 
не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления заявления об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах. Заявление об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах составляется заявителем в произвольной 
форме. Подача заявления и его регистрация осуществляется в порядке, уста-
новленном настоящим административным регламентом.
Должностное лицо управления, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и про-
водит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 
рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах должностное 
лицо управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
осуществляет исправление и (или) замену указанных документов в срок, не 
превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего 
заявления. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо управ-
ления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно 
сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации соответствующего 
заявления.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений административ-
ного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре-
деленных административными процедурами по предоставлению муници-
пальной услуги и принятием решений должностными лицами управления, 
осуществляется начальником управления путём проведения проверок со-
блюдения и исполнения ответственными должностными лицами управления 
положений настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления  плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение на-
рушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и дей-
ствия (бездействия) ответственных должностных лиц управления, и других 
должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставле-
нию муниципальной услуги.
4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляются на основании правового акта администрации округа.
4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки 
осуществляются на основании плана-графика проведения проверок, не реже 
одного раза в 3 года. Внеплановая проверка проводится по конкретному об-
ращению заявителя или иных заинтересованных лиц. Внеплановая проверка 

осуществляется на основании правового акта администрации округа.
4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предо-
ставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные 
вопросы (тематические проверки).
4.2.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги формируется комиссия, в состав которой могут включаться 
должностные лица администрации округа, представители общественных 
организаций.
4.2.6. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в ко-
торой отмечаются недостатки и предложения по их устранению. Должност-
ных лиц, в отношении которых была проведена проверка, комиссия обязана 
ознакомить с результатами её деятельности в течение трех рабочих дней.
4.2.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственно-
сти в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2.8. В любое время с момента регистрации документов в администрации 
округа заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, 
касающимися его рассмотрения, если это не затрагивает права, свободы и за-
конные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не 
содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну.
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осу-
ществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностные лица управления несут персональную ответственность 
за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и порядка 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с должностными 
обязанностями.
4.3.2. Начальник управления либо лицо его замещающее несут персональную 
ответственность за соблюдение сроков административных процедур, требо-
ваний административного регламента, правильность и своевременность 
оформления документов.
4.3.3. Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездей-
ствия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муници-
пальной услуги, закрепляются в должностных инструкциях в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.3.4. В случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным долж-
ностным лицам управления, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется применение мер 
ответственности в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций
4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется:
органом, предоставляющим муниципальную услугу;
общественными объединениями и организациями;
иными органами, в установленном законом порядке.
4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского 
края и муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа 
Ставропольского края.
4.4.3. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль 
за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству 
предоставления муниципальной услуги, а также предложений по улучшению 
качества предоставления муниципальной услуги.
4.4.4. Предложения и замечания предоставляются непосредственно в адми-
нистрацию округа, либо с использованием средств телефонной и почтовой 
связи.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции 
по предоставлению муниципальных услуг, или их работников
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных 
лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя и работников многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, предоставляющих му-
ниципальную услугу в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предмет жалобы
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия 
(бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом 
и (или) муниципальным служащим органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, руководителем и (или) работником многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг в ходе 
предоставления муниципальной услуги на основании административного 
регламента, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муни-
ципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 
210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами 
Георгиевского городского округа Ставропольского края для предоставления 
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами 
Георгиевского городского округа Ставропольского края для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, за-
конами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, 
муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа Став-
ропольского края. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалова-
ние заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, му-
ниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа Ставро-
польского края;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица и муниципального служащего управления, многофункционального цен-
тра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона  № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и приняты-
ми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Георгиевского 
городского округа Ставропольского края. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона  № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-

лению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Органы государственной власти, местного самоуправления, организации, 
должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3.1. Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалования дей-
ствия (бездействия) и решения:
должностных лиц и муниципальных служащих управления – начальнику 
управления;
работников многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра пре-
доставления государственных и муниципальных услуг.
5.3.2. Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалования 
действия (бездействия) и решения руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, директора многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг - Главе Георгиевского 
городского округа Ставропольского края (первому заместителю (заместите-
лю) главы администрации Георгиевского городского округа Ставропольского 
края), по адресу: пл. Победы, 1, г. Георгиевск, Ставропольский край, 357820, 
по электронной почте adm_gео@mail.ru.
5.3.3. Запрещается направлять обращение на рассмотрение должностному 
лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-
тронной форме в администрацию округа или многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг. 
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта округа, Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) либо Регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, работника многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо 
Регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направле-
на по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государ-
ственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.
5.4.2. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-
ниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя 
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контакт-
ного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона   
№ 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-
ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы за-
явителя, либо их копии.
5.4.3. При обращении заявителя в управление за получением информации и 
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы,  управ-
ление обязано предоставить при их наличии. 
5.4.4. При подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в ответе указывают-
ся меры, принятые по обращению заявителя. 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию округа, многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, в организа-
ции, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее реги-
страции, а в случае обжалования отказа администрация округа, многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения уста-
новленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня 
ее регистрации.
5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денеж-
ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Георгиевского 
городского округа Ставропольского края и настоящим административным 
регламентом;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению 
жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего административного регла-
мента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы про-
куратуры.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в под-
пункте 5.6.1 настоящего административного регламента, заявителю в пись-
менной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю дается информация о действиях, осуществляемых управлением, много-
функциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устра-
нения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информа-
ция о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого реше-
ния, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Решения должностных лиц управления, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, принятые в ходе 
рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы в судебном порядке с учетом 
требований и сроков, установленных действующим законодательством.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для обоснования и рассмотрения жалобы, делать выписки из них, сни-
мать копии.
При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностно-
го лица, муниципального служащего управления, руководителя и работника 
многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг, указанные лица обязаны сообщить ему фамилию, имя, отче-
ство и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому 
могут быть обжалованы действия.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы
Заявители получают информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы: 
а) при непосредственном обращении в администрацию округа; 
б) по телефону; 
в) по факсимильной связи; 
г) по электронной почте; 
д) в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: на официальном 
сайте округа; на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) и Региональном портале государственных и муниципальных ус-
луг.

Управляющий делами администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края  А.Н.Савченко

С приложениями к постановлению администрации
Георгиевского городского округа Ставропольского края
№ 1198 от 25 мая 2020г. можно ознакомиться
на сайте Георгиевского городского округа в разделе
«Администрация. Муниципальные правовые акты».

Официально
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СОВЕТ ВЕТЕРАНОВ 
СЕРДЕЧНО ПОЗДРАВЛЯЮТ 

ВЕТЕРАНОВ – ФРОНТОВИКОВ, 
АКТИВИСТОВ ВЕТЕРАНСКОГО 

ДВИЖЕНИЯ РОДИВШИХСЯ В МАЕ:

С 98-летием 
Смолину Александру Савельевну

Арапиди Валентину Павловну
С 97-летием  

Дорошенко Клавдию Егоровну
С 96-летием  

Панькову Марию Карповну
С 95-летием   

Асташева Георгия Михеевича
Шершень Надежду Павловну

Румянцеву Зиновию Сергеевну
С 94-летием 

Андриенко Тамару Семеновну
Степанову Ольгу Евдокимовну

Даренскую Надежду Михайловну
С 93-летием  

Беданову Марию Фёдоровну
Баннова Николая Васильевича
Симонян Макича Давыдовича
Нищиретову Нину Алексеевну

Мирошниченко Ивана Степановича
Козлову Александру Георгиевну

С 92-летием  
Чащину Марию Стефановну

Бельдюгину Валентину Ильиничну
Ожогину Олимпиаду Андреевну

С 91 - летием  
Курдюкову Раису Григорьевну

Дмитриеву Александру Ивановну
Матяш Любовь Ивановну

 Ечевскую Ирину Васильевну
С 90-летием

Лугового Василия Алексеевича, Шейду Варвару Ильиничну
Омельченко Веру Фёдоровну, Саяпину Зинаиду Васильевну

Бондарь Любовь Константиновну, Валова Петра Тимофеевича
С 85 –летием 

Майфатова Георгия Дмитриевича
Серкину Надежду Ивановну

Гайворонскую Валентину Ивановну
Борзову Таисию Ивановну

Узников фашистских концлагерей
С 82-летием 

Глубоченко Даниила Маркияновича
С 84-летием 

Черную Надежду Ивановну
С 80-летием 

Малюгину Анну Антоновну
С 77-летием 

Ивахнова Виталия Фёдоровича, Ликвидаторов аварии на ЧАЭС
Мирзаян Элмана Суреновича,  Гречина Геннадия Владимировича

Преснова Александра Николаевича, Мартынова Виктора Владимировича
Гавриленко Александра Семеновича,  Боброва Геннадия Вячеславовича

Тихокина Николая Александровича, Муженя Виктора Фёдоровича
Меркулова Сергея Анатольевича, Асатурян Никиту Степановича  

Подлубного Александра Васильевича            
Активистов ветеранского движения

Карпенко Нину Александровну, Зарецкую Тамару Ивановну
Фёдорову Любовь Владимировну, Самарина Ивана Васильевича
Магомедова Ильяса Исмаиловича, Бочкову Татьяну Борисовну

Лукашевич Валентину Николаевну, Бочарову Людмилу Алексеевну
Полозову Нину Фёдоровну, Мымрикову Веру Тимофеевну

Майфанова Георгия Дмитриевича

Председатель Совета ветеранов Ю.Н. Пшунетов

Уважаемые жители Георгиевского городского округа!
В июне 2020 года местная общественная приемная Всероссийской 

политической партии «ЕДИНАЯ РОССИЯ» Георгиевского городского 
округа планирует проводить прием граждан по личным вопросам 

депутатами Думы ГГО СК, в соответствии с графиком приема граждан 
на июнь 2020 года.

№ 
п/п

Ф.И.О. должность график приема 
граждан

1. Михитарьянц                                            
Мхитар Юрьевич

Депутат Думы Георгиевского 
городского округа СК

02 июня 2020 
с 10-00 до 13-00

2. Муртазаев                                                 
Загир Тахирович

Депутат Думы Георгиевского 
городского округа СК

03 июня 2020   
с 10-00 до 13-00

3. Павлов 
Алексей Валерьевич 

Депутат Думы Георгиевского 
городского округа СК

04 июня 2020 
с 10-00 до 13-00

4. Погребенный                                             
Юлий Олегович

Депутат Думы Георгиевского 
городского округа СК

09 июня 2020                     
с 10-00 до 13-00

5. Соболева                                                      
Ольга  Александровна 

Депутат Думы Георгиевского 
городского округа СК

10 июня 2020                     
с 15-00 до 18-00

6. Резванов                                                    
Дмитрий Николаевич 

Депутат Думы Георгиевского 
городского округа СК

10 июня 2020                     
с 10-00 до 13-00

7. Сербич                                               
Александр Михайлович

Депутат Думы Георгиевского 
городского округа СК

11 июня 2020                     
с 10-00 до 13-00

8. Серяк                                                          
Валерий Николаевич

Депутат Думы Георгиевского 
городского округа СК

16 июня 2020                     
с 10-00 до 13-00

9. Сулимов                                             
Алексей Сергеевич

Депутат Думы Георгиевского 
городского округа СК

17 июня 2020                     
с 10-00 до 13-00

10. Стрельников                                       
Александр Михайлович

Депутат Думы Георгиевского 
городского округа СК

18 июня 2020                     
с 10-00 до 13-00

11. Шелкошитова                                        
Алла Васильевна

Депутат Думы Георгиевского 
городского округа СК

23 июня 2020                     
с 10-00 до 13-00

12. Фенева                                                   
Лариса Михайловна

Депутат Думы Георгиевского 
городского округа СК

24 июня 2020                     
с 10-00 до 13-00

13. Фуфаева                                                   
Анна Сергеевна

Депутат Думы Георгиевского 
городского округа СК

25 июня 2020                     
с 10-00 до 13-00

14. Черков                                                    
Роман Михайлович

Депутат Думы Георгиевского 
городского округа СК

30 июня 2020                     
с 10-00 до 13-00

Записаться на приём можно по адресу:
г. Георгиевск, ул. Пятигорская, 2А, а также по телефону 8(87951) 5-07-79.

Поздравляем!

НАРУШЕНИЕ ВЫЯВЛЕНО 
И УСТРАНЕНО

Георгиевской межрайонной прокуратурой проведена проверка исполнения федерального зако-
нодательства при реализации национального проекта «Демография».
Установлено, что 27.08.2019 управлением образования и молодежной политики администра-

ции Георгиевского городского округа (далее – Управление) и ООО «АСГ-ДОРСТРОЙ» заключен 
муниципальный контракт на выполнение работ по строительству детского сада на 160 мест в г. 
Георгиевске.
В соответствии с условиями заключенного контракта предусмотрена поэтапная сдача и оплата 

выполненных работ.
В нарушение ст. 309 Гражданского кодекса Российской Федерации Управлением нарушены сро-

ки оплаты отдельного этапа выполненных ООО «АСГ-ДОРСТРОЙ» работ.
В целях устранения выявленных нарушений закона, причин и условий, им способствующих, 

13.03.2020 в адрес начальника Управления внесено представление, которое рассмотрено и удов-
летворено.

Георгиевская межрайонная прокуратура

Актуально

АРМИЯ - ЭТО ПОДГОТОВКА НАСТОЯЩИХ МУЖЧИН

УСЛОВИЯ,  ОСОБЕННОСТИ И СОЦИАЛЬНЫЕ 
ГАРАНТИИ ПРОХОЖДЕНИЯ ВОЕННОЙ СЛУЖБЫ 

ПО ПРИЗЫВУ
Военная служба - это особый вид федеральной государственной службы. Она заключается в 

повседневном выполнении гражданами воинских обязанностей. Военная служба в России всегда 
считалась почетной обязанностью, священным долгом, исключительным по важности и необхо-
димости.

Главной задачей военной службы является постоянная целенаправленная подготовка к воору-
женной защите или вооруженная защита территории РФ.

Началом военной службы для граждан, призванных на военную службу, считается день убытия 
из военного комиссариата субъекта Российской Федерации к месту прохождения службы.

Призываются граждане мужского пола в возрасте от 18 до 27 лет, состоящие или обязанные 
состоять на воинском учете и не пребывающие в запасе, не имеющие законных оснований для 
получения отсрочки или освобождения от военной службы. Осуществляет призыв призывная 
комиссия.

Комплектование Вооруженных Сил РФ проходит по принципу экстерриториальности, но в по 
в последнее время МО РФ принимает все возможные усилия, чтобы большинство призывников 
могло пройти службу по призыву в регионе проживания или в регионе, смежным с ним, т.е на 
территории одного федерального округа.   

С момента прибытия в войсковую часть для новобранца начинается курс молодого бойца КМБ 
– комплекс мероприятий по подготовке и моральной адаптации новобранцев под руководством 
сержантско-старшинского и офицерского состава. Продолжительность КМБ 1,5-2 месяца и за-
вершается торжественным приношением присяги. После принятия присяги, начинаются армей-
ские будни. Солдаты  срочной службы живут  по определенному расписанию, утвержденному 
командиром войсковой части на протяжении всего года службы. Жизнь солдата полностью под-
чиняется требованиям и правилам, прописанным в уставах ВС, основой которых является стро-
гая дисциплина.

На сегодняшний день срок срочной службы 12 месяцев.  Военнослужащие обеспечиваются про-
довольствием, банно-прачечными предметами, вещественным имуществом денежным доволь-
ствием. Во многих воинских частях военнослужащие по призыву проживают в кубриках по 4-6 
человек, где предусмотрено наличие душевой и санузла. После обеда есть один час для сна, рас-
порядок дня стал более простым и менее жестким. Кормят сейчас в армии хорошо, рацион сба-
лансированный, при желании солдат всегда может попросить дополнительную порцию. Кормят 
три раза в день. Начиная с 2012 года, зарплата – денежное довольствие - увеличилось в два раза. 
Военнослужащие, которые служат на отлично и справляются со всеми обязанностями, могут по-
ступить в любой ВУЗ страны по льготным условиям. Это еще не все преимущества срочной 
службы в армии. Армия - это подготовка настоящих мужчин, где можно найти настоящих верных 
друзей. Армия хорошо сближает и учит людей доброжелательности и коммуникабельности.

Александр Цыганков , военный комиссар г. Георгиевск и Георгиевского района 
Ставропольского края

Издание зарегистрировано Управлением Федеральной службы по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций 
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