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ПОСЛАНИЯ ГУБЕРНАТОРА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 
ВЛАДИМИРА ВЛАДИМИРОВА ЗАКОНОДАТЕЛЬНОМУ 
СОБРАНИЮ РЕГИОНА:

В своем выступлении глава региона продемонстрировал уверенную позицию в перспекти-
вах социально-экономического развития края, притом что всем нам сегодня приходится жить 
и работать под тяжестью совершенно непривычных обстоятельств, в условиях пандемии, 
когда нет универсальных решений. 

Однако, несмотря на все трудности, в том числе, на природные катаклизмы и засуху, маги-
стральный посыл губернатора в Послании неизменен: от взятых обязательств правительство 
Ставрополья, администрация Георгиевского городского округа не отказываются.

Очевидно, придется перенести сроки благоустройства территорий, капитальных ремонтов, 
строительства объектов на последующие годы. Но курс на динамичное развитие остается 
прежним. 

Георгиевский городской округ силен, прежде всего, сельским хозяйством – плодоводством, 
овощеводством, выращиванием зерна. В этом направлении у нас идет уверенное развитие 
ради обеспечения населения региона экологически чистой продукцией. 

В 2020 году в конкурсном отборе на предоставление грантов на развитие семейных жи-
вотноводческих ферм примут участие 2 крестьянско-фермерских хозяйства Георгиевского 
округа, также 5 наших земляков планируют побороться за грант «Агростартап».

Поэтапное, постепенное возвращение к привычной жизни со стороны исполнительной вла-
сти потребует немалых усилий. 

Нам предстоит ремонт дороги от улицы Федорова до Гастелло, дальнейшая реконструкция 
улиц Калинина-Батакская. В наших ближайших планах построить многоэтажный дом на ули-
це Вехова для переселения георгиевцев из аварийного жилого фонда, а также ввести в строй 
школу в селе Краснокумском. 

Планов много, жизнь продолжается. Будем надеяться, что пандемия коронавируса минова-
ла, и Георгиевский городской округ продолжит свое динамичное развитие.

ЗА ПРОФЕССИОНАЛИЗМ И ПРЕДАННОСТЬ СЛУЖБЕ
27 мая в конференц-зале администрации Георгиевского городского округа чествовали лучших со-

трудников муниципалитета. Исполняющая полномочия Главы ГГО Жанна Донец выразила им благо-
дарность за профессионализм, пожелала новых побед и успехов на службе.
«За заслуги в развитии органов местного самоуправления в муниципальных образованиях края и в 

связи с празднованием Дня местного самоуправления» Почетными грамотами губернатора Ставро-
польского края наградили:
- председателя комитета по муниципальным закупкам Александра Блинова;

- главного специалиста комитета по транспорту и связи Екатерину 
Кочневу;
- ведущего специалиста отдела общего делопроизводства и прото-

кола Дину Моисееву;
- консультанта комитета по транспорту и связи Евгения Румина;
- главного специалиста службы 

по мобилизационной работе и се-
кретному делопроизводству Алек-
сандра Салогубова;
- консультанта управления эко-

номического развития и торговли 
Ирину Сапунову;
- заместителя начальника управ-

ления культуры и туризма Ната-
лью Ковалеву.
Медали «За доблестный труд» 

III степени были вручены:
- консультанту отдела общего производства и протокола Галине 

Пак;
- консультанту управления экономического развития и торговли 

Ларисе Ткачевой;
 - начальнику отдела планирования, учета и контроля Людмиле 

Фисуновой.
Соб.инф.

НАГРАЖДЕН ПЕРВЫЙ «ПОЧЁТНЫЙ ГРАЖДАНИН 
ГЕОРГИЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА»!

Торжественное для Маёрова Николая Михайловича событие случилось 27 мая на очередном 
заседании окружной Думы. Руководители администрации и депутаты во главе с председате-

лем Александром Стрельниковым вручили первому в истории 
округа Почетному гражданину Николаю Маёрову Диплом, 
удостоверение и букет цветов.

Историю его жизненного пути и заслуги перед георгиевцами 
можно прочитать на главной странице официального сайта 
ГГО в разделе «Почетные граждане».

Напомним, что 26 февраля 2020 года окружной Думой было 
принято решение № 653-44 о присвоении ему звания «Почёт-
ный гражданин Георгиевского городского округа». Он попол-
нил команду уважаемых людей из числа Почетных граждан го-
рода Георгиевска и Почетных граждан Георгиевского района. 
Всего их по состоянию на сегодняшний день 30 человек.

Соб.инф.

ОТ КАПРИЗОВ ПОГОДЫ ПОСТРАДАЛ 
БУДУЩИЙ ГЕОРГИЕВСКИЙ 

УРОЖАЙ. НО – НЕ ВСЁ ПОТЕРЯНО
Необычайно сухая и жаркая осень 2019 года, бесснежная зима и 
резкие перепады температуры весной-2020 негативно сказались 
на состоянии сельскохозяйственных культур. Они и сейчас в зоне 

риска. 
Всего в округе посеяно 75,1 тыс. га озимых и 45,8 тыс. га яровых культур. На сегодняшний день 

32 тыс. га, а это 42% озимых, находятся в хорошем состоянии; в удовлетворительном – 29 тыс. га 
(38%); в плохом – 12,7 тыс. га (17%). 

Критическое состояние, при котором возможно списание – на 1,2 тыс. га; уже списано 300 га. Та-
кое положение дел приведет к существенному, порядка 40-45 %, недобору урожая.

Что же касается яровых посевов, то их состояние можно оценить, как хорошее и удовлетвори-
тельное. 

Специалисты продолжают следить за состоянием всходов на полях. Каким будет урожай этого 
года в округе, станет понятно через месяц - полтора. 

Возвратные морозы в начале апреля, в течение 4 дней, когда ночные и утренние температуры опу-
скалась до – 7,70 С, нанесли огромный ущерб плодовым и ягодным культурам. Отмечается сильное 
повреждение плодовых почек, что привело к гибели урожая семечковых, косточковых культур и 
ягодников от 15 до 80%, в зависимости от сорта.

Сельскохозяйственным предприятиям округа оказывается государственная поддержка
Двадцать сельскохозяйственных товаропроизводителей Георгиевского городского округа вос-

пользовались субсидией на возмещение части затрат на проведение агротехнологических работ, 
повышение уровня экологической безопасности сельскохозяйственного производства, а также 
на повышение плодородия и качества почв на посевных площадях, занятых зерновыми, зер-
нобобовыми, масличными (за исключением рапса и сои), кормовыми сельскохозяйственными 
культурами.

Крестьянскими (фермерскими) хозяйствами округа, которые занимаются производством ово-
щей открытого грунта, направлены заявления в министерство сельского хозяйства Ставрополь-
ского края на получение компенсации  своих затрат.

В текущем году государственной поддержкой на возмещение затрат на закладку и уход за мно-
голетними насаждениями, воспользуются пять сельскохозяйственных предприятий округа, за-
нимающихся производством плодово-ягодной продукции и винограда. Также в связи с сильным 
повреждением плодовых деревьев Губернатором Ставропольского края планируется выделение 
денежных средств на возмещение убытков плодовым предприятиям в связи с заморозками.

Сельскохозяйственные товаропроизводители Георгиевского городского округа активно обра-
щаются за субсидией на возмещение части затрат на поддержку элитного семеноводства, уча-
ствуют в реализации Программы льготного инвестиционного и краткосрочного кредитования.

Управление сельского хозяйства администрации 
Георгиевского городского округа
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Официально
и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой 
информации и иными способами. В случае изменения обязатель-
ных требований, требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, Управление подготавливает и распростра-
няет комментарии о содержании новых нормативных правовых 
актов, устанавливающих обязательные требования, требования, 
установленные муниципальными правовыми актами, внесенных 
изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления 
их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых 
организационных, технических мероприятий, направленных на 
внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований, 
требований, установленных муниципальными правовыми акта-
ми;

3) обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обоб-
щение практики осуществления муниципального контроля на 
территории Георгиевского городского округа Ставропольского 
края и размещение на официальном сайте округа в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» соответству-
ющих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто 
встречающихся случаев нарушений обязательных требований, 
требований, установленных муниципальными правовыми акта-
ми, с рекомендациями в отношении мер, которые должны при-
ниматься юридическими лицами, индивидуальными предприни-
мателями, гражданами в целях недопущения таких нарушений;

4) выдает предостережения о недопустимости нарушения обя-
зательных требований.

При условии, что иное не установлено Федеральным законом 
№ 294-ФЗ, при наличии у Управления сведений о готовящихся 
нарушениях или о признаках нарушений обязательных требова-
ний, требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, полученных в ходе реализации мероприятий по кон-
тролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими 
лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содержа-
щихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключени-
ем обращений и заявлений, авторство которых не подтвержде-
но), информации от органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, из средств массовой информации в 
случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что 
нарушение обязательных требований, требований, установлен-
ных муниципальными правовыми актами, причинило вред жиз-
ни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 
культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам 
и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда 
Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, 
документам Архивного фонда Российской Федерации, докумен-
там, имеющим особое историческое, научное, культурное значе-
ние и входящим в состав национального библиотечного фонда, 
безопасности государства, а также привело к возникновению 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера 
либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, 
Управление объявляет юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю, предостережение о недопустимости нару-
шения обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, и предлагает юридиче-
скому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры 
по обеспечению соблюдения обязательных требований, требо-
ваний, установленных муниципальными правовыми актами, и 
уведомить об этом Управление в срок, установленный в таком 
предостережении.

Предостережение о недопустимости нарушения обязатель-
ных требований, требований, установленных муниципа льными 
правовыми актами, должно содержать указания на соответству-
ющие обязательные требования, требования, установленные 
муниципальными правовыми актами, нормативный правовой 
акт, их предусматривающий, а также информацию о том, какие 
конкретно действия (бездействие) юридического лица, индиви-
дуального предпринимателя могут привести или приводят к на-
рушению этих требований.

Ответственным за организацию и проведение мероприятий, 
направленных на профилактику нарушений обязательных требо-
ваний, требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, является начальник Управления.

Результатом осуществления муниципальной функции является 
вручение юридическому лицу, индивидуальному предпринима-
телю, предостережения о недопустимости нарушения обязатель-
ных требований, требований, установленных муниципальными 
правовыми актами.

Способом фиксации организации и проведения мероприя-
тий является ежегодное утверждение программ профилактики, 
направленных на предупреждение нарушений юридическими 
лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами 
обязательных требований, требований, установленных муници-
пальными правовыми актами, устранения причин, факторов и 
условий, способствующих нарушениям обязательных требова-
ний, требований, установленных муниципальными правовыми 
актами.».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возло-
жить на первого заместителя главы администрации Георгиевско-
го городского округа Ставропольского края Батина Г.Г.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици-
ального опубликования.

Исполняющая полномочия Главы Георгиевского городского 
округа Ставропольского края  Ж.А.Донец

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

25 мая 2020 г.         г. Георгиевск           № 1199

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача

разрешения на строительство» 

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением 
администрации Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края от 11 июля 2018 г. № 1764 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг, Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов осуществления 
муниципального контроля и Порядка проведения экспертизы 
проектов административных регламентов предоставления му-
ниципальных услуг и проектов административных регламентов 
осуществления муниципального контроля», на основании ста-
тей 57, 61 Устава Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края администрация Георгиевского городского округа 
Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент пре-

доставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство».

2. Признать утратившими силу:
постановление администрации Георгиевского городского 

округа Ставропольского края от 20 июня 2019 г. № 1954 «Об 
утверждении административного регламента предоставления 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

25 мая 2020 г.          г. Георгиевск               № 1200

Об утверждении порядка присутствия граждан 
(физических лиц), в том числе представителей 

организаций (юридических лиц), общественных 
объединений, государственных органов и органов 

местного самоуправления на заседаниях коллегиальных 
органов, образованных в администрации Георгиевского 

городского округа Ставропольского края

В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 09 фев-
раля    2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации 
о деятельности государственных органов и органов местного са-
моуправления», на основании статей 57, 61 Устава Георгиевского 
городского округа Ставропольского края администрация Георги-
евского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый порядок присутствия граждан (фи-

зических лиц), в том числе представителей организаций (юри-
дических лиц), общественных объединений, государственных 
органов и органов местного самоуправления на заседаниях 
коллегиальных органов, образованных в администрации Геор-
гиевского городского округа Ставропольского края (далее – По-
рядок).
2. Руководителям структурных подразделений администрации 

Георгиевского городского округа Ставропольского края при ор-
ганизации заседаний коллегиальных органов, образованных в 
администрации Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края, руководствоваться настоящим Порядком.
3. Признать утратившим силу постановление администрации 

города Георгиевска Ставропольского края от 08 июня 2016 г. 
№ 781 «Об утверждении порядка участия граждан (физических 
лиц), в том числе представителей организаций (юридических 
лиц), общественных объединений, государственных органов и 
органов местного самоуправления муниципальных образований 
в заседаниях координационных и совещательных органов, обра-
зованных администрацией города Георгиевска».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возло-

жить на управляющего делами администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края Савченко А.Н.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официаль-

ного опубликования.

Исполняющая полномочия Главы Георгиевского городского 
округа Ставропольского края  Ж.А.Донец

 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Георгиевского городского
округа Ставропольского края от 25 мая 2020 г. № 1200

ПОРЯДОК
присутствия граждан (физических лиц), в том числе предста-

вителей организаций (юридических лиц), общественных объе-
динений, государственных органов и органов местного самоу-
правления на заседаниях коллегиальных органов, образованных 

в администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет условия присутствия граж-

дан (физических лиц), в том числе представителей организаций 
(юридических лиц), общественных объединений, государствен-
ных органов и органов местного самоуправления (далее - заин-
тересованные лица), на заседаниях коллегиальных органов, об-
разованных в администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края (далее - соответственно администрация, 
Порядок, коллегиальный орган).
1.2. Заинтересованным лицам гарантируется возможность при-

сутствия на заседаниях коллегиального органа, за исключением 
закрытых заседаний, на которых рассматриваются вопросы, со-
держащие сведения, относящиеся к информации ограниченного 
доступа.
При этом заседание является закрытым для заинтересованных 

лиц только в той его части, в которой рассматриваются сведения, 
относящиеся к информации ограниченного доступа. Перечень 
сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, 
устанавливается федеральным законодательством.
1.3. Действие настоящего Порядка не распространяется:
на лиц, включенных в состав коллегиального органа;
на лиц, приглашенных на заседание коллегиального органа;
на представителей государственных органов, органов местного 

самоуправления, которые вправе присутствовать на заседании 
коллегиального органа в соответствии с действующим законо-
дательством.
2. Обеспечение возможности присутствия граждан (физических 

лиц), в том числе представителей организаций (юридических 
лиц), общественных
объединений, государственных органов и органов местного са-

моуправления на заседании коллегиального органа
2.1. Сотрудник структурного подразделения администрации, 

обеспечивающего деятельность коллегиального органа, являю-
щийся секретарём коллегиального органа, для информирования 
заинтересованных лиц не позднее чем за 5 рабочих дней до дня 
проведения заседания обеспечивает размещение на официаль-
ном сайте Георгиевского городского округа Ставропольского 
края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
информации о запланированном к проведению заседании колле-
гиального органа.
2.2. Информация включает в себя следующие сведения:
1) дата и время проведения заседания;
2) место проведения заседания с указанием точного адреса;
3) тема проведения заседания;
4) необходимость гражданину иметь при себе паспорт либо 

иной документ, удостоверяющий личность, а также в случае 
представления интересов организаций (юридических лиц), об-
щественных объединений, государственных органов и органов 
местного самоуправления - документ, подтверждающий полно-
мочия;
5) условия присутствия заинтересованных лиц на заседании;
6) контактный телефон и электронный адрес;
7) иная справочная информация по вопросам проведения засе-

дания.
2.3. В случае проведения закрытого заседания или отдельной 

его части в том же источнике приводятся соответствующие све-
дения.
3. Порядок присутствия граждан (физических лиц), в том числе
представителей организаций (юридических лиц), обществен-

ных
объединений, государственных органов и органов местного
самоуправления на заседаниях коллегиального органа
3.1. Заинтересованные лица, изъявившие желание присутство-

вать на заседании коллегиального органа, направляют заявление 
о намерении присутствовать на заседании коллегиального орга-
на (далее - заявление) на имя руководителя коллегиального ор-

гана не позднее чем за 2 рабочих дня до дня начала заседания.
Примерная форма заявления приведена в приложении к насто-

ящему Порядку.
3.2. Заявление направляется заинтересованным лицом в пись-

менном виде по адресу, указанному в информации о проведе-
нии заседания коллегиального органа. Возможно направление 
заявления посредством факсимильной связи или на электрон-
ный адрес.
3.3. Регистрация заявлений осуществляется секретарем кол-

легиального органа. При регистрации заявления проставляется 
отметка о дате и времени его поступления.
Обработка персональных данных заявителей осуществляется 

в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 
152-ФЗ «О персональных данных».
3.4. Количество присутствующих на заседании коллегиального 

органа заинтересованных лиц не должно создавать препятствий 
в работе членам коллегиального органа.
В месте проведения заседания оборудуются места для заинте-

ресованных лиц.
Количество мест рассчитывается исходя из количества зареги-

стрированных заинтересованных лиц, но общее число мест на 
заседаниях коллегиального органа не должно быть менее трех. 
В случае превышения числа заинтересованных лиц, направив-

ших заявление, над числом свободных мест размещение произ-
водится секретарем коллегиального органа в порядке очереди 
по дате и времени получения заявления.
Секретарь коллегиального органа сообщает заинтересован-

ным лицам, направившим заявление, об отсутствии мест для 
размещения с использованием средств телефонной связи и 
(или) электронной почты не позднее чем за 2 рабочих дня до 
дня начала заседания.
3.5. Заинтересованное лицо не допускается к участию в заседа-

нии в следующих случаях:
1) непредставление заявления в срок, указанный в пункте 3.1 

настоящего Порядка;
2) отсутствие паспорта или иного документа, удостоверяюще-

го личность, а в случае представления интересов организаций 
(юридических лиц), общественных объединений, государствен-
ных органов и органов местного самоуправления - документа, 
подтверждающего полномочия;
3) непрохождение процедуры регистрации в соответствии с 

пунктом 3.7 настоящего Порядка;
4) отсутствие свободных мест для размещения;
5) появление в состоянии алкогольного, наркотического или 

иного токсического опьянения:
6) проведение закрытого заседания.
3.6. Участие граждан в заседании коллегиального органа осу-

ществляется при предъявлении паспорта либо иного документа, 
удостоверяющего личность, а в случае представления интере-
сов организаций (юридических лиц), общественных объедине-
ний, государственных органов и органов местного самоуправ-
ления - документа, подтверждающего полномочия.
На заседании коллегиального органа допускается присутствие 

не более одного представителя от каждой организации (юриди-
ческого лица), общественного объединения, государственного 
органа и органа местного самоуправления.
Заинтересованные лица имеют право участвовать в обсужде-

нии вопросов, рассматриваемых на заседании коллегиального 
органа, вносить свои замечания и предложения, которые носят 
рекомендательный характер.
Использование заинтересованными лицами, присутствующи-

ми на заседании коллегиального органа, фото-, видеотехники, 
средств телефонной и сотовой связи, радиосвязи, средств звуко-
записи, иных средств обработки информации допускается толь-
ко с разрешения руководителя коллегиального органа. В случае 
нарушения порядка, создания препятствий в работе коллеги-
ального органа заинтересованные лица могут быть удалены из 
помещения, в котором проводится заседание.   
3.7. Секретарь коллегиального органа перед началом заседа-

ния проводит процедуру регистрации заинтересованных лиц.
В лист регистрации вносятся фамилия, имя и отчество. Листы 

регистрации приобщаются к материалам заседания коллегиаль-
ного органа. При регистрации заинтересованные лица инфор-
мируются о своих правах и ответственности в связи с присут-
ствием на заседании коллегиального органа.
3.8. Расходы, связанные с присутствием на заседании коллеги-

ального органа, осуществляются за счет собственных средств 
заинтересованных лиц, если иное не предусмотрено действую-
щим законодательством.
3.9. Для обеспечения беспрепятственного доступа заинтере-

сованных лиц в административные здания (помещения), где 
планируется проведение заседания коллегиального органа, се-
кретарь коллегиального органа уведомляет должностных лиц, 
ответственных за организацию пропускного режима.
3.10. В случае недопущения заинтересованных лиц к присут-

ствию на заседании в соответствии с пунктом 3.5 настоящего 
Порядка данное обстоятельство фиксируется в решении колле-
гиального органа.

Управляющий делами администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края  А.Н.Савченко

Приложение
к Порядку присутствия граждан (физических лиц), в том 

числе представителей организаций (юридических лиц), обще-
ственных объединений, государственных органов и органов 

местного 
самоуправления на заседаниях 

коллегиальных органов, образованных в администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края

Руководителю ________________
       	 (наименование   коллегиального органа)

_____________________________

 ЗАЯВЛЕНИЕ
о намерении присутствовать на заседании

_____________________________________________________
______________________________________________
                         (наименование коллегиального органа)

Я, ___________________________________________________
________________________________________,
                              (фамилия, имя, отчество)
паспорт серия ____________номер _______________________
выдан _____________________ «__» ____________ года <*>,
(кем и когда выдан)
являюсь представителем ______________________________,
(наименование организации (юридического лица),
государственного органа, органа местного
самоуправления, представителем
которого является гражданин)
реквизиты доверенности (иного документа, удостоверяющего 

полномочия) <**> ______________________________________
прошу допустить меня к присутствию на заседании _________

______________________________________________________
__________________________________________,
которое состоится «____» ________________ года ___ час. 

____ мин.
по адресу ____________________________________________

___________________________________________
Контактные данные:
телефон _____________________________________________

______________________________________
почтовый адрес _______________________________________

_______________________________________
адрес электронной почты _______________________________
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 

152-ФЗ «О персональных   данных» даю согласие на обработку 
моих персональных данных, указанных в настоящем заявлении, 
с целью обеспечения присутствия на заседании коллегиального 
органа.

Дата __________________ Подпись _______________________
    --------------------------------
  <*>   Заполняется   гражданином (физическим лицом)
    <**>   Заполняется   представителем организации (юриди-

ческого лица), государственного органа, органа местного само-
управления

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

25 мая 2020 г.              г. Георгиевск              № 1188

О внесении изменений в административный регламент 
исполнения администрацией Георгиевского 

городского округа Ставропольского края 
муниципальной контрольной функции 

«Муниципальный контроль за размещением 
рекламных и информационных конструкций 

на территории Георгиевского городского округа 
Ставропольского края», утвержденный 

постановлением администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края 

от 17 марта 2020 г. № 668 

В соответствии с федеральными законами от 13 марта 2006 
г. № 38-ФЗ «О рекламе», от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О за-
щите прав юридических лиц и индивидуальных предпринима-
телей при осуществлении государственного контроля (надзора) 
и муниципального контроля», постановлением администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края от 11 
июля 2018 г. № 1764 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг, Порядка разработки и утверждения ад-
министративных регламентов осуществления муниципального 
контроля и Порядка проведения экспертизы проектов админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг 
и проектов административных регламентов осуществления му-
ниципального контроля», на основании статей 57, 61 Устава Ге-
оргиевского городского округа Ставропольского края админи-
страция Георгиевского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент исполнения адми-

нистрацией Георгиевского городского округа Ставропольского 
края муниципальной контрольной функции «Муниципаль-
ный контроль за размещением рекламных и информационных 
конструкций на территории Георгиевского городского округа 
Ставропольского края», утвержденный постановлением адми-
нистрации Георгиевского городского округа Ставропольского 
края от 17 марта 2020 г. № 668 «Об утверждении администра-
тивного регламента исполнения администрацией Георгиевского 
городского округа Ставропольского края муниципальной кон-
трольной функции «Муниципальный контроль за размещением 
рекламных и информационных конструкций на территории 
Георгиевского городского округа Ставропольского края»», сле-
дующие изменения:

1.1. Подпункт 1.8.1 дополнить абзацем четвертым следующе-
го содержания:

«Указанные документы представляются в виде копий, заве-
ренных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя, руководителя, иного должностного лица юри-
дического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предпри-
ниматель вправе представить указанные в запросе документы в 
форме электронных документов, подписанных усиленной ква-
лифицированной электронной подписью.».

1.2. Пункт 3.1 дополнить подпунктом «7» следующего содер-
жания:

«7) организация и проведение мероприятий, направленных 
на профилактику нарушений обязательных требований, требо-
ваний, установленных муниципальными правовыми актами.».

1.3. Пункт 3.2 дополнить подпунктом 3.2.7 следующего со-
держания: 

«3.2.7. Организация и проведение мероприятий, направлен-
ных на профилактику нарушений обязательных требований, 
требований, установленных муниципальными правовыми ак-
тами.

Основанием для выполнения административной процедуры 
является обязанность Управления по осуществлению меропри-
ятий, направленных на профилактику нарушений обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными пра-
вовыми актами.

Содержание административной процедуры включает: фор-
мирование Управлением программ профилактики нарушений 
обязательных требований, требований, установленных муни-
ципальными правовыми актами (далее - программы профи-
лактики), осуществление информирования юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей, граждан по вопросам со-
блюдения обязательных требований, требований, установлен-
ных муниципальными правовыми актами, в том числе путем 
размещения информации на официальном сайте округа, иных 
средствах массовой информации, выдача предостережений о 
недопустимости нарушения обязательных требований, требо-
ваний, установленных муниципальными правовыми актами.

В целях профилактики нарушений обязательных требований, 
требований, установленных муниципальными правовыми акта-
ми, Управление:

1) обеспечивает размещение на официальном сайте округа пе-
речней нормативных правовых актов или их отдельных частей, 
содержащих обязательные требования, требования, установ-
ленные муниципальными правовыми актами, оценка соблюде-
ния которых является предметом муниципального контроля, а 
также текстов соответствующих нормативных правовых актов;

2) осуществляет информирование юридических лиц, инди-
видуальных предпринимателей, граждан по вопросам соблю-
дения обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, в том числе посред-
ством разработки и опубликования руководств по соблюде-
нию обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, проведения семинаров 
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муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-
ство»;

постановление администрации Георгиевского городско-
го округа Ставропольского края от 21 августа 2019 г. № 2697 
«О внесении изменений в административный регламент пре-
доставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство», утвержденный постановлением администра-
ции Георгиевского городского округа Ставропольского края от 
20 июня   2019 г. № 1954»;

постановление администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края от 12 февраля 2020 г. № 351 «О 
внесении изменений в подпункт 2.4.1 административного ре-
гламента предоставления муниципальной услуги «Выдача раз-
решения на строительство», утвержденного постановлением 
администрации Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края от 20 июня 2019 г. № 1954».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления воз-
ложить на первого заместителя главы администрации Георгиев-
ского городского округа Ставропольского края Батина Г.Г.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

Исполняющая полномочия Главы Георгиевского городского 
округа  Ставропольского края Ж.А.Донец

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

Георгиевского городского
округа Ставропольского края от 25 мая 2020 г. № 1199

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на строительство»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги «Выдача разрешения на строительство» (далее 
соответственно - административный регламент, муниципаль-
ная услуга) определяет сроки и последовательность действий 
(административных процедур) администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края (далее – администра-
ция округа) через уполномоченный орган – управление архи-
тектуры и градостроительства администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края (далее – управление), 
а также порядок взаимодействия с заявителем, государствен-
ными органами, органами местного самоуправления и иными 
учреждениями и организациями при предоставлении муници-
пальной услуги по запросу заявителя.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителем муниципальной услуги в части выдачи раз-

решения на строительство является застройщик – физическое 
или юридическое лицо (за исключением государственных ор-
ганов и их территориальных органов, органов государственных 
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов 
местного самоуправления), обеспечивающее на принадлежа-
щем ему земельном участке или на земельном участке иного 
правообладателя строительство, реконструкцию объектов капи-
тального строительства, а также выполнение инженерных изы-
сканий, подготовку проектной документации для их строитель-
ства, реконструкции (далее - заявитель). Застройщик вправе 
передать свои функции, предусмотренные законодательством о 
градостроительной деятельности, техническому заказчику.

1.2.2. Заявителем муниципальной услуги в части внесения 
изменений в разрешение на строительство является физическое 
или юридическое лицо (за исключением государственных орга-
нов и их территориальных органов, органов государственных 
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов 
местного самоуправления), осуществляющее на принадлежа-
щем ему земельном участке строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства в соответствии с выдан-
ным разрешением на строительство, в случае необходимости 
внесения изменений в разрешение на строительство (далее – 
заявитель):

1) при переходе права на земельный участок, если разреше-
ние на строительство выдавалось прежнему правообладателю 
земельного участка;

2) при образовании земельного участка путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из кото-
рых выдано разрешение на строительство;

3) при образовании земельного участка путем раздела, пере-
распределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых выдано разрешение на строи-
тельство;

4) в связи с внесением изменений в проектную документа-
цию, необходимость которых выявилась в процессе строитель-
ства, реконструкции объекта капитального строительства;

5) в связи с продлением срока действия разрешения на стро-
ительство.

1.2.3. От имени заявителя могут обращаться их доверенные 
лица или законные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставле-
нии муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по во-
просам предоставления муниципальной услуги и услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 
указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций)

Заявители могут получить информацию о порядке предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, следующими способами:

непосредственно в управлении;
с использованием средств телефонной связи;
с использованием электронной почты;
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) (www.gosuslugi.ru), на Региональном портале госу-
дарственных и муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru); на 
официальном сайте Георгиевского городского округа Ставро-
польского края (www.georgievsk.ru) (далее – официальный сайт 
округа);

на информационных стендах в местах предоставления муни-
ципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется должностными лицами управления при 
личном обращении заявителя, с использованием почтовой, те-
лефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения 
должностное лицо управления подробно и в вежливой (кор-
ректной) форме информирует обратившихся по интересующим 
их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании органа, в который позвонил граж-
данин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного 
лица, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, 

на строительство, а в части внесения изменений в разрешение 
на строительство составляет не более чем пять рабочих дней 
со дня получения уведомления о переходе прав на земельные 
участки, об образовании земельного участка, или со дня полу-
чения заявления о внесении изменений в разрешение на стро-
ительство (в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство).

2.4.2. Приостановление предоставления муниципальной ус-
луги не предусмотрено.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предостав-
ление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии со следующими нормативными правовыми ак-
тами:

Конституция Российской Федерации (принята всенародным 
голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных за-
конами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 
6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ, от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 
21.07.2014 № 11-ФКЗ) (Официальный текст Конституции РФ 
с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на Офи-
циальном интернет-портале правовой информации http://www.
pravo.gov.ru, 01.08.2014, в «Собрании законодательства РФ», 
04.08.2014, № 31, ст. 4398);

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 
29.12.2004         № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 
30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 
(часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 
06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета»,  № 186, 
08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) («Российская 
газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 
02.08.2010, № 31, ст. 4179);

приказ Министерства строительства и жилищного – комму-
нального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 
117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство 
и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих пре-
доставление муниципальной услуги (с указанием их рекви-
зитов и источников официального опубликования), подлежит 
обязательному размещению на официальном сайте округа в 
сети «Интернет», в государственной информационной системе 
«Региональный реестр государственных услуг (функций)» и 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления (бланки, формы обраще-
ний, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в 
связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся 
в качестве приложений к административному регламенту, за 
исключением случаев, когда формы указанных документов 
установлены актами Президента Российской Федерации или 
Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда 
законодательством Российской Федерации предусмотрена сво-
бодная форма подачи этих документов)

2.6.1. Для получения муниципальной услуги в части выдачи 
разрешения на строительство заявитель направляет в админи-
страцию округа заявление о выдаче разрешения на строитель-
ство. Заявление оформляется по форме, согласно приложению 
1 к настоящему административному регламенту. 

К указанному заявлению прилагаются следующие докумен-
ты:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, 
в том числе соглашение об установлении сервитута, решение 
об установлении публичного сервитута, а также схема распо-
ложения земельного участка или земельных участков на када-
стровом плане территории, на основании которой был образо-
ван указанный земельный участок и выдан градостроительный 
план земельного участка в случае, предусмотренном частью 
1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации (далее - градостроительный кодекс);

2) результаты инженерных изысканий и следующие матери-
алы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 
15 статьи 48 Градостроительного кодекса проектной докумен-
тации:

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, 

выполненная в соответствии с информацией, указанной в гра-
достроительном плане земельного участка, а в случае подго-
товки проектной документации применительно к линейным 
объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии 
с проектом планировки территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные 
решения, а также решения и мероприятия, направленные на 
обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального стро-
ительства (в случае подготовки проектной документации при-
менительно к объектам здравоохранения, образования, культу-
ры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного 
и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, 
торговли, общественного питания, объектам делового, адми-
нистративного, финансового, религиозного назначения, объек-
там жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитального 
строительства (включая проект организации работ по сносу 
объектов капитального строительства, их частей в случае не-
обходимости сноса объектов капитального строительства, их 
частей для строительства, реконструкции других объектов ка-
питального строительства);

3) положительное заключение экспертизы проектной доку-
ментации, в соответствии с которой осуществляются строи-
тельство, реконструкция объекта капитального строительства, 
в том числе в случае, если данной проектной документацией 
предусмотрены строительство или реконструкция иных объек-
тов капитального строительства, включая линейные объекты 
(применительно к отдельным этапам строительства в случае, 
предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительно-
го кодекса), если такая проектная документация подлежит 
экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного 
кодекса, положительное заключение государственной экспер-
тизы проектной документации в случаях, предусмотренных 
частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса, положи-
тельное заключение государственной экологической экспер-
тизы проектной документации в случаях, предусмотренных 
частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса;

4) согласие всех правообладателей объекта капитального 
строительства в случае реконструкции такого объекта, за ис-
ключением указанных в подпункте «6» настоящего пункта 

самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефон-
ный звонок должен быть переадресован (переведён) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен 
быть сообщен телефонный номер, по которому можно полу-
чить необходимую информацию.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги предоставляются должностным лицом  при 
личном обращении заявителя, а также посредством телефон-
ной и почтовой связи.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, комплектности (достаточности) пред-
ставленных документов;

источника получения документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги (орган, организация и их 
местонахождение);

времени приёма и выдачи документов;
сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления му-
ниципальной услуги.

По обращениям, поступившим по электронной почте, на 
официальный сайт округа, информация о предоставлении му-
ниципальной услуги и (или) о ходе предоставления муници-
пальной услуги направляется на электронный адрес заявителя 
в срок, не превышающий трёх рабочих дней со дня поступле-
ния заявления.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы полу-
чения справочной информации, в том числе на стендах в ме-
стах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в многофункциональном центре пре-
доставления государственных и муниципальных услуг

На информационном стенде управления, официальном сай-
те округа, Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), а также Региональном портале государствен-
ных и муниципальных услуг содержится актуальная и исчер-
пывающая информация, необходимая для получения услуги, в 
том числе:

о месте нахождения и графике работы управления, его струк-
турных подразделений, предоставляющих муниципальную 
услугу, государственных и муниципальных органов и органи-
заций, обращение в которые необходимо для получения му-
ниципальной услуги, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений админи-
страции округа, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона - автоин-
форматора;

адрес официального сайта, а также электронной почты и 
(или) формы обратной связи администрации округа в сети 
«Интернет».

Сектор информирования и ожидания в многофункциональ-
ном центре предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг оборудован информационным табло и информа-
ционным киоском, обеспечивающим доступ к следующей 
информации:

полной версии текста настоящего административного регла-
мента;

перечню документов, необходимых для получения услуги;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по 
предоставлению услуг.

Полная версия текста административного регламента с при-
ложениями и извлечениями из законодательных и иных нор-
мативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 
деятельность по предоставлению услуги, размещаются на 
официальном сайте округа, на Едином портале государствен-
ных и муниципальных услуг, а также Региональном портале 
государственных и муниципальных услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на строительство».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администра-

цией округа. Непосредственная организация предоставления 
муниципальной услуги осуществляется управлением.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги управ-
ление осуществляет взаимодействие с Управлением Феде-
ральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Ставропольскому краю (далее – Росреестр), 
Федеральной налоговой службой России (далее – ФНС Рос-
сии), Федеральным автономным учреждением «Главное 
управление государственной экспертизы России» (далее - ФАУ 
«Главгосэкспертиза России»), Федеральной службой по аккре-
дитации, органом государственной власти (государственным 
органом), органом управления государственным внебюджет-
ным фондом, заключившим при осуществлении бюджетных 
инвестиций соглашение о передаче полномочий государствен-
ного (муниципального) заказчика, в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации и орга-
нами местного самоуправления.

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 ста-
тьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» установлен запрет 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные организации, уча-
ствующие в предоставлении муниципальной услуги, за ис-
ключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальных услуг, и предоставляются орга-
низациями, участвующими в предоставлении муниципальных 
услуг, утверждаемый правовым актом Думы Георгиевского 
городского округа Ставропольского края.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги в 
части выдачи разрешения на строительство является выдача 
разрешения на строительство либо уведомление об отказе в 
предоставлении услуги.

2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги 
в части внесения изменений в разрешение на строительство 
является решение о внесении изменений в разрешение на 
строительство либо уведомление об отказе в предоставлении 
услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с учетом необходимости обращения в организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления муниципальной услуги в 
случае, если возможность приостановления предусмотрена за-
конодательством Российской Федерации, срок выдачи (направ-
ления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги в части 
выдачи разрешения на строительство составляет пять рабо-
чих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения 

случаев реконструкции многоквартирного дома;
5) в случае проведения реконструкции государственным 

(муниципальным) заказчиком, являющимся органом госу-
дарственной власти (государственным органом), Государ-
ственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Го-
сударственной корпорацией по космической деятельности 
«Роскосмос», органом управления государственным вне-
бюджетным фондом или органом местного самоуправления, 
на объекте капитального строительства государственной 
(муниципальной) собственности, правообладателем которого 
является государственное (муниципальное) унитарное пред-
приятие, государственное (муниципальное) бюджетное или 
автономное учреждение, в отношении которого указанный 
орган осуществляет соответственно функции и полномочия 
учредителя или права собственника имущества, - соглаше-
ние о проведении такой реконструкции, определяющее в том 
числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного 
указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6) решение общего собрания собственников помещений и 
машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответ-
ствии с жилищным законодательством в случае реконструк-
ции многоквартирного дома, или, если в результате такой 
реконструкции произойдет уменьшение размера общего 
имущества в многоквартирном доме, согласие всех собствен-
ников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;

7) документы, предусмотренные законодательством Рос-
сийской Федерации об объектах культурного наследия, в слу-
чае, если при проведении работ по сохранению объекта куль-
турного наследия затрагиваются конструктивные и другие 
характеристики надежности и безопасности такого объекта.

Документы, указанные в подпунктах «1», «2» и «3» направ-
ляются заявителем самостоятельно, если указанные докумен-
ты (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют 
в Едином государственном реестре недвижимости, едином 
государственном реестре заключений, органе местного само-
управления.

2.6.2. Для получения муниципальной услуги в части внесе-
ния изменений в разрешение на строительство (в том числе 
в связи с необходимостью продления срока действия разре-
шения на строительство) заявитель направляет в администра-
цию округа заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство. Заявление оформляется по форме, согласно 
приложению 3 к настоящему административному регламенту.

К указанному заявлению, кроме заявления о внесении изме-
нений в разрешение на строительство исключительно в связи 
с продлением срока действия такого разрешения, прилагают-
ся документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1 настояще-
го административного регламента.

2.6.3. При обращении за получением муниципальной услу-
ги от имени заявителя его представитель представляет доку-
мент, удостоверяющий личность и документ, подтверждаю-
щий его полномочия на представление интересов заявителя.

2.6.4. Не допускается требовать иные документы для полу-
чения разрешений на строительство, за исключением указан-
ных в подпунктах 2.6.1 -       2.6.3 настоящего административ-
ного регламента. Документы, предусмотренные подпунктами 
2.6.1 - 2.6.3 настоящего административного регламента, могут 
быть направлены в электронной форме.

2.6.5. Способы получения документов, подаваемых заяви-
телем, в том числе в электронной форме

Форма заявления может быть получена заявителем:
непосредственно в управлении по адресу: Ставропольский 

край, город Георгиевск, площадь Победы, 1, кабинеты № 61, 
63, 65;

в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг;

в электронной форме в сети «Интернет» на официальном 
сайте округа (www.georgievsk.ru), Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.
ru), а также Региональном портале государственных и муни-
ципальных услуг (www.26gosuslugi.ru).

2.6.6. Порядок представления документов заявителем, в том 
числе в электронной форме

Заявитель имеет право представить документы:
лично в администрацию округа, по адресу: Ставропольский 

край, город Георгиевск, площадь Победы, 1;
лично в многофункциональный центр предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг;
путем направления почтовых отправлений (заказным по-

чтовым отправлением) в администрацию округа, по адресу: 
357820, Ставропольский край, город Георгиевск, площадь 
Победы, 1;

путем направления документов на Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) по адресу: www.
gosuslugi.ru или Региональный портал государственных и му-
ниципальных услуг по адресу: www.26gosuslugi.ru в случае, 
если услуга предоставляется в электронной форме.

Заявление и документы, направленные в электронной фор-
ме, подписываются электронной подписью в соответствии с 
требованиями Федерального закона «Об электронной подпи-
си» и требованиями Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Формирование заявления осуществляется посредством за-
полнения электронной формы заявления на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) или Ре-
гиональном портале государственных и муниципальных ус-
луг без необходимости дополнительной подачи заявления в 
какой-либо иной форме.

Если на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) заявителю не обеспечивается возмож-
ность заполнения электронной формы заявления, то для фор-
мирования заявления на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) в порядке, определяемом 
Министерством связи и массовых коммуникаций Российской 
Федерации, обеспечивается автоматический переход к запол-
нению электронной формы указанного заявления на Регио-
нальном портале государственных и муниципальных услуг.

В случае направления заявления и документов для полу-
чения муниципальной услуги посредством почтовой связи 
(заказным почтовым отправлением) документы должны быть 
удостоверены в установленном порядке, за исключением до-
кументов, представляемых в подлинниках.

Ответственность за достоверность и полноту предостав-
ляемых сведений и документов, являющихся необходимыми 
для предоставления муниципальной услуги, возлагается на 
заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг, и которые 
заявитель вправе представить, а также способы их получения 
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления (бланки, формы обращений, заявлений и иных 
документов, подаваемых заявителем в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги, приводятся в качестве прило-
жений к регламенту, за исключением случаев, когда формы 
указанных документов установлены актами Президента 
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Официально
ными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

Информация о порядке, размере и основании взимания пла-
ты за услуги, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной  услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы предо-
ставляется организациями, осуществляющими такие услуги.

Государственная экспертиза проектной документации и 
результатов инженерных изысканий, выполняемых для под-
готовки проектной документации, а также негосударственная 
экспертиза проектной документации осуществляется на плат-
ной основе в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации на основании заключенного с заявите-
лем договора на проведение государственной экспертизы.

Расчет размера платы за проведение государственной экс-
пертизы проектной документации установлен разделом VIII 
Положения об организации и проведении государственной 
экспертизы проектной документации и результатов инженер-
ных изысканий, утвержденного постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 05.03.2007 № 145 «О порядке 
организации и проведения государственной экспертизы про-
ектной документации и результаты инженерных изысканий».

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставле-
нии муниципальной услуги, и при получении результата пре-
доставления таких услуг

2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди заявителя, 
либо его представителя при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги, получении результата предостав-
ления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13.2. Ветераны Великой Отечественной войны, ветераны 
боевых действий, инвалиды Великой Отечественной войны и 
инвалиды боевых действий, инвалиды I и II групп, их законные 
представители, семьи, имеющие детей-инвалидов, граждане, 
подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы 
на Чернобыльской АЭС, иные категории граждан в соответ-
ствии с федеральными законами принимаются вне очереди.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о пре-
доставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляе-
мой организацией, участвующей в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе в электронной форме

2.14.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги не может быть более 15 минут.

2.14.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги регистрируется посредством внесения данных в ин-
формационную систему.

2.14.3. В случае предоставления услуги в электронном виде 
регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день 
получения запроса (заявления) с присвоением регистрацион-
ного номера, указанием даты и времени поступления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для запол-
нения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и пе-
речнем документов, необходимых для предоставления каждой 
муниципальной услуги, размещению и оформлению визу-
альной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению до-
ступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов

2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется в здании 
администрации округа (помещениях управления) и в много-
функциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

2.15.2. Здание администрации округа оборудуется:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситу-

ации.
2.15.3. Центральный вход в здание администрации округа 

оборудован информационной табличкой (вывеской).
2.15.4. Служебный кабинет, предназначенный для приема 

заявителей, оборудован информационными табличками (выве-
сками) с указанием:

номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности должностного лица 

или специалиста, осуществляющего предоставление муници-
пальной услуги;

времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.15.5. Помещение должно соответствовать санитарно - эпи-

демиологическим правилам и нормативам «Гигиенические 
требования к персональным электронно-вычислительным 
машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», 
утвержденным Главным государственным санитарным врачом 
Российской Федерации 30 мая 2003 года.

2.15.6. Сектор ожидания и информирования заявителей дол-
жен соответствовать комфортным условиям для заявителей, 
оборудуется столами и стульями для возможности оформления 
обращения, а также информационным стендом (материалами).

2.15.7. Требования к размещению и оформлению визуаль-
ной, текстовой и мультимедийной информации:

информационный стенд должен содержать информацию, 
указанную в подпункте 1.3.2 настоящего административного 
регламента, в том числе образцы заполнения заявлений о пре-
доставлении муниципальной услуги и перечень документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной 
услуги;

при недостаточном естественном освещении информацион-
ные стенды должны быть дополнительно освещены, высота 
шрифта основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда 
должна располагаться выше уровня глаз среднего человека. 
Шрифт должен быть четкий, цвет – яркий, контрастный к ос-
новному фону;

информация на информационных стендах должна быть рас-
положена последовательно и логично.

2.15.8. При предоставлении муниципальной услуги выпол-
няются следующие меры по обеспечению условий доступно-
сти для инвалидов:

возможность беспрепятственного входа в помещение, в ко-
тором предоставляется услуга, и выхода из него;

содействие, при необходимости, инвалиду со стороны долж-
ностных лиц при входе в помещение и выходе из него;

оборудование прилегающей к зданию территории мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из 
него перед выходом на объекты;

возможность самостоятельного передвижения в помещении 
в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с 
помощью должностных лиц, участвующих в предоставлении 
услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функций зрения и самостоятельного передвижения, в поме-
щении;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляю-
щих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам 
работы с инвалидами;

размещение носителей информации о порядке предостав-

участка) (запрашивается в случае внесения изменений в про-
ектную документацию);

7) выписку из Единого государственного реестра заключе-
ний (запрашивается в случае внесения изменений в проект-
ную документацию);

8) выписку из государственного реестра юридических лиц, 
аккредитованных на право проведения негосударственной 
экспертизы проектной документации и (или) негосудар-
ственной экспертизы результатов инженерных изысканий 
(запрашивается в случае внесения изменений в проектную 
документацию);

9) копию решения об установлении или изменении зоны 
с особыми условиями использования территории в случае 
строительства объекта капитального строительства, в связи 
с размещением которого в соответствии с законодательством 
Российской Федерации подлежит установлению зона с осо-
быми условиями использования территории, или в случае 
реконструкции объекта капитального строительства, в ре-
зультате которой в отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению зона с особыми условиями исполь-
зования территории или ранее установленная зона с особыми 
условиями использования территории подлежит изменению 
(запрашивается в случае внесения изменений в проектную 
документацию);

10) проект планировки территории и проект межевания 
территории, в случае если было выдано разрешение на стро-
ительство линейного объекта (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объ-
екта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), проект планировки территории в случае вы-
дачи разрешения на строительство линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного 
участка;

11) разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если 
застройщику было предоставлено такое разрешение);

12) соглашение о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, го-
сударственным органом, Государственной корпорацией по 
атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией 
по космической деятельности «Роскосмос», органом управ-
ления государственным внебюджетным фондом или органом 
местного самоуправления полномочий государственного (му-
ниципального) заказчика, заключенного при осуществлении 
бюджетных инвестиций, правоустанавливающие документы 
на земельный участок правообладателя, с которым заключено 
это соглашение.

Документы, предусмотренные указанным пунктом, заяв-
ление о внесении изменений в разрешение на строительство 
(в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство), а также докумен-
ты, предусмотренные подпунктом 2.7.1, в случаях, если их 
предоставление необходимо, могут быть направлены в форме 
электронных документов.

2.7.3. Документы, указанные в подпунктах 2.7.1, 2.7.2 на-
стоящего административного регламента, запрашиваются 
управлением в Росреестре, ФНС, органах местного самоу-
правления и подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организациях, в рас-
поряжении которых находятся указанные документы, если 
заявитель не представил указанные документы самостоя-
тельно.

2.7.4. В соответствии с требованиями пунктов 1, 2, 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ установлен запрет 
требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулиру-
ющими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предостав-
ление муниципальной услуги, которые находятся в распоря-
жении органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам и орга-
нам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации и муниципальными правовыми 
актами, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона          № 210-
ФЗ перечень документов;

представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муници-
пальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (при-
знаков) ошибочного или противоправного действия (без-
действия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работ-
ника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приоста-
новления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги в части выдачи разрешения на строительство 
является:

1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 
2.6.1 настоящего административного регламента;

2) несоответствие представленных документов требова-
ниям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представлен-

ного для получения разрешения на строительство градострои-
тельного плана земельного участка;

3) несоответствие представленных документов, в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта тре-
бованиям проекта планировки территории и проекта меже-
вания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), а так-
же разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации;

4) несоответствие представленных документов  действую-
щим на дату выдачи разрешения на строительство, требовани-
ям, установленным в разрешении на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

5) отсутствие документации по планировке территории, 
утвержденной в соответствии с договором о развитии терри-
тории (за исключением случая принятия решения о самостоя-
тельном осуществлении комплексного развития территории) в 
случае, если строительство, реконструкция объекта капиталь-
ного строительства планируется на территории, в отношении 
которой органом местного самоуправления принято решение о 
развитии застроенной территории или решение о комплексном 
развитии территории по инициативе органа местного самоу-
правления.

Неполучение или несвоевременное получение документов, 
запрошенных в соответствии с подпунктом 2.7.1 настоящего 
административного регламента, не может являться основанием 
для отказа в выдаче разрешения на строительство.

2.9.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги в части внесения изменения в разрешение на стро-
ительство является:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный 
участок, об образовании земельного участка реквизитов доку-
ментов, предусмотренных соответственно пунктами 1-4 части 
21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса, или отсутствие 
правоустанавливающего документа на земельный участок в 
случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного 
кодекса, либо отсутствие документов, предусмотренных под-
пунктом 2.6.2 настоящего регламента, в случае поступления 
заявления о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство исключительно в связи с продлением срока дей-
ствия такого разрешения;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о 
переходе прав на земельный участок, права пользования не-
драми, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капи-
тального строительства требованиям к строительству, рекон-
струкции объекта капитального строительства, установлен-
ным на дату выдачи градостроительного плана образованного 
земельного участка, в случае образования земельных участков 
путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых выдано 
разрешение на строительство. При этом градостроительный 
план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за 
три года до дня направления уведомления;

4) несоответствие планируемого размещения объекта капи-
тального строительства требованиям к строительству, рекон-
струкции объекта капитального строительства, установленным 
на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство или для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка 
в случае поступления заявления о внесении изменений в раз-
решение на строительство, кроме заявления о внесении изме-
нений в разрешение на строительство исключительно в связи 
с продлением срока действия такого разрешения. В случае 
представления для внесения изменений в разрешение на стро-
ительство градостроительного плана земельного участка, вы-
данного после получения разрешения на строительство, такой 
градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за 
три года до дня направления заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство;

5) несоответствие планируемого объекта капитального стро-
ительства разрешенному использованию земельного участка и 
(или) ограничениям, установленным в соответствии с земель-
ным и иным законодательством Российской Федерации и дей-
ствующим на дату принятия решения о внесении изменений в 
разрешение на строительство, в случае, предусмотренном ча-
стью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса, или в случае 
поступления заявления застройщика о внесении изменений 
в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство исключительно в 
связи с продлением срока действия такого разрешения;

6) несоответствие планируемого размещения объекта ка-
питального строительства требованиям, установленным в 
разрешении на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции, в случае поступления 
заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на 
строительство, кроме заявления о внесении изменений в разре-
шение на строительство исключительно в связи с продлением 
срока действия такого разрешения;

7) наличие у администрации округа информации о выяв-
ленном в рамках государственного строительного надзора, 
государственного земельного надзора или муниципального 
земельного контроля факте отсутствия начатых работ по стро-
ительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство в связи с продлени-
ем срока действия такого разрешения или информации органа 
государственного строительного надзора об отсутствии изве-
щения о начале данных работ, если направление такого изве-
щения является обязательным в соответствии с требованиями 
части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса, в случае, если 
внесение изменений в разрешение на строительство связано с 
продлением срока действия разрешения на строительство;

8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство менее чем за десять рабочих дней до истечения 
срока действия разрешения на строительство.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставле-
нии муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги в случаях, уста-
новленных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, требуется получение следующих услуг:

государственная экспертиза проектной документации и ре-
зультатов инженерных изысканий, выполняемых для подготов-
ки такой проектной документации;

негосударственная экспертиза проектной документации и 
результатов инженерных изысканий, выполняемых для подго-
товки такой проектной документации.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государствен-
ной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания госу-
дарственной пошлины или иной платы.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предо-
ставление услуг, которые являются необходимыми и обязатель-

Российской Федерации или Правительства Российской Феде-
рации, а также случаев, когда законодательством Российской 
Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих доку-
ментов). Непредставление заявителем указанных документов 
не является основанием для отказа заявителю в предоставле-
нии услуги.

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги в части 
выдачи разрешения на строительство заявитель вправе пред-
ставить в администрацию округа следующие документы:

1) выписку из Единого государственного реестра недвижи-
мости на земельный участок;

2) соглашение о передаче в случаях, установленных бюд-
жетным законодательством Российской Федерации, органом 
государственной власти (государственным органом), Госу-
дарственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», 
Государственной корпорацией по космической деятельности 
«Роскосмос», органом управления государственным вне-
бюджетным фондом или органом местного самоуправления 
полномочий государственного (муниципального) заказчика, 
заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - 
указанное соглашение, правоустанавливающие документы на 
земельный участок правообладателя, с которым заключено это 
соглашение;

3) градостроительный план земельного участка, выданный 
не ранее чем за три года до дня представления заявления на 
получение разрешения на строительство, или в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта реквизиты 
проекта планировки территории и проекта межевания террито-
рии, реквизиты проекта планировки территории в случае выда-
чи разрешения на строительство линейного объекта, для разме-
щения которого не требуется образование земельного участка;

4) разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если 
застройщику было предоставлено такое разрешение);

5) выписку из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;

6) выписку из Единого государственного реестра индивиду-
альных предпринимателей о индивидуальном предпринимате-
ле, являющемся заявителем;

7) выписку из Единого государственного реестра заключе-
ний (запрашиваются сведения, содержащиеся в едином госу-
дарственном реестре заключений (материалы, содержащиеся 
в проектной документации, положительное заключение экс-
пертизы проектной документации, в соответствии с которой 
осуществляются строительство, реконструкция объекта капи-
тального строительства, в том числе в  случае, если данной 
проектной документацией предусмотрены строительство или 
реконструкция иных объектов капитального строительства, 
включая линейные объекты (подготовка проектной докумен-
тации по инициативе застройщика или технического заказчика 
может осуществляться применительно к отдельным этапам 
строительства, реконструкции объектов капитального стро-
ительства), если такая проектная документация подлежит 
экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного 
кодекса, положительное заключение государственной экспер-
тизы проектной документации объекта капитального строи-
тельства в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 
Градостроительного кодекса, положительное заключение го-
сударственной экологической экспертизы проектной докумен-
тации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градо-
строительного кодекса));

8) выписку из государственного реестра юридических лиц, 
аккредитованных на право проведения негосударственной экс-
пертизы проектной документации и (или) негосударственной 
экспертизы результатов инженерных изысканий;

9) копию решения об установлении или изменении зоны 
с особыми условиями использования территории в случае 
строительства объекта капитального строительства, в связи 
с размещением которого в соответствии с законодательством 
Российской Федерации подлежит установлению зона с особы-
ми условиями использования территории, или в случае рекон-
струкции объекта капитального строительства, в результате 
которой в отношении реконструированного объекта подлежит 
установлению зона с особыми условиями использования тер-
ритории или ранее установленная зона с особыми условиями 
использования территории подлежит изменению;

10) решение об установлении публичного сервитута (в слу-
чае установления публичного сервитута в отношении земель-
ного участка);

11) копию договора о развитии застроенной территории или 
договора о комплексном развитии территории в случае, если 
строительство, реконструкцию объектов капитального строи-
тельства планируется осуществлять в границах территории, в 
отношении которой органом местного самоуправления приня-
то решение о развитии застроенной территории или решение 
о комплексном развитии территории по инициативе органа 
местного самоуправления, за исключением случая принятия 
решения о самостоятельном осуществлении комплексного раз-
вития территории;

12) подтверждение соответствия вносимых в проектную 
документацию изменений требованиям, указанным в части 
3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса, предоставленное 
лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, 
основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку 
проектной документации, и утвержденное привлеченным этим 
лицом в соответствии с Градостроительным кодексом специа-
листом по организации архитектурно-строительного проекти-
рования в должности главного инженера проекта, в случае вне-
сения изменений в проектную документацию в соответствии с 
частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса;

13) подтверждение соответствия вносимых в проектную 
документацию изменений требованиям, указанным в части 
3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса, предоставленное 
органом исполнительной власти или организацией, проводив-
шими экспертизу проектной документации, в случае внесения 
изменений в проектную документацию в ходе экспертного со-
провождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостро-
ительного кодекса.

2.7.2. Для предоставления муниципальной услуги в части 
внесения изменений в разрешение на строительство заявитель 
вправе представить в администрацию округа следующие доку-
менты:

1) выписку из Единого государственного реестра недвижи-
мости на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка (в случае 
образования земельных участков путем раздела, перераспреде-
ления земельных участков или выдела из земельных участка);

3) решение об образовании земельного участка (в случае 
образования земельного участка путем объединения, раздела, 
перераспределения  земельных участков на основании данного 
решения);

4) выписку из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;

5) выписку из Единого государственного реестра индивиду-
альных предпринимателей об индивидуальном предпринима-
теле, являющемся заявителем;

6) решение об установлении публичного сервитута (в случае 
установления публичного сервитута в отношении земельного 
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ления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнеде-
ятельности, в том числе, при необходимости, дублируется 
для получения услуги звуковой и зрительной информацией, 
а также надписями, знаками и иной текстовой и графической 
информацией, знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска на объект собаки – проводника при 
наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние, выданное по установленной форме;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой 
помощи, связанной с разъяснением в доступной для них фор-
ме порядка предоставления и получения услуги, оформлением 
необходимых для ее предоставления документов, ознакомле-
нием инвалидов с размещением кабинетов, последовательно-
стью действий, необходимых для получения услуги;

обеспечение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а 
также иного лица, владеющего жестовым языком;

предоставление инвалидам возможности получения муни-
ципальной услуги в электронном виде.

2.15.9. Требования к помещениям, местам ожидания и при-
ема заявителей в многофункциональном центре предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг

Здание, в котором располагается многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных ус-
луг, оборудуется отдельным входом для свободного доступа 
заявителей в помещения, в том числе заявителей с ограничен-
ными возможностями передвижения.

Вход в здание многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг оборудуется 
информационной табличкой, которая располагается рядом со 
входом и содержит следующую информацию о многофункци-
ональном центре предоставления государственных и муници-
пальных услуг:

наименование;
место нахождения;
режим работы;
номер телефона группы информационной поддержки мно-

гофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг;

адрес электронной почты.
Выход из здания многофункционального центра предостав-

ления государственных и муниципальных услуг оборудуется 
соответствующим указателем.

Помещения многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, предназначенные 
для работы с заявителями, располагаются на первом этаже 
здания и имеют отдельный вход.

Помещения многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг состоят из несколь-
ких функциональных секторов (зон):

сектор информирования и ожидания;
сектор приема заявителей.
В секторе информирования и ожидания расположены:
окна специалистов отдела по работе с заявителями для осу-

ществления информирования заявителей о предоставляемых 
услугах;

информационные стенды;
информационные киоски;
электронная система управления очередью;
платежный терминал;
места ожидания для посетителей.
В секторе приема заявителей расположены окна приема по-

сетителей.
Окна информирования и приема посетителей оснащены 

информационными табличками с указанием номера окна, фа-
милии, имени, отчества и должности специалиста, осущест-
вляющего прием и выдачу документов.

2.15.10. Требования к размещению и оформлению визу-
альной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления услуги в многофункциональном центре пре-
доставления государственных и муниципальных услуг:

информационное табло;
информационные стенды, содержащие информацию, ука-

занную в подпункте 1.3.2 настоящего административного 
регламента;

информационный киоск, обеспечивающий доступ к следу-
ющей информации:

полной версии текста настоящего административного регла-
мента;

перечню документов, необходимых для получения услуг;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по 
предоставлению услуг.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении муниципаль-
ной услуги и их продолжительность, возможность получе-
ния муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
возможность либо невозможность получения муниципаль-
ной услуги в любом территориальном подразделении органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заяви-
теля (экстерриториальный принцип), возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием информационно-коммуникацион-
ных технологий

К показателям доступности и качества муниципальной ус-
луги относятся:

1) своевременность (Св):
Св = Кср/Кзаяв х 100%, где:
Кср - количество заявлений на предоставление муниципаль-

ной услуги, рассмотренных в срок, установленный настоящим 
административным регламентом;

Кзаяв – количество заявлений;
2) доступность (Дос):
Дос = Дэл+Динф+Дмфц, где:
Дэл – возможность подачи документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в электронном виде:
Дэл = 35% при наличии возможности подачи документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
электронном виде;

Дэл = 0% при отсутствии возможности подачи документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
электронном виде;

Динф – доступность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги:

Динф = 60%, если информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещена с использованием инфор-
мационно-телекоммуни-кационной сети «Интернет» (40%), на 
информационных стендах (2%) и есть доступный для заявите-
лей раздаточный материал (5%);

Динф = 0%, если для получения информации о порядке 
предоставления  муниципальной услуги необходимо пользо-
ваться другими способами получения информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги, в том числе самосто-
ятельно изучать нормативные правовые акты;

Дмфц – возможность подачи документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в многофункциональ-
ные центры:

Дмфц = 5% при наличии возможности подачи документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
многофункциональные центры;

Дмфц = 0% при отсутствии возможности подачи докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в многофункциональные центры;

Квзаим – количество взаимодействий заявителя с должност-
ными лицами органа местного самоуправления, предоставля-
ющими муниципальную услугу:

Квзаим = 50% при отсутствии в ходе предоставления муни-
ципальной услуги взаимодействий заявителя с должностными 
лицами органа местного самоуправления, предоставляющими 
муниципальную услугу;

Квзаим = 40% при наличии в ходе предоставления муници-
пальной услуги одного взаимодействия заявителя с должност-
ными лицами органа местного самоуправления, предоставля-
ющими муниципальную услугу;

Квзаим = 20% при наличии в ходе предоставления муни-
ципальной услуги более одного взаимодействия заявителя с 
должностными лицами органа местного самоуправления, пре-
доставляющими муниципальную услугу;

3) удовлетворенность (Уд):
Уд = 100%-Кобж/Кзаяв х100%, где:
Кобж – количество обжалований при предоставлении муни-

ципальной услуги;
Кзаяв – количество заявлений.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенно-

сти предоставления муниципальной услуги в многофункцио-
нальных центрах предоставления государственных и муници-
пальных услуг, особенности предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если му-
ниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному 
принципу) и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги организо-
вано на базе многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

2.17.2. Муниципальная услуга в иных организациях, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, не предоставляется.

2.17.3. Информация о муниципальной услуге, а также 
форма заявления в электронном виде размещаются в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на офи-
циальном сайте округа (www.georgievsk.ru), а также на Реги-
ональном портале государственных и муниципальных услуг 
(www.26gosuslugi.ru) и Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).

2.17.4. Возможно предоставление муниципальной услуги в 
электронной форме через Региональный портал государствен-
ных и муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru).

2.17.5. Через Региональный портал государственных и му-
ниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru) заявитель может 
записаться на прием к сотруднику управления или многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг для подачи заявления и документов.

2.17.6. При обращении в форме электронного документа 
посредством Регионального портала государственных и муни-
ципальных услуг (www.26gosuslugi.ru) в целях получения му-
ниципальной услуги используется простая электронная под-
пись или усиленная квалифицированная электронная подпись. 
Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается 
с применением средств простой электронной подписи или уси-
ленной квалифицированной электронной подписи в соответ-
ствии с требованиями, установленными Федеральным законом 
«Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерально-
го закона «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», и направляется в администрацию 
округа, с использованием информационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе

особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий)

в электронной форме, а также особенности выполнения ад-
министративных процедур (действий) в многофункциональ-
ных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

(действий) при предоставлении муниципальной услуги в ад-
министрации округа и управлении:

прием и регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственного запроса 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные 
органы государственной власти, органы местного самоуправ-
ления и организации, участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги;

рассмотрение представленных заявителем документов и 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

выдача заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.2. Описание административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в администрации 
округа и управлении

3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры явля-
ется обращение заявителя (представителя заявителя) в адми-
нистрацию округа.

Заявление с прилагаемыми к нему документами вручается 
уполномоченному на принятие входящей корреспонденции 
сотруднику администрации округа или направляется в адрес 
администрации округа заказным письмом с уведомлением о 
вручении. 

Регистрация заявления осуществляется уполномоченным 
специалистом администрации округа в системе электронного 
документооборота и делопроизводства в течение дня с при-
своением регистрационного номера и указанием даты посту-
пления.

Продолжительность административной процедуры по прие-
му документов не может превышать 15 минут. 

Максимальный срок выполнения административной проце-
дуры – один рабочий день.

Ответственным должностным лицом по приему и реги-
страции поступивших документов является уполномоченный 
специалист администрации округа.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) 
документов являются основания, указанные в пункте 2.8 на-
стоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является реги-
страция заявления и прилагаемых к нему документов и переда-
ча зарегистрированных документов на исполнение.

Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры - регистрация факта приема пакета документов для 
предоставления муниципальной услуги в системе электронно-
го документооборота и делопроизводства.

3.2.2. Формирование и направление межведомственного за-
проса в органы, предоставляющие государственные услуги, 
в иные органы государственной власти, органы местного са-
моуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги

Основанием для начала исполнения административной про-
цедуры является не представление заявителем по собственной 
инициативе документов, указанных в пункте 2.7 настоящего 
административного регламента.

В случае непредставления заявителем (представителем за-
явителя) документов, представление которых в соответствии 
с пунктом 2.7 настоящего административного регламента 
возможно по желанию, специалист управления в течение сле-
дующего дня со дня поступления заявления и обязательных 
документов, осуществляет подготовку и направление меж-
ведомственных запросов в органы, предоставляющие госу-
дарственные услуги, в иные органы государственной власти, 
органы местного самоуправления и организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении ко-
торых находятся документы, представление которых возможно 
по желанию заявителя.

В течение рабочего дня, следующего за днем получения от 
органов и организаций, в распоряжении которых находятся 
документы, запрашиваемой информации (документов), специ-
алист управления проверяет полноту полученной информации 
(документов).

В случае поступления запрошенной информации (докумен-
тов) не в полном объеме или содержащей противоречивые све-
дения, а также в случае не поступления запрошенной инфор-
мации (документов) специалист управления уточняет запрос и 
направляет его повторно.

При отсутствии указанных недостатков, специалист управ-
ления приступает к выполнению административной процеду-
ры по рассмотрению заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

Вся запрошенная информация (документы), полученная в 
рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия, приобщается к сформированному делу.

В журнале регистрации входящих сообщений по межведом-
ственному информационному взаимодействию специалист 
управления в день направления и соответственно в день по-
ступления информации в рамках межведомственного запроса 
отмечает все направленные и полученные запросы с указанием 
даты направления/получения сообщений, наименования орга-
нов, участвующих в обмене документами (информацией).

Ответственным за выполнение административной процеду-
ры является специалист управления.

Срок прохождения административной процедуры – 3 рабо-
чих дня.

Критериями принятия решения о направлении межведом-
ственных запросов в органы, предоставляющие государствен-
ные услуги, в иные органы государственной власти, органы 
местного самоуправления и организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги является не представ-
ление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в пункте 2.7 настоящего административного регла-
мента.

Результатом административной процедуры является получе-
ние запрошенной информации (документов), необходимой для 
предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - регистрация факта поступившей информации (до-
кументов), необходимой для предоставления муниципальной 
услуги в журнале регистрации входящих сообщений по межве-
домственному информационному взаимодействию.

3.2.3. Рассмотрение представленных заявителем документов 
и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по 
рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
является поступление в управление документов, прошедших 
процедуру регистрации и документов, поступивших по межве-
домственному информационному взаимодействию.

Специалист управления в течение 5 рабочих дней со дня 
поступления документов, прошедших процедуру регистра-
ции (в случае отсутствия необходимости направления межве-
домственных запросов), а также в течение 1 рабочего дня со 
дня поступления в управление запрашиваемой информации 
(документов) с использованием системы межведомственного 
информационного взаимодействия, представления информа-
ции заявителем самостоятельно, в случаях, установленных 
подпунктами 2.7.1 - 2.7.2 настоящего административного ре-
гламента, рассматривает представленный пакет документов с 
целью выявления отсутствия/наличия оснований для отказа в 
предоставлении государственной услуги, предусмотренных 
пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

В случае предоставления муниципальной услуги в части вы-
дачи разрешения на строительство (реконструкцию) объекта 
капитального строительства, специалист управления:

1) проводит проверку наличия документов, предусмотрен-
ных подпунктом 2.6.1 настоящего административного регла-
мента;

2) проводит проверку соответствия проектной докумен-
тации требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта тре-
бованиям проекта планировки территории и проекта меже-
вания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), требова-
ниям, установленным проектом планировки территории в слу-
чае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, 
для размещения которого не требуется образование земельного 
участка, а также допустимости размещения объекта капиталь-
ного строительства в соответствии с разрешенным использова-
нием земельного участка и ограничениями, установленными в 
соответствии с земельным и иным законодательством Россий-
ской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции проводится проверка проектной документации 
на соответствие требованиям, установленным в разрешении на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства, реконструкции.

Специалист управления в течение 1 рабочего дня со дня 
установления отсутствия или наличия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги осуществляет подго-
товку одного из перечисленных документов:

разрешение на строительство по форме, утвержденной при-
казом Министерства строительства и жилищно-коммунально-
го хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр;

официальное письмо об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги в выдаче разрешения на строительство.

Подготовленный документ в этот же день передается специ-

алистом управления руководителю управления для визирова-
ния.

В случае принятия решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги специалист управления выполняет проект разреше-
ния на строительство в одном экземпляре, который визируется 
специалистом управления и начальником управления, а также 
согласовывается с:  

начальником управления жилищно-коммунального хозяй-
ства администрации округа;

начальником правового управления администрации округа;
начальником управления имущественных и земельных от-

ношений администрации округа (при строительстве объекта 
капитального строительства на земельных участках, находя-
щихся в муниципальной собственности, земельных участках, 
предоставленных администрацией округа в аренду физиче-
ским или юридическим лицам, а также при реконструкции 
объектов капитального строительства, находящихся в муници-
пальной собственности).

При наличии согласований проекта разрешения на стро-
ительство всеми указанными лицами, разрешение в шести 
экземплярах направляется на подпись первому заместителю 
главы администрации округа. 

Разрешение на строительство подписывается первым за-
местителем главы администрации округа. В его отсутствие – 
начальником управления архитектуры и градостроительства 
администрации округа.

Подписанные разрешения регистрируются специалистом 
управления в день их подписания в журнале регистрации раз-
решений.

В день подписания и регистрации разрешения специалист 
управления направляет подготовленный результат муници-
пальной услуги в виде документа на бумажном носителе в 
МФЦ с целью выдачи результата муниципальной услуги зая-
вителю (представителю заявителя).

В день подписания и регистрации разрешения специалист 
управления по телефону или путем отправки электронного 
уведомления оповещает заявителя (представителя заявителя), 
подавшего документы в управление или в электронной форме, 
о готовности результата муниципальной услуги, способах, вре-
мени и месте его получения.

При наличии оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги специалист управления готовит соответ-
ствующее письмо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги с указанием причин, которое подписывается первым 
заместителем главы администрации округа. В его отсутствие 
– начальником управления архитектуры и градостроительства 
администрации округа.

Подписанное письмо об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, в день подписания передается специалистом 
управления на регистрацию. В тот же день регистрируется 
должностным лицом администрации округа, ответственным за 
ведение документооборота, в системе электронного докумен-
тооборота и делопроизводства.

В случае предоставления муниципальной услуги в части 
внесения изменений в разрешение на строительство специа-
лист управления проверяет заявление и представленные доку-
менты на соответствие установленным требованиям.

При установлении отсутствия оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, специалист управления 
осуществляет подготовку проекта постановления администра-
ции о внесении изменений в разрешение на строительство. 

Подготовленный проект постановления подлежит обязатель-
ному согласованию (визированию). Визирование и принятие 
проекта постановления осуществляется в соответствии с по-
рядком, установленным регламентом администрации Георги-
евского городского округа Ставропольского края.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.9.2 насто-
ящего административного регламента, специалист управления 
осуществляет подготовку проекта письма об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги и передает на подпись пер-
вому заместителю главы администрации округа, курирующе-
му работу управления, а в случае его отсутствия начальнику 
управления архитектуры и градостроительства администрации 
округа.

Первый заместитель главы администрации округа (началь-
ник управления архитектуры и градостроительства админи-
страции округа) проверяет правильность проекта письма об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывает 
письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, на-
правляет письмо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги специалисту управления, ответственному за направле-
ние документов заявителю.

Продолжительность административной процедуры состав-
ляет пять рабочих дней. 

Максимальный срок выполнения административной проце-
дуры составляет пять рабочих дней.

Ответственным должностным лицом по рассмотрению 
представленных заявителем документов является  специалист 
управления.

Критериями принятия решения о рассмотрении представ-
ленных документов являются основания, указанные в пункте 
2.9 настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является рассмо-
трение представленных заявителем документов и принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - регистрация результата предоставления муници-
пальной услуги.

3.2.4. Выдача заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по 
выдаче заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги является подготовленный результат муниципальной 
услуги.

Для получения результата муниципальной услуги лично за-
явитель (представитель заявителя) обращается  в управление 
в рабочее  время, согласно графику его работы, в день выдачи 
результата муниципальной услуги.

В случае если заявитель обратился за предоставлением 
муниципальной услуги в многофункциональный центр пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, доку-
менты, являющиеся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги, должны быть переданы в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг не позднее дня, предшествующего дате окончания пре-
доставления муниципальной услуги. Передача документов из 
управления в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг сопровождается со-
ответствующим реестром передачи.

Продолжительность административной процедуры один ра-
бочий день.

Максимальный срок выполнения административной проце-
дуры один рабочий день.

Ответственным должностным лицом по выдаче заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги является 
специалист управления.
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исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах составляется заявителем в произвольной форме. Подача 
заявления и его регистрация осуществляется в порядке, уста-
новленном настоящим административным регламентом.

Должностное лицо управления, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, 
представленное заявителем, и проводит проверку указанных в 
заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней 
с даты регистрации соответствующего заявления.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах должностное лицо управления, ответствен-
ное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет 
исправление и (или) замену указанных документов в срок, не 
превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соот-
ветствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в докумен-
тах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги, должностное лицо управления, ответственное за пре-
доставление муниципальной услуги, письменно сообщает за-
явителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации со-
ответствующего заявления.

4. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюде-
нием и исполнением ответственными должностными лицами 
положений административного регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами 
по предоставлению муниципальной услуги и принятием ре-
шений должностными лицами управления, осуществляется 
начальником управления путём проведения проверок соблю-
дения и исполнения ответственными должностными лицами 
управления положений настоящего административного ре-
гламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контро-
ля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмо-
трение, принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (без-
действия) ответственных должностных лиц управления и дру-
гих должностных лиц, ответственных за организацию работы 
по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муни-
ципальной услуги осуществляются на основании правового 
акта администрации округа.

4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 
Плановые проверки осуществляются на основании плана-гра-
фика проведения проверок, не реже одного раза в 3 года. Вне-
плановая проверка проводится по конкретному обращению 
заявителя или иных заинтересованных лиц. Внеплановая 
проверка осуществляется на основании правового акта адми-
нистрации округа.

4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (ком-
плексные проверки), или отдельные вопросы (тематические 
проверки).

4.2.5. Для проведения проверки полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги формируется комиссия, в 
состав которой могут включаться должностные лица админи-
страции округа, представители общественных организаций.

4.2.6. Результаты деятельности комиссии оформляются в 
виде справки, в которой отмечаются недостатки и предложе-
ния по их устранению. Должностных лиц, в отношении кото-
рых была проведена проверка, комиссия обязана ознакомить 
с результатами её деятельности в течение трех рабочих дней.

4.2.7. По результатам проведенных проверок в случае выяв-
ления нарушений прав заявителей осуществляется привлече-
ние виновных лиц к ответственности в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации.

4.2.8. В любое время с момента регистрации документов в 
администрации округа заявитель имеет право знакомиться с 
документами и материалами, касающимися его рассмотрения, 
если это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если в указанных документах и материалах не со-
держатся сведения, составляющие государственную или иную 
охраняемую федеральным законом тайну.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица управления несут персональную 
ответственность за соблюдение сроков предоставления муни-
ципальной услуги и порядка предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с должностными обязанностями.

4.3.2. Начальник управления либо лицо его замещающее 
несут персональную ответственность за соблюдение сроков 
административных процедур требований административно-
го регламента, правильность и своевременность оформления 
документов.

4.3.3. Ответственность должностных лиц за решения, дей-
ствия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, закрепляются в долж-
ностных инструкциях в соответствии с требованиями законо-
дательства Российской Федерации.

4.3.4. В случае выявления нарушений прав заявителей, к 
виновным должностным лицам управления, ответственным 
за организацию работы по предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется применение мер ответственности в 
порядке, установленном законодательством Российской Фе-
дерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и органи-
заций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
осуществляется:

управлением;
общественными объединениями и организациями;
иными органами, в установленном законом порядке.
4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с правовыми актами Россий-
ской Федерации, Ставропольского края и муниципальными 
правовыми актами Георгиевского городского округа Ставро-
польского края.

Критериями принятия решения о выдаче заявителю резуль-
тата предоставления муниципальной услуги являются обраще-
ния заявителя (законного представителя).

Результатом административной процедуры является выдача 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - регистрация передачи заявителю результата муни-
ципальной услуги в журнале выдачи документов.

3.3. Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг:

информирование заявителей о порядке предоставления му-
ниципальной услуги в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, о ходе вы-
полнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке пре-
доставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципаль-
ной услуги и иных документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;

формирование и направление многофункциональным цен-
тром предоставления государственных и муниципальных ус-
луг межведомственного запроса в органы, предоставляющие 
государственные услуги, в иные органы государственной вла-
сти, органы местного самоуправления и организации, участву-
ющие в предоставлении муниципальных услуг;

выдача заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носи-
теле, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг по результатам пре-
доставления муниципальных услуг органами, предоставля-
ющими муниципальные услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение вы-
писок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальные услуги.

3.4. Описание административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг

3.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг, о 
ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением му-
ниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги в многофунк-
циональном центре предоставления государственных и муни-
ципальных услуг

Основанием для начала административной процедуры явля-
ется обращение заявителя (законного представителя) в мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

Информирование о порядке предоставления услуги осущест-
вляется в день обращения заявителя (законного представителя) 
в порядке очереди:

по телефону;
по предварительной записи;
по письменным обращениям;
посредством электронной почты. 
Общий максимальный срок информирования не может пре-

вышать 5 минут.
Специалист отдела по работе с заявителями, осуществляю-

щий информирование, выясняет жизненную ситуацию заяви-
теля (законного представителя) и производит информирование.

Критерии принятия решения отсутствуют. 
Результатом административной процедуры является выдача 

на руки заявителю экземпляра необходимого для предоставле-
ния услуги перечня документов. В случае выявления основа-
ний для предоставления заявителю иных видов услуг, кроме 
услуги, явившейся причиной обращения, специалист уведом-
ляет его об этом и предлагает представить необходимые доку-
менты в соответствии с административным регламентом.

При информировании по письменным обращениям в адрес 
заявителя направляется ответ в письменной форме в срок не 
позднее 30 календарных дней с момента получения обраще-
ния. При информировании по обращениям, полученным мно-
гофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг посредством электронной почты, в 
адрес заявителя направляется ответ в срок не позднее 30 кален-
дарных дней с момента поступления обращения.

3.4.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муници-
пальной услуги и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги

Основанием для начала процедуры приема документов явля-
ется прием от заявителя специалистом отдела по работе с зая-
вителями запроса и комплекта документов, необходимых для 
получения услуги.

Содержание каждого административного действия, входяще-
го в состав административной процедуры:

установление личности гражданина на основании докумен-
тов, удостоверяющих личность;

приём от заявителя документов в соответствии с требования-
ми пункта 2.6 настоящего административного регламента, при 
необходимости сканирование предоставленных документов;

осуществление оформления заявления или проверка пра-
вильности оформления заявления;

формирование пакета документов и передача его в контроль-
но-аналитическую службу многофункционального центра пре-
доставления государственных и муниципальных услуг.

Общий максимальный срок приема документов от заявителя 
(законного представителя) не должен превышать 30 минут.

Ответственным за приём документов от заявителя (закон-
ного представителя) является специалист отдела по работе с 
заявителями многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) 
документов являются основания, указанные в пункте 2.8 насто-
ящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является: 
передача заявителю экземпляра расписки;
формирование пакета документов;  
организация его направления в управление в бумажном виде 

в течение 2 рабочих дней, в электронной форме, подписанного 
цифровой подписью, в день обращения, но не позже 12-00 сле-
дующего дня за днём приёма.

Способом фиксации результата административной процеду-
ры является внесение данных о приёме запроса и документов 
в информационную систему многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и 
передача дела в контрольно-аналитический сектор обработки 
документов.

3.4.3. Формирование и направление многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных 

услуг межведомственного запроса в органы, предоставляю-
щие государственные услуги, в иные органы государственной 
власти, органы местного самоуправления и организации, уча-
ствующие в предоставлении муниципальных услуг

Основанием для начала исполнения административной про-
цедуры является не представление заявителем по собственной 
инициативе документов, указанных в пункте 2.7 настоящего 
административного регламента.

Организация работы по формированию межведомственных 
запросов в адрес органов и организаций, участвующих в пре-
доставлении услуги, осуществляется не позднее дня, следую-
щего за днем поступления документов.

Срок получения документов в рамках межведомственного 
взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней.

Ответственным за комплектование документов в рамках 
межведомственного взаимодействия является специалист кон-
трольно-аналитического сектора обработки документов.

Критериями принятия решения о направлении межведом-
ственных запросов в органы, предоставляющие государствен-
ные услуги, в иные органы государственной власти, органы 
местного самоуправления и организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги является не представ-
ление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в пункте 2.7 настоящего административного регла-
мента.

Результатом административной процедуры является получе-
ние запрошенной информации (документов), необходимой для 
предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения администра-
тивной процедуры является распечатка на бумаге полученно-
го ответа на межведомственный запрос, который специалист 
контрольно-аналитического сектора обработки документов 
заверяет своей подписью и штампом многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, и приобщение документа к сформированному делу.

3.4.4. Выдача заявителю результата предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе выдача документов на бу-
мажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг по 
результатам предоставления муниципальных услуг органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, пре-
доставляющих муниципальные услуги

Основанием для начала административной процедуры яв-
ляется поступление результата предоставления услуги из 
управления в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг в бумажном виде 
или в электронной форме, подписанные цифровой подписью, 
не позднее дня, предшествующего дню окончания предостав-
ления услуги.

Содержание каждого административного действия, входя-
щего в состав административной процедуры:

проверка наличия передаваемых в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных ус-
луг документов; 

отметка в реестре о принятии результата предоставления 
муниципальной услуги;

передача принятых документов  на выдачу; 
в случае передачи документов в электронном виде – рас-

печатка из информационной системы результата на бумаге, 
заверение его подписью специалиста и штампом многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг;

уведомление заявителя по электронной почте или СМС о го-
товности результата предоставления муниципальной услуги в 
течение одного рабочего дня после получения ответа;

установление личности заявителя, наличие соответствую-
щих полномочий на получение документов;

ознакомление заявителя (законного представителя) с переч-
нем и содержанием выдаваемых документов;

выдача результата предоставления муниципальной услуги;
передача результата предоставления услуги по реестру в 

управление в случае не явки заявителя для получения резуль-
тата оказания услуги (по истечении 30 дней с момента опове-
щения заявителя о необходимости получения документа).

Специалист контрольно-аналитического сектора обработки 
документов является ответственным за проверку наличия пе-
редаваемых в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг документов, пере-
дачу принятых документов на выдачу и передачу результата 
предоставления муниципальной услуги по реестру в управле-
ние в случае не явки заявителя. Специалист отдела по работе 
с заявителями является ответственным за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги заявителю (законному 
представителю).

Критерием принятия решения о выдаче результата предо-
ставления муниципальной услуги является обращение заяви-
теля (законного представителя).

Результатом административной процедуры является получе-
ние результата предоставления муниципальной услуги заяви-
телем (законным представителем).

Способом фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры является внесение данных в информационную 
систему многофункционального центра предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг о фактической дате 
выдачи результата оказания муниципальной услуги заявителю 
(законному представителю). 

3.5. Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:

прием и регистрация управлением запроса и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме;

формирование и направление межведомственного запроса 
в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные 
органы государственной власти, органы местного самоуправ-
ления и организации, участвующие в предоставлении муни-
ципальной услуги;

рассмотрение представленных заявителем документов и 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

направление заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги.

3.6. Описание административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.6.1. Прием и регистрация управлением  запроса и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме

Основанием для начала административной процедуры по 
приему и регистрации запроса и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги в электрон-
ной форме является поступление в электронной форме запроса 
от заявителя, направленного посредством Регионального пор-
тала государственных и муниципальных услуг.

Формирование запроса заявителем осуществляется посред-
ством заполнения электронной формы запроса на Региональ-
ном портале государственных и муниципальных услуг без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 

иной форме.
Если на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций) заявителю не обеспечивается возможность 
заполнения электронной формы запроса, то для формирования 
запроса на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) в порядке, определяемом Министерством связи 
и массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечива-
ется автоматический переход к заполнению электронной формы 
указанного запроса на Региональном портале государственных 
и муниципальных услуг.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы запроса. При выявлении некорректно за-
полненного поля электронной формы запроса заявитель уведом-
ляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса.

Сформированный и подписанный запрос и иные докумен-
ты, необходимые для предоставления услуги, направляются в 
управление посредством Регионального портала государствен-
ных и муниципальных услуг.

Управление обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию 
запроса без необходимости повторного представления заяви-
телем таких документов на бумажном носителе, если иное не 
установлено федеральными законами и принимаемыми в соот-
ветствии с ними актами Правительства Российской Федерации, 
законами субъектов Российской Федерации и принимаемыми в 
соответствии с ними актами высших исполнительных органов 
государственной власти субъектов Российской Федерации и 
муниципальными правовыми актами Георгиевского городского 
округа Ставропольского края.

Предоставление услуги начинается с момента приема и реги-
страции управлением электронных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, за исключением 
случая, если для начала процедуры предоставления муници-
пальной услуги в соответствии с законодательством требуется 
личная явка.

Регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день 
получения запроса (заявления) с присвоением регистрационно-
го номера, указанием даты и времени поступления.

Специалист управления распечатывает заявление на пре-
доставление муниципальной услуги и прикрепленные к нему 
документы, поступившие в электронной форме. Проверяет пра-
вильность заполнения формы заявления, в том числе полноту 
внесенных данных, наличие документов, которые в соответ-
ствии с настоящим административным регламентом должны 
представляться заявителем в обязательном порядке. Все посту-
пившие документы комплектуются в дело и передаются в рабо-
ту специалисту управления.

Продолжительность административной процедуры по приему 
и регистрации документов не может превышать 15 минут. 

Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры – один рабочий день.

Ответственным должностным лицом по приему и регистра-
ции поступивших документов является уполномоченный специ-
алист управления.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) 
документов являются основания, указанные в пункте 2.8 насто-
ящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является регистра-
ция заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме и передача зарегистрированных документов на исполне-
ние.

Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - регистрация факта приема пакета документов в 
электронной форме.

3.6.2. Формирование и направление межведомственного за-
проса в органы, предоставляющие государственные услуги, в 
иные органы государственной власти, органы местного самоу-
правления и организации, участвующие в предоставлении му-
ниципальной услуги, осуществляется в соответствии с подпун-
ктом 3.2.2 настоящего административного регламента.

3.6.3. Рассмотрение представленных заявителем документов 
и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется в соответствии с подпунктом 3.2.3 настоящего ад-
министративного регламента.

3.6.4. Направление заявителю результата предоставления му-
ниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по 
выдаче заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги является подготовленный результат муниципальной ус-
луги.

Специалист управления направляет заявителю результат пре-
доставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

В случае если федеральными законами или принимаемыми в 
соответствии с ними нормативными правовыми актами не уста-
новлено требование о необходимости составления документа 
исключительно на бумажном носителе, специалист управления 
направляет заявителю результат предоставления муниципаль-
ной услуги в форме электронного документа, подписанного 
уполномоченным должностным лицом с использованием уси-
ленной квалифицированной электронной подписи, посредством 
Регионального портала государственных и муниципальных ус-
луг.

В случае получения результата муниципальной услуги на 
бумажном носителе, выдача документов осуществляется в со-
ответствии с подпунктом 3.2.4 настоящего административного 
регламента. 

Сроком выдачи результата предоставления муниципальной 
услуги является последний день окончания срока предоставле-
ния муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры один день. 
Максимальный срок выполнения административной процеду-

ры – один день.
Ответственным должностным лицом по выдаче (направле-

нию) заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги является специалист управления.

Критериями принятия решения о выдаче заявителю результа-
та предоставления муниципальной услуги являются подготов-
ленные документы результата предоставления муниципальной 
услуги.

Результатом административной процедуры является выдача 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры – регистрация передачи заявителю результата муни-
ципальной услуги в журнале выдачи.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах должностное лицо управления осуществляет их 
замену (внесение изменений) в срок, не превышающий 5 ра-
бочих дней с момента поступления заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах. Заявление об 
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4.4.3. Граждане, их объединения и организации могут 
осуществлять контроль за предоставлением муниципальной 
услуги в форме замечаний к качеству предоставления муни-
ципальной услуги, а также предложений по улучшению каче-
ства предоставления муниципальной услуги.

4.4.4. Предложения и замечания предоставляются непо-
средственно в администрацию округа, либо с использовани-
ем средств телефонной и почтовой связи.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования зая-
вителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника

многофункционального центра, а также организаций, осу-
ществляющих функции по предоставлению муниципальных 
услуг, или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездей-

ствия) должностных лиц, муниципальных служащих органа 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя и 
работников многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, предоставляющих 
муниципальную услугу в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования явля-

ются действия (бездействие) и решения, принятые (осущест-
вляемые) должностным лицом и (или) муниципальным слу-
жащим органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителем и (или) работником многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг в ходе предоставления муниципальной услуги на ос-
новании административного регламента, в том числе в сле-
дующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о пре-
доставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуют-
ся, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ставропольского края, муниципальными правовыми 
актами Георгиевского городского округа Ставропольского 
края для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Став-
ропольского края, муниципальными правовыми актами 
Георгиевского городского округа Ставропольского края для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными закона-
ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, муниципальными правовыми актами Георгиевского го-
родского округа Ставропольского края. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ставропольского края, муниципальными 
правовыми актами Георгиевского городского округа Ставро-
польского края;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица и муниципального служащего управле-
ния, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работ-
ников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункци-
ональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной ус-
луги, если основания приостановления не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Ставропольского края, муниципальными правовыми актами 
Георгиевского городского округа Ставропольского края. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункци-
онального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмо-
тренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалу-

ются, возложена функция по предоставлению муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Органы государственной власти, местного самоуправ-
ления, организации, должностные лица, которым может быть 
направлена жалоба

5.3.1. Жалоба может быть направлена заявителем в случае об-
жалования действия (бездействия) и решения:

должностных лиц и муниципальных служащих управления – 
начальнику управления;

работников многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг – руководителю мно-
гофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

5.3.2. Жалоба может быть направлена заявителем в случае 
обжалования действия (бездействия) и решения руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, директора 
многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг - Главе Георгиевского городского 
округа Ставропольского края (первому заместителю (замести-
телю) главы администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края), по адресу: пл. Победы, 1, г. Георгиевск, 
Ставропольский край, 357820, по электронной почте adm_gео@
mail.ru.

5.3.3. Запрещается направлять обращение на рассмотрение 
должностному лицу, решение или действие (бездействие) кото-
рого обжалуется.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме в администрацию округа или 
многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг. 

Жалоба может быть направлена по почте, через много-
функциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, с использованием информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
округа, Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций) либо Регионального портала государствен-
ных и муниципальных услуг, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника много-
функционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг может быть направлена по почте, с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) либо Регионального портала государственных и му-
ниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих 
организаций, Единого портала государственных и муниципаль-
ных услуг либо Регионального портала государственных и му-
ниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

5.4.2. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, многофунк-
ционального центра, его руководителя и (или) работника, орга-
низаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, реше-
ния и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), све-
дения о месте жительства заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра, орга-
низаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. За-
явителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.3. При обращении заявителя в управление за получением 
информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы,  управление обязано предоставить при 
их наличии. 

5.4.4. При подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в 
ответе указываются меры, принятые по обращению заявителя. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию округа, многофунк-

циональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, в организации, предусмотренные частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит рассмотре-
нию в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа администрации округа, много-
функционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме доку-
ментов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня 
ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается 

одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-

нятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги документах, возврата заявителю денежных средств, взима-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовы-
ми актами Георгиевского городского округа Ставропольского 
края и настоящим административным регламентом;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6.2. В случае установления в ходе или по результатам рас-

смотрения жалобы признаков состава административного пра-
вонарушения или преступления должностное лицо, работник, 
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соот-
ветствии с пунктом 5.3 настоящего административного регла-
мента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рас-
смотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в подпункте 5.6.1 настоящего административного 
регламента, заявителю в письменной форме и по желанию за-
явителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществля-
емых управлением, многофункциональным центром либо ор-
ганизацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 
указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муници-
пальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Решения должностных лиц управления, многофункциональ-

ного центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, принятые в ходе рассмотрения жалобы, могут быть 
обжалованы в судебном порядке с учетом требований и сроков, 
установленных действующим законодательством.

5.9. Право заявителя на получение информации и докумен-
тов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и докумен-
тов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, 
делать выписки из них, снимать копии.

При желании заявителя обжаловать действие или бездей-
ствие должностного лица, муниципального служащего управ-
ления, руководителя и работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, указанные лица обязаны сообщить ему фамилию, имя, 
отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность 
лица, которому могут быть обжалованы действия.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы

Заявители получают информацию о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы: 

а) при непосредственном обращении в администрацию окру-
га; 

б) по телефону; 
в) по факсимильной связи; 
г) по электронной почте; 
д) в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: 

на официальном сайте округа; на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) и Региональном 
портале государственных и муниципальных услуг.

Управляющий делами администрации Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края  А.Н.Савченко

С приложениями к постановлению администрации
Георгиевского городского округа Ставропольского края
№ 1199 от 25 мая 2020г. можно ознакомиться
на сайте Георгиевского городского округа в разделе
«Администрация. Муниципальные правовые акты».

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

22 мая 2020 г.          г. Георгиевск              № 1185

О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства», утвержденный постановлением 

администрации  Георгиевского городского округа 
Ставропольского края от 14 августа 2019 г. № 2633 

В соответствии с Федеральным законом от 02 августа 2019 
г. № 283-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный ко-
декс Российской Федерации и отдельные законодательные акты 
Российской Федерации», на основании статей 57, 61 Устава 
Георгиевского городского округа Ставропольского края админи-
страция Георгиевского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства», утверж-
денный постановлением администрации Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края от 14 августа 2019 г. № 2633 
«Об утверждении административного регламента предоставле-
ния муниципальной услуги «Предоставление разрешения на от-
клонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции объектов капитального строительства», 
следующие изменения:

1.1. Абзац второй пункта 1.2 изложить в следующей редакции:
«Заявителем муниципальной услуги является физическое 

лицо или юридическое лицо (за исключением государственных 
органов и их территориальных органов, органов государствен-
ных внебюджетных фондов и их территориальных органов, ор-
ганов местного самоуправления) (далее - заявитель):

1) являющееся правообладателем земельного участка, разме-
ры которого меньше установленных градостроительным регла-
ментом минимальных размеров земельных участков либо кон-
фигурация, инженерно-геологические или иные характеристики 
которого неблагоприятны для застройки;

2) являющееся правообладателем земельного участка, если 
такое отклонение необходимо в целях однократного изменения 
одного или нескольких предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строи-
тельства, установленных градостроительным регламентом для 
конкретной территориальной зоны, не более чем на десять про-
центов.».

1.2. Абзац третий пункта 2.11 после слов «общественных 
обсуждениях» дополнить словами «, за исключением случая, 
предусмотренного подпунктом «2» пункта 1.2 настоящего адми-
нистративного регламента».

1.3. Абзац третий подпункта 3.2.3 дополнить предложением 
следующего содержания:

«В случае, предусмотренном подпунктом «2» пункта 1.2 на-
стоящего административного регламента, публичные слушания 
или общественные обсуждения не проводятся».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления воз-
ложить на первого заместителя главы администрации Георгиев-
ского городского округа Ставропольского края Батина Г.Г.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

Исполняющая полномочия Главы Георгиевского городского 
округа Ставропольского края  Ж.А.Донец

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

22 мая 2020 г.        г. Георгиевск        № 1186

Об утверждении Порядка подготовки документации по 
планировке территории, разрабатываемой на 

основании решений администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края, принятия 
решения об утверждении документации по планировке 

территории, внесения изменений в такую 
документацию, отмены  такой документации или 

ее отдельных частей, признания отдельных частей 
такой документации не подлежащими применению 

в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации

В соответствии с частью 20 статьи 45 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, Уставом Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края администрация Георгиев-
ского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок подготовки документа-

ции по планировке территории, разрабатываемой на основа-
нии решений администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края, принятия решения об утверждении до-
кументации по планировке территории, внесения изменений в 
такую документацию, отмены такой документации или ее от-
дельных частей, признания отдельных частей такой докумен-
тации не подлежащими применению в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления воз-
ложить на первого заместителя главы администрации Георги-
евского городского округа Ставропольского края Батина Г.Г.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

Исполняющая полномочия Главы Георгиевского городского 
округа Ставропольского края  Ж.А.Донец

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Георгиевского городского

округа Ставропольского края от 22 мая 2020 г. № 1186

ПОРЯДОК
подготовки документации по планировке территории, 

разрабатываемой
на основании решений администрации Георгиевского го-

родского округа Ставропольского края, принятия решения об 
утверждении документации по планировке территории, внесе-
ния изменений в такую документацию, отмены такой докумен-
тации или ее отдельных частей, признания отдельных частей 
такой документации не подлежащими применению в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации

1.Настоящий Порядок определяет процедуру подготовки 
документации по планировке территории, подготовка которой 
осуществляется на основании решений администрации Геор-
гиевского городского округа Ставропольского края, принятия 
решения администрацией Георгиевского городского округа 
Ставропольского края об утверждении документации по пла-
нировке территории, внесения изменений в такую докумен-
тацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, 
признания отдельных частей такой документации не подлежа-
щими применению для размещения объектов местного значе-
ния Георгиевского городского округа Ставропольского края и 
иных объектов капитального строительства, размещение кото-
рых планируется в границах Георгиевского городского округа 
Ставропольского края (далее соответственно – уполномочен-
ный орган, документация по планировке территории).

2.Уполномоченный орган принимает решение о подготовке 
документации по планировке территории и обеспечивает под-
готовку документации по планировке территории, за исклю-
чением случаев, указанных в части 1.1 статьи 45 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, предусматривающей 
размещение:

а) объектов местного значения на территории Георгиевско-
го городского округа Ставропольского края (далее – объекты 
местного значения округа);

б) объекта местного значения, финансирование строитель-
ства, реконструкции которого осуществляется полностью 
за счет средств бюджета Георгиевского городского округа 
Ставропольского края и размещение которого планируется на 
территории двух и более муниципальных районов, городских 
округов, имеющих общую границу, в границах Ставропольско-
го края.

3.Решение о подготовке документации по планировке терри-
тории принимается уполномоченным органом по собственной 
инициативе либо на основании предложений физических или 
юридических лиц.

4.В целях принятия решения о подготовке документации по 
планировке территории инициатор направляет в уполномочен-
ный орган заявление о подготовке документации по планиров-
ке территории (далее - заявление) вместе с проектом задания 
на разработку документации по планировке территории, а так-
же проектом задания на выполнение инженерных изысканий, 
необходимых для подготовки документации по планировке 
территории, в случае если необходимость выполнения инже-
нерных изысканий предусмотрена постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 31 марта  2017 г. № 402 «Об 
утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, не-
обходимых для подготовки документации по планировке тер-
ритории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых 
для подготовки документации по планировке территории, и о 
внесении изменений в постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 19 января 2006 г. № 20».

В случае отсутствия необходимости выполнения инженер-
ных изысканий для подготовки документации по планировке 
территории инициатор вместе с заявлением и проектом зада-
ния на разработку документации по планировке территории 
направляет в уполномоченный орган пояснительную записку, 
содержащую обоснование отсутствия такой необходимости.

Рекомендуемая форма проекта задания на разработку доку-
ментации по планировке территории приведена в приложении 
1, правила заполнения указанной формы приведены в прило-
жении 2 к настоящему Порядку.

В случае принятия уполномоченным органом решения о 
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Извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного  участка.
Кадастровый инженер Сагателян Давид Вагифович, квалификационный аттестат № 26-11-158, почтовый адрес: Ставропольский 

край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 119, тел. 8-905-414-20-04, e-mail: david.1984@mail.ru, настоящим извещает о проведении согла-
сования местоположения границы земельного участка с кадастровым номером 26:26:010836:8, расположенного по адресу: Став-
ропольский край, город Георгиевск, ул. Калинина, 87а, выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границы 
земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является: Пухова Антонина Филипповна, Ставропольский край, г. Георгиевск, 
ул. Калинина, 87а.
Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: Ставропольский край, г. 

Георгиевск, ул. Калинина, 119 - 29.06.2020 г. в 09 часов.
С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 

119.
Обоснованные возражения по проекту межевого плана и требования согласования местоположения границ земельных участков на 

местности принимаются  с  15.06.2020 г. по 29.06.2020 г. по адресу: Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 119.
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: 
26:26:010836:28   - Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 89;
26:26:010836:16   - Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Горького, 105;
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также 

документы о правах на земельный участок.

Извещение о  проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного  участка.
Кадастровый инженер Сагателян Давид Вагифович, квалификационный аттестат № 26-11-158, почтовый адрес: Ставропольский 

край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 119, тел. 8-905-414-20-04, e-mail: david.1984@mail.ru, настоящим извещает о проведении согла-
сования местоположения границы земельного участка с кадастровым номером 26:26:011321:51 расположенного по адресу: Став-
ропольский край, г. Георгиевск, ДНТ «Труженик», ул. Набережная, 351, выполняются кадастровые работы по уточнению местопо-
ложения границы земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является: Банников Николай Тимофеевич, Ставропольский 
крайг. Георгиевск, ул. Кочубея, 5, кв. 35.
Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: Ставропольский край, г. 

Георгиевск, ул. Калинина, 119 - 29.06.2020 г. в 09 часов.
С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 

119.
Обоснованные возражения по проекту межевого плана и требования согласования местоположения границ земельных участков на 

местности принимаются  с  15.06.2020 г. по 29.06.2020 г. по адресу: Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Калинина, 119.
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: 
26:26:011321:50   - Ставропольский край, г. Георгиевск, ДНТ «Труженик», ул. Набережная, 350;
26:26:011321:42   - Ставропольский край, г. Георгиевск, ДНТ «Труженик», ул. 5 Линия, № 224;
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также 

документы о правах на земельный участок.

В случае, если уполномоченным органом установлено, что 
документация по планировке территории не соответствует 
требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, уполномоченный орган в соответ-
ствии со статьей 48 Федерального закона от 06.10.2003       № 
131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в 
Российской Федерации» принимает решение об отмене такой 
документации или отдельных ее частей, за исключением слу-
чаев, когда уполномоченным органом или лицом, указанным 
в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, принято решение о внесении изменений в 
такую документацию в целях приведения ее в соответствие 
действующему законодательству.

Указанные решения оформляются путем принятия поста-
новления администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края, которое подлежит официальному 
опубликованию в газете «Георгиевская округа» в течение 
трех дней со дня принятия решения и размещается на офици-
альном сайте в разделе «Архитектура и Градостроительство» 
подразделе «Документация по планировке территории».

Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со 
дня принятия указанных решений уведомляет в письменной 
форме инициатора или лицо, указанное в части 1.1 статьи 45 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, и на-
правляет ему копию соответствующего постановления.

Управляющий делами администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края    А.Н.Савченко

Приложение 1
к Порядку подготовки документации по планировке 

территории, разрабатываемой на основании решений 
администрации Георгиевского городского округа 

Ставропольского края, принятия решения об утверждении 
документации по планировке территории, внесения 

изменений в такую документацию, отмены такой 
документации или ее отдельных частей, признания 

отдельных частей такой документации не подлежащими 
применению в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации

Форма

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации Георгиевского городского

округа Ставропольского края от ____________ 2020 г. № 
_____

ЗАДАНИЕ 
на разработку документации по планировке территории

(наименование территории, наименование объекта 
(объектов) капитального строительства, для размещения 

которого (которых)

подготавливается документация по планировке 
территории)

Наименование позиции Содержание

1. Вид разрабатываемой документа-
ции по планировке территории

2. Инициатор подготовки докумен-
тации по планировке территории

3. Источник финансирования работ 
по подготовке документации по 
планировке территории

4. Вид и наименование планиру-
емого к размещению объекта 
капитального строительства, его 
основные характеристики

5. Населенные пункты, городские 
округа, муниципальные районы, 
в отношении территорий которых 
осуществляется подготовка 
документации по планировке 
территории

6. Состав документации по плани-
ровке территории

Приложение 2
к Порядку подготовки документации по планировке 

территории, разрабатываемой на основании решений 
администрации Георгиевского городского округа 

ской Федерации.
10. Подготовку документации по планировке территории 

обеспечивает инициатор либо управление архитектуры и 
градостроительства администрации Георгиевского городско-
го округа Ставропольского края путем привлечения третьих 
лиц на основании муниципального контракта, заключенного 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд.

11. Документация по планировке территории направляется 
в уполномоченный орган на бумажном носителе в сброшюро-
ванном и прошитом виде, а также на электронном носителе в 
формате, позволяющем осуществить ее размещение в государ-
ственных информационных системах обеспечения градостро-
ительной деятельности.

К направляемой на утверждение документации по плани-
ровке территории прилагается документ, содержащий сведе-
ния, подлежащие внесению в Единый государственный реестр 
недвижимости, в том числе описание местоположения границ 
земельных участков, подлежащих образованию в соответствии 
с проектом межевания территории (формат .mid, .mif).

12. Управление архитектуры и градостроительства адми-
нистрации Георгиевского городского округа Ставропольского 
края осуществляет проверку документации по планировке тер-
ритории на соответствие требованиям, указанным в части 10 
статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
в течение двадцати рабочих дней со дня поступления такой 
документации.

По результатам проверки уполномоченный орган принимает 
решение:

о проведении общественных обсуждений или публичных 
слушаний по проекту документации по планировке террито-
рии, в случаях, предусмотренных Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации;

об отклонении документации по планировке территории и 
направлении ее на доработку в случае ее несоответствия уста-
новленным требованиям.

По результатам проверки документации по планировке тер-
ритории, указанной в части 5.1 статьи 46 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, принимает решение:

об утверждении документации по планировке территории;
об отклонении документации по планировке территории и 

направлении ее на доработку в случае ее несоответствия уста-
новленным требованиям.

Основанием для отклонения документации по планировке 
территории и направления ее на доработку является несоответ-
ствие такой документации требованиям, указанным в части 10 
статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

13. Общественные обсуждения или публичные слушания по 
проекту документации по планировке территории проводятся 
в порядке, установленном муниципальными правовыми акта-
ми Георгиевского городского округа Ставропольского края с 
учетом требований статьи 5.1, части 11 статьи 46 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации.

14. Уполномоченный орган с учетом протокола обще-
ственных обсуждений или публичных слушаний по проекту 
документации по планировке территории и заключения о ре-
зультатах общественных обсуждений или публичных слуша-
ний принимает решение об утверждении документации по 
планировке территории или отклоняет такую документацию 
и направляет ее на доработку не позднее чем через двадцать 
рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах 
общественных обсуждений или публичных слушаний, а в слу-
чае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации общественные обсуждения или публич-
ные слушания не проводятся, в течение двадцати рабочих дней 
со дня поступления документации по планировке территории 
в уполномоченный орган.

Утверждение документации по планировке территории осу-
ществляется путем принятия постановления администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края.

Утвержденная документация по планировке территории 
подлежит официальному опубликованию в газете «Георги-
евская округа» в течение семи дней со дня ее утверждения и 
размещается на официальном сайте в разделе «Архитектура и 
градостроительство» подразделе «Документация по планиров-
ке территории».

Уполномоченный орган в течение семи дней со дня 
утверждения документации по планировке территории уве-
домляет в устной форме инициатора или лицо, указанное в 
части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, и направляет ему один экземпляр документации 
по планировке территории на бумажном носителе с отметкой 
уполномоченного органа об утверждении такой документации 
на месте прошивки и копию постановления администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края об 
утверждении такой документации.

Решение об отклонении документации по планировке тер-
ритории и направлении ее на доработку оформляется в форме 
письменного ответа инициатору, который выдается (направ-
ляется) инициатору в течение срока, указанного в пункте 12 
настоящего Порядка.

15.Внесение изменений в документацию по планировке тер-
ритории допускается путем утверждения ее отдельных частей 
с соблюдением требований об обязательном опубликовании 
такой документации в порядке, установленном законодатель-
ством и настоящим Порядком.

Общественные обсуждения или публичные слушания прово-
дятся применительно к утверждаемым частям.

16.В случае если в течение шести лет со дня утверждения 
документации по планировке территории, предусматриваю-
щей размещение объектов местного значения, для размещения 
которых допускается изъятие земельных участков для государ-
ственных или муниципальных нужд, на земельных участках, 
принадлежащих либо предоставленных физическим или юри-
дическим лицам, органам государственной власти или органам 
местного самоуправления, не принято решение об изъятии 
таких земельных участков для государственных или муници-
пальных нужд, уполномоченный орган принимает решение о 
признании документации не подлежащей применению в части 
определения границ зон планируемого размещения таких объ-
ектов.

В случае одностороннего отказа одного или нескольких 
правообладателей земельных участков и (или) расположен-
ных на них объектов недвижимого имущества от договора 
(исполнения договора) о комплексном развитии территории, 
заключенного уполномоченным органом с правообладателями 
по их инициативе, уполномоченный орган принимает решение 
о признании документации по планировке территории, не под-
лежащей применению. 

подготовке документации по планировке территории по соб-
ственной инициативе таким уполномоченным органом издает-
ся акт, предусмотренный абзацем вторым пункта 8 настоящего 
Порядка.

5.В заявлении указывается следующая информация:
а) вид разрабатываемой документации по планировке терри-

тории;
б) вид и наименование объекта капитального строительства;
в) основные характеристики планируемого к размещению 

объекта капитального строительства, в том числе его местопо-
ложение, характеристики зоны с особыми условиями исполь-
зования территорий, в случае если установление такой зоны 
требуется в связи с размещением данного объекта;

г) источник финансирования работ по подготовке документа-
ции по планировке территории;

д) реквизиты акта, которым утверждены документы терри-
ториального планирования, предусматривающие размещение 
объекта капитального строительства, в случае если отобра-
жение такого объекта в документах территориального плани-
рования предусмотрено в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

6.Проект задания на разработку документации по планировке 
территории содержит следующие сведения:

а) вид разрабатываемой документации по планировке терри-
тории;

б) информация об инициаторе;
в) источник финансирования работ по подготовке документа-

ции по планировке территории;
г) состав документации по планировке территории;
д) вид и наименование планируемого к размещению объекта 

капитального строительства, его основные характеристики;
е) населенные пункты, городские округа, муниципальные 

районы, в отношении территорий которых осуществляется под-
готовка документации по планировке территории.

7.В случае если документация по планировке территории 
подготавливается в целях размещения объекта капитально-
го строительства, отображение которого в генеральном плане 
Георгиевского городского округа Ставропольского края пред-
усмотрено в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, наименование такого объекта капитального строи-
тельства, а также населенные пункты, в отношении территорий 
которых осуществляется подготовка документации по плани-
ровке территории, указываются в соответствии с генеральным 
планом городского округа.

8.Уполномоченный орган в течение пятнадцати дней со дня 
получения заявления, проекта задания на разработку докумен-
тации по планировке территории, а также проекта задания на 
выполнение инженерных изысканий, необходимых для подго-
товки документации по планировке территории (пояснительной 
записки, содержащей обоснование отсутствия необходимости 
выполнения инженерных изысканий для подготовки докумен-
тации по планировке территории), осуществляет проверку их 
соответствия положениям, предусмотренным пунктами 4 - 7 
настоящего Порядка, и по ее результатам принимает решение о 
подготовке документации по планировке территории либо отка-
зывает в принятии такого решения с указанием причин отказа, о 
чем в письменной форме уведомляет инициатора.

Решение о подготовке документации по планировке террито-
рии представляет собой постановление администрации Геор-
гиевского городского округа Ставропольского края, утвержда-
ющее задание на разработку документации по планировке 
территории. Задание на выполнение инженерных изысканий, 
необходимых для подготовки документации по планировке 
территории, утверждается уполномоченным органом одновре-
менно с принятием решения о подготовке документации по 
планировке территории. 

Решение о подготовке документации по планировке террито-
рии содержит сведения:

а) о виде документации по планировке территории;
б) о местонахождении территории, в отношении которой 

принято решение о подготовке документации по планировке 
территории;

в) о праве подачи физическими или юридическими лицами 
предложений о порядке, сроках подготовки и содержании доку-
ментации по планировке территории (дата начала и окончания 
подачи предложений, уполномоченный орган, его местонахож-
дение, режим работы).

Решение о подготовке документации по планировке терри-
тории подлежит официальному опубликованию в газете «Геор-
гиевская округа» в течение трех дней со дня принятия такого 
решения и размещается на официальном сайте Георгиевского 
городского округа Ставропольского края в сети «Интернет» 
(далее – официальный сайт) в разделе «Архитектура и градо-
строительство» подразделе «Документация по планировке тер-
ритории».

9.Уполномоченный орган принимает решение об отказе в 
подготовке документации по планировке территории в случае, 
если:

а) отсутствуют документы, необходимые для принятия ре-
шения о подготовке документации по планировке территории, 
предусмотренные пунктом 4 настоящего Порядка;

б) планируемый к размещению объект капитального строи-
тельства не относится к объектам, предусмотренным пунктом 
2 настоящего Порядка;

в) заявление и (или) проект задания на разработку документа-
ции по планировке территории, представленные инициатором, 
не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 5 и 
6 настоящего Порядка;

г) в бюджете Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края не запланированы средства, предусмотренные на 
подготовку документации по планировке территории, при этом 
инициатор в заявлении и проекте задания на разработку доку-
ментации по планировке территории не указал информацию 
о разработке документации по планировке территории за счет 
собственных средств;

д) в генеральном плане Георгиевского городского округа 
Ставропольского края отсутствуют сведения о размещении 
объекта капитального строительства, при этом отображение 
указанного объекта в генеральном плане предусматривается в 
соответствии с законодательством Российской Федерации;

е) полное или частичное совпадение территории, указанной 
в проекте задания на разработку документации по планировке 
территории, с территорией, в отношении которой имеется ранее 
принятое уполномоченным органом решение о подготовке до-
кументации по планировке территории;

ж) несоответствие планируемого размещения объектов гра-
достроительным регламентам, установленным для территори-
альных зон, в границах которых планируется размещение таких 
объектов (за исключением линейных объектов);

з) в иных случаях, установленных законодательством Россий-

Ставропольского края, принятия решения об утверждении 
документации по планировке территории, внесения изменений 

в такую документацию, отмены такой документации или 
ее отдельных частей, признания отдельных частей такой 

документации не подлежащими применению в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации

ПРАВИЛА
заполнения формы задания на разработку документации 

по планировке территории

1. В позиции «Вид разрабатываемой документации по плани-
ровке территории» в графе «Содержание» указывается инфор-
мация о разработке одного из следующих документов:

а) проект планировки территории;
б) проект планировки территории, содержащий проект меже-

вания территории;
в) проект межевания территории в виде отдельного докумен-

та, подготовленного на основании ранее утвержденного проекта 
планировки территории;

г) проект межевания территории в виде отдельного документа.
2. В позиции «Инициатор подготовки документации по пла-

нировке территории» в графе «Содержание» указывается сле-
дующая информация об одном из заинтересованных в строи-
тельстве, реконструкции объекта капитального строительства 
органов или лиц:

а) полное наименование, основной государственный регистра-
ционный номер юридического лица, дата внесения в Единый го-
сударственный реестр юридических лиц записи о создании юри-
дического лица, место нахождения и адрес юридического лица;

б) фамилия, имя, отчество, адрес места регистрации и па-
спортные данные физического лица.

3. В позиции «Источник финансирования работ по подготовке 
документации по планировке территории» в графе «Содержа-
ние» указывается один из следующих источников финансиро-
вания работ по подготовке документации по планировке терри-
тории:

а) бюджет Георгиевского городского округа Ставропольского 
края;

б) средства физических и юридических лиц (с указанием кон-
кретного физического или юридического лица) в случае, если 
подготовка документации по планировке территории будет осу-
ществляться физическими или юридическими лицами за счет 
собственных средств.

4. В позиции «Вид и наименование планируемого к разме-
щению объекта капитального строительства, его основные 
характеристики» в графе «Содержание» указываются полное 
наименование и вид планируемого к размещению объекта ка-
питального строительства (например, «Волоконно-оптическая 
линия передач (ВОЛП) на участке узел связи 123 - узел связи 
456»), его основные характеристики.

В случае подготовки документации по планировке террито-
рии, предусматривающей размещение линейного объекта, к 
заданию может прилагаться схема прохождения трассы линей-
ного объекта в масштабе, позволяющем обеспечить читаемость 
и наглядность отображаемой информации.

В случае если документация по планировке территории под-
готавливается в целях размещения объекта капитального строи-
тельства, отображение которого в документах территориального 
планирования предусмотрено в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации, наименование такого объекта 
капитального строительства указывается в соответствии с доку-
ментами территориального планирования.

5. В позиции «Населенные пункты, городские округа, муни-
ципальные районы, в отношении территорий которых осущест-
вляется подготовка документации по планировке территории» 
в графе «Содержание» указывается перечень населенных пун-
ктов, городских округов, муниципальных районов, в границах 
территорий которых планируется к размещению объект капи-
тального строительства.

В случае если документация по планировке территории под-
готавливается в целях размещения объекта капитального строи-
тельства, отображение которого в документах территориального 
планирования предусмотрено в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации, населенные пункты, городские 
округа, муниципальные районы, в отношении территорий ко-
торых осуществляется подготовка документации по планировке 
территории, указываются в соответствии с документами терри-
ториального планирования.

6. В позиции «Состав документации по планировке террито-
рии» в графе «Содержание» указывается состав документации 
по планировке территории, соответствующий требованиям Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации и положениям 
нормативных правовых актов Российской Федерации, определя-
ющих требования к составу и содержанию проектов планировки 
территории.


