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В семье единой

Казачка Георгиевского городского казачье-
го общества и воспитатель старшей группы 
детского сада №34 «Планета детства» города 
Георгиевска организовала для ребятишек осен-
ний праздник «Казачья ярмарка».

Интерьер актового зала детсада был оформлен 
в казачьем стиле. Здесь был и курень, и ярмароч-
ные торговые ряды. В начале праздника ведущие 
казачка и казачок традиционно приветствовали 
гостей хлебом и солью. Ребятишки читали стихи и пели казачьи песни.

Гордость казака - шашка и конь, поэтому конкурс «Скачки на лошадях» никого не оставил рав-
нодушным. Маленькие казачата показали элемент боевого искусства казаков – фланкировку шаш-
ками из надувных шаров. Не обошлось на ярмарке и без «Золотой осени», которая щедро угостила 
ребят своими осенними дарами.

«Тема казачества нам очень близка. Наши предки были терскими казаками. С самого детства 
наши прадедушки и прабабушки знакомили нас с жизнью, бытом и культурой казачества», - поде-
лилась воспитатель и казачка Елена Громакова.

Воспитатели «Планеты детства» чтят своих предков и стремятся сохранить и передать подрас-
тающему поколению всё, что знают и помнят о них.

Пресс-служба комитета Ставропольского края по делам национальностей и казачества

КАЗАЧЬЯ ЯРМАРКА

«ЭТО НАША 
С ТОБОЙ 

БИОГРАФИЯ»
Так называлась выставка, организован-

ная Георгиевским историко-краеведче-
ским музеем в День народного единства.

У каждого, кому интересны страницы 
истории Георгиевска, была  возможность  
проникнуться атмосферой прошлого. 

В увеличенных фотокопиях уникальных 
фотографий из фонда музея отражены 20-
ые, 30-ые годы минувшего века, время ак-
тивного  развития  Георгиевска.

Город славы трудовой, каким он был сто 
и более лет тому назад, чем дышал? Какие 
люди его украшали? О прошлом, без кото-
рого нет настоящего, выставка «Это наша 
с тобой биография».

Праздничные онлайн-мероприятия в День народного единства дали возможность жите-
лям страны объединиться в различных интернет-челенджах и флешмобах, виртуальных 
путешествиях, викторинах, выставках и концертах.

 Всё многообразие, самобытность  и культурные 
традиции народов, проживающих на территории 
Георгиевского округа, ярко были продемонстри-
рованы в самых разных онлайн-встречах, в сти-
хах, песнях и танцах, в кулинарных мастер-клас-
сах.
Заомнились выступления наших творческих на-

родных коллективов, в которых и широта души, 
и многоголосье, и то неповторимое исполнение, 
которое западает в сердце и уже не забывается 
никогда. 
В этот день в социальных сетях звучало мно-

го поздравительных теплых слов в адрес наших 
жителей. Люди разных 
национальностей жела-
ли друг другу здоровья 
и счастья, процветания 
и единения. А еще были 

слова о любви к малой родине, к родным истокам. 
Благодаря онлайн-мероприятиям можно было перенестись в гости 

к радушным хозяевам за тысячи километров, научиться готовить 
национальные 
блюда, узнать, 
как здоровать-
ся на разных 
языках.
Мы прочув-

ствовали родство душ, понимание, 
уважение и большой интерес к тра-
дициям других народностей. И  это 
самое важное, что может быть в меж-
национальном   общении.

Управление информационной и аналитической работы администрации 
Георгиевского городского округа

ПО-НАРОДНОМУ, В ОНЛАЙН-ФОРМАТЕ

Виртуальный калейдоскоп «Мы все роди-
лись на планете Земля!», подготовленный 
творческой командой библиотекарей, позна-
комил с культурой многочисленных народов, 
проживающих на территории Георгиевского 
городского округа. 

Многообразию их этнического состава, наци-
ональным особенностям быта, промыслов, ис-
кусства посвящены видеоролики, презентации, 
буктрейлеры, отснятые библиотекарями. Пред-
ставленные работы дают ответы на возникшие 
вопросы, и, возможно, о многом участники он-
лайн - путешествия узнают впервые. 

«ВО! Круг книг» объединились любители украинских сказок и мифов Древней Греции».С 
рецептами приготовления супа езидов «Грар», подлинного греческого салата, армянского блюда 
«Хо-хо», ногайского «Тарама», аварского блюда «Ботишал» можно было познакомиться, приняв 
участие в калейдоскопе культур.

Скажи «Ассирия», и у любителя истории появится много поистине легендарных ассоциаций. 
Месопотамия, Вавилон, Шумер, Александр Македонский - это всё про неё. История в два с 
половиной тысячелетия - богатство ассирийцев.Еще одно - их язык. Этнографы считают, что 
сегодня это едва ли единственный народ, говорящий на одном из диалектов арамейского языка 
- того самого, на котором проповедовал Иисус Христос. Перейдя по ссылке Георгиевской сель-
ской библиотеки №16https://vk.com/biblionez?w=wall-195457253_759%2Fall, можно побывать за 
гостеприимным столом ассирийцев, познакомиться с их культурой, традициями и обычаями. 

Обильненская сельская библиотека №14 им. М.В. Усова  рассказала об осетинах, Новозаве-
денская сельская библиотека №15 им. И.А. Зиновьева - о  молдаванах, Александрийская сель-
ская библиотека №12 - о татарах, Шаумяновская сельская библиотека №18 - о  кумыках.

Присоединившись к виртуальному калейдоскопу культур, который провели библиотекари, 
можно было безопасно отметить праздник в кругу семьи и в полной мере ощутить себя частью 
большой многонациональной страны.

Лариса Малько

ВИРТУАЛЬНЫЙ КАЛЕЙДОСКОП КУЛЬТУР

«КЛАССНЫЕ ШТУЧКИ 
ИЗ МУСОРНОЙ КУЧКИ»

В мире существует множество глобальных проблем, одна 
из них – проблема загрязнения окружающей среды. Везде, 
где появляется человек, остается мусор. Эта проблема акту-
альна как никогда. Но не каждый задумывается, что ненуж-
ные вещи, от которых мы стремимся избавиться как можно 
скорее, могут послужить материалом для творчества. И, 
пока ученые придумывают новейшие способы борьбы с 
мусором, в муниципальном учреждении дополнительного 
образования «Центр туризма, экологии и краеведения» прошел II региональный открытый дис-
танционный конкурс «Мир памяти, мир сердца, мир души».

В творческом состязании конкурса «Классные штучки из мусорной кучки» приняли участие 120 
человек. Это педагоги и учащиеся школ и учреждений дополнительного образования, воспитате-
ли и воспитанники детских садов, родители. Они представили уникальные поделки и сувениры 
из салфеток, скорлупок и бумаги, настоящие картины из остатков цветных лоскутов, дерева, пла-
стиковых бутылок. Творческие работы стали настоящими экспонатами, в которых авторы проя-
вили и талант, и умение, и вдохновение. Вот уж действительно «классные штучки», сделанные 
умелыми руками конкурсантов.

Из большого количества участников отметим самых активных. Это воспитатели и воспитанни-
ки детских садов: № 39 «Золотая рыбка» (Татьяна Анисимова), № 18 «Гармония» (Елена Хасано-
ва), № 41 «Золотой ключик» (Валентина Мицкевич), № 43 «Ласточка» (Людмила Митривели), № 
45 «Красная шапочка» (Вера Шинкаренко), № 34 «Планета детства» (Антонина Ахтырская), № 
23 «Колокольчик» (Елена Бычкова). Это учителя и учащиеся школ: № 18 (Надежда Кобылицкая), 
№ 22 (Юрий Милюхин), № 29 (Ирина Щербина).

«Классные штучки из мусорной кучки» - хороший способ избавиться от мусора и повод пода-
рить вторую жизнь ненужным вещам. Людмила Логинова, методист МУДО ЦТЭК

Детство

Выставка
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
29 октября 2020 г.           г. Георгиевск           № 2736

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Присвоение

 и аннулирование адреса объекту адресации»

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», в соответствии с постановлением администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края от 11 июля 2018 г. № 1764 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных ре-
гламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов осуществления муници-
пального контроля и Порядка проведения экспертизы проектов админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг и про-
ектов административных регламентов осуществления муниципального 
контроля», на основании статей 57, 61 Устава Георгиевского городского 
округа Ставропольского края администрация Георгиевского городского 
округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставле-

ния муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адреса объекту 
адресации».
2. Признать утратившим силу постановление администрации Георги-

евского городского округа Ставропольского края от 15 августа 2019 г. № 
2667 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адреса объекту 
адресации».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края Батина Г.Г.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования.
Исполняющая полномочия Главы Георгиевского городского округа 

Ставропольского края Ж.А.Донец
 

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Георгиевского городского
округа Ставропольского края от 29 октября 2020 г. № 2736

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Присвоение

и аннулирование адреса объекту адресации»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение и аннулирование адреса объекту адресации» (далее соответ-
ственно - административный регламент, муниципальная услуга) опреде-
ляет сроки и последовательность действий (административных процедур) 
администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 
(далее – администрация округа) через уполномоченный орган – управле-
ние архитектуры и градостроительства администрации Георгиевского го-
родского округа Ставропольского края (далее – управление), а также поря-
док взаимодействия с заявителем, государственными органами, органами 
местного самоуправления и иными учреждениями и организациями при 
предоставлении муниципальной услуги по запросу заявителя.
1.2. Круг заявителей
Заявителем муниципальной услуги является физическое или юридиче-

ское лицо (за исключением государственных органов и их территориаль-
ных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их тер-
риториальных органов, органов местного самоуправления) – собственник 
объекта адресации либо лицо, обладающее одним из следующих вещных 
прав на объект адресации (далее - заявитель):
право хозяйственного ведения;
право оперативного управления;
право пожизненно наследуемого владения;
право постоянного (бессрочного) пользования.
С заявлением о присвоении объекту адресации адреса или об аннули-

ровании его адреса (далее - заявление) вправе обратиться представители 
заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной 
в установленном законодательством Российской Федерации порядке дове-
ренности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного 
на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее 
– представитель заявителя).
От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявле-

нием вправе обратиться представитель таких собственников, уполномо-
ченный на подачу такого заявления принятым в установленном законо-
дательством Российской Федерации порядке решением общего собрания 
указанных собственников.
От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого 

товарищества с заявлением вправе обратиться представитель товарище-
ства, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением 
общего собрания членов такого товарищества.
От имени заявителя вправе обратиться кадастровый инженер, выполня-

ющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 
42.3 Федерального закона «О кадастровой деятельности», кадастровые 
работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответству-
ющего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации (далее 
- кадастровый инженер).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муници-

пальной услуги
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предо-

ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений 
о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сай-
те, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций)
Заявители могут получить информацию о порядке предоставления му-

ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, следующими 
способами:
непосредственно в управлении;
с использованием средств телефонной связи;
с использованием электронной почты;
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: на Еди-

ном портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.
gosuslugi.ru), на Региональном портале государственных и муниципаль-
ных услуг (www.26gosuslugi.ru); на официальном сайте Георгиевского го-
родского округа Ставропольского края (www.georgievsk.ru) (далее – офи-
циальный сайт округа);
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осу-

ществляется должностными лицами управления при личном обращении 
заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное 

лицо управления подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный зво-
нок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 
позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностно-
го лица, принявшего телефонный звонок.
Время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самосто-

ятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо или же об-
ратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно получить необходимую информацию.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной 

услуги предоставляются должностным лицом управления при личном 
обращении заявителя, а также посредством телефонной и почтовой связи.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
источника получения документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
времени приёма и выдачи документов;
сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляе-

мых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
По обращениям, поступившим по электронной почте, на официальный 

сайт округа, информация о предоставлении муниципальной услуги и (или) 
о ходе предоставления муниципальной услуги направляется на электрон-
ный адрес заявителя в срок, не превышающий трёх рабочих дней со дня 
поступления заявления.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справоч-

ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг
На информационном стенде управления, официальном сайте округа, 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а 
также Региональном портале государственных и муниципальных услуг 
содержится актуальная и исчерпывающая информация, необходимая для 
получения услуги, в том числе:
о месте нахождения и графике работы управления, его структурных под-

разделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг;
справочные телефоны структурных подразделений управления, организа-

ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
номер телефона - автоинформатора;
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-

ратной связи управления, в сети «Интернет».
Сектор информирования и ожидания в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг оборудован 
информационным табло и информационным киоском, обеспечивающим 
доступ к следующей информации:
полной версии текста настоящего административного регламента;
перечню документов, необходимых для получения услуги;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых актов, содер-

жащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуг.
Полная версия текста административного регламента с приложениями и 

извлечениями из законодательных и иных нормативных правовых актов, 
содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
услуги, размещаются на официальном сайте округа, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг, а также Региональном портале 
государственных и муниципальных услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование 

адреса объекту адресации».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией округа. 

Непосредственная организация предоставления муниципальной услуги 
осуществляется управлением.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги управление осущест-

вляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (да-
лее – Росреестр), управлением имущественных и земельных отношений 
администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, 
муниципальными учреждениями и иными организациями Георгиевского 
городского округа Ставропольского края. 
2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федераль-

ного закона «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения муници-
пальной услуги и связанных с обращением в иные организации, участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения 
услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, и предостав-
ляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных 
услуг, утверждаемый правовым актом Думы Георгиевского городского 
округа Ставропольского края.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
постановление администрации Георгиевского городского округа Ставро-

польского края о присвоении объекту адресации адреса или аннулирова-
нии его адреса либо решение об отказе в присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 
муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих 

дней со дня поступления заявления и документов в администрацию округа.
2.4.2. В случае представления заявления через многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг срок, 
указанный в подпункте 2.4.1 настоящего административного регламента, 
исчисляется со дня передачи многофункциональным центром предостав-
ления государственных и муниципальных услуг заявления и документов, 
указанных в подпункте 2.7.1 настоящего административного регламента 
(при их наличии), в администрацию округа.
2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги составляет:
в форме электронного документа с использованием информационно-теле-

коммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций), Регионального 
портала государственных и муниципальных услуг или портала адресной 
системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указан-
ного в подпунктах 2.4.1 и 2.4.2 настоящего административного регламента;
в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявите-

лю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления до-
кумента не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со 
дня истечения установленного подпунктами 2.4.1 и 2.4.2 настоящего ад-
министративного регламента срока посредством почтового отправления по 
указанному в заявлении почтовому адресу.
При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объ-

екту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отка-
зе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг по месту 
представления заявления управление обеспечивает передачу документа в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего 
за днем истечения срока, установленного подпунктами 2.4.1 и 2.4.2 настоя-
щего административного регламента.
2.4.4. Приостановление предоставления муниципальной услуги не пред-

усмотрено.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муни-

ципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

со следующими нормативными правовыми актами: 
Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосовани-

ем 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных законами РФ о поправках 
к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ, от 
05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ, от 14.03.2020 № 1- ФКЗ) 
(Официальный текст Конституции РФ с внесенными поправками от 
14.03.2020 опубликован на Официальном интернет-портале правовой ин-
формации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-

ФЗ («Российская газета» 30.12.2004 № 290, «Собрание законодательства 
РФ» 03.01.2005 № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета» 14.01.2005 
№ 5-6);
Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ («Рос-

сийская газета» 12.01.2005 № 1, «Парламентская газета» 15.01.2005     № 
7-8, «Собрание законодательства Российской Федерации» 03.01.2005 № 1 
(часть I) ст. 14);
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-

низации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание 
законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета»,  
№ 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный 
закон № 210-ФЗ) («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание зако-
нодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
Федеральный закон от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информа-

ционной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации» (официальный интернет-портал правовой информации 
http://www.pravo.gov.ru, 30.12.2013, «Собрание законодательства РФ», 
30.12.2013 № 52, часть 1, ст. 7008, «Российская газета» 30.12.2013 № 295);
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной реги-

страции недвижимости» (официальный интернет-портал правовой ин-
формации http://www.pravo.gov.ru, 14.07.2015, «Российская газета» № 156, 
17.07.2015, «Собрание законодательства РФ» 20.07.2015 № 29 (часть I), ст. 
4344);
постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014    № 

1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирова-
ния адресов» (официальный интернет-портал правовой информации 
http://www.pravo.gov.ru, 24.11.2014, «Собрание законодательства РФ», 
01.12.2014, № 48, ст. 6861);
постановление Правительства Российской Федерации от 22.05.2015    № 

492 «О составе сведений об адресах, размещаемых в государственном 
адресном реестре, порядке межведомственного информационного взаи-
модействия при ведении государственного адресного реестра, о внесении 
изменений и признании утратившими силу некоторых актов Правительства 
Российской Федерации» (официальный интернет-портал правовой инфор-
мации http://www.pravo.gov.ru, 28.05.2015, «Собрание законодательства 

РФ» 01.06.2015 № 22, ст. 3227);
приказ Министерства финансов Российской Федерации от 05.11.2015 

№ 171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, 
элементов улично – дорожной сети, элементов объектов адресации, типов 
зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов 
адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элемен-
тов» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.
pravo.gov.ru, 15.12.2015, «Российская газета» № 294, 28.12.2015);
приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014  № 

146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» (официаль-
ный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 
12.02.2015).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-
ального опубликования), подлежит обязательному размещению на офици-
альном сайте округа в сети «Интернет», в государственной информацион-
ной системе «Региональный реестр государственных услуг (функций)» и 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению за-
явителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления 
и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением 
муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к администра-
тивному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных 
документов установлены актами Президента Российской Федерации или 
Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законода-
тельством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи 
этих документов)
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель 

заявителя, кадастровый инженер) подает заявление о присвоении объекту 
адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление). 
Заявление оформляется по форме, утвержденной приказом Министерства 
финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении 
форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулирова-
нии его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса» (приложение 1 к настоящему администра-
тивному регламенту). Образец заполнения заявления приведен в приложе-
нии 2 к настоящему административному регламенту.
В случае образования двух или более объектов адресации в результате 

преобразования существующего объекта или объектов адресации пред-
ставляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты 
адресации.
Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе прило-

жить к нему документы, указанные в подпунктах «1», «3», «4», «6» и «7» 
подпункта 2.7.1 настоящего административного регламента, если такие 
документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, 
органа местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций.
При представлении заявления кадастровым инженером к такому заяв-

лению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или 
статьей 42.3 Федерального закона «О кадастровой деятельности», на 
основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или 
комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта 
недвижимости, являющегося объектом адресации.
Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.
В случае представления заявления при личном обращении заявителя или 

представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соот-
ветственно личность заявителя или представителя заявителя.
При представлении заявления представителем заявителя к такому заяв-

лению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, 
оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации.
Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юриди-

ческого лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и 
сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юри-
дического лица, а представитель юридического лица предъявляет также 
документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого 
юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью (при 
наличии) и подписью руководителя этого юридического лица.
Заявление в форме электронного документа подписывается электронной 

подписью заявителя либо представителя заявителя, вид которой опреде-
ляется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
При предоставлении заявления представителем заявителя в форме 

электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим 
образом оформленная доверенность в форме электронного документа, 
подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с исполь-
зованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, 
если представитель заявителя действует на основании доверенности).
2.6.2. Способы получения документов, подаваемых заявителем, в том 

числе в электронной форме 
Форма заявления может быть получена заявителем:
непосредственно в управлении по адресу: Ставропольский край, г. Геор-

гиевск, пл. Победы, 1, кабинеты № 61, 63, 65;
в многофункциональном центре предоставления государственных и му-

ниципальных услуг;
в электронной форме в сети «Интернет» на официальном сайте округа 

(www.georgievsk.ru), Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), а также Региональном портале госу-
дарственных и муниципальных услуг (www.26gosuslugi.ru).
2.6.3. Порядок представления документов заявителем, в том числе в элек-

тронной форме
Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в адми-

нистрацию округа на бумажном носителе посредством почтового отправ-
ления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется 
заявителем лично или в форме электронного документа с использованием 
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в 
том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Региональный портал государственных и муниципальных 
услуг, портал федеральной информационной адресной системы в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Заявление представляется в администрацию округа или многофункцио-

нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
по месту нахождения объекта адресации.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в пре-
доставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заяви-
тель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы 
обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи 
с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве при-
ложений к регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных 
документов установлены актами Президента Российской Федерации или 
Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законода-
тельством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи 
этих документов). Непредставление заявителем указанных документов не 
является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.
2.7.1. Заявитель вправе представить следующие документы:
1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 

объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строе-
нию) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 
строительства которых получение разрешения на строительство не требу-
ется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 
земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), 
сооружение);
2) выписки из Единого государственного регистра недвижимости об 

объектах недвижимости, следствием преобразования которых является 
образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования 
объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов 
адресации);
3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении 

адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения по-
лучение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии 
разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
4) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или 

кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения зе-
мельному участку адреса);
5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объ-

екте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвое-
ния адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помеще-

ния в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
(в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования 

такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке 

помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов 
адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помеще-
ний) с образованием одного и более новых объектов адресации);
8) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объ-

екте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, 
являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта 
адресации по основаниям прекращения существования объекта адресации 
и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимо-
сти, являющегося объектом адресации);
9) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре не-

движимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, явля-
ющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта 
адресации по основаниям прекращения существования объекта адресации 
и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимо-
сти, являющегося объектом адресации).
2.7.2. Документы, указанные в подпункте 2.7.1, запрашиваются управле-

нием в органах государственной власти, органах местного самоуправле-
ния и подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), если заявитель 
не предоставил указанные документы самостоятельно.
Документы, указанные в подпунктах «1», «3», «4», «6» и «7» подпункта 

2.7.1 настоящего административного регламента, представляемые в управ-
ление в форме электронных документов, удостоверяются электронной 
подписью заявителя (представителя заявителя), вид которой определяется 
в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7.3. В соответствии с требованиями пунктов 1, 2, 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона № 210-ФЗ установлен запрет требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам и органам местного самоу-
правления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона    № 210-ФЗ перечень документов;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следую-
щих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-

доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной ус-

луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника многофункционального центра, работника орга-
низации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отка-

за в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются:
1) с заявлением о присвоении, изменении или аннулировании объекту 

адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего 
административного регламента;
2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 

документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту 
адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий 
документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по 
собственной инициативе;
3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения 

объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на за-
явителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, уста-
новленного законодательством Российской Федерации;
4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации 

адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 
- 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержден-
ных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 
2014 г. № 1221.
2.9.2. Приостановление муниципальной услуги не предусмотрено.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о доку-
менте (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвую-
щими в предоставлении муниципальной услуги
Для получения муниципальной услуги не требуется получение заявите-

лем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета 
размера такой платы
Информация о порядке, размере и основании взимания платы за услуги, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной  услуги, включая информацию о методике расчета разме-
ра такой платы предоставляется организациями, осуществляющими такие 
услуги.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой орга-
низацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при 
получении результата предоставления таких услуг.
2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди заявителя, либо его 

представителя при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, получении результата предоставления муниципальной услуги не 
должно превышать 15 минут.
2.13.2. Ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых дей-

ствий, инвалиды Великой Отечественной войны и инвалиды боевых дей-
ствий, инвалиды I и II групп, их законные представители, семьи, имеющие 
детей-инвалидов, граждане, подвергшиеся воздействию радиации вслед-
ствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, принимаются вне очереди.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участву-
ющей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электрон-
ной форме
2.14.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-

пальной услуги не может быть более 15 минут. 
2.14.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги реги-

стрируется посредством внесения данных в информационную систему.
2.14.3. В случае предоставления услуги в электронном виде регистра-

ция осуществляется в автоматическом режиме в день получения запроса 
(заявления) с присвоением регистрационного номера, указанием даты и 
времени поступления.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-

ная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предо-
ставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами 
их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, 
текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления та-
кой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов ука-
занных объектов в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции о социальной защите инвалидов
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2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется в здании администрации 
округа (в помещениях управления) и в многофункциональном центре пре-
доставления государственных и муниципальных услуг. 
2.15.2. Здание администрации округа оборудуется:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.15.3. Центральный вход в здание администрации округа оборудован 

информационной табличкой (вывеской).
2.15.4. Служебный кабинет, предназначенный для приема заявителей, 

оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности должностного лица или специа-

листа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.15.5. Помещение должно соответствовать санитарно - эпидемиологиче-

ским правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным 
электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 
2.2.2/2.4.1340-03», утвержденным Главным государственным санитарным 
врачом Российской Федерации 30 мая 2003 года.
2.15.6. Сектор ожидания и информирования заявителей должен соответ-

ствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется столами и 
стульями для возможности оформления обращения, а также информаци-
онным стендом (материалами).
2.15.7. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации:
информационный стенд должен содержать информацию, указанную в 

подпункте 1.3.2 настоящего административного регламента, в том числе 
образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги 
и перечень документов, необходимых для предоставления каждой муни-
ципальной услуги;
при недостаточном естественном освещении информационные стенды 

должны быть дополнительно освещены, высота шрифта основного текста 
не менее 5 мм. Одна треть стенда должна располагаться выше уровня глаз 
среднего человека. Шрифт должен быть четкий, цвет – яркий, контраст-
ный к основному фону;
информация на информационных стендах должна быть расположена по-

следовательно и логично.
2.15.8. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следу-

ющие меры по обеспечению условий доступности для инвалидов:
возможность беспрепятственного входа в помещение, в котором предо-

ставляется услуга, и выхода из него;
содействие, при необходимости, инвалиду со стороны должностных лиц 

при входе в помещение и выходе из него;
оборудование прилегающей к зданию территории мест для парковки ав-

тотранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 

выходом на объекты;
возможность самостоятельного передвижения в помещении в целях до-

ступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных 
лиц, участвующих в предоставлении услуги;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зре-

ния и самостоятельного передвижения, в помещении;
проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первич-

ный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;
размещение носителей информации о порядке предоставления услуги 

инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при 
необходимости, дублируется для получения услуги звуковой и зрительной 
информацией, а также надписями, знаками и иной текстовой и графиче-
ской информацией, знаками, выполненными рельефно-точечным шриф-
том Брайля и на контрастном фоне;
обеспечение допуска на объект собаки – проводника при наличии доку-

мента, подтверждающего ее специальное обучение, выданное по установ-
ленной форме;
оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, свя-

занной с разъяснением в доступной для них форме порядка предостав-
ления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предостав-
ления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, 
последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
обеспечение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного 

лица, владеющего жестовым языком;
предоставление инвалидам возможности получения муниципальной ус-

луги в электронном виде.
2.15.9. Требования к помещениям, местам ожидания и приема заявите-

лей в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг
Здание, в котором располагается многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг, оборудуется отдель-
ным входом для свободного доступа заявителей в помещения, в том числе 
заявителей с ограниченными возможностями передвижения.
Вход в здание многофункционального центра предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг оборудуется информационной та-
бличкой, которая располагается рядом со входом и содержит следующую 
информацию о многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг:
наименование;
место нахождения;
режим работы;
номер телефона группы информационной поддержки многофункци-

онального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг;
адрес электронной почты.
Выход из здания многофункционального центра предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг оборудуется соответствующим 
указателем.
Помещения многофункционального центра предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг, предназначенные для работы с заяви-
телями, располагаются на первом этаже здания и имеют отдельный вход.
Помещения многофункционального центра предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг состоят из нескольких функциональных 
секторов (зон):
сектор информирования и ожидания;
сектор приема заявителей.
В секторе информирования и ожидания расположены:
окна специалистов отдела по работе с заявителями для осуществления 

информирования заявителей о предоставляемых услугах;
информационные стенды;
информационные киоски;
электронная система управления очередью;
платежный терминал;
места ожидания для посетителей.
В секторе приема заявителей расположены окна приема посетителей.
Окна информирования и приема посетителей оснащены информацион-

ными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества и 
должности специалиста, осуществляющего прием и выдачу документов.
2.15.10. Требования к размещению и оформлению визуальной, тексто-

вой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муни-
ципальных услуг:
информационное табло;
информационные стенды, содержащие информацию, указанную в под-

пункте 1.3.2 настоящего административного регламента;
информационный киоск, обеспечивающий доступ к следующей инфор-

мации:
полной версии текста настоящего административного регламента;
перечню документов, необходимых для получения услуг;
извлечениям из законодательных и нормативных правовых актов, содер-

жащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуг.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возмож-
ность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность 
либо невозможность получения муниципальной услуги в любом терри-
ториальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), возможность 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием информационно-коммуникационных техно-
логий
К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
1) своевременность (Св):
Св = Кср/Кзаяв х 100%, где:
Кср - количество заявлений на предоставление муниципальной услуги, 

рассмотренных в срок, установленный настоящим административным 
регламентом;
Кзаяв – количество заявлений;
2) доступность (Дос):
Дос = Дэл+Динф+Дмфц, где:
Дэл – возможность подачи документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, в электронном виде:
Дэл = 35% при наличии возможности подачи документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде;
Дэл = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде;
Динф – доступность информации о порядке предоставления муници-

пальной услуги:
Динф = 60%, если информация о порядке предоставления муниципаль-

ной услуги размещена с использованием информационно-телекомму-
ни-кационной сети «Интернет» (40%), на информационных стендах (15%) 
и есть доступный для заявителей раздаточный материал (5%);
Динф = 0%, если для получения информации о порядке предоставления  

муниципальной услуги необходимо пользоваться другими способами по-
лучения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в 
том числе самостоятельно изучать нормативные правовые акты;
Дмфц – возможность подачи документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, в многофункциональные центры:
Дмфц = 5% при наличии возможности подачи документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональные цен-
тры;
Дмфц = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональные 
центры;
3) удовлетворенность (Уд):
Уд = 100%-Кобж/Кзаяв х100%, где:
Кобж – количество обжалований при предоставлении муниципальной 

услуги;
Кзаяв – количество заявлений.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-

ставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, особенности пре-
доставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 
случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториаль-
ному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги организовано на базе 

многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг.
2.17.2. Муниципальная услуга в иных организациях, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, не предоставляется.
2.17.3. Информация о муниципальной услуге, а также форма заявления 

в электронном виде размещаются в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет» на официальном сайте округа (www.georgievsk.ru), а 
также на Региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(www.26gosuslugi.ru) и Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).
2.17.4. Предоставление муниципальной услуги в части подачи заявления 

через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
(www.gosuslugi.ru) и Региональный портал государственных и муници-
пальных услуг (www.26gosuslugi.ru) не предусмотрено.
2.17.5. Через Региональный портал государственных и муниципальных 

услуг (www.26gosuslugi.ru) заявитель может записаться на прием к сотруд-
нику управления или многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг для подачи заявления и документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме, а также особенности выполнения административ-

ных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги в администрации округа:
прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;
формирование и направление межведомственного запроса в органы, пре-

доставляющие государственные услуги, в иные органы государственной 
власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги;
рассмотрение представленных заявителем документов и принятие реше-

ния о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Описание административных процедур (действий) при предоставле-
нии муниципальной услуги в администрации округа
3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является обраще-

ние заявителя (представителя заявителя) в администрацию округа.
Заявление с прилагаемыми к нему документами вручается уполномочен-

ному на принятие входящей корреспонденции сотруднику администрации 
округа или направляется в адрес администрации округа заказным письмом 
с уведомлением о вручении. 
Регистрация заявления осуществляется уполномоченным специалистом 

администрации округа в системе электронного документооборота и де-
лопроизводства в течение дня с присвоением регистрационного номера и 
указанием даты поступления.
Специалист управления выдает заявителю или его представителю рас-

писку в получении документов с указанием их перечня и даты получения 
(приложение 4 к настоящему административному регламенту). Расписка 
выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения админи-
страцией округа таких документов.
В случае, если заявление и документы, указанные в пункте 2.7.1 насто-

ящего административного регламента, представлены в администрацию 
округа посредством почтового отправления или представлены заявителем 
(представителем заявителя) лично через многофункциональный центр, 
расписка в получении таких заявления и документов направляется управ-
лением по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего 
дня, следующего за днем получения администрацией округа документов.
Продолжительность административной процедуры по приему докумен-

тов не может превышать 15 минут. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – один 

рабочий день.
Ответственным должностным лицом по приему и регистрации поступив-

ших документов является уполномоченный специалист администрации 
округа.
Критерием принятия решения о приеме (отказе в приеме) документов яв-

ляется обращение заявителя (представителя заявителя) в администрацию 
округа.
Результатом административной процедуры является регистрация заяв-

ления и прилагаемых к нему документов и передача зарегистрированных 
документов на исполнение в управление.
Способ фиксации результата выполнения административной процеду-

ры - регистрация факта приема пакета документов для предоставления 
муниципальной услуги в системе электронного документооборота и де-
лопроизводства.
3.2.2. Формирование и направление межведомственного запроса в орга-

ны, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государ-
ственной власти, органы местного самоуправления и организации, уча-
ствующие в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала исполнения административной процедуры явля-

ется не представление заявителем по собственной инициативе докумен-
тов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.
В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) доку-

ментов, представление которых в соответствии с пунктом 2.7 настоящего 
административного регламента возможно по желанию, специалист управ-
ления в течение следующего дня со дня поступления заявления и обяза-
тельных документов осуществляет подготовку и направление межведом-
ственных запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, 
в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления 
и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в 
распоряжении которых находятся документы, представление которых воз-
можно по желанию заявителя.
В течение рабочего дня, следующего за днем получения от органов и ор-

ганизаций, в распоряжении которых находятся документы, запрашиваемой 
информации (документов), специалист управления проверяет полноту по-
лученной информации (документов).
В случае поступления запрошенной информации (документов) не в 

полном объеме или содержащей противоречивые сведения, а также в слу-
чае непоступления запрошенной информации (документов) специалист 
управления уточняет запрос и направляет его повторно.
При отсутствии указанных недостатков, специалист управления при-

ступает к выполнению административной процедуры по рассмотрению 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.
Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках меж-

ведомственного информационного взаимодействия, приобщается к сфор-
мированному делу.
В журнале регистрации входящих сообщений по межведомственному ин-

формационному взаимодействию специалист управления в день направ-
ления и соответственно в день поступления информации в рамках межве-
домственного запроса отмечает все направленные и полученные запросы 
с указанием даты направления/получения сообщений, наименования орга-
нов, участвующих в обмене документами (информацией).
Ответственным за выполнение административной процедуры является 

специалист управления.
Срок прохождения административной процедуры – 5 рабочих дней.
Критериями принятия решения о направлении межведомственных запро-

сов в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги является не пред-
ставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных 
в пункте 2.7 настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является получение запро-

шенной информации (документов), необходимой для предоставления 
муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры 

- регистрация факта поступившей информации (документов), необходи-
мой для предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации 
входящих сообщений по межведомственному информационному взаимо-
действию.
3.2.3. Рассмотрение представленных заявителем документов и принятие 

решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению 

заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, является поступление в управление 
документов, прошедших процедуру регистрации и документов, поступив-
ших по межведомственному информационному взаимодействию.
Специалист управления проверяет заявление и представленные докумен-

ты на соответствие установленным требованиям, а также:
1) определяет возможность присвоения объекту адресации адреса или 

аннулирования его адреса в соответствии с требованиями к структуре 
адреса и порядком, которые установлены Правилами присвоения, изме-
нения и аннулирования адресов, утвержденными постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221;
2) проводит осмотр местонахождения объекта недвижимого имущества 

(при необходимости).
По результатам рассмотрения информации, представленной по межве-

домственным запросам, при наличии предусмотренных законодатель-
ством оснований принимается решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, 

исполнитель готовит проект постановления администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края о присвоении объекту адресации 
адреса или аннулирования его адреса в одном экземпляре, который подпи-
сывается начальником управления. Подготовленный проект постановле-
ния подлежит обязательному согласованию (визированию).
При наличии согласований проекта постановления о присвоении объекту 

адресации адреса или аннулирования его адреса постановление  направля-
ется на подпись Главе Георгиевского городского округа Ставропольского 
края. 
Постановление о присвоении объекту адресации адреса или аннулиро-

вания его адреса подписывается Главой Георгиевского городского округа 
Ставропольского края либо лицом его замещающим.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги исполнителем готовится соответствующее решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги по форме, утвержденной прика-
зом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н 
«Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса» с указанием оснований 
отказа, которое подписывается Главой Георгиевского городского округа 
Ставропольского края или первым заместителем главы администрации 
округа. 
Постановление о присвоении объекту адресации адреса или аннулиро-

вания его адреса подлежит обязательному внесению в государственный 
адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого реше-
ния.
Датой присвоения объекту адресации адреса или аннулировании его 

адреса признается дата внесения сведений об адресе объекта адресации в 
государственный адресный реестр.
Продолжительность административной процедуры в части принятия 

решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулирования его 
адреса составляет 10 рабочих дней, а в части внесения сведений об адресе 
объекта адресации в государственный адресный реестр в течение 3 рабо-
чих дней.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 13 ра-

бочих дней.
Ответственным за выполнение административной процедуры является 

специалист управления.
Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются осно-
вания, указанные в пункте 2.9 настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является постановление о 

присвоении объекту адресации адреса или аннулирования его адреса либо 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры 

– внесение постановления о присвоении объекту адресации адреса или 
аннулирования его адреса в государственный адресный реестр.
3.2.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной ус-

луги
Основанием для начала административной процедуры по выдаче заяви-

телю результата предоставления муниципальной услуги является подго-
товленный результат муниципальной услуги.
Постановление о присвоении объекту адресации адреса или аннулирова-

нии его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или анну-
лировании адреса направляются управлением заявителю (представителю 
заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:
в форме электронного документа с использованием информационно-те-

лекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого 
портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позд-
нее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в подпунктах 
2.4.1 и 2.4.2 настоящего административного регламента;
в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заяви-

телю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления 
документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со 
дня истечения, установленного в подпунктах 2.4.1 и 2.4.2 настоящего ад-
министративного регламента, срока посредством почтового отправления 
по указанному в заявлении почтовому адресу.
При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объ-

екту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в 
таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр 
по месту представления заявления уполномоченный орган обеспечивает 
передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявите-
лю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, уста-
новленного в подпунктах 2.4.1 и 2.4.2 настоящего административного 
регламента. Передача документов из управления в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг сопрово-
ждается соответствующим реестром передачи.
Выдача постановления заявителю осуществляется по представлению 

исполнителю документа, удостоверяющего личность, либо его представи-
телю по доверенности от заявителя, оформленной в соответствии с дей-
ствующим законодательством, и документа, удостоверяющего личность.
Продолжительность административной процедуры – 1 рабочий день. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 ра-

бочий день.
Ответственным должностным лицом по выдаче заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги является специалист управления.
Критериями принятия решения о выдаче заявителю результата предо-

ставления муниципальной услуги являются подготовленные документы 
результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процеду-

ры - регистрация передачи заявителю результата муниципальной услуги 
в журнале выдачи.
3.3. Перечень административных процедур (действий) при предоставле-

нии муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг;
прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в 

том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предо-
ставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, вклю-
чая составление на бумажном носителе и заверение выписок из инфор-
мационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.
3.4. Описание административных процедур (действий) при предоставле-

нии муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг
3.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муни-

ципальной услуги в многофункциональном центре предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование за-
явителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофунк-
циональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг
Основанием для начала административной процедуры является обраще-

ние заявителя (законного представителя) в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг.
Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется в 

день обращения заявителя (законного представителя) в порядке очереди:
по телефону;
по предварительной записи;
по письменным обращениям;
посредством электронной почты. 
Общий максимальный срок информирования не может превышать 5 

минут.
Специалист отдела по работе с заявителями, осуществляющий инфор-

мирование, выясняет жизненную ситуацию заявителя (законного пред-
ставителя) и производит информирование.
Критерии принятия решения отсутствуют. 
Результатом административной процедуры является выдача на руки зая-

вителю экземпляра необходимого для предоставления услуги перечня до-
кументов. В случае выявления оснований для предоставления заявителю 
иных видов услуг, кроме услуги, явившейся причиной обращения, специ-
алист уведомляет его об этом и предлагает представить необходимые до-
кументы в соответствии с административным регламентом.
При информировании по письменным обращениям в адрес заявителя на-

правляется ответ в письменной форме в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента получения обращения. При информировании по обраще-
ниям, полученным многофункциональным центром предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг посредством электронной почты, 
в адрес заявителя направляется ответ в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента поступления обращения.
3.4.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги
Основанием для начала процедуры приема документов является прием 

от заявителя специалистом отдела по работе с заявителями запроса и ком-
плекта документов, необходимых для получения услуги.
Содержание каждого административного действия, входящего в состав 

административной процедуры:
установление личности гражданина на основании документов, удосто-

веряющих личность;
приём от заявителя документов в соответствии с требованиями пункта 

2.6 настоящего административного регламента, при необходимости ска-
нирование предоставленных документов;
осуществление оформления заявления или проверка правильности 

оформления заявления;
формирование пакета документов и передача его в контрольно-аналити-

ческую службу многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг.
Общий максимальный срок приема документов от заявителя (законного 

представителя) не должен превышать 30 минут.
Ответственным за приём документов от заявителя (законного предста-

вителя) является специалист отдела по работе с заявителями многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг.
Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) документов 

являются основания, указанные в пункте 2.8 настоящего административ-
ного регламента.
Результатом административной процедуры является: 
передача заявителю экземпляра расписки;
формирование пакета документов;  
организация его направления в управление в бумажном виде в течение 2 

рабочих дней, в электронной форме, подписанного цифровой подписью, 
в день обращения, но не позже 12-00 следующего дня за днём приёма.
Способом фиксации результата административной процедуры является 

внесение данных о приёме запроса и документов в информационную си-
стему многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг и передача дела в контрольно-аналитический сек-
тор обработки документов.
3.4.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, под-
тверждающих содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг по результатам предоставления муниципальных услуг 
органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги
Основанием для начала административной процедуры является посту-

пление результата предоставления услуги из управления в многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг в бумажном виде или в электронной форме, подписанного цифро-
вой подписью, не позднее дня, предшествующего дню окончания предо-
ставления услуги.
Содержание каждого административного действия, входящего в состав 

административной процедуры:
проверка наличия передаваемых в многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг документов; 
отметка в реестре о принятии результата предоставления муниципаль-

ной услуги;
передача принятых документов  на выдачу; 
в случае передачи документов в электронном виде – распечатка из ин-

формационной системы результата на бумаге, заверение его подписью 
специалиста и штампом многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг;
уведомление заявителя по электронной почте или СМС о готовности 

результата предоставления муниципальной услуги в течение одного ра-
бочего дня после получения ответа;
установление личности заявителя, наличие соответствующих полномо-

чий на получение документов;
ознакомление заявителя (законного представителя) с перечнем и содер-

жанием выдаваемых документов;
выдача результата предоставления муниципальной услуги;
передача результата предоставления услуги по реестру в управление, в 

случае не явки заявителя для получения результата оказания услуги (по 
истечении 30 дней с момента оповещения заявителя о необходимости по-
лучения документа).
Специалист контрольно-аналитического сектора обработки документов 

является ответственным за проверку наличия передаваемых в многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг документов, передачу принятых документов на выдачу и передачу 
результата предоставления муниципальной услуги по реестру в управле-
ние в случае не явки заявителя. Специалист отдела по работе с заявителя-
ми является ответственным за выдачу результата предоставления муни-
ципальной услуги заявителю (законному представителю).
Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления му-

ниципальной услуги является обращение заявителя (законного предста-
вителя).
Результатом административной процедуры является получение резуль-

тата предоставления муниципальной услуги заявителем (законным пред-
ставителем).
Способом фиксации результата выполнения административной проце-

дуры является внесение данных в информационную систему многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг о фактической дате выдачи результата оказания муниципальной 
услуги заявителю (законному представителю). 
3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах, долж-
ностное лицо управления осуществляет их замену (внесение изменений) 
в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления заявле-
ния об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах. Заявление 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах составляется заяви-
телем в произвольной форме. Подача заявления и его регистрация осу-
ществляется в порядке, установленном настоящим административным 
регламентом.
Должностное лицо управления, ответственное за предоставление муни-

ципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, 
и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превыша-
ющий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
должностное лицо управления, ответственное за предоставление муни-
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ципальной услуги, осуществляет исправление и (или) замену указанных 
документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента реги-
страции соответствующего заявления. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 
управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) 
ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации 
соответствующего заявления.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-

полнением ответственными должностными лицами положений админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами 
управления, осуществляется начальником управления путём проведения 
проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными ли-
цами управления положений настоящего административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления  плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 
том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предостав-
ления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-

ной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устра-
нение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений 
и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 
на решения и действия (бездействия) ответственных должностных лиц 
управления и других должностных лиц, ответственных за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги осуществляются на основании правового акта администрации 
округа.
4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые 

проверки осуществляются на основании плана-графика проведения про-
верок, не реже одного раза в 3 года. Внеплановая проверка проводится 
по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц. 
Внеплановая проверка осуществляется на основании правового акта ад-
министрации округа.
4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 

предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельные вопросы (тематические проверки).
4.2.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой могут 
включаться должностные лица администрации округа, представители 
общественных организаций.
4.2.6. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справ-

ки, в которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению. 
Должностных лиц, в отношении которых была проведена проверка, ко-
миссия обязана ознакомить с результатами её деятельности в течение 
трех рабочих дней.
4.2.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления на-

рушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц 
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации.
4.2.8. В любое время с момента регистрации документов в администра-

ции округа заявитель имеет право знакомиться с документами и матери-
алами, касающимися его рассмотрения, если это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах 
и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную 
или иную охраняемую федеральным законом тайну.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностные лица управления несут персональную ответствен-

ность за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и 
порядка предоставления муниципальной услуги в соответствии с долж-
ностными обязанностями.
4.3.2. Начальник управления либо лицо его замещающее несут пер-

сональную ответственность за соблюдение сроков административных 
процедур, требований административного регламента, правильность и 
своевременность оформления документов.
4.3.3. Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездей-

ствия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муници-
пальной услуги, закрепляются в должностных инструкциях в соответ-
ствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.3.4. В случае выявления нарушений прав заявителей к виновным 

должностным лицам управления, ответственным за организацию работы 
по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется применение 
мер ответственности в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам кон-

троля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сторо-
ны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осущест-

вляется:
управлением;
общественными объединениями и организациями;
иными органами, в установленном законом порядке.
4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осущест-

вляется в соответствии с правовыми актами Российской Федерации, 
Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Георгиев-
ского городского округа Ставропольского края.
4.4.3. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять 

контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний 
к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений 
по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.
4.4.4. Предложения и замечания предоставляются непосредственно в 

администрацию округа, либо с использованием средств телефонной и 
почтовой связи.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, а также организаций, осущест-
вляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их ра-
ботников
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) долж-

ностных лиц, муниципальных служащих управления, руководителя и 
работников многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, предоставляющих муниципальную услугу, в 
досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предмет жалобы
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия 

(бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным 
лицом и (или) муниципальным служащим управления, руководителем и 
(или) работником многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг в ходе предоставления муниципальной 
услуги на основании административного регламента, в том числе в сле-
дующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указан-

ном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих государствен-
ных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальны-
ми правовыми актами Георгиевского городского округа Ставропольского 
края для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми 
актами Георгиевского городского округа Ставропольского края для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, муниципальными правовыми актами Георгиевского городского 
округа Ставропольского края. В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, му-
ниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа Став-
ропольского края;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-

го лица и муниципального служащего управления, многофункционально-
го центра, работника многофункционального центра, организаций, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их 
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или му-
ниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-

доставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если ос-

нования приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Геор-
гиевского городского округа Ставропольского края. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или му-
ниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального за-
кона № 210-ФЗ.
5.3. Органы государственной власти, местного самоуправления, органи-

зации, должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3.1. Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалования 

действия (бездействия) и решения:
должностных лиц и муниципальных служащих управления – начальнику 

управления;
работников многофункционального центра предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционально-
го центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
5.3.2. Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалования 

действия (бездействия) и решения руководителя управления, директора 
многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг - Главе Георгиевского городского округа Ставропольского 
края (первому заместителю (заместителю) главы администрации Георги-
евского городского округа Ставропольского края), по адресу: пл. Победы, 
1, г. Георгиевск, Ставропольский край, 357820, по электронной почте 
adm_gео@mail.ru.
5.3.3. Запрещается направлять обращение на рассмотрение должностному 

лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в администрацию округа или многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта округа, Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций) либо Регионального портала государственных и 
муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме за-
явителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункциональ-
ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг, ра-
ботника многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций) либо Регионального портала государственных 
и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном прие-
ме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а 
также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных 
сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципаль-
ных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.2. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, его ру-
ководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работ-
ников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Зая-
вителем могут быть представлены документы (при наличии), подтвержда-
ющие доводы заявителя, либо их копии.
5.4.3. При обращении заявителя в управление за получением информа-

ции и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы,  
управление обязано предоставить при их наличии. 
5.4.4. При подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в ответе указы-

ваются меры, принятые по обращению заявителя. 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию округа, многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, в орга-
низации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации окру-
га, многофункционального центра предоставления государственных и му-
ниципальных услуг, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабо-
чих дней со дня ее регистрации.
5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу-

ющих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми ак-
тами Георгиевского городского округа Ставропольского края и настоящим 
административным регламентом;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего администра-
тивного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жа-

лобы
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в под-

пункте 5.6.1 настоящего административного регламента, заявителю в пись-
менной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-

телю дается информация о действиях, осуществляемых управлением, мно-
гофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить за-
явителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-
ния. 
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Решения должностных лиц управления, многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, принятые в 
ходе рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы в судебном порядке 
с учетом требований и сроков, установленных действующим законода-
тельством.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходи-

мых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-

димых для обоснования и рассмотрения жалобы, делать выписки из них, 
снимать копии.
При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должност-

ного лица, муниципального служащего управления, руководителя и ра-
ботника многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, указанные лица обязаны сообщить ему фамилию, 
имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, 
которому могут быть обжалованы действия.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмо-

трения жалобы
Заявители получают информацию о порядке подачи и рассмотрения жа-

лобы:
а) при непосредственном обращении в администрацию округа; 
б) по телефону; 
в) по факсимильной связи; 
г) по электронной почте; 
д) в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: на официаль-

ном сайте округа; на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) и Региональном портале государственных и муниципаль-
ных услуг.

Управляющий делами администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края А.Н.Савченко

С приложениями к постановлению №2736 от 29 октября 2020г. мож-
но ознакомиться на сайте Георгиевского городского округа в разделе 
«Администрация. Муниципальные правовые акты». 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ
ГЕОРГИЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
05 ноября 2020 г.                 г. Георгиевск               № 2786

О назначении общественных обсуждений по рассмотрению про-
екта решения о предоставлении разрешения на условно разрешен-
ный вид использования земельного участка (Российская Федера-
ция, Ставропольский край, Георгиевский городской округ, город 
Георгиевск, улица Маяковского – Чапаева, 232/12)
Рассмотрев заявление Джалалова Рахмана Гасан Оглы о предоставле-

нии разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 
участка по ул. Маяковского – Чапаева, 232/12 в г. Георгиевске, - «Мага-
зины», протокол заседания комиссии по землепользованию и застройке 
Георгиевского городского округа Ставропольского края от 21.10.2020, за-
ключение комиссии по землепользованию и застройке Георгиевского го-
родского округа Ставропольского края от 21.10.2020, выписку из Едино-го 
государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект недвижимости от 5 октября 2020 
г. № КУВИ-002/2020-26816886, в соответствии со статьей 39 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования 
и застройки Георгиевского городского округа Ставропольского края отно-
сительно территории населённого пункта город Георгиевск, утвержден-
ными решением Думы города Георгиевска от 31 мая 2017 года № 922-76, 
на основании статей 26, 52, 61 Устава Георгиевского городского округа 
Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Назначить общественные обсуждения по рассмотрению проекта реше-
ния о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид исполь-
зования земельного участка, площадью 302 кв. м, с кадастровым номером 
26:26:010704:9, по ул. Маяковского – Чапаева, 232/12 в г. Георгиевске, - 
«Магазины».

2. Определить:
инициатором общественных обсуждений – Главу Георгиевского город-

ского округа Ставропольского края;
организатором общественных обсуждений – комиссию по землеполь-

зованию и застройке Георгиевского городского округа Ставропольского 
края;
срок проведения общественных обсуждений – с 06.11.2020 до 27.11.2020;
срок проведения экспозиции или экспозиций проекта, подлежащего рас-

смотрению на общественных обсуждениях – с 16.11.2020 до 23.11.2020 
включительно, место проведения экспозиции - здание администрации в 
рабочие дни с понедельника по пятницу с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 18-00;
срок внесения предложений и замечаний - с 16.11.2020 до 23.11.2020 

включительно в письменной форме в адрес комиссии по землепользова-
нию и застройке Георгиевского городского округа Ставропольского края;
местом ознакомления с вынесенной  на общественные обсуждения доку-

ментацией – официальный сайт Георгиевского городского округа Ставро-
польского края www.georgievsk.ru.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края Батина Г.Г.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и 

подлежит опубликованию.
Исполняющая полномочия Главы 

Георгиевского городского округа Ставропольского края           
Ж.А.Донец

В соответствие с Указом Президента РФ памятники участникам Великой Отечественной войны, 
умершим после 12 июня 1990 года,  и инвалидам детства,  умершим после 12 мая 2004г., 

ставятся в местах их захоронений  бесплатно.
По всем вопросам обращаться по адресу: г. Георгиевск,  площадь Победы, 1, здание администрации 

ГГО СК, каб.№8,  Совет ветеранов, с 9.00-13.00, т. 2-82-38.

Совет ветеранов Георгиевского городского округа
выражает искренние соболезнования родным и близким по поводу смерти

Людмилы Павловны Гречко,
члена президиума, члена Совета ветеранов Георгиевского городского округа.

БУДЕМ ПОМНИТЬ!
3 ноября ушла из жизни 

Людмила Павловна Гречко,
 человек, которого всегда отличали искреннее внимание 

к людям, огромная трудоспособность, глубокое знание 
своего дела и большой оптимизм.

Людмила Павловна прошла яркий жизненный и трудо-
вой путь. Была копировщиком, инженером отдела механи-
зации и автоматизации производства арматурного завода. 

Всегда занимала активную гражданскую позицию, уча-
ствуя в профсоюзной жизни завода. Была депутатом Думы 
Георгиевского городского округа, лидером Георгиевского 
отделения политической партии КПРФ.

Людмила Павловна всегда кропотливо и со знанием дела включалась в решение социальных 
задач округа, с пониманием относилась к проблемам людей. Старалась прийти на помощь ка-
ждому, кто к ней обращался.

Отзывчивый и порядочный человек, надёжный и честный коллега. Такой и останется в нашей 
памяти.

 Искренне соболезнуем родным и близким. 
Администрация Георгиевского городского округа, друзья и коллеги


