
Приложение 

к постановлению администрации города Георгиевска 

Ставропольского края

от 25 ноября 2010 г. № 1862

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
по приему заявлений и выдаче документов о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
1. Общие положения.


1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее - муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (далее - административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2 Заявителями  муниципальной услуги являются собственники помещения или уполномоченные ими лица (далее – заявитель). 

1.3. В настоящем административном регламенте используются следующие понятия:
1) жилое помещение - изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства);

2) виды жилых помещений – жилой дом, часть жилого дома; квартира, часть квартиры; комната; 

3) жилой дом – индивидуально-определенное здание, которое состоит из комнат, а также помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в таком здании;

4) квартира – структурно обособленное помещение в многоквартирном доме, обеспечивающее возможность прямого доступа к помещениям общего пользования в таком доме и состоящее из одной или нескольких комнат, в также помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в таком обособленном помещении;

5) комната – часть жилого дома или квартиры, предназначенная для использования в качестве места непосредственного проживания граждан в жилом доме или квартире;

6) переустройство жилого помещения – представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения;

7) перепланировка жилого помещения – представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения. 


1.4. При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с: 

1) структурными подразделениями администрации города;
2) управлением Ставропольского края - государственной жилищной инспекцией

3) муниципальными предприятиями и организациями, осуществляющими эксплуатацию объектов, сетей инженерно-технического обеспечения, которые осуществляют выдачу технических условий;
4) проектно-изыскательскими институтами и организациями.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги. 


2.1. Наименование муниципальной услуги - прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация города Георгиевска Ставропольского края (далее администрация).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
2) отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


Форма решения утверждена постановлением Правительства Российской Федерации № 266 от 28.04.2005 г. «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Решение о согласовании или об отказе в согласовании должно быть принято не позднее чем через сорок пять дней со дня предоставления документов в администрацию города.

Выдача заявителю  или направление по адресу, указанному в заявлении, решения о согласовании осуществляется администрацией не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. 


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.


2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 


Конституцией Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Постановлением Правительства Российской Федерации № 266 от 28.04.2005 г. «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

другими нормативно-правовыми актами;

а также настоящим административным регламентом.
2.5.2. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации (согласно приложению № 2) с приложением документов и зарегистрированное в администрации города Георгиевска.

Документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение предоставляются в подлиннике или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии. 


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения собственник данного помещения или уполномоченное им лицо в администрацию города Георгиевска представляет: 

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (согласно приложения № 2);

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;


5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);


6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим согласование. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


1) предоставление заявителем неполного пакета документов;

2) несоответствие документов заявленным требованиям.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.8.1. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения допускается в случае:

1) непредставления документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.8.2. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 настоящей статьи.
2.8.3. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города Георгиевска.

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги  не должно превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 20 минут. 

Максимальное время приема должностными лицами составляет  20 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

2.12.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления муниципальных услуг.
Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а также системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.12.2. Места ожидания в очереди на представление или получение документов могут быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест.
2.12.3. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны быть оформлены визуальной и текстовой информацией с образцами заполнения и перечнем документов.
При недостаточном естественном освещении информационные стенды должны быть дополнительно освещены, высота шрифта основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда должна располагаться выше уровня глаз среднего человека. Шрифт должен быть четкий, цвет - яркий, контрастный к основному фону.
Информационные материалы, указанные в настоящем административном регламенте, должны быть размещены на официальном интернет-сайте администрации. Кроме указанных информационных материалов на интернет-сайте размещаются также бланки документов, необходимых для заполнения.
2.12.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в рабочие дни по месту нахождения администрации города Георгиевска в отделе архитектуры и градостроительства по адресу: 357820, г. Георгиевск, пл. Победы, 1, по телефону: 8(87951)2-43-19, посредством электронной почты (e-mail: adm_geo@mail.ru), а также в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в сети Интернет  www.georgievsk.ru).

Полные сведения о местонахождении и контактных телефонах администрации города представлены в приложении № 1 настоящего административного регламента.

2.12.5. Прием получателей муниципальной услуги происходит на рабочих местах специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации города.
2.12.6. Кабинет приема граждан оборудуется информационной табличкой с указанием номера кабинета, наименования отдела, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием посетителей, графика работы.
2.12.7. Каждое рабочее место специалистов оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, телефоном.
2.12.8. Требования к документам, бланкам:
Прилагаемые документы должны быть надлежащим образом оформлены и содержать все установленные для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер и серию (если есть) документа, срок действия документа. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Решение суда представляется в виде копии, заверенной судьей, страницы которой прошиты, пронумерованы, скреплены печатью.

Бланки заявлений должны быть отпечатаны четким шрифтом. Строки, требующие заполнения, должны содержать достаточно места для написания текста.
2.12.9. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги специалистами отдела архитектуры и градостроительства администрации города осуществляется:

посредством личного обращения заявителя;

посредством письменных обращений по почте;
с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;
1) при обращении в письменной форме, заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия и инициалы, номер телефона исполнителя. 
Срок рассмотрения запроса не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения, если обращение не требует дополнительного изучения и проверки.

В тех случаях, когда для рассмотрения письма необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов, срок рассмотрения обращения продлевается на 1 месяц.

2) при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении муниципальной услуги (сокращение сроков обслуживания граждан, снятие напряженности в обществе, применение удобной методики и использования накопленного полезного опыта, обеспечение потенциальных пользователей стандарта предоставления муниципальной услуги единым понятийным аппаратом, обеспечивающим однозначную интерпретацию нормативных актов, и др.).

2.14. Иные требования и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
Настоящий стандарт возможен для применения всеми заинтересованными лицами и участниками отношений при исполнении муниципальной услуги в электронной форме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Ответственным за подготовку и выдачу документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации города (далее – исполнитель).


3.2. Исполнитель, уполномоченный на подготовку и выдачу документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:
1) проводит проверку наличия представленных документов согласно перечню, указанному в п. 2.6 настоящего административного регламента;
2)  выдает расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения администрацией города;

3) рассматривает проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на предмет соответствия требованиям законодательства;
3) выдает решение о согласовании или отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с указанием причин отказа;

4) обеспечивает хранение документов, предоставленных заявителем;

5) вносит сведения о решении о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и заявителе в Журнал выданных решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 


6) в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о согласовании выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения. 

3.3. Исполнитель выполняет проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме согласно приложению 3, в одном экземпляре, который подписывается исполнителем и визируется: 
заведующим отделом архитектуры и градостроительства – главным архитектором города, 
заместителем главы администрации города, 

а также согласовывается с начальником муниципального учреждения «Управление жилищно-коммунального хозяйства города Георгиевска».

3.4. При наличии согласований проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения всеми уполномоченными лицами, решение в шести экземплярах направляется на подпись Главе города Георгиевска или на основании его поручения - заместителю главы администрации города.
3.5. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании подписываются Главой города Георгиевска или на основании его поручения - заместителем главы администрации города.

3.6. Заявителю выдается решение в четырех экземплярах. По одному экземпляру решение передается исполнителем в архив и для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3.7. Внесение изменений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляется на основании заявления застройщика. Уполномоченное должностное лицо на выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения рассматривает представленные материалы и в течение 10 дней вносит изменения в решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение или готовит мотивированный отказ. Внесение изменений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется соответствующей записью в решении и удостоверяется печатью и подписью уполномоченного должностного лица на выдачу решения. В журнале выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения производится запись с указанием основания внесения изменений.

3.8. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии по форме согласно приложению 4. Акт приемочной комиссии должен быть направлен в организацию по учету объектов недвижимого имущества.

3.9. Последствия самовольного переустройства и (или) самовольной перепланировки жилого помещения определены статьей 29 Жилищного кодекса Российской Федерации. 

3.10. Не допускается переустройство и (или) перепланировка помещений, при которых:
1) нарушаются требования строительных, санитарно-гигиенических, экологических и эксплуатационно-технических нормативных документов, действующих для многоквартирных домов;
2) ухудшаются условия эксплуатации дома и проживания граждан, в том числе затрудняется доступ к инженерным коммуникациям и отключающим устройствам;
3) переустроенное и (или) перепланированное помещение или смежные с ним помещения могут быть отнесены в установленном порядке к категории непригодных для проживания;
4) устройство дополнительных проемов в несущих стенах смежных по высоте помещений без согласования с проектной организацией - автором проекта жилого дома или его правоприемником, а при их отсутствии - без дополнительной экспертизы.


4. Формы контроля за исполнением административного регламента.


4.1. Контроль за применением настоящего административного регламента осуществляет заместитель главы администрации города.



4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заведующим отделом архитектуры и градостроительства.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Специалист, ответственный за подготовку и выдачу документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, несет персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка приема документов, установленных настоящим административным регламентом;

соблюдение срока подготовки и выдачи документов;

правильность и своевременность оформления документов;

соблюдение сроков и правильность подготовки отказа в согласовании;

соблюдение сроков и порядка предоставления информации; 

правильность и своевременность внесения записи в журналы регистрации решений и выдачи документов.
4.4. Заведующий отделом архитектуры и градостроительства – главный архитектор города несет персональную ответственность за:

соблюдение сроков подготовки и выдачи документов, установленных настоящим административным регламентом;

правильность и своевременность оформления документов;

соблюдение графика приема граждан.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.
5.1. Перечень органов, в которые можно направить жалобу.

Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, обратившись с жалобой лично или направив письменное обращение, жалобу (претензию).

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является несогласие заявителя с отказом в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие сообщения в установленный административным регламентом срок о принятом решении.

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного лица, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

Заявители могут обжаловать действие или бездействие:

должностных лиц отдела – заведующему отделом архитектуры и градостроительства администрации города – главному архитектору города;

заведующего отделом архитектуры и градостроительства администрации города – главному архитектору города – заместителю главы администрации города или Главе города Георгиевска Ставропольского края.
Кроме того, заявители могут обратиться по вопросу защиты своих прав в Георгиевскую межрайонную прокуратуру.

5.2. Сроки рассмотрения жалобы.
При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Глава города Георгиевска вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.3. Порядок оформления жалобы.
Заявление об обжаловании подается в произвольной форме.Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

1) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

3) суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

4) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства, в том числе копия перечня препятствий, уведомления, иных документов на усмотрение заявителя. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.4. Основания отказа в рассмотрении обжалования.
Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в орган в соответствии с его компетенцией.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.5. Результат рассмотрения обжалования.
Результатом досудебного письменного или устного обжалования является:

решение о выдаче разрешения;

отказ в выдаче разрешения;

отказ в удовлетворении жалобы в связи с ее необоснованностью.


Отказ в выдаче разрешения на строительство или на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.
Управляющая делами

администрации города                                                                   С.И.Коровкина

Приложение № 1

к административному регламенту 

Сведения

о местонахождении, контактных телефонах

администрации города Георгиевска

	Название

администрации
	Адрес, номера контактных телефонов, электронный адрес
	Руководитель

	Администрация города Георгиевска Ставропольского края
	Победы пл., д. 1

г.Георгиевск, 357820

(код 8-87951)

2-85-25 - приемная главы;

2-58-28 - управляющая делами;

E-mail: adm_geo@mail.ru
	Терер Илья Михайлович – исполняющий полномочия главы администрации города Георгиевска Ставропольского края, первый заместитель главы администрации города Георгиевска Ставропольского края;

Коровкина Светлана Ивановна - управляющая делами администрации 


Приложение № 2 
к административному регламенту 


Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления

о переустройстве и (или) перепланировке,

а также прилагаемых к нему

документов (1 день)




	Рассмотрение заявления

и документов 





	Сообщение об отказе в выдаче

разрешения на строительство

(не позднее  чем 3 рабочих дня со дня принятия такого решения)
	Выдача решения о согласовании
(не позднее чем через 45 дней со дня представления указанных документов в администрацию города)



	Подтверждение актом приемочной комиссии завершения переустройства и (или) перепланировки


Приложение № 3 
к административному регламенту
Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке, утвержденная Правительством Российской Федерации
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

                                   В _____________________________

                                     (наименование органа местного

                                            самоуправления

                                   _______________________________

                                     муниципального образования)

                            ЗАЯВЛЕНИЕ

     о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от _______________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

                жилого помещения, либо собственники

   _______________________________________________________________

        жилого помещения, находящегося в общей собственности

            двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _______________________________________________________________

             собственников либо иных лиц не уполномочен

          в установленном порядке представлять их интересы)

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,

            отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего

            личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место

            жительства,  номер    телефона;    для   представителя

            физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество

            представителя,    реквизиты    доверенности,   которая

            прилагается к заявлению.

            Для юридических    лиц    указываются:   наименование,

            организационно-правовая форма, адрес места нахождения,

            номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица,

            уполномоченного  представлять  интересы   юридического

            лица,    с    указанием     реквизитов      документа,

            удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к

            заявлению.

Место нахождения жилого помещения: _______________________________

                                     (указывается полный адрес:

                                    субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

        муниципальное образование, поселение, улица, дом,

__________________________________________________________________

       корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: _________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Прошу разрешить ______________________________________________

                           (переустройство, перепланировку,

                           переустройство и перепланировку -

                                    нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _______________________

                                            (права собственности,

_________________________________________________________________,

        договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации)

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________

200_ г. по "__" _________ 200_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____

часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с

проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения

ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного

самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им

органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от

совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя

жилого помещения по договору социального найма от "__" ___________

____ г. N _______:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  

	1 
	2      
	3        
	4     
	5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица,

принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в

письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с

проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________

         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего

        документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________ на ___ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлинник

        или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого

жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и

культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если

такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является

памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

                      (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора

социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в

договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на

основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым

помещением    на    праве    собственности     -     собственником

(собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом,

                       принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     "__" ________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении

документов                           "__" ________________ 200_ г.

                                     N _______________

Расписку получил                     "__" ________________ 200_ г.

                                     _____________________________

                                          (подпись заявителя)

______________________________________

             (должность,

______________________________________         ___________________

      Ф.И.О. должностного лица,                     (подпись)

        принявшего заявление)

Приложение № 4 
к административному регламенту
Форма акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
УТВЕРЖДАЮ
Исполняющий полномочия главы администрации 

города Георгиевска Ставропольского края,

первый заместитель главы администрации 

города Георгиевска Ставропольского края
 _________________________ И.М.Терер
 «____»_______________________ 2010 г.     
Акт

приемочной комиссии  о завершении переустройства и (или) перепланировки

жилого (нежилого) помещения
	“
	
	”
	
	2010 г.
	г. Георгиевск
	№
	


Приемочная комиссия в составе:

Председатель комиссии:
заместитель главы администрации 

	города
	
	
	
	 

	                                                                                                                                                                                              (Ф.И.О.)


Члены комисси:

заведующий отделом архитектуры и

градостроительства администрации города –

	главный архитектор  города                                                                  
	
	
	
	 

	                                                                                                                                                                                              (Ф.И.О.)


ведущий специалист
отдела архитектуры и градостроительства                                                                                    
	администрации города                                                                             
	
	
	
	 

	                                                                                                                                                                                              (Ф.И.О.)


	разработчик проекта
	
	
	

	                                                                                        (Наименование организации)                                                   (Ф.И.О.)


представитель управляющей организации

(собственников помещений в многоквартирном

жилом доме, товарищества собственников жилья и др.)

	
	
	
	
	

	                                 (Наименование организации)                                        (должность)                                              (Ф.И.О.)


с участием:   
собственника (нанимателя) жилого 

	(нежилого) помещения                                                                              
	
	
	

	                                                                                                                                                                                               (Ф.И.О.)


руководствуясь статьей 28 Жилищного кодекса Российской Федерации, произвела осмотр

	жилого помещения

	                                                                                  Жилого (нежилого) помещения

	по адресу: г. Георгиевск, 
	

	принадлежащего (занимаемого)                                                
	

	                                                                                                      для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес

	

	регистрации по месту жительства, для юридических лиц – наименование, ИНН, адрес местонахождения

	

	

	на основании:
	

	вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

	

	переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое (нежилое) помещение


Комиссия установила следующее:

1.Переустройство и (или) перепланировка (ненужное зачеркнуть) осуществлялись 
	на основании:
	

	                                                                                              наименование и реквизиты соответствующего решения

	



2. Фактически собственник (наниматель) завершил строительные работы по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения (ненужное зачеркнуть) общей площадью _____ кв. м., в том числе жилой площадью ______кв.м.       


3. Комиссия установила следующие отклонения от проектной документации:

	

	

	4. Замечания приемочной комиссии:
	

	


Решение приемочной комиссии:

Переустройство и (или) перепланировка жилого (нежилого) помещения (ненужное 

	зачеркнуть)
	

	
	завершено, не завершено


Подписи:

председатель комиссии:

заместитель главы администрации 

	города
	 
	
	
	
	

	                                                                                                                                                                                               (Ф.И.О.)


члены комиссии:

заведующий отделом архитектуры и

градостроительства администрации города –

	главный архитектор  города                          
	 
	
	
	
	

	                                                                                                                                                                                               (Ф.И.О.)


ведущий специалист
отдела архитектуры и градостроительства

	администрации  города                          
	 
	
	
	
	

	                                                                                                                                                                                               (Ф.И.О.)

	разработчик проекта
	
	
	
	
	

	                                                                (Наименование)                                                                                                    (Ф.И.О.)


представитель управляющей организации

(собственников помещений в многоквартирном

жилом доме, товарищества собственников жилья и др.)

	
	
	
	
	

	                                                    (Наименование)                                                                                                               (Ф.И.О.)


_____________________________________________________________________________

Акт  согласован:

начальник муниципального управления  

 «Управление жилищно-коммунального 

	хозяйства города Георгиевска»
	 
	
	
	
	

	                                                                                                                                                                                               (Ф.И.О.)


