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ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

города Георгиевска

Ставропольского края 

от 25 ноября 2010 г. № 1863
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства, подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, (далее - муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее – заявитель, застройщик).

1.3. В настоящем административном регламенте используются следующие понятия:

1) разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом.
2) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию - документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства  в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации.
3) застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.
4) строительство - создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства).
5) реконструкция - изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (высоты, количества этажей (далее - этажность), площади, показателей производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения.

1.4. При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с: 

1) структурными подразделениями администрации города;
2) органами, уполномоченными на осуществление государственного строительного надзора;
3) муниципальными предприятиями и организациями, осуществляющими эксплуатацию объектов благоустройства, сетей инженерно-технического обеспечения, которые осуществляют выдачу технических условий;
4) проектно-изыскательскими институтами и организациями.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги - подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, - администрация города Георгиевска.


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача заявителю разрешения на строительство на земельном участке, правообладателем которого он является;
2) отказ в выдаче разрешений на строительство с указанием причин отказа;

3) выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию;

4) отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа.


Отказ в выдаче таких разрешений оформляется в виде письменного ответа.


Формы разрешений утверждены постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Общий максимальный срок предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче  разрешения на строительство, а также разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не должен превышать десять дней со дня регистрации письменного обращения заявителя о предоставлении такой услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в

соответствии с:

Конституцией Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

постановлением Правительства Российской Федерации «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

приказом Министерства регионального развития Российской Федерации «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

приказом Министерства регионального развития Российской Федерации «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

другими нормативно-правовыми актами;

а также настоящим административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Основанием для начала подготовки и выдачи разрешения на строительство, а также разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, является заявление о выдаче такого разрешения (согласно приложению 3, приложению 4) с приложением документов, зарегистрированное в администрации города Георгиевска.

Документы, необходимые для получения разрешения на строительство, получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, предоставляются в подлиннике и копии в 1 экземпляре. Подлинники документов возвращаются заявителю.

2.6.2. Заявитель для предоставления муниципальной услуги в части выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства предоставляет в администрацию города Георгиевска заявление по форме согласно приложению 3. К заявлению прилагаются следующие документы
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка; 
3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской  Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было представлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

2.6.3. Заявитель для предоставления муниципальной услуги в части выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию предоставляет в администрацию города Георгиевска заявление по форме согласно приложению 4. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;


2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;


7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);


8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.6.4. Требования к документам, бланкам
Прилагаемые документы должны быть надлежащим образом оформлены и содержать все установленные для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер и серию (если есть) документа, срок действия документа. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Решение суда представляется в виде копии, заверенной судьей, страницы которой прошиты, пронумерованы, скреплены печатью.

Бланки заявлений должны быть отпечатаны четким шрифтом. Строки, требующие заполнения, должны содержать достаточно места для написания текста.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) предоставление заявителем неполного пакета документов;


2) несоответствие документов заявленным требованиям;

3) отказ заявителя должным образом оформить заявление.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


2.8.1. Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства является:


1) отсутствие документов, предусмотренных пунктам 2.6.2 настоящего административного регламента, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство;


2) несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению, требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;


3) иные основания, предусмотренные действующим законодательством.

2.8.2. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является: 

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктам 2.6.3 настоящего административного регламента, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства;


2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;


3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;


4) несоответствие параметров построенного, реконструируемого, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;


5) отсутствие документов, предусмотренных для безвозмездной передачи в администрацию города: сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копии разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;


6) иные основания, предусмотренные действующим законодательством.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города Георгиевска.

 Администрация города Георгиевска осуществляет выдачу разрешения на строительство объекта капитального строительства, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию без взимания платы в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги  не должно превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 20 минут. 

Максимальное время приема заявителя должностными лицами составляет  20 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги

Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
2.12.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления муниципальных услуг.
Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а также системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.12.2. Места ожидания в очереди на представление или получение документов могут быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2.
2.12.3. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны быть оформлены визуальной и текстовой информацией с образцами заполнения и перечнем документов.
При недостаточном естественном освещении информационные стенды должны быть дополнительно освещены, высота шрифта основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда должна располагаться выше уровня глаз среднего человека. Шрифт должен быть четкий, цвет - яркий, контрастный к основному фону.
Информационные материалы, указанные в настоящем административном регламенте, должны быть размещены на официальном интернет-сайте города Георгиевска. Кроме указанных информационных материалов на интернет-сайте размещаются также бланки документов, необходимых для заполнения.
2.12.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в рабочие дни по месту нахождения администрации города Георгиевска в отделе архитектуры и градостроительства по адресу: 357820, г. Георгиевск, пл. Победы, 1, по телефону: 8(87951)2-43-19, посредством электронной почты (e-mail: adm_geo@mail.ru), а также в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в сети Интернет  www.georgievsk.ru).

Полные сведения о местонахождении и контактных телефонах администрации города представлены в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
2.12.5. Прием получателей муниципальной услуги происходит на рабочих местах специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации города.
2.12.6. Кабинет приема граждан оборудуется информационной табличкой с указанием номера кабинета, наименования отдела, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием посетителей, графика работы.
2.12.7. Каждое рабочее место специалистов оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, телефоном.

2.12.8. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги специалистами отдела архитектуры и градостроительства администрации города осуществляется:

посредством личного обращения заявителя;

посредством письменных обращений по почте;
с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.
При обращении в письменной форме, заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия и инициалы, номер телефона исполнителя. 
Срок рассмотрения запроса не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения, если обращение не требует дополнительного изучения и проверки.

В тех случаях, когда для рассмотрения письма необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов, срок рассмотрения обращения продлевается на 1 месяц.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (сокращение сроков обслуживания граждан, снятие напряженности в обществе, применение удобной методики и использования накопленного полезного опыта, обеспечение потенциальных пользователей стандарта предоставления муниципальной услуги единым понятийным аппаратом, обеспечивающим однозначную интерпретацию нормативных актов, и др.).

2.14. Иные требования и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

Настоящий стандарт возможен для применения всеми заинтересованными лицами и участниками отношений при исполнении муниципальной услуги в электронной форме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами;


рассмотрение заявления и документов;


выдача результата предоставления муниципальной услуги, согласно пунктам 2.3 административного регламента.

Блок – схема административных процедур предоставлена в приложении
3.1. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов, является письменное обращение заявителя в администрацию города Георгиевска с комплектом документов, которое направляется в администрации города. 

Специалист общего отдела администрации города, ответственный за прием и регистрацию документов, вносит в журнал регистрации входящих документов запись о приеме документов, осуществляет присвоение входящего номера заявлению, регистрацию заявления и направляет заявление с документами на рассмотрение Главе города Георгиевска.
Глава города Георгиевска визирует заявление и направляет документы в отдел архитектуры и градостроительства администрации города.
3.2. Рассмотрение заявления и документов

3.2.1. Ответственным за подготовку и выдачу разрешений на строительство, а также на ввод объектов в эксплуатацию является специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации города (далее – исполнитель).

3.2.2. Исполнитель, уполномоченный на подготовку и выдачу разрешений на строительство:
1) проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего регламента и прилагаемых к заявлению;
2) проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
3) выдает разрешение на строительство или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа;
4) обеспечивает хранение документов, предоставленных заявителем для выдачи разрешения на строительство;

5) вносит сведения о разрешении на строительство в журнал выдачи разрешений на строительство;
6) в течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство направляет копии такого разрешения в инспекцию государственного строительного надзора министерства строительства и архитектуры Ставропольского края;
7) передает информацию о выданных разрешениях на строительство для размещения на официальном сайте администрации ежеквартально, не позже 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом. 


3.2.3. Исполнитель, уполномоченный на подготовку и выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию:
1) проводит проверку наличия документов и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6.3 настоящего регламента и прилагаемых к заявлению;
2) проводит осмотр объекта капитального строительства. В случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится;
3) выдает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа;
4) обеспечивает хранение документов, предоставленных заявителем для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

5) вносит сведения о разрешении на ввод объекта в эксплуатацию в Журнал выданных разрешений на ввод объекта в эксплуатацию;
6) передает информацию о выданных разрешениях на строительство для размещения на  официальном сайте администрации ежеквартально, не позже 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом. 

3.2.4. Исполнитель выполняет проект разрешения на строительство по форме разрешения на строительство, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698, в одном экземпляре, который подписывается исполнителем и визируется заведующим отделом архитектуры и градостроительства – главным архитектором города, а также согласовывается с:
заместителем главы администрации города, курирующим вопросы архитектуры и градостроительства;  

заведующим юридическим отделом администрации города;

заведующим отделом городского хозяйства администрации города (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства);

начальником отдела капитального строительства администрации города (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства);

заведующим отделом торговли, бытового обслуживания населения и защиты прав потребителей администрации города (по объектам торговли и бытового обслуживания населения);

начальником муниципального учреждения «Управление жилищно-коммунального хозяйства города Георгиевска».

3.2.5. Исполнитель выполняет проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 № 698, в одном экземпляре, который подписывается исполнителем и визируется заведующим отделом архитектуры и градостроительства – главным архитектором города, а также согласовывается с:
заместителем главы администрации города;

заведующим юридическим отделом администрации города;

заведующим отделом городского хозяйства администрации города (кроме объектов индивидуального жилищного строительства);

начальником отдела капитального строительства администрации города (кроме объектов индивидуального жилищного строительства);

заведующим отделом торговли, бытового обслуживания населения и защиты прав потребителей администрации города (по объектам торговли и бытового обслуживания населения);

начальником муниципального учреждения «Управление жилищно-коммунального хозяйства города Георгиевска».
3.2.6. При наличии согласований проекта разрешения на строительство, а также на ввод объекта в эксплуатацию, всеми уполномоченными лицами, разрешение в шести экземплярах направляется на подпись Главе города Георгиевска. 
Разрешение на строительство, а также на ввод объекта в эксплуатацию подписывается Главой города Георгиевска или на основании его поручения - заместителем главы администрации города.

3.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Заявителю выдается разрешение в 4 экземплярах. По одному экземпляру разрешение передается исполнителем для размещения  в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и в архив.

3.3.2. В случае направления заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на строительство или на ввод объекта в эксплуатацию, представленные им копии документов не возвращаются.

3.3.3. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

3.3.4. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, при этом правообладатель оформляет разрешение на продолжение строительства объекта.


3.3.5. Срок действия разрешения на строительство продлевается по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. Продление оформляется внесением соответствующей записи в разрешение и удостоверяется печатью и подписью Главы города Георгиевска или на основании его поручения - заместителя главы администрации города. 
Продление разрешения на строительство выдается в случае, если строительство объекта начато, но не завершено в установленные сроки и продлевается на срок, определенный откорректированным проектом организации строительства. В журнале выдачи разрешений производится запись с указанием срока, на который действие разрешения продлено. 


3.3.6. Для продления разрешения на строительство объектов, работы по которым не завершены, застройщик обязан:

1) в случае истечения срока действия технических условий, представить обновленные технические условия на подключение к инженерным сетям от соответствующих служб;

2) внести в проектную документацию изменения, связанные с получением обновленных технических условий;

3) представить откорректированный проект организации строительства.


3.3.7. Внесение изменений в разрешение на строительство или в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется на основании заявления застройщика. 
Застройщик подает заявление с приложением обосновывающих документов на имя Главы города. Уполномоченное должностное лицо на выдачу разрешений рассматривает представленные материалы и вносит изменения в разрешение или готовит мотивированный отказ. Внесение изменений в разрешение оформляется соответствующей записью в разрешении и удостоверяется печатью и подписью уполномоченного должностного лица на выдачу разрешения. В журнале выдачи разрешений производится запись с указанием основания внесения изменений.


3.3.8. Действие разрешения на строительство прекращается в случаях:

1) истечения срока действия разрешения, если не принято решение о продлении срока его действия;

2) аннулирования разрешения на строительство.


3.3.9. Разрешение на строительство подлежит аннулированию, если:

1) заказчик отказался от строительства;   

2) земельный участок изъят в случаях, установленных земельным и градостроительным законодательством;


3) выявлены нарушения требований «разрешения на строительство» - отступление или несоответствие предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объекта.

3.3.10. Решение об аннулировании разрешения на строительство принимается органом, выдавшим разрешение на строительство.

3.3.11. Выдача разрешений на строительство не требуется в случае:

1) строительства гаража на земельном участке, предоставленному физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;


2) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и др.);


3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;


4) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;


5) иные случаи, если в соответствии с действующим законодательством о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.


3.3.12. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается застройщику в случае, если в администрацию города, выдавшую разрешение на строительство, передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за применением настоящего административного регламента осуществляет курирующий заместитель главы администрации города.


4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заведующим отделом архитектуры и градостроительства администрации города – главным архитектором города.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела архитектуры и градостроительства администрации города настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Специалист, ответственный за подготовку и выдачу разрешений, несет персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка приема документов, установленных настоящим административным регламентом;

соблюдение срока подготовки и выдачи разрешений;

правильность и своевременность оформления документов;

соблюдение сроков и правильность подготовки отказов в выдаче разрешений;

соблюдение сроков и порядка предоставления информации; 
правильность и своевременность внесения записи в журналы регистрации разрешений и выдачи документов.
4.4. Заведующий отделом архитектуры и градостроительства – главный архитектор города несет персональную ответственность за:

соблюдение сроков подготовки и выдачи документов, установленных настоящим административным регламентом;

правильность и своевременность оформления документов;

соблюдение графика приема граждан.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Перечень органов, в которые можно направить жалобу
Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, обратившись с жалобой лично или направив письменное обращение, жалобу (претензию).

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является несогласие заявителя с отказом в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие сообщения в установленный административным регламентом срок о принятом решении.

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного лица, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

Заявители могут обжаловать действие или бездействие:

должностных лиц отдела – заведующему отделом архитектуры и градостроительства администрации города – главному архитектору города;

заведующего отделом архитектуры и градостроительства администрации города – главного архитектора города – курирующему заместителю главы администрации города или Главе города Георгиевска.
Кроме того, заявители могут обратиться по вопросу защиты своих прав в Георгиевскую межрайонную прокуратуру.

5.2. Сроки рассмотрения жалобы
При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителя.

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.3. Порядок оформления жалобы

Заявление об обжаловании подается в произвольной форме.Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

1) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

3) суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

4) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства, в том числе копия перечня препятствий, уведомления, иных документов на усмотрение заявителя. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.4. Основания отказа в рассмотрении обжалования
Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в орган в соответствии с его компетенцией.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.5. Результат рассмотрения обжалования
Результатом досудебного письменного или устного обжалования является:

решение о выдаче разрешения;

отказ в выдаче разрешения;

отказ в удовлетворении жалобы в связи с ее необоснованностью.


Решения и действия (бездействия), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке – в Георгиевский городской суд.
Управляющая делами

администрации города                                                                       С.И. Коровкина
Приложение 1 

к административному регламенту 
СВЕДЕНИЯ
о местонахождении, контактных телефонах

администрации города Георгиевска

	Название

администрации
	Адрес, номера контактных телефонов, электронный адрес

	Руководитель

	Администрация города Георгиевска Ставропольского края

	Победы пл., д. 1

г.Георгиевск, 357820

(код 8-87951)

2-85-25 - приемная Главы города;

E-mail: adm_geo@mail.ru

	Терер Илья Михайлович - исполняющий полномочия главы администрации города Георгиевска Ставропольского края, первый заместитель главы администрации города Георгиевска Ставропольского края.



Приложение 2 
к административному регламенту
БЛОК-СХЕМА
последовательности предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления 
с прилагаемыми к нему документами 




	Рассмотрение заявления

и документов




	Выдача результата предоставления 
муниципальной услуги, согласно пунктам 2.3 административного регламента



Приложение 3 

к административному регламенту
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
о выдаче разрешения на строительство

В администрацию города Георгиевска 
_____________________________________
_____________________________________
Заявителя: ____________________________
_____________________________________
проживающего ________________________
_____________________________________
паспорт выдан ________________________
серия _____________ № ________________
тел. __________________________________

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства:


    (ненужное зачеркнуть)
наименование объекта по проекту: __________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
по адресу _______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
К настоящему заявлению прилагаются следующие документы: 
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	


__________________           _____________                        __________________________
(должность заявителя)      (подпись заявителя)                    (полностью Ф.И.О. заявителя)
« ___ » _________________     _______ г.
Приложение 4 

к административному регламенту 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

В администрацию города Георгиевска 
______________________________________

______________________________________

Заявителя: ____________________________
_____________________________________
проживающего ________________________
_____________________________________
паспорт выдан ________________________
серия _____________ № ________________
тел. __________________________________

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства:
наименование объекта по проекту:__________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
по адресу _______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
К настоящему заявлению прилагаются следующие документы: 
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	


___________________           _____________                        __________________________
(должность заявителя)      (подпись заявителя)                    (полностью Ф.И.О. заявителя)
« ___ » _________________     ________ г.
Приложение 5 
к административному регламенту 
Форма утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 24 ноября 2005 г. N 698

Кому __________________________________

                                               (наименование застройщика

_______________________________________

                                              (фамилия, имя, отчество - для граждан,

_______________________________________

                                              полное наименование организации - для

_______________________________________

                                                   юридических лиц),

_______________________________________

                                                     его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство
N _____________________________

__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа

__________________________________________________________________
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

__________________________________________________________________
осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает 
строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства
(ненужное зачеркнуть)

__________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией,

__________________________________________________________________
краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение

__________________________________________________________________
выдается на этап строительства, реконструкции)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
расположенного по адресу __________________________________________________________
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием 

_________________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

__________________________________________________________________
Срок действия настоящего разрешения – до "_____"___________________20____ г.
________________________________ _______________ _______________________________
(должность уполномоченного


(подпись)

(расшифровка подписи)

сотрудника органа, осуществляющего 

выдачу разрешения на строительство)

"_____"____________________20____ г.

М.П.
Действие настоящего разрешения продлено до  "_____"___________________20____ г.

________________________________ _______________ _______________________________
(должность уполномоченного


(подпись)

(расшифровка подписи)

сотрудника органа, осуществляющего 

выдачу разрешения на строительство)

" _____ "____________________20____ г.
М.П
Приложение 6 

к административному регламенту 
Форма утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 24 ноября 2005 г. N 698

Кому __________________________________

                                                                                                               (наименование застройщика

_______________________________________

                                                                                               (фамилия, имя, отчество - для граждан,

_______________________________________

                                                                                                полное наименование организации - для

_______________________________________

                                                                                                    юридических лиц),

_______________________________________

                                                                                                   его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию
N ___________________________________

1. ______________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

________________________________________________________________________________
или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

________________________________________________________________________________
самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

_______________________________________________________________________________,

руководствуясь  статьей  55  Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации,  разрешает    ввод  в  эксплуатацию  построенного,  реконструированного, 
                                                                              (ненужное зачеркнуть)
отремонтированного объекта  капитального  строительства
________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

_______________________________________________________________________________,

расположенного по адресу ________________________________________________________

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

________________________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

_______________________________________________________________________________.

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя


	Единица 
измерения

	По проекту
	Фактически


I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

Строительный объем всего

куб. м

в том числе надземной части

куб. м

Общая площадь



кв. м

Площадь встроенно-пристроенных
кв. м

помещений

Количество зданий



штук

I. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

Количество мест

Количество посещений

Вместимость

______________________________

           (иные показатели)

______________________________

II. Объекты производственного назначения

Мощность

Производительность

Протяженность

______________________________

              (иные показатели)

______________________________

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

III. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых помещений

кв. м

(за исключением балконов,

лоджий, веранд и террас)

Количество этажей 


штук

Количество секций



секций

Количество квартир – всего

штук/кв. м

в том числе:

1-комнатные              

штук/кв. м

2-комнатные              

штук/кв. м

3-комнатные              

штук/кв. м

4-комнатные              

штук/кв. м

более чем 4-комнатные    

штук/кв. м

Общая площадь жилых помещений

кв. м

(с учетом балконов, лоджий,

веранд  и террас)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства   

тыс. рублей

объекта - всего

в том числе              


тыс. рублей

строительно-монтажных работ

________________________________________________________________________________
________________________________ _______________ ________________________________
(должность уполномоченного


(подпись)

(расшифровка подписи)

сотрудника органа, осуществляющего 

выдачу разрешения на ввод объекта

в эксплуатацию)

" _____ "____________________ 20____ г.

М.П.

