А К Т

09  апреля  2010 г.                                                                        г. Георгиевск

На основании удостоверения  № 29 от 19.02.2010 г.,   выданного заместителем главы администрации - начальником финансового управления администрации города Георгиевска Гавриленко Н.П., нами, главным специалистом отдела бухгалтерского учета, отчетности и контроля  финансового управления администрации города Георгиевска Цой Р.Н. и ведущим специалистом этого же отдела Неупокоевой Ю.В.,  проведена плановая ревизия финансово-хозяйственной деятельности  муниципального дошкольного образовательного учреждения  детский сад комбинированного вида    № 20 «Золотая рыбка»  за  период с 01.01.2007г. по 31.12.2009г.

Ревизия проведена с ведома  заведующей Плотниковой Г. Г.  в присутствии главного бухгалтера централизованной бухгалтерии отдела образования администрации города Георгиевска Бердиной Т.Ф. 

Право первой подписи имели  заведующие:    Розсохач Л.Г. до 01.07.2008 г.,

                                                                             Плотникова Г.Г. с 01.07.2008 г.    

 Право второй подписи имела главный  бухгалтер централизованной                          бухгалтерии отдела образования администрации города Георгиевска Бердина Т.Ф.

Юридический адрес:                                               357820 Ставропольский край


                                 г. Георгиевск, ул. Тургенева, 3

                                                                             Ревизия начата:     24.02.2010 г.

                                                                            Ревизия окончена:  09.04.2010 г.

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  детский сад комбинированного вида    № 20 «Золотая рыбка»   создано  на базе   ясли-сада  № 20 в соответствии с  приказом № 4  от 20.07.1978 г.  по  министерству пищевой промышленности РСФСР. Сокращенное наименование:  МДОУ  детский сад № 20 «Золотая рыбка».

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  детский сад комбинированного вида    № 20 «Золотая рыбка»   является  муниципальной собственностью города Георгиевска и   внесено в реестр муниципального имущества города Георгиевска  за регистрационным номером   №  033  от  10.09.1997г.

Учреждение передано в муниципальную собственность  города Георгиевска в соответствии с постановлением Губернатора Ставропольского края от 04.09.1997г. № 582 «Об утверждении перечня объектов государственной собственности Ставропольского края, находящейся в ведении Георгиевской государственной территориальной администрации и передаваемой в муниципальную собственность города Георгиевска».

Учредителями  МДОУ  детский сад № 20 «Золотая рыбка» являются  отдел образования администрации города Георгиевска и Георгиевского района  и комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска и Георгиевского района.

С момента передачи   учреждения в муниципальную  собственность  города Георгиевска функции и права учредителя  по организационно-методическому руководству, финансированию  переданы  отделу образования администрации города Георгиевска; по вопросу распоряжения и управления имуществом, находящимся в муниципальной собственности города Георгиевска -  комитету  по управлению муниципальным  имуществом   администрации города Георгиевска.

В соответствии с  постановлением  Главы города Георгиевска  от 01.03.2005 г. № 352 «О полномочиях органов местного самоуправления  города Георгиевска  по управлению образовательными учреждениями, находящимися в муниципальной собственности муниципального образования город Георгиевск»  учредителем  учреждения от имени администрации города Георгиевска  выступает отдел образования администрации города Георгиевска. 

Учреждение является юридическим лицом.  

Учреждение осуществляло свою деятельность на основании Устава, утвержденного  приказом  отдела образования администрации города Георгиевска от 30.10.2007 г. №   659 (Калабина Н.П.)  и согласованного распоряжением   комитета   по управлению муниципальным имуществом  администрации города  Георгиевска  от 22.10.2007 г. № 48 (Харибова В.И.).

За  МДОУ  детский сад № 20 «Золотая рыбка» было закреплено имущество на праве оперативного управления договором   от 10.01.2006 г., заключенным с комитетом   по управлению муниципальным  имуществом администрации города Георгиевска.

    МДОУ  детский сад № 20 «Золотая рыбка»  принято  на учет в ИФНС по г. Георгиевску  (свидетельство  серия  26 №  002739009  от 10.09.1996 г.), ему присвоены ИНН/КПП 2625020364/262501001. Учреждение внесено в единый государственный реестр  юридических лиц  12.11.2002 г. за   основным государственным регистрационным номером  1022601166994 (свидетельство серия 26 № 002054922).

   МДОУ  детский сад № 20 «Золотая рыбка»    осуществляет свою деятельность на  основании лицензии, выданной  министерством  образования  Ставропольского края  серия А  № 232570  от 20.12.2006 г. (регистрационный номер 7849) со сроком действия до 20.12.2011г. 

Учреждение   прошло государственную аккредитацию  (свидетельство   серия АА  № 068665  от 09.04.2004 г. № 52).

Земельный участок  свидетельством  о государственной регистрации права   26-АЕ №  488259 от 15.08.2008 г.  закреплен  за   МДОУ  детский сад № 20 «Золотая рыбка»  на праве  постоянного (бессрочного) пользования.

Нежилое здание учреждения  закреплено за ним на праве оперативного управления  свидетельством  о государственной регистрации права от 05.05.2009 г. серия 26-АЕ № 791311.

Ревизия финансово-хозяйственной деятельности  не проводилась.

1. Ревизия кассовых операций.

Кассовые книги формируются единые по всем учреждениям, обслуживаемым централизованной бухгалтерией. На ревизию представлены кассовые книги за весь период, которые оформлены надлежащим образом (пронумерованы, прошнурованы, скреплены печатью и заверены подписями руководителя  и главного бухгалтера отдела образования администрации города Георгиевска). Ведение кассовой книги (ф. 0504514), журнала регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. КО-3) автоматизировано. 

Кассовые операции, в части, касающейся МДОУ детский сад комбинированного вида № 20 «Золотая рыбка» за 2007-2009 гг. проверены сплошным методом.

Учет движения денежных средств велся на счете 201.04.000 «Касса» в Журнале операций по счету «Касса».

При проверке своевременности оприходования денежных средств, полученных из банка, расхождений не выявлено. Наличные денежные средства, получаемые по чекам из банка для выплаты заработной платы сотрудникам МДОУ детский сад комбинированного вида № 20 «Золотая рыбка», хранились в кассе не более 3-х дней, включая день их получения.

В 2007-2008 гг., и в январе-мае 2009 г. из общего остатка средств на конец дня не указывались суммы, причитающиеся на заработную плату, а в строке «в том числе на зарплату» ставился прочерк. 

Прием и выдача наличных денежных средств из кассы учреждения производились соответственно по приходным и расходным кассовым ордерам. При получении денежных средств из банка в приходных кассовых ордерах не заполнялась строка «основание», что противоречит п.19 Порядка ведения кассовых операций в РФ, утвержденного решением Совета директоров ЦБ РФ от 22.09.1993 г. № 40. В остальном  оформление кассовых ордеров соответствовало требованиям Порядка. 

Выдача заработной платы работникам детского сада осуществлялась раздатчиком, назначенным приказом руководителя и с которым заключен договор о полной материальной ответственности. Учет сумм, выдаваемых раздатчикам, ведется кассиром в Книге учета выданных раздатчикам денег на выплату заработной платы и стипендий.

2. Ревизия банковских  операций.

В 2007-2009 гг.  учреждение при расчетах использовало следующие счета, открытые в ОКИБ МФ СК города Георгиевска:

2007 год

60607014209200327052353000016 – внебюджет (охрана);

60607014209300327052353000017 – родительская плата;

60607014200100327012353000802 – бюджет.

2008 год

60607014209970001052353000345 – родительская плата;

60607014209910001012353001073 – бюджет;

60607014209980001052353000346 – пожертвования;

60607014209935001012353601078 – доплата воспитателям.

2009 год

606.01.011.0 – бюджет;

606.02.011.0 – родительская плата;

606.05.011.0 – пожертвования.

Проверка банковских операций проведена сплошным методом. Движение денежных средств отражено на счетах  бухгалтерского учета в полном объеме в журналах операций № 2 «Журнал операций с безналичными денежными средствами». Банковские операции подтверждены оправдательными документами по каждой сумме, корреспонденция счетов верная.
3. Ревизия расчетных операций с  работниками по суммам, выданным в подотчет.

Расчеты по суммам, выданным в подотчет, проверены сплошным методом.   Замечаний нет.

4. Ревизия расчетных операций  с предприятиями,  организациями.

 Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам, за поставленные материальные ценности, оказанные услуги велся в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, на счетах 302.00.000 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» (в 2007-2008 гг.), 302.00.000 «Расчеты по принятым обязательствам» (в 2009 г.) и 206.00.0000 «Расчеты по выданным авансам» в разрезе соответствующих субсчетов. 

Корреспонденция счетов соответствовала Инструкциям по бюджетному учету, утвержденным приказами Минфина России от 10.02.  2006 г. № 25н  и  от 30.12. 2008 г. №148н.

Расчеты, касающиеся МДОУ детский сад комбинированного вида № 20 «Золотая рыбка»,  проверены сплошным методом, замечаний нет.

5. Ревизия сохранности основных средств  и материальных запасов, своевременность оприходования и порядок их списания.

5.1 Ревизия сохранности и учета основных средств.  
С целью проверки сохранности основных средств, а также своевременности их оприходования, в период ревизии была проведена выборочная проверка фактического наличия основных средств по состоянию на 24.02.2010 г. В результате проверки излишков или недостачи не выявлено.

Для учета объектов основных средств в учреждении используется счет 101.00.000 «Основные средства» в разрезе предусмотренных к нему аналитических счетов.

Приобретенные и полученные безвозмездно основные средства поставлены на учет материально-ответственным лицам, с которыми заключены договора о материальной ответственности.

Списание основных средств с баланса в проверяемом периоде производилось на основании Актов о списании объектов основных средств, которые согласовывались с Комитетом по управлению муниципальным имуществом  г. Георгиевска.

Последняя инвентаризация проводилась по состоянию  на 01.10.2009 г.

      В 2009 г. порядок учета основных средств и начисления амортизации был приведен в соответствие с новой Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной  приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2008 г. № 148н.

    В нарушение п.19 Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 10 февраля 2006 г. № 25н, и п.23 Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 30.12.2008 г. № 148н лица, ответственные за хранение основных средств (Беловицкая Л.В., Дудникова Т.М., Чемодурова Т.В.),  не вели Инвентарные списки нефинансовых активов.

5.2  Ревизия сохранности и учета   материальных запасов.

Учет материальных запасов осуществлялся на счетах аналитического учета счета 105.00.000 «Материальные запасы».

В нарушение п. 56 Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 10.02.2006 г. № 25н, и п.59 Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 30.12.2008 г. № 148н, лицами, ответственными за хранение материальных запасов (Беловицкая Л.В., Дудникова Т.М., Чемодурова Т.В.)   не велся учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей.

  При проверке своевременности и правильности оприходования и списания материалов нарушений не установлено.

 Комиссия, созданная для  списания материальных ценностей,  утверждена приказом директора.

5.2.1 Ревизия сохранности мягкого инвентаря

По состоянию на 09.03.2010 г. была произведена выборочная проверка фактического наличия мягкого инвентаря. Замечаний нет.

5.2.2 Ревизия сохранности и учета продуктов питания.

Учет поступления и списания продуктов питания велся, соответственно, в Накопительных ведомостях по приходу продуктов питания и Накопительных ведомостях по расходу продуктов питания.

При выборочной проверке заполнения указанных регистров бухгалтерского учета расхождений с первичными документами (накладными поставщиков, меню-требованиями на выдачу продуктов питания) не обнаружено.

 Контроль за качеством питания    осуществляет  старшая медсестра Акалелова Г.В., по совмещению исполняющая обязанности диетсестры.

Шеф-повар - Польская В.В.

В период проверки  обязанности кладовщика возложены на зам. заведующей  Беловицкую Л.В.

Склад продуктов питания не изолирован от пищеблока.

В первый же день ревизии были сняты остатки продуктов питания на пищеблоке и складе. В результате выявлены недостачи в общей сумме на 307,44 руб., в том числе на пищеблоке на 221,0 руб. и на складе на 86,44 руб. 

307,44 руб. подлежат возмещению в бюджет города Георгиевска.
6. Ревизия правильности расходования средств на выплату заработной платы.

Составлением штатных расписаний и тарификационных списков занимался планово-экономический отдел (Григорьева Т.Г.), начислением заработной платы - бухгалтер Косько И.А.

 По состоянию на 01.09.2009 г. ошибочно установлен должностной оклад  заместителю директора по АХЧ. Согласно  примечания  к подпункту 1.1.1. раздела 1 примерного положения по оплате труда, утвержденного  Постановлением  Главы города Георгиевска    от 24.12.2008 г. № 1333 «О введении новых условий оплаты труда работников муниципальных учреждений города Георгиевска»  должностной оклад  утвержден в размере 6533,0 руб., следовало 6748,0 руб.(-215,0 руб.).

В этом же году в штатном расписании не предусмотрены обязательные выплаты компенсационного характера за работу в тяжелых и вредных  условиях  труда. Перечень должностей и размер доплаты в соответствии   со ст. 147 ТК РФ,  Перечнем работ, утвержденным приказом  Гособразования  СССР от 20.08.1990 г. № 579 и разделом 2 «Выплаты компенсационного характера» Примерного положения по оплате труда, утвержденного  Постановлением  Главы города Георгиевска    от 24.12.2008 г. № 1333 «О введении новых условий оплаты труда работников муниципальных учреждений города Георгиевска», разработан советом учреждения и утвержден коллективным договором. 
Проверены тарификационные списки по состоянию на 01.10.2006 г., 01.09.2007 г., 01.02.2008 г., 01.09.2008 г., 01.01.2009 г.;  дополнительные тарификационные списки   по состоянию  на: 01.12.2006 г.,12.12.2006 г.,15.01.2007г.,01.06.2007 г., 02.07.2007 г., 01.08.2007 г., 30.11.2007 г., 10.12.2007 г., 25.12.2007 г., 23.01.2008 г., 01.04.2008 г., 04.05.2008 г., 01.07.2008 г.,16.06.2008 г., 21.07.2008 г., 08.09.2008 г., 30.10.2008 г., 01.03.2009 г., 01.07.2009 г.

В результате выявлено следующее:

а) в дополнительном тарификационном списке  по состоянию на 15.01.2007 г.

- Плотниковой Г.Г. не протарифицировано 10 %  за участие в экспериментальной работе согласно приказу по   МДОУ  детский сад № 20 «Золотая рыбка»     от 01.09.2006 г. № 4.  Заработная плата  по тарификации составила  6526,5 руб., следовало 6870,0 руб. (-343,5 руб.);

- Горелкиной О.Ю. при тарификации в итог  дважды включено 10 % за участие в экспериментальной работе. Заработная плата  по тарификации составила  6713,7 руб., следовало 6553,85 руб. (+159,85 руб.).

С введением  минимального размера оплаты труда 01.09.2007 г.  при начислении  заработной платы МОП (помощникам воспитателей, поворам, рабочим)  за  основу принимался не оклад по ЕТС, а МРОТ. Например, Горбуновой М.И., помощнику воспитателя, работавшую на 1,0 ставку с доплатой 15%  от должностного оклада за совмещение, начислялось 2645,0 руб. (2300,0 руб. + 2300,0 руб. х 0,15), а  следовало 2218,5 руб. (2300,0 руб. + 1989,0 руб. х 0,15). Разница в начислении колебалась в зависимости от  процента доплаты.

По сторожам фактически отработанное время по графику не соответствует указанному в табеле. Табелировалось  расчетное время, полученное от деления нормы времени  по производственному календарю при 5 дневной рабочей неделе на количество дежурств в месяце. Начисление заработной платы производилось по должностным ставкам, а не за фактически отработанное время. В связи с этим проверка правильности начисления заработной платы невозможна.

  Cогласно приказу  от 08.04.2008 г. № 39 в период ученического отпуска Шевченко В.А.  с 10.04.2007 г. по 30.04.2007 г. должны были ее замещать  Актанова О.Н. с отработкой   0,67 ставки ЕТС и Майорова  Е.П.  с отработкой 0,33 ставки ЕТС. В результате Шевченко В.А. в ученический отпуск не отбыла, всем троим указанные дни протабелированы, начислена заработная плата Майоровой Е.П. и Актановой О.Н., которая удержана   в следующем месяце.

Начисление заработной платы воспитателям за замещение временно отсутствующих работников без занятия штатной  должности, производилось по часам. Согласно Положению о порядке исчисления заработной платы работников муниципальных образовательных учреждений  города Георгиевска, утвержденного постановлением Главы города Георгиевска от 29.03.2005 г. № 592  и  примерному положению по оплате труда, утвержденного  Постановлением  Главы города Георгиевска    от 24.12.2008 г. № 1333 «О введении новых условий оплаты труда работников муниципальных учреждений города Георгиевска» почасовая оплата труда производится в тех случаях, когда  заработная плата тарифицируется по нагрузке.

Фактическая заработная плата по основной должности всех категорий работников начисляется исходя из оклада  работников с учетом доплат, деленная на число рабочих дней при 5 дневной рабочей неделе и умноженная на фактически отработанное количество дней.  

Согласно приказам заведующей исполнение обязанностей  за отсутствующего работника возлагается с учетом отработки доли ставки ЕТС (0,25; 0,5;0,75 . . .) с  указанием периода. В табеле учета рабочего времени  в дни замещения соответственно указываются  часы, аналогично учету рабочего времени  по основной должности. Однако  порядок начисления заработной платы  за период замещения не соответствует порядку начисления заработной платы по основной должности (используется коэффициент пересчета, для расчета которого используется  расчет почасовой оплаты с учетом определения  среднемесячного  количества рабочих часов за год).  
 В результате перечисленных факторов при начислении заработной  платы недоначислено  18097,28  руб., излишне начислено 2133,68  руб., в том числе:

	Руб.

	Ф.И.О.
	2007 г.
	2008 г.
	2009 г.
	Итого

	Акалелова Г.В., ст. медсестра
	-1148,43
	-985,25
	 
	-2133,68

	Плотникова Г.Г., воспитатель
	2443,16
	 
	 
	2443,16

	Чемодурова Т.В., ст. медсестра
	429,79
	714,11
	 
	1143,90

	Трофимова Н.В., пом.воспитателя
	27,75
	 
	 
	27,75

	Симченко Л.В., пом.воспитателя
	164,73
	 
	 
	164,73

	Сильченко О.В., пом.воспитателя
	21,93
	 
	 
	21,93

	Сидоркина В.Д., повар
	41,57
	 
	5640,00
	5681,57

	Вострикова С.Н., пом.воспитателя
	37,52
	 
	 
	37,52

	Бородина Г.А., пом.воспитателя
	92,26
	 
	 
	92,26

	Беловицкая Л.В., зам. зав. по АХЧ
	 
	 
	2384,54
	2384,54

	Польская В.В., шеф-повар
	 
	 
	6099,92
	6099,92

	Всего
	2110,28
	-271,14
	14124,46
	15963,60

	к доплате 
	3258,71
	714,11
	14124,46
	18097,28

	к удержанию
	-1148,43
	-985,25
	0,00
	-2133,68

	
	
	
	
	


 2133,68 руб.  подлежат возмещению в бюджет города Георгиевска,  18097,28 руб. - доначислению.  
При  получении заработной платы по разным источникам расчетные листки выдаются отдельно по каждому из них, а не общий, как того требуют ст. 136 ТК РФ.    Указанные виды выплат в расчетных листках не соответствуют фактическим. 

7. Ревизия использования средств, выделенных на капитальный и текущий ремонты.

За проверяемый период был выполнен  комплекс работ по капитальному ремонту  системы отопления подрядной организацией ООО «ТаСС» (Сулимов А.С.) на общую сумму 450,0 тыс. руб. Произведены визуальные осмотры и обмеры объекта. В результате выявлены завышения следующих объемов работ:

	N п/п
	Наименование работ
	Ед. изм.
	количество
	Отклонение

	
	
	
	по акту
	по факту
	

	1
	 изоляция трубопровода изделиями из  из вспененного каучука («Армофлекс»), вспененного полиэтилена («Термофлекс»): трубками
	  м    
	17 
	0
	-17 

	2
	   трубная изоляция Мирелон 62-13 (2м)
	м
	18,7
	  0
	- 18,7

	3
	  установка поддонов душевых: чугунных и стальных мелких
	 компл
	 2
	0 

 
	- 2

	4
	 поддоны  душевые стальные  эмалированные мелкие  ПМС-2 с пластмассовым унифицированным сифоном 
	компл 
	 2
	 0
	-2

 

	5
	 смена  арматуры: смесителей с душевой сеткой
	шт 
	3
	0
	-3 


На указанные объемы работ заключен договор подряда  с ООО «ТаСС»  б/н от 09.04.2010 г. на 25234,3 руб. со сроком  исполнения до 19.04.2010 г. 

8. Состояние бухгалтерского учета.

Бюджетный учет МДОУ детский сад комбинированного вида №20 «Золотая рыбка» велся централизованной бухгалтерией отдела образования администрации г. Георгиевска.

 В 2007-2008 гг. бухгалтерский учет велся в соответствии с инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от  10.02.2006 г.  № 25н.

В 2009 г. учреждение руководствовалось инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2008 г. № 148н.

Все документы, которыми оформлялись хозяйственные операции с денежными средствами, подписаны руководителем  и главным бухгалтером.

Обработка учетной информации на всех участках бюджетного учета осуществлялась в автоматизированном режиме с применением программ: «1С-бухгалтерия», «Учет расчетов по оплате труда», «Учет поступления и расходования продуктов питания».

В 2007 г. для отражения в бухгалтерском учете выплат по больничным листам, пособий за счет средств фонда социального страхования использовался счет 302.15.000 «Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения», тогда как следовало использовать  счет 302.03.000 «Расчеты по начислениям на оплату труда».

В 2007-2008 гг. для начисления ежемесячной компенсационной выплаты матерям, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им трехлетнего возраста использовался счет 301.01.000 «Расчеты по заработной плате», следовало использовать счет 302.02.000 «Расчеты по прочим выплатам».

Бюджетный учет централизованной бухгалтерии ведется в разрезе по подведомственным учреждениям, однако журналы операций распечатываются сводные  по всем учреждениям.
9. Вывод.

1. Устранить выявленные в результате ревизии финансово-хозяйственной деятельности нарушения, изложенные в акте.  

2. Доначислить  заработную  плату в общей сумме   18097,28  руб.; возместить в бюджет города Георгиевска 2441,12 руб., в том числе 2133,68  руб. необоснованно выплаченной заработной платы и  307,44 руб.  недостачи.  

3. Проконтролировать исполнение обязательств по текущему ремонту системы водоснабжения и канализации  на сумму выявленного завышения.

4. Информацию по  устранению выявленных нарушений  и  о принятых мерах представить к  26 апреля  2010 г.

Главный  специалист отдела 

бухгалтерского учета, отчетности 

и контроля финансового управления

администрации города Георгиевска                                       Цой Р.Н.

Ведущий  специалист отдела 

бухгалтерского учета, отчетности 

и контроля финансового управления

администрации города Георгиевска                                       Неупокоева Ю.В.

От  МДОУ  детский сад № 20 «Золотая рыбка»:

Заведующая
Плотникова Г. Г. 

Главный бухгалтер отдела образования 

администрации города Георгиевска                                         Бердина Т.Ф.                           

 Один экземпляр акта получен:

«09»  апреля 2010 г.              ____________   _________________


          подпись
   Ф.И.О.

С актом  ознакомлена:

Заведующая отделом образования

администрации города Георгиевска                                       Калабина Н.П.
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