А К Т  

19 февраля  2010 г.                                                                        г. Георгиевск

На основании удостоверения № 28 от 11.01.2010 г.,  выданного заместителем главы администрации города Георгиевска – начальником финансового управления администрации города Георгиевска Гавриленко Н.П., нами, главным специалистом отдела бухгалтерского учета, отчетности и контроля  финансового управления администрации города Георгиевска Цой Р.Н. и ведущим специалистом этого же отдела Неупокоевой Ю.В., проведена плановая проверка финансово-хозяйственной деятельности   муниципального учреждения культуры   «Центр досуга и кино «Аврора»  за период с 01.01.2007 г. по 31.12.2009 г.

Проверка проведена с ведома директора Милютиной А.Н.    в присутствии главного бухгалтера  Лазаревой В.В. 

Право первой подписи: директор  Милютина А.Н.                                                                          

 Право второй подписи:  главный бухгалтер Лазарева В.В.

Юридический адрес:          357820 Ставропольский край


г. Георгиевск, ул. Пушкина , 25а

                                                       Ревизия начата:      11.01.2010 г.

                                                       Ревизия окончена:   19.02.2010 г.

  Муниципальное учреждение культуры «Центр досуга и кино «Аврора»  реорганизовано в соответствии с Постановлением    Главы города Георгиевска  от 26.06.2003 г. № 1300 путем преобразования муниципального  унитарного  киновидеопредприятия  «Аврора». Сокращенное наименование –   МУК «ЦДК «Аврора».

 За МУК «ЦДК «Аврора» закреплено имущество на праве оперативного управления  договором, заключенным с комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска от 27.08.2003 г.  

 Центр досуга и кино «Аврора»  осуществляет свою деятельность на основании Устава, утвержденного    распоряжением  комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска от 18.08.2003 г. № 50  и приказом отдела культуры  администрации города Георгиевска от 18.08.2003г. № 31.

 Функции  и права учредителя  по организационно-методическому руководству  выполняет отдел культуры  администрации города Георгиевска, по вопросам распоряжения и управления имуществом, находящемуся в муниципальной собственности  города Георгиевска – комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска. 

МУК «ЦДК «Аврора» внесено в реестр муниципального имущества города Георгиевска за регистрационным номером 009  (свидетельство  от 10.09.1997 г. № 000064). 
 Муниципальное учреждение культуры  «ЦДК «Аврора»   является общедоступным  городским центром, осуществляющим  средствами кино  воспитание, духовное развитие и активный досуг населения.

  МУК «ЦДК «Аврора» принято  на учет в ИФНС по городу  Георгиевску  (свидетельство  серия  26 № 001924600  от 24.08.2003 г.), ему присвоены ИНН/КПП 2625029790/262501001. Учреждение внесено в единый государственный реестр  юридических лиц  30.01.2006 г. за   государственным регистрационным номером  2062625001041 (свидетельство серия 26 № 002732056).

Земельный участок для  эксплуатации  нежилого здания  МУК «Центр досуга и кино «Аврора» и само здание  в собственность не закреплены.

Последняя ревизия  финансово-хозяйственной деятельности проведена контрольно-ревизионным отделом  Думы города Георгиевска (акт от 12.07.2006 г.). Выявленные замечания по бухгалтерскому учету  устранены частично. Не устраненные  замечания будут оговорены  в соответствующих разделах акта. 

 Всеми вопросами бухгалтерского учета занимается главный бухгалтер Лазарева В.В. 

1. Ревизия кассовых операций.

Кассовые операции проверены сплошным методом. В связи с тем, что у старшего кассира Арустамовой А.Ф. 11.01.2010 г. был выходным днем, инвентаризация наличных денежных средств и бланков строгой отчетности (кинобилетов), находящихся в кассе проведена по состоянию на 12.01.2010 г. Выявлен излишек денежных средств в сумме 1530,0 руб., т.к. лицевые счета ОКИБом финансового управления администрации города Георгиевска были открыты 11.01.2010 г. (извещение об открытии лицевого счета № 66 от 13.01.2010 г.)
Учет кассовых операций велся в кассовой книге (ф.0504514). На ревизию представлены кассовые книги за 2007-2009 гг., которые оформлены в соответствии с требованиями Порядка ведения кассовых операций в РФ, утвержденного решением Совета Директоров ЦБ РФ от 22.09.1993 г. № 40 (далее Порядок).


Прием и выдача наличных денежных средств по кассе производились, соответственно, по приходным и расходным кассовым ордерам,  которые оформлялись в соответствии с требованиями Порядка. 



При проверке своевременности оприходования денежных средств, полученных из банка, расхождений не выявлено. Наличные денежные средства, получаемые по чекам из банка для выплаты заработной платы сотрудникам МУК «Центр досуга и кино «Аврора», хранились в кассе не более 3-х рабочих дней, включая день их получения.


       В нарушение п.37 Порядка в учреждении  не проводились внезапные ревизии кассы, хотя учетной политикой предусмотрена ежеквартальная проверка. 

Учет бланков строгой отчетности в учреждении не налажен должным образом. Пункты  236 Инструкции по бюджетному учету, утвержденной  приказом Минфина РФ от 10.02.2006г.  № 25н, и  263 Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. № 148н, предусматривают аналитический учет бланков строгой отчетности в Книге по учету бланков строгой отчетности  по видам  бланков и местам их хранения. По книгам, которые велись в МУК «Центр досуга и кино «Аврора», проследить общий остаток кинобилетов на отчетную дату не представляется возможным, т.к. в них учитывалось  только движение  билетов, находящихся   у билетных кассиров.  Движение кинобилетов  по «складу»   велось  произвольно и не обеспечивало  учет по номерам и сериям. 

Отсутствует регистрация накладных, по которым билеты выдаются со «склада»  кассирам билетной кассы. 


     Выявлен  случай  выдачи суммы  в подотчет  из  выручки    30.06. 2009 г.  по расходному кассовому ордеру № 24 в сумме  1212 руб.00 коп. минуя расчетный счет.

При проверке отчетов кассира по кинобилетам выяснилось, что выручка от продажи кинобилетов сдавалась в кассу не каждый день и не в полном объеме. Фактически  у кассира оставалась  сумма, которая не отражалась в остатке по кассовой книге.

В акте ревизии финансово-хозяйственной деятельности, проведенной контрольно-ревизионным отделом Думы города Георгиевска  (акт от 12.07.2006 г.) было указано на неправомочность старшего кассира, в подотчете которого находятся бланки  входных билетов на посещение киносеансов, заниматься продажей их и сдачей вырученных денежных средств в кассу. Данное положение  не устранено и в настоящее время.

2. Ревизия банковских  операций.

 За проверяемый период предприятие при расчетах использовало следующие счета, открытые в ОКИБ МФ СК г. Георгиевска:

2007 год

60708014400100327012357100875 – бюджет;

60708014409100327052357100089 – внебюджет;

60708014409200327052357100088 – пожертвования;

60708014400200327012357100876 – арендная плата.

2008 год

60708014409910001012357101279 – бюджет;

60708014409990001052357100393 – внебюджет;

60708014440998001052357100394 – пожертвования;

60708014409920001012357101281 – арендная плата.

2009 год

607.05.007.0 – внебюджет;

607.02.007.0 – внебюджет;

607.01.007.0 – бюджет.

Проверка банковских операций проведена сплошным методом. Движение денежных средств отражено на счетах  бухгалтерского учета в полном объеме в журналах операций № 2 «Журнал операций с безналичными денежными средствами». Банковские операции подтверждены оправдательными документами по каждой сумме, корреспонденция счетов верная.
3. Ревизия расчетных операций с  работниками по суммам, выданным в подотчет.

 Расчетные операции по подотчетным суммам проверены сплошным методом. Замечаний нет.

4. Ревизия расчетных операций  с предприятиями,  организациями.

Расчеты учреждения с предприятиями, организациями за предоставленные услуги, выполненные работы, поставленные товарно-материальные ценности, проверены сплошным методом.

Расчеты учреждения с поставщиками и подрядчиками учитывались на счете 0.302.00.000 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» (в 2007-2008 гг.) и 0.302.00.000 «Расчеты по принятым обязательствам» (в 2009 г.) в разрезе субсчетов. Аналитический учет расчетов велся в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками. Расчеты отражены в полном объеме при наличии оправдательных документов.

Требования инструкции Министерства финансов СССР от 14 января 1967 г. № 17 «О порядке выдачи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей и отпуска их по доверенности» в учреждении выполняются.

По состоянию на 01.01.2007 г. за МУК ЦДК «Аврора» числилась кредиторская задолженность по договору аренды имущества (автомобиля) б/н от 01.01.2004 г. в сумме 1650,0 руб., которая была погашена в декабре 2008 г. по коду КОСГУ 222 «Транспортные услуги». Данные расходы следовало произвести по коду КОСГУ 224 «Арендная плата за пользование имуществом». 1650,0 руб. подлежат возврату в бюджет города Георгиевска как использованные   не по целевому   назначению.

5. Ревизия сохранности основных средств  и материальных запасов, своевременность оприходования и порядок их списания.

5.1 Ревизия сохранности и учета основных средств.
С целью проверки сохранности основных средств и материальных запасов, а также своевременности их оприходования, в период ревизии была проведена выборочная проверка фактического наличия основных средств и материальных запасов по состоянию на 13.01.2010 г. Недостачи или излишка не выявлено. 

 Последняя инвентаризация проводилась по состоянию на 01.12.2009 г.

Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках. Учет основных средств осуществляется по материально-ответственным лицам, на счетах аналитического учета   счета 101.00.000 «Основные средства».

Списание основных средств с баланса в проверяемом периоде производилось на основании Актов о списании объектов основных средств (ф.0306003), которые согласовывались  с отделом культуры администрации города Георгиевска и комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска. К актам прилагались справки – заключения о необходимости списания объектов основных средств.

В 2009 г. порядок учета основных средств и начисления амортизации был приведен в соответствие с новой Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной  приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2008 г. № 148н.

5.2 Ревизия сохранности и учета материальных запасов.

Учет материальных запасов осуществлялся на счете   105.06.000 «Прочие материальные запасы». При проверке оприходования материалов нарушений не установлено.

Аналитический учет материальных запасов велся по видам запасов материально-ответственными лицами в оборотных ведомостях.

Списание материальных запасов производилось на основании Ведомости выдачи материалов на нужды учреждения и Актов о списании материальных запасов. Комиссия, созданная для  списания материальных ценностей,  утверждена приказом директора.

Списание материалов производилось несвоевременно. Так, канцелярские товары, бумага и т.п., приобретенные в течение 2008 г. были списаны только в 2009 г.
 6. Ревизия правильности расходования средств 

на выплату заработной платы.

   Выплаты заработной платы производились по платежным ведомостям, которые согласно Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 10.02.2006 г. № 25н должны использоваться в межрасчетный период, а начисленные и выплаченные суммы по ним должны включаться в расчетно-платежную ведомость  текущего месяца. Замечание по этому поводу также было  изложено в акте ревизии финансово-хозяйственной деятельности от 12.07.2006 г., проведенной контрольно-ревизионным отделом Думы города Георгиевска.  

В карточках-справках по заработной плате не указываются виды и суммы постоянных начислений, начисление заработной платы производится общей суммой, без разделения по источникам.

При начислении заработной платы за работу в праздничные дни  не использовались нормы рабочих дней по производственному календарю. Имело место недоначисление заработной платы до минимального размера оплаты труда.

Заработная плата сторожам начислялась не за фактически отработанное время, а в размере должностного оклада независимо от фактической  отработки нормы времени. 

Выявлено несоответствие суммы выданных наличных средств итогу  по платежной ведомости (фактически полученной из банка):  по платежной  ведомости № 22 от 07.09.2007 г. разница составляет 0,4 руб. (выдано 8678,66 руб., а по итогу 8679,06 руб.). 

В результате допущенных вышеуказанных ошибок при начислении заработной платы следует доначислить (удержать) заработную плату следующим работникам:

2007 год.

  Демченко Л.А.  - доначислить 138,0 руб.;

 Шайденко Н.М. - доначислить 82,0 руб.;

Федина И.В.   – доначислить  606,69 руб.;

Мазуренко С.Б.- возместить 644,9 руб.;

Строеву А.С. - доначислить 770,0 руб.;

Соколенко В.Г - возместить 89,87руб.;

Животкова В.П.-   доначислить 76,8 руб.;

Милютин А.Э.- доначислить  916,56 руб.;

Итого:  доначислить  -   2590,05 руб.    

 возместить  -  734,77 руб.

     2008 год.

Еланская Т.М. - доначислить 191,6 руб.;

Шайденко Н.М. -  возместить  136,2 руб.;

Федина И.В. -   доначислить   917,5 руб.; 

Демченко Л.А. - доначислить 11,23 руб.;

Арустамова А.Ф. - доначислить 153,27 руб.;

Соколенко В.Г. -   возместить 41,21 руб.;

Животкова В.П. -  возместить 973,8 руб.;

Итого:   доначислить  -  1273,6 руб.

                возместить  -  1151,21 руб.

2009 год. 

 Еланская Т.М. –  возместить 221,16 руб.;

Животкова В.П. –  возместить 983,09 руб.;

Федина И.В. – доначислить  277,65 руб.,

Арустамова А.Ф. –  возместить 339,29 руб.

Итого:   доначислить   -   277,65 руб.

            возместить  -  1543,54 руб.

За октябрь 2008 г.   Милютину А.Э. полагалась к  выдаче заработная плата  сумме 8410,2 руб., фактически  выдано по ведомости 7171,26 руб.,  разница  в сумме 1238,94 руб. не выплачена.

В соответствии с решением Верховного суда РФ  от 11.03.2003 г.  № КАС 03-25 доначислить разницу в окладе главному инженеру Милютину А.Э. за исполнение обязанностей директора, возложенных на него приказами  отдела культуры администрации города Георгиевска  № 51-л от 23.07.2009 г. (с 03.08.2009 г. по 30.08.2009 г.) и  № 21- к от 31.07.2007 г. (с 06.08.2007г. по 02.09.2007г.)  в сумме 2553,49 руб. (7700,0 руб.- 5650,0 руб.) + (3726,96 руб. -3223,47 руб.).

 Также, согласно вышеуказанному решению  Верховного суда доначислить разницу в окладе методисту Мазуренко С.Б. . за исполнение обязанностей директора, возложенных на нее приказом  отдела культуры администрации города Георгиевска  № 51-л от 30.07.2008 г. (с 04.08.2008 г. по 31.08.2008 г.)   в сумме 2995,24руб. (5620,0 руб. : 21 х 20 – 2475,0 руб. :21 х 20).

Итого за проверенный период следует доначислить 9690,03  руб., выплатить 1238,94 руб.  и возместить в бюджет города Георгиевска 3429,52  руб.

  7. Ревизия использования средств, выделенных на 

капитальный  ремонт.

За проверяемый период  капитальный ремонт не производился. 

В 2007 г. произведен текущий ремонт канализации  ООО «ТаСС» согласно договорам подряда  № 10 от 03.05.2007 г., № 21 от 01.08.2007 г., № 40 от 01.11.2007 г. Общая сметная стоимость  и фактически выполненных согласно актам выполненных работ составила 150,0 тыс. руб. Произведен визуальный осмотр и обмер объекта. В результате  выявлено завышение объемов работ по следующим видам работ:

- снятие асфальтобетонных  покрытий самоходными холодными фрезами на 58,5  м2;

· укладка трубопровода канализации  на 18 м;

· устройство круглых сборных железобетонных канализационных колодцев диаметром: 1 м в грунтах сухих на 0,8 м3;

· ограждение  лестничных проемов, лестничные марши, пожарные лестницы на 0,054 т;

· установка люка в количестве 1 шт.

Общая сумма завышения с учетом индекса цен IV квартала 2009 г. составила  48717,0 руб. На эту же сумму заключен договор на выполнение подрядных работ по текущему ремонту системы водоснабжения. Срок исполнения работ – 01.03.2010 г.
В 2008 г. тем же подрядчиком  произведен текущий ремонт системы отопления  сметной стоимостью  99857,0 руб. по договору подряда от 01.06.2008 г. № 11.  Также произведен визуальный осмотр и обмер объекта. Нарушений не выявлено.
  8. Состояние бухгалтерского учета.

 В 2007-2008 гг. бухгалтерский учет велся в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от  10.02.2006 г.  № 25н.

В 2009г. учреждение руководствовалось Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2008 г. № 148н.

 Обработка учетной информации на всех участках бюджетного учета осуществлялась в автоматизированном режиме с применением программ: «1С-бухгалтерия», «Учет расчетов по оплате труда».

Все документы, которыми оформлялись хозяйственные операции с денежными средствами, подписаны директором и главным бухгалтером.

Правильность оформления первичных документов и установленных форм бухгалтерского учета в целом соблюдена.

9 . Вывод.

1.  В результате ревизии выявлены   нарушения  по  бюджетному учету, в части использования средств по кодам КОСГУ,  учета кассовых операций,  учета  материальных запасов,    начислению заработной платы и завышение объемов по текущему ремонту.

2. Перечислить в доход бюджета города Георгиевска  5079,52 руб. в том числе  сумму нецелевого использования средств бюджета города 1650,0 руб., и 3429,52 руб. неправомерно  начисленной заработной платы.  

3. Доначислить заработную плату  в сумме 9690,03 руб. и выплатить 1238,94 руб.

4. Осуществить контроль за выполнением подрядных работ по текущему ремонту системы водоснабжения на сумму выявленного завышения объема (48717,0 руб.) в срок до 01.03.2010 г.

5. Устранить выявленные  недостатки, указанные в акте,  и о принятых мерах сообщить в срок до 05.03.2010г.   

Главный  специалист отдела 

бухгалтерского учета, отчетности 

и контроля финансового управления

администрации города Георгиевска                                       Цой Р.Н.

Ведущий  специалист отдела 

бухгалтерского учета, отчетности 

и контроля финансового управления

администрации города Георгиевска                              Неупокоева Ю.В.

От МУК  «Центр досуга и кино»: 

Директор                                                                          Милютина А.Н.

Главный бухгалтер                                                          Лазарева В.В.

Один экземпляр акта получен:

«___»_____________2010 г.              ____________   _________________


          подпись
   Ф.И.О.

С актом ознакомлен:

Заведующий отделом культуры

администрации города Георгиевска                                       Васильев С.М.
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