А К Т  

21 ноября  2011 г                                                                       г. Георгиевск

На основании удостоверения № 8 от 17.10.2011 г.,  выданного  и.о. начальника финансового управления администрации города Георгиевска Мальневой  Н.П., мною, и. о. главного специалиста отдела бухгалтерского учета, отчетности и контроля  финансового управления администрации города Георгиевска Неупокоевой Ю.В., проведена плановая ревизия финансово-хозяйственной деятельности   муниципального учреждения культуры   «Городской Дворец культуры»  за период с 01.01.2008 г. по 31.12.2010 г.

Проверка проведена с ведома директора Демрюкова А.В. в присутствии главного бухгалтера  Луценко О.В. 

Право первой подписи имел директор  Демрюков А.В.                                                                          

 Право второй подписи: 

 с 01.01.2008 г. по 20.03.2008 г.  главный бухгалтер Татаринцева М.П.;

 с 20.03.2008 г. по 13.01.2010 г. главный бухгалтер Бабанова С.М.;

 с 12.01.2011 г.  главный бухгалтер Луценко О.В.

Юридический адрес:            357820, Ставропольский край


 г. Георгиевск, ул. Чугурина-Московская,12/46

                                                       Ревизия начата:      17.10.2011 г.

                                                       Ревизия окончена:   21.11.2011 г.

  Муниципальное учреждение культуры «Городской Дворец культуры»    создано во исполнение постановления Главы города Георгиевска от 15 апреля 2002 г. № 783 «О создании муниципального учреждения культуры «Городской Дворец культуры».

Сокращенное наименование –   МУК «ГДК».

Учреждение находится в муниципальной собственности города Георгиевска Ставропольского края.

На момент создания учреждения, учредителями являлись отдел культуры администрации города Георгиевска и комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска, с 1 января 2006 года в соответствии с Уставом города Георгиевска функции учредителя выполняет отдел культуры администрации города Георгиевска.

По вопросам управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности города Георгиевска учреждение подотчетно комитету по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска.

Имущество учреждения находится в муниципальной собственности муниципального образования город Георгиевск и закреплено за учреждением комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска на праве оперативного управления (договор о порядке использования закрепленного за муниципальным учреждением «Городской Дворец культуры» муниципального имущества на праве оперативного управления от 11.01.2010 г.)

  МУК «ГДК»  осуществляет свою деятельность на основании Устава, утвержденного  приказом отдела культуры  администрации города Георгиевска от 19.04.2002г  № 18 (Васильев С.М.) и  распоряжением  комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска от 26.04.2002 г. № 27 (Харибова В.И.) (с изменениями, утвержденными  приказом отдела культуры администрации города Георгиевска от 08 декабря 2008 г. № 81 и согласованными Распоряжением комитета по управлению муниципальным  имуществом администрации города Георгиевска от 05 декабря 2008 г. № 50). 

 Муниципальное учреждение культуры «Городской Дворец культуры» внесено в реестр муниципального имущества города Георгиевска за регистрационным номером 077  (свидетельство  от 14.05.2002 г. № 000076). 

Учреждение является общедоступным  городским центром  воспитания, общения, духовного развития и активного отдыха населения.

МУК «ГДК» принято  на учет в ИФНС по городу  Георгиевску  (свидетельство  серия  26 № 001261982  от 16.05.2002 г.), ему присвоены ИНН/КПП 2625028797/262501001. Учреждение внесено в единый государственный реестр  юридических лиц  05.12.2002 г. за   основным государственным регистрационным номером  1022601168578 (свидетельство серия 26 № 001197282).

Земельный участок закреплен за  МУК «ГДК» в постоянное (бессрочное) пользование Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (свидетельство о государственной регистрации права от 25.06.2011 г.   26-АЗ  403270).

Объекты недвижимого  имущества  Управлением Федеральной   службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю закреплены  в оперативное   управление  свидетельством  о государственной регистрации права от 05.09.2011 г.  26-АЗ  562086.

Предыдущая проверка ревизорами финансового управлением администрации города Георгиевска закончена 3 мая 2007 года.

1. Ревизия кассовых операций

Учет движения денежных средств ведется на счете 201.04.000 «Касса» в Журнале операций по счету «Касса».

Кассовые операции за 2008-2010 гг. проверены сплошным методом. 

По состоянию на 17 октября 2011 г. проведена внезапная инвентаризация бланков строгой отчетности (входных билетов), находящихся на хранении у материально-ответственного лица. Расхождений с данными бухгалтерского учета не выявлено.

С  2009 г. оборот по кассе незначителен, так как выдача заработной платы и подотчетных сумм производилась безналичным путем (перечислялась  на пластиковые карточки Сбербанка РФ).  

Учет кассовых операций ведется в кассовой книге (ф.0504514). На ревизию представлены кассовые книги за 2008-2010 гг, которые оформлены в соответствии с требованиями «Порядка ведения кассовых операций в РФ», утвержденного решением Совета Директоров ЦБ РФ от 22.09.1993 г. №40 (далее Порядок).

Прием и выдача наличных денежных средств по кассе производились, соответственно, по приходным и расходным кассовым ордерам,  которые оформлялись в соответствии с требованиями Порядка. 

При проверке своевременности оприходования денежных средств, полученных из банка, расхождений не выявлено. Наличные денежные средства, получаемые по чекам из банка для выплаты заработной платы сотрудникам МУК «Городской Дворец культуры», хранились в кассе не более 3-х рабочих дней, включая день их получения.

В нарушение п.37 Порядка в учреждении  не проводились внезапные ревизии кассы, хотя учетной политикой и приказом руководителя №1/1 от 09.01.2008 г.  предусмотрена ежеквартальная проверка. Указанное нарушение было отмечено и в предыдущем акте ревизии.

2. Ревизия банковских операций

В 2008-2009 гг учреждение при расчетах использовало следующие счета, открытые в ОКИБ МФ СК города Георгиевска:

2008 г

№ 60708014409910001012356901242 – бюджет;

№ 60708014409990001052356900408 – внебюджет.

2009 г

№   606.01.005.0 – лицевой счет по учету бюджетных средств;

№ 606.05.005.0 – лицевой счет по учету предпринимательских средств (доходный);

№ 606.02.005.0 – лицевой счет по учету предпринимательских средств (расходный).

В 2010 г учреждение использовало счета, открытые в  финансовом управлении администрации города Георгиевска:

№   606.01.005.0 – лицевой счет по учету бюджетных средств;

№ 606.05.005.0 – лицевой счет по учету предпринимательских средств (доходный);

№ 606.02.005.0 – лицевой счет по учету предпринимательских средств (расходный).

Движение денежных средств отражено на счетах  бухгалтерского учета в полном объеме в журналах операций № 2 «Журнал операций с безналичными денежными средствами». Банковские операции подтверждены оправдательными документами по каждой сумме, корреспонденция счетов верная.

3. Ревизия расчетных операций с работниками по суммам, выданным в подотчет

Учетом расчетных операций с работниками по суммам, выданным в подотчет занималась главный бухгалтер.

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами велся в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.

Расчеты по суммам, выданным в подотчет работникам МУК «ГДК», проверены выборочным методом. Списания подотчетных сумм без документов, подтверждающих произведенные расходы,  не выявлено. 

На заявлениях о выдаче сумм под отчет не делается отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам и не проставляется соответствующий счет аналитического учета счета 208.00.000 «Расчеты с подотчетными лицами», что противоречит п.155 Инструкции  по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина России от 10.02.2006 г №25н.

4. Ревизия расчетных операций с предприятиями, организациями

Учетом расчетов с предприятиями и организациями занимался главный бухгалтер.

 Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам, за поставленные материальные ценности, оказанные услуги велся в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, на счетах 302.00.000 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» (в 2008 г.), 302.00.000 «Расчеты по принятым обязательствам» (в 2009-2010 гг.)  в разрезе соответствующих субсчетов. 

Корреспонденция счетов соответствовала Инструкциям по бюджетному учету, утвержденными приказами Минфина России от 10 февраля 2006 г. № 25н и от 30 декабря 2008 г. №148н.

Встречаются случаи несвоевременного отражения в бухгалтерском учете первичных учетных документов:

· Акт выполненных работ №0000136 от 02 марта 2009 г. ООО «Кампания «Референт» на сумму  944,00 руб.  проведен в апреле 2009 г.;

· Материалы хозяйственного назначения по товарной накладной № 169 от 08 июля 2010 г. на сумму 700,00 рб. (ИП Шайдарова Т.Н.) оприходованы в июне 2010 г.

· Акт о приемке выполненных работ № 129/28 от 19.07.2010 г. на сумму 100000,00 руб. (ИП Вычигин В.П.) проведен в сентябре 2010 г.

При проверке выявлено отсутствие следующих документов:

· Согласно счета № 2 от 14.04.2010 г (ИП Багирян В.Ч.) были оплачены транспортные услуги на сумму 3698,20 руб. Акт выполненных работ, подтверждающий оказание услуги, отсутствует;

· Согласно счета № 1184 от 18.10.2010 г (ООО «Факт») было оплачено техническое обслуживание приборов учета за IV квартал 2010 года на сумму 7350,00 руб. Акт выполненных работ отсутствует;

· расчеты с ГУК «Ставропольский краевой Дом народного творчества» в ноябре 2010 года произведены по факсовым документам, оригиналы отсутствуют.


   Следует восстановить недостающие первичные документы.

Документы, относящиеся к журналу операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками не всегда подшивались к соответствующему месяцу (могли быть подшиты месяцем позже, в другом месяце), либо подшивались к журналу операций с безналичными денежными средствами.

В Книге  учета доверенностей на получение товарно-материальных ценностей за проверяемый период  не заполнялась графа «№ и дата (счета, спецификации и др.заменяющий док. или извещ.)» 

5. Ревизия учета и сохранности основных средств и материальных запасов

5.1 Ревизия сохранности и учета основных средств 

С целью проверки сохранности основных средств, а также своевременности их оприходования, в период ревизии была проведена выборочная инвентаризация  по состоянию на 26.10.2011 г. Недостача или излишки не выявлены. 

Во время проведения инвентаризации выяснилось, что дорожка ковровая числится как 1 штука на сумму 61097,31 коп., тогда как их несколько. Необходимо подсчитать количество и размер ковровых дорожек и внести в учет уточняющие поправки.

Последняя инвентаризация проводилась в  ноябре 2010 г.    
Для учета объектов основных средств в учреждении используется счет 101.00.000 «Основные средства» в разрезе предусмотренных к нему аналитических счетов. Аналитический учет основных средств велся на инвентарных карточках. При выборочном их просмотре выяснилось, что в карточках не заполняется краткая индивидуальная характеристика объекта.

Приобретенные основные средства поставлены на учет материально-ответственным лицам, с которыми заключены договора о материальной ответственности.
5.2 Ревизия сохранности и учета   материальных запасов

Учет материальных запасов осуществлялся на счетах аналитического учета счета 105.00.000 «Материальные запасы».

По состоянию на 26.10.2011 г. проведена выборочная инвентаризация материальных запасов. Излишков или недостач не выявлено.

При проверке списания материалов, израсходованных на ремонт помещений проверяемого учреждения выяснилось следующее. На указанные цели, согласно товарной накладной № 177 от 26.07.2010 г. (ООО «Стройцентр») было приобретено 39,503 м2 ламинат-паркета 32 класса. Однако, по трудовым соглашениям, заключенным на выполнение работ по ремонту значится укладка ламината полов в объеме 45,4 м2. По объяснениям, часть материалов была получена безвозмездно.  Следовало приходовать безвозмездно полученный материал.

В октябре 2009 года списано 109,42  м  ткани синт.100% 115 см  на сумму 8754,00 руб. и 18 м ткани синт. 150 см на сумму 720,00 руб. Акт переработки составлен не был, изделия, изготовленные из списанной ткани не оприходованы. Выяснено, что из ткани сшиты дополнительные кулисы для сцены. Кулисы следует оприходовать на баланс учреждения.

В сентябре 2010 г. по накладной № 1464 от 08.09.2010 г. (ООО «Эльбрус») были приобретены конверты с марками на сумму 105,00 руб. Расход был произведен со статьи 340 «Материальные запасы», тогда как следовало произвести расход по коду КОСГУ 221 «Услуги связи» (согласно Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации).

Сумма 105,00 руб. подлежит возврату в бюджет города Георгиевска.

В 2010 году частично, а в 2008-2009 гг практически во всех актах о списании материальных запасов не заполнялась строка «заключение комиссии».  


  Комиссия, созданная для  списания материальных ценностей,  утверждена  в учетной политике.

6. Ревизия правильности расходования средств на выплату заработной платы

 Начислением заработной платы занимается ведущий бухгалтер Маркова Е.В.

Проверка правильности начисления заработной платы проведена за 2010 год.

Учреждение отнесено к 1  группе по оплате труда (приказ отдела культуры администрации города Георгиевска №  от 30.12.2009 г). 

Положение об оплате труда МУК «Городской Дворец культуры» разработано.

Начисление заработной платы проверено путем сверки данных табелей  учета фактически отработанного времени,  приказов по учреждению с данными лицевых карточек по выплате заработной платы. 

При проверке правильности начисления заработной платы выявлено следующее.

Выявлены случаи выплаты заработной платы меньше минимального размера оплаты труда, что является нарушением ст. 133 «Установление минимального размера оплаты труда» ТК РФ:

Барабашев О.М., 0,5 ст. уборщика территории:
	Месяц
	Начислено, руб.
	Следовало начислить, руб.
	Отклонение

(доначислить), руб.

	январь 2010 г
	2772,00
	3031,00
	259,00

	февраль 2010 г
	2062,50
	2165,00
	102,50

	апрель 2010 г
	1732,50
	2165,00
	432,50

	июнь 2010 г
	1732,50
	2165,00
	432,50

	июль 2010 г
	787,50
	984,00
	196,50

	август 2010 г
	1102,50
	1377,60
	275,10

	Итого
	
	
	1698,10


Каграманян Г.А., 0,5 ст. сантехника:
	Месяц
	Начислено, руб.
	Следовало начислить, руб.
	Отклонение

(доначислить), руб.

	январь 2010 г
	924,00
	1010,33
	86,33

	февраль 2010 г
	2062,50
	2165,00
	102,50

	апрель 2010 г
	1732,50
	2165,00
	432,50

	июнь 2010 г
	1732,50
	2165,00
	432,50

	июль 2010 г
	1732,50
	2165,00
	432,50

	август 2010 г
	1732,50
	2165,00
	432,50

	Итого
	
	
	1918,83


Недоначисленную заработную плату в общей сумме 3616,93 руб. следует доплатить.

В марте 2010 г. на время отпуска главного бухгалтера Бабановой С.М. обязанности главного бухгалтера были возложены на бухгалтера Маркову Е.В., с выплатой разницы в окладах (приказ директора МУК «ГДК»  № 24-к от 28.02.2010 г.). Указанная выплата начислена в марте 2010 г. (расчет произведен верно). 

В июне  2010 года бухгалтеру Марковой Е.В. начислена надбавка  3135,68 руб. с формулировкой «перерасчет заработной платы в части стимулирующей доплаты за март 2010 год» (приказ  директора МУК «ГДК» № 68-л от 30.06.2010 г), тогда как фактически должно было быть начислено 2577,20 руб.   Сумма 558,48 руб. (3135,68 - 2577,20) является неправомерно начисленной.

При расчете заработной платы и доплаты за работу в ночное время сторожам-вахтерам за основу принимался  график  дежурства, где ночные часы указывались в т.ч. из общего количества отработанных часов. В результате выявлено, что количество ночных часов не всегда подсчитывалось верно. Например,  в октябре 2010 года сторожем-вахтером Баласановым М.Г было фактически отработано 58 ночных часов, в графике проставлено 56 часов. В ноябре 2010 года этим же сторожем фактически  отработано 62 часа, в графике указано 64  часа и т.п.

Учет рабочего времени сторожей-вахтеров следует вести в табеле  учета рабочего времени, где следует указывать  часы работы в ночное время, как того требуют Инструкции по бюджетному учету, утвержденные утвержденных приказами МФ РФ от 10.02.2006 г. № 25н и от 30.12.2008 г. № 148н.

В карточках-справках работников не конкретизированы наименования выплат стимулирующего характера, согласно перечня, установленного Положением по оплате труда.

При начислении выплат по больничным листкам неверно производилась разбивка по источникам выплат (бюджетные и внебюджетные средства). Следует начислять выплаты по больничным листам пропорционально по бюджетной и по внебюджетной заработной  плате.

Ануфриевой Л.Н. проработавшей 2 месяца (май, июнь 2010 г), не уплачена компенсация за неиспользуемый отпуск, что является нарушением ст.127 «Реализация права на отпуск при увольнении работника» ТК РФ.

7.Состояние бухгалтерского учета

Обработка учетной информации на всех участках бюджетного учета осуществлялась в автоматизированном режиме с применением программ: «1С-бухгалтерия», «1С-бухгалтерия:Заработная плата и кадры».

Проведение совместных мероприятий (выставки пальто и т. п.) оформлялось актами об оказании услуг, которые в большинстве случаев подписывались в одностороннем порядке.

При начислении единого социального налога на сумму заработной платы по трудовым соглашениям использовался счет 302.08.00 «Расчеты по оплате работ, услуг  по содержанию имущества» (Дебет 401.01.00 «Финансовый результат текущей деятельности учреждения» Кредит 302.08.00 «Расчеты по оплате работ, услуг  по содержанию имущества»), следовало использовать счет 303.00.00 «Расчеты по платежам в бюджет» в разрезе соответствующих субсчетов.

Отмечается небрежность при подборке документов к сшиву.

 В нарушение положений приказа Министерства финансов РФ от 13.06.1995 г. № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» инвентаризация финансовых обязательств перед составлением годовой бухгалтерской отчетности в учреждении не проводилась. 

Учетная политика и график документооборота имеются.

8. Вывод

1. Устранить выявленные в результате ревизии финансово-хозяйственной деятельности нарушения, изложенные в акте.  

2. Доначислить заработную плату в сумме 3616,93 руб.

3.Возместить в бюджет города Георгиевска 105,00 руб., как использованные не по целевому назначению.

4.  Неправомерно выплаченная заработная плата составила 558,48 руб.

5. Информацию по  устранению выявленных нарушений  и  о принятых мерах представить к 2 декабря  2011 года.

И.о. главного  специалиста отдела 

бухгалтерского учета, отчетности 

и контроля финансового управления

администрации города Георгиевска                                          Неупокоева Ю.В.

Директор МУК «Георгиевский 

Дворец  культуры»                                                                      Демрюков А.В.

Главный бухгалтер МУК «Георгиевский

Дворец культуры»                                                                        Луценко О.В.

Один экземпляр акта получен:

«21»             ноября       2011 г.                       ____________   _________________


          подпись
   Ф.И.О.

С актом  ознакомлен:

Заведующий отделом культуры

администрации города Георгиевска                                           Васильев С.М.



