А К Т  

29 декабря  2011 г                                                                       г. Георгиевск

На основании удостоверения № 9 от 22.11.2011 г.,  выданного  и.о. начальника финансового управления администрации города Георгиевска Мальневой  Н.П., мною, и. о. главного специалиста отдела бухгалтерского учета, отчетности и контроля  финансового управления администрации города Георгиевска Неупокоевой Ю.В., проведена плановая ревизия финансово-хозяйственной деятельности   муниципального учреждения культуры   «Георгиевский городской Дом культуры»  за период с 01.01.2008 г. по 31.12.2010 г.

Проверка проведена с ведома директора Луценко Т.П. в присутствии главного бухгалтера  Мурдуговой В.В. 

Право первой подписи имела директор  Луценко Т.П.                                                                          

 Право второй подписи: 

 с 01.01.2008 г. по 30.08.2008 г.  главный бухгалтер Кондратова И.И.
 с 01.09.2008 г. по 31.12.2010 г. главный бухгалтер Мурдугова В.В.
Юридический адрес:            357820, Ставропольский край

                               г. Георгиевск, ул. Луначарского,41
                                                       Ревизия начата:      23.11.2011 г.

                                                       Ревизия окончена:   29.12.2011 г.

  Муниципальное учреждение культуры «Георгиевский городской Дом культуры» создано на базе городского Дома культуры, открытого в 1949 г.
Постановлением губернатора Ставропольского края от 04 сентября 1997 года № 582 «Об утверждении перечня объектов государственной собственности Ставропольского края, передаваемых в муниципальную собственность города Георгиевска» учреждение передано в муниципальную собственность города Георгиевска.

Сокращенное наименование –   МУК «ГГДК».

С момента передачи учреждения в муниципальную собственность города Георгиевска функции и права учредителя по организационно-методическому руководству учреждением переданы отделу культуры администрации города Георгиевска, по вопросам распоряжения и управления имуществом, находящимся в муниципальной собственности города Георгиевска, комитету по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска.

Имущество учреждения находится в муниципальной собственности города Георгиевска и закреплено за учреждением на праве оперативного управления согласно договора от 11.01.2011 г. «О порядке использования закрепленного за муниципальным учреждением культуры «Георгиевский городской Дом культуры» муниципального имущества на праве оперативного управления».
  МУК «ГГДК»  осуществляет свою деятельность на основании Устава, утвержденного  приказом отдела культуры  администрации города Георгиевска от 10.10.2002 г.  № 45 (Васильев С.М.) и  распоряжением  комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска от 18.11.2002 г. № 59 (Харибова В.И.). 
Муниципальное учреждение культуры «Георгиевский городской Дом культуры» внесено в реестр муниципального имущества города Георгиевска за регистрационным номером 010  (свидетельство  от 15.03.2006 г. № 000073). 

Учреждение является многопрофильным общедоступным  городским центром  воспитания, духовного развития и активного отдыха населения клубного типа.

МУК «ГГДК» принято  на учет в ИФНС по городу  Георгиевску  (свидетельство  серия  26 № 0033572  от 01.12.1994 г.), ему присвоены ИНН/КПП 2625016181/262501001. Учреждение внесено в единый государственный реестр  юридических лиц  25.10.2002 г. за   основным государственным регистрационным номером  1022601165861 (свидетельство серия 26 № 001196104).

Земельный участок закреплен за  МУК «ГГДК» в постоянное (бессрочное) пользование Учреждением юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ставропольского края (свидетельство о государственной регистрации права на недвижимое имущество от 02.11.2004 г.   26 АГ  476836).
В декабре 2011 года тип муниципального учреждения культуры «Георгиевский городской Дом культуры» изменен, в связи с отнесением его к бюджетному учреждению (приказ отдела культуры администрации города Георгиевска Ставропольского края № 66 от 15.11.2011 г. «Об изменении типа учреждения и утверждении Устава муниципального бюджетного учреждения культуры «Георгиевский городской Дом культуры»).
Предыдущая проверка ревизорами финансового управления администрации города Георгиевска закончена 24 июля 2008 года.

1. Ревизия кассовых операций
Учет движения денежных средств велся на счете 201.04.000 «Касса» в Журнале операций по счету «Касса».

Кассовые операции за 2008-2010 гг. проверены сплошным методом. По состоянию на 23.11.2011 г. проведена внезапная инвентаризация бланков строгой отчетности (билетов), находящихся на хранении у материально-ответственного лица. Расхождений с данными бухгалтерского учета не выявлено. С июня 2011 года оборотов по кассе нет, все расчеты осуществляются безналично.
Кассовые книги представлены за весь проверяемый период и оформлены надлежащим образом (пронумерованы, прошнурованы, скреплены печатью и заверены подписями директора и главного бухгалтера). 
В проверяемом периоде прием и выдача наличных денежных средств из кассы учреждения производились соответственно по приходным и расходным кассовым ордерам. Кассовые ордера оформлялись в соответствии с требованиями Порядка ведения кассовых операций в РФ, утвержденного решением Совета Директоров ЦБ РФ от 22.09.1993 г. № 40. Регистрация кассовых ордеров осуществлялась в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов.
Ведение кассовой книги (ф. 0504514), журнала регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. КО-3) автоматизировано. 

 В результате проверки своевременности оприходования денежных средств, полученных из банка,  нарушений   не выявлено. Наличные денежные средства, получаемые по чекам из банка на выплату заработной платы сотрудникам МУК «ГГДК», хранились в кассе не более 3-х дней, включая день их получения.

Согласно учетной политике внезапная ревизия кассы  проводится ежеквартально, акты ревизии представлены.

2. Ревизия банковских операций
В 2008-2009 гг  учреждение при расчетах использовало следующие счета, открытые в ОКИБ МФ СК города Георгиевска:

2008 г
№ 60708014409990001052357000404 – внебюджет;
№ 60708014409990001052357000404 – бюджет;

№ 60708014409910900012357001276 – бюджет(капитальный ремонт).
2009 г

№ 607.01.006.0   – лицевой счет по учету бюджетных средств;

№ 607.05.006.0 – лицевой счет по учету предпринимательских средств (доходный);

№ 607.02.006.0 – лицевой счет по учету предпринимательских средств (расходный).

В 2010 г учреждение использовало счета, открытые в  финансовом управлении администрации города Георгиевска:

№  607.01.006.0     – лицевой счет по учету бюджетных средств;

№ 607.05.006.0  – лицевой счет по учету предпринимательских средств (доходный);

№ 607.02.006.0 – лицевой счет по учету предпринимательских средств (расходный).

Движение денежных средств отражено на счетах  бухгалтерского учета в полном объеме в Журналах операций с безналичными денежными средствами. Банковские операции подтверждены оправдательными документами по каждой сумме, корреспонденция счетов верная. 

3.Ревизия расчетных операций с  работниками по суммам, выданным в подотчет

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами велся в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.

Расчеты по суммам, выданным в подотчет работникам МУК «ГГДК», проверены выборочным методом. Списания подотчетных сумм без документов, подтверждающих произведенные расходы,  не выявлено. 
4.Ревизия расчетных операций  с предприятиями,  организациями

Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам, за поставленные материальные ценности, оказанные услуги велся в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, на счетах 302.00.000 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» (в 2008 г.), 302.00.000 «Расчеты по принятым обязательствам» (в 2009-2010 гг.)  в разрезе соответствующих субсчетов.
 Выборочная проверка показала, что расчеты отражены в полном объеме при наличии оправдательных документов.

Корреспонденция счетов соответствовала Инструкциям по бюджетному учету, утвержденными приказами Минфина России от 10 февраля 2006 г. № 25н и от 30 декабря 2008 г. №148н.
Требования инструкции Министерства финансов СССР от 14.01.1967 г. № 17 «О порядке выдачи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей и отпуска их по доверенности» в учреждении выполнялись.

За проверяемый период  выполнено работ по капитальному ремонту на  1835700,00 руб. (в 2008 г. на  500000,00  руб., в 2009 г. на 185700,00  руб., в 2010 г.  на 1150000,00  руб.), в том числе: 
- договор №12 от 14.03.2008 г. на выполнение работ по составлению сметной документации на капитальный ремонт здания муниципального учреждения культуры  «Георгиевский городской дом культуры» на сумму 40000,00 руб., исполнитель ООО «Инженер»;
- муниципальный контракт № 2/394 от 28.07.2008 г. на выполнение работ по капитальному ремонту кровли основного здания МУК «Георгиевский городской Дом культуры» на 460000,00 руб., подрядчик Индивидуальный предприниматель Золотарева Любовь Владимировна; 
- муниципальный контракт № 1 от 25.11.2009 г. на выполнение работ по капитальному ремонту кровли муниципального учреждения культуры «Георгиевский городской Дом культуры» на 77760,00 руб., подрядчик ООО «М-Стройдело»;
- муниципальный контракт № 2 от 25.11.2009 г. на выполнение работ по капитальному ремонту кровли муниципального учреждения культуры «Георгиевский городской Дом культуры» на 107940,00 руб., подрядчик ООО «М-Стройдело»;
- муниципальный контракт № 1 от 01.09.2010 г. на выполнение ремонтно-реставрационных работ кровли и помещения русского класса здания муниципального учреждения культуры «Георгиевский городской Дом культуры», которое является памятником истории и культуры регионального значения – Бывший народный дом 1900 года, в 3-4 квартале 2010 года на 950000,00 руб., подрядчик ООО Специальное научно-производственное реставрационное управление «Реставрация»;
- муниципальный контракт № 2 от 01.09.2010 г. на выполнение ремонтно-реставрационных работ помещения костюмерной здания муниципального учреждения культуры «Георгиевский городской Дом культуры», которое является памятником истории и культуры регионального значения – Бывший народный дом 1900 года, в 3-4 квартале 2010 года на 133713,00 руб., подрядчик ООО Специальное научно-производственное реставрационное управление «Реставрация»;

- договор подряда № 29/09-10 от 10.09.2010 г. на выполнение дополнительных ремонтно-реставрационных работ помещений русского класса и костюмерной здания муниципального учреждения культуры «Георгиевский городской Дом культуры», которое является памятником истории и культуры регионального значения – Бывший народный дом 1900 года на 66287,00 руб., подрядчик ООО Специальное научно-производственное реставрационное управление «Реставрация».
По всем объектам капитального ремонта предоставлены локальные сметные расчеты, акты о приемке выполненных работ (форма № КС – 2), справки о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС – 3).

5.Ревизия сохранности основных средств  и материальных запасов   
5.1 Ревизия сохранности и учета основных средств
С целью проверки сохранности основных средств, а также своевременности их оприходования, в период ревизии была проведена выборочная инвентаризация  по состоянию на 06.12.2011 г. Недостача или излишки не выявлены. 

Для учета объектов основных средств в учреждении используется счет 101.00.000 «Основные средства» в разрезе предусмотренных к нему аналитических счетов. Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках.
Приобретенные и полученные безвозмездно основные средства поставлены на учет материально-ответственным лицам, с которыми заключены договора о материальной ответственности.

Списание основных средств с баланса в проверяемом периоде производилось на основании Актов о списании объектов основных средств, которые согласовывались с Комитетом по управлению муниципальным имуществом г. Георгиевска.

Последняя инвентаризация проводилась по состоянию  на 01.11.2011 г.
На балансе проверяемого учреждения числится автомашина грузовая ГАЗ 5312, указанное транспортное средство не используется на протяжении последних нескольких лет, однако на него начисляется и уплачивается транспортный налог. За 2008-2010 гг. сумма уплаченного налога составила 2700,00 руб., что является неэффективным использованием бюджетных средств.
5.2  Ревизия сохранности и учета   материальных запасов
Учет материальных запасов осуществлялся на счетах аналитического учета счета 105.00.000 «Материальные запасы».

При проверке своевременности и правильности оприходования и списания материалов нарушений не установлено.

Списание материальных запасов производилось на основании Ведомости выдачи материалов на нужды учреждения и Актов о списании материальных запасов.

Комиссия, созданная для  списания материальных ценностей,  утверждена приказом директора.
Выборочно проверено наличие маркировки на сценических костюмах. Маркировка обеспечена.
6. Ревизия правильности расходования средств на выплату заработной платы

 Проверка правильности начисления заработной платы проведена за 2010 год.

Начислением заработной платы занималась главный бухгалтер Мурдугова В.В.

Учреждение отнесено к 1  группе по оплате труда (приказ отдела культуры администрации города Георгиевска № 87  от 30.12.2009 г). 

Положение об оплате труда МУК «Георгиевский городской Дом культуры» разработано.

Начисление заработной платы проверено путем сверки данных табелей  учета фактически отработанного времени,  приказов по учреждению с данными лицевых карточек по выплате заработной платы. 
Имеются следующие замечания, касающиеся оформления документов по начислению заработной платы: в  табелях учета рабочего времени не отражалось нахождение работника в командировке; не выделялись часы работы в ночное время в каждой отработанной смене сторожам (выводится общее количество ночных часов за месяц), как того требовали  Инструкции по бюджетному учету, утвержденные  приказами МФ РФ от 10.02.2006 г. № 25н и от 30.12.2008 г. № 148н; в карточках-справках не заполнялась таблица «отметки о приеме на работу и переводах». 
При проверке правильности начисления заработной платы выявлено следующее.
Луценко Т.П., директор, в августе 2010 года фактически, согласно табеля отработала 15 дней (21955 / 22дня х 15дней=14969,32 руб.), однако  заработная плата ей была начислена за 16 рабочих дней 15967,27 руб., переплата составила 997,95 руб.
Соколов А.В., заместитель директора по АХЧ был уволен 11 мая 2010 года, т.е. отработал 5 дней + 1 праздничный (9 мая был рабочим днем по приказу директора), фактически ему оплачено 12 дней + 1 праздничный 6758,52 руб., тогда как следовало начислить 3296,85 руб., переплата составила 3461,67 руб.
Араловой Т.И., уборщице:
-  в феврале 2010 г надбавка за совмещение была начислена из  расчета неверного оклада, в результате недоначислено 47,56 руб.; 
- в июне, при фактической заработной плате больше МРОТ необоснованно начислена доплата до МРОТ 469,00 руб.;

- в декабре недоначислено до МРОТ 58,42 руб.

Итого за 2010 год Араловой Т.И. необоснованно начислена заработная плата 363,02 руб.
Скипальской В.М., уборщице в феврале 2010 г надбавка за совмещение была начислена из расчета неверного оклада, в результате недоначислено 47,56 руб. 

Бычкову Г.А., сторожу, в мае необоснованно начислена доплата до МРОТ 1022,50 руб.
Всего по выявленным нарушениям по начислению заработной платы необоснованно начисленная заработная плата составила 5845,14 руб., к доплате 47,56 руб.

7. Состояние бухгалтерского учета

В 2008 г бухгалтерский учет велся в соответствии с инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от  10.02.2006 № 25н.

В 2009-2010 гг. учреждение руководствовалось инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2008 г. № 148н.

Все документы, которыми оформлялись хозяйственные операции с денежными средствами, подписаны руководителем  и главным бухгалтером.

Обработка учетной информации на всех участках бюджетного учета осуществлялась в автоматизированном режиме с применением программ: «1С-бухгалтерия», «Заработная плата».
Учетная политика и график документооборота в учреждении имеется.
8. Вывод
1. Устранить выявленные в результате ревизии финансово-хозяйственной деятельности нарушения, изложенные в акте.  

2. Неправомерно выплаченная заработная плата составила 5845,14 руб.
3.  Доначислить заработную плату в сумме 47,56  руб.

4. Неэффективное использование бюджетных средств составило 2700,00 руб.

 5. Информацию по  устранению выявленных нарушений  и  о принятых мерах представить к 16 января  2012 года.

И.о. главного  специалиста отдела 

бухгалтерского учета, отчетности 

и контроля финансового управления

администрации города Георгиевска                                          Неупокоева Ю.В.

Директор МБУК «Георгиевский 

городской Дом  культуры»                                                           Луценко Т.П.

Главный бухгалтер МБУК «Георгиевский

городской Дом культуры»                                                            Мурдугова В.В.

Один экземпляр акта получен:

«29»             декабря       2011 г.                       ____________   _________________


          подпись
   Ф.И.О.

С актом  ознакомлен:

Заведующий отделом культуры

администрации города Георгиевска                                           Васильев С.М.

