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29  марта  2011 г.                                                                        г. Георгиевск
На основании удостоверения  № 2 от 16.02.2011 г.,   выданного заместителем главы администрации города - начальником финансового управления администрации города Георгиевска Гавриленко Н.П., мною, ведущим специалистом отдела бухгалтерского учета, отчетности и контроля  финансового управления администрации города Георгиевска  Неупокоевой Ю.В., проведена плановая ревизия финансово-хозяйственной деятельности  муниципального дошкольного образовательного учреждения  детский сад комбинированного вида    № 17 «Родничок»  за  период с 01.01.2008 г. по 31.12.2010 г.

Ревизия проведена с ведома  заведующей Сигачёвой Э. В.  в присутствии главного бухгалтера централизованной бухгалтерии отдела образования администрации города Георгиевска Бердиной Т.Ф. 

Право первой подписи имела  заведующая:    Сигачёва Э.В.
 Право второй подписи имела главный  бухгалтер централизованной                          бухгалтерии отдела образования администрации города Георгиевска Бердина Т.Ф.
Юридический адрес:                                         357821, Ставропольский край


                             г. Георгиевск, ул. Быкова, 77/2
                                                                             Ревизия начата:     16.02.2011 г.

                                                                            Ревизия окончена:  29.03.2011 г.

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  детский сад комбинированного вида    № 17 «Родничок»   учреждено  на базе   ясли-сада  № 17, созданного в июле 1990 года. 

24 июля 1999 года учреждение прошло государственную регистрацию и было переименовано в муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 17 «Родничок» с приоритетным осуществлением интеллектуального развития воспитанников и оздоровительных мероприятий и процедур.

В 2004 году учреждение было переименовано в муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 17 «Родничок». 

В сентябре 1997 года учреждение передано в муниципальную собственность города Георгиевска в соответствии с постановлением Губернатора Ставропольского края от 04.09.1997г. № 582 «Об утверждении перечня объектов государственной собственности Ставропольского края, находящихся в ведении Георгиевской государственной территориальной администрации, передаваемые в муниципальную собственность города Георгиевска».

Сокращенное наименование:  МДОУ  детский сад № 17 «Родничок».
Учредителями учреждения являлись отдел образования администрации города Георгиевска и Георгиевского района  и комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска и Георгиевского района.
С момента передачи   учреждения в муниципальную  собственность  города Георгиевска функции и права учредителя  по организационно-методическому руководству, финансированию  переданы  отделу образования администрации города Георгиевска; по вопросам распоряжения и управления имуществом, находящимся в муниципальной собственности города Георгиевска -  комитету  по управлению муниципальным  имуществом   администрации города Георгиевска.
В соответствии с  постановлением  Главы города Георгиевска  от 01.03.2005 г. № 352 «О полномочиях органов местного самоуправления  города Георгиевска  по управлению образовательными учреждениями, находящимися в муниципальной собственности муниципального образования город Георгиевск»  учредителем  учреждения от имени администрации города Георгиевска  выступает отдел образования администрации города Георгиевска. 
Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  детский сад комбинированного вида    № 17 «Родничок»   является  муниципальной собственностью города Георгиевска и   внесено в реестр муниципального имущества города Георгиевска  за регистрационным номером   №  031  от  10.09.1997г.
Учреждение является юридическим лицом.  
Учреждение осуществляло свою деятельность на основании Уставов, утвержденных  приказами  отдела образования администрации города Георгиевска от 21.05.2004  г. № 190а  (Ионина О.В.) и от 11.06.2009 г. №   513 (Калабина Н.П.)  и согласованных  распоряжениями   комитета   по управлению муниципальным имуществом  администрации города  Георгиевска  от  26.08.2004 г. № 39 и от 17.04.2009 г. № 35 (Харибова В.И.)

За  МДОУ  детский сад № 17 «Родничок» было закреплено имущество на праве оперативного управления договором  от 05.06.2009 г., заключенным с комитетом   по управлению муниципальным  имуществом администрации города Георгиевска.

 МДОУ  детский сад № 17 «Родничок»  принято  на учет в ГНИ по г. Георгиевску  (свидетельство  серия  26 №  0033243  от 06.07.1999 г.), ему присвоены ИНН/КПП 2625020413/262501001. Учреждение внесено в единый государственный реестр  юридических лиц  14.11.2002 г. за   основным государственным регистрационным номером  1022601167368 (свидетельство серия 26 № 003204128).

 МДОУ  детский сад № 17 «Родничок»    осуществляет свою деятельность на  основании лицензии, выданной  министерством  образования  Ставропольского края  серия А  № 329393  от 02.03.2010 г. (регистрационный номер 639) со сроком действия до 05.12.2011г. 
Учреждение   прошло государственную аккредитацию  (свидетельство   серия ДД  № 006792  от 22.06.2010 г. № 1028).
Земельный участок  свидетельством  о государственной регистрации права   26-АЕ №  342574  от 21.04.2008 г.  закреплен  за   МДОУ  детский сад № 17 «Родничок»  на праве  постоянного (бессрочного) пользования.
Нежилые здания учреждения  закреплены за ним на праве оперативного управления  распоряжением комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска № 71 от 17.07.2009 г «О нахождении в оперативном управлении муниципального дошкольного образовательного учреждения детский сад комбинированного вида № 17 «Родничок» объектов недвижимости».
Ревизия финансово-хозяйственной деятельности  не проводилась.
1. Ревизия кассовых операций
Бухгалтерским учетом  кассовых операций по  сентябрь 2010 года занималась  бухгалтер Михайлова И.И., с октября 2010 года бухгалтер Калешник Н.Г.
Кассовые операции, в части, касающейся МДОУ детский сад комбинированного вида № 17 «Родничок» за 2008-20010 гг. проверены сплошным методом.

Кассовые книги формировались единые по всем учреждениям, обслуживаемым централизованной бухгалтерией. На ревизию представлены кассовые книги за весь период, которые оформлены надлежащим образом (пронумерованы, прошнурованы, скреплены печатью и заверены подписями руководителя  и главного бухгалтера отдела образования администрации города Георгиевска). Ведение кассовой книги (ф. 0504514), журнала регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. КО-3) автоматизировано. 

Кассовые операции, в части, касающейся МДОУ детский сад комбинированного вида № 17 «Родничок» за 2008-20010 гг. проверены сплошным методом.

Учет движения денежных средств велся на счете 201.04.000 «Касса» в Журнале операций по счету «Касса».
Прием и выдача наличных денежных средств из кассы учреждения производились соответственно по приходным и расходным кассовым ордерам. В 2008 и I полугодии 2009  г. при получении денежных средств из банка в приходных кассовых ордерах не заполнялась строка «основание», что противоречит п.19 Порядка ведения кассовых операций в РФ, утвержденного решением Совета директоров ЦБ РФ от 22.09.1993 г. № 40. В остальном  оформление кассовых ордеров соответствовало требованиям Порядка. 
При проверке своевременности оприходования денежных средств, полученных из банка, расхождений не выявлено. Наличные денежные средства, получаемые по чекам из банка для выплаты заработной платы сотрудникам МДОУ детский сад комбинированного вида № 17 «Родничок», хранились в кассе не более 3-х дней, включая день их получения.
В 2008 г и в январе-мае 2009 г из общего остатка средств на конец дня не указывались суммы, причитающиеся на заработную плату, а в строке «в том числе на зарплату» ставился прочерк. 

Выдача заработной платы работникам детского сада осуществлялась раздатчиком, назначенным приказом руководителя и с которым заключен договор о полной материальной ответственности. Учет сумм, выдаваемых раздатчикам, ведется кассиром в Книге учета выданных раздатчикам денег на выплату заработной платы и стипендий.
В проверяемом периоде ежемесячно проводились внезапные инвентаризации кассы, акты инвентаризаций представлены.
2. Ревизия банковских  операций
В 2008-2009 гг. учреждение при расчетах использовало следующие счета, открытые в ОКИБ МФ СК города Георгиевска:

2008 год
 № 60607014209910001012352901114 – бюджет;

№ 60607014209935001012352901116 – доплата воспитателям;

№ 60607014209970001052352900343 – родительская плата;

№ 60607014209931001012352901115 – субвенции, медосмотр;
№ 60607014209910900012352901117 – капремонт;

№ 60607014209980001052352900344 – пожертвования.
2009 год
№ 606.01.010.0 – бюджет;

№ 606.02.010.0 – внебюджет (расходный);

№ 606.05.010.0 – внебюджет (доходный).
В 2010 г учреждение использовало счета, открытые в  финансовом управлении администрации города Георгиевска:

№ 606.01.010.0 – бюджет;

№ 606.02.010.0 – внебюджет (расходный);

№ 606.05.010.0 – внебюджет (доходный).
Проверка банковских операций проведена сплошным методом.  Учет операций по движению денежных средств на лицевых счетах велся в журналах операций № 2 «Журнал операций с безналичными денежными средствами». Банковские операции подтверждены оправдательными документами по каждой сумме, корреспонденция счетов верная.
В 2009 году  уплачена  пеня на недоимку по земельному налогу в сумме 212,91 руб., что является неэффективным использованием бюджетных средств. 

3. Ревизия расчетных операций с  работниками по суммам, выданным в подотчет
В проверяемом периоде денежные средства в подотчет не выдавались.
4. Ревизия расчетных операций  с предприятиями,  организациями
Учетом расчетов с предприятиями и организациями занималась руководитель материальной группы Бердина М.Н.

Расчеты учреждения с поставщиками и подрядчиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы  учитывались на счетах 206.00.000 «Расчеты по выданным авансам», 302.00.000 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» (в 2008-2009 гг.) и 302.00.000 «Расчеты по принятым обязательствам» (в 2010 г.) в разрезе соответствующих субсчетов. 

 Аналитический учет расчетов велся в журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками. Расчеты отражены в полном объеме при наличии оправдательных документов.

Корреспонденция счетов соответствовала Инструкциям по бюджетному учету, утвержденными приказами Минфина России от 10 февраля 2006 г. № 25н и от 30 декабря 2008 г. №148н.

Расчеты в части, касающейся МДОУ детский сад комбинированного вида № 17 «Родничок» проверены выборочно. Выявлены случаи несвоевременного отражения в бухгалтерском учете первичных учетных документов:
- акт о приемке-сдаче выполненных работ № 142 от 29.04.2010 г. МУЗ «Георгиевская центральная поликлиника» принят к учету в июне 2010 г.;
- акт на выполненные работы по счету № 7862  от 19.02.2010 г. ФГУ «Пятигорский ЦСМ» проведен в июне 2010 года.
Указанные факты повлекли за собой нарушение аналитического учета с поставщиками и подрядчиками.

Требования инструкции Министерства финансов СССР от 14.01.1967 г. № 17 «О порядке выдачи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей и отпуска их по доверенности» в учреждении выполнялись.
За проверяемый период  выполнено работ по капитальному ремонту на  1126085,60 руб. (в 2008 г. на  560000,00  руб., в 2009 г. на 236629,00  руб., в 2010 г.  на 329456,60  руб.), в том числе: 

-   муниципальный контракт № 230 от 11.04.2008 г. на выполнение комплекса работ по капитальному ремонту кровли на 560000,00 руб., подрядчик ООО «Стандарт»;

- муниципальный контракт № 9 от 02.04.2009 г. на выполнение комплекса работ по капитальному ремонту кровли на 183791,00 руб., подрядчик ИП Толмачев И.А.;
- договор б/н от 15.05.2009 г. на выполнение комплекса работ по ремонту отопления на 19934,00 руб., подрядчик ООО «ТаСС»;
- договор б/н от 15.07.2009 г. на выполнение комплекса работ по ремонту внутреннего водопровода на 32904,00 руб., подрядчик ПБОЮЛ Красноухов В.Г.;
- договор б/н от 14.01.2010 г. на выполнение комплекса общестроительных работ по ремонту групповой на 99969,00 руб., подрядчик ООО «Стандарт»;
-   договор б/н от 15.03.2010 г. на выполнение комплекса работ по ремонту сантехники групповой на 49996,60 руб., подрядчик ООО «ТаСС»;

- договор б/н от 02.04.2010 г. на выполнение комплекса общестроительных работ по ремонту групповой на 99920,00 руб., подрядчик ООО «Стандарт»;

- договор б/н от 01.07.2010 г. на выполнение комплекса общестроительных работ по ремонту групповой на 79571,00 руб., подрядчик ООО «Стандарт».
По всем объектам капитального ремонта предоставлены локальные сметные расчеты, акты о приемке выполненных работ (форма № КС – 2), справки о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС – 3).
Проверку проектно-сметной документации осуществляла группа по капитальному ремонту отдела образования  администрации города Георгиевска.

5. Ревизия учета и сохранности основных средств  и материальных запасов
5.1 Ревизия сохранности и учета основных средств  
 Бухгалтерским учетом основных средств занималась   бухгалтер Горягина Н.М.
 С целью проверки сохранности основных средств, а также своевременности их оприходования, в период ревизии была проведена выборочная инвентаризация основных средств по состоянию на 16.02.2011 г. В результате проверки излишков или недостачи не выявлено.

Для учета объектов основных средств в учреждении используется счет 101.00.000 «Основные средства» в разрезе предусмотренных к нему аналитических счетов.

Приобретенные и полученные безвозмездно основные средства поставлены на учет материально-ответственным лицам, с которыми заключены договора о материальной ответственности.

Последняя инвентаризация проводилась по состоянию  на 01.10.2010 г.

При проверке правильности оприходования основных средств выявлено следующее. В стоимость компьютера приобретенного  по товарной накладной  №  156  от 22.06.2010 г. в ООО «Юником» при постановке на бухгалтерский учет   включена стоимость  экрана на штативе ScreenMedia Apollo MW. 
Экран на штативе ScreenMedia Apollo MW стоимостью 4232,0 руб. следует поставить на бухгалтерский учет как самостоятельный инвентарный объект и откорректировать начисленную амортизацию.

Списания основных средств с баланса по причине ветхости или изношенности в проверяемом периоде не было.

5.2  Ревизия сохранности и учета   материальных запасов
Учетом операций с материальными запасами занималась старший бухгалтер Токарева З.М.

Учет материальных запасов осуществлялся на счетах аналитического учета счета 105.00.000 «Материальные запасы».

Списание материальных запасов производилось на основании ведомостей выдачи материалов на нужды учреждения, актов о списании материальных запасов и актов о списании мягкого и хозяйственного инвентаря.

 При проверке своевременности и правильности оприходования и списания материалов выявлено следующее. На протяжении 2009 года приобретались материалы хозяйственного  (стиральный порошок, чистящее средство и т.п.) и строительного назначения. Однако списания  указанных материалов в 2009 году не было. Весь расход проведен по бухгалтерскому учету в 2010 году. Так, в  феврале 2010 года в акте о списании материальных запасов (краски) в направлении расхода указано: «для подготовки к летнему оздоровительному сезону 2009 года». Налицо факт несвоевременного списания материалов.
При проверке полноты и правильности оприходования материалов нарушений не установлено.

            Комиссия, созданная для  списания материальных ценностей,  утверждена приказом директора.

5.2.1 Ревизия сохранности мягкого инвентаря

По состоянию на 16.02.2011 г. была произведена выборочная проверка фактического наличия мягкого инвентаря. Замечаний нет.

5.2.2 Ревизия сохранности и учета продуктов питания

Учет поступления и списания продуктов питания велся, соответственно, в Накопительных ведомостях по приходу продуктов питания и Накопительных ведомостях по расходу продуктов питания.

Проверка заполнения указанных регистров бухгалтерского учета произведена выборочно, за IV квартал 2010 года. Расхождений с первичными документами (накладными поставщиков, меню-требованиями на выдачу продуктов питания) не обнаружено.

В кладовой учет продуктов питания ведется в книге складского учета.
Госповерка весов была произведена 17.02.2011 г.
С целью проверки  сохранности продуктов питания 17.02.2011 г.  произведено снятие остатков  продуктов питания на складе. В результате выявлена недостача в сумме 114,55 руб. и  излишки на 121,29 руб. 

Недостачу в сумме 114,55 руб. следует возместить в бюджет города Георгиевска, а излишки на 121,29 руб. оприходовать.
6. Ревизия правильности расходования средств на выплату заработной платы
Составлением штатных расписаний и тарификационных списков занимался планово-экономический отдел (Григорьева Т.Г.), начислением заработной платы - бухгалтер Косько И.А.

Оплата труда осуществлялась согласно Положению по оплате труда работников МДОУ детский сад комбинированного вида  № 17 «Родничок», разработанное в соответствии с примерным положением об оплате  труда работников муниципальных учреждений  образования г. Георгиевска, утвержденное Постановлением Главы города Георгиевска Ставропольского края от 24.12.2008 г. №1333 «О введении новых условий оплаты труда работников муниципальных учреждений образования города Георгиевска» (с изменениями, внесенными Постановлением администрации города Георгиевска Ставропольского края от 08.10.2010 г. № 1567). 

По показателям МДОУ детский сад комбинированного вида № 17 «Родничок» относится ко 2 группе по оплате труда.
В тарификационных списках по состоянию на 01.10.2009 г.,11.01.2010 г., 12.01.2010 г., 11.03.2010 г., 01.06.2010 г.,  01.09.2010 г. проверена правильность определения оклада, согласно присвоенной категории по аттестационным листам и надбавок, установленных  приказами руководителя. Расхождений не установлено.
Заработная плата проверена за 2010 год выборочно. Сверены  данные табелей  учета фактически отработанного времени, тарификаций,  приказов по учреждению с данными лицевых карточек по выплате заработной платы. 
При проверке правильности начисления заработной платы выявлено следующее.

Воспитателю Панфиловой Е.С. с 12.01.2010 г. была присвоена I квалификационная категория. Однако перерасчет заработной платы был сделан с 11.01.2010 г. Излишне начисленная и выплаченная заработная плата в сумме 16,05 руб. подлежит к возмещению в бюджет города Георгиевска.

Воспитателю Алейниковой В.А. с 11.03.2010 г. была присвоена II квалификационная категория. Однако оклад по повышенной  категории был начислен с 01.03.2010 г. Излишне начисленная и выплаченная заработная плата в сумме 152,19 руб. подлежит к возмещению в бюджет города Георгиевска. 

Шеф-повару Григорьевой Л.Б., совмещающей 0,5 ставки повара с 1 апреля 2010 г. по совмещаемой должности был присвоен 6 разряд.  В результате принятия к расчету  неверного оклада по должности повара (3 разряда) за 2010 год Григорьевой Л.Б.  недоначислено 4211,05 руб. Указанная сумма подлежит к доплате.
     В 2008 г – I квартале 2010 г. табеля заполнялись методом сплошной регистрации, с указанием количества отработанных часов. Сторожам в табеле ежедневно (по графику 40 - часовой рабочей недели) проставлялись 8 часов, что не соответствовало данным графиков дежурства сторожей. Также не указывались часы работы в ночное время, как того требуют Инструкции по бюджетному учету, утвержденные утвержденных приказами МФ РФ от 10.02.2006 г. № 25н и от 30.12.2008 г. № 148н.
В 2008-2009 г табеля учета рабочего времени не подписывались лицом, ведущим табельный учет. В результате чего нарушены указания по применению форм первичных учетных документов, содержащиеся в Приложении 2 раздела 3 Инструкций по бюджетному учету, утвержденных приказами МФ РФ от 10.02.2006 г. № 25н и от 30.12.2008 г. № 148н.

В 2008-2009 гг. в карточках справках не расписывались виды и суммы постоянных начислений, в расчетных листках указывалось только всего «по окладу» без расшифровки по видам начислений.

За проверяемый период начисленной заработной платы меньше минимального размера оплаты труда не установлено.
7. Состояние бухгалтерского учета
Бюджетный учет МДОУ детский сад комбинированного вида №17 «Родничок» велся централизованной бухгалтерией отдела образования администрации г. Георгиевска.

 В 2008-2009 гг. бухгалтерский учет велся в соответствии с инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от  10.02.2006 № 25н.

В 2010 г учреждение руководствовалось инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2008 г. № 148н.
Все документы, которыми оформлялись хозяйственные операции с денежными средствами, подписаны руководителем  и главным бухгалтером.

Обработка учетной информации на всех участках бюджетного учета осуществлялась в автоматизированном режиме с применением программ: «1С-бухгалтерия», «Учет расчетов по оплате труда», «Учет поступления и расходования продуктов питания».

В 2008 г для начисления ежемесячной компенсационной выплаты матерям, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им трехлетнего возраста использовался счет 301.01.000 «Расчеты по заработной плате», следовало использовать счет 302.02.000 «Расчеты по прочим выплатам».
9. Вывод

1.Устранить выявленные в результате ревизии финансово-хозяйственной деятельности нарушения, изложенные в акте.  

2. Доначислить  заработную  плату в общей сумме 4211,05 руб.; возместить в бюджет города Георгиевска 282,79 руб., в том числе  168,24  руб. необоснованно выплаченной заработной платы и 114,55 руб. недостачи.
3. Информацию по  устранению выявленных нарушений  и  о принятых мерах представить к 08 апреля 2011 года.

Ведущий  специалист отдела 

бухгалтерского учета, отчетности 

и контроля финансового управления

администрации города Георгиевска                                       Неупокоева Ю.В.

От  МДОУ  детский сад № 17 «Родничок»:
Заведующая
Сигачева Э.В. 
Главный бухгалтер отдела образования 

администрации города Георгиевска                                         Бердина Т.Ф.                           
 Один экземпляр акта получен:

«29» марта 2011 г.                               ____________   _________________


          подпись
   Ф.И.О.

С актом  ознакомлена:

Заведующая отделом образования

администрации города Георгиевска                                       Калабина Н.П.
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