АКТ

13 августа 2009 г.                                                   г.Георгиевск


На основании удостоверения № 21 от 06.08.2009 г., выданного заместителем главы – начальником финансового управления администрации города Георгиевска Гавриленко Н.П., мною, ведущим специалистом отдела бухгалтерского учета, отчетности и контроля финансового управления администрации города Георгиевска Неупокоевой Ю.В., проведена ревизия финансово-хозяйственной деятельности МУК «Передвижной клуб» за период с 01.01.2006 г. по 31.12.2008 г.


Ревизия проведена с ведома заведующей Кокшаровой Т.Н. в присутствии главного бухгалтера  Кондрашовой Е.Г.

Право первой подписи: Кокшарова Т.Н.

Право второй подписи: с 01.01.2006 г. по 19.02.09 Белунина С.В.,

с 20.02.09   по настоящее время  Кондрашова Е.Г.                                                                

Юридический адрес:          357820 Ставропольский край

                                              г.Георгиевск, площадь Победы, 1








Ревизия начата: 06.08.2009 г.








Ревизия окончена: 13.08.2009 г.


Муниципальное учреждение культуры «Передвижной клуб» создано во исполнение постановления Главы города Георгиевска от 9 февраля 2004 года № 194. Сокращенное наименование – МУК «Передвижной клуб».


МУК «Передвижной клуб» осуществляет свою деятельность на основании Устава, утвержденного распоряжением комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска от 25.02.2004 г № 9 и приказом отдела культуры администрации города Георгиевска от 18.02.2004 г № 12.


Функции и права учредителя по организационно-методическому руководству выполняет отдел культуры администрации города Георгиевска, по вопросам распоряжения и управления имуществом, находящимся  в муниципальной собственности города Георгиевска – комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска.


Муниципальное учреждение культуры «Передвижной клуб» создано для осуществления художественно-творческой деятельности (массовые театрализованные праздники, смотры, конкурсы, турниры и др.), оказания досуговых услуг (дискотеки, утренники и т.д.).


Учреждение является юридическим лицом, за ним закреплено имущество на праве оперативного управления договором от 10.01.2006 г., заключенным с комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации города Георгиевска.


МУК «Передвижной клуб» принято на учет в ИФНС по г.Георгиевску (свидетельство серия 26 № 001924983 от 10.03.2004 г.), ему присвоен ИНН/КПП 2625030186/262501001. Учреждение внесено в единый государственный реестр юридических лиц 10.03.2004 г. за основным государственным регистрационным номером 1042600061063 (свидетельство серия 26 № 001925014).

1. Ревизия кассовых операций

Кассовые операции, в части, касающейся МУК «Передвижной клуб» за 2006-2008 гг. проверены сплошным методом. 

По состоянию на 06.08.09 г. проведена внезапная инвентаризация бланков строгой отчетности (входных билетов), находящихся на хранении у материально-ответственного лица. Расхождений с данными бухгалтерского учета не выявлено.

Учет кассовых операций ведется в кассовой книге (ф.0504514). На ревизию представлены кассовые книги за 2006-2008 гг., которые оформлены в соответствии с требованиями «Порядка ведения кассовых операций в РФ», утвержденного решением Совета Директоров ЦБ РФ от 22.09.1993 г. №40 (далее Порядок).

Прием и выдача наличных денежных средств по кассе производились, соответственно, по приходным и расходным кассовым ордерам,  которые оформлялись в соответствии с требованиями Порядка. 


При проверке своевременности оприходования денежных средств, полученных из банка, расхождений не выявлено. Наличные денежные средства, получаемые по чекам из банка для выплаты заработной платы сотрудникам МУК «Передвижной клуб», хранились в кассе не более 3-х рабочих дней, включая день их получения.


Учет движения денежных средств ведется на счете 201.04.000 «Касса» в Журнале операций по счету «Касса».

2. Ревизия банковских операций

За проверяемый период учреждение при расчетах использовало следующие счета, открытые в ОКИБ МФ СК города Георгиевска:

2006 год

№ 60708014400100327012356800562 – бюджет;

№ 60708019000000327052356800275 – внебюджет;

№ 60708019100000327052356800276 – пожертвования.

2007 год

№ 60708014400100327012356800810 – бюджет;

№ 60708014409200327052356800060 – пожертвования.

2008 год

№ 60708014409910001012356801085 – бюджет;

№ 60708014409980001052356800415 – пожертвования.

Банковские операции проверены выборочным методом. Движение денежных средств отражено на счетах бухгалтерского учета в полном объеме, с правильным применением корреспонденции счетов. 

3. Ревизия расчетных операций с работниками по суммам, выданным в подотчет

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.

Расчеты по суммам, выданным в подотчет работникам МУК «Передвижной клуб», проверены выборочным методом. Списания подотчетных сумм без документов, подтверждающих произведенные расходы, не выявлено. Первичные документы, приложенные к авансовым отчетам, соответствуют установленным требованиям.

Авансовые отчеты оформлены аккуратно, соблюдена правильность их заполнения. 

 
Имеются случаи выдачи денежных средств в подотчет при наличии задолженности по предыдущему авансу, что является нарушением п.11 Порядка «выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу». Также,  на заявлениях о выдаче сумм под отчет не делается отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам и не проставляется соответствующий счет аналитического учета счета 208.00.000 «Расчеты с подотчетными лицами», что противоречит п.155 Инструкции  по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина России от 10.02.2006 г №25н.

4. Ревизия расчетных операций с предприятиями, организациями

Расчеты с предприятиями, организациями за предоставленные услуги, выполненные работы, товарно-материальные ценности в части, касающейся МУК «Передвижной клуб» проверены выборочно.

Расчеты учреждения с поставщиками и подрядчиками учитывались на счете 302.00.000 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» в разрезе субсчетов. Аналитический учет расчетов велся в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками. Расчеты отражены в полном объеме, при наличии оправдательных документов. Корреспонденция счетов верная.

5. Ревизия сохранности основных средств и материальных запасов, своевременность оприходования и порядок их списания

Ревизия сохранности и учета основных средств


Учет объектов основных средств ведется в инвентарных карточках на счетах аналитического учета счета 101.00.000 «Основные средства».

Инвентаризация основных средств, согласно учетной политике проводится один раз в три года. Последняя инвентаризация проводилась по состоянию на 01.11.2006 г.


С целью проверки сохранности основных средств и материальных запасов, а также своевременности их оприходования, в период ревизии была проведена выборочная проверка фактического наличия основных средств и материальных запасов по состоянию на 06.08.09 г. Недостачи или излишка не выявлено. 

В ходе инвентаризации выявились факты несвоевременного оформления передачи материальных ценностей на ответственное хранение в другие муниципальные учреждения города Георгиевска. Так, костюм для вальса – 3 штуки, на момент инвентаризации находились в МОУ ДОД «Дом детского творчества» у коллектива «Огоньки» и т.д.  Документы на передачу оформлялись и были представлены в день инвентаризации.

5.2.Ревизия сохранности и учета материальных запасов

Основную долю материальных запасов в МУК «Передвижной клуб»  составляют призы и подарки, приобретенные для вручения участникам  культурно-массовых мероприятий. 


На подготовку и проведение каждого мероприятия составляется смета расходов, определяющая направление использования выделенных средств.

Вышеуказанные материальные ценности учитываются на забалансовом счете 07 «Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры». Аналитический учет по счету ведется по каждому предмету и его стоимости в Оборотной ведомости по материальным запасам.

При выборочной проверке полноты и своевременности оприходования материальных запасов нарушений не выявлено.

Списание со счета 07 «Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» производилось на основании Актов о списании материальных ценностей  и Ведомости выдачи призов, формы которых разработаны самостоятельно. Ведомость выдачи призов требует доработки, т.к. в указанном документе отсутствует наименование полученного приза, а указывается только его стоимость. Призы по наименованиям расписаны в Акте на списание, однако не всегда можно проследить за какой конкретно приз расписался получатель.

6. Ревизия правильности расходования средств на выплату заработной платы

Проверка правильности начисления заработной платы за 2008 год произведена сплошным методом, за 2006-2007 гг. – выборочно.

Начисление заработной платы основных работников (заведующей клубом) производилось на основании штатного расписания, приказов и табелей учета рабочего времени по коду КОСГУ 211 «Заработная плата» и отражалось на счете 302.01.000 «Расчеты по заработной плате».

Оплата труда внештатных совместителей производилась согласно заключенных трудовых соглашений и актов выполненных работ, по коду КОСГУ 226 «Прочие услуги», с использованием счета 302.09.000 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате прочих услуг». 

Нарушений не установлено.

7. Состояние бухгалтерского учета

Бюджетный учет МУК «Передвижной клуб» ведется бухгалтерией отдела культуры администрации г. Георгиевска.

В проверяемом периоде учреждение руководствовалось  Инструкцией  по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина России от 10.02.2006 г №25н, Федеральным законом от 21.11.1996 г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете».

Обработка учетной информации на всех участках бюджетного учета осуществляется в автоматизированном режиме с применением программ: «1С-бухгалтерия», «Учет расчетов по оплате труда».

Журналы операций, главная книга ведутся в целом по централизованной бухгалтерии отдела культуры администрации г.Георгиевска. Указанные регистры по  МУК «Передвижной клуб» отдельно не ведутся, что затрудняет проверку достоверности бухгалтерского  учета данного учреждения.

8. Вывод

В результате проверки выявлены нарушения и недочеты в части расчетов по суммам, выданным в подотчет, учету основных средств и материальных запасов. По выявленным недостаткам следует:

1. Не допускать нарушений п. 155 Инструкции  по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина России от 10.02.2006 г №25н, п.11  «Порядка ведения кассовых операций в РФ», утвержденного решением Совета Директоров ЦБ РФ от 22.09.1993 г. №40.

2.Усилить контроль за своевременным отражением в бухгалтерском учете операций по движению материальных ценностей. Доработать форму Ведомости выдачи призов.

Информацию по устранению выявленных нарушений и о принятых мерах представить в срок до 28 августа 2009 г.

Ведущий специалист отдела

бухгалтерского учета, отчетности

и контроля финансового управления

администрации города Георгиевска                                     Неупокоева Ю.В.

Заведующий отделом культуры

администрации города Георгиевска                                     Васильев С.М. 

Заведующая МУК «Передвижной клуб»                               Кокшарова Т.Н.
Главный бухгалтер                                                                 Кондрашова Е.Г.

Один экземпляр акта получен:

