АКТ

14 августа  2015 года                                                                          г.Георгиевск

На основании удостоверения № 13 от 08.07.2015 г., выданного начальником финансового управления администрации города Георгиевска Мальневой Н.П., нами, главным специалистом отдела бухгалтерского учета, отчетности и контроля финансового управления администрации города Георгиевска Неупокоевой Ю.В. до даты увольнения 25.07.2015г. и специалистом I категории этого же отдела Наумовой Л.В., проведена плановая ревизия финансово-хозяйственной деятельности управления образования и молодежной политики администрации города Георгиевска (далее – управление образования города) за 2012-2014 гг.

Ревизия проведена с ведома начальника  управления  образования и молодежной политики администрации города Георгиевска Плотницкой Е.А. и в присутствии главного бухгалтера Коротковой В.В.

Право первой подписи по 28.04.2015 г. имела начальник управления Калабина Н.П.,  с 29.04.2015 г. и.о.начальника управления Плотницкая Е.А., с 11.06.2015 г. начальник управления Плотницкая Е.А.  
Право второй подписи  - по 26.03.2012 г. главный бухгалтер Платонова О.Н., с 30.03.2012 г. по настоящее время  главный бухгалтер Короткова В.В.
Юридический адрес: 357820 , Ставропольский край, г.Георгиевск, ул. Ленина, д.110.
Полное наименование – управление образования и молодежной политики администрации города Георгиевска.

Сокращенное наименование – управление образования города.
Ревизия начата: 08.07.2015 г. Ревизия окончена: 14.08.2015 г.
В период ревизии, с 20.07.2015 г. по 31.07.2014 г., специалист I категории отдела бухгалтерского учета, отчетности и контроля  финансового управления администрации города Георгиевска Наумова Л.В. привлекалась к внеплановой проверке.

1. Проверка документов по регистрации учреждения

Управление образования города в ревизуемый период осуществляло свою деятельность в соответствии с Положением, утвержденным  решением Думы города Георгиевска от 30 сентября 2008 г. № 202-19 (с изменениями, внесенными решением Думы города Георгиевска от 22 июня 2011 г. № 612-60), Положением, утвержденным решением Думы города Георгиевска от 27 июня 2012 г. № 60-6 (с изменениями, внесенными решением Думы города Георгиевска от 18 декабря 2013 г. № 253-28) и Положением, утвержденным Решением Думы города Георгиевска от 27 февраля 2015 г. № 474-46.
Управление образования города является структурным подразделением администрации города Георгиевска, осуществляющим в пределах своей компетенции управленческие функции в сфере образования и молодежной политики.

Управление образования города является юридическим лицом и принято на учет в ИФНС по г.Георгиевску Ставропольского края (свидетельство серия 26 № 004003598), ему присвоены ОГРН (1022601165795) и ИНН/КПП (2625022354/262501001).
Имущество управления образования города является муниципальной собственностью города Георгиевска и находится в управлении образования на праве оперативного управления (договор б/н от 10.01.2006 г. «О порядке использования закрепленного за отделом образования администрации города Георгиевска муниципального имущества на праве оперативного управления»).

Нежилые помещения по адресу  г.Георгиевск, ул.Ленина, 110 переданы управлению образования города в безвозмездное пользование по договору безвозмездного пользования нежилыми помещениями б/н от 01.01.2012 года.

Управлению образования города подведомственны 34 муниципальных  образовательных учреждения.
Ревизия финансово-хозяйственной деятельности   проводится финансовым управлением администрации города Георгиевска. Последняя ревизия закончена 16.05.2011 г.
2. Ревизия кассовых операций

Оборотов по кассе нет, так как выдача заработной платы и подотчетных сумм производилась безналичным путем (перечислялась  на пластиковые карточки Сбербанка РФ).  

3. Ревизия банковских операций
В 2012 г. учреждение при расчетах использовало следующие счета, открытые в  финансовом управлении администрации города Георгиевска:

№ 606.01.009.1 – для учета бюджетных средств;

№ 606.03.009.0 – для учета федеральных средств; 
№ 04213012140 – администратора доходов бюджета, открытый в  управлении федерального казначейства по Ставропольскому краю города Георгиевска
В 2013-2014 гг.  учреждение при расчетах использовало счета, открытые в  управлении федерального казначейства по Ставропольскому краю города Георгиевска:    

 № 01213012140 – главного распорядителя бюджетных средств;

 № 03213012140 – получателя бюджетных средств;

 № 04213012140 – администратора доходов бюджета.
Учет операций по движению денежных средств на лицевых счетах велся в журналах операций № 2 «Журнал операций с безналичными денежными средствами». Оплаченные денежные средства отражены по счетам бухгалтерского учета в полном объеме с правильным применением корреспонденции счетов. Банковские операции подтверждены оправдательными документами по каждой сумме.
В 2012 - 2014 гг.  уплачены штрафы и пени на недоимку по налогам в сумме 8977,10 рублей, что является нарушением статьи 34 БК РФ «Принцип эффективности использования бюджетных средств».
4. Ревизия расчетных операций с работниками по суммам, выданным в подотчет
Расчеты по суммам, выданным в подотчет, проверены сплошным методом. 

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами велся в Журнале операций № 3 расчетов с подотчетными лицами (ф.0504071) на соответствующих субсчетах счета 208.00.000 «Расчеты с подотчетными лицами»,  на основании авансовых отчетов.

Списания подотчетных сумм без документов, подтверждающих произведенные расходы,  не выявлено.
Согласно приказа Минфина России от 15 декабря 2010 г. № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учёта, применяемых  органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению» (далее – Инструкция №173н) документы, подтверждающие произведенные расходы, приложенные к авансовым отчетам, должны быть пронумерованы подотчетными лицами в порядке их записи в отчетах. В 2012-2014 годах нумерация приложений к авансовым отчетам не велась.

В процессе проведения ревизии вышеуказанные замечания были устранены.
5. Ревизия  расчетных операций с предприятиями, организациями
Ревизия расчетных операций с предприятиями, организациями проведена сплошным способом.

Расчеты учреждения с поставщиками и подрядчиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы  учитывались на счете 302.00.000 «Расчеты по принятым обязательствам»  в разрезе соответствующих субсчетов.
Аналитический учет расчетов велся в журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками. Расчеты отражены в полном объеме при наличии оправдательных документов, за исключением следующего:
-  в сентябре 2014 года по счету № 76 от 10.09.2014 г. (поставщик ООО ПКС «Максима») был оплачен аванс в сумме 20000,00 руб. за оказание услуг по организации курсов повышения квалификации, который был отнесен на счет 206.26 «Расчеты по авансам по прочим  работам и услугам». Данная услуга была оказана.  Сотрудник учреждения прошел обучение,  получив удостоверение. Однако по состоянию на 10.08.2015 г. за ООО ПКС «Максима» числится дебиторская задолженность, акт выполненных работ, подтверждающий оказание услуги, отсутствует.   

Указанный факт говорит об искажении  данных бухгалтерского учета и отчетности учреждения. 

В товарных накладных не всегда заполнялся раздел грузополучателя: строка «по доверенности № __ от __», отсутствует должность, расшифровка подписи работника, принявшего материалы (основные средства), дата получения, а  именно:

- в товарной  накладной  № 361 от 22.02.12 г. (поставщик ООО «ИС «Криста») на сумму 750,00 руб. отсутствует дата получения товара;

- в товарной  накладной  № 156  от  24.02.2012 г. (поставщик «Терминал») на сумму 3500,00 руб. отсутствует дата получения товара;

- в товарной накладной № 18 от 22.05.2012 г.  на сумму 6680,00 руб. (поставщик  ИП Мысюк Л.П.)  не заполнены строки «по доверенности № __ от __», «выданной (кем, кому)»,  отсутствует дата получения;

- в товарной  накладной  № 39 от  31.10.2012 г. на сумму 6130,00 руб., (поставщик ИП Мысюк Л.П.) отсутствует  расшифровка должности работника, принявшего материалы, дата получения товара;

- в товарной  накладной № 10 от 21.01.2013 г (поставщик ИП Банный Ю.М.) на сумму 2010,00 руб., не заполнены строки «по доверенности № __ от __», «выданной (кем, кому)»,  отсутствует дата получения.
Таким образом, принято к учету недооформленных документов на общую сумму  15570,00  руб., что является нарушением   Федерального закона № 402 - ФЗ «О бухгалтерском учете» от  06.12.2011 г.,  п.8 инструкции по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом  Министерства финансов РФ от 01.12.2010 г. № 157н.

В ходе ревизии вышеуказанное нарушение было устранено.

Книга выдачи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей оформлена должным образом.
6. Ревизия учета и сохранности основных средств и материальных запасов

6.1.Ревизия сохранности и учета основных средств 

С целью проверки сохранности основных средств, а также своевременности их оприходования, в период ревизии была проведена выборочная инвентаризация  по состоянию на 13.07.2015 г. Недостача или излишки не выявлены. Инвентарные номера проставлены на всех основных средствах.

Приобретенные и полученные безвозмездно основные средства поставлены на учет материально-ответственным лицам, с которыми заключены договора о материальной ответственности.
При проведении инвентаризации выявлено наличие основных средств, которые числятся на балансе учреждения, но не используются длительное время в рабочем процессе, что является неэффективным использованием муниципального имущества, а именно:
-компьютер ELITEP III 866 EB/ATX/128, балансовая стоимость- 15834,14 руб.(2002 г);
- компьютер IMANGO Fiex 445W, балансовая стоимость - 13300,00 руб. (2008 г.);

- компьютер IMANGO Fiex 430 b, балансовая стоимость - 10740,00 руб. (2007 г);
- монитор SCOTT 17, балансовая стоимость – 6614, 01 руб.(2003 г.);
- монитор SAMSUNG 793, балансовая стоимость 5673,92 руб.(1997 г.);
- Монитор SAMSUNG SAMTRON, балансовая стоимость 4909,94 руб.(1997г.);
- принтер HP Laser Jet 1100, балансовая стоимость 14463,26 руб.(2000г.);

- принтер HP Laser Jet 1150, балансовая стоимость 10884,16 руб.(2004г.);

- принтер Xerox Phaser 3117, балансовая стоимость 3375,00 руб.(2009г.);
- системный блок INTEL PENTIUM 2.4, балансовая стоимость 11374,10 руб.(2005г.);
- системный блок Р4.2/256/80.5/3, балансовая стоимость 12642,05 руб.(2005г.).
Неэффективное использование основных средств составило 109 810,58  руб., что нарушает статью 34 БК «Принцип эффективности использовании бюджетных средств».

Последняя инвентаризация основных средств проводилась по состоянию на  01.11.2012 г.
6.2.Ревизия сохранности и учета   материальных запасов

Учет материальных запасов осуществлялся на счетах аналитического учета счета 105.00.000 «Материальные запасы».
В период ревизии была проведена инвентаризация материальных запасов по состоянию на 13.07.2015 г. В результате проверки излишков или недостачи не выявлено. 
Списание материальных запасов производилось на основании ведомостей выдачи материалов на нужды учреждения, актов о списании материальных запасов.

Комиссия, созданная для  списания материальных ценностей,  утверждена приказом начальника управления образования.
Последняя инвентаризация материальных запасов была проведена по состоянию на 01.12.2014 г.
При проверке полноты  оприходования материалов нарушений не установлено.

Забалансовый учет запчастей, выданных для замены изношенных, организован.  Карточки учета работы шин  заведены.

6.3. Ревизия  использования средств на ГСМ

На момент проведения проверки в Учреждении на балансе числятся автомобиль ГАЗ 3102 (Т 675 СТ 26).
Списание ГСМ производилось на основании путевых листов.

Нормы расхода бензина утверждены  приказом начальника управления образования и молодежной политики администрации города Георгиевска. При определении норм расхода учреждение руководствовалось методическими рекомендациям  «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенных в действие  распоряжением министерством транспорта  РФ от 14.03.2008 г. № АМ-23-р. 

Проведена выборочная проверка списания бензина по путевым листам в соответствии с утвержденными нормами. Расхождений не обнаружено.

Имеются следующие нарушения при заполнении путевых листов:

- не указывается время начала и окончания каждой поездки, время выезда и заезда в гараж. Подобным образом заполнены все путевые листы в проверяемом периоде. 
Сверка показаний спидометров автомобиля с данными путевых листов производится регулярно, акты сверок представлены.

В ходе ревизии  произведена сверка показаний спидометра с последним путевым листом от 09.07.2015 г. Расхождений не установлено. 

7. Ревизия правильности расходования средств на выплату заработной платы
При определении заработной платы (окладов, ежемесячных надбавок и премий) работникам управления образования города руководящими нормативными документами являлись решения Думы города Георгиевска  и распоряжения администрации города Георгиевска.
Ревизия правильности расходования средств на выплату заработной платы произведена за 2014 год, выборочно.

В результате ревизии установлено следующее.
Заместителю заведующей управления образования Тумоян Е.А., согласно приказа управления образования от 16.01.2014 г. № 54 назначена ежемесячная надбавка за выслугу лет в размере 30 % к должностному окладу, однако начислялось 20%. В результате за период январь-октябрь 2014 года ей недоначислено указанной надбавки 5498,84 руб.
Ей же, согласно приказа управления образования от 09.07.2014 г. № 172-лс, следовало выплатить материальную помощь в размере 3-х окладов, т.е. 18558,00 руб. (6168,00 руб. х 3), а выплачено 18504,00 руб., т.е недоначислено 54,00 руб.
Тумоян Е.А.  уволена 06.11.2014 г., согласно табеля в ноябре она отработала 2 рабочих дня, однако оплачено 3 дня, но из расчета неверного оклада, и соответственно, неправильно исчисленных надбавок, в результате недоначислено 93,88 руб.
Заместителю заведующей управления образования Логиновой Ю.В. согласно приказа управления образования от 16.01.2014 г. № 54 назначена ежемесячная надбавка за выслугу лет в размере 20 % к должностному окладу, однако начислялось 30%. Кроме того, с мая 2014 года Логинова Ю.В. переведена на полный рабочий день (ранее – 0,5 ставки), однако надбавка за выслугу лет начислялась из расчета 0,5 оклада (с мая по октябрь 2014 г.). В результате за 2014 год излишне начислено 498,42 руб.
Ей же, с мая по сентябрь 2014 года неправильно исчислены % от оклада при расчете следующих надбавок:

- ежемесячна премия 30% - 1850,40 руб., а начислено – 1855,80 руб.;

-надбавка за особые условия 120% - 7401,60 руб., а начислено 7423,20 руб.;

- ежемесячное денежное поощрение 200% - 12336,00 руб., а начислено 12372,00 руб.

В результате излишне начислено 315,00 руб.
Согласно приказа управления образования от 17.09.2014 г. № 242-лс Логинова Ю.В. была в отпуске с 01.10.2014 г. по 09.11.2014 г., однако за ноябрь 2014 г. заработная плата была начислена в полном объеме, а следовало за 15 рабочих дней, т.е. за 3 рабочих дня излишне начислено 5568,00 руб. (в расчет не включена надбавка за выслугу лет, перерасчет которой произведен отдельно).
Главный бухгалтер Короткова В.В. в декабре 2014 года отработала 17 рабочих дней (по табелю), за отработанное время ей следовало начислить 19096,91 руб., начислено  - 14976,35 руб. Недоначислено за декабрь 2014 года – 4120,56 руб. Следует отметить, что в карточке-справке за 2014 год количество отработанных дней в каждом месяце не отражалось. 

Имеются следующие нарушения при начислении заработной платы ведущему специалисту Андроновой О.Н. 
По приказу управления образования от 21.07.2014 г. № 185-лс Андронова О.Н. вышла из отпуска по уходу за ребенком с 21.07.2014 г. Однако в табеле это не отражено (за весь месяц проставлено буквенное обозначение «Р» (отпуск в связи с родами)). 

Согласно приказа управления образования от 30.09.2014 г. № 251-лс Андроновой О.Н. на IV квартал 2014 г. назначена ежемесячная надбавка за особые условия деятельности и особые условия муниципальной службы в размере 100% от оклада, фактически начислялось 110 % от оклада. Кроме того, за октябрь и ноябрь 2014 года оплачено неверное количество отработанных дней. 

За октябрь начислено 11265,01 руб. (оплаченное количество дней в карточке-справке не указано), следовало начислить за 16 рабочих дней (согласно табеля) – 13518,64 руб. Таким образом, недоначислено – 2253,63 руб.
За ноябрь начислено 11335,42 руб. (оплаченное количество дней в карточке-справке не указано), следовало начислить за 14 рабочих дней (согласно табеля) – 15114,59 руб. Таким образом, недоначислено – 3779,17 руб.

За декабрь излишне начислено ежемесячной надбавки за особые условия деятельности в сумме 427,1 руб.
Итого, недоначислено заработной платы – 15372,98 руб., излишне начислено заработной платы – 6381,42 руб.
8. Состояние бухгалтерского учета
В проверяемом периоде учреждение руководствовалось инструкцией по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом  Министерства финансов РФ от 01.12.2010 г. № 157н и инструкцией по применению плана счетов бюджетного учета бюджетных учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 16.12.2010 г. № 174н.
Обработка учетной информации на всех участках бюджетного учета осуществлялась в автоматизированном режиме с применением программ: «1С–Бухгалтерия», « Заработная плата». 
Сверены данные главной книги (форма 0504072) и баланса государственного (муниципального) учреждения (форма 0503730) по состоянию на 01.01.2013 г., на 01.01.2014 г., на 01.01.2015 г. расхождений не обнаружено.

Учетная политика в учреждении разработана.

9.Вывод

1. Неэффективное использование бюджетных средств составило 8977,10 руб., что нарушает  статью 34 БК  РФ «Принцип эффективности использования бюджетных средств».
[image: image1.jpg]2. B mapymesue VHCTPYKIUH Nol738 [OKYMEHTEL, TIOITBEPIKAAIOIIHE
npowsBeieHHbIe  PAacXOlEL, IIPAIOKEHHBIE K ABAHCOBBIM  OTHeTaM,  HE
TPOHYMEPOBAHBL [IOTOTUETHEIMH JTULAMHU B TOPANKS Jx samucy B oTyerax. B Xoxe
PeBU3MH IAHHOE 3aMEHAHNe GBIIO YCTPAHEHO.

3, TIpuHATO K YIETY Heoo(QOPMIEHHBIX JIOKYMEHTOB Ha CyMMY 15570,00
py6., 9TO SIBIIAETCI papymenueM enepanbHoro saxoma ot 06.12.2011 r. Ne 402
. @3 «O ByxranTepcKoM yHeTe», 1.8 MHCTpYKIMH TO IpPUMEHEHHUIO EJMHOTO
[7aHa CYETOB OyXraiTepckoro ytera Iyl OpraHoB rOCYIApCTBEHHOH BIACTH
(rocymapCTBEHHBIX OpraHoB), OpTraHoB MECTHOTO CaMOYTpaBlIeHus, OpTaHoB
yIIpaBJIeHAs rocyIapCTBEHHBIME BHEGIOMKETHEIME (DOHIAMIL, rOCYyHapCTBEHHBIX
akageMu#i  Hayk, roCcyAapCTBEHHBIX (Myﬂnnymaﬂmmx) yupexaeHuil,
YTBEPXK/IEHHOH MPUKA3OM MumucrepcTBa QUHAHCOB PO or 01.12.2010 r. Ne
157x. JlanHoe HapyIIeHUe B X018 peBH3UU YCTPAHEHO.

4. HeodhheKTUBHO® HCTIONb30BAHNE OCHOBHBIX CPe/ICTB cocrasuno 109
810,58 py6., 9rO ABIACTCI HapyUIeHHeM CTaThH 34 BK PO «lIpuHIHI
5(hHEKTUBHOCTH HCTIOH30BaHs BIOMKETHBIX CPEACTEY.

5. B pesyusTare JOIYIEHHBIX OmuO0K IpYl HAUKCIEHIN 3apabOTHON IIIATEL
W3HLIHE HAYUCIIEHO 6381,42 py6., HEOHATHCIIEHO 15372,98 py6.

6. B HapyleHue IprKasa MHuHHECTEPCTBA TPAHCIIOPTa PO or 18.09.2008
No152 «O6 yTBEpKICHUN o6 s3aTeNbHBIX PEKBU3UTOB W IOPAAKA 3arOTHEH S
[IyTEBbIX JTUCTOB» BBIABICHEL HapylIeHUs B 1acTH 3aTIONHEHUS TyTEBBIX JIUCTOB
JIerKOBOTO ABTOMOOHIIA.

8. HckaxeHue JaHHBIX 6yXI‘aJ'ITepCKOI“O yqe'ra 71 OTUETHOCTH COCTaBUIIO
20000,00 py6.

CrienmanucT 1 KaTeropui oTHena
GyxranTepeKkoro yUeTa, OTYETHOCTH

1 KOHTPOIIs UHAHCOBOTO YIIPABIICHUA
aTMUHUACTPALIH TOPOIa Teopruescka

Haymosa JLB.

HauanpHUK yIIpaBICHI 06pa3oBaHud
1 MOJIOJIEIKHOH TTOTUTAKA ‘
AMAHUCTPALIIY TOPOIa T'eoprueBcKa vee. TInorauikas B.A

T riapHEIA GyXrantep yrpaBIeHus 00pa3oBaHUL
¥ MOJIOZIE)KHOM TTOJNIUTHKA /?,/ﬂ
pra 5]
aIMUHACTPALU rOpoaa Teopruescka phefemt  Koporkosa B.B.
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3aMecTHTeNh TIaBbl ANMUHACTPAIIAH
ropoyia I'eoprueBscka Illapxosa JL.C.





