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Приложение 

к решению Думы города Геор​гиевска от 29 марта 2006 года № 495-48
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке присвоения и сохранения квалификационных разрядов муници​паль​ным служащим органов мест​ного самоуправления города Георги​евска
1. Общие положения
1.1. Положение о порядке присвоения и сохра​нения квалификационных раз​рядов муниципальным слу​жа​щим органов местного само​управле​ния города Георги​евска (далее – Положение) в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законами Ставропольского края «О муниципальной службе в Став​ропольском крае», «О Реестре муниципальных должностей муниципальной службы в Ставропольском крае», «О порядке присвоения и сохранения класс​ных чинов государственной гражданской службы Ставропольского края», Ус​тавом города Георгиевска устанавливает порядок присвоения и сохра​нения квали​фикационных разрядов муниципальным служащим органов местного са​моуправления города Георгиевска (далее – муниципальные служащие).

1.2.  Присвоение квалификационных разрядов муниципальным слу​жащим произ​водится в соответствии с установленными Законом Ставрополь​ского края «О муниципальной службе в Ставропольском крае» квалификационны​ми тре​бованиями к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или стажу (опыту) работы по специальности, профессиональным зна​ниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей по муниципальным должностям муниципальной службы.

1.3. Муниципальным служащим могут быть присвоены следующие квали​фика​ционные разряды:


1) муници​пальным служащим, замещающим младшие муниципальные должности – младший референт муниципальной службы 1, 2 и 3 класса.

2) муници​пальным служащим, замещающим старшие муниципальные должности – старший референт муниципальной службы 1, 2 и 3 класса;

3) муници​пальным служащим, замещающим ведущие муниципальные должности – ведущий референт муниципальной службы 1, 2 и 3 класса;

4) муниципальным служащим, замещающим главные муниципальные долж​ности – советник муниципальной службы 1, 2 и 3 класса;

5) муниципальным служащим, замещающим высшие муниципальные долж​ности – муниципальный советник 1, 2 и 3 класса;
2. Квалификационные требования к муниципальным должностям муниципальной службы

2.1. В число квалификационных требований к муниципальным должно​стям муниципальной службы входят требования к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или стажу (опыту) работы по спе​циальности, профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для испол​нения должностных обязанностей. 

2.2. Квалификационные требования к муниципальным должностям муни​ци​пальной службы устанавливаются в соответствии с группами муници​паль​ных должностей муниципальной службы.

2.3.  Гражданам, претендующим на замещение муниципальной должно​сти муниципальной службы, необходимо соответствовать следующим квали​фика​ционным требованиям:

2.3.1. По уровню профессионального образования:

1) для высших, главных, ведущих и старших  муниципальных должностей муниципальной службы – высшее профессио​нальное образование;

2) для младших муниципальных должностей муниципальной службы – среднее профессиональное образование, соответствующее направлению дея​тельности;

2.3.2. По стажу муниципальной службы или стажу (опыту) работы по специ​альности:

1) для высших муниципальных должностей муниципальной службы – не менее шести лет стажа му​ниципальной службы или не менее семи лет стажа работы по специальности;

2) для главных муниципальных должностей муниципальной службы – не менее четырёх лет стажа муниципальной службы или не менее пяти лет стажа работы по специальности;

3) для ведущих муниципальных должностей муниципальной службы – не менее двух лет стажа му​ниципальной службы или не менее четырёх лет стажа работы по специально​сти;

4) для старших муниципальных должностей муниципальной службы – не ме​нее трёх лет стажа ра​боты по специальности;

5) для младших муниципальных должностей муниципальной службы – без предъявления требований к стажу.


2.4. Квалификационные требования к профессиональным знаниям и на​вы​кам, необходимым для исполнения должностных обязанностей, устанавли​ва​ются нормативным правовым актом соответствующего органа местного само​управления го​рода Георги​евска.
3. Порядок присвоения квалификационных разрядов муниципальным служащим
3.1. Для подготовки предложений о присвоении квалификационных разря​дов муниципальным служащим в Думе города Георгиевска и администра​ции города Георгиевска образуются квалификационные комиссии.
3.2. Основанием для рассмотрения вопроса о присвоении муници​паль​ному слу​жащему квалификационного разряда является письменное пред​ставле​ние в квалификационную комиссию, направляемое:

1) председателем Думы города Георгиевска на муниципаль​ных служащих Думы города Георги​евска;


2) Главой города Георгиевска:


на заместителей главы администрации города Георгиевска;


на руководителей структурных подразделений админи​страции города Геор​гиевска (по представлению заместителей главы адми​нистрации города Ге​орги​евска);


на муниципальных служащих  структурных подразделений (по представле​нию руководителей структурных подразделений админист​рации го​рода Георгиев​ска).

3.3 Присвоение очередного квалификационного разряда муниципаль​ному слу​жащему производится по ре​зультатам квали​фикационного экзамена.

3.4. Квалификационный экзамен может быть проведён по инициативе му​ни​ципального служащего для присвоения ему по результатам указанного эк​за​мена очередного квалификационного разряда без последующего перевода на другую муниципальную должность в органах местного самоуправления города Георгиевска.
3.5. Присвоение и сохранение муниципальным служащим квалификацион​ных разрядов производятся соответствующим органом местного самоуправле​ния города Георгиевска с учётом положений порядка присвоения и сохранения классных чинов государственной гражданской службы Ставропольского края. 
3.6. Квалификационные разряды присваиваются:


1) муниципальным служащим Думы го​рода Георгиевска – распо​ряже​нием председателя Думы города Георгиевска;


2) муниципальным служащим администрации города Георгиевска и её струк​турных подразделений – распоряже​нием Главы города Георгиевска.
3.7. Ранее присвоенные муниципальным служащим квалифи​кационные разряды сохраняются.

3.8 Старшинство квалификационных разрядов определяется последова​тельностью их перечисления в подпункте 1.3. настоящего Положения.
3.9 Квалификационные разряды  присваиваются муниципальным служа​щим персонально, с соблюдением последовательности, в соответствии с заме​щаемой муниципальной должностью муниципальной службы в органах мест​ного самоуправления города Георгиевска в пределах группы муниципальных должностей муниципальной службы, а также с учетом профессионального уровня, продолжительности муниципальной службы в предыдущем квалифи​кационном разряде муниципальной должности муниципальной службы.
3.10. Квалификационный разряд может быть первым или очередным.
4. Первые квалификационные разряды
4.1. Первый квалификационный разряд присваивается муниципальному служащему, не имеющему квалификационного разряда. При этом в соответст​вии с Законом Ставропольского края «О муниципальной службе в Ставрополь​ском крае» при назначении государственного гражданского служащего Ставро​польского края на муниципальную должность муниципальной службы равной или нижестоящей группы должностей согласно соотношению должностей, ус​тановленному подпунктом 7.1 настоящего Положения, ему присваивается со​ответствующий занимаемой должности квалификационный разряд 3 класса без сдачи квалификационного экзамена, а при назначении на должность выше​стоящей группы должностей квалификационный разряд присваивается приме​нительно к порядку присвоения и сохранения квалификационных разрядов му​ниципальным служащим.
4.2. Первыми квалификационными разрядами (в зависимости от группы муниципальных должностей муниципальной службы в органах местного само​управления города Георгиевска, к которой относится муниципальная долж​ность муниципальной службы, замещаемая муниципальным служащим) явля​ются:

1) для младшей группы муниципальных должностей муниципальной службы – младший референт муниципальной службы 3 класса;

2) для старшей группы муниципальных должностей муниципальной службы – старший референт муниципальной службы 3 класса;

3) для ведущей группы муниципальных должностей муниципальной службы – ведущий референт муниципальной службы 3 класса;

4) для главной группы муниципальных должностей муниципальной службы – советник муниципальной службы 3 класса;

5) для высшей группы муниципальных должностей муниципальной службы – муниципальный советник 3 класса.
4.3. Первый квалификационный разряд присваивается муниципальному служащему после успешного завершения испытания, а если испытание не уста​навливалось, то не ранее чем через три месяца после назначения муниципаль​ного служащего на муниципальную должность муниципальной службы в орга​нах местного самоуправления города Георгиевска.

5. Очередные квалификационные разряды

5.1. Очередной квалификационный разряд присваивается муниципаль​ному служащему по истечении срока, установленного подпунктами 8.1, 8.2 на​стоящего Положения для прохождения муниципальной службы в предыдущем квалификационном разряде и при условии, что он замещает муниципальную должность муниципальной службы, для которой предусмотрен квалификаци​онный разряд, равный или более высокий, чем квалификационный разряд, при​сваиваемый муниципальному служащему.
5.2. При назначении муниципального служащего на более высокую му​ниципальную должность муниципальной службы ему может быть присвоен очередной квалификационный разряд, если истек срок, установленный под​пунктами 8.1 или 8.2 настоящего Положения для прохождения муниципаль​ной службы в предыдущем квалификационном разряде, и при условии, что для этой муниципальной должности муниципальной службы предусмотрен квали​фика​ционный разряд, равный или более высокий, чем квалификационный раз​ряд, присваиваемый муниципальному служащему.
5.3. При назначении муниципального служащего на муниципальную должность муниципальной службы, которая относится к более высокой группе муниципальных должностей муниципальной службы, чем замещаемая им ра​нее, указанному служащему может быть присвоен квалификационный разряд, являющийся в соответствии с подпунктом 4.2 настоящего Положения первым для этой группы муниципальных должностей муниципальной службы, если этот квалификационный разряд выше квалификационного разряда, который имеет муниципальный служащий. В указанном случае квалификационный раз​ряд присваивается без соблюдения последовательности и без учета продолжи​тельности муниципальной службы в предыдущем квалификационном разряде.
5.4. Квалификационный разряд присваивается муниципальному служа​щему в соответствии с подпунктами 5.2 и 5.3 настоящего Положения после ус​пешного завершения испытания, а если испытание не устанавливалось, то не ранее чем через три месяца после его назначения на муниципальную должность муниципальной службы в органах местного самоуправления города Георгиев​ска.

6. Присвоение квалификационных разрядов

6.1. Муниципальным служащим, замещающим без ограничения срока полномочий муниципальные должности муниципальной службы в органах ме​стного самоуправления города Георгиевска категорий «специалисты», а также должности муниципальной службы категории «руководители», относящиеся к главной и ведущей группам муниципальных должностей муниципальной службы, квалификационные разряды присваиваются после сдачи ими квалифи​кационного экзамена.
6.2. Муниципальным служащим, замещающим муниципальные должно​сти муниципальной службы в органах местного самоуправления города Геор​гиевска категорий «руководители» и «помощники» на определенный срок пол​номочий, а также муниципальным служащим, с которыми заключен срочный служебный контракт, квалификационные разряды присваиваются без сдачи квалификационного экзамена.
6.3. Муниципальным служащим, замещающим без ограничения срока полномочий муниципальные должности муниципальной службы в органах ме​стного самоуправления города Георгиевска категории «руководители», отно​сящиеся к высшей группе должностей муниципальной службы, квалификаци​онные разряды присваиваются после сдачи квалификационного экзамена, если решение о сдаче квалификационного экзамена этим муниципальным служащим принято:

1) в администрации города Георгиевска – Главой города Георгиевска;

2) в Думе города Георгиевска – председателем Думы города Георгиевска.

6.4. Запись о присвоении квалификационного разряда вносится в личное дело и трудовую книжку муниципального служащего.
6.5. Квалификационный разряд не присваивается муниципальным слу​жащим, имеющим дисциплинарные взыскания, а также муниципальным слу​жащим, в отношении которых проводится служебная проверка или возбуждено уголовное дело.
6.6. В качестве меры поощрения за особые отличия в муниципальной службе квалификационный разряд муниципальному служащему может быть присвоен:

1) до истечения срока, установленного подпунктами 8.1, 8.2 настоящего Положения для прохождения муниципальной службы в соответствующем ква​лификационном разряде, но не ранее чем через шесть месяцев пребывания в замещаемой должности муниципальной службы, – не выше квалификацион​ного разряда, соответствующего этой муниципальной должности муниципаль​ной службы;

2) по истечении срока, установленного частями 8.1, 8.2 настоящего Поло​жения для прохождения муниципальной службы в соответствующем квалифи​кационном разряде, – на одну ступень выше квалификационного разряда, соот​ветствующего замещаемой муниципальной должности муниципальной службы в пределах группы муниципальных должностей муниципальной службы, к ко​торой относится замещаемая должность.

7. Соотношение квалификационных разрядов

7.1. При поступлении гражданина Российской Федерации, имеющего классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, государственной гражданской службы Ставропольского края, иного вида госу​дарственной службы Российской Федерации, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, на муниципальную должность муниципальной службы равной или нижестоящей группы должностей согласно таблице соотношения должно​стей государственной гражданской службы Ставропольского края и му​ниципальных должностей муниципальной службы Ставропольского края, яв​ляющейся приложением к настоящему Положению, ему при​сваивается соот​ветствующий замещаемой муниципальной должности квалифи​кационный раз​ряд 3 класса, а при назначении на должность вышестоящей группы должностей квалификационный разряд присваивается в соответствии с порядком присвое​ния и сохранения квалификационных разрядов муниципальным служащим, ус​тановленным настоящим Положением.
7.2. При поступлении на муниципальную службу гражданина Российской Федерации, имеющего квалификационный разряд муниципального служащего, данный квалификационный разряд сохраняется в случаях, предусмотренных подпунктом 9.2 настоящего Положения.

7.3. При поступлении на муниципальную службу гражданина Российской Федерации, имеющего квалификационный разряд муниципального служащего, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 7.2 настоящего Поло​жения, квалификационный разряд 3 класса присваивается ему в соответствии с за​мещаемой муниципальной должностью муниципальной службы в пределах группы муниципальных должностей муниципальной службы.
Если указанный квалификационный разряд ниже имеющегося у муници​пального служащего квалификационного разряда, муниципальному служащему может быть присвоен квалификационный разряд на одну ступень выше, квали​фикационного разряда соответствующего замещаемой им муници​пальной должности муниципальной службы, но в пределах группы муници​пальных должностей муниципальной службы, к которой относится замещаемая им должность.
7.4. При присвоении муниципальному служащему квалификационных разрядов учитывается продолжительность пребывания в классном чине госу​дарственной гражданской службы, классном чине иного вида государственной службы, ди​пломатическом ранге, воинском или специальном звании, имею​щемся квали​фикационном разряде.

8. Сроки пребывания в квалификационных разрядах
8.1. Для прохождения муниципальной службы в органах местного само​управления города Георгиевска устанавливаются следующие сроки:

1) в квалификационных разрядах младшего референта муниципальной службы  3 и 2 класса, старшего референта муниципальной службы  3 и 2 класса  – не менее одного года;

2) в квалификационных разрядах ведущего референта муниципальной службы  3 и 2 класса, советника муниципальной службы 3 и 2 класса – не менее двух лет.
8.2. Для прохождения муниципальной службы в квалификационных раз​рядах муниципального советника 3 и 2 класса, как правило, устанавливается срок не менее одного года.
8.3. Для прохождения муниципальной службы в квалификационных раз​рядах младшего референта муниципальной службы 1 класса, старшего рефе​рента муниципальной службы 1 класса, ведущего референта муниципальной службы 1 класса и советника муниципальной службы 1 класса сроки не ус​та​навливаются.
8.4. Срок муниципальной службы в присвоенном квалификационном раз​ряде исчисляется со дня присвоения квалификационного разряда.

9. Сохранение квалификационных разрядов
9.1. Присвоенный квалификационный разряд сохраняется за муниципаль​ным служащим при освобождении от замещаемой должности муниципальной службы в органах местного самоуправления города Георгиевска и увольнении с муниципальной службы (в том числе в связи с выходом на пенсию по старости или инвалидности), а также при поступлении на муниципальную службу вновь.
9.2. Присвоенные муниципальным служащим квалификационные раз​ряды сохраняются при переводе муниципальных служащих на иные муниципальные должности, в том числе при переводе в другой орган местного самоуправления города Георгиевска.
10. Заключительные положения

10.1. Гражданин Российской Федерации может быть лишен квалификаци​онного разряда муниципального служащего в соответствии с законодательст​вом Российской Федерации судом при осуждении за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления.
10.2. Индивидуальные служебные споры по вопросам, связанным с при​своением квалификационных разрядов, рассматриваются в соответствии с за​конодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.
Председатель Думы 

города Георгиевска







  Л.А. Козина
Приложение

к Положению о порядке при​своения и сохранения квалифи​кационных разрядов муници​пальным служащим органов ме​стного самоуправления города Георгиевска 

ТАБЛИЦА СООТНОШЕНИЯ

должностей государственной гражданской службы Ставропольского края и муниципальных должностей муниципальной службы Ставропольского края
	Классные чины государ​ственной граж​данской службы Став​ро​поль​ского края
	Группы долж​но​стей госу​дарст​венной гра​ждан​ской службы Став​рополь​ского края
	Квалификационные разряды муници​паль​ных служащих муни​ципальной службы Ставро​польского края
	Группы му​ниципаль​ных должно​стей муници​пальной службы Ставрополь​ского края

	Секретарь государст​венной гражданской службы Ставрополь​ского края 3 класса

Секретарь государст​венной гражданской службы Ставрополь​ского края 2 класса

Секретарь государст​венной гражданской службы Ставрополь​ского края 1 класса


	младшая группа
	младший референт муниципальной службы 3 класса 

младший референт муниципальной службы 2 класса

младший референт муниципальной службы 1 класса


	младшая группа

	Референт государствен​ной гражданской службы Ставрополь​ского края 3 класса

Референт государствен​ной гражданской службы Ставрополь​ского края 2 класса

Референт государствен​ной гражданской службы Ставрополь​ского края 1 класса


	старшая 

группа
	старший референт му​ниципальной службы 3 класса

старший референт му​ниципальной службы 2 класса

старший референт му​ниципальной службы 1 класса
	старшая 

группа

	Советник государствен​ной граж​данской службы Став​рополь​ского края 3 класса

Советник государствен​ной граж​данской службы Став​рополь​ского края 2 класса

Советник государствен​ной граж​данской службы Став​рополь​ского края 1 класса

	ведущая группа
	ведущий референт муниципальной службы 3 класса

ведущий референт муниципальной службы 2 класса

ведущий референт муниципальной службы 1 класса
	ведущая группа

	Государственный со​вет​ник Ставрополь​ского края 3 класса

Государственный со​вет​ник Ставрополь​ского края 2 класса

Государственный со​вет​ник Ставрополь​ского края 1 класса

	главная 

должность
	советник муници​паль​ной службы 3 класса

советник муници​паль​ной службы 2 класса

советник муници​паль​ной службы 1 класса
	главная 

должность

	Действительный госу​дарственный советник Ставропольского края 3 класса

Действительный госу​дарственный советник Ставропольского края 2 класса

Действительный госу​дарственный советник Ставропольского края 1 класса
	высшая 

должность


	муниципальный со​ветник 3 класса

муниципальный со​ветник 2 класса

муниципальный со​ветник 1 класса
	высшая 

должность










