PAGE  
2

ПРИЛОЖЕНИЕ
к решению Думы города Георгиевска

от 21 ноября 2007 года № 78-8
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе культуры администрации города Георгиевска
1. Общие положения
1.1. Отдел культуры администрации города Георгиевска (далее – отдел куль​туры) является структурным подразделением администрации города Геор​гиевска, обладающим правами юридического лица, и подчиняется в своей дея​тельности Главе города Георгиевска.
1.2. В своей деятельности отдел культуры руководствуется Конституцией  Российской Федерации, федеральными конституционными законами, феде​ральными законами, постановлениями и распоряжениями Президента Россий​ской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Россий​ской Федерации, Уставом (Основным Законом) Ставропольского края, поста​новлениями, распоряжениями Губернатора и Правительства Ставропольского края,  Уставом города Георгиевска, решениями Думы  города  Георгиевска, по​становлениями и распоряжениями Главы города Георгиевска, иными муници​пальными правовыми актами города Георгиевска и Положением об отделе культуры администрации города Георгиевска (далее – Положение). 
1.3. Отдел культуры обеспечивает реализацию единой государственной по​ли​тики в области культуры, искусства, кино, охраны и использования культур​ного наследия на территории города Георгиевска, программ и решений органов местного самоуправления города Георгиевска через организационное и методи​ческое руководство муниципаль​ными учреждениями культуры, искусства и кино города Георгиевска (далее – учреждения культуры), взаимодействие и координа​цию действий с государственными, общественными и другими организациями.
1.4. Заведующий отделом культуры администрации города Георгиевска назна​чается на должность и освобождается от должности Главой города Георгиев​ска в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Феде​ральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Ставро​польского края «О муниципальной службе в Ставропольском крае», Поло​жением о муниципальной службе в органах местного самоуправления города Ге​оргиевска.
1.5. Заведующий отделом культуры администрации города Георгиевска дол​жен иметь высшее профессиональное образование, отвечать квалификаци​онным требованиям, установленным действующим законодательством, а также иметь не менее четырех лет стажа муниципальной службы или не менее пяти лет стажа работы по специальности.
1.6. В случае временного отсутствия заведующего отделом культуры его обязанности выполняет ведущий специалист отдела культуры на основании распоряжения Главы города Георгиевска о возложении на него исполнения обязанностей заведующего отделом культуры,  с выплатой разницы в окладе.
1.7. Отдел культуры является юридическим лицом, имеет необходи​мые пе​чати, штампы и бланки установленного образца.
1.8. Основанием для регистрации отдела культуры в качестве юридического лица является Устав города Георгиевска и настоящее Положение.
1.9. Отдел  культуры от своего имени приобретает и осуществляет имуще​ственные и иные права и обязанности, выступает истцом и ответчиком в судах общей юрисдикции, арбитражных или третейских судах.
1.10. Финансирование расходов на содержание отдела культуры осуществля​ется за счет средств, предусмотренных в бюджете города Георгиевска.
1.11. Работники отдела культуры (кроме работников, занимающих должно​сти, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющих техниче​ское обеспечение деятельности органов местного самоуправления) являются му​ниципальными служащими.
1.12. Работникам отдела культуры гарантируются условия работы, обеспечи​вающие исполнение ими должностных обязанностей, денежное содержание, иные выплаты, ежегодный оплачиваемый отпуск и другие гарантии, установлен​ные действующим законодательством.
1.13. Местом нахождения отдела культуры является Ставропольский край, го​род Георгиевск, площадь Победы, 1.
2. Основные задачи

2.1. Основными задачами отдела культуры являются:

 организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек города Георгиевска;

создание условий для развития местного традиционного народного худо​жественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народ​ных художественных промыслов в городе Георгиевске;
сохранение, использование и популяризация объектов культурного насле​дия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории города Георгиевска;

 создание условий для организации досуга и обес​печения жителей города Ге​оргиевска услугами учреждений культуры с учетом культурных интересов и по​требностей, различных социально-возрастных групп;

организация массового отдыха жителей города Георгиевска;
организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молоде​жью в городе Георгиевске;
создание благоприятной культурной среды для воспитания и развития лич​ности, формирования у жителей города Георгиевска позитивных ценностных ус​тановок;
создание условий для культурно-творче​ской деятельности, эстетического и художественного воспитания населения города Георгиевска;
обеспечение доступности культуры для жи​телей города Георгиевска.
2.2. Главной целью деятельности отдела культуры является  реализация го​су​дарственной по​литики, программ и решений органов местного самоуправ​ле​ния города Георгиевска в области культуры, искусства, кино, охраны и ис​поль​зования культурного наследия,  совершенствование форм и методов работы по сохранению и развитию культуры в городе Георгиевске, координация дея​тель​ности муниципальных учреждений культуры, искусства и кино города Ге​орги​евска, создание условий для реализации гражданами права на свободу творче​ства.
3. Функции

3.1. Отдел культуры в соответствии с возложенными на него задачами выпол​няет следующие основные функции:
 осуществляет разработку и реализацию планов и программ комплексного соци​ально-экономического развития города Георгиевска  в части развития культуры и обеспечения культурного обслуживания населения, целевых программ развития культуры города Георгиевска; 
обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использова​ния бюджетных средств в соответствии с утвержденными бюджетными ассиг​но​ваниями и лимитами бюджетных обязательств;

формирует перечень подведомственных распорядителей и получателей бюджетных средств;

ведет реестр расходных обязательств, подлежащих исполнению в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований;

осуществляет планирование соответствующих расходов бюджета, составляет обоснования бюджетных ассигнований;

составляет, утверждает и ведет бюджетную роспись, распределяет бюджет​ные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств по подведомственным распо​рядителям и получателям бюджетных средств и исполняет соответствующую часть бюджета;

вносит предложения по формированию и изменению лимитов бюджетных обязательств;

вносит предложения по формированию и изменению сводной бюджетной росписи;

определяет порядок утверждения бюджетных смет подведомственных бюд​жетных учреждений;

формирует муниципальные задания;

обеспечивает контроль за соблюдением получателями субвенций, межбюд​жетных субсидий и иных субсидий, определенных Бюджетным кодексом Россий​ской Федерации, условий, установленных при их предоставлении;

организует и осуществляет ведомственный финансовый контроль в сфере своей деятельности;
формирует бюджетную отчетность главного распорядителя бюджетных средств;

осуществляет в пределах своей компетенции учет и ведет соот​ветствующий реестр объектов историко-культурного наследия, организует деятельность, на​правленную на их выявление, паспортизацию, инвентари​зацию, охрану, сохране​ние, реставрацию и восстановление. Вносит пред​ложения о признании объектов или сооружений, находящихся на террито​рии города Георгиевска, памятниками истории и культуры;
контролирует ис​полнение муниципального заказа на библиотечное обслу​живание населения, организацию досуга и обес​печение жителей города Георгиевска услугами учреждений культуры, ох​рану и сохранение объектов культурного насле​дия регионального значения, иные виды культур​ного обслуживания населения в  со​ответствии с дейст​вующим законодательством Российской Федерации, законода​тельством Ставропольского края, Уставом города Георгиевска, иными норматив​ными правовыми акта​ми органов местного самоуправления города Георгиевска;

осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Рос​сийской Федерации и Ставропольского края.
4. Права и обязанности

4.1. Отдел культуры для выполнения своих функций имеет право: 
4.1.1. Запрашивать и получать от муниципальных учреждений культуры стати​стические показате​ли, характеризующие состояние сферы культуры го​рода Георгиевска, предоставлять указанные данные органам государст​венной вла​сти в порядке, установленном Правитель​ством Российской Федерации и Ставро​польского края.
4.1.2. Координировать участие учреждений культуры в комплексном соци​ально-эко​номическом развитии города Георгиевска.
4.1.3. Создавать различные советы и другие объединения в сотрудни​честве с твор​ческими союзами и ассоциациями, общественными международными, крае​выми и городскими организациями и движениями с целью  выполнения про​грамм в области культуры, искусства и кино, а также организации досуга населе​ния города Георгиевска, пропаганды самодеятельного творчества и народных про​мыслов.
4.1.4. Составлять акты по фактам нарушения законодательства в об​ласти ох​раны культурного наследия и вносить предложения в компетент​ные органы на применение соответствующих санкций и ответных мер.
4.1.5. В установленном порядке открывать лицевые счета для зачисления и вы​дачи средств в органах, осуществляющих кассовое исполнение бюджета города Георгиевска, а так же в иных случаях, предусмотренных действующим законода​тельством; 
4.1.6. Организовывать и проводить смотры, конкурсы, фестивали, конферен​ции, встречи, выставки и другие культурно-массовые мероприятия  по направлениям,  входящим в компетенцию отдела культуры;
4.1.7. Вносить предложения о создании, реор​ганизации и ликвидации учреж​дений культуры, на​ходящихся в муниципальной собственности города Ге​оргиевска, в порядке, установленном Думой города Георгиевска.
4.1.8. Выступать учредителем муниципальных учреждений культуры, утвер​ждать их уставы, назначать на должность и освобождать от должности ру​ководителей муниципальных учреждений культуры по согласованию с Главой города Георгиевска.
4.1.9.  Осуществлять контроль за исполь​зованием и сохранностью передан​ного имущества.
4.1.10. Осуществлять в пределах своей компетенции руководство муници​пальными учреждениями культуры.
4.1.11. Издавать в пределах компетенции приказы обязательные для исполне​ния всеми учреждениями культуры.
4.1.12. Заключать охранные обязательства и ох​ранные договоры на использо​вание объектов куль​турного наследия регионального значения, опреде​лять порядок и условия их использования, осуществлять контроль за их выпол​нением.

4.1.13. Способствовать проведению подготовки и переподготовки кадров, квалификационной аттестации работников учреждений культуры, методиче​скому обеспечению культурной деятельности.
4.1.14. Обладает иными правами, предоставленными ему законодательством  Рос​сийской Фе​де​рации и Ставропольского края, нормативными правовыми ак​тами органов местного самоуправления города Геор​гиевска.
4.2. Отдел культуры обязан обеспечить качественное выполнение  планов и программ в сфере  культуры, целевое использование денежных средств, направ​ленных на их реализацию.
5. Ответственность
5.1. Отдел культуры осуществляет контроль  в порядке, установленном действующим законодательством, за:
целевым использованием  выделенных бюджетных средств; 
достоверностью и своевременным представлением  установленной отчет​ности и другой информации, связанной с исполнением сметы доходов и расхо​дов; 
своевременным составлением бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств по подведомственным получателям и распорядителям бюджетных средств в орган, исполняющий бюджет;

утверждением смет доходов и расходов подведомственных бюджетных уч​реждений;

соответствием бюджетной росписи показателям, утвержденным решением Думы города Георгиевска о бюджете;

соблюдением нормативов финансовых затрат на предоставление муници​пальных услуг при утверждении смет доходов и расходов;
эффективным использованием бюджетных средств;

заключением муниципальных контрактов и договоров с физическими и юридическими лицами;
организационно-техническим обеспечением деятельности отдела культуры;
осуществлением в пределах своей компетенции контроля за деятельностью муниципальных учреждений культуры;

соблюдением правил и нор​мативных требований охраны труда, противо​пожар​ной безопасности, санитарно-гигиенического и про​тивоэпидемического режимов;
соблюдением договорных, расчётных обязательств, правил хозяйствова​ния, установленных законодательством Российской Федерации;

за качественную и эффективную  работу отдела культуры и муниципаль​ных учреждений куль​туры.
6. Взаимоотношения, связи

Отдел  культуры в пределах своей компетенции взаимодействует и обме​нивается информацией по вопросам культуры с министер​ством куль​туры Ставропольского края, иными министерствами, управлениями, ведомст​вами и комитетами Ставропольского края, государственными органами, орга​нами местного самоуправления и органами территориального общественного самоуправления, струк​турными подразделениями администрации города Геор​гиевска, Думой города Георгиевска и ее постоянными комиссиями,  с руково​дителями организаций, учреждений, предприятий города Георгиевска, не​зависимо от их организа​ционно-правовых форм и форм собственности, с руководителями и специа​листами учреждений культуры, творческими ра​ботниками.
7. Организация работы

7.1. Отдел культуры возглавляет заведующий отделом культуры администра​ции города Георгиевска.
7.2. Заведующий отделом культуры:
осуществляет общее руководство деятельностью отдела культуры на ос​нове единоначалия, несёт персональную ответственность за выполнение воз​ло​женных на отдел культуры задач и осуществление им своих функций;

разрабатывает должностные инструкции и устанавливает степень ответ​ственности работников отдела культуры за результаты работы, утверждает должностные инструкции  руководителей муниципальных учреждений куль​туры;
вносит предложения по улучшению условий труда работников отдела культуры и муниципальных учреждений культуры, по их награж​дению госу​дарственными наградами, поощрению или наложению на них дис​циплинарных взысканий;
решает вопросы, связанные с прохождением работниками муниципальной службы;

утверждает сметы доходов и расходов на содержание муниципальных уч​реждений культуры;

готовит и согласовывает проекты нормативных правовых актов Главы го​рода Георгиевска, по вопросам входящим в компетен​цию отдела культуры;

назначает на должность и освобождает от должности работников отдела культуры;

выносит на рассмотрение Думы города Георги​евска проекты решений, предложения и мероприятия по вопросам, входящим в компетенцию отдела культуры;

обеспечивает сохранность государственной и иной охраняемой законом тайны;
распоряжается имуществом и средствами, закрепленными за отделом куль​туры;
своевременно рассматривает обращения граждан по вопросам куль​туры, разрешает их  в порядке,  установленном законодательством и нор​мативными правовыми актами органов местного самоуправления города Георгиевска;
осуществляет иные полномочия, предусмотренными настоящим Положе​нием и норма​тивными правовыми актами органов местного самоуправления города Георгиевска.
8. Заключительные положения

8.1. Настоящее Положение утверждается Думой города Георгиевска и может быть изменено или дополнено на основании решения Думы города Геор​гиевска.
Председатель Думы 
города Георгиевска                                                                                   Л.А.Козина
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