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   Прямая линия 
5 апреля состоится первая в 

этом году Прямая линия, в рам-
ках которой Глава Георгиевского 
городского округа Андрей Зайцев 
ответит на все вопросы жите-
лей округа.

Именно в этот день исполнится 
ровно год с начала работы Андрея 
Владимировича в должности Гла-
вы округа. Будут подведены пред-
варительные итоги работы и озву-
чены планы на будущее.

Вопросы можно задать заранее по 
т. 2-99-21 или в ходе Прямой линии. 

Трансляцию 
Прямого эфира 

смотрите в Инстаграм 

5 апреля в 18-00 ч.

Первые 20 свидетельств о праве на получение социальной выплаты для улучшения жилищных 
условий по программе «Молодая семья» в начале марта вручил семьям Глава Георгиевского окру-
га Андрей Зайцев. 

Благодаря участию округа в целевой ведомственной программе «Оказание государственной 
поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг», в этом 
году планируется выдать 250 сертификатов, из них 69 — многодетным и 181 малосемейным. 
Программа действует с 2011 года и помогает молодым семьям улучшить свои жилищные условия.

В настоящее время срок 
действия программы продлен 
до 2025 года. Условия участия 
в ней таковы: семья долж-
на нуждаться в улучшении 
жилищных условий, возраст 
каждого из супругов не дол-
жен превышать 35 лет, лич-
ных доходов или сбережений 
также должно хватать на по-
купку. Брак должен быть заре-
гистрированным; в программе 
может участвовать и неполная 
семья (один родитель и ребе-
нок).

По вопросам участия в 
программе можно обратиться 
в управление жилищно-ком-
мунального хозяйства адми-
нистрации Георгиевского городского округа Ставропольского края по адресу: город Георгиевск, 
улица Пушкина, дом 78, каб. № 5, тел. (887951)31-978.

Пресс-служба администрации ГГО СК

Снова вандалы нанесли удар по нашему имуществу – раз-
биты буквы на входной группе в Парке Дружбы. Их только 
восстановили перед новогодними праздниками, но кому-то 
порядок в городе явно режет глаз.

- Мы передали все материалы с видеокамер в органы пра-
вопорядка, ЧОПы и обратились с заявлением установить 
личности преступников. Опыт такой совместной работы у 
нас уже накоплен, достаточно вспомнить разбитые урны на 

улице Лермонтова. 
Правонарушите -
ли были найдены в 
кратчайшие сроки 
и предстали перед 
жителями округа во 
всей красе. Вино-
вные уже ответили 
за свои деяния по 
всей строгости за-
кона.

Мы продолжим 
политику по при-
ведению в чувства 
тех, кто портит об-
щественное имущество, паркуется на газонах, лихачит, нарушает административный кодекс.

Я обращаюсь ко всем жителям и гостям округа – цените то, что сделано для всех нас, уважай-
те труд своих земляков и, конечно же, не забывайте о воспитании своих детей.

Мы вкладываем душу и сердце в создание достойных условий для жизни в нашем округе, 
благоустраиваем общественные территории. Что бы ни творили вандалы, мы всё равно сделаем 
наш округ красивым, благоустроенным и современным, - сообщил Глава Георгиевского город-
ского округа Андрей Зайцев на своей странице в Инстаграм.

Пресс-служба администрации ГГО СК

Показали отличный результат
Георгиевский округ богат сильными спортсменами, и сегодня вновь хочется поделиться побе-

дами наших ребят на спортивном поприще.
В минувшие выходные в селе Винсады Предгорного района состоялось Первенство Ставро-

польского края по греко-римской борьбе среди юношей до 16 лет.
Честь нашего округа защищали воспитанники детско-юношеской спортивной школы. Борцы 

показали отличный результат, завоевав три золота, два серебра и пять бронзовых медалей. Ребя-
та выиграли путёвки на участие в Первенстве СКФО в конце марта в Махачкале.

Подготовили ребят к соревнованиям тренеры Станислав Мухортов и Варужан Багирян.
Поздравляем наших спортсменов с заслуженными наградами и желаем дальнейших побед!

На спортивной арене

Открыт пункт приёма 
гуманитарной помощи беженцам

Ставропольским краевым отделением Российского детского фонда открыт пункт приёма гума-
нитарной помощи беженцам из Донецкой и Луганской народных республик. 

В первую очередь необходимы школьно-письменные товары для продолжения учёбы в россий-
ских учебных заведениях, туалетные и гигиенические принадлежности, продукты, кондитерские 
изделия, одежда, обувь, игрушки, детские поделки для малышей, денежные средства и т.д.

Мы просим жителей Георгиевского округа, школьников, организации и предприятия, ферме-
ров и индивидуальных предпринимателей принять участие в этой благотворительной акции.

Штаб по приёму гуманитарной помощи находится по адресу: г. Ставрополь, ул. Дзержинского, 
д.133. 

 Электронный адрес: rdf26@mail.ru
Телефоны для справок: 8-8652-94-15-04, 8-8652-26-40-69. 

К сведению Снова вандализм 
в Парке Дружбы

  с Андреем Зайцевым
20 молодым семьям вручили 

жилищные сертификаты
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Единый регламент 
предоставления мер 

соцзащиты   
Пособия, переданные Пенсионному фонду России из органов со-

циальной защиты населения, теперь предоставляются по единому ре-
гламенту во всех субъектах РФ и практически всем выплачиваются за 
один день. До 2022 года правила осуществления выплат могли отли-
чаться в зависимости от региона. Сейчас Пенсионный фонд реализует 
меры поддержки на территории всей страны по единому порядку и по 

принципам социального казначейства.
В соответствии с ними для переданных пособий теперь установлен единый день выплаты. Это 

3-е число каждого месяца – дата, когда средства переводятся абсолютному большинству получа-
телей. Среди них, в первую очередь, те, кто выбрал для зачисления пособий счет в банке. Те, кому 
выплаты доставляют почтовые отделения, получают выплаты с 3-го по 25-е число в соответствии 
с графиком работы почты.

Начиная с марта, зачисление средств осуществляется по графику, согласно которому пособия 
за предыдущий месяц выплачиваются в новом месяце. 3 марта банки перевели всем получателям 
пособия за февраль.

В целом после перехода функций по выплатам в ПФР их оформление постепенно упрощает-
ся. Например, благодаря тому, что право на меры поддержки Пенсионный фонд в основном под-
тверждает по собственным данным и сведениям, которые запрашиваются в других ведомствах. 
Это снимает с граждан обязанность по сбору документов.

Сокращаются и сроки назначения выплат. Если раньше оформление могло занимать до месяца, 
теперь это стало быстрее. Большинство заявлений на выплаты отделения ПФР рассматривают от 
5 до 10 рабочих дней.

Напомним, что переданные из соцзащиты меры поддержки предназначены для разных соци-
альных групп. Например, для семей с детьми, семей военных и сотрудников силовых органов, 
граждан, пострадавших от радиации, инвалидов, владеющих транспортом, и некоторых других.

Клиентская служба (на правах отдела) в Георгиевском городском округе
Ставропольского края

В период с 25 по 29 апреля 2022 года в Парке науки и искус-
ства «Сириус» в г. Сочи запланировано проведение VII Все-
российской недели охраны труда (далее – Неделя). Её цель 

- популяризация современных технологий в сфере обеспечения безопасных условий труда 
и сохранения жизни и здоровья работников, совершенствование системы государственного 
управления охраной труда, демонстрация успешных мировых и отечественных проектов и 
практик в области охраны труда.

Одной из центральных  тем Недели станет управление профессиональными рисками че-
рез призму новых изменений законодательства в области охраны труда. Также планируется 
организация масштабной выставочной экспозиции, которая позволит продемонстрировать 
высокотехнологичные отечественные и зарубежные разработки для создания безопасных 
условий труда. 

 Приглашаем вас принять участие в работе Недели и проинформировать управление тру-
да и социальной защиты населения администрации Георгиевского городского округа Став
ропольского края по телефонам: 3-55-08, 3-55-09. E-mail utszn@georgievsk.stavregion.ru

Георгиевцы 
приняли участие 

в акции 
по сдаче крови

Сдача крови проходит 
в Георгиевске каждый месяц.
С начала 2022 года 114 наших доно-

ров сдали 51,3 л крови, а в 2021 году в 
акции участвовали 1062 человека, тог-
да банк крови пополнился на 477,9 л.

24 февраля мобильная станция дей-
ствовала с 8.30 до 12.00. Донорами 
стали 24 человека, всего во время ак-
ции было сдано 10,8 литров крови.

Перед процедурой сдачи медицин-
ские работники измеряют вес, рост и 
пульс донора, обязательно проверя-
ют артериальное давление, выясняют 
наличие соматических заболеваний 
и вредных привычек. В качестве при-
ятного бонуса донорам по традиции 
выдают вкусный сок, воду, денежную 
компенсацию на питание и справку – 
освобождение от работы на два дня.

Забором крови занимаются профес-
сиональные врачи Ставропольской 
краевой станции переливания крови 
(Пятигорский филиал) @donorstav . 
Они выражают искреннюю благодар-
ность неравнодушным жителям Геор-
гиевского округа, которые регулярно 
участвуют в акции. Кто-то сдаёт кровь 
в первый раз, а кто-то уже носит зва-
ние «Почётного донора».

Участвуйте в этом благом деле и 
спасайте жизни!

Прокуратура информирует

Потребление наркотических средств влечет негативные последствия не только для здоро-
вья человека, но и негативные юридические последствия в виде ограничения гражданина в 
правах, наступления уголовной и административной ответственности, как за употребление, 
так и за распространение наркотических средств.

В соответствии со ст. 6.8 КоАП РФ за незаконный оборот наркотических средств, пси-
хотропных веществ или их аналогов предусмотрена ответственность в виде штрафа от 4 до 
5 тысяч рублей или арест на 15 суток.

Статья 6.9 КоАП РФ за незаконное потребление наркотических средств или психотропных 
веществ без назначения врача предусматривает ответственность в виде штрафа в размере от 
4 до 5 тысяч рублей или ареста за незаконное потребление наркотических средств или пси-
хотропных веществ без назначения врача.

Более строгое наказание последует в случае совершения деяния, предусмотренного Уго-
ловным кодексом Российской Федерации.

В соответствии со ст. 228 УК РФ за незаконное приобретение, хранение, перевозку, из-
готовление, переработку наркотических средств, психотропных веществ или их аналогов, 
растений, содержащих наркотические средства или психотропные вещества, может быть на-
значено наказание вплоть до лишения свободы сроком до 15 лет

Статья 228.1 УК предусматривает ответственность РФ за незаконные производство, сбыт 
или пересылку наркотических средств, психотропных веществ или их аналогов, а также 
незаконные сбыт или пересылку растений, содержащих наркотические средства или пси-
хотропные вещества, либо их частей, содержащих наркотические средства или психотроп-
ные вещества, предусматривает лишение свободы от 4 до 20 лет, либо пожизненное лишение 
свободы.

В целях защиты здоровья, нравственности, прав и законных интересов граждан, обеспече-
ния безопасности страны и профилактики правонарушений, людям, больным наркоманией, 
государством гарантируется оказание наркологической помощи.

Наркологическая помощь больным наркоманией оказывается при наличии их информи-
рованного добровольного согласия на медицинское вмешательство, полученного в порядке, 
установленном законодательством в сфере охраны здоровья, а больным наркоманией несо-
вершеннолетним - при наличии информированного добровольного согласия на медицинское 
вмешательство одного из родителей или иного законного представителя (за исключением 
установленных законодательством Российской Федерации случаев приобретения несовер-
шеннолетними полной дееспособности до достижения ими восемнадцатилетнего возраста). 
В отдельных случаях обязанность пройти лечение от наркомании может быть назначена 
по приговору суда, при этом больные наркоманией при оказании наркологической помощи 
пользуются правами пациентов в соответствии с законодательством Российской Федерации 
об охране здоровья граждан.

Профилактика и диагностика наркомании, медицинская реабилитация больных наркома-
нией осуществляются в медицинских организациях. Лечение больных наркоманией прово-
дится только в медицинских организациях государственной и муниципальной систем здра-
воохранения.

Обращаю внимание граждан, что незаконный оборот наркотических и психотропных ве-
ществ представляет собой угрозу здоровью общества и государства, поэтому в случае, если 
вам известны факты продажи наркотиков, сведения о лицах, осуществляющих продажу нар-
котических веществ, о местах торговли или употребления наркотиков несовершеннолетни-
ми, о случаях вовлечения несовершеннолетних в противоправные действия или иные пре-
ступления, - сообщите об этом в органы внутренних дел, прокуратуру. Контактный телефон 
дежурной части ОМВД России по Георгиевскому городскому округу – 8 (87951) 2-34-51.

Межрайонной прокуратурой 
проведена проверка исполнения 

трудового законодательства 
По предоставленной информации министерства труда и социальной защиты населения 

Ставропольского края на территории Георгиевского городского округа была проведена про-
верка предоставления информации о наличии свободных рабочих мест и вакантных должно-
стей для трудоустройства инвалидов.

Установлено, что в нарушение ч. 3 ст. 25 Закона Российской Федерации от 19.04.1991 № 
1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации» индивидуальным предпринимате-
лем В. по состоянию на 01.12.2021 указанные сведения не были предоставлены, что нару-
шает установленные законодательством гарантии прав трудящихся, а также условий соци-
альной поддержки людей с ограниченными возможностями, в связи с чем в отношении ИП 
В. Георгиевской межрайонной прокуратурой возбуждено дело об административном право-
нарушении, предусмотренным статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об администра-
тивных правонарушениях.

Материалы переданы на рассмотрение в суд.
Георгиевский межрайонный прокурор, старший советник юстиции 

В.В. Владимиров

Потребление наркотических средств 
ведет к  негативным последствиям

Важное

Уважаемую Людмилу Григорьевну Айвазову, дорогую мою крестную 
мать поздравляю  с  Международным женским  Днем 8 Марта.  

На протяжении многих лет  Людмила Григорьевна  отстаивает 
интересы людей, которые очень  нуждаются в помощи.  

Это стойкая и сильная женщина, поступки которой достойны 
уважения.  Не щадя сил и здоровья,  порой идя «по лезвию ножа», она не афиширует 
свои добрые дела и  всегда говорит: «Я поступаю так, как должен поступить Человек». 

  Милая моя крестная! Какими словами выразить всю свою признательность за забо-
ту и поддержку, за проявление лучших человеческих качеств!  Сильная, добрая, и такая 
настоящая, счастья Вам! 

Юрий Белоконев

Стань донором!

VII Всероссийская неделя 
охраны труда состоится 

в городе Сочи!

Фотовыставка
В Георгиевске открылась фотовыставка ведущих рос-

сийских фотохудожников Владимира Архипова (Москва) 
и Алексея Заморкина (Ставрополь) «Русский вестерн», 
которая проводится в рамках Президентского гранта 
культурных инициатив при спонсорской поддержке ком-
пании FUJIFILM.

На выставке представлены работы, сделанные во вре-
мя съемок российских фильмов о «Диком Западе», и со-
временные виды Америки.

Желающие могут посетить фотовыставку в Георги-
евском городском Доме культуры до 30 марта с 9.00 до 
21.00 ч. Без возрастных ограничений.

С благодарностью
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Агропромышленный комплекс

Региональный расчетный центр Ставропольского края разъясняет, в чем отличия коммуналь-
ных услуг от жилищных, зачастую вместе включаемых в один единый платежный документ. 
Структура платы за жилое помещение и коммунальные услуги регламентируется статьей 154 
Жилищного Кодекса Российской Федерации.

Ранее сообщалось, Региональный расчетный центр Ставропольского края формирует и до-
ставляет единые платежные документы (ЕПД) как в многоквартирные дома, так и в частные 
домовладения. 

Как правило при формировании единого платежного документа (ЕПД) статьями расходов 
указываются два вида услуг: жилищные и коммунальные. Разобраться в них несложно, доста-
точно запомнить два отличия: жилищные услуги – это услуги по содержанию МКД, а комму-
нальные – это потребляемые ресурсы.

А теперь подробней. Плата за коммунальные услуги включает в себя: расходы за потребле-
ние холодной (ХВС) и горячей воды (ГВС), водоотведение, электроснабжение, газоснабжение, 
отопление, а также за обращение с твердыми коммунальными отходами.

К разряду жилищных услуг относят содержание, управление многоквартирным домом и 
ремонт общедомового имущества (в том числе капитальный ремонт). Так, например, единые 
платежки от РРЦ СК, доставляемые в Новоалександровске, Георгиевске, Нефтекумске, Свет-
лограде и Зеленокумске, содержат информацию о жилищных услугах – о начислениях за ка-
премонт (ФКР).

- Отдельно остановлюсь на оплате. В соответствии с требованиями Жилищного Кодекса: 
и коммунальные и жилищные услуги оплачиваются каждый месяц в установленный законо-
дательством период. Здесь в помощь собственникам жилых помещений – единый платежный 
документ (ЕПД), с помощью которого в один клик можно внести сразу всю оплату за «комму-
налку», - пояснил директор ГУП СК «РРЦ СК» Сергей Гриценко.

Напомним, решение о внедрении единого платёжного документа на Ставрополье было при-
нято по поручению Губернатора в целях улучшения обслуживания населения и совершенство-
вания порядка расчетов.
           Пресс-служба РЕГИОНАЛЬНОГО ИНФОРМАЦИОННО-АНАЛИТИЧЕСКОГО ЦЕНТРА 

                    по Ставропольскому краю - «Умное Ставрополье»

На 75-году ушел из жизни Тихокин Николай Александрович – член Совета ветеранов Георги-
евского городского округа, председатель первичной ветеранской организации ст. Лысогорской, участник 
ликвидации последствий на Чернобыльской атомной станции.

Человек сильный,  неравнодушный, любил людей с которыми работал, был всегда в строю с ветера-
нами.

Выражаем  искренние  соболезнования родным и близким.
	                                                                       Совет ветеранов Георгиевского городского округа

Мой родной 
чистый город...

В рамках запланированных мероприя-
тий Дома детского творчества по экологии 
прошел конкурс рисунков. В конкурсе при-
няли участие педагоги и учащиеся объе-
динений  ДДТ. Конкурсу предшествовала 
кропотливая и интересная работа по изу-
чению истории возникновения и развития 
города Георгиевска, экологического состо-

яния окружающей среды.
Сегодня необходимо донести до 

подрастающего поколения важность 
сохранности окружающей среды, чи-
стоты и экологии. Ребята рисовали, 
лепили, вышивали на заданную тему. 
Лучшие работы были отмечены гра-
мотами.

Муниципальное учреждение 
дополнительного образования 

Дом детского творчества

 Экология

К сведению РРЦ СК: ЖИЛИЩНЫЕ 
И КОММУНАЛЬНЫЕ РЕСУРСЫ 
В ОДНОЙ ПЛАТЕЖКЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ 
ГЕОРГИЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА   СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

                                                                  09 марта 2022 г.         г. Георгиевск          № 7

О подготовке проекта о внесении изменений в Правила землепользования и застройки Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края, утвержденные постановлением администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края от  13 декабря 2021 г. № 3950 

В соответствии со статьями 31,32,33 Градостроительного кодекса Российской Федерации, протоколом заседания комиссии по 
землепользованию и застройке Георгиевского городского округа Ставропольского края от 15.02.2022 г., заключением комиссии 
по землепользованию и застройке Георгиевского городского округа Ставропольского края от 15.02.2022 г., на основании статей 
26, 52, 61 Устава Георгиевского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Подготовить проект о внесении изменений в Правила землепользования и застройки Георгиевского городского округа Став-

ропольского края, утвержденные постановлением администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края от 13 
декабря 2021 г. № 3950 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края».

2. Возложить обязанности по обеспечению подготовки проекта о внесении изменений в Правила землепользования и за-
стройки Георгиевского городского округа Ставропольского каря, утвержденные постановлением администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края от 13 декабря 2021 г. № 3950 «Об утверждении Правил землепользования и застройки 
Георгиевского городского округа Ставропольского края» на комиссию по землепользованию и застройке Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края.

3. Предложения и замечания принимаются в письменной форме управлением архитектуры и градостроительства администра-
ции Георгиевского городского округа Ставропольского края, по адресу     г. Георгиевск, пл. Победы, 1, каб. 63.

 4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Георгиевского го-
родского округа Ставропольского края Грищенко И.А.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.
Глава  Георгиевского городского округа   Ставропольского края   А.В.Зайцев

ИЗВЕЩЕНИЕ
Согласно протоколу № 2 заседания аукционной комиссии по проведению аукциона на право заключения договора на размещение 

нестационарного торгового объекта/ нестационарного объекта по предоставлению услуг на территории Георгиевского городского 
округа Ставропольского края от    04 марта 2022 года состоялся аукцион на право заключения договора на размещение нестационар-
ного торгового объекта/ нестационарного объекта по предоставлению услуг на территории Георгиевского городского округа Ставро-
польского края. 

Победителем аукциона признан:
Лот № 1 - г. Георгиевск, ул. Лермонтова, напротив многоквартирного жилого дома по ул. Ленина/Октябрьской, 119/72, торговый 

павильон, специализация - общественное питание - ИП Унанян Айк Феликсович.
Управление экономического развития и торговли администрации  

Георгиевского городского округа Ставропольского края

Аграрии округа приступили 
к весенне-полевым работам

Начался посев ранних яровых культур. Засеяно по 400 га овса и пшеницы, 1000 га ячменя и 
4000 га гороха. Также проведено обследование посевов озимых. После зимовки более 70% посев-
ных площадей находятся в хорошем состоянии и 30% — в удовлетворительном.

Одним из важных мероприятий 
при возделывании зерновых культур 
является первая подкормка азотны-
ми удобрениями. Сейчас эта работа 
активно набирает темпы. На сегод-
няшний день подкормка произведена 
на площади в 48 тыс. га. Запас ми-
неральных удобрений в хозяйствах 
округа позволяет выполнить весь 
объём запланированных меропри-
ятий в оптимальные сроки. В этом 
году на эти цели приобретено 2000 тонн минеральных удобрений.

Пожелаем нашим аграриям успеха в их нелегкой работе. Надеемся на благоприятные погодные 
условия, которые позволят получить нам в этом году хороший урожай.

Пресс-служба администрации ГГО СК

Результативность мероприятий, реализуе-
мых в рамках регионального проекта «Стар-
шее поколение» и направленных на повыше-
ние качества жизни пожилых граждан, зависит 
от компетентности и квалификации работников социальных служб, от их отношения к выполне-
нию своих трудовых обязанностей.

В отделении социально-
го обслуживания на дому 
№ 2 Георгиевского центра 
социального обслуживания 
населения, подведомствен-
ного министерству труда и 
социальной защиты населе-
ния Ставропольского края, 
почти 25 лет трудится в 
должности социального ра-
ботника Алла Анатольевна 
Белоглазова.

Сама Алла Анатольевна 
признается, что профессия 
социального работника не-
вероятно сложная, работать 
приходится с людьми, стра-
дающими расстройствами 
памяти, постоянными пере-
падами настроения, не гово-
ря уже о серьезных недугах, 
немощи, одиночестве.

В настоящее время у нее 
на обслуживании состоит 13 человек. Каждый со своим характером и сложной судьбой. Но ув-
леченность своим делом, душевность и преданность работе помогают Алле Анатольевне найти 
подход к каждому из своих подопечных. Ведь в её задачи входит не только купить продукты, 
помыть полы, приготовить еду и оплатить коммунальные услуги, но и поговорить по душам, по-
высить эмоциональный настрой в рамках технологии «Притчетерапия. Слово лечит душу», нау-
чить приемам поддержания своего здоровья, используя в работе технологию «Здоровье на дому», 
помочь организовать досуг в рамках «Мобильного клуба «Рукоделие». А применяя технологию 
«Шкатулка для души», она является связующим звеном между верующими пожилыми людьми и 
православной Церковью.

У Аллы Анатольевны за плечами большой жизненный опыт. По словам её подопечных, это не-
равнодушный, энергичный, душевный и преданный своей работе человек. Она всегда приходит с 
улыбкой и душевным теплом,  вкладывая душу и сердце в своих подопечных.

Анна Васильченко, 
заведующая отделением социального обслуживания 

на дому № 2

Официально

Милосердным быть

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
15 февраля 2022 г.                             г. Георгиевск                                     № 458

О признании утратившим силу постановления администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края от 07 ноября 2019 г. № 3600 «Об утверждении требований к разработке планов по 
предупреждению и ликвидации разливов нефти и нефтепродуктов на территории Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края»

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2020 г. № 2451 «Об утверждении Пра-
вил организации мероприятий по предупреждению и ликвидации разливов нефти и нефтепродуктов на территории Российской 
Федерации, за исключением внутренних морских вод Российской Федерации и территориального моря Российской Федерации, 
а также о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации», на основании статей 57, 61 
Устава Георгиевского городского округа Ставропольского края администрация Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края

Постановляет:

1. Признать утратившим силу постановление администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края от 07 ноября 
2019 г. № 3600 «Об утверждении требований к разработке планов по предупреждению и ликвидации разливов нефти и нефтепродук-
тов на территории Георгиевского городского округа Ставропольского края».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края Феодосиади А.Е.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Георгиевского городского округа Ставропольского края                                                                            

А.В.Зайцев

Официально

Спасибо Вам,
социальный 

работник!
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Продолжение на 5 стр.

Официально
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО
ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

03 марта 2022 г.            г. Георгиевск             № 651

О внесении изменения в состав совета 
по межнациональным отношениям при 

администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края, утвержденный постановлением 

администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края от 10 августа 2017 г. № 1175 

В связи с кадровыми изменениями, на основании статей 57, 61 Уста-
ва Георгиевского городского округа Ставропольского края админи-
страция Георгиевского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменение в состав совета по межнациональным отно-

шениям при администрации Георгиевского городского округа Став-
ропольского края, утвержденный постановлением администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края от 10 августа 
2017 г. № 1175 «О совете по межнациональным отношениям при 
администрации Георгиевского городского округа Ставропольского 
края» ( в редакции постановления администрации Георгиевского го-
родского округа Ставропольского края от 01 декабря 2021 г. № 3816), 
следующие изменения:
1.1. Исключить из состава Киселеву Е.Г., Сибилеву А.В., Васильева 

С.И.
1.2. Включить в состав совета следующих лиц:
Бам Елена Николаевна исполняющая обязанности консультанта от-

дела по обеспечению общественной безопасности и взаимодействию 
с правоохранительным органами управления по общественной безо-
пасности администрации Георгиевского городского округа Ставро-
польского края, секретарь совета
Михитарьянц Мхитар Юрьевич исполняющий обязанности пред-

седателя комитета по физической культуре и спорту администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края, член совета. 
1.3. Указать новые должности следующих членов совета:
Брагин Сергей Юрьевич	 исполняющий обязанности начальника 

Подгорненского территориального отдела по работе с населением 
управления по делам территорий администрации Георгиевского го-
родского округа Ставропольского края
Ли Алена Ильинична исполняющая обязанности консультанта ад-

министрации Георгиевского городского округа Ставропольского края
Чепурнова Анна Викторовна заместитель начальника управления по 

общественной безопасности администрации Георгиевского городско-
го округа Ставропольского края.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 

на первого заместителя главы администрации Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края Феодосиади А.Е.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официаль-

ного опубликования.

Глава Георгиевского городского округа Ставропольского края 
А.В.Зайцев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

03 марта 2022 г.                г. Георгиевск                 № 654

О внесении изменений в административный регламент 
предоставления управлением труда и социальной 
защиты населения администрации Георгиевского 

городского округа Ставропольского края 
государственной услуги «Назначение и выплата 
государственной социальной помощи населению 

Георгиевского городского округа Ставропольского края 
на основании социального контракта», утвержденный 

постановлением администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края 

от 05 марта 2020 г. № 601

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», на основании статей 57, 61 Устава Георгиевского городского 
округа Ставропольского края администрация Георгиевского городско-
го округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления управ-

лением труда и социальной защиты населения администрации Геор-
гиевского городского округа Ставропольского края государственной 
услуги «Назначение и выплата государственной социальной помощи 
населению Георгиевского городского округа Ставропольского края на 
основании социального контракта», утвержденный постановлением 
администрации Георгиевского городского округа Ставропольского 
края от 05 марта 2020 г. № 601 «Об утверждении административ-
ного регламента предоставления управлением труда и социальной 
защиты населения администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края государственной услуги «Назначение и выпла-
та государственной социальной помощи населению Георгиевского 
городского округа Ставропольского края на основании социального 
контракта», следующие изменения:
1.1. В пункте 1.3:
1.1.1. В абзаце двенадцатом подпункта 1.3.1.1 слова «utszn_adm.

geo@mail.ru» заменить словами «utszn@georgievsk.stavregion.ru».
1.1.2. В абзаце седьмом подпункта 1.3.2 слова «utszn_adm.geo@mail.

ru» заменить словами «utszn@georgievsk.stavregion.ru».
1.2. В пункте 2.7:
1.2.1. Абзацы девятый – шестнадцатый изложить в следующей ре-

дакции:
«Заявитель вправе самостоятельно представить указанные докумен-

ты.
В соответствии с требованиями пунктов 1, 2, 4, 5 части 1 статьи 7 

Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать 
от заявителя:
представления документов и информации или осуществления дейст-

вий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтвержда-

ющих внесение заявителем платы за предоставление государственной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляю-
щих государственные услуги, органов, предоставляющих муници-
пальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации 
и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» перечень документов;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-

стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исклю-
чением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления государственной услуги, после первоначальной пода-
чи заявления;
б) наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, либо в предоставлении госу-
дарственной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должност-
ного лица управления, предоставляющего государственную услугу, 
государственного служащего, работника многофункционального цен-
тра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона№ 210-ФЗ «Об организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образцы которых ранее были заверены в соответствии 
с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 
либо их изъятие является необходимым условием предоставления го-
сударственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.».
1.2.2. Дополнить абзацем следующего содержания:
«предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 
либо их изъятие является необходимым условием предоставления го-
сударственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края Логинову Ю.В.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования.
Глава Георгиевского городского округа Ставропольского края 

 А.В.Зайцев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

03 марта 2022 г.               г. Георгиевск            № 653

О внесении изменений в административный регламент 
предоставления управлением труда и социальной 
защиты населения администрации Георгиевского 

городского округа Ставропольского края 
государственной услуги «Осуществление назначения 

и выплаты ежегодной денежной компенсации 
многодетным семьям на каждого из детей не старше 

18 лет, обучающихся в общеобразовательных 
организациях, на приобретение комплекта школьной 

одежды, спортивной одежды и обуви и школьных 
письменных принадлежностей в соответствии 

с Законом Ставропольского края от 27 декабря 2012 г.  
№ 123-кз «О мерах социальной поддержки многодетных 
семей», утвержденный постановлением администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края 

от 21 марта 2018 г. № 708

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», Закона Ставропольского края от 27 декабря 2012 г. 
№ 123-кз «О мерах социальной поддержки многодетных семей», руко-
водствуясь приказом министерства труда и социальной защиты насе-
ления Ставропольского края от 14 августа 2013 г. № 243 «Об утверж-
дении порядка назначения и выплаты многодетным семьям ежегодной 
денежной компенсации на каждого из детей не старше  восемнадцати 
лет, обучающихся в образовательных организациях на приобретение 
комплекта школьной одежды, спортивной одежды и обуви и школьных 
письменных принадлежностей», на основании статей 57, 61 Устава Ге-
оргиевского городского округа Ставропольского края, администрация 
Георгиевского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемые изменения в административный регламент 

предоставления управлением труда и социальной защиты населения 
администрации Георгиевского городского округа Ставропольского 
края государственной услуги «Осуществление назначения и выплаты 
ежегодной денежной компенсации многодетным семьям на каждого из 
детей не старше 18 лет, обучающихся в общеобразовательных орга-
низациях, на приобретение комплекта школьной одежды, спортивной 
одежды и обуви и школьных письменных принадлежностей в соответ-
ствии с Законом Ставропольского края от 27 декабря 2012 г. № 123-кз 
«О мерах социальной поддержки многодетных семей», утвержденный 
постановлением администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края от 21 марта 2018 г. № 708 «Об утверждении ад-
министративного регламента предоставления управлением труда и со-
циальной защиты населения администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края государственной услуги «Назначение и 
выплата ежегодной денежной компенсации многодетным семьям на 
каждого из детей не старше восемнадцати лет, обучающихся в обще-
образовательных организациях, на приобретение комплекта школьной 
одежды, спортивной одежды и обуви и школьных письменных при-
надлежностей» (с изменениями, внесенными постановлением админи-
страции Георгиевского городского округа Ставропольского края от 26 
июня 2018 г.  № 1615).
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края Логинову Ю.В.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования.
Глава Георгиевского городского округа Ставропольского края  

А.В.Зайцев
 

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации Георгиевского городского

округа Ставропольского края от 03 марта 2022 г. № 653

ИЗМЕНЕНИЯ
в административный регламент предоставления управлением труда 

и социальной защиты населения администрации Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края государственной услуги «Осущест-
вление назначения и выплаты ежегодной денежной компенсации мно-
годетным семьям на каждого из детей не старше 18 лет, обучающихся 
в общеобразовательных организациях, на приобретение комплекта 
школьной одежды, спортивной одежды и обуви и школьных пись-
менных принадлежностей в соответствии с Законом Ставропольского 
края от 27 декабря 2012 г. № 123-кз «О мерах социальной поддержки 

многодетных семей»
1. В пункте 1.3:
1.1.В подпункте 1.3.1.1:
1.1.1. В абзаце втором слова «ул. Чугурина, д. 12» заменить словами 

«ул. Тургенева, 26/1».
1.1.2. Абзац десятый изложить в следующей редакции:
«Справочные телефоны управления: 8 (87951) 3-17-90, 8 (87951) 

3-17-99, факс 8 (87951) 3-55-01.».
1.2. В подпункте 1.3.2:
1.2.1. В абзаце четвертом слова «ул. Чугурина, д. 12» заменить сло-

ва-ми «ул. Тургенева, 26/1».
1.2.2. В абзаце пятом слова «обращения по телефону управления: 8 

(87951) 5-07-81» заменить словами «обращения по телефону управле-
ния: 8 (87951) 3-17-90».
1.2.3. Абзац шестой изложить в следующей редакции:
«использованием электронной почты управления по адресу: utszn@

georgievsk.stavregion.ru».
1.3. В абзаце четвертом подпункта 1.3.3 слова «на официальном сайте 

управления: http://georgievsk.ru/administr/stradm/utszn/;.» заменить сло-
вами «на официальном сайте управления: http://utszn.ru/;».
2. Абзац второй пункта 2.4 изложить в следующей редакции:
«Выплата ежегодной денежной компенсации многодетным семьям 

осуществляется управлением ежегодно, в период с 01 июля по 26 
июля.».
3. Пункт 2.5 изложить в следующей редакции:
«2.5. Нормативные правовые акты Российской Федерации и норма-

тивные правовые акты Ставропольского края, регулирующие предо-
ставление государственной услуги.
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и 

нормативных правовых актов Ставропольского края, регулирующих 
предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов 
и источников официального опубликования) (далее – перечень нор-
мативных правовых актов, регулирующих предоставление государ-
ственной услуги), размещен на официальном сайте управления, в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином 
портале, региональном портале и в региональном реестре.».
4. В пункте 2.6:
4.1. Подпункт 2.6.1 изложить в следующей редакции:
«2.6.1. Для назначения ежегодной денежной компенсации один из 

родителей, опекунов (попечителей), приемных родителей (далее - за-
явитель) ежегодно в период с 01 января по 30 мая подает в управле-
ние либо МФЦ по месту жительства (месту пребывания) заявление 
о назначении ежегодной денежной компенсации (далее заявление) по 
форме, указанной в приложении 2 к Административному регламенту. 
От имени заявителя заявление может быть подано лицом, уполномо-
ченным им, при наличии оформленных надлежащим образом полно-
мочий.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка 

(детей), выданный компетентным органом иностранного государства;
3) документ, подтверждающий гражданство Российской Федерации 

ребенка (детей) (при отсутствии в свидетельстве о рождении сведе-
ний о гражданстве Российской Федерации родителей (единственного 
родителя));
4) один из документов, подтверждающих совместное проживание на 

территории Ставропольского края заявителя с детьми:
свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории 

Ставропольского края заявителя или ребенка (детей), достигшего 
14-летнего возраста;
свидетельство о регистрации по месту жительства (пребывания) на 

территории Ставропольского края ребенка (детей), не достигшего 
14-летнего возраста;
паспорт или иной документ, подтверждающий регистрацию по месту 

жительства (пребывания) на территории Ставропольского края заяви-
теля или ребенка (детей), достигшего 14-летнего возраста;
адресная справка, выданная территориальным органом федерально-

го органа исполнительной власти, уполномоченным на осуществле-
ние функций по выработке и реализации государственной политики 
и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел, в 
сфере контроля за оборотом наркотических средств, психотропных 
веществ и их прекурсоров, в сфере миграции, а также правоприме-
нительных функций по федеральному государственному контролю 
(надзору) в указанных сферах (далее - территориальный орган фе-
дерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел), 
- при отсутствии свидетельства о регистрации по месту жительства 
(пребывания) на территории Ставропольского края ребенка, не до-
стигшего 14-летнего возраста.
Если заявитель и ребенок (дети) проживают фактически вместе, 

но имеют разную регистрацию по месту жительства (пребывания) в 
Ставропольском крае, факт их совместного проживания подтвержда-
ется актом об установлении факта совместного проживания, составля-
емым по месту жительства (пребывания) заявителя уполномоченным 
органом, в который он обратился.
В случае отсутствия у заявителя и (или) ребенка (детей) документов 

территориального органа федерального органа исполнительной вла-
сти в сфере внутренних дел, подтверждающих факт их совместного 
проживания на территории Ставропольского края, заявителем пред-
ставляется вступившее в законную силу решение суда об установле-
нии факта совместного проживания на территории Ставропольского 
края заявителя с детьми;
5) документ либо сведения, подтверждающие факт установления 

над ребенком (детьми) опеки (попечительства) либо его передачу на 
воспитание в приемную семью (для приемных семей, семей опекунов 
(попечителей));
6) справка общеобразовательной организации об обучении ребенка 

(детей).
В случае подачи вышеуказанных документов доверенным лицом он 

представляет паспорт или иной документ, удостоверяющий его лич-
ность, а также документ, подтверждающий его полномочия.
В случае если один из родителей, опекунов (попечителей), прием-

ных родителей является в управлении получателем ежемесячной 
денежной компенсации многодетной семье взамен набора социаль-
ных услуг, предоставляемых в натуральном выражении, на каждого 
ребенка в возрасте до 18 лет, то для назначения ежегодной денежной 
компенсации многодетным семьям он представляет в управление или 
МФЦ в срок, предусмотренный абзацем первым пункта 2.6.1 Адми-
нистративного регламента, заявление и справку общеобразовательной 
организации об обучении ребенка (детей).».
4.2. В подпункте 2.6.2:
4.2.1. В абзацах третьем и десятом  слова «ул. Чугурина, д. 12» заме-

нить словами «ул. Тургенева, 26/1».
4.2.2. В абзаце пятом слова «на официальном сайте управления: 

http://georgievsk.ru/administr/stradm/utszn/;.» заменить словами «на 
официальном сайте управления: http://utszn.ru/;».
4.2.3. В абзаце восьмом слова «ул. Чугурина, д. 12, и г. Георгиевск,    

ул. Октябрьская, д. 67» заменить словами «ул. Тургенева, 26/1».
5. Пункт 2.7 изложить в следующей редакции:
«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-

ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции и нормативными правовыми актами Ставропольского края для 
представления государственной услуги, которые находятся в распо-
ряжении иных организаций, участвующих в предоставлении государ-
ственной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления (бланки, формы обращений, заявлений и 
иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением 
государственной услуги, приводятся в качестве приложений к адми-
нистративному регламенту, за исключением случаев, когда формы 
указанных документов установлены нормативными правовыми акта-
ми Президента Российской Федерации или Правительства Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, 
а также случаев, когда законодательством Российской Федерации, 
законодательством Ставропольского края прямо предусмотрена сво-
бодная форма подачи этих документов). Непредставление заявителем 
указанных документов не является основанием для отказа заявителю 
в предоставлении государственной услуги.
Должностное лицо управления либо МФЦ, ответственное за истре-

бование документов в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия, запрашивает в течение 2 рабочих дней со дня подачи 
заявителем заявления, в том числе в электронной форме, следующие 
документы, которые находятся в распоряжении иных органов (орга-
низаций), участвующих в предоставлении государственной услуги:
сведения о рождении на каждого из детей;
документ, выданный территориальным органом федерального орга-

на исполнительной власти в сфере внутренних дел, подтверждающий 
сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) заявителя, 
обратившегося за назначением ежегодной денежной компенсации и 
ребенка (детей);
справка уполномоченного органа по месту жительства (пребывания) 

другого родителя, опекуна (попечителя) либо приемного родителя о 
неполучении ежегодной денежной компенсации (в случае раздельного 
проживания их на территории Ставропольского края);
справка  органа социальной защиты  населения  по  месту  житель-

ства (пребывания)  (по  прежнему месту жительства (пребывания) 
родителя, опекуна (попечителя)   либо  приемного  родителя  о  не-
получении  аналогичной  меры социальной  поддержки  многодетных  
семей,  установленной в соответствующем субъекте Российской Фе-
дерации;
один из документов либо сведения, подтверждающие родственные 

отношения между ребенком и родителем (в случае перемены фами-
лии, имени, отчества родителя или ребенка):
о заключении брака;
о расторжении брака;
о перемене имени.
Заявитель вправе самостоятельно представить указанные докумен-

ты.
Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления дейст-

вий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтвержда-

ющих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления либо подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии государственных или муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципаль-
ными правовыми актами, за исключением документов, включенных 
в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ 
перечень документов;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-

стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муни-
ципального служащего, работника многофункционального центра, 
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии 
с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 
либо их изъятие является необходимым условием предоставления му-
ниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.
6. Абзац десятый пункта 2.15 изложить в следующей редакции:
«Помещения должны соответствовать Санитарным правилам «Са-

нитарно-эпидемиологическим требованиям к условиям труда» (СП 
2.2.3670-20) и быть оборудованы противопожарной системой и сред-
ствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрез-
вычайной ситуации.».
7. В пункте 3.2:
7.1. В абзаце втором подпункта 3.2.4 слово «министерства» заменить  

словом «управления».
7.2. Дополнить подпунктом 3.2.7 следующего содержания:
«3.2.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления государственной услуги доку-
ментах
Исправление допущенных опечаток и ошибок не осуществляется в 

связи с тем, что результат предоставления государственной услуги не 
предполагает выдачу заявителю документов.».
8. Пункт 4.6 изложить в следующей редакции:
«4.6. Должностные лица, муниципальные служащие управления, 

работники МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона «Об организации  предоставления  государственных 
и муниципальных услуг», участвующие в предоставлении государ-
ственной услуги, несут персональную ответственность за полноту и 
качество предоставления государственной услуги, за действия (без-
действие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предо-
ставления государственной услуги, за соблюдение и исполнение по-
ложений настоящего административного регламента и правовых актов 
Российской Федерации и Ставропольского края, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных 

служащих управления, ответственных за исполнение административ-
ных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соот-
ветствии с требованиями законодательства Российской Федерации и 
законодательства Ставропольского края.
Персональная ответственность работников МФЦ, организаций, ука-

занных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации  
предоставления  государственных и муниципальных услуг», участву-
ющих в предоставлении государственной услуги, закрепляется норма-
тивными правовыми актами указанных организаций в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации и законода-
тельства Ставропольского края.
В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, по-

рядка и сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов 
заявителей виновные лица несут ответственность в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации.».
9. Раздел 5 изложить в следующей редакции:
«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услу-
гу, многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 11 статьи 16 
Федерального закона «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муници-
пальных служащих, работников
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и (или) действий (бездействия), принятых (осуществленных) 
управлением, его должностными лицами, муниципальными служащи-
ми, а также МФЦ, организациями, указанными в части 11 статьи 16 
Федерального закона «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», их должностных лиц, работников в ходе 
предоставления государственной услуги, в  порядке, предусмотренном 
главой 21 Федерального закона «Об организации предоставления  го-
сударственных и муниципальных услуг» (далее – жалоба).
5.2. Жалоба может быть подана заявителем или его представителем:
на имя Главы Георгиевского городского округа Ставропольского 

края, в случае если обжалуются действия (бездействие) руководителя 
управления, руководителя МФЦ или организации, указанной в части 
11 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;
на имя руководителя управления, в случае если обжалуются решения 

и действия (бездействие) управления, его должностных лиц, муници-
пальных служащих;
на имя руководителя МФЦ, в случае если обжалуются действия (без-

действие) МФЦ, его должностных лиц и (или) работников организа-
ции,  указанной в части 11 статьи 16 Федерального закона «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
В случае подачи жалобы представителем заявителя представляются: 

документ, удостоверяющий его личность, и документ, удостоверя-
ющий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, 
оформленный в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации.
Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ, который обеспе-

чивает ее передачу в управление.
Жалоба может быть подана в письменной форме на русском языке 

на бумажном носителе почтовым отправлением, при личном приеме 
заявителя или его представителя, а также в электронном виде. 
Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) управления, его 

должностных лиц, муниципальных служащих рассматривается в те-
чение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования 
отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущен-
ных опечаток и (или) ошибок или в случае обжалования заявителем 
нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассма-
тривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) МФЦ, организа-

ций, указанных в части 11 статьи 16 Федерального закона «Об орга-
низации  предоставления государственных и муниципальных услуг», 
их должностных лиц, работников, принятые (осуществленные) в ходе 
предоставления государственной услуги, рассматривается в соответ-
ствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16 
августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) федеральных органов исполни-
тельной власти и их должностных лиц, федеральных государственных 
служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов 
Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных 
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в соответствии с федеральными законами полномочиями по предо-
ставлению государственных услуг в установленной сфере деятельно-
сти, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 
11 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг и их работников».
5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы осуществляется по телефону, при личном приеме, с исполь-
зованием электронной почты управления, на Едином портале и реги-
ональном портале.
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) управления, а также его должностных лиц, муниципальных 
служащих, МФЦ, организаций, указанных в части 11 статьи 16 Феде-
рального закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»:
Федеральный закон «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 

2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на реше-
ния и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной 
власти и их должностных лиц, федеральных государственных слу-
жащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов 
Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных 
в соответствии с федеральными законами полномочиями по предо-
ставлению государственных услуг в установленной сфере деятельно-
сти, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 
11 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг и их работников»;
постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 

2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг».
5.5. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обяза-

тельному размещению на Едином портале и региональном портале.».

Исполняющая обязанности управляющего делами 
администрации Георгиевского городского округа 

Ставропольского края
 Л.С.Сеськова

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

18 февраля 2022 г.        г. Георгиевск               № 518

Об утверждении административного регламента 
предоставления управлением образования 

администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края государственной услуги 

«Выдача заключения о возможности быть опекуном 
(попечителем), усыновителем, приемным родителем, 

патронатным воспитателем»

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», в соответствии с Законом Ставропольского края от 28 фев-
раля 2008 г. № 10-кз «О наделении органов местного самоуправления 
муниципальных округов и городских округов в Ставропольском крае 
отдельными государственными полномочиями Ставропольского края 
по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечи-
тельству», руководствуясь приказом министерства образования Став-
ропольского края от 17 декабря 2014 г. № 1386-пр «Об утверждении 
типового Административного регламента предоставления органом 
местного самоуправления муниципального района (городского окру-
га) Ставропольского края государственной услуги «Выдача заключе-
ния о возможности быть опекуном (попечителем), усыновителем, при-
емным родителем, патронатным воспитателем», на основании статей 
57, 61 Устава Георгиевского городского округа Ставропольского края 
администрация Георгиевского городского округа Ставропольского 
края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предостав-

ления управлением образования администрации Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края государственной услуги «Выдача 
заключения о возможности быть опекуном (попечителем), усыновите-
лем, приемным родителем, патронатным воспитателем».
2. Признать утратившим силу постановление администрации Георги-

евского городского округа Ставропольского края от 29 апреля 2021 г. 
№ 1361 «Об утверждении административного регламента предостав-
ления управлением образования и молодёжной политики администра-
ции Георгиевского городского округа Ставропольского края государ-
ственной услуги «Выдача заключения о возможности быть опекуном 
(попечителем), усыновителем, приемным родителем, патронатным 
воспитателем».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 

на первого заместителя главы администрации Георгиевского городско-
го округа Ставропольского края Феодосиади А.Е.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официаль-

ного опубликования.

Глава Георгиевского городского округа Ставропольского края 
А.В.Зайцев

 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Георгиевского городского
округа Ставропольского края от 18 февраля 2022 г. № 518

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления управлением образования 

администрации Георгиевского городского округа Ставропольского 
края государственной услуги «Выдача заключения о возможности 
быть опекуном (попечителем), усыновителем, приемным родителем, 

патронатным воспитателем»

1.Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления управлением образования 

администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края го-
сударственной услуги «Выдача заключения о возможности быть опекуном 
(попечителем), усыновителем, приемным родителем, патронатным воспита-
телем» (далее соответственно - Административный регламент, государствен-
ная услуга, Администрация ГГО, управление образования)  разработан в 
целях повышения качества предоставления и доступности государственной 
услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возника-
ющих при предоставлении государственной услуги, и определяет сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при предостав-
лении указанной государственной услуги.

1.2. Круг заявителей
Заявителями являются совершеннолетние граждане Российской Феде-

рации, постоянно проживающие на территории Георгиевского городского 
округа Ставропольского края, выразившие желание принять ребенка, остав-
шегося без попечения родителей, в семью на воспитание под опеку или 
попечительство, либо в иных установленных семейным законодательством 
формах (далее - граждане, выразившие желание стать опекунами (усынови-
телями), заявители).

Заявитель для получения государственной услуги вправе обратиться лично 
в устной, письменной или электронной форме.

1.2.1. Заявителями  на выдачу заключения о возможности быть опекуном 
являются совершеннолетние дееспособные лица, за исключением:

лиц, лишенных родительских прав;
лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающихся или подвер-

гавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное 
преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим 
основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и 
достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиа-
трический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности 
и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья 
населения и общественной нравственности, а также против общественной 
безопасности, мира и безопасности человечества;

лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или осо-

бо тяжкие преступления;
лиц, не прошедших психолого-педагогическую и правую подготовку для 

желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без 
попечения родителей, по программе, утвержденной уполномоченным орга-
ном  Ставропольского края (кроме близких родственников ребенка, а также 
лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых 
усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опе-
кунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения 
возложенных на них обязанностей);

лиц, состоящих в союзе, заключенном между лицами одного пола, при-
знанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством 
государства, в котором такой брак разрешен, а также лиц, являющихся граж-
данами указанного государства и не состоящих в браке;

лиц, больных хроническим алкоголизмом или наркоманией, лиц, отстра-
ненных от выполнения обязанностей опекунов (попечителей), лиц, ограни-
ченных в родительских правах, бывших усыновителей, если усыновление 
отменено по их вине, а также лиц, страдающих заболеваниями, при наличии 
которых лицо не может принять ребенка под опеку (попечительство), взять 
его в приемную или патронатную семью.

Перечень заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить 
(удочерить) ребенка, принять его под опеку, попечительство, взять в прием-
ную или патронатную семью, устанавливается Правительством Российской 
Федерации.

1.2.2. Заявителями  на выдачу заключения о возможности быть усыновите-
лем  являются совершеннолетние  лица обоего пола, за исключением:

лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособны-
ми;

супругов, один из которых признан судом недееспособным или ограничен-
но дееспособным;

лиц, лишенных по суду родительских прав или ограниченных судом в ро-
дительских правах;

лиц, отстраненных от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее 
выполнение возложенных на него законом обязанностей;

бывших усыновителей, если усыновление отменено судом по их вине;
лиц, которые по состоянию здоровья не могут усыновить ребенка;
лиц, которые не имеют дохода, обеспечивающего усыновляемому ребенку 

прожиточный минимум, установленный в Ставропольском крае;
лиц, не имеющих постоянного места жительства;
лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающихся или подвер-

гавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное 
преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим 
основаниям) за преступления против половой неприкосновенности и поло-
вой свободы личности, а также за преступления против жизни и здоровья, 
против свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконной 
госпитализации в медицинскую организацию, оказывающую психиатриче-
скую помощь в стационарных условиях, и клеветы), против семьи и несовер-
шеннолетних, против здоровья населения и общественной нравственности, 
против общественной безопасности, мира и безопасности человечества, за 
исключением случаев, предусмотренных абзацем одиннадцатым настоящего 
пункта;

лиц из числа лиц, указанных в абзаце десятом настоящего пункта, имевших 
судимость либо подвергавшихся уголовному преследованию за преступле-
ния против жизни и здоровья, против свободы, чести и достоинства лично-
сти (за исключением незаконной госпитализации в медицинскую организа-
цию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, и 
клеветы), против семьи и несовершеннолетних, против здоровья населения 
и общественной нравственности, против общественной безопасности, мира 
и безопасности человечества, относящиеся к преступлениям небольшой или 
средней тяжести, в случае признания судом таких лиц представляющими 
опасность для жизни, здоровья и нравственности усыновляемого ребенка. 
При вынесении решения об усыновлении ребенка таким лицом суд учиты-
вает обстоятельства деяния, за которое такое лицо подвергалось уголовному 
преследованию, срок, прошедший с момента совершения деяния, форму 
вины, обстоятельства, характеризующие личность, в том числе поведение 
такого лица после совершения деяния, и иные обстоятельства в целях опре-
деления возможности обеспечить усыновляемому ребенку полноценное 
физическое, психическое, духовное и нравственное развитие без риска для 
жизни ребенка и его здоровья;

лиц, имеющих судимость за тяжкие и особо тяжкие преступления, не от-
носящиеся к преступлениям, указанным в абзаце одиннадцатом настоящего 
пункта;

лиц, не прошедших подготовки в установленном порядке (за исключе-
нием близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или 
являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было от-
менено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) 
детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них 
обязанностей);

лиц, состоящих в союзе, заключенном между лицами одного пола, при-
знанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством 
государства, в котором такой брак разрешен, а также лиц, являющихся граж-
данами указанного государства и не состоящих в браке.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государ-
ственной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы управления об-
разования, справочных телефонах, адресе официального сайта, электронной 
почты:

местонахождение управления образования: 357820, Ставропольский край, 
г. Георгиевск, ул. Ленина, д. 110.

График работы управления образования:
понедельник - пятница: 9.00 ч. - 18.00 ч. (перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.);
выходной день: суббота, воскресенье;
прием граждан специалистами отдела опеки и попечительства управления 

образования (кабинет 1): 
вторник с 14.00 ч. до 18.00 ч., среда с 9.00 ч. до 13.00 ч.
Справочные телефоны управления образования:
приемная  8 (87951) 3-20-25;
отдел опеки и попечительства 8 (87951) 3-20-49.
Адрес официального сайта Георгиевского городского округа Ставрополь-

ского края:  www.georgievsk.ru,  управления образования: www.georg-gorono.
ru.

Справочная информация размещается и поддерживается в актуальном 
состоянии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (да-
лее - сеть «Интернет»), в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)»   адресу: www.gosuslugi.ru  (далее - единый портал), в государственной 
информационной системе Ставропольского края «Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) орга-
нами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного 
самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»  по 
адресу: www.26gosuslugi.ru (далее - региональный портал) и в государствен-
ной информационной системе Ставропольского края «Региональный реестр 
государственных услуг (функций)»  (далее - региональный реестр).

1.3.2. Порядок получения информации заявителем по вопросам предостав-
ления государственной услуги, услуг, необходимых и обязательных для пре-
доставления государственной услуги, сведений о ходе их предоставления, в 
том числе с использованием единого портала

Получение информации заявителем по вопросам предоставления государ-
ственной услуги, а также сведений о ходе предоставления государственной 
услуги осуществляется посредством:

личного обращения заявителя в отдел опеки и попечительства управления 
образования (далее - отдел опеки и попечительства);

письменного обращения заявителя путем направления почтовых отправ-
лений по адресу: 357820, Ставропольский край, г. Ставрополь, ул. Ленина, 
д. 110;

обращения по телефонам управления образования, отдела опеки и по-пе-
чительства: (8 (87951) 3-20-25,  3-20-49, размещенным в сети «Интернет» на 
официальном сайте управления образования (www.georg-gorono.ru);

обращения в форме электронного документа с:
использованием электронной почты управления образования по адресу: 

obr@georgievsk.stavregion.ru;
использованием единого портала (www.gosuslugi.ru) и регионального пор-

тала (www.26gosuslugi.ru).
1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления государственной услуги, услуг, необходи-
мых и обязательных для предоставления государственной услуги, а также 
в сети «Интернет» на официальных сайтах органа, предоставляющего го-
сударственную услугу, иных организаций, участвующих в предоставлении 
государственной услуги

На информационных стендах управления образования в доступных для 
ознакомления местах и на официальном сайте управления образования раз-
мещаются и поддерживаются в актуальном состоянии:

информация о порядке предоставления государственной услуги;
текст Административного регламента;
график работы  управления образования, почтовый адрес, номера телефо-

нов, адреса официального сайта и электронной почты, по которым заявитель 
может получить необходимую информацию и документы;

сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление государ-
ственной услуги.

На едином портале (www.gosuslugi.ru) и региональном портале 
(www.26gosuslugi.ru) размещаются следующие информационные материа-
лы:

полное наименование, полный почтовый адрес и график работы управле-
ния образования;

справочные телефоны, по которым можно получить информацию о порядке 
предоставления государственной услуги;

адрес электронной почты;

порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления 
государственной услуги, сведений о результатах предоставления государ-
ственной услуги.

Информация о порядке и сроках предоставления государственной ус-луги, 
основанная на сведениях об услугах, содержащихся в федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций)» и региональном реестре, размещенная 
на едином портале, региональном портале и официальных сайтах Георги-
евского городского округа Ставропольского края, управления образования, 
предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной 
услуги, размещенной на едином портале, региональном портале и официаль-
ных сайтах Георгиевского городского округа Ставропольского края, управ-
ления образования, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 
требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авто-
ризацию заявителя или предоставление им персональных данных.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги
Наименование государственной услуги - «Выдача заключения о возмож-

ности быть опекуном (попечителем), усыновителем, приемным родителем, 
патронатным воспитателем».

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
Предоставление государственной услуги осуществляется управлением 

образования. Административные процедуры выполняются отделом опеки и 
попечительства управления образования (далее – отдел опеки).

В соответствии с положениями Административного регламента от заявите-
ля не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения государственной услуги, связанных с обращением в 
иные органы, организации, участвующие в предоставлении государственной 
услуги.

При предоставлении государственной услуги специалисты осуществляют 
взаимодействие с:

Информационным центром ГУ МВД России по Ставропольскому краю;
Управлением Федеральной миграционной службы по Ставропольскому 

краю;
Территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации.
При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от за-

явителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственных услуг и предоставляются организациями, 
участвующими в предоставлении государственных услуг, утверждаемых нор-
мативным правовым актом Ставропольского края.

2.3. Результат предоставления государственной услуги
Конечными результатами предоставления государственной услуги является:
выдача заключения о возможности гражданина быть опекуном (усынови-

телем);
выдача заключения о невозможности гражданина быть опекуном (усыно-

вителем).
2.4. Срок предоставления государственной услуги
Государственная услуга предоставляется в течение не более 23 рабочих 

дней со дня регистрации документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 
Административного регламента.

2.5. Нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные 
правовые акты Ставропольского края, регулирующие предоставление госу-
дарственной услуги

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и норматив-
ных правовых актов Ставропольского края, регулирующих предоставление 
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официаль-
ного опубликования), подлежит обязательному размещению на официальном 
сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет», на Едином порта-
ле, на региональном портале и в региональном реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предо-
ставления государственной услуги

2.6.1. Для получения заключения о возможности быть опекуном (усынови-
телем) гражданин предоставляет в управление образования:

заявление о выдаче заключения о возможности быть опекуном (усынови-
телем) по форме, указанной в приложении  1 к Административному регла-
менту;

краткую  автобиографию;
справку с места работы с указанием должности и размера средней заработ-

ной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий 
доход,  или справку с места работы супруга (супруги)  с указанием должности 
и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной 
документ, подтверждающий доход супруга (супруги);

заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, на-
меревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в 
приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без по-
печения родителей, оформленное в порядке, установленном Министерством 
здравоохранения Российской Федерации;

копию свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать 
опекуном  (усыновителем) состоит в браке);

письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения де-
тей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем;

копию свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на 
воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на 
территории Российской Федерации по форме, утвержденной  Министерством 
просвещения Российской Федерации (за исключением близких родственни-
ков ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в 
отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являют-
ся или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстра-
нены от исполнения возложенных на них обязанностей). 

2.6.2. Заявитель может представить документы в электронной форме.
Прилагаемые документы должны быть надлежащим образом оформлены и 

содержать все установленные для них реквизиты: 
наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись упол-

номоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи 
документа, номер и серию (если есть) документа, срок действия документа; 

в документах фамилии, имена, отчества (при наличии) граждан должны 
быть указаны полностью.

Заявления и прилагаемые документы должны быть четко и разборчиво на-
писаны, в тексте документов не допускаются подчистки, приписки, наличие 
зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исклю-
чением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполно-
моченного лица. Исполнение документов карандашом не допускается.

Заявитель может предоставить в управление образования запрос в форме 
электронного документа с использованием Единого портала и регионального 
портала, установленной постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 07 июля 2011 г. № 553 «О порядке  оформления и предоставления 
заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государ-
ственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

Формирование запроса в форме электронного документа осуществляется 
посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале без 
необходимости дополнительной  подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале, региональном портале размещается образец заполне-
ния запроса в форме электронного документа.

Если на едином портале заявителю не обеспечивается возможность запол-
нения электронной формы заявления, то для формирования заявления на еди-
ном портале в порядке, определяемом Министерством цифрового развития, 
связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается 
автоматический переход к заполнению электронной формы указанного заяв-
ления на региональном портале.

Форматно–логическая проверка сформированного запроса осуществляется 
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запро-
са заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме  запроса.

При формировании запроса обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса;
возможность печати на бумажном носителе копии запроса в электронной 

форме;
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в лю-

бой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму за-
проса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и све-
дений, опубликованных на Едином  портале, региональном портале, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 
аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
запроса без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале 
или официальном сайте управления образования к ранее поданным им за-
просам в течение не менее одного года, а также частично сформированных 
запросов – в течение не менее 3 месяцев.

Запрос, направленный в форме электронного документа, распечатывается 
на бумажный носитель и регистрируется специалистом отдела опеки, ответ-
ственным за прием документов, в журнале учета приема запросов зая-вите-
лей в день его поступления.

Специалист управления образования обеспечивает прием запроса, необхо-
димого для предоставления государственной услуги, и регистрацию запроса 
без необходимости повторного представления заявителем этого документа 
на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами 
и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской 
Федерации, законами Ставропольского края и принимаемыми в соответствии 
с ними актами Правительства Ставропольского края.

Предоставление государственной услуги начинается с момента приема и 
регистрации управлением образования запроса, необходимого для предо-
ставления государственной услуги, поступившего в форме электронного 
документа.

Уведомление о приеме и регистрации запроса, необходимого для предо-
ставления государственной услуги, содержащее сведения о факте приема 
запроса, необходимого для предоставления государственной услуги, и начале 
процедуры предоставления государственной услуги, либо мотивированный 
отказ в приеме запроса, необходимого для предоставления государственной 
услуги, поступившее в управление образования в форме электронного до-
кумента, направляемого заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 
днем подачи указанного запроса, в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в запросе, или в письменной форме по по-
чтовому адресу, указанному в запросе.

Форма запроса, необходимая для предоставления государственной услуги, 
может быть получена заявителем:

непосредственно в управлении образования;
на официальном сайте управления образования, Едином портале и регио-

нальном портале.
При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от за-

явителей:
представления документов и информации или осуществления дейст-вий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате государ-
ственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государствен-
ную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государствен-
ных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» перечень документов;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственной услуги и связанных с обращением в иные го-
сударственные органы, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предо-
ставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 
9 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в пре-
доставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления 
о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо 
в предоставлении государственной услуги и не включенных в представлен-
ный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
управления образования, муниципального служащего, работника, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
управления образования при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, уведомляется за-
явитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 
1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым усло-
вием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления государственной услуги и услуг, необходимых и обязательных 
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоря-
жении иных организаций, участвующих в предоставлении государственной 
услуги, и предоставляются в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия

Должностное лицо управления образования, ответственное за истребование 
документов в порядке межведомственного (ведомственного) информацион-
ного взаимодействия, запрашивает в течение 2 рабочих дней со дня посту-
пления заявления, в том числе в электронной форме, следующие документы, 
которые находятся в распоряжении иных органов (организаций), участвую-
щих в предоставлении государственной услуги:

справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражда-
нина, выразившего желание стать опекуном (усыновителем), судимости или 
факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пун-
ктом 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации;

информацию о лицах, состоящих на регистрационном учете по месту жи-
тельства заявителя;

сведения о получаемой заявителем пенсии, ее виде и размере (для лиц, ос-
новным источником доходов которых являются страховое обеспечение по 
обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).

Документы, указанные в данном пункте Административного регламента, 
заявитель вправе представить лично.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги

Заявителю отказывается в приеме документов по следующим основаниям:
заявителем представлен неполный пакет документов, указанных в пункте 

2.6 настоящего Административного регламента;
несоответствие содержания или оформления документов, представляемых 

гражданином, требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего Адми-
нистративного регламента.

Дополнительными основаниями для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, при направлении запроса в 
электронной форме, являются:

наличие противоречивых сведений в представленных документах и элек-
тронной форме запроса;

запрос, представленный в форме электронного документа, не поддается 
прочтению и (или) не соответствуют требованиям к формату его представ-
ления.

Не допускается отказ в приеме запроса, необходимого для предоставления 
государственной услуги, а также отказ в предоставлении государственной 
услуги в случае, если запрос, необходимый для предоставления государ-
ственной услуги, подан в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином пор-
тале, региональном портале и официальном сайте управления образования.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления государственной услуги,  отказа в предоставлении государственной 
услуги

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления государственной 
услуги не предусмотрено.

2.9.2. Заявителю отказывается  в предоставлении государственной услуги 
по следующим основаниям:

наличие заболеваний у заявителя, в связи с которым он не может по состо-
янию здоровья осуществлять обязанности опекуна (попечителя), усыновите-
ля, приемного родителя, патронатного воспитателя;

лишение или ограничение заявителя в родительских правах;
наличие у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни 

или здоровья;
отсутствие у заявителя постоянного места жительства;
отсутствие подготовки лиц, желающих принять воспитание в свою семью 

ребенка.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы за предоставление государственной услуги
Государственная услуга предоставляется без взимания государственной по-

шлины или иной платы.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 
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государственной услуги документ, направленных на исправление ошибок, 
допущенных по вине управления образования и (или) должностного лица, 
плата с заявителя не взимается.

 2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении государственной услуги и при получении результата предостав-
ления государственной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предо-
ставление государственной услуги, при получении документов, при необхо-
димости получения консультации не должно превышать 15 минут.

Максимальное время приема должностными лицами составляет 30 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государствен-

ной услуги
Срок регистрации запроса заявителей и их представителей не может пре-

вышать 20 минут.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется государ-

ственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по-
рядке предоставления государственной услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.13.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется государ-
ственная услуга:

помещения должны иметь места для ожидания и приема заявителей, обо-
рудованные столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для 
оформления документов, санитарно-технические помещения (санузел) с 
учетом доступа инвалидов-колясочников;

места ожидания и приема заявителей должны соответствовать ком-форт-
ным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специ-
алистов;

помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим пра-
вилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности, должны 
обеспечивать беспрепятственный доступ для маломобильных групп граж-
дан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводни-
ков;

помещения должны быть оборудованы пандусами, специальными ограж-
дениями и перилами, должно быть обеспечено беспрепятственное пере-
движение и разворот инвалидных колясок, столы для инвалидов должны 
размещаться в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и 
поворота колясок.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по-
рядке предоставления государственной услуги, размещенной на информа-
ционных стендах или в информационных электронных терминалах, должно 
соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой 
информации заявителями.

Должно быть обеспечено дублирование необходимой для инвалидов звуко-
вой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля.

2.13.2. Требования к местам проведения личного приема заявителей:
рабочее место специалиста, ответственного за предоставление государ-

ственной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером 
и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать 
справочную информацию по вопросам предоставления государственной 
услуги и организовать предоставление государственной услуги в полном 
объеме;

специалисты, осуществляющие прием, обеспечиваются личным на-груд-
ным бейджем (настольной табличкой) с указанием должности, фамилии, 
имени и отчества специалиста.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителях специа-
листом одновременно ведется прием только одного заявителя, за исключе-
нием случаев коллективного обращения заявителей.

2.13.3. Требования к информационным стендам
В помещении управления образования, предназначенном для работы с за-

явителями, размещаются информационные  стенды, обеспечивающие полу-
чение информации о предоставлении государственной услуги.

На информационных стендах управления образования размещаются следу-
ющие информационные материалы:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержа-
щих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной 
услуги;

текст Административного регламента;
информация о порядке исполнения государственной услуги;
перечень документов, представляемых для получения государственной 

услуги;
формы и образцы документов для заполнения.
При изменении информации по исполнению государственной услуги осу-

ществляется ее периодическое обновление.
2.14. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возмож-
ность получения государственной услуги в МФЦ, возможность получения 
информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий

2.14.1. Показателем доступности при предоставлении государственной 
услуги являются:

возможность получать необходимую информацию и консультации, касаю-
щиеся рассмотрения документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Адми-
нистративного регламента;

беспрепятственный доступ к месту предоставления государственной услу-
ги для маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски и собак-проводников;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, 
помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

предоставление государственной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

2.14.2. Показателями качества предоставления государственной услуги 
являются:

удобство и доступность получения информации заявителями о порядке 
предоставления государственной услуги;

своевременное рассмотрение документов, указанных в пункте 2.6 настоя-
щего Административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления государственной услуги;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, предо-

ставляющими государственную услугу;
отсутствие жалоб на действия должностных  лиц, предоставляющих госу-

дарственную услугу.
2.14.3. В процессе предоставления государственной услуги заявитель 

вправе обращаться в управление образования по мере необходимости, в том 
числе за получением информации о ходе предоставления государственной 
услуги, лично, по почте или с использованием информационно-коммуника-
ционных технологий.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления государственной услуги в МФЦ и особенности предоставления госу-
дарственной услуги в электронной форме

Предоставление государственной услуги в МФЦ не предусмотрено.
При предоставлении государственной услуги обеспечивается возможность 

заявителя с использованием информационно - телекоммуникационной сети 
Интернет через официальный сайт управления образования (www.georg-
gorono.ru.), Единый портал (www.gosuslugi.ru) и региональный портал 
(www.26gosuslugi.ru) 

Заявителям предоставляется возможность дистанционно получить формы 
документов, необходимые для получения государственной услуги. Указан-
ные образцы заявлений размещаются в  разделе «Опека и попечительства» 
на официальном сайте управления образования (www.georg-gorono.ru.). За-
явитель имеет возможность оформить все необходимые документы в удоб-
ном для него месте для подачи в отдел опеки.

При организации записи на прием в отдел опеки заявителю обеспечивается 
возможность:

ознакомления с расписанием работы отдела опеки либо должностного лица 
отдела опеки и попечительства управления образования, а также с доступ-
ными для записи на прием датами и интервалами времени приема;

записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установлен-
ного в отделе опеки графика приема заявителей.

При осуществлении записи на прием отдел опеки не вправе требовать от 
заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и 
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчета длительности временного интервала, который не-
обходимо забронировать для приема.

Запись на прием может осуществляться посредством регионального пор-
тала.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме заяви-
телю направляется:

уведомление о записи на прием в отдел опеки, содержащее сведения о дате, 
времени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации запроса, необходимого для предо-
ставления государственной услуги, содержащее сведения о факте приема 
запроса, необходимого для предоставления государственной услуги, либо 
мотивированный отказ в приеме запроса, необходимого для предоставления 
государственной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении государственной услуги и воз-
можности получить результат предоставления государственной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.

Возможность получения результата государственной услуги в форме элек-
тронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается 
заявителю в течение срока действия результата предоставления государствен-
ной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также осо-
бенности выполнения административных процедур в многофункциональных 
центрах

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

предоставление информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к 
сведениям о государственной услуге;

прием, регистрация документов для предоставления государственной ус-
луги;

формирование и направление межведомственных запросов;
формирование личного дела заявителя;
принятие решения о возможности гражданина быть опекуном (усыновите-

лем) или о невозможности гражданина быть опекуном (усыновителем);
уведомление заявителя о принятом решении;
порядок осуществления административных процедур в электронной форме;
порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления государственной услуги документах. 
3.2. Описание административных процедур
3.2.1. Предоставление информации заявителю и обеспечение доступа заяви-

теля к сведениям о государственной услуге
Основанием для предоставления информации по вопросам предоставления 

государственной услуги является личное обращение заявителя в управление 
образования или поступление его обращения в письменном, электронном 
виде через официальный портал управления образования в «Интернет».

Содержание административной процедуры включает в себя:
предоставление информации о нормативных правовых актах, регулирую-

щих порядок предоставления государственной услуги;
разъяснение порядка, условий и срока предоставления государственной 

услуги;
выдача формы заявления для предоставления государственной услуги;
разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходимых 

документов и требований, предъявляемых к ним.
Административная процедура осуществляется в день обращения заявителя. 

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры 15 
минут.

Указанная административная процедура выполняется специалистом отдела 
опеки.

Критерием принятия решения выполнения административной процедуры 
является обращение заявителя.

Результатом административной процедуры, в зависимости от способа об-
ращения, является представление заявителю информации о порядке предо-
ставления государственной услуги и перечне документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги.

3.2.2. Прием, регистрация документов для предоставления государственной 
услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступле-
ние в управление образования  заявления гражданина о выдаче заключения 
о возможности быть опекуном (усыновителем),  форма заявления указана в 
приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Специалист управления образования: 
проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя и представлен-

ные документы;
при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Ад-

министративного регламента,  отказывает заявителю в приеме документов. 
При этом заявитель имеет право повторно обратиться за получением госу-
дарственной услуги с соблюдением требований, установленных настоящим 
Административным регламентом;

при  представлении  документов в полном объеме, согласно требованиям,  
установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, 
регистрирует заявление в соответствии с установленными правилами дело-
производства и передает его и пакет документов специалисту отдела опеки 
для направления межведомственных запросов и формирования личного дела 
заявителя.

Максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 
40 минут.

3.2.3. Формирование и направление межведомственных запросов
Основанием для истребования документов является поступление в отдел  

опеки заявления, документов, внесение записи об этом в  журнал регистра-
ции заявлений граждан по форме, указанной в приложении 3 к настоящему 
Административному регламенту,  и решение специалиста отдела опеки, от-
ветственного за формирование личного дела,  о проведении проверки сведе-
ний, содержащихся в заявлении и представленных заявителем документах, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента.

Содержание административной процедуры включает в себя подготовку и 
направление межведомственного (ведомственного) запроса в орган и (или) 
организацию, в распоряжении которых находятся указанные документы, 
контроль за своевременным поступлением ответа на направленный запрос, 
получение ответа.

Общий максимальный срок подготовки и направления запроса о представ-
лении документов в порядке межведомственного (ведомственного) информа-
ционного взаимодействия не должен превышать 2 рабочих дней со дня посту-
пления в отдел опеки и попечительства заявления и документов.

Результатом административной процедуры является получение  управлени-
ем образования ответа на межведомственный (ведомственный) запрос.

3.2.4. Формирование личного дела заявителя
Основанием для начала административной процедуры является поступле-

ние ответов, полученных в порядке межведомственного (ведомственного) 
информационного взаимодействия.

Поступившие ответы на запросы приобщаются к документам заявителя.
Специалист отдела опеки в течение 3 рабочих дней со дня получения отве-

тов на межведомственные (ведомственные) запросы проводит обследование 
условий жизни заявителя, в ходе которого определяется отсутствие обстоя-
тельств, препятствующих установлению опеки или усыновления. По резуль-
татам обследования в течение 3 рабочих дней составляется акт, форма кото-
рого указана в приложении 2 к настоящему Административному регламенту 
и утверждается начальником управления образования. 

Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых на-прав-
ляется заявителю в течение 3 дней со дня утверждения, второй приобщается 
к личному делу заявителя, которое передается начальнику  отдела опеки и 
попечительства  управления образования (далее – начальник отдела опеки) 
для принятия решения о предоставлении государственной услуги или отказе 
в предоставлении государственной услуги.

3.2.5. Принятие решения о возможности гражданина быть опекуном (усы-
новителем) или о невозможности гражданина быть опекуном (усыновителем)

Основанием для начала административной процедуры является сформиро-
ванное  личное дело заявителя.

Содержание административной процедуры включает в себя проведение экс-
пертизы документов и установления  принадлежности  заявителя к категории 
граждан, имеющих право на получение государственной услуги.

Указанная административная процедура выполняется  начальником  отдела 
опеки или лицом его замещающим. 

На основании документов и акта обследования принимается:
решение о возможности гражданина быть опекуном, которое является ос-

нованием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего 
желание стать опекуном либо решение о невозможности гражданина быть 
опекуном с указанием причин отказа;

решение о возможности граждан  быть усыновителями, которое является  
основанием для постановки их на учет в качестве лиц, желающих усыновить 
ребенка, либо решение о невозможности граждан  быть усыновителями с ука-
занием причин отказа.

Решение органа опеки и попечительства о возможности (невозможности) 
быть опекуном (усыновителем) принимается в виде заключения, форма кото-
рого указана в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры со-
ставляет 10 рабочих дней со дня получения  ответов  на запросы  в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – 
подписание начальником  отдела опеки или лицом его замещающим заклю-
чения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (усыно-
вителем).

3.5.6. Уведомление заявителя о принятом решении
Основанием для начала процедуры уведомления заявителя о принятом ре-

шении является принятие решения о возможности (невозможности) гражда-
нина быть опекуном (усыновителем).

Специалист отдела опеки уведомляет заявителя о принятом решении и в 
случае отказа в предоставлении государственной услуги возвращает пред-
ставленные документы. Копии документов хранятся в отделе опеки и попе-
чительства.

Результатом административной процедуры является вручение (направле-
ние) заявителю заключения о возможности  (невозможности) гражданина 
быть опекуном (усыновителем).

Максимальный срок исполнения указанной административной проце-дуры 
- 3 рабочих дня.

3.5.7. Порядок осуществления административных процедур в электронной 
форме

При поступлении заявления и документов в электронной форме через офи-

циальный сайт управления образования, Единый портал или региональный 
портал специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

формирует комплект документов, поступивших в электронной форме;
осуществляет проверку поступивших для предоставления государственной 

услуги заявления и электронных документов на соответствие требованиям, 
указанным в пункте 2.6 Административного регламента;

при наличии оснований для отказа в приеме заявления и электронных до-
кументов, необходимых для предоставления государственной услуги, пред-
усмотренных пунктом 2.6 Административного регламента, или в случае если 
направленное заявление и электронные документы не заверены простой 
электронной подписью или усиленной квалифицированной электронной 
подписью заявителя, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме 
этих документов;

в случае если направленное заявление и электронные документы соответ-
ствуют требованиям, предусмотренным Административным регламентом, 
регистрирует представленные заявление и документы и направляет заявите-
лю уведомление об их приеме.

Проверка достоверности простой электронной подписи или усиленной 
квалифицированной электронной подписи осуществляется единой системой 
идентификации и аутентификации в автоматическом режиме.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме заяви-
телю направляется уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

По итогам завершения выполнения административных процедур, пред-
усмотренных Административным регламентом, заявителю направляется уве-
домление о завершении выполнения управлением образования действий в 
срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответству-
ющего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств 
официального сайта управления образования, Единого портала, региональ-
ного портала в единый личный кабинет по выбору заявителя.

3.5.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления государственной услуги документах

Основанием для начала административной процедуры является поступле-
ние в управление образования обращения заявителя в произвольной форме 
о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в вы-
данных в результате предоставления государственной услуги документах) с 
изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок.

Заявитель представляет в управление образования обращение лично в пись-
менном виде с предоставлением акта или заключения, в которых допущена 
опечатка и (или) ошибка, или посредством почтовой связи. 

Содержание административной процедуры включает в себя оформление 
нового акта обследования условий жизни  или заключения о возможности 
(невозможности) гражданина быть опекуном (усыновителем) и информиро-
вание заявителя о необходимости получения новых документов. 

Результатом административной процедуры является выдача заявителю акта 
обследования условий жизни  или заключения о возможности (невозможно-
сти) гражданина быть опекуном (усыновителем).

Заявление на исправление ошибок рассматривается должностным лицом 
управления образования, в должностные обязанности которого входит обе-
спечение предоставления государственной услуги, в течение 3 рабочих дней 
с даты регистрации заявления на исправление ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления государственной услуги документах специалист от-
дела опеки осуществляет замену указанных документов в срок, не превыша-
ющий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления на исправление ошибок.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах должностное лицо, от-
ветственное за рассмотрение заявлений на исправление ошибок, письменно 
сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не 
превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления на исправление 
ошибок.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре-

деленных административными процедурами по предоставлению государ-
ственной услуги, и принятием решений должностными лицами управления 
образования, предоставляющего государственную услугу, осуществляется 
начальником управления образования путем визирования документов.

4.2. Последующий контроль за исполнением положений настоящего Адми-
нистративного регламента осуществляется посредством проведения прове-
рок соблюдения последовательности административных действий, опреде-
ленных административными процедурами, соблюдением сроков, проверки 
полноты, доступности и качества предоставления государственной услуги, 
выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения приня-
тия решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц управления образования.

Периодичность осуществления последующего контроля составляет один 
раз в три года.

4.3. Для проведения проверки в управлении образования формируется ко-
миссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в 
которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устране-
нию. Справка подписывается председателем комиссии, секретарем комиссии 
и всеми членами комиссии, участвовавшими в проверке.

4.4. Плановые проверки осуществляются на основании годового плана ра-
боты управления образования.

Внеплановые проверки осуществляются на основании приказов управле-
ния образования. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные 
с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или 
отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки также проводят по 
конкретному обращению заинтересованного лица.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления государствен-
ной услуги проводятся на основании обращения граждан.

По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. Персональная ответственность 
должностных лиц управления образования, муниципальных служащих, от-
ветственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их 
должностных инструкциях.

4.5. В любое время с момента регистрации документов в управлении обра-
зования  заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, 
касающимися его рассмотрения, если это не затрагивает права, свободы и за-
конные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не 
содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну.

4.6. Граждане, их объединения, индивидуальные предприниматели и ор-
ганизации могут осуществлять контроль предоставления государственной 
услуги путем получения информации о ней посредством телефонной связи, 
по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте 
управления образования, посредством федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и в случае выявления фактов нарушения порядка предо-
ставления государственной услуги или ненадлежащего исполнения Админи-
стративного регламента вправе обратиться с жалобой в органы и к должност-
ным лицам, указанным в пункте 5.2 Административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) управления, предоставляющего государственную услугу, 
МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование реше-
ний и (или) действий (бездействия), принятых (осуществленных) управлени-
ем образования, его должностными лицами, муниципальными служащими, в 
порядке, предусмотренном главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее - жалоба).

5.2. Жалоба может быть подана заявителем или его представителем:
на имя Главы Георгиевского городского округа Ставропольского края, в 

случае если обжалуются действия (бездействие) руководителя управления 
образования;

на имя руководителя управления образования, в случае если обжалуются 
решения и действия (бездействие) управления, его должностных лиц, муни-
ципальных служащих.

В случае подачи жалобы представителем заявителя представляются: доку-
мент, удостоверяющий его личность, и документ, удостоверяющий полномо-
чия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.

Жалоба может быть подана в письменной форме на русском языке на бу-
мажном носителе почтовым отправлением, при личном приеме заявителя 
или его представителя, а также в электронном виде.

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) управления образова-
ния, его должностных лиц, муниципальных служащих рассматривается в те-
чение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
(или) ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установлен-
ного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих 
дней со дня ее регистрации.

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
осуществляется по телефону, при личном приеме, с использованием элек-
тронной почты управления образования, на Едином портале и региональном 
портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок до-
судебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
управления, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 
МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг»:

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 
г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их долж-
ностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государ-
ственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами  
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной 
сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также много-
функциональных центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и их работников»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 
г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обе-
спечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг».

5.5. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному 
размещению на Едином портале и региональном портале.

Исполняющая обязанности управляющего  делами администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края 

Л.С.Сеськова

Приложение 1
к административному регламенту предоставления управлением образования 

администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края
 государственной услуги «Выдача заключения о возможности быть опекуном 

(попечителем), усыновителем, приемным родителем, патронатным воспитателем»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

В управление образования администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края

от______________________________
________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии)

Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или 
попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся 

без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным 
законодательством Российской Федерации формах

Я, ________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
__________________________________________________________
(число, месяц, год и место рождения)
Гражданство ______________________________________________
Документ, удостоверяющий личность ______________________________________

______________________________________________
(серия, номер, когда и кем выдан
Адрес места жительства ____________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
(указывается полный адрес места жительства, подтвержденный регистрацией места 

жительства, в случае его отсутствия ставится прочерк)
Адрес места пребывания ____________________________________
______________________________________________________________
(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания, в том 

числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства. Указывается 
полный адрес места пребывания, в случае его отсутствия ставится прочерк)

Адрес фактического места проживания ______________________________
_______________________________________________________________
(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает с адресом 

места жительства или местом пребывания либо не имеется подтвержденного реги-
страцией места жительства и места пребывания)

______________________________________________________________
______________________________________________________________
(указать субъекты Российской Федерации, в которых проживал(а) ранее, в том числе 

проходил службу в Советской Армии, Вооруженных Силах Российской Федерации)

Номер телефона_________________________________________________
(указывается при наличии)
Сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факте уголовного преследо-

вания:

не имел и не имею судимости за преступления против жизни и здоро-
вья, свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенно-
сти и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, 
здоровья населения и общественной нравственности, а также против 
общественной безопасности, мира и безопасности человечества

не подвергался и не подвергаюсь уголовному преследованию за 
преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства 
личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности, 
против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и обществен-
ной нравственности, а также против общественной безопасности, мира 
и безопасности человечества

не имею неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо 
тяжкие преступления

Сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере, страховом номере индивидуаль-
ного лицевого счета (СНИЛС) ______________________________________________
___________________________________

__________________________________________________________
(указывается лицами, основным источником доходов являются страховое обеспе-

чение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты)

Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина:

№ Фамилия, имя, 
отчество (при 
наличии)

Год 
рожде-
ния

Родственное отно-
шение  к ребенку

С какого времени 
зарегистрирован и 
проживает

прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном 
(попечителем)

прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным 
родителем

прошу выдать мне заключение о возможности быть патронатным 
воспитателем

прошу выдать мне заключение о возможности быть усыновителем

прошу передать мне под опеку (попечительство)________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка 
(детей), число, месяц, год рождения)

прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной 
основе___________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка 
(детей), число, месяц, год рождения)

прошу передать мне в патронатную семью___________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка 
(детей), число, месяц, год рождения)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер 
работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство), в прием-
ную или патронатную семью.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: ____________________________
_____________________________________________

_______________________________________________________________________
______________________________________________

(указываются наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании 
детей, сведения о профессиональной деятельности, о прохождении подготовки лиц, 
желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения 
родителей, на территории Российской Федерации)

Я, ________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержа-

щихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.
Я предупрежден(на) об ответственности за представление недостоверных либо 

искаженных сведений.
________________________
  (подпись, дата)

К заявлению прилагаю следующие документы:

краткая автобиография
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Продолжение на 8 стр.

Начало - 6 стр.

Официально
справка с места работы с указанием должности и размера средней 
заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, 
подтверждающий доход, или справка с места работы супруга (су-
пруги) с указанием должности и размера средней заработной платы 
за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий 
доход супруга (супруги)

заключение о результатах медицинского освидетельствования 
граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку 
(попечительство) в приемную или патронатную семью детей сирот 
и детей, оставшихся без попечения родителей, заключение по форме 
№ 164/у

копия свидетельства о браке

письменное согласие членов семьи на прием ребенка (детей) в семью

копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих при-
нять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попече-
ния родителей, на территории Российской Федерации (прилагается 
гражданами, за исключением близких родственников ребенка, а 
также лиц, которые являлись усыновителями и в отношении которых 
усыновление не было отменено, и лиц, которые являются опекунами 
или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были 
отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей)

Приложение 2
к административному регламенту предоставления управлением образования 

администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 
государственной услуги «Выдача заключения о возможности быть опекуном 

(попечителем), усыновителем, приемным родителем, патронатным воспитателем»

ФОРМА АКТА
 Управление образования администрации

Георгиевского городского круга Ставропольского края

Дата составления акта
АКТ 

обследования условий жизни гражданина, выразившего желание 
стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина 
либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью 
на воспитание в иных установленных семейным законодательством 

Российской Федерации формах

Дата обследования «__» ___________ 20__ г.

Фамилия,   имя,   отчество  (при  наличии),  должность  лица,  проводившего обсле-
дование ______________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни _____________________________	
					   
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения) 

__________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: _________________________________
_______________________________________________________________ 
(серия, номер, когда и кем выдан)
Адрес место жительства __________________________________________
_______________________________________________________________
(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)
Адрес фактического проживания ____________________________________
_______________________________________________________________
(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания,
в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства.
Указывается полный адрес места пребывания)
Образование _________________________________________________
Профессиональная деятельность ________________________________
_____________________________________________________________
 (место работы с указанием адреса, занимаемой должности, 
рабочего телефона)
Жилая площадь, на которой проживает ___________________________, 
	 (фамилия, имя, отчество (при наличии))
составляет ____ кв. м, состоит из _________ комнат, размер каждой комнаты: 

_______кв. м, _____ кв. м, ____ кв. м на ____ этаже в ______ этажном доме.
Качество  дома  (в частности, кирпичный,  панельный,  деревянный ,  в нормаль-

ном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество 
окон) __________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
__________________Благоустройство  дома  и  жилой  площади  (в частности, водо-
провод,  канализация,  какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон): ______________
___________________________________________________________

Собственником (нанимателем) жилой площади является ______________________
_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), степень родства по отношению к граж-
данину)

Основания,  подтверждающие  право  пользования жилым помещением, срок права 
пользования жилым помещением ___________________________________________
________________________________________

(заполняется, если жилое помещение находится в собственности иных лиц)
Санитарно-гигиеническое  состояние  жилой  площади  (хорошее, удовлетвори-

тельное, неудовлетворительное) _________________________________
Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий, лич-

ных вещей___________________________________________________
____________________________________________________________
На жилой площади проживают (зарегистрированы по месту жительства граждани-

на и (или) проживают фактически):

Фамилия, 
имя, отче-
ство (при 
наличии)

Год 
рожде-
ния

Место 
работы, 
должность 
или место 
учебы

Родствен-
ноеотно-
шение

С какого времени 
проживает на 
данной жилой 
площади

Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина __________________
_____________________________________________

  (в частности, характер взаимоотношений между членами семьи, особенности об-
щения  с детьми,  детей между собой и т.д.)

Личные качества гражданина (в частности, особенности характера, общая
культура; наличие опыта общения с детьми, необходимых знаний и навыков в 

воспитании детей; сведения о прохождении подготовки лиц, желающих принять 
на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на 
территории Российской Федерации, психологического обследования гражданина; 
отношения  между  гражданином  и ребенком, отношение к ребенку членов семьи 
гражданина, а также, если это возможно, желание самого ребенка)

__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью
__________________________________________________________
Дополнительные данные обследования ________________________
__________________________________________________________
Условия   жизни   гражданина,   выразившего   желание  стать  опекуном  или по-

печителем  несовершеннолетнего  гражданина либо принять детей, оставшихся без  
попечения  родителей,  в  семью  на  воспитание  в  иных установленных семейным 
законодательством Российской Федерации формах ___________________________
_____________________________________________  (удовлетворительные/неудов-
летворительные с указанием конкретных  обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование 
 ____________________________

Начальник управления 
Образования администрации
Георгиевского городского округа
Ставропольского края                                   ____________  _____________

      (подпись)                  (  Ф.И.О.)       
					   

М.П.

Приложение 3
к административному регламенту предоставления управлением образования

 администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 
государственной услуги «Выдача заключения о возможности быть опекуном 

(попечителем), усыновителем, приемным родителем, патронатным воспитателем»

ЖУРНАЛ
регистрации заявлений граждан

№п/п Дата Ф.И.О.гражданина Краткое содер-
жание

Отметка

1 2 3 4 5

Приложение 4
к административному регламенту предоставления управлением образования 

администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 
государственной услуги «Выдача заключения о возможности быть опекуном 

(попечителем), усыновителем, приемным родителем, патронатным воспитателем»

Форма
Бланк органа опеки
и попечительства

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства

гражданина(-ан), о возможности гражданина быть усыновителем
или опекуном (попечителем) (нужное подчеркнуть)

Ф.И.О. (полностью, отчество - при наличии) одного супруга ___________________
_________________________________________________

Дата рождения: _____________, зарегистрированный по адресу: _______________
_______________________________________________

(с указанием почтового индекса)
Ф.И.О.  (полностью, отчество -  при наличии) второго супруга (при наличии либо в 

случае обращения обоих супругов) _________________________________________
________________________________

Дата рождения: ____________, зарегистрированный по адресу: _
__________________________________________________________
(с указанием почтового индекса)
Проживающий(щие) по адресу _______________________________
(с указанием почтового индекса)
__________________________________________________________
Характеристика семьи (состав,  длительность брака (при наличии повторного брака  

указать  наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоот-
ношения  между членами семьи, наличие близких родственников и их отношение к 
приему ребенка в семью,  характерологические  особенности кандидата  в  усынови-
тели, опекуны (попечители),  приемные  родители, патронатные  воспитатели);  при  
усыновлении  (удочерении) ребенка одним из супругов   указать   наличие   согласия 
второго  супруга  на  усыновление (удочерение),  при  установлении  опеки  (попечи-
тельства)  -  согласие всех совершеннолетних  членов  семьи с учетом мнения детей, 
достигших 10-летнего возраста,  проживающих  совместно с  гражданином, выра-
зившим желание стать опекуном (попечителем), на прием ребенка (детей) в семью).

__________________________________________________________
___________________________________________________________
Образование и профессиональная деятельность _____________________________

________________________________________________
Характеристика состояния  здоровья  (общее  состояние здоровья, отсут-

ствие заболеваний, препятствующих принятию ребенка на воспитание в се-
мью)______________________________________________________

__________________________________________________________
Материальное  положение  (имущество,  размер  заработной  платы,  иные виды  

доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным 
в регионе)____________________________________________

__________________________________________________________
Сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, указанных в 

подпунктах  9 и 10 пункта 1 статьи 127 и абзацах третьем и четвертом пункта 1 
статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации

__________________________________________________________
Мотивы для приема ребенка (детей) на воспитание в семью ___________________

______________________________________________
Пожелания по кандидатуре ребенка (детей) (количество детей, пол, возраст, состоя-

ние здоровья) _______________________________________________
Заключение о возможности/невозможности _________________________________

______________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя(-лей)
быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители):
__________________________________________________________
(решение о возможности/невозможности граждан(ина) быть
кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители)
__________________________________________________________
принимается с учетом пожеланий граждан(ина) относительно
количества и состояния здоровья детей,
__________________________________________________________
в случае принятия решения о невозможности быть кандидатами(ом)
в усыновители или опекуны (попечители) должны быть указаны причины отказа
__________________________________________________________
с указанием нормы нормативных правовых актов, в соответствии с которыми при-

нято решение о невозможности граждан(ина) быть кандидатами(ом)
в усыновители или опекуны (попечители)
_______________       ________________            _________________    
  должность                              подпись        фамилия, имя, отчество 

(при наличии)
     М.П.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

03 марта 2022 г.      г. Георгиевск              № 636

Об организации питания обучающихся муниципальных 
общеобразовательных организаций Георгиевского 

городского округа Ставропольского края

В соответствии с федеральными законами от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации», от 01 марта 2020 г. № 47-ФЗ 
«О внесении изменений в Федеральный закон «О качестве и безопасности 
пищевых продуктов» и статью 37 Федерального закона «Об образовании в 
Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 20 июня 2020 г. № 900 «О внесении изменений в государственную 
программу Российской Федерации «Развитие образования», Законом Став-
ропольского края от 30 июля 2013 г. № 72-кз «Об образовании», на основании 
статей 57, 61 Устава Георгиевского городского округа Ставропольского края 
администрация Георгиевского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок обеспечения питанием обучающихся 

муниципальных общеобразовательных организаций Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края или предоставления их родителям (за-
конным представителям) денежной компенсации его стоимости.

2. При наличии экономии средств предоставленной субсидии из бюджета 
Ставропольского края бюджету Георгиевского городского округа Ставро-
польского края на реализацию мероприятий по организации бесплатного 
горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование 
в муниципальных общеобразовательных организациях Георгиевского город-
ского округа (далее — экономия средств субсидии), в случаях полного или 
частичного перевода обучающихся 1-4 классов общеобразовательных орга-
низаций на карантин и/или электронное обучение с применением дистанци-
онных образовательных технологий, введения дополнительных каникуляр-
ных периодов с целью профилактики случаев заболевания обучающихся 
новой коронавирусной инфекцией и иными инфекционными и вирусными 
заболеваниями, болезни и отсутствия на занятиях по иным причинам отдель-
ных обучающихся, экономия средств субсидии направляется на улучшение 
качества питания обучающихся в пределах доведенных лимитов бюджетных 
обязательств на текущий финансовый год и плановый период, за счет всех 
источников финансирования данных расходов. 

3. Утвердить среднюю стоимость льготного горячего одноразового пита-
ния на одного обучающегося в день в муниципальных общеобразовательных 
организациях Георгиевского городского округа Ставропольского края в 2022 
году в размере 63,61 рубля. 

4. Признать утратившими силу постановления администрации Георгиев-
ского городского округа Ставропольского края:

от 28 августа 2020 г. № 1963 «Об организации питания обучающихся му-
ниципальных общеобразовательных организаций Георгиевского городского 
округа Ставропольского края»;

от 05 ноября 2020 г. № 2793 «О внесении изменений в пункт 11 Порядка 
обеспечения питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных 
организаций Георгиевского городского округа Ставропольского края, отне-
сенных к категории обучающихся, имеющих право на предоставление мер 
социальной поддержки, утвержденного постановлением администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края от 28 августа 2020 
г. № 1963»;

от 30 декабря 2020 г. № 3534 «О внесении изменений в постановление 
администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края от 28 
августа 2020 г. № 1963 «Об организации питания обучающихся муниципаль-
ных общеобразовательных организаций Георгиевского городского округа 
Ставропольского края»;

от 01 сентября 2021 г. № 2804 «О внесении изменения в пункт 9 Порядка 
обеспечения питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных 
организаций Георгиевского городского округа Ставропольского края, отне-
сенных к категории обучающихся, имеющих право на предоставление мер 
социальной поддержки, утвержденного постановлением администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края от 28 августа 2020 
г. № 1963».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
первого заместителя главы администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края Феодосиади А.Е.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-
бликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 10 января 
2022 г.

Глава Георгиевского городского округа Ставропольского края 
А.В.Зайцев

 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Георгиевского городского
округа Ставропольского края от 03 марта 2022 г. № 636

ПОРЯДОК
обеспечения питанием обучающихся муниципальных общеобразователь-

ных организаций Георгиевского городского округа Ставропольского края 
или предоставления их родителям (законным представителям) денежной 

компенсации его стоимости

1. Настоящий Порядок обеспечения питанием обучающихся муниципаль-
ных общеобразовательных организаций Георгиевского городского округа 
Ставропольского края илипредоставления их родителям (законным предста-
вителям) денежной компенсации его стоимости (далее – Порядок, общеобра-
зовательные организации) определяет основные положения по организации 
здорового питания обучающихся муниципальных общеобразовательных ор-
ганизаций Георгиевского городского округа Ставропольского края.

2. Питание обучающихся организуется общеобразовательными органи-
зациями в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями, 
действующими в Российской Федерации.

При организации питания обучающихся муниципальные общеобразова-

тельные организации обязаны:
учитывать представляемые по инициативе родителей (законных предста-

вителей) сведения о состоянии здоровья ребенка, в том числе об установле-
нии, изменении, уточнении и (или) о снятии диагноза заболевания либо об 
изменении иных сведений о состоянии его здоровья;

размещать на своих официальных сайтах в информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет» информацию об условиях организации питания 
детей, в том числе ежедневное меню;

соблюдать нормы обеспечения питанием детей. 
3. Питание осуществляется на основе рациона питания и меню, разрабо-

танных в соответствии с Санитарно-эпидемиологическими требованиями 
к организации общественного питания населения, утвержденными поста-
новлением Главного государственного санитарного врача РФ от 27 октября 
2020 г. № 32 (далее - СанПиН 2.3/2.4.3590-20). При составлении меню учи-
тываются территориальные особенности горячего питания и набор пищевых 
продуктов для питания детей в соответствии с сезоном.

4. Льготное питание предоставляется следующим категориям обучаю-
щихся, получающим образование в общеобразовательных организациях, 
реализующих программы начального общего, основного общего и среднего 
общего образования:

1) дети-инвалиды;
2) дети с ограниченными возможностями здоровья, обучающиеся по 

адаптированным программам; 
3) дети из малоимущих семей.
В случае наличия у обучающихся двух и более оснований для предоставле-

ния льготного питания им предоставляется одна льгота по выбору родителей 
(законных представителей).

5. Организация питания обучающихся льготных категорий в общеобразо-
вательных организациях осуществляется на основании приказа руководителя 
общеобразовательной организации со дня обучения в образовательной орга-
низации, но не ранее дня, следующего за днем предоставления родителем 
(законным представителем) обучающегося следующих документов:

1) для детей-инвалидов:
заявление родителя (законного представителя).
Для обучающегося из числа детей-инвалидов общеобразовательная орга-

низация в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления и документов 
в порядке межведомственного электронного взаимодействия запрашивает 
сведения, содержащиеся в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр инвалидов» и подтверждающие факт установ-
ления такому обучающемуся инвалидности. Родитель (законный представи-
тель) такого обучающегося вправе по собственной инициативе представить в 
общеобразовательную организацию указанные в настоящем абзаце сведения 
(документы);

2) для детей с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся по 
адаптированным программам:

а) заявление родителя (законного представителя);
б) копия справки территориальной психолого-медико-педагогической ко-

миссии;
3) для обучающихся из малоимущих семей:
а) заявление родителя (законного представителя);
б) справка о признании семьи малоимущей, выданнуюорганом социальной 

защиты населения.
Заявление на очередной учебный год подается одним из родителей (закон-

ных представителей) обучающегося в общеобразовательную организацию 
ежегодно до 01 сентября текущего года.

Заявления и документы могут быть направлены в общеобразовательную 
организацию в электронной форме в порядке, установленном постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О по-
рядке оформления и предоставления заявлений и иных документов, необхо-
димых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в 
форме электронных документов».

Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) обучающемуся 
льготного питания принимается общеобразовательной организацией в тече-
ние 3 рабочих дней со дня принятия ею заявления и документов в полном 
объеме и правильно оформленных (далее - решение). Решение оформляется 
приказом общеобразовательной организации.

Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении обучаю-
щемуся льготного питания является недостоверность сведений, содержащих-
ся в предоставленных родителем (законным представителем) обучающегося 
документах.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении обучающемуся 
льготного питания его родитель (законный представитель) имеет право по-
вторно обратиться в общеобразовательную организацию с заявлением с со-
блюдением требований, установленных настоящим Порядком.

В случае изменений обстоятельств, влияющих на право получения обу-
чающимся льготного питания в общеобразовательной организации, роди-
тель (законный представитель) обучающегося, которому предоставляется 
льготное питание, обязан в 10-дневный срок со дня возникновения таких 
обстоятельств уведомить в письменной форме об этом общеобразовательную 
организацию.

6. Финансовое обеспечение расходов в 2022 году на предоставление льгот-
ного питания на одного обучающегося в день осуществляется:

1) для детей-инвалидов и детей из малоимущих семей:
за счет средств бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского 

края в размере 20 рублей; 
за счет средств родителей (законных представителей) в размере 43,61 ру-

бля;
2) для детей с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся по 

адаптированным программам начального общего образования:
за счет средств федерального бюджета Российской Федерации в размере 

63,61 рубля;
за счет средств бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского 

края в размере 63,61 рубля;
3) для детей с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся по 

адаптированным программам основного общего и среднего общего образова-
ния, за счет средств бюджета Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края в размере 127,22 рублей. 

7. На начало учебного года руководителем общеобразовательной органи-
зации утверждается режим горячего питания обучающихся в соответствии с 
действующими санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, 
а также двухнедельное меню. Ежедневно во время учебного года руководи-
телем общеобразовательной организации утверждается ежедневное меню. 
Реализация продукции, не предусмотренной утвержденным меню, а также 
утвержденным буфетным перечнем продукции, не допускается.

8. Обеспечение горячим питанием обучающихся осуществляется специа-
листами, имеющими соответствующую профессиональную квалификацию, 
прошедшими предварительный и периодический медицинские осмотры в 
установленном порядке.

9. Питание обучающихся организуется на базе пищеблоков общеобразо-
вательных организаций как самостоятельно, так и совместно с организацией 
общественного питания на договорной основе. При этом необходимо соблю-
дение санитарных требований к содержанию помещений школьных столо-
вых и характеру организации производства, питание должно быть полно-
ценным, высококачественным и соответствовать возрастным особенностям 
обучающихся.

Организации общественного питания и (или) индивидуальные предприни-
матели, оказывающие услуги питания в общеобразовательных организациях, 
или поставляющие пищевые продукты для питания детей в общеобразова-
тельные организации, несут ответственность за качество и безопасность 
питания обучающихся.

Для обучающихся, нуждающихся в лечебном и диетическом питании, ор-
ганизация лечебного и диетического питания осуществляется в соответствии 
с требованиями пункта 8.2 Санитарно-эпидемиологических правил и норм 
СанПиН 2.3/2.4.3590-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к ор-
ганизации общественного питания населения», утвержденных постановле-
нием Главного государственного санитарного врача Российской Федерации 
от 27 октября 2020 г. № 32. 

10. Продолжительность перемены для приема пищи должна составлять не 
менее 20 минут. 

11. Родителю (законному представителю) обучающегося с ограниченными 
возможностями здоровья, получающего образование на дому, или обучающе-
гося по программам начального общего образования, имеющего заболевания 
согласно прилагаемому перечню заболеваний, при которых обучающимся 
требуется индивидуальный подход, при организации питания в муниципаль-
ных общеобразовательных учреждениях выплачивается компенсация в де-
нежном эквиваленте, путем зачисления денежных средств на расчетный счет 
родителя (законного представителя) за счет средств бюджета Георгиевского 
городского округа Ставропольского края. 

Право на получение денежной компенсации имеет один из родителей (за-
конных представителей)обучающегося.

12. Выплата денежной компенсации осуществляется общеобразовательной 
организацией по месту учебы обучающегося на основании представленных 
его родителем (законным представителем) следующих документов:

1) заявление о предоставлении денежной компенсации, с указанием рек-
визитов лицевого счета родителя (законного представителя) обучающегося, 
открытого в кредитной организации на территории Российской Федерации, 
на который должна быть перечислена денежная компенсация (далее соответ-
ственно – заявление, лицевой счет родителя (законного представителя) обу-
чающегося, имеющего заболевание);

2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя обу-
чающегося;

3) свидетельство о рождении обучающегося;
4) заключение врачебной комиссии организации здравоохранения Ставро-

польского края по месту жительства ребенка об обучении на дому (для обу-
чающихся в общеобразовательных организациях и получающих образование 
на дому);

5) справка медицинской организации по месту регистрации обучающегося 
о наличии у него заболевания, предусмотренного перечнем заболеваний, и 
медицинских противопоказаний для питания в общеобразовательной орга-
низации (для обучающихся, имеющих заболевания согласно перечню забо-
леваний, при которых обучающимся требуется индивидуальный подход при 
организации питания);

6) копия заключения территориальной психолого-медико-педагогической 
комиссии (для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, по-
лучающих образование на дому).

В случае обращения за денежной компенсацией законного представителя 
обучающегося, он представляет паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность, и документ, подтверждающий его полномочия.

Документы представляются в общеобразовательную организацию родите-
лем (законным представителем) обучающегося самостоятельно.

Документы могут быть представлены родителем (законным предста-

вителем) обучающегося как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в 
установленном порядке. С подлинников документов общеобразовательной 
организацией изготавливаются копии, которые ею заверяются, а подлинники 
документов возвращаются родителю (законному представителю)обучающе-
гося.

В случае направления документов посредством почтовой связи (заказ-ным 
почтовым отправлением) они должны быть заверены в установленном по-
рядке.

Заявление и документы в форме электронных документов направляются в 
общеобразовательную организацию в порядке, установленном постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О по-
рядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходи-
мых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в 
форме электронных документов».

Общеобразовательная организация не позднее рабочего дня, следующего 
за днем принятия заявления и документов посредством почтовой связи или 
в форме электронных документов, направляет родителю (законному предста-
вителю) обучающегося уведомление об их поступлении в форме электронно-
го документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.

Заявление и документы принимаются общеобразовательной организацией 
к рассмотрению на следующий рабочий день после дня их поступления в 
общеобразовательную организацию в полном объеме, правильно оформлен-
ными.

В случае представления родителем (законным представителем) обучаю-
щегося документов не в полном объеме, и (или) неправильно оформленных, 
общеобразовательная организация в течение 2 рабочих дней со дня их по-
лучения направляет родителю (законному представителю) обучающегося 
уведомление об оставлении заявления и документов без рассмотрения с пе-
речнем недостающих документов и (или) документов, неправильно оформ-
ленных, посредством почтовой связи или в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в заявлении (далее – уведомление 
об оставлении без рассмотрения).

Родитель (законный представитель) обучающегося не позднее 30 кален-
дарных дней со дня получения им из общеобразовательной организации уве-
домления об оставлении без рассмотрения представляет в общеобразователь-
ную организацию недостающие и (или) правильно оформленные документы.

Решение о назначении (отказе в назначении) денежной компенсации при-
нимается общеобразовательной организацией в течение 3 рабочих дней со 
дня принятия ею заявления и документов к рассмотрению. Решение оформ-
ляется приказом общеобразовательной организации.

О принятом решении общеобразовательная организация письменно уве-
домляет родителя (законного представителя) обучающегося, имеющего забо-
левание, в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.

Уведомление о решении, принятом по заявлению и документам, по дан-
ным родителем (законным представителем) обучающегося в электронном 
виде, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в заявлении. 

Родитель (законный представитель) обучающегося имеет право повторно 
обратиться в общеобразовательную организацию с заявлением о предостав-
лении ему денежной компенсации с соблюдением требований, установлен-
ных настоящим Порядком. 

13. Основаниями для отказа в назначении денежной компенсации явля-
ются:

1) недостоверность сведений, содержащихся в представленных родителем 
(законным представителем) обучающегося документах;

2) непредставление документов в полном объеме, правильно оформлен-
ных, в течение 30 календарных дней со дня получения родителем (законным 
представителем) обучающегося уведомления об оставлении без рассмотре-
ния. 

14. Сумма денежной компенсации рассчитывается общеобразовательной 
организацией ежемесячно исходя из средней стоимости льготного питания, 
утверждаемой постановлением администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края и фактического количества учебных дней.

Сведения о фактическом количестве учебных дней для расчета размера 
суммы денежной компенсации утверждаются руководителем общеобразова-
тельной организации в течение первых 3 рабочих дней месяца, следующего 
за отчетным месяцем, с учетом фактического количества учебных дней, ис-
числяемого в соответствии с пунктом 15 настоящего Порядка. 

Сумма денежной компенсации в 2022 году рассчитывается общеобразова-
тельной организацией: для детей с ограниченными возможностями здоровья, 
обучающихся на дому — 127,22 рублей; для детей, обучающихся по програм-
мам начального общего образования, имеющих заболевания — 63,61 рублей.

15. Сумма денежной компенсации выплачивается родителю (законному 
представителю) обучающегося на основании приказа общеобразовательной 
организации о назначении выплаты денежной компенсации ежемесячно в 
срок до 20-го числа месяца, следующего за месяцем, за который выплачива-
ется денежная компенсация, путем ее перечисления на лицевой счет родите-
ля (законного представителя) обучающегося.

16. Основаниями для прекращения выплаты денежной компенсации ро-
дителю (законному представителю) обучающегося являются следующие 
обстоятельства:

1) истечение срока действия подтверждающего документа (при наличии 
сроков действия);

2) отчисление обучающегося из общеобразовательной организации;
3) смерть обучающегося;
4) признание обучающегося судом безвестно отсутствующим или объяв-

ление умершим в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации;

5) отобрание в соответствии со статьей 77 Семейного кодекса Российской 
Федерации обучающегося у родителя (законного представителя), по заявле-
нию которого выплачивается денежная компенсация, органом опеки и попе-
чительства;

6) лишение родителя обучающегося, по заявлению которого выплачива-
ется денежная компенсация, родительских прав, прекращение полномочий 
законного представителя обучающегося;

7) вступление в силу приговора суда о назначении наказания в виде лише-
ния свободы в отношении родителя (законного представителя) обучающего-
ся, по заявлению которого выплачивается денежная компенсация;

8) признание родителя (законного представителя) обучающегося, по заяв-
лению которого выплачивается денежная компенсация, судом недееспособ-
ным или ограниченно дееспособным;

9) смерть родителя (законного представителя) обучающегося, по заявле-
нию которого выплачивалась денежная компенсация.

При выявлении общеобразовательной организацией одного из обсто-
ятельств, являющихся основанием для прекращения выплаты денежной 
компенсации, выплата денежной компенсации родителю (законному пред-
ставителю) обучающегося прекращается с 1-го числа месяца, следующего за 
месяцем наступления такого обстоятельства.

Излишне выплаченные суммы денежных компенсаций подлежат возвра-
ту родителем (законным представителем) обучающегося в том случае, если 
переплата произошла по его вине (представление документов с заведомо 
ложными сведениями, сокрытие данных, влияющих на право получения де-
нежной компенсации). 

17. Заявки о потребности бюджетных средств на обеспечение питанием 
обучающихся на планируемый финансовый год подаются в управление об-
разования администрации Георгиевского городского округа Ставропольского 
края (далее - управление образования) ежегодно до 20 сентября.

18. Управление образования по представлению руководителя общеобразо-
вательной организации ежегодно определяет объем финансирования, исходя 
из количества обучающихся и норматива бюджетных затрат на организацию 
питания в пределах средств, предусмотренных в бюджете на организацию 
питания.

19. Прекращение предоставления общеобразовательной организацией 
льготного питания обучающемуся производится по одному из следующих 
оснований:

1) истечение срока действия подтверждающих документов;
2) отчисление обучающегося из общеобразовательной организации;
3) смерть обучающегося;
4) признание обучающегося судом безвестно отсутствующим или объявле-

ние его умершим в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

5) утрата обучающимся права на получение льготного питания;
6) перевод обучающегося с ограниченными возможностями здоровья на 

обучение на дому.
20. Руководитель общеобразовательной организации:
1) обеспечивает принятие локальных актов, регламентирующих организа-

цию питания обучающихся;
2) утверждает примерное и ежедневное меню, график питания;
3) ежемесячно предоставляет отчетную документацию по расходованию 

средств;
4) осуществляет контроль за выполнением договоров (контрактов) и расхо-

дованием бюджетных средств, выделенных для организации питания обуча-
ющихся начальных классов; 

5) не допускает замену горячего питания буфетной продукцией.
21. Учет фактического количества учебных дней в отношении каждого 

обучающегося осуществляется ежедневно в журнале учета посещаемости и 
успеваемости обучающегося по установленной форме.

Руководителем общеобразовательной организации ежемесячно в течение 
первых 3 рабочих дней месяца, следующего за отчетным, утверждается 
сводная ведомость учета общего фактического количества учебных дней в 
месяц.

При учете фактического количества учебных дней в их число не включа-
ются:

1) нерабочие праздничные дни;
2) дни, в которые занятия не состоялись по причине болезни обучаю-ще-

гося, подтвержденной медицинской справкой, выданной в установленном 
порядке;

3) дни нахождения обучающегося в организациях, предоставляющих 
реабилитационные услуги в стационарной форме, а также в организациях 
отдыха детей и их оздоровления, санаториях, на стационарном лечении в 
медицинских организациях;

4) дни нахождения обучающегося в других организациях на полном госу-
дарственном обеспечении;

5) учебные дни, пропущенные обучающимся без уважительной причины.
22. Проверка пищи на доброкачественность осуществляется бракеражной 

комиссией до приема ее детьми и отмечается в журнале бракеража готовой 
продукции. 

23. Руководитель общеобразовательной организации или организация,  
деятельность которой связана с организацией горячего питания в образова-
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тельных организациях, обеспечивают:
1) соблюдение санитарно-эпидемиологических требований к организации 

питания детей, поставляемым пищевым продуктам для питания детей, пере-
возкам и хранению таких пищевых продуктов;

2) наличие в общеобразовательной организации санитарных правил и 
норм и доведение их содержания до своих работников;

3) выполнение требований санитарных правил и норм всеми работниками;
4) необходимые условия для соблюдения санитарных норм и правил на 

всех этапах приготовления и реализации блюд и изделий, гарантирующих их 
качество и безопасность для здоровья обучающихся;

5) наличие личных медицинских книжек каждого работника;
6) своевременное прохождение предварительных при поступлении на ра-

боту и периодических медицинских обследований всеми работниками;
7) ежедневное ведение необходимой документации;
8) условия труда работников в соответствии с действующим законодатель-

ством Российской Федерации, санитарными правилами, гигиеническими 
нормативами;

9) эффективную работу санитарно-технического, технологического, холо-
дильного и другого оборудования;

10) наличие аптечек для оказания первой медицинской помощи и их сво-
евременное обновление;

11) организацию санитарно-просветительской работы путем проведения 
собраний, семинаров, бесед, лекций;

12) наличие необходимой документации за контролем качества и безопас-
ности выпускаемой готовой продукции питания в общеобразовательном уч-
реждении (сборник рецептур, технологические карты в соответствии с меню, 
соответствие учетной документации цикличному и ежедневному меню);

13) наличие документов на поставляемые пищевые продукты для питания 
детей (сертификаты соответствия, удостоверения качества, ветеринарно-са-
нитарной экспертизы, исходные данные изготовителя о пищевом продукте 
питания, поставщика пищевых продуктов питания и др. на каждую партию 
пищевых продуктов питания);

14) осуществление маркировки всего оборудования и вспомогательного 
инструмента согласно требованиям и нормам СанПиН (холодильного обо-
рудования, производственных столов, разделочного инвентаря, кухонной 
посуды и т.д.);

15) разработку на основании двухнедельного меню технологических карт, 
в строгом соответствии со сборником рецептурных блюд;

16) организацию отпуска горячего питания обучающимся по классам на 
переменах в соответствии с режимом учебных занятий;

17) контроль качества и безопасности питания обучающихся.
24. Общеобразовательная организация с целью совершенствования орга-

низации питания:
1) организует постоянную информационно-просветительскую работу по 

повышению уровня культуры питания обучающихся в рамках учебной дея-
тельности и внеурочных мероприятий; 

2) оформляет и регулярно обновляет информационные стенды, посвящен-
ные вопросам формирования культуры питания;

3) организует систематическую просветительскую работу с родителями 
(законными представителями) по вопросам роли здорового питания в форми-
ровании жизнедеятельности человека, необходимости обеспечения ежеднев-
ного сбалансированного питания, развития культуры питания, пропаганде 
здорового образа жизни, правильного питания в домашних условиях;

4) обеспечивает в части своей компетенции межведомственное взаимодей-
ствие и координацию работы различных государственных служб и организа-
ций по совершенствованию и контролю за качеством питания;

5) проводит мониторинг организации питания.
25. Руководитель общеобразовательной организации ежеквартально заслу-

шивает на совещаниях итоги работы бракеражной комиссии, вносит предло-
жения в пределах своей компетенции по улучшению питания.

26. Решение вопросов качественного и здорового питания обучающихся, 
пропаганды основ здорового питания общеобразовательной организации 
должно осуществляться при взаимодействии с родительской общественно-
стью. Порядок проведения мероприятий по родительскому контролю за ор-
ганизацией питания обучающихся, в том числе регламентирующий порядок 
доступ родителей (законных представителей) обучающихся в помещения для 
приема пищи, определяется локальным нормативным актов, утверждаемым 
общеобразовательной организацией самостоятельно.

27. При проведении мероприятий родительского контроля за организацией 
питания обучающихся могут быть оценены:

1) соответствие реализуемых блюд утвержденному меню;
2) санитарно-техническое содержание обеденного зала (помещения для 

приема пищи), состояние обеденной мебели, столовой посуды, наличие сал-
феток и т.д.;

3) условия соблюдения правил личной гигиены обучающимися;
4) наличие и состояние санитарной одежды у сотрудников, осуществляю-

щих раздачу готовых блюд;
5) объем и вид пищевых отходов после приема пищи;
6) наличие лабораторно-инструментальных исследований качества и безо-

пасности поступающей пищевой продукции и готовых блюд;
7) вкусовые предпочтения детей, удовлетворенность ассортиментом и 

качеством потребляемых блюд по результатам выборочного опроса детей с 
согласия их родителей (законных представителей);

8) информирование детей и их родителей (законных представителей) о 
здоровом питании.

28. Организация родительского контроля может осуществляться в форме 
анкетирования детей и их родителей (законных представителей) и участии в 
работе общешкольной комиссии.

Итоги проверок обсуждаются на общешкольных родительских собраниях 
и могут являться основанием для обращений в адрес администрации об-
щеобразовательной организации, управления образования, администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского края, органов контроля 
(надзора).

Исполняющая обязанности управляющего делами администрации
Георгиевского городского округа Ставропольского края 

Л.С.Сеськова 

Приложение
к Порядку обеспечения питанием обучающихся муниципальных 

общеобразовательных организаций Георгиевского городского округа 
Ставропольского края или предоставления их родителям (законным 

представителям денежной компенсации его стоимости)

ПЕРЕЧЕНЬ 
заболеваний, при которых обучающимся по образовательным 

программам начального общего образования в муниципальных 
образовательных организациях Ставропольского края требуется 

индивидуальный подход при организации горячего питания

№ 
п/п

Наименование заболевания* Код заболевания по МКБ-10**

1. Фенилкетонурия классическая Е 70.0

2. Муковисцидоз (кистозный 
фиброз)

Е 84.0

3. Целиакия К 90.0

4. Сахарный диабет Е 10 – 14

5. Пищевая аллергия L20.8, L27.2, L50, K52.2, T78.1***
__________________
* Наименование заболевания указано в соответствии с методическими рекоменда-
циями 
«МР 2.4.0162-19. 2.4. Гигиена детей и подростков. Особенности организации пита-
ния детей, страдающих сахарным диабетом и иными заболеваниями, сопровождаю-
щимися ограничениями в питании (в образовательных и оздоровительных органи-
зациях). Методические рекомендации», утвержденными Главным государственным 
санитарным врачом Российской Федерации 30 декабря 2019 г.
** Код заболевания указан в соответствии с Международной статистической класси-
фикацией болезней и проблем, связанных со здоровьем (МКБ-10).
***Коды указаны в соответствии с Клиническими рекомендациями «Пищевая аллер-
гия у детей», утвержденными Министерством здравоохранения Российской Федера-
ции в 2016 году.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

18 февраля 2022 г.        г. Георгиевск              № 519

Об утверждении административного регламента 
предоставления управлением образования 

администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края государственной услуги 

«Установление опеки, попечительства (в том числе
 предварительные опека и попечительство), патроната, 

освобождение опекуна (попечителя) от исполнения 
им своих обязанностей»

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 
Законом Ставропольского края от 28 февраля 2008 г. № 10-кз «О наделении органов 
местного самоуправления муниципальных округов и городских округов в Ставро-
польском крае отдельными государственными полномочиями Ставропольского 
края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», 
руководствуясь приказом министерства образования Ставропольского края от 18 мая 
2020 г. № 564-пр «Об утверждении типового Административного регламента предо-
ставления органом местного самоуправления муниципального образования Ставро-
польского края государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том 
числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна 
(попечителя) от исполнения им своих обязанностей», на основании статей 57, 61 
Устава Георгиевского городского округа Ставропольского края  администрация Ге-

оргиевского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления управ-

лением образования администрации Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том 
числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна 
(попечителя) от исполнения им своих обязанностей».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края от 28 апреля 2021 г. № 1303 «Об утверждении 
административного регламента предоставления управлением образования и моло-
дежной политики администрации Георгиевского городского округа Ставропольско-
го края государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе 
предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попе-
чителя) от исполнения им своих обязанностей».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого за-
местителя главы администрации Георгиевского городского округа Ставропольского 
края Феодосиади А.Е.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опублико-
вания.

Глава Георгиевского городского округа Ставропольского края 
А.В.Зайцев

 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Георгиевского городского
округа Ставропольского края от 18 февраля 2022 г. № 519

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления управлением образования 

администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края
государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе 

предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна 
(попечителя) от исполнения им своих обязанностей»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления управлением образования ад-

министрации Георгиевского городского округа Ставропольского края государствен-
ной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные 
опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от испол-
нения им своих обязанностей» (далее соответственно - Административный регла-
мент, государственная услуга, управление образования) разработан в соответствии 
с Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 24 апреля 
2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»,  постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 18 мая 2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществле-
ния опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»,  законами 
Ставропольского края от 28 декабря 2007 г. № 89-кз «Об организации и осущест-
влении деятельности по опеке и попечительству»,  и от 28 февраля 2008 г. № 10-кз 
«О наделении органов местного самоуправления муниципальных округов и город-
ских округов в Ставропольском крае отдельными государственными полномочиями 
Ставропольского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и 
попечительству», в целях повышения качества предоставления и доступности го-
сударственной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, 
возникающих при предоставлении государственной услуги, и определяет сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при предоставлении 
указанной государственной услуги.

1.2. Круг заявителей
Заявителями являются совершеннолетние, дееспособные граждане Российской 

Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, выра-
зившие желание принять ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей, в 
семью на воспитание под опеку или попечительство, либо в иных установленных 
семейным законодательством формах (далее  - граждане, выразившие желание стать 
опекунами, заявители), за исключением:

лиц, лишенных родительских прав;
лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающихся или подвергавшиеся 

уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в от-
ношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления 
против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением 
незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), по-
ловой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовер-
шеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против 
общественной безопасности, мира и безопасности человечества;

лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяж-
кие преступления;

лиц, не прошедших психолого-педагогическую и правовую подготовку для жела-
ющих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения 
родителей, по программе, утвержденной органами исполнительной власти субъ-
ектов Российской Федерации (кроме близких родственников ребенка, а также лиц, 
которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновле-
ние не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечи-
телями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них 
обязанностей);

лиц, состоящих в союзе, заключенном между лицами одного пола, признанного 
браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством государства, в 
котором такой брак разрешен, а также лиц, являющихся гражданами указанного го-
сударства и не состоящих в браке;

лиц, больных хроническим алкоголизмом или наркоманией;
лиц, отстраненных от выполнения обязанностей опекунов (попечителей); 
лиц, ограниченных в родительских правах, бывших усыновителей, если
усыновление отменено по их вине;
лиц, страдающих заболеваниями, при наличии которых лицо не может принять 

ребенка под опеку (попечительство), взять его в приемную или патронатную семью.
Перечень заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить (удоче-

рить) ребенка, принять его под опеку, попечительство, взять в приемную или патро-
натную семью, устанавливается Правительством Российской Федерации).

Заявитель для получения государственной услуги вправе обратиться лично в уст-
ной, письменной или электронной форме.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной 
услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы управления образования, 
справочных телефонах, адресе официального сайта, электронной почты:

местонахождение управления образования: 357820, Ставропольский край, г. Геор-
гиевск, ул. Ленина, д. 110.

График работы управления образования:
понедельник - пятница: 9.00 ч. - 18.00 ч. (перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.);
выходной день: суббота, воскресенье;
прием граждан специалистами отдела опеки и попечительства управления обра-

зования (кабинет 1): 
вторник с 14.00 ч. до 18.00 ч., среда с 9.00 ч. до 13.00 ч.
Справочные телефоны управления образования:
приемная 8 (87951) 3-20-25;
отдел опеки и попечительства 8 (87951) 3-20-49.
Адрес официального сайта Георгиевского городского округа Ставропольского 

края: www.georgievsk.ru, управления образования: www.georg-gorono.ru.
Справочная информация размещается и поддерживается в актуальном состоянии 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интер-
нет»), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» по    адресу: www.gosuslugi.ru  
(далее - единый портал), в государственной информационной системе Ставрополь-
ского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предостав-
ляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского 
края»  по адресу: www.26gosuslugi.ru (далее - региональный портал) и в государ-
ственной информационной системе Ставропольского края «Региональный реестр 
государственных услуг (функций)»  (далее - региональный реестр).

1.3.2. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления 
государственной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
государственной услуги, сведений о ходе их предоставления, в том числе с исполь-
зованием единого портала

Получение информации заявителем по вопросам предоставления государственной 
услуги, а также сведений о ходе предоставления государственной услуги осущест-
вляется посредством:

личного обращения заявителя в отдел опеки и попечительства управления образо-
вания (далее - отдел опеки и попечительства);

письменного обращения заявителя путем направления почтовых отправлений по 
адресу: 357820, Ставропольский край, г. Ставрополь, ул. Ленина, д. 110;

обращения по телефонам управления образования, отдела опеки и попечительства: 
8 (87951) 3-20-25, 3-20-49, размещенным в сети «Интернет» на официальном сайте 
управления образования (www.georg-gorono.ru);

обращения в форме электронного документа с:
использованием электронной почты управления образования по адресу: obr@

georgievsk.stavregion.ru;
использованием единого портала (www.gosuslugi.ru) и регионального портала 

(www.26gosuslugi.ru).
1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на стендах 

в местах предоставления государственной услуги, услуг, необходимых и обяза-
тельных для предоставления государственной услуги, а также в сети «Интернет» 
на официальных сайтах органа, предоставляющего государственную услугу, иных 
организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги

На информационных стендах управления образования в доступных для ознаком-
ления местах и на официальном сайте управления образования размещаются и под-
держиваются в актуальном состоянии:

информация о порядке предоставления государственной услуги;
текст Административного регламента;
график работы управления образования, почтовый адрес, номера телефонов, адре-

са официального сайта и электронной почты, по которым заявитель может получить 
необходимую информацию и документы;

сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление государствен-
ной услуги.

На едином портале (www.gosuslugi.ru) и региональном портале (www.26gosuslugi.
ru) размещаются следующие информационные материалы:

полное наименование, полный почтовый адрес и график работы управления об-
разования;

справочные телефоны, по которым можно получить информацию о порядке предо-
ставления государственной услуги;

адрес электронной почты;
порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления государ-

ственной услуги, сведений о результатах предоставления государственной услуги.
Информация о порядке и сроках предоставления государственной услуги, основан-

ная на сведениях об услугах, содержащихся в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)» и региональном реестре, размещенная на едином портале, региональ-

ном портале и официальных сайтах Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края, управления образования, предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной услу-
ги, размещенной на едином портале, региональном портале и официальных сайтах 
Георгиевского городского округа Ставропольского края, управления образования, 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические сред-
ства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правооб-
ладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, реги-
страцию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги 
Наименование государственной услуги - «Установление опеки, попечительства (в 

том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опе-
куна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей».

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
Предоставление государственной услуги осуществляется управлением образова-

ния. Административные процедуры выполняются специалистами отдела опеки и 
попечительства управления образования (далее - специалисты отдела опеки).

В соответствии с положениями Административного регламента от заявителя не 
требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственной услуги, связанных с обращением в иные органы, орга-
низации, участвующие в предоставлении государственной услуги.

При предоставлении государственной услуги специалисты отдела опеки осущест-
вляют взаимодействие с:

Информационным центром ГУ МВД России по Ставропольскому краю;
Управлением Федеральной миграционной службы по Ставропольскому краю;
Территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации.
При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от заявителей 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставле-
ния таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления государственных услуг и предоставляются орга-
низациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утверждаемых 
нормативным правовым актом Ставропольского края.

2.3. Результатом предоставления государственной услуги является:
установление опеки, попечительства (в том числе предварительной опеки, попечи-

тельства), назначение опекуна, попечителя;
заключение договора об осуществлении опеки (попечительства) на возмездной ос-

нове (договор о патронатной, приемной семье);
отказ в назначении гражданина опекуном (попечителем);
освобождение опекуна от исполнения своих обязанностей.
2.4. Сроки предоставления государственной услуги:
2.4.1. Принятие решения о назначении опекуна (попечителя) либо отказ в назна-

чении опекуна (попечителя) в течение 13 дней со дня предоставления документов, 
предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

2.4.2. Заключение договора об осуществлении опеки (попечительства) на возмезд-
ной основе, в том числе договора о патронатной, приемной семье - в течение 10 дней 
со дня принятия решения о назначении опеки или попечительства. 

 2.5. Нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные правовые 
акты Ставропольского края, регулирующие предоставление государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных пра-
вовых актов Ставропольского края, регулирующих предоставление государственной 
услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) 
(далее - перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление го-
сударственной услуги), размещен на официальном сайте управления образования, 
предоставляющего государственную услугу, в сети «Интернет», в федеральной го-
сударственной информационной системе «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)», на Региональном портале и в Региональном реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги

2.6.1. Для установления опеки (попечительства), назначения опекуна (попечителя) 
и (или) заключения договора о патронатной, приемной семье гражданин, выразив-
ший желание стать опекуном или попечителем несовер-шеннолетнего гражданина 
либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в 
иных установленных семейным законо-дательством Российской Федерации формах, 
предоставляет в управление образования:

заявление по форме, указанной в приложении 1 к настоящему Административному 
регламенту; 

краткую автобиографию;
справку с места работы с указанием должности и размера средней заработной пла-

ты за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход, или 
справку с места работы супруга (супруги) с указанием должности и размера средней 
заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий 
доход супруга (супруги);

заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намере-
вающихся взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью 
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленное в порядке, 
установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации;

копию свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опеку-
ном (усыновителем) состоит в браке);

письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, до-
стигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем;

копию  свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на 
воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на тер-
ритории Российской Федерации по форме, утвержденной  Министерством просве-
щения Российской Федерации (за исключением близких родственников ребенка, а 
также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых 
усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами 
(попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных 
на них обязанностей). 

2.6.2. Для установления опеки (попечительства), назначения опекуна (попечителя) 
и (или) заключения договора о патронатной, приемной семье гражданин,  имеющий 
заключение о возможности быть усыновителем предоставляет в управление обра-
зования:

заявление по форме, указанной в приложении 1 к настоящему Административному 
регламенту;

заключение о возможности быть усыновителем, выданное органом опеки и попе-
чительства по месту жительства заявителя (документ действителен в течение 2 лет 
со дня выдачи);

письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, до-
стигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем.

2.6.3. Для освобождения опекуна от исполнения своих обязанностей гражданин 
обращается с заявлением в свободной форме в управление образования.

2.6.4. Прилагаемые документы должны быть надлежащим образом оформлены и 
содержать все установленные для них реквизиты: 

наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченно-
го лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер и 
серию (если есть) документа, срок действия документа; 

в документах фамилии, имена, отчества (при наличии) граждан должны быть ука-
заны полностью.

Заявления и прилагаемые документы должны быть четко и разборчиво написаны, 
в тексте документов не допускаются подчистки, приписки, наличие зачеркнутых 
слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, 
скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица. Исполнение 
документов карандашом не допускается.

2.6.5. Документы могут быть поданы заявителем: 
лично в управление образования по адресу: 357820, Ставропольский край, г. Геор-

гиевск, ул. Ленина, д. 110;
путем направления почтовых отправлений (заказным почтовым отправлением) в 

управление образования по адресу: 357820, Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. 
Ленина, д. 110;

путем направления документов на единый портал по адресу: www.gosuslugi.ru и 
региональный портал по адресу: www.26gosuslugi.ru.

Заявитель может представить документы в электронной форме.
Формирование запроса в форме электронного документа осуществляется посред-

ством заполнения электронной формы запроса на Едином портале без необходимо-
сти дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале, региональном портале размещается образец заполнения запро-
са в форме электронного документа.

Если на едином портале заявителю не обеспечивается возможность заполнения 
электронной формы заявления, то для формирования заявления на едином портале 
в порядке, определяемом Министерством цифрового развития, связи и массовых 
коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается автоматический переход к 
заполнению электронной формы указанного заявления на региональном портале.

Форматно–логическая проверка сформированного запроса осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выяв-
лении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уве-
домляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса;
возможность печати на бумажном носителе копии запроса в электронной форме;
 сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой мо-

мент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возвра-
те для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заяви-
телем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной 
информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и му-
ниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации 
и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином  портале, региональном 
портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе иденти-
фикации и аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запро-
са без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале или 
официальном сайте управления образования к ранее поданным им запросам в тече-
ние не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение 
не менее 3 месяцев.

Запрос, направленный в форме электронного документа, распечатывается на бу-
мажный носитель и регистрируется специалистом отдела опеки, ответственным за 
прием документов, в журнале учета приема запросов заявителей в день его посту-
пления.

Специалист отдела опеки обеспечивает прием запроса, необходимого для предо-

ставления государственной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по-
вторного представления заявителем этого документа на бу-мажном носителе, если 
иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с 
ними актами Правительства Российской Федерации, законами Ставропольского края 
и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Ставропольского 
края.

Предоставление государственной услуги начинается с момента приема и регистра-
ции управлением образования запроса, необходимого для предоставления государ-
ственной услуги, поступившего в форме электронного документа.

Уведомление о приеме и регистрации запроса, необходимого для предоставления 
государственной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса, необходи-
мого для предоставления государственной услуги, и начале процедуры предостав-
ления государственной услуги, либо мотивированный отказ в приеме запроса, необ-
ходимого для предоставления государственной услуги, поступившее в управление 
образования в форме электронного документа, направляемого заявителю не позднее 
рабочего дня, следующего за днем подачи указанного запроса, в форме электронного 
документа по адресу электронной почты, указанному в запросе, или в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в запросе.

Форма запроса, необходимая для предоставления государственной услуги, может 
быть получена заявителем:

непосредственно в управлении образования;
на официальном сайте управления образования, Едином портале и региональном 

портале.
2.6.6. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от за-

явителей:
представления документов и информации или осуществления действий, представ-

ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением госу-
дарственной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате государственной 
пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги, которые находятся 
в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных госу-
дарственных органов, органов местного само-управления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Став-
ропольского края, за исключением документов, включенных в определенный частью 
6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» перечень документов;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и инфор-
мации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государ-
ственной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставле-
ния государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставле-
нии государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и доку-
ментах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект доку-
ментов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица управления образо-
вания, муниципального служащего, работника, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя управления образования при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления госу-
дарственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
государственной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственной услуги, и предоставляются в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия

Должностное лицо управления образования, ответственное за истребование доку-
ментов в порядке межведомственного (ведомственного) информационного взаимо-
действия, запрашивает в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления, в том 
числе в электронной форме, следующие документы, которые находятся в распоряже-
нии иных органов (организаций), участвующих в предоставлении государственной 
услуги:

справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выра-
зившего желание стать опекуном (усыновителем), судимости или факта уголовного 
преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 статьи 146 Семейного 
кодекса Российской Федерации;

информацию о лицах, состоящих на регистрационном учете по месту жительства 
заявителя;

сведения о получаемой заявителем пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным 
источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пен-
сионному страхованию или иные пенсионные выплаты).

Документы, указанные в данном пункте Административного регламента, заявитель 
вправе представить лично.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги

Заявителю может быть отказано в приеме документов по следующим основаниям:
заявителем представлен неполный пакет документов, указанных в пункте 2.6 насто-

ящего Административного регламента;
несоответствие содержания или оформления документов, представляемых гражда-

нином, требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего Административного 
регламента.

Дополнительными основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, при направлении запроса в электронной 
форме, являются:

наличие противоречивых сведений в представленных документах и электронной 
форме запроса;

запрос, представленный в форме электронного документа, не поддается прочтению 
и (или) не соответствуют требованиям к формату его представления.

Не допускается отказ в приеме запроса, необходимого для предоставления государ-
ственной услуги, а также отказ в предоставлении государственной услуги в случае, 
если запрос, необходимый для предоставления государственной услуги, подан в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной 
услуги, опубликованной на Едином портале, региональном портале и официальном 
сайте управления образования.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
государственной услуги, отказа в предоставлении государственной услуги

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не 
предусмотрено.

2.9.2. Заявителю может быть отказано в предоставлении государственной услуги 
(в части назначения опекуном, попечителем или заключении договора об осущест-
влении опеки, попечительства на возмездной основе) по следующим основаниям:

наличие заболеваний у заявителя, в связи с которым он не может по состоянию 
здоровья осуществлять обязанности опекуна (попечителя);

лишение или ограничение заявителя в родительских правах;
наличие у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни или 

здоровья;
отсутствие у заявителя постоянного места жительства;
отсутствие подготовки лиц, желающих принять воспитание в свою семью ребенка.
В случае подачи заявления об освобождении опекуна от исполнения своих обязан-

ностей отказ не предусмотрен. 
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы за предоставление государственной услуги
Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины 

или иной платы.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления госу-

дарственной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных 
по вине управления образования и (или) должностного лица, плата с заявителя не 
взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
государственной услуги и при получении результата предоставления государствен-
ной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставле-
ние государственной услуги, при получении документов, при необходимости полу-
чения консультации не должно превышать 15 минут.

Максимальное время приема должностными лицами составляет 30 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной ус-

луги
Срок регистрации запроса заявителей и их представителей не может превышать 

20 минут.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная ус-

луга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуаль-
ной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государ-
ственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов

2.13.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная 
услуга:

помещения должны иметь места для ожидания и приема заявителей, оборудо-
ванные столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 
документов, санитарно-технические помещения (санузел) с учетом доступа инвали-
дов-колясочников;

места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным услови-
ям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов;

помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
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нормативам, правилам противопожарной безопасности, должны обеспечивать бес-
препятственный доступ для маломобильных групп граждан, включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски и собак-проводников;

помещения должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями 
и перилами, должно быть обеспечено беспрепятственное передвижение и разворот 
инвалидных колясок, столы для инвалидов должны размещаться в стороне от входа с 
учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке пре-
доставления государственной услуги, размещенной на информационных стендах или 
в информационных электронных терминалах, должно соответствовать оптимальному 
зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

Должно быть обеспечено дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.13.2. Требования к местам проведения личного приема заявителей:
рабочее место специалиста, ответственного за предоставление государственной 

услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, по-
зволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию 
по вопросам предоставления государственной услуги и организовать предоставление 
государственной услуги в полном объеме;

специалисты, осуществляющие прием, обеспечиваются личным нагрудным бейд-
жем (настольной табличкой) с указанием должности, фамилии, имени и отчества 
специалиста.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителях специалистом 
одновременно ведется прием только одного заявителя, за исключением случаев кол-
лективного обращения заявителей.

2.13.3. Требования к информационным стендам
В помещении управления образования, предназначенном для работы с заявителями, 

размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о 
предоставлении государственной услуги.

На информационных стендах управления образования размещаются следующие 
информационные материалы:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нор-
мы, регулирующие деятельность по исполнению государственной услуги;

текст Административного регламента;
информация о порядке исполнения государственной услуги;
перечень документов, представляемых для получения государственной услуги;
формы и образцы документов для заполнения.
При изменении информации по исполнению государственной услуги осуществляет-

ся ее периодическое обновление.
2.14. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе ко-

личество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 
государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государ-
ственной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления 
государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуника-
ционных технологий

2.14.1. Показателем доступности при предоставлении государственной услуги яв-
ляются:

возможность получать необходимую информацию и консультации, касающиеся 
рассмотрения документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента;

беспрепятственный доступ к месту предоставления государственной услуги для 
маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски 
и собак-проводников;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика;

оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помо-
щи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами.

предоставление государственной услуги в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

2.14.2. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:
удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предостав-

ления государственной услуги;
своевременное рассмотрение документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Ад-

министративного регламента; 
соблюдение сроков предоставления государственной услуги;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, предоставляющи-

ми государственную услугу;
отсутствие жалоб на действия должностных лиц, предоставляющих государствен-

ную услугу.
2.14.3. В процессе предоставления государственной услуги заявитель вправе обра-

щаться в управление образования по мере необходимости, в том числе за получением 
информации о ходе предоставления государственной услуги, лично, по почте или с 
использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
государственной услуги в МФЦ и особенности предоставления государственной ус-
луги в электронной форме

Предоставление государственной услуги в МФЦ не предусмотрено.
При предоставлении государственной услуги обеспечивается возможность заяви-

теля с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет через 
официальный сайт управления образования (www.georg-gorono.ru.), Единый портал 
(www.gosuslugi.ru) и региональный портал (www.26gosuslugi.ru) 

 Заявителям предоставляется возможность дистанционно получить формы доку-
ментов, необходимые для получения государственной услуги. Указанные образцы 
заявлений размещаются в  разделе «Опека и попечительства» на официальном сайте 
управления образования (www.georg-gorono.ru.). Заявитель имеет возможность офор-
мить все необходимые документы в удобном для него месте для подачи в отдел опеки 
и попечительства управления образования.

При организации записи на прием в отдел опеки и попечительства управления обра-
зования заявителю обеспечивается возможность:

ознакомления с расписанием работы отдела опеки и попечительства управления 
образования либо должностного лица отдела опеки и попечи-тельства управления 
образования, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами вре-
мени приема;

записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в 
отделе опеки и попечительства управления образования графика приема заявителей.

При осуществлении записи на прием отдел опеки и попечительства управления об-
разования не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме про-
хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который 
необходимо забронировать для приема.

Запись на прием может осуществляться посредством регионального портала.
При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявителю на-

правляется:
уведомление о записи на прием в отдел опеки и попечительства, содержащее сведе-

ния о дате, времени и месте приема;
уведомление о приеме и регистрации запроса, необходимого для предоставления го-

сударственной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса, необходимого 
для предоставления государственной услуги, либо мотивированный отказ в приеме 
запроса, необходимого для предоставления государственной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги, содержащее сведения о принятии положительного ре-
шения о предоставлении государственной услуги и возможности получить результат 
предоставления государственной услуги либо мотивированный отказ в предоставле-
нии государственной услуги.

Возможность получения результата государственной услуги в форме электронного 
документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в тече-
ние срока действия результата предоставления государственной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения адми-
нистративных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

предоставление информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведе-
ниям о государственной услуге;

прием, регистрация документов для предоставления государственной услуги;
формирование и направление межведомственных запросов;
формирование личного дела заявителя;
принятие решения о назначении гражданина опекуном, попечителем, и (или) заклю-

чении договора об осуществлении опеки (попечительства) на возмездной основе, об 
отказе в назначении гражданина опекуном (попечителем), об освобождении опекуна 
от исполнения своих обязанностей;

уведомление заявителя о принятом решении;
порядок осуществления административных процедур в электронной форме;
порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-

доставления государственной услуги документах. 
3.2. Описание административных процедур
3.2.1. Предоставление информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к 

сведениям о государственной услуге
Основанием для предоставления информации по вопросам предоставления госу-

дарственной услуги является личное обращение заявителя в управление образования 
или поступление его обращения в письменном, электронном виде через официаль-
ный портал управления образования в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет.

Содержание административной процедуры включает в себя:
предоставление информации о нормативных правовых актах, регулирующих поря-

док предоставления государственной услуги;
разъяснение порядка, условий и срока предоставления государственной услуги;
выдача формы заявления для предоставления государственной услуги;
разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходимых докумен-

тов и требований, предъявляемых к ним.
Административная процедура осуществляется в день обращения заявителя. Общий 

максимальный срок выполнения административной процедуры 15 минут.
Указанная административная процедура выполняется специалистом отдела опеки и 

попечительства управления образования (далее – специалист отдела опеки).
Критерием принятия решения выполнения административной процедуры является 

обращение заявителя.
Результатом административной процедуры, в зависимости от способа обращения, 

является представление заявителю информации о порядке предоставления государ-
ственной услуги и перечне документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги.

3.2.2. Прием, регистрация документов для предоставления государственной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

управление образования заявления гражданина о назначении его опекуном, попечи-

телем, о заключении договора об осуществлении опеки (попечительства) на возмезд-
ной основе (форма заявления указана в приложении 1 к настоящему Администра-
тивному регламенту) или освобождении его от исполнения обязанностей опекуна.  

Специалист управления образования: 
проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, и представленные до-

кументы;
при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Администра-

тивного регламента, отказывает заявителю в приеме документов. При этом заявитель 
имеет право повторно обратиться за получением государственной услуги с соблю-
дением требований, установленных настоящим Административным регламентом;

при представлении документов в полном объеме, согласно требованиям установ-
ленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, регистрирует заяв-
ление в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает его 
и пакет документов специалисту отдела опеки для направления межведомственных 
запросов и формирования личного дела заявителя.

Максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 40 
минут.

В случае подачи заявления опекуна об освобождении его от исполнения своих обя-
занностей выполнение административных процедур предусмотренных подпунктами 
3.2.3, 3.2.4 настоящего Административного регламента, не требуется.  

3.2.3. Формирование и направление межведомственных запросов
Основанием для истребования документов является поступление в отдел опеки и 

попечительства  заявления, документов, внесение записи об этом в  журнал реги-
страции заявлений граждан по форме, указанной в приложении 2 к настоящему Ад-
министративному регламенту,  и решение специалиста отдела опеки, ответственного 
за формирование личного дела,  о проведении проверки сведений, содержащихся в 
заявлении и представленных заявителем документах, предусмотренных пунктом 2.7 
настоящего Административного регламента.

Содержание административной процедуры включает в себя подготовку и направ-
ление межведомственного (ведомственного) запроса в орган и (или) организацию, в 
распоряжении которых находятся указанные документы, контроль за своевременным 
поступлением ответа на направленный запрос, получение ответа.

Общий максимальный срок подготовки и направления запроса о представлении 
документов в порядке межведомственного (ведомственного) информационного взаи-
модействия не должен превышать 2 рабочих дней со дня поступления в отдел опеки 
и попечительства заявления и документов.

Результатом административной процедуры является получение управлением обра-
зования ответа на межведомственный (ведомственный) запрос.

3.2.4. Формирование личного дела заявителя
Основанием для начала административной процедуры является поступление отве-

тов, полученных в порядке межведомственного (ведомственного) информационного 
взаимодействия.

Поступившие ответы на запросы приобщаются к документам заявителя.
Специалист отдела опеки в течение 3 рабочих дней со дня получения ответов на 

межведомственные (ведомственные) запросы, проводит обследование условий 
жизни заявителя, в ходе которого определяется отсутствие обстоятельств, препят-
ствующих установлению опеки, попечительства. По результатам обследования в 
течение 3 рабочих дней составляется акт, форма которого указана в приложении 3 
к настоящему Административному регламенту и утверждается начальником управ-
ления образования. 

Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых изготавливается 
для заявителя, второй приобщается к личному делу заявителя, которое передается на-
чальнику отдела опеки и попечительства управления образования (далее – начальник 
отдела опеки) для принятия решения о предоставлении государственной услуги или 
отказе в предоставлении государственной услуги.

3.2.5. Принятие решения о назначении гражданина опекуном, попечителем, и (или) 
заключении   договора об осуществлении опеки (попечительства) на возмездной ос-
нове, об отказе в назначении гражданина опекуном (попечителем), об освобождении 
опекуна от исполнения своих обязанностей

Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления опекуна об освобождении его от исполнения своих обязанностей или сформи-
рованное личное дело заявителя.

Содержание административной процедуры включает в себя проведение экспертизы 
документов и установления принадлежности заявителя к категории граждан, имею-
щих право на получение государственной услуги.

На основании заявления, документов и акта обследования принимается:
решение о назначении гражданина опекуном, попечителем, и (или) заключении до-

говора об осуществлении опеки (попечительства) на возмездной основе;
решение об отказе в назначении гражданина опекуном (попечителем) и (или) за-

ключении договора об осуществлении опеки (попечительства) на возмездной основе 
с указанием причин отказа;

решение об освобождении опекуна от исполнения своих обязанностей.
Решение о назначении гражданина опекуном, попечителем принимается в виде по-

становления администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, 
договор об осуществлении опеки на возмездной основе заключается между граж-
данином и управлением образования, исполняющим полномочия органа по опеке и 
попечительству.  Договор о патронатной семье заключается по форме, утвержденной 
органом исполнительной власти Ставропольского края, осуществляющим управле-
ние в сфере образования. Договор о приемной семье заключается в форме, указанной 
в приложении 5 к настоящему Административному регламенту. 

Решение об отказе в назначении гражданина опекуном (попечителем) и (или) за-
ключении   договора об осуществлении опеки (попечительства) на возмездной ос-
нове принимается управлением образования по форме, указанной в приложении 4 к 
настоящему Административному регламенту.

Решение об освобождении опекуна от исполнения своих обязанностей принимается 
в виде постановления администрации Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 
10 рабочих дней со дня получения заявления или ответов  на запросы  в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – подпи-
сание Главой Георгиевского городского округа Ставропольского края постановления 
о назначении опекуна, попечителя, об освобождении опекуна от исполнения своих 
обязанностей или подписание начальником управления образования договора об 
осуществлении опеки (попечительства) на возмездной основе, отказа в назначении 
гражданина опекуном, попечителем.

3.2.6. Уведомление заявителя о принятом решении
Основанием для начала процедуры уведомления заявителя о принятом решении 

является принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государ-
ственной услуги.

Специалист отдела опеки уведомляет заявителя о принятом решении и в случае 
отказа в предоставлении государственной услуги возвращает представленные доку-
менты. Копии документов хранятся в отделе опеки и попечительства.

Результатом административной процедуры является вручение (направление) заяви-
телю акта обследования условий жизни заявителя, постановления о назначении опе-
куном, попечителем, договора об осуществлении опеки (попечительства) на возмезд-
ной основе или уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 3 ра-
бочих дня.

3.2.7. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме
При поступлении заявления и документов в электронной форме через официаль-

ный сайт управления образования, Единый портал или региональный портал специ-
алист, ответственный за прием и регистрацию документов:

формирует комплект документов, поступивших в электронной форме;
осуществляет проверку поступивших для предоставления государственной услуги 

заявления и электронных документов на соответствие требованиям, указанным в 
пунктах 2.6, 2.9 Административного регламента;

при наличии оснований для отказа в приеме заявления и электронных документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренных пун-
ктом 2.9 Административного регламента, или в случае если направленное заявление 
и электронные документы не заверены простой электронной подписью или усилен-
ной квалифицированной электронной подписью заявителя, направляет заявителю 
уведомление об отказе в приеме этих документов;

в случае если направленное заявление и электронные документы соответствуют 
требованиям, предусмотренным Административным регламентом, регистрирует 
представленные заявление и документы и направляет заявителю уведомление об их 
приеме.

Проверка достоверности простой электронной подписи или усиленной квалифици-
рованной электронной подписи осуществляется единой системой идентификации и 
аутентификации в автоматическом режиме.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявителю 
направляется уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги.

По итогам завершения выполнения административных процедур, предусмотрен-
ных Административным регламентом, заявителю направляется уведомление о 
завершении выполнения управлением образования действий в срок, не превышаю-
щий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств официального сайта управления 
образования, Единого портала, регионального портала в единый личный кабинет по 
выбору заявителя.

3.2.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления государственной услуги документах

Основанием для начала административной процедуры является посту-пление в 
управление образования обращения заявителя в произвольной форме о необходимо-
сти  исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных  в результате 
предоставления государственной услуги документах) с изложением сути допущен-
ных опечаток и (или) ошибок.

Заявитель представляет в управление образования обращение лично в письменном 
виде с предоставлением документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка, 
или посредством почтовой связи. 

Содержание административной процедуры включает в себя оформление нового 
документа и информирование заявителя о необходимости получения новых доку-
ментов.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю нового до-
кумента.

Заявление на исправление ошибок рассматривается должностным лицом управ-
ления образования, в должностные обязанности которого входит обеспечение пре-
доставления государственной услуги, в течение 3 рабочих дней с даты регистрации 
заявления на исправление ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах специалист отдела опеки осу-
ществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с 
даты регистрации заявления на исправление ошибок.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предостав-
ления государственной услуги документах должностное лицо, ответственное за 
рассмотрение заявлений на исправление ошибок, письменно сообщает заявителю об 
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней 
с даты регистрации заявления на исправление ошибок.

4. Формы контроля за исполнением Административного

регламента
4.1. Текущий контроль
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и 
принятием решений должностными лицами управления образования, предоставляю-
щего государственную услугу, осуществляется начальником управления образования 
путем визирования документов.

4.2. Последующий контроль за исполнением положений настоящего Администра-
тивного регламента осуществляется посредством проведения проверок соблюдения 
последовательности административных действий, определенных административны-
ми процедурами, соблюдением сроков, проверки полноты, доступности и качества 
предоставления государственной услуги, выявления и устранения нарушений прав 
заявителей, рассмотрения принятия решений и подготовки ответов на их обращения, 
содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц управ-
ления образования.

Периодичность осуществления последующего контроля составляет один раз в три 
года.

4.3. Для проведения проверки в управлении образования формируется комиссия. Ре-
зультаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается 
председателем комиссии, секретарем комиссии и всеми членами комиссии, участво-
вавшими в проверке.

4.4. Плановые проверки осуществляются на основании годового плана работы 
управления образования.

Внеплановые проверки осуществляются на основании приказов управления обра-
зования. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением 
государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (темати-
ческие проверки). Проверки также проводят по конкретному обращению заинтере-
сованного лица.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги 
проводятся на основании обращения граждан.

По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заяви-
телей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации. Персональная ответст-венность должностных лиц 
управления образования, муниципальных слу-жащих, ответственных за исполнение 
административных процедур, закреп-ляется в их должностных инструкциях.

4.5. В любое время с момента регистрации документов в управлении образования 
заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися его 
рассмотрения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляю-
щие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

4.6. Граждане, их объединения, индивидуальные предприниматели и организации 
могут осуществлять контроль предоставления государственной услуги путем полу-
чения информации о ней посредством телефонной связи, по письменным обраще-
ниям, по электронной почте, на официальном сайте управления образования, по-
средством федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» и в случае выявления фактов 
нарушения порядка предоставления государственной услуги или ненадлежащего 
исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в органы 
и к должностным лицам, указанным в пункте 5.2 Административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) управления, предоставляющего государственную услугу, МФЦ, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муни-
ципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и 
(или) действий (бездействия), принятых (осуществленных) управлением образова-
ния, его должностными лицами, муниципальными служащими, в порядке, предусмо-
тренном главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - жалоба).

5.2. Жалоба может быть подана заявителем или его представителем:
на имя Главы Георгиевского городского округа Ставропольского края, в случае если 

обжалуются действия (бездействие) руководителя управления образования;
на имя руководителя управления образования, в случае если обжалуются решения 

и действия (бездействие) управления, его должностных лиц, муниципальных служа-
щих.

В случае подачи жалобы представителем заявителя представляются: документ, удо-
стоверяющий его личность, и документ, удостоверяющий полномочия на осущест-
вление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

Жалоба может быть подана в письменной форме на русском языке на бумажном 
носителе почтовым отправлением, при личном приеме заявителя или его представи-
теля, а также в электронном виде.

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) управления образования, его 
должностных лиц, муниципальных служащих рассматривается в течение 15 рабочих 
дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок или в случае об-
жалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба 
рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осу-
ществляется по телефону, при личном приеме, с использованием электронной почты 
управления образования, на Едином портале и региональном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) управления, а также 
его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, организаций, указанных в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»:

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 
«О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде-
ральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных госу-
дарственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов 
Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии 
с федеральными законами  полномочиями по предоставлению государственных 
услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг и их работников»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей про-
цесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

5.5. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному разме-
щению на Едином портале и региональном портале.

Исполняющая обязанности управляющего делами администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края 

Л.С.Сеськова

Приложение 1
к административному регламенту предоставления управлением образования 

администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 
государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе 

предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна 
(попечителя) от исполнения им своих обязанностей»

ФОРМА
В управление образования  администрации 

Георгиевского городского округа  Ставропольского края
от______________________________
________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии)

Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или 
попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся 

без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным 
законодательством Российской Федерации формах

Я, ____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
_______________________________________________________________
(число, месяц, год и место рождения)
Гражданство ___________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность_______________________________
______________________________________________________________
(серия, номер, когда и кем выдан)

Адрес места жительства __________________________________________
_______________________________________________________________
(указывается полный адрес места жительства, подтвержденный регистрацией места 

жительства, в случае его отсутствия ставится прочерк)

Адрес места пребывания _________________________________________
______________________________________________________________
(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания, в том 

числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства. Указывается 
полный адрес места пребывания, в случае его отсутствия ставится прочерк)

Адрес фактического места проживания ______________________________
_______________________________________________________________
(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает с адресом 

места жительства или местом пребывания либо не имеется подтвержденного реги-
страцией места жительства и места пребывания)

______________________________________________________________
______________________________________________________________
(указать субъекты Российской Федерации, в которых проживал(а) ранее, в том числе 

проходил службу в Советской Армии, Вооруженных Силах Российской Федерации)
Номер телефона_________________________________________________
(указывается при наличии)

Сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факте уголовного преследо-
вания:

не имел и не имею судимости за преступления против жизни и 
здоровья, свободы, чести и достоинства личности, половой неприкос-
новенности и половой свободы личности, против семьи и несовер-
шеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, 
а также против общественной безопасности, мира и безопасности 
человечества

не подвергался и не подвергаюсь уголовному преследованию за 
преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства 
личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности, 
против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и обще-
ственной нравственности, а также против общественной безопасности, 
мира и безопасности человечества

не имею неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо 
тяжкие преступления

Сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере, страховом номере индивидуаль-
ного лицевого счета (СНИЛС) ______________________________

______________________________________________________________
______________________________________________________________
(указывается лицами, основным источником доходов являются страховое обеспе-

чение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты)

Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина:

№ Фамилия, имя, отче-
ство (при наличии)

Год 
рожде-
ния

Родствен-
ное отно-
шение к 
ребенку

С какоговремени 
зарегистрирован и 
проживает

прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном 
(попечителем) 

прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным 
родителем

прошу выдать мне заключение о возможности быть патронатным 
воспитателем

прошу выдать мне заключение о возможности быть усыновителем

прошу передать мне под опеку (попечительство) _______________
__________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка 
(детей),

прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной 
основе
число, месяц, год рождения)

______________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка 
(детей), число, месяц, год рождения)

прошу передать мне в патронатную (приемную) семью
____________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка 
(детей), число, месяц, год рождения)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер 
работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство), в прием-
ную или патронатную семью.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: ____________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________
(указываются наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании 

детей, сведения о профессиональной деятельности, о прохождении подготовки лиц, 
желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попече-
ния родителей, на территории Российской Федерации)

Я, ___________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии))
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержа-

щихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.
Я предупрежден(на) об ответственности за представление недостоверных либо 

искаженных сведений.
________________________  (подпись, дата)

К заявлению прилагаю следующие документы:

краткая автобиография

справка с места работы с указанием должности и размера средней 
заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, 
подтверждающий доход, или справка с места работы супруга (су-
пруги) с указанием должности и размера средней заработной платы 
за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий 
доход супруга (супруги)

заключение о результатах медицинского освидетельствования 
граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку 
(попечительство) в приемную или патронатную семью детей - сирот 
и детей, оставшихся без попечения родителей, заключение по форме 
№ 164/у

копия свидетельства о браке

письменное согласие членов семьи на прием ребенка (детей) в семью

копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих 
принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попе-
чения родителей, на территории Российской Федерации (прилагается 
гражданами, за исключением близких родственников ребенка, а 
также лиц, которые являлись усыновителями и в отношении которых 
усыновление не было отменено, и лиц, которые являются опекунами 
или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были 
отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей)

Приложение 2
к административному регламенту предоставления управлением образования 

администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 
государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе 

предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна 
(попечителя) от исполнения им своих обязанностей»

ЖУРНАЛ
регистрации заявлений граждан

№ п/п Дата Ф.И.О. гражданина Краткое содержание Отметка

1 2 3 4 5

Приложение 3
к административному регламенту предоставления управлением образования 

администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 
государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе 

предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна 
(попечителя) от исполнения им своих обязанностей»

ФОРМА АКТА
 Управление образования администрации

Георгиевского городского круга Ставропольского края

Дата составления акта
АКТ

обследования условий жизни гражданина, выразившего желание 
стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина 
либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью 
на воспитание в иных установленных семейным законодательством 

Российской Федерации формах

Дата обследования «__» ___________ 20__ г.
Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица, проводившего обследова-

ние ______________________________________________________
Проводилось обследование условий жизни _____________________________	

				              (фамилия, 
имя, отчество (при наличии), дата рождения) 

__________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: _________________________________
_______________________________________________________________ 
(серия, номер, когда и кем выдан)
Адрес место жительства __________________________________________
_______________________________________________________________
(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)
Адрес фактического проживания ____________________________________
_______________________________________________________________
(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания,
в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства.
Указывается полный адрес места пребывания)
Образование _______________________________________________________ 
Профессиональная деятельность ______________________________________
_______________________________________________________________
 (место работы с указанием адреса, занимаемой должности, 
рабочего телефона)
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Официально
Жилая площадь, на которой проживает ________________________________, 
		  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
составляет ____ кв. м, состоит из _________ комнат, размер каждой комнаты: 

_______кв. м, _____ кв. м, ____ кв. м. на ____ этаже в ______ этажном доме.
Качество  дома  (в частности, кирпичный,  панельный,  деревянный,  в нор-маль-

ном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество 
окон) _________________________________________________ _________________
_________________________________________________ ______________________
Благоустройство  дома  и  жилой  площади  (в частности, водопровод,  канализация,  
какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон): ___________________ ______________
____________________________________________________

Собственником (нанимателем) жилой площади является ________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), степень родства по отношению к граж-

данину)
Основания, подтверждающие  право  пользования жилым помещением, срок права 

пользования жилым помещением _______________________________
__________________________________________________________________
(заполняется, если жилое помещение находится в собственности иных лиц)
Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворитель-

ное, неудовлетворительное) _________________________________
Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий, лич-

ных вещей___________________________________________________
__________________________________________________________________
На жилой площади проживают (зарегистрированы по месту жительства граждани-

на и (или) проживают фактически):

Фамилия, 
имя, отче-
ство (при 
наличии)

Год 
рожде-
ния

Место работы, 
должность или 
место учебы

Родствен-
ноеотно-
шение

С какого времени 
проживает на 
данной жилой 
площади

Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина _____________
__________________________________________________________________   (в 

частности, характер взаимоотношений между членами семьи, особенности обще-
ния  с детьми, 

детей между собой и т.д.)
Личные качества гражданина (в частности, особенности характера, общая
культура; наличие опыта общения с детьми, необходимых знаний и навыков в 

воспитании детей; сведения о прохождении подготовки лиц, желающих принять 
на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на 
территории Российской Федерации, психологического обследования гражданина; 
отношения между гражданином  и ребенком, отношение к ребенку членов семьи 
гражданина, а также, если это возможно, желание самого ребенка)

__________________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью __________
__________________________________________________________________

Дополнительные данные обследования ________________________________
__________________________________________________________________
Условия   жизни   гражданина,   выразившего   желание  стать  опекуном  или по-

печителем  несовершеннолетнего  гражданина либо принять детей, оставшихся без  
попечения  родителей,  в  семью  на  воспитание  в  иных установленных семейным 
законодательством Российской Федерации формах ______ _____________________
_____________________________________________  (удовлетворительные/неудов-
летворительные с указанием конкретных  обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование ____________________________

Начальник управления образования администрации
Георгиевского городского округа
Ставропольского края               ______________                    ___________
                                                         (подпись)              (  Ф.И.О.)       

М.П.
Приложение 4

к административному регламенту предоставления управлением образования 
администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 

государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе 
предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна 

(попечителя) от исполнения им своих обязанностей»

Управление образования администрации
Георгиевского городского круга Ставропольского края

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении государственной услуги

Уважаемый (ая) __________________________________________!
Ваше заявление по вопросу предоставления государственной услуги «Установле-

ние опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), 
патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанно-
стей» принято к рассмотрению _________________ (дата и № регистрации).

По результатам рассмотрения заявления управлением образования администрации 
Георгиевского городского округа Ставропольского принято решение об отказе в пре-
доставлении государственной услуги в соответствии с _________________________
_______________________________________.

(причина отказа в назначении со ссылкой на действующее законодательство)

Начальник управления образования администрации 
Георгиевского городского округа 
Ставропольского края

Исполнитель _______________
Телефон        ________________

Экземпляр решения получил: ___________     ___________  ______________	
	 дата          подпись             расшифровка подписи 

 
Приложение 5

к административному регламенту предоставления управлением образования 
администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 

государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе 
предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна 

(попечителя) от исполнения им своих обязанностей»

ФОРМА ДОГОВОРА
Договор № ____

О ПРИЕМНОЙ СЕМЬЕ
             г. Георгиевск	                       «____»________ 20__ г.

Управление образования администрации Георгиевского городского округа Ставро-
польского края, далее именуемое «орган опеки и попечительства» _______________
______________________________________________

(полное наименование органа опеки и попечительства по месту жительства
(нахождения) ребенка)
в лице ______________________________________________________,
(должность, ф.и.о. должностного лица)
действующего(ей) на основании_____________________________________,
(документ, в том числе нормативный правовой акт, на основании которого
осуществляет деятельность должностное лицо)
и граждане(ин/ка): __________________________________________
(ф.и.о. лиц(а), желающих(его) взять ребенка (детей) на воспитание в семью)
далее именуемые(ый/ая) «приемные родители (родитель)», заключили настоящий 

Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1.  В соответствии с настоящим Договором приемные родители (родитель) обязу-

ются(ется) принять на воспитание в свою семью ______________________________
_______________________________

(сведения о ребенке (детях), передаваемом(ых) на воспитание в приемную
_________________________________________________________________,
семью (ф.и.о., возраст, состояние здоровья, физическое и умственное развитие)
далее именуемого(ых) «приемный ребенок (дети)», а  орган  опеки  и попечитель-

ства обязуется передать приемного ребенка (детей) на воспитание в приемную се-
мью, производить выплату приемным родителям (родителю) денежного вознаграж-
дения и денежных средств на содержание приемного ребенка (детей) и иных выплат, 
а также предоставлять меры социальной поддержки в соответствии с настоящим 
Договором.

2. Права и обязанности приемных родителей
2.1. Приемные родители (родитель) по отношению к приемному ребенку (детям) 

обладают правами и обязанностями опекуна (попечителя).
2.2. Приемные родители (родитель) являются законными представителями прием-

ного ребенка (детей).
2.3. Приемные родители (родитель) получают денежное вознаграждение, предва-

рительное разрешение на распоряжение счетом приемного ребенка (детей) в части 
расходования средств, причитающихся приемному ребенку (детям) в качестве али-
ментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на его (их) содержание социаль-
ных выплат, пользуются мерами социальной поддержки в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации и Ставропольского края.

2.4. Приемные родители (родитель) обязаны воспитывать приемного ребенка (де-
тей), заботиться о его (их) здоровье, нравственном и физическом развитии, созда-
вать необходимые условия для получения образования, готовить его (их) к самосто-
ятельной жизни, в том числе:

защищать жизнь и здоровье, уважать человеческое достоинство приемного ребен-
ка (детей), соблюдать и защищать его (их) права и интересы;

совместно проживать с приемным ребенком (детьми), поставить его (их) на реги-
страционный учет по месту жительства;

обеспечивать полноценный регулярный уход за приемным ребенком (детьми) в 

соответствии с его (их) индивидуальными потребностями, в том числе обеспечи-
вать прохождение приемным ребенком (детьми) регулярной диспансеризации, при 
необходимости своевременно направлять на медицинское обследование, а также 
организовывать лечение;

организовывать получение образования приемным ребенком (детьми);
следить за успеваемостью и посещаемостью образовательных учреждений прием-

ным ребенком (детьми);
выполнять обязанности по защите прав и законных интересов приемного ребенка 

(детей), предоставлять по запросу органа опеки и попечительства информацию о 
выполнении своих обязанностей;

выполнять индивидуальную программу реабилитации ребенка (детей) в приемной 
семье, разработанную совместно с органом опеки и попечительства (при ее нали-
чии);

не препятствовать личному общению приемного ребенка (детей) с его (их) кровны-
ми родственниками, если это не противоречит интересам приемного ребенка (детей), 
его (их) нормальному развитию и воспитанию;

(данный пункт исключается из договора в случае отсутствия у приемного ребенка 
(детей) кровных родственников)

принять имущество приемного ребенка (детей) по описи, принимать меры по обе-
спечению сохранности имущества приемного ребенка (детей) в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации и Ставропольского края;

незамедлительно извещать орган опеки и попечительства о возникновении в при-
емной семье неблагоприятных условий для содержания, воспитания и образования 
приемного ребенка (детей).

2.5. Приемный родитель (родители) ежегодно не позднее ______________ текущего 
года представляет(ют) в орган опеки и попечительства отчет в письменной форме за 
предыдущий год о хранении, об использовании имущества приемного ребенка (де-
тей) и об управлении таким имуществом.

2.6. В случае отстранения от своих обязанностей по основаниям, предусмотренным 
настоящим Договором, приемные родители (родитель) должны представить отчет не 
позднее трех дней с момента, когда его (их) известили об указанном отстранении.

2.7. Приемные родители (родитель) имеют следующие права:
получать информацию о состоянии физического и умственного развития приемно-

го ребенка (детей), сведения о его (их) родителях;
получать консультативную помощь в вопросах воспитания, образования, защиты 

прав и законных интересов приемного ребенка (детей);
самостоятельно определять формы содержания, воспитания и образования прием-

ного ребенка (детей), включая его (их) распорядок дня, с соблюдением требований, 
установленных законодательством Российской Федерации и Ставропольского края, 
а также настоящим Договором;

решать текущие вопросы жизнедеятельности приемного ребенка (детей).
2.8. Права приемных родителей (родителя) не могут осуществляться в противоре-

чии с интересами и правами приемного ребенка (детей).
2.9. При осуществлении своих прав и обязанностей приемные родители (родитель) 

не вправе причинять вред физическому и психическому здоровью приемного ребен-
ка (детей), его (их) нравственному развитию.

2.10. При временном отсутствии приемного ребенка (детей) в месте жительства, в 
частности, в связи с учебой или пребыванием в медицинской организации, пребыва-
нием в местах отбывания наказания, права и обязанности приемных родителей(ля) 
не прекращаются.

3. Условия содержания, воспитания и образования приемного ребенка (детей)
3.1. Приемные родители (родитель) воспитывают приемного ребенка (детей) на ос-

нове взаимоуважения, организуя общий быт, досуг, взаимопомощь, создают условия 
для получения приемным ребенком (детьми) образования, заботятся о его (их) здоро-
вье, физическом, психическом, духовном и нравственном развитии.

3.2. Приемные родители (родитель) создают приемному ребенку (детям) соответ-
ствующие санитарно-гигиеническим нормам жилищно-бытовые условия, а также 
обеспечивают полноценное качественное питание в соответствии с установленными 
нормами и санитарными, гигиеническими требованиями.

3.3. Способы воспитания приемного ребенка (детей) должны исключать пренебре-
жительное, жестокое, грубое, унижающее человеческое достоинство обращение, 
оскорбление или эксплуатацию приемного ребенка (детей).

3.4. Развитие способностей приемного ребенка (детей) обеспечивается методами, 
позволяющими развивать его (их) самостоятельность в решении творческих и дру-
гих задач, а также позволяющими ему (им) быть успешным(и) в разных видах дея-
тельности, в том числе учебной.

3.5. Деятельность приемного ребенка (детей) в свободное время организуется с уче-
том особенностей состояния его (их) здоровья, интересов и должна быть направлена 
на удовлетворение потребностей приемного ребенка (детей), в том числе физиоло-
гических (в сне, питании, отдыхе, пребывании на свежем воздухе), познавательных, 
творческих, потребностей в общении.

3.6. Приемный ребенок (дети) вправе пользоваться имуществом приемных родите-
лей (родителя) с их (его) согласия.

3.7. Приемный ребенок (дети) не имеет права собственности на имущество при-
емных родителей (родителя), а приемные родители (родитель) не имеют права соб-
ственности на имущество приемного ребенка (детей).

4. Права и обязанности органа опеки и попечительства
в отношении приемных родителей (родителя)

4.1. Орган опеки и попечительства обязуется:
осуществлять в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской 

Федерации и Ставропольского края, проверку условий жизни приемного ребенка 
(детей), соблюдения приемными родителями (родителем) прав и законных интересов 
приемного ребенка (детей), обеспечения сохранности его (их) имущества, а также 
выполнения приемными родителями (родителем) требований к осуществлению сво-
их прав и исполнению своих обязанностей, а также условий настоящего Договора;

способствовать созданию надлежащих условий жизни и воспитания приемного 
ребенка (детей) в приемной семье;

при необходимости незамедлительно оказывать приемной семье помощь, включая 
психолого-педагогическую;

рассматривать споры и определять порядок общения приемного ребенка (детей) с 
кровными родственниками исходя из интересов приемного ребенка (детей) и с уче-
том интересов приемной семьи;

своевременно и в полном объеме выплачивать денежное вознагражде-ние прием-
ным родителям (родителю) и денежные средства на содержание приемного ребенка 
(детей) и предоставлять меры социальной поддержки приемной семье в соответ-
ствии с условиями настоящего Договора.

4.2. Орган опеки и попечительства имеет право:
запрашивать у приемного родителя (родителей) любую информацию, необходимую 

для осуществления прав и обязанностей по настоящему Договору;
обязать приемного родителя (родителей) устранить нарушенные права и законные 

интересы приемного ребенка (детей);
в целях учета индивидуальных особенностей личности приемного ребенка (детей) 

устанавливать обязательные требования и ограничения к осуществлению прав и ис-
полнению обязанностей приемных родителей (родителя), в том числе конкретные 
условия воспитания приемного ребенка (детей).

4.3. Орган опеки и попечительства вправе отстранить приемных родителей (роди-
теля) от исполнения возложенных на них (него) обязанностей в случае:

ненадлежащего исполнения возложенных на них (него) обязанностей;
нарушения прав и законных интересов приемного ребенка (детей), в том числе при 

осуществлении приемными родителями (родителем) действий в корыстных целях 
либо при оставлении приемного ребенка (детей) без надзора и необходимой помощи;

выявления органом опеки и попечительства фактов существенного на-рушения 
приемными родителями (родителем) установленных федеральным законом или на-
стоящим Договором правил охраны имущества приемного ребенка (детей) и (или) 
распоряжения их имуществом.

4.4. Орган опеки и попечительства дает приемным родителям (родителю) разре-
шения и обязательные для исполнения указания в письменной форме в отношении 
распоряжения имуществом приемного ребенка (детей).

5. Выплата денежного вознаграждения приемным родителям (родителю),
 денежных средств на содержание приемного ребенка (детей) и предоставление мер 

социальной поддержки
5.1. Орган опеки и попечительства выплачивает приемным родителям (родителю) 

денежное вознаграждение: _________________________________
__________________________________________________________________
 указывается размер и порядок выплаты вознаграждения
5.2. Орган опеки и попечительства назначает денежные средства на содержание 

каждого ребенка: __________________________________________
__________________________________________________________________
указывается размер и порядок выплаты денежных средств
5.3. Орган опеки и попечительства предоставляет и оказывает содействие в получе-

нии приемной семье следующих мер социальной поддержки: _
__________________________________________________________________.
5.4. Приемные родители (родитель) обязаны использовать денежные средства по 

указанному в настоящем Договоре целевому назначению в рамках осуществления 
своих прав и обязанностей.

6. Ответственность сторон
6.1. Приемные родители (родитель) несут ответственность за жизнь, физическое, 

психическое и нравственное здоровье и развитие приемного ребенка (детей), надле-
жащее выполнение своих обязанностей и целевое расходование средств.

6.2. Орган опеки и попечительства несет ответственность за надлежащее выполне-
ние своих обязательств по отношению к приемной семье.

6.3. В случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения одной из сторон сво-
их обязательств по настоящему Договору другая сторона вправе обратиться за защи-
той своих прав и интересов в суд в установленном законом порядке.

7. Срок Договора, основания и последствия прекращения Договора
7.1. Настоящий Договор заключается со дня подписания и действует в течение 

_______________.
7.2. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно:
по инициативе приемных родителей (родителя) при наличии уважительных при-

чин, таких как болезнь, изменение семейного или имущественного положения, от-
сутствия взаимопонимания с приемным ребенком (детьми), конфликтных отноше-
ний между приемными детьми и др.;

по инициативе органа опеки и попечительства в случае возникновения в приемной 
семье неблагоприятных условий для содержания, воспитания и образования при-
емного ребенка (детей), в случае возвращения приемного ребенка (детей) кровным 
родителям или усыновления, а также в иных случаях, установленных законодатель-
ством Российской Федерации и Ставропольского края, настоящим Договором.

7.3. Все возникающие в результате досрочного расторжения настоящего Договора 
имущественные и финансовые вопросы решаются по согласию сторон, а при возник-
новении спора - судом в установленном порядке.

8. Заключительные положения
8.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору имеют силу, если они 

оформлены в письменном виде, подписаны обеими сторонами и не противоречат 
законодательству Российской Федерации и Ставропольского края, настоящему До-
говору.

8.2. Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую 

юридическую силу.
9. Реквизиты и подписи сторон

Орган опеки и попечительства:
Управление образования администра-
ции Георгиевского городского округа 
Ставропольского края
Адрес: 357820, Ставропольский край, 
г. Георгиевск, ул. Ленина, д. 110
ИНН __________________________, 
ОГРН _________________________
Начальник управления образования 
администрации Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края  
«___»______ 20__ г.  дата    
______ /___________/                                  
подпись         Ф.И.О.                                                                    
М.П.

Приемные родители (родитель): 
___________________________
фамилия, имя, отчество 
___________________________
Адрес места жительства: __________
________________________________
_______________________
Данные паспорта (серия, номер, дата 
и место выдачи) __________________
________________________________
______________________
Банковский счет_______________
_____________________________
_«___»_________ 20__ г. ________                    
дата                                       подпись

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

18 февраля 2022 г.              г. Георгиевск            № 520

Об утверждении административного регламента 
предоставления управлением образования 

администрации Георгиевского городского округа 
Ставропольского края государственной услуги 

«Выдача разрешения на раздельное проживание 
попечителя с несовершеннолетним подопечным, 

достигшим возраста шестнадцати лет»

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 
Законом Ставропольского края от 28 февраля 2008 г. № 10-кз «О наделении органов 
местного самоуправления муниципальных округов и городских округов в Ставро-
польском крае отдельными государственными полномочиями Ставропольского 
края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», 
руководствуясь приказом министерства образования Ставропольского края от 14 мая 
2015 г. № 603-пр «Об утверждении типового Административного регламента предо-
ставления органом местного самоуправления муниципального (городского) округа 
Ставропольского края государственной услуги «Выдача разрешения на раздельное 
проживание попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста 
шестнадцати лет», на основании статей 57, 61 Устава Георгиевского городского 
округа Ставропольского края администрация Георгиевского городского округа Став-
ропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления управле-

нием образования администрации Георгиевского городского округа Ставропольского 
края государственной услуги «Выдача разрешения на раздельное проживание попе-
чителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края от 28 апреля 2021 г. № 1317 «Об утверждении 
административного регламента предоставления управлением образования и моло-
дёжной политики администрации Георгиевского городского округа Ставропольского 
края государственной услуги «Выдача разрешения на раздельное проживание попе-
чителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого за-
местителя главы администрации Георгиевского городского округа Ставропольского 
края Феодосиади А.Е.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опублико-
вания.

Глава Георгиевского городского округа Ставропольского края  
А.В.Зайцев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Георгиевского городского
округа Ставропольского края

от 18 февраля 2022 г. № 520

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления управлением образования администрации Георгиевского 

городского округа Ставропольского края государственной услуги «Выдача
 разрешения на раздельное проживание попечителя с несовершеннолетним 

подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления управлением образования админи-

страции Георгиевского городского округа Ставропольского края государственной 
услуги «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с несовершен-
нолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет» (далее – Администра-
тивный регламент,  управление образования, государственная услуга) разработан в 
соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и 
попечительстве», Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом Ставро-
польского края  от 28 февраля 2008 г. № 10-кз «О наделении органов местного са-
моуправления муниципальных округов  и городских округов в Ставропольском крае 
отдельными государственными полномочиями Ставропольского края по организа-
ции и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» и  устанавливает 
сроки и последовательность административных процедур (действий) управления 
образования, а также порядок взаимодействия между его должностными лицами, 
гражданами, указанными в пункте 1.2 Административного регламента, их уполно-
моченными представителями, учреждениями и организациями в процессе предо-
ставления государственной услуги.

1.2. Круг заявителей
В качестве заявителей, которым предоставляется государственная услуга, высту-

пают  попечители несовершеннолетних и несовершеннолетние подопечные, достиг-
шие возраста шестнадцати лет, зарегистрированные по месту жительства  на терри-
тории Георгиевского городского округа Ставро-польского края и состоящие на учете 
в управлении образования, а также их представители, действующие на основании 
полномочий, определенных в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной 
услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы управления образования, 
справочных телефонах, адресе официального сайта, электронной почты:

местонахождение управления образования: 357820, Ставропольский край, г. Геор-
гиевск, ул. Ленина, д. 110.

График работы управления образования:
понедельник - пятница: 9.00 ч. - 18.00 ч. (перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.);
выходной день: суббота, воскресенье;
прием граждан специалистами отдела опеки и попечительства управ-ления обра-

зования (кабинет 1): 
вторник с 14.00 ч. до 18.00 ч., среда с 9.00 ч. до 13.00 ч.
Справочные телефоны управления образования:
приемная  8 (87951) 3-20-25;
отдел опеки и попечительства управления образования 8 (87951) 32049.
Адрес официального сайта Георгиевского городского округа Ставро-польского 

края: www.georgievsk.ru,  управления образования: www.georg-gorono.ru.
Справочная информация размещается и поддерживается в актуальном состоянии в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»), 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)»   по адресу: www.gosuslugi.ru  (далее - 
единый портал), в государственной информационной системе Ставропольского края 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами 
местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» по 
адресу: www.26gosuslugi.ru (далее - региональный портал) и в государственной ин-
формационной системе Ставропольского края «Региональный реестр государствен-
ных услуг (функций)» (далее - региональный реестр).

1.3.2. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления 
государственной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
государственной услуги, сведений о ходе их предоставления, в том числе с исполь-
зованием единого портала

Получение информации заявителем по вопросам предоставления государственной 
услуги, а также сведений о ходе предоставления государственной услуги осущест-
вляется посредством:

личного обращения заявителя в отдел опеки и попечительства управления обра-
зования;

письменного обращения заявителя путем направления почтовых отправлений по 
адресу: 357820, Ставропольский край, г. Ставрополь, ул. Ленина, д. 110;

обращения по телефонам управления образования, отдела опеки и попечительства: 
8 (87951) 3-20-25, 3-20-49, размещенным в сети «Интернет» на официальном сайте 
управления образования (www.georg-gorono.ru);

обращения в форме электронного документа с:
использованием электронной почты управления образования  по адресу: obr@

georgievsk.stavregion.ru;
использованием единого портала (www.gosuslugi.ru) и регионального портала 

(www.26gosuslugi.ru).
1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на стендах в 

местах предоставления государственной услуги, услуг, необходимых и обязательных 
для предоставления государственной услуги, а также в сети «Интернет» на офици-
альных сайтах органа, предоставляющего государственную услугу, иных организа-
ций, участвующих в предоставлении государственной услуги

На информационных стендах управления образования в доступных для ознакомле-
ния местах и на официальном сайте управления образования размещаются и поддер-
живаются в актуальном состоянии:

информация о порядке предоставления государственной услуги;
текст Административного регламента;
график работы  управления образования, почтовый адрес, номера телефонов, адре-

са официального сайта и электронной почты, по которым заявитель может получить 

необходимую информацию и документы;
сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление государственной 

услуги.
На едином портале (www.gosuslugi.ru) и региональном портале (www.26gosuslugi.

ru) размещаются следующие информационные материалы:
полное наименование, полный почтовый адрес и график работы управления об-

разования;
справочные телефоны, по которым можно получить информацию о порядке предо-

ставления государственной услуги;
адрес электронной почты;
порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления государ-

ственной услуги, сведений о результатах предоставления государственной услуги.
Информация о порядке и сроках предоставления государственной услуги, основан-

ная на сведениях об услугах, содержащихся в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)» и региональном реестре, размещенная на едином портале, региональном 
портале и официальных сайтах Георгиевского городского округа Ставропольского 
края, управления образования, предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной услу-
ги, размещенной на едином портале, региональном портале и официальных сайтах 
Георгиевского городского округа Ставропольского края, управления образования, 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические сред-
ства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правооб-
ладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, реги-
страцию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги
Наименование государственной услуги: «Выдача разрешения на раздельное про-

живание попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста 
шестнадцати лет».

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
Предоставление государственной услуги осуществляется управлением образова-

ния. Административные процедуры выполняются специалистами отдела опеки и 
попечительства управления образования (далее – отдел опеки).

В соответствии с положениями Административного регламента от заявителя не 
требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственной услуги, связанных с обращением в иные органы, орга-
низации, участвующие в предоставлении государственной услуги.

Органами, участвующими в предоставлении государственной услуги, являются:
управление Федеральной миграционной службы по Ставропольскому краю в части 

получения сведений о регистрации граждан по месту пребывания и по месту житель-
ства в жилом помещении;

органы местного самоуправления муниципальных образований субъектов Россий-
ской Федерации, на которые возложено исполнение полномочий по опеке и попечи-
тельству в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 24 апреля 2008 г. № 
48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав Георгиевского городско-
го округа Ставропольского края.

При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от заявителей 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставле-
ния таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления государственных услуг и предоставляются орга-
низациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утверждаемых 
нормативным правовым актом Ставропольского края.

К услугам, необходимым и обязательным для предоставления государственной 
услуги, относится открытие счета в российской кредитной организации (в случае 
перечисления денежных средств, вырученных от совершения сделки, на счет несо-
вершеннолетнего, открытый в кредитной организации).

2.3. Результат предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:
выдача разрешения на раздельное проживание попечителя и его несовершеннолет-

него подопечного;
отказ в выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя  и его несовер-

шеннолетнего подопечного с направлением письменного уведомления заявителю о 
принятии такого решения с указанием причины отказа.

2.4. Срок предоставления государственной услуги
Государственная услуга предоставляется в течение 25 рабочих дней со дня реги-

страции документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регла-
мента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных 
правовых актов Ставропольского края, регулирующих предоставление государствен-
ной услуги

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных пра-
вовых актов Ставропольского края, регулирующих предоставление государственной 
услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 
подлежит обязательному размещению на официальном сайте органа местного са-
моуправления в сети «Интернет», на Едином портале, на региональном портале и 
в региональном реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги

2.6.1. Для получения разрешения на раздельное проживание попечителя с подопеч-
ным, достигшим возраста шестнадцати лет, заявители предоставляют в управление 
образования:

заявление попечителя по форме, указанной в приложении 1 к настоящему Адми-
нистративному регламенту; 

заявление несовершеннолетнего подопечного, достигшего возраста шестнадцати 
лет по форме, указанной в приложении 2 к настоящему Административному регла-
менту;

копии паспортов заявителей;
документы, подтверждающие наличие дохода у несовершеннолетнего подопечно-

го, достигшего возраста шестнадцати лет: сведения о трудоустройстве (копия трудо-
вой книжки, копия трудового договора (контракта)), о заработной плате, стипендии, 
иных источников дохода.

2.6.2. Для получения разрешения на раздельное проживание попечителя с подо-
печным, достигшим возраста шестнадцати лет, обучающимся в образовательной 
организации, находящейся в другом муниципальном образовании, заявители предо-
ставляют в управление образования:

заявление попечителя по форме, указанной в приложении 1 к настоящему Адми-
нистративному регламенту; 

заявление несовершеннолетнего подопечного, достигшего возраста шестнадцати 
лет по форме, указанной в приложении 2 к настоящему Административному регла-
менту;

копии паспортов заявителей;
справку об обучении в образовательной организации.
2.6.3. Прилагаемые документы должны быть надлежащим образом оформлены и 

содержать все установленные для них реквизиты: 
наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченно-

го лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер и 
серию (если есть) документа, срок действия документа; 

в документах фамилии, имена, отчества (при наличии)  граждан должны быть ука-
заны полностью.

Заявления и прилагаемые документы должны быть четко и разборчиво написаны, 
в тексте документов не допускаются подчистки, приписки, наличие зачеркнутых 
слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, 
скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица. Исполнение 
документов карандашом не допускается.

2.6.4. Документы могут быть поданы заявителями: 
лично в управление образования по адресу: 357820, Ставропольский край, г. Геор-

гиевск, ул. Ленина, д. 110;
путем направления почтовых отправлений (заказным почтовым отправлением) в 

управление образования по  адресу: 357820, Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. 
Ленина, д. 110;

путем направления документов на единый портал по адресу: www.gosuslugi.ru и 
региональный портал по адресу: www.26gosuslugi.ru.

Заявители могут представить документы в электронной форме.
Формирование запроса в форме электронного документа осуществляется посред-

ством заполнения электронной формы запроса на Едином портале без необходимо-
сти дополнительной  подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале, региональном портале размещается образец заполнения запро-
са в форме электронного документа.

Если на едином портале заявителю не обеспечивается возможность заполнения 
электронной формы заявления, то для формирования заявления на едином порта-
ле в порядке, определяемом Министерством цифрового развития, связи и массовых 
коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается автоматический переход к 
заполнению электронной формы указанного заявления на региональном портале.

Форматно–логическая проверка сформированного запроса осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выяв-
лении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уве-
домляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса;
возможность печати на бумажном носителе копии запроса в электронной форме;
 сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой мо-

мент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возвра-
те для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заяви-
телем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной 
информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и му-
ниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации 
и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином  портале, региональном 
портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе иденти-
фикации и аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запро-
са без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале или 
официальном сайте управления образования к ранее поданным им запросам в тече-
ние не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение 
не менее 3 месяцев.

Запрос, направленный в форме электронного документа, распечатывается на бу-
мажный носитель и регистрируется специалистом отдела опеки, ответственным за 
прием документов, в журнале учета приема запросов заявителей в день его посту-
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пления.
Специалист отдела опеки обеспечивает прием запроса, необходимого для предо-

ставления государственной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по-
вторного представления заявителем этого документа на бумажном носителе, если 
иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с 
ними актами Правительства Российской Федерации, законами Ставропольского 
края и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Ставрополь-
ского края.

Предоставление государственной услуги начинается с момента приема и регистра-
ции управлением образования запроса, необходимого для предоставления государ-
ственной услуги, поступившего в форме электронного документа.

Уведомление о приеме и регистрации запроса, необходимого для предоставления 
государственной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса, необходимо-
го для предоставления государственной услуги, и начале процедуры предоставления 
государственной услуги, либо мотивиро-ванный отказ в приеме запроса, необходи-
мого для предоставления государственной услуги, поступившее в управление об-
разования в форме электронного документа, направляемого заявителю не позднее 
рабочего дня, следующего за днем подачи указанного запроса, в форме электронного 
документа по адресу электронной почты, указанному в запросе, или в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в запросе.

Форма запроса, необходимая для предоставления государственной услуги, может 
быть получена заявителем:

непосредственно в управлении образования;
на официальном сайте управления образования, Едином портале и региональном 

портале.
2.6.5. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от за-

явителей:
представления документов и информации или осуществления действий, представ-

ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением го-
сударственной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате государственной 
пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги, которые находятся 
в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Став-
ропольского края, за исключением документов, включенных в определенный частью 
6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и инфор-
мации, предоставляемых в результате предостав-ления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Фе-дерального закона «Об организации пре-
доставления государственных и му-ниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государ-
ственной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставле-
ния государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предостав-
лении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и доку-
ментах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект доку-
ментов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, либо в предоставлении государствен-ной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа местного само-
управления, муниципального служащего, работника, необходимых для предостав-
ления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя органа местного самоуправления 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16  Федерального закона «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления госу-
дарственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муни-
ципальных услуг, и которые заявитель вправе представить

Должностное лицо управления образования, ответственное за истребование доку-
ментов в порядке межведомственного (ведомственного) информационного взаимо-
действия, запрашивает в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявлений, в 
том числе в электронной форме, следующие документы, которые находятся в рас-
поряжении иных органов (организаций), участвующих в предоставлении государ-
ственной услуги:

информацию о регистрации заявителей по месту жительства;
информацию о регистрации по месту пребывания несовершеннолетнего подопеч-

ного, достигшего возраста шестнадцати лет.
Документы, указанные в данном пункте Административного регламента, заявители  

вправе представить лично.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-

димых для предоставления государственной услуги
Заявителю отказывается в приеме документов по следующим основаниям:
отсутствие документа, подтверждающего личность и полномочия заявителей;
заявителем представлен неполный пакет документов, указанных в пункте 2.6 насто-

ящего Административного регламента;
несоответствие содержания или оформления документов, представляемых гражда-

нином, требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего Административного 
регламента.

Дополнительными основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, при направлении запроса в электронной 
форме, являются:

наличие противоречивых сведений в представленных документах и электронной 
форме запроса;

запрос, представленный в форме электронного документа, не поддается прочтению 
и (или) не соответствуют требованиям к формату его представления.

Не допускается отказ в приеме запроса, необходимого для предоставления государ-
ственной услуги, а также отказ в предоставлении государственной услуги в случае, 
если запрос, необходимый для предоставления государственной услуги, подан в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной 
услуги, опубликованной на Едином портале, региональном портале и официальном 
сайте органа местного самоуправления.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
государственной услуги, тказа в предоставлении государственной услуги

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не 
предусмотрено.

2.9.2. Заявителям может быть отказано в предоставлении государственной услуги 
по следующим основаниям:

отсутствие регистрации по месту жительства на территории Георгиевского город-
ского округа;

недостижение подопечным возраста шестнадцати лет;
наличие в представленных документах недостоверной информации;
невозможности осуществления контроля со стороны попечителя за условиями про-

живания несовершеннолетнего подопечного; 
неблагоприятного воздействия на воспитание и защиту прав и интересов подо-

печного вследствие проживания несовершеннолетнего подопечного отдельно от 
попечителя.

 2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы за предоставление государственной услуги

Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины 
или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления госу-
дарственной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных 
по вине управления образования и (или) должностного лица, плата с заявителя не 
взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставле-
нии государственной услуги и при получении результата предоставления государ-
ственной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставле-
ние государственной услуги, при получении документов, при необходимости полу-
чения консультации не должно превышать 15 минут.

Максимальное время приема должностными лицами составляет 20 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителей о предоставлении государственной 

услуги
Срок регистрации запроса заявителей о предоставлении государственной услуги не 

может превышать 20 минут. Срок регистрации запроса заявителей о предоставлении 
государственной услуги, полученный в электронном виде, и уведомления заявителей 
о его получении не должен превышать 1 день.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государ-
ственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления каждой государственной услуги, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов,  в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов

2.13.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная 
услуга:

помещения должны иметь места для ожидания и приема заявителей, оборудо-
ванные столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 
документов, санитарно-технические помещения (санузел) с учетом доступа инва-
лидов-колясочников;

места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным усло-
виям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов;

помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам, правилам противопожарной безопасности, должны обеспечивать бес-
препятственный доступ для маломобильных групп граждан, включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски и собак-проводников;

помещения должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями 
и перилами, должно быть обеспечено беспрепятственное передвижение и разворот 
инвалидных колясок, столы для инвалидов должны размещаться в стороне от входа с 
учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления государственной услуги, размещенной на информационных стен-
дах или в информационных электронных терминалах, должно соответствовать оп-
тимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

Должно быть обеспечено дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.13.2. Требования к местам проведения личного приема заявителей:
рабочее место специалиста, ответственного за предоставление государственной ус-

луги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позво-
ляющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по 
вопросам предоставления государственной услуги и организовать предоставление 
государственной услуги в полном объеме;

специалисты, осуществляющие прием, обеспечиваются личным нагрудным бейд-
жем (настольной табличкой) с указанием должности, фамилии, имени и отчества 
специалиста.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителях специалистом 
одновременно ведется прием только одного заявителя, за исключением случаев кол-
лективного обращения заявителей.

2.13.3. Требования к информационным стендам
В помещении управления образования, предназначенном для работы с заявителя-

ми, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информа-
ции о предоставлении государственной услуги.

На информационных стендах управления образования размещаются следующие 
информационные материалы:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нор-
мы, регулирующие деятельность по исполнению государственной услуги;

текст Административного регламента;
информация о порядке исполнения государственной услуги;
перечень документов, представляемых для получения государственной услуги;
формы и образцы документов для заполнения.
При изменении информации по исполнению государственной услуги осуществля-

ется ее периодическое обновление.
2.14. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе ко-

личество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 
государственной услуги и их продолжительность, воз-можность получения государ-
ственной услуги в МФЦ, возможность получе-ния информации о ходе предоставле-
ния государственной услуги, в том числе с использованием информационно-комму-
никационных технологий

2.14.1. Показателем доступности при предоставлении государственной услуги яв-
ляются:

возможность получать необходимую информацию и консультации, касающиеся 
рассмотрения документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента;

беспрепятственный доступ к месту предоставления государственной услуги для 
маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски 
и собак-проводников;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика;

оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помо-
щи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами.

2.14.2. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:
удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предостав-

ления государственной услуги;
своевременное рассмотрение документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Ад-

министративного регламента; 
соблюдение сроков предоставления государственной услуги;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, предоставляющи-

ми государственную услугу;
отсутствие жалоб на действия должностных  лиц, предоставляющих государствен-

ную услугу.
2.14.3. В процессе предоставления государственной услуги заявитель вправе обра-

щаться в управление образования по мере необходимости, в том числе за получением 
информации о ходе предоставления государственной услуги, лично, по почте или с 
использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
государственной услуги в МФЦ,  по экстерриториальному принципу  и особенности 
предоставления государственной услуги в электронной форме

2.15.1. Предоставление государственной услуги в МФЦ и по экстерриториальному 
принципу не предусмотрено.

2.15.2. Предоставление государственной услуги в электронной форме
При предоставлении государственной услуги заявителю обеспечивается возмож-

ность с использованием сети «Интернет» через официальный сайт управления обра-
зования, единый портал, региональный портал:

получать информацию о порядке предоставления государственной услуги и сведе-
ния о ходе предоставления государственной услуги;

представлять заявление, необходимое для предоставления государственной услуги, 
в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
07 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных 
документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муници-
пальных услуг, в форме электронных документов».

При обращении заявителя посредством единого портала и регионального портала 
в целях получения информации о порядке предоставления государственной услуги, 
а также сведений о ходе предоставления государственной услуги используется про-
стая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись.

При обращении заявителя в форме электронного документа посредством единого 
портала и регионального портала в целях получения государственной услуги исполь-
зуется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная 
подпись. Для использования усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки 
электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, уста-
новленном Федеральным законом «Об электронной подписи».

В случае если при обращении в электронной форме за получением государственной 
услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществля-
ются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то за-
явитель имеет право использовать простую электронную подпись при обращении 
в электронной форме за получением государственной услуги при условии, что при 
выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установле-
на при личном приеме.

При поступлении заявления в электронной форме управлением образования с ис-
пользованием имеющихся средств электронной подписи или средств информацион-
ной системы аккредитованного удостоверяющего центра осуществляется проверка 
используемой усиленной квалифицирован-ной электронной подписи, которой под-
писаны поступившие заявление и документы, на предмет ее соответствия следую-
щим требованиям:

квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверя-
ющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного 
сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронно-
го документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания элек-
тронного документа) или на день проверки действительности указанного сертифика-
та, если момент подписания электронного документа не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифи-
цированного сертификата квалифицированной электронной подписи, с помощью 
которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, 
внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществля-
ется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение 
соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом 
«Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата 
лица, подписавшего электронный документ;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом огра-
ничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего 
электронный документ (если такие ограничения установлены).

Уведомление о принятии заявления, поступившего в управление образования, пре-
доставляющее государственную услугу, в электронной форме посредством единого 
портала и регионального портала, направляется заявителю не позднее рабочего дня, 
следующего за днем подачи указанного заявления, в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или посредством единого 
портала и регионального портала.

Возможность получения результата государственной услуги в форме электронного 
документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в тече-
ние срока действия результата предоставления государственной услуги.

2.15.3. При организации записи на прием управлением образования заявителю обе-
спечивается возможность:

 ознакомления с расписанием работы отдела опеки либо уполномоченного долж-
ностного лица отдела опеки, а также с доступными для записи на прием датами и 
интервалами времени приема;

записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в 
отделе опеки графика приема заявителей.

При осуществлении записи на прием отдел опеки не вправе требовать от заявителя 
совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 
цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длитель-
ности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы 
управления образования, которая обеспечивает возможность интеграции с единым 
порталом и региональным порталом.

2.15.4. При предоставлении государственной услуги в электронной форме заяви-
телю направляется:

уведомление о записи на прием в отдел опеки, содержащее сведения о дате, вре-
мени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации заявления, необходимого для предоставления 
государственной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления, необходи-
мого для предоставления государственной услуги, и начале процедуры предостав-
ления государственной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предо-
ставления государственной услуги либо мотивированный отказ в приеме заявления и 
иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении государственной услуги, либо мотивированный отказ в 
предоставлении государственной услуги.

Возможность получения результата государственной услуги в форме электронного 
документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в тече-
ние срока действия результата предоставления государственной услуги.

2.16. Случаи и порядок предоставления государственной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме.

Предоставление государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, 
предусмотренном частью 1 статьи 73 Федерального закона «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», не предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур (действий)в электронной форме
3.1. Последовательность административных действий (процедур) предоставления 

государственной услуги  указана в  блок-схеме (приложение 3 к настоящему Адми-
нистративному регламенту).

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:

предоставление  информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведе-
ниям о государственной услуге;

прием, регистрация документов для предоставления государственной услуги;
формирование и направление межведомственных запросов;
формирование личного дела заявителя;
принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на раздельное прожи-

вание попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста шест-
надцати лет;

уведомление заявителей о принятом решении;
порядок осуществления административных процедур в электронной форме;
порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-

доставления государственной услуги документах.
3.2. Описание административных процедур
3.2.1.  Предоставление  информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к 

сведениям о государственной услуге
Основанием для предоставления информации по вопросам предоставления госу-

дарственной услуги является личное обращение заявителя в управление образования 
или поступление его обращения в письменном, электронном виде через официаль-
ный портал управления образования в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет.

Содержание административной процедуры включает в себя:
предоставление информации о нормативных правовых актах, регулирующих поря-

док предоставления государственной услуги;
разъяснение порядка, условий и срока предоставления государственной услуги;
выдача формы заявления для предоставления государственной услуги;
разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходимых докумен-

тов и требований, предъявляемых к ним.
Административная процедура осуществляется в день обращения заявителя. Общий 

максимальный срок выполнения административной процедуры 15 минут.
Указанная административная процедура выполняется специалистом отдела опеки.
Критерием принятия решения выполнения административной процедуры является 

обращение заявителя.
Результатом административной процедуры, в зависимости от способа обращения, 

является представление заявителю информации о порядке предоставления государ-
ственной услуги и перечне документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги.

3.2.2. Прием, регистрация документов для предоставления государственной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

управление образования заявлений попечителя и опекаемого несовершеннолетнего, 
достигшего возраста шестнадцати лет,  о выдаче разрешения на раздельное прожива-
ние  (форма заявления указана в приложениях 1, 2 к настоящему Административному 
регламенту)  

Специалист управления образования: 
проверяет документ, удостоверяющий личности заявителей и пред-ставленные 

документы;
при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Администра-

тивного регламента, отказывает заявителю в приеме документов. При этом заявитель 
имеет право повторно обратиться за получением государственной услуги с соблю-
дением требований, установленных настоя-щим Административным регламентом;

при  представлении  документов в полном объеме, согласно требованиям, установ-
ленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, регистрирует заяв-
ления в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает его 
и пакет документов специалисту отдела опеки для направления межведомственных 
запросов и формирования личного дела заявителя.

Максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 40 
минут.

3.2.3. Формирование и направление межведомственных запросов
Основанием для истребования документов является поступление в отдел  опеки  

заявлений, документов, внесение записи об этом в  журнал регистрации заявлений 
граждан по форме, указанной в приложении 4 к настоящему Административному 
регламенту, и решение специалиста отдела опе-ки, ответственного за формирова-
ние личного дела, о проведении проверки сведений, содержащихся в заявлениях и 
представленных заявителями документах, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 
Административного регламента.

Содержание административной процедуры включает в себя подготовку и направле-
ние межведомственного (внутриведомственного) запроса в орган и (или) организа-
цию, в распоряжении которых находятся указанные документы, контроль за своевре-
менным поступлением ответа на направленный запрос, получение ответа.

Общий максимальный срок подготовки и направления запроса о представлении до-
кументов в порядке межведомственного (внутриведомственного) информационного 
взаимодействия не должен превышать 2 рабочих дней со дня поступления в отдел 
опеки и попечительства заявления и документов.

Результатом административной процедуры является получение  управлением обра-
зования ответа на межведомственный (ведомственный) запрос.

В случае предоставления заявителями документов, предусмотренных пунктом 2.7 
настоящего Административного регламента, данная админист-ративная процедура 
не выполняется.

3.2.4. Формирование личного дела заявителя
Основанием для начала административной процедуры является посту-пление отве-

тов, полученных в порядке межведомственного (ведомствен-ного) информационного 
взаимодействия  (или получения заявлений и полного пакета документов).

Специалист отдела опеки в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления, 
полного пакета документов или ответов на межведомственные (ведомственные) за-
просы  проводит обследование условий жизни несовершеннолетнего подопечного, 
достигшего возраста шестнадцати лет,  в ходе которого определяется возможность/
невозможность осуществления контроля со стороны попечителя за условиями про-
живания подопечного, наличие/отсутствие  неблагоприятного воздействия на воспи-
тание и защиту прав и интересов подопечного вследствие  раздельного проживания 
с попечителем.  По результатам обследования в течение 3 рабочих дней составляется 
акт проверки условий жизни несовершеннолетнего подопечного, соблюдения опе-
куном прав и законных интересов несовершеннолетнего подопечного, обеспечения 
сохранности его имущества, а также выполнения опекуном требований к осущест-
влению своих прав и исполнению своих обязанностей (далее – акт проверки условий 
жизни подопечного),  форма которого указана в приложении 5 к настоящему Ад-
министративному регламенту и утверждается начальником управления образования. 

В случае, если несовершеннолетний подопечный обучается в образовательной ор-
ганизации, находящейся в другом муниципальном образовании, специалист отдела 
опеки готовит за подписью начальника управления образования обращение в органы 
опеки и попечительства по месту учебы несовершеннолетнего подопечного с прось-
бой проведения проверки условий его жизни  и составлении акта.

В комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Георгиевского город-
ского округа Ставропольского края направляется запрос о предоставлении инфор-
мации о привлечении либо  отсутствии фактов привлечения к административной 
ответственности несовершеннолетнего подопечного, за последние три года.

 Поступившие ответы на запросы (акт) приобщаются к документам заявителей, и 
сформированное личное дело заявителей передается начальнику  отдела опеки для 
принятия решения о предоставлении государственной услуги или отказе в предо-
ставлении государственной услуги.

3.2.5. Принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на раздельное 
проживание попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста 
шестнадцати лет

Основанием для начала административной процедуры является поступление за-
явлений попечителя и подопечного и сформированного  личного дела заявителей.

Содержание административной процедуры включает в себя проведение экспертизы 
документов и установления  принадлежности  заявителей к категории граждан, име-
ющих право на получение государственной услуги.

На основании заявления, документов принимается:
решение о выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя с несовер-

шеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет;
решение об отказе  в выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя с 

несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет с указани-
ем причин отказа.

Решение  о выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя с несовер-
шеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет, принимается в 
виде постановления администрации Георгиевского городского округа Ставрополь-
ского края.

Решение об отказе в выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя с 
несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет,  принима-
ется управлением образования по форме, указанной в приложении 6 к настоящему 
Административному регламенту.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 
7 рабочих дней со дня получения  заявления или ответов  на запросы  в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – подписа-
ние Главой Георгиевского городского округа Ставропольского края постановления о 
разрешении на раздельное проживание попечителя с несовершеннолетним подопеч-
ным, достигшим возраста шестнадцати лет, или подписание начальником управле-
ния образования уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.2.6. Уведомление заявителей о принятом решении
Основанием для начала процедуры уведомления заявителей о принятом решении 

является принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государ-
ственной услуги.

Специалист отдела опеки уведомляет заявителей о принятом решении 
Результатом административной процедуры является вручение (направление) заяви-

телям постановления о разрешении на раздельное проживание попечителя с несовер-
шеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет, или уведомления 
об отказе предоставлении государственной услуги.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 3 ра-
бочих дня. 

3.2.7. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме
При поступлении заявления и документов в электронной форме через официальный 

сайт управления образования, Единый портал или региональный портал специалист, 
ответственный за прием и регистрацию документов:

формирует комплект документов, поступивших в электронной форме;
осуществляет проверку поступивших для предоставления государственной услуги 

заявления и электронных документов на соответствие требованиям, указанным в 
пункте 2.6 Административного регламента;

при наличии оснований для отказа в приеме заявления и электронных документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренных пун-
ктом 2.6 Административного регламента, или в случае если направленное заявление 
и электронные документы не заверены простой электронной подписью или усилен-
ной квалифицированной электронной подписью заявителя, направляет заявителю 
уведомление об отказе в приеме этих документов;

в случае если направленное заявление и электронные документы соот-ветствуют 
требованиям, предусмотренным Административным регламентом, регистрирует 
представленные заявление и документы и направляет заявителю уведомление об их 
приеме.

Проверка достоверности простой электронной подписи или усиленной квалифици-
рованной электронной подписи осуществляется единой системой идентификации и 
аутентификации в автоматическом режиме.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявителю 
направляется уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления государственной услу-ги.

По итогам завершения выполнения административных процедур, предусмотрен-
ных Административным регламентом, заявителю направляется уведомление о 
завершении выполнения управлением образования действий в срок, не превышаю-
щий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств официального сайта управления 
образования, Единого портала, регионального портала в единый личный кабинет по 
выбору заявителя.

3.2.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления государственной услуги документах

Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
управление образования  обращения заявителя в произвольной форме о необходи-
мости  исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных  в результате 
предоставления государственной услуги документах) с изложением сути допущен-
ных опечаток и (или) ошибок.

Заявитель представляет в управление образования обращение лично в письменном 
виде с предоставлением документа, в котором  допущена опечатка и (или) ошибка, 
или посредством почтовой связи. 

Содержание административной процедуры включает в себя оформление нового 
документа и информирование заявителя о необходимости получения новых доку-
ментов.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю нового до-
кумента.

Заявление на исправление ошибок рассматривается должностным лицом управ-
ления образования, в должностные обязанности которого входит обеспечение пре-
доставления государственной услуги, в течение 3 рабочих дней с даты регистрации 
заявления на исправление ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах специалист отдела опеки осу-
ществляет  замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с 
даты регистрации заявления на исправление ошибок.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предостав-
ления государственной услуги документах должностное лицо, ответственное за 
рассмотрение заявлений на исправление ошибок, письменно сообщает заявителю об 
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней 
с даты регистрации заявления на исправление ошибок.

3.3. Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок пре-
доставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных 
общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за 
получением которого они обратились.

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опреде-

ленных административными процедурами по предоставлению государственной 
услуги, и принятием решений специалистами органов местного самоуправления 
осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по 
предоставлению государственной услуги, путем проведения проверок соблюдения и 
исполнения специалистами органов местного самоуправления положений настояще-
го Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской 
Федерации, Ставропольского края и органов местного самоуправления.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включа-
ет в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, со-
держащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов органов мест-
ного самоуправления или должностных лиц, ответственных за организацию работы 
по предоставлению государственной услуги. 

4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки полно-
ты и качества предоставленной государственной услуги проводятся в соответствии с 
планами работы управления образования не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставленной государственной ус-
луги осуществляются в связи с поступившими обращениями заявителей.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением госу-
дарственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические 
проверки).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной 
услуги формируется комиссия, в состав которой могут включаться работники орга-
нов местного самоуправления, его должностные лица, депутаты представительного 
органа муниципального образования.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмеча-
ются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Управление образования может проводить с участием представителей обществен-
ности опросы и анкетирование получателей государственной услуги по вопросам 
удовлетворенности полнотой и качеством предоставления государственной услуги, 
соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и после-
довательности действий (административных процедур), предусмотренных настоя-
щим Административным регламентом.

4.3. Орган местного самоуправления, его должностные лица, муниципальные слу-
жащие и их работники несут ответственность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации:

за полноту и качество предоставления государственной услуги; 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления государственной услуги;
за соблюдение и исполнение положений регламента и правовых актов Российской 

Федерации и Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставле-
нию государственной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, 
муниципальных служащих, работников, ответственных за исполнение администра-
тивных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Ставро-
польского края.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций.

Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны должностных 
лиц должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объ-
единений и организаций осуществляется путем получения информации о порядке 
и ходе предоставления государственной услуги, наличии в действиях (бездействии) 
должностных лиц, муниципальных слу-жащих, а также в принимаемых ими решени-
ях нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных 
правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставро-
польского края, устанавливающих требования к предоставлению государственной 
услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа местного самоуправления,

предоставляющего государственную услугу, многофункционального
центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и 
(или) действий (бездействия), принятых (осуществленных) управлением образова-
ния, его должностными лицами, муниципальными служащими, в порядке, предусмо-
тренном главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - жалоба).

5.2. Жалоба может быть подана заявителем или его представителем:
на имя Главы Георгиевского городского округа Ставропольского края, в случае если 

обжалуются действия (бездействие) руководителя управления образования;
на имя руководителя управления образования, в случае если обжалуются решения 

и действия (бездействие) управления, его должностных лиц, муниципальных слу-
жащих.

В случае подачи жалобы представителем заявителя представляются: документ, удо-
стоверяющий его личность, и документ, удостоверяющий полномочия на осущест-
вление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

Жалоба может быть подана в письменной форме на русском языке на бумажном 
носителе почтовым отправлением, при личном приеме заявителя или его представи-
теля, а также в электронном виде.

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) управления образования, его 
должностных лиц, муниципальных служащих рассматривается в течение 15 рабочих 
дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок или в случае об-
жалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба 
рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осу-
ществляется по телефону, при личном приеме, с использованием электронной почты 
управления образования, на Едином портале и региональном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) управления, а также 
его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, организаций, указанных в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»:

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 
«О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде-
ральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных госу-
дарственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов 
Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии 
с федеральными законами  полномочиями по предоставлению государственных 
услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг и их работников»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 
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ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ
МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером ЧерновымИгорем Валерьевичем,почтовыйадрес:357807,Ставропольский край, Георгиевский район, 
ст.Незлобная, ул.Садовая, 61, электронный адрес:CHERNOV-IGOR1@yandex.ru, тел. 8-903-441-55-60, номеррегистрациив госу-
дарственном реестре лиц осуществляющих кадастровую деятельность №16880. Выполняются кадастровые работы в отношении 
земельного участкаКН 	 26:25:111321:22, расположенного по адресу:установлено относительно ориентира, расположенного в гра-
ницах участка. Почтовый адрес ориентира: край Ставропольский, р-н Георгиевский, ст-ца Незлобная,, ул. Жукова, дом 134.Заказчик 
кадастровых работ–Танчина Лилия Николаевна, зарегистрированная по адресу:Ставропольский край,Георгиевский р-н, ст-ца Нез-
лобная, ул.Жукова, дом№134. Тел. 8-928-368-08-41
С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Ставропольский край, Георгиевский район, ст.Нез-

лобная, ул.Садовая, 61.
Обоснованные возражения по проекту  межевого плана и требования согласования земельных участков на местности принимаются 

с «11»марта2022г. до «11»апреля2022г. по адресу: Ставропольский край Георгиевский район, ст. Незлобная, ул.Садовая, 61.
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: КН  26:25:111321:21, 

с адресом: установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: край Ставро-
польский, р-н Георгиевский, ст-ца Незлобная,, ул. Жукова, дом 132.
Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу:  Ставропольский край, 

р-н Георгиевский, ст-ца Незлобная, ул. Жукова, дом 134, «11» апреля  2022  в 12 часов 00 минут.
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также 

документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи  39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ 
«О кадастровой деятельности»).

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ
МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером ЧерновымИгорем Валерьевичем,почтовыйадрес:357807,Ставропольский край, Георгиевский район, 
ст.Незлобная, ул.Садовая, 61, электронный адрес:CHERNOV-IGOR1@yandex.ru, тел. 8-903-441-55-60, номеррегистрациив госу-
дарственном реестре лиц осуществляющих кадастровую деятельность №16880. Выполняются кадастровые работы в отношении 
земельного участкаКН 26:26:011313:2, расположенного по адресу:край Ставропольский, г. Георгиевск, дачное некоммерческое 
товарищество «Труженик», ул. 1 линия, 52.Заказчик кадастровых работ–Чернов Игорь Валерьевич, зарегистрированный по адре-
су:Ставропольский край, Георгиевский район, ст.Незлобная, ул.Садовая, 61. Тел. 8-928-653-74-81
С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Ставропольский край, Георгиевский район, ст.

Незлобная, ул.Садовая, 61.
Обоснованные возражения по проекту  межевого плана и требования согласования земельных участков на местности принимаются 

с «11»марта2022г. до «11»апреля2022г. по адресу: Ставропольский край Георгиевский район, ст. Незлобная, ул.Садовая, 61.
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: КН 26:26:011313:4,са-

дресом: край Ставропольский, г. Георгиевск, т/с «Труженик», ул. 1 линия, 53; КН  26:26:011313:41, с адресом: край Ставропольский, 
г. Георгиевск, С/т «Труженик», ул. 2 линия, 83. Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы 
состоится по адресу: край Ставропольский, г. Георгиевск, дачное некоммерческое товарищество «Труженик», ул. 1 линия, 52 «11» 
апреля  2022  в 10 часов 00 минут.
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также 

документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи  39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ 
«О кадастровой деятельности»).

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ
МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером ЧерновымИгорем Валерьевичем,почтовыйадрес:357807,Ставропольский край, Георгиевский район, 
ст.Незлобная, ул.Садовая, 61, электронный адрес:CHERNOV-IGOR1@yandex.ru, тел. 8-903-441-55-60, номеррегистрациив госу-
дарственном реестре лиц осуществляющих кадастровую деятельность №16880. Выполняются кадастровые работы в отношении 
земельного участкаКН 	 26:25:111317:30, расположенного по адресу:установлено относительно ориентира, расположенного в гра-
ницах участка. Почтовый адрес ориентира: Ставропольский край, р-н Георгиевский, ст-ца Незлобная, ул Упорная, №22.Заказчик 
кадастровых работ – Мовсесян ИгитАрутюнович, зарегистрированный по адресу: Ставропольский край, гор. Георгиевск, ул.Бы-
кова, дом № 51.  Тел. 8-928-326-29-58
С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Ставропольский край, Георгиевский район, 

ст.Незлобная, ул.Садовая, 61.
Обоснованные возражения по проекту  межевого плана и требования согласования земельных участков на местности принима-

ются с «11»марта2022г. до «11»апреля2022г. по адресу: Ставропольский край Георгиевский район, ст. Незлобная, ул.Садовая, 61.
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: КН  26:25:111317:56, 

с адресом: установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: край Ставро-
польский, р-н Георгиевский, ст-цаНезлобная,, ул. Упорная, дом 24.
Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: Ставропольский край, 

гор. Георгиевск, ул.Быкова, дом № 51«11» апреля  2022  в 13 часов 00 минут.
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также 

документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи  39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-
ФЗ «О кадастровой деятельности»).

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ
МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером ЧерновымИгорем Валерьевичем,почтовыйадрес:357807,Ставропольский край, Георгиевский район, 
ст.Незлобная, ул.Садовая, 61, электронный адрес:CHERNOV-IGOR1@yandex.ru, тел. 8-903-441-55-60, номеррегистрациив госу-
дарственном реестре лиц осуществляющих кадастровую деятельность №16880. Выполняются кадастровые работы в отношении 
земельного участкаКН 	 26:25:111310:185, расположенного по адресу:Ставропольский край, Георгиевский район, муниципальное 
образование Незлобненский сельсовет, дачное некоммерческое товарищество «Урожай», ул. Виноградная, № 132.Заказчик када-
стровых работ–Ли Надежда, зарегистрированная по адресу:Ставропольский край,г.Георгиевск, ул.Филатова, д.  №56, корп. 2, кв. 28.                  
Тел.8-918-794-95-82.
С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Ставропольский край, Георгиевский район, ст.Нез-

лобная, ул.Садовая, 61.
Обоснованные возражения по проекту  межевого плана и требования согласования земельных участков на местности принимаются 

с «11»марта2022г. до «11»апреля2022г. по адресу: Ставропольский край Георгиевский район, ст. Незлобная, ул.Садовая, 61.
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: КН  26:25:111310:40, 

с адресом: установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Ориентир ДНТ «Урожай». Почтовый адрес 
ориентира: край Ставропольский, р-н Георгиевский, ст-ца Незлобная,, ул. Виноградная, дом 130;КН  26:25:111310:187, с адресом: 
край Ставропольский, р-н Георгиевский, ст-ца Незлобная,, дск «Урожай»; КН  26:25:111310:298, с адресом: край Ставропольский, 
р-н Георгиевский, муниципальное образование Незлобненский сельсовет, дачное некоммерческое товарищество «Урожай», ул. Род-
никовая, №187;КН  26:25:111310:244, с адресом: край Ставропольский, р-н Георгиевский, ст-ца Незлобная,, дск «Урожай».
Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: Ставропольский край, 

Георгиевский район, муниципальное образование Незлобненский сельсовет, дачное некоммерческое товарищество «Урожай», ул. 
Виноградная, № 132 «11» апреля  2022  в 11  часов 00 минут.
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также 

документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи  39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ 
«О кадастровой деятельности»).

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ
МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером – Кулаковой Анастасией Ивановной (г. Георгиевск, ул. Калинина, 131/1, кв. 90, адрес электронной почты kulakova_
nas@mail.ru,  тел. 8(962) 019-13-40, номер  квалификационного аттестата 26-11-142, номер в государственном  реестре кадастровых инженеров 
12236  в отношении земельного участка с КН 26:25:121158:33, расположенного по адресу: край Ставропольский, р-н Георгиевский, ст-ца Геор-
гиевская,, ул. Советская, дом 185, выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка.
Заказчиком кадастровых работ является Ткачева Ирина Ивановна, проживающая в ст. Георгиевской Георгиевского района Ставропольского 

края по ул. Советской, 185, тел. 8(903)44 39 308 . Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы состоится 
по адресу: г. Георгиевск, ул. Батакская, 8, кв. 63  в 9 часов « 11 » апреля 2022 года.
С проектом межевого плана можно ознакомиться по адресу: г. Георгиевск, ул. Батакская, 8, кв. 63.
Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности 

принимаются с « 11 » марта по 11 апреля 2022 года в рабочие дни с 10 до 17 часов московского времени по адресу: г. Георгиевск, ул. Батакская, 
8, кв. 63.
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: 
земельный участок КН 26:25:121158:14,  расположенный  по адресу: край Ставропольский,  Георгиевский район, ст. Георгиевская, ул. Со-

ветская, 183
земельный участок КН 26:25:121158:7,  расположенный  по адресу: край Ставропольский,  Георгиевский район, ст. Георгиевская, ул. Совет-

ская, 185а
земельный участок КН 26:25:121158:15,  расположенный  по адресу: край Ставропольский,  Георгиевский район, ст. Георгиевская, ул. Ленина, 

188
земельный участок КН 26:25:121158:17,  расположенный  по адресу: край Ставропольский,  Георгиевский район, ст. Георгиевская, ул. Ленина, 

186
 При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы 

о правах на земельный участок.

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ
МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером – Кулаковой Анастасией Ивановной (г. Георгиевск, ул. Калинина, 131/1, кв. 90, адрес электронной почты 
kulakova_nas@mail.ru,  тел. 8(962) 019-13-40, номер  квалификационного аттестата 26-11-142, номер в государственном  реестре 
кадастровых инженеров 12236  в отношении земельного участка с КН 26:25:061333:9, расположенного по адресу: край Ставрополь-
ский, р-н Георгиевский, ст-ца Александрийская, ул. Гагарина, 53, выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения 
границ земельного участка.

Заказчиком кадастровых работ является Гаджиев Александр Садатанович, проживающий в ст. Александрийской Георгиевского 
района Ставропольского края по ул. Гагарина, 53, тел. 8(988)75 37 260 . Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования 
местоположения границы состоится по адресу: г. Георгиевск, ул. Батакская, 8, кв. 63  в 9 часов « 11 » апреля 2022 года.

С проектом межевого плана можно ознакомиться по адресу: г. Георгиевск, ул. Батакская, 8, кв. 63.
Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков 

на местности принимаются с « 11 » марта по 11 апреля 2022 года в рабочие дни с 10 до 17 часов московского времени по адресу: г. 
Георгиевск, ул. Батакская, 8, кв. 63.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: 
земельный участок КН 26:25:061333:1,   расположенный  по адресу: край Ставропольский,  Георгиевский район, ст.Александрий-

ская, ул. Гагарина, 51
земельный участок КН 26:25:061333:30,   расположенный  по адресу: край Ставропольский,  Георгиевский район, ст.Алексан-

дрийская, ул. Гагарина, 55
 При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также 

документы о правах на земельный участок.

«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей про-
цесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

5.5. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному разме-
щению на Едином портале и региональном портале.

Приложение 1
к административному регламенту предоставления управлением образования

 администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 
государственной услуги  «Выдача разрешения на раздельное проживание 

попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста
 шестнадцати лет»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
Начальнику управления образования администрации 

Георгиевского городского округа Ставропольского края 
_________________________________________________

(Ф.И.О.)
от _________________________________

 (Ф.И.О. законного представителя)
зарегистрированного (ной)  по адресу: 

____________________________________
проживающего (щей) по адресу: 

____________________________________
паспорт: ____________________________

(серия, номер, дата выдачи, кем выдан)
телефон __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
попечителя несовершеннолетнего

Прошу разрешить  раздельное проживание мне и моему подопечному __________
____________________________________________________

(Ф.И.О., год рождения)
в связи с _______________________________________________________
_______________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:
1.______________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
3.____________________________________________________________
Даю  согласие  на  обработку  и использование моих персональных данных, содер-

жащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
«____»__________ 20___ г. 	 ______________	подпись

Приложение 2
к административному регламенту предоставления управлением образования

 администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края государ-
ственной услуги  «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с 

несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
Начальнику управления образования администрации Георгиевского городского 

округа Ставропольского края 
_________________________________________________

(Ф.И.О.)
от _________________________________

 (Ф.И.О. законного представителя)
зарегистрированного (ной)  по адресу: 

____________________________________
____________________________________

проживающего (щей) по адресу: 
_____________________________________

паспорт: ____________________________
(серия, номер, дата выдачи, кем выдан)
телефон __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет

Прошу разрешить раздельное проживание мне и моему попечителю ____________
__________________________________________________

(Ф.И.О.)
в связи с _______________________________________________________
_______________________________________________________________
__________________________________________________________________
Даю  согласие  на  обработку  и использование моих персональных данных, содер-

жащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
«____»__________ 20___ г. 	  ______________Подпись

Приложение 3
к административному регламенту предоставления управлением образования 

администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края
 государственной услуги  «Выдача разрешения на раздельное проживание

 попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста 
шестнадцати лет»

БЛОК-СХЕМА
предоставления государственной услуги

Приложение 4
к административному регламенту предоставления управлением образования 

администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 
государственной услуги «Выдача разрешения на раздельное проживание 

попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста 
шестнадцати лет»

 ЖУРНАЛ
 регистрации заявлений граждан

№ 
п/п

Дата Ф.И.О.гражданина Краткое содержание Отметка

1 2 3 4 5

                                                                                                           Приложение 5
к административному регламенту предоставления управлением образования 
администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края государ-

ственной услуги  «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с 
несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста  шестнадцати лет

ФОРМА АКТА
 Управление образования администрации

Георгиевского городского круга Ставропольского края
Дата составления акта

АКТ
проверки условий жизни несовершеннолетнего подопечного, соблюдения 

попечителем прав и законных интересов несовершеннолетнего подопечного, 
обеспечения сохранности его имущества, а также выполнения попечителем

 требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей
______________________________________________________________
Ф.И.О. несовершеннолетнего подопечного (далее – подопечный)
Дата рождения _________________________________________________ 

Сведения о родителях:
мать (фамилия, имя, отчество (при наличии))    _______________________
_______________________________________________________________
отец (фамилия, имя, отчество (при наличии))     _______________________
_______________________________________________________________
Причины отсутствия родительского попечения __________________________ 
_______________________________________________________________
Реквизиты документа о передаче ребенка на воспитание в семью или под надзор в 

организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
_______________________________________________________________
Опекун (попечитель) или руководитель организации для детей-сирот и детей, остав-

шихся без попечения родителей (фамилия, имя, отчество)
______________________________________________________________
* Родственные отношения с подопечным ______________________________
* Семейное положение_____________________________________________
* Место работы, специальность ____________________________________
Адрес места фактического проживания ________________________________
Телефон (при наличии) ____________________________________________
Адрес постоянной регистрации подопечного__________________________
_______________________________________________________________
Наличие регистрации по месту пребывания у опекуна или в организации ___________

____________________________________________________
Ф.И.О. специалиста, проводившего проверку _________________________
Дата проведения проверки _________________________________________
Дата проведения предыдущей проверки ______________________________
Период следующей проверки ______________________________________
Выводы и рекомендации, полученные в результате проведения предыдущей проверки, 

информация об их исполнении ____________________________
_________________________________________________________________

1. Проверка условий жизни подопечного:
1.1. Состояние здоровья (сведения о состоянии здоровья ребенка по результатам про-

ведения ежегодной диспансеризации, в том числе сведения о физическом развитии, 
росте, весе ребенка, группе состояния здоровья) ________

________________________________________________________________
________________________________________________________________
1.2. Внешний вид подопечного (соблюдение норм личной гигиены, наличие, качество 

и состояние одежды и обуви, ее соответствие сезону, а также возрасту и полу подопеч-
ного и так далее) ______________________________

______________________________________________________________
1.3. Основной уход (удовлетворение базовых потребностей подопечного – в 

пище, жилье, гигиене, обеспечение одеждой, предоставление медицин-ской помо-
щи)_______________________________________________________

1.4. Обеспечение безопасности подопечного в соответствии с его возрастом (отсут-
ствие доступа к опасным предметам в быту) _____________________

________________________________________________________________
1.5. Социальная адаптация (взаимоотношения подопечного со сверстниками, в кол-

лективе, в семье опекуна (попечителя), коммуникабельность; отношение подопечного к 
замечаниям и запретам, принятым в обществе правилам и нормам поведения, соблюде-
ние режима дня) _________________________

_______________________________________________________________
1.6. Навыки самообслуживания в соответствии с возрастом и физическим развитием 

подопечного __________________________________________ 
1.7. Сведения о лицах или сотрудниках организации для детей-сирот и детей, остав-

шихся без попечения родителей, осуществляющих уход и надзор за ребенком ________
_______________________________________________

1.8. Жилищно-бытовые условия подопечного (площадь и благоустройство помещения, 
количество человек, проживающих в жилом помещении, наличие у подопечного рабо-
чего, спального места, места для игр; наличие личных вещей (игрушек, книг и других) в 
соответствии с возрастом подопечного) _____________________________

2. Соблюдение прав и законных интересов подопечного:
2.1. Образование подопечного (наименование организации(ий), осуществ-ляющей(их) 

образовательную деятельность, которую(ые) посещает подопечный, форма и успеш-
ность освоения образовательных программ, в том числе дополнительных) ___________
_____________________________________

2.2. Обеспечение потребностей в развитии подопечного (увлечения и спо-собности 
подопечного, участие опекуна (попечителя) в развитии способно-стей подопечного, по-
сещение кружков, музыкальные занятия, спорт и так далее) _______________________
__________________________________

2.3. Возможности опекуна (попечителя) или организации для детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, обеспечить потребности разви-тия подопечного 
________________________________________________

2.4. Сведения о социальных связях подопечного (отношения с родственниками, обще-

ние подопечного с друзьями, участие в праздниках и общественных мероприятиях, 
наличие интересов, организация повседневных занятий подопечного и так далее) 
____________________________________________

2.5. Сведения об организации отдыха и оздоровления подопечного (время, наиме-
нование места, периодичность) _______________________________ 

2.6. Сведения о взаимодействии опекуна или организации для детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей, с органами опеки и попечительства, 
организациями, осуществляющими сопровождение замещающих семей, иными 
организациями, оказывающими помощь опекуну и (или) подопечному; удовлетво-
ренность таким взаимодействием ______________________

3. Обеспечение сохранности имущества подопечного (недвижимое и движи-мое):
3.1. Сведения о доходах подопечного (алименты, пенсии, пособия и иные соци-

альные выплаты, иные доходы, ежемесячная величина доходов) _______
_______________________________________________________________ 
Выполнение требования о расходовании полученных доходов в целях обеспече-

ния прав и интересов подопечного ______________________________ 
3.2. Реализация мер по сохранности имущества подопечного, эффективного его 

использования.
Меры, предпринятые опекуном или организацией для детей-сирот и детей, остав-

шихся без попечения родителей, а также органом опеки и попечительства для обе-
спечения сохранности недвижимого и движимого имущества подопечного ______
______________________________________________

4. Выводы и заключения проверки:
4.1. Оценка соблюдения прав и законных интересов подопечного, обеспече-ния 

сохранности его имущества (соблюдаются/не соблюдаются/частично соблюдают-
ся)  

4.2. Оценка соответствия содержания, воспитания и образования подопечного 
требованиям, установленным законодательством Российской Федерации

_______________________________________________________________
5. Выявленные нарушения и рекомендации по их устранению:
5.1. Перечень выявленных нарушений и сроки их устранения (при необходимо-

сти) ___________________________________________________________
_________________________________________________________________
5.2. Рекомендации опекуну о принятии мер по улучшению условий жизни подо-

печного и исполнению опекуном возложенных на него обязанностей (при необхо-
димости) _____________________________________________

_______________________________________________________________
5.3. Предложения о привлечении опекуна к ответственности за неисполне-ние, 

ненадлежащее исполнение им обязанностей, предусмотренных законо-датель-
ством Российской Федерации (при необходимости)  ______________

________________________________________________________________

6. Дополнительная информация ____________________________________
_________________________________________________________________

Подпись специалиста органа опеки и попечительства, проводившего обсле-дование 
________________________________________________________

в присутствии  __________________________________________________

Утверждаю	 ___________      ____________ _____________			 
(начальник  управления образования)  (подпись)	    (расшифровка подписи)

М.П.
Приложение 6

к административному регламенту предоставления управлением образования а
дминистрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 

государственной услуги  «Выдача разрешения на раздельное проживание 
попечителя с несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста

 шестнадцати лет»
Управление образования администрации

Георгиевского городского круга Ставропольского края

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении государственной услуги
Уважаемый (ая) ______________________________!

Ваше заявление по вопросу предоставления государственной услуги  «Выдача раз-
решения на раздельное проживание попечителя с несовершеннолетним подопечным, 
достигшим возраста шестнадцати лет)» принято к рассмотрению ________________ 
________________________________________

(дата и № регистрации)
По результатам рассмотрения заявления управлением образования администрации 

Георгиевского городского округа Ставропольского принято решение об отказе в пре-
доставлении государственной услуги в соответствии с __________________________

_______________________________________________________________.
         (причина отказа в назначении с ссылкой на действующее законодательство)

Начальник управления образования администрации 
Георгиевского городского округа 
Ставропольского края
Исполнитель _______________
Телефон        ________________
Экземпляр решения получил: ___________     ___________  ______________		

		  дата  подпись             расшифровка подписи 


